JEGYZOKONYV

Késziilt: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2013. februar 26-an 17.00 orakor tartott rendkiviili tilésérdl.

Jelen vannak: Gedei Zoltan polgarmester
Drabos Imréné képviseld
Endrész Gyorgy képviseld
Lukacsné Kiss Marta képviseld
Szedmak Szilvia képviseld
Téth Zoltanné képviseld
Téavolmaradasat bejelentette: Ham Laszlo alpolgarmester
JegyzOkonyvvezeto: Dr. Balazs Laszl6 jegyzo

Gedei Zoltan polgarmester: idvozli a megjelent képviseloket. Megallapitja, hogy az iilés
hatarozatképes. Jegyz6konyvvezetonek felkéri Dr. Balazs Laszlot. Javaslatot tesz az iilés
napirendi pontjaira.

Napirend:

1 . Vamosgyork kdzségi Onkormanyzat vagyonrendeletének jovahagyésa

2. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

A Képviselo-testiilet a jegyzOkonyvvezetdre, illetve a napirendi pontokra tett javaslatot
egyhangulag elfogadja.

Az elsé napirendi pont targya: Vamosgyork kozségi Onkorméanyzat vagyonrendeletének
jovahagyasa

Gedei Zoltan polgdrmester: elmondja , hogy az eldterjesztés elektronikusan a rendelet
tervezettel megkiildésre kertiilt a képviseld-testiilet tagjainak. Az eldterjesztést a pénziigyi és
iigyrendi bizottsag is megtargyalta és tudomasa szerint javasolja annak elfogadésat .

Endrész Gyoérgy pii. biz. elndke: az el6terjesztést a bizottsag megtargyalta és javasolja annak
elfogadasat a testiiletnek.

Gedei Zoltan polgdrmester : megallapitja ,hogy a napirendhez sem kérdés sem tobb
hozzasz6las nem hangzott el kéri , hogy aki elfogadja az eldterjesztést kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kdvetkezd rendeletet
alkotja:



Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2/2013. (I1.27.) onkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat vagyonarol és vagyongazdalkodas szabalyairol

(A rendelet a jegyz6konyvhoz csatolva.)
Hataridé: azonnal

Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

A 2. napirendi pont targya: Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

Gedei Zoltdn polgédrmester : elmondja a testiilet tagjainak ,hogy a Heves Megyei
Kormanyhivatal térvényességi felhivassal élt az onkormanyzat felé a testiilet altal elfogadott
12/2012.(X11.28.) onkorményzati rendelet miatt. A rendeletben a testiilet a 2013. évi
szemétszallitasi dijtételeket allapitotta meg. Ismerteti a kormanyhivatal levelét. Elmondja
tovabba ,hogy a kormanyhivatal felhivasanak megfeleléen készitették el az eldterjesztést ,,

A telepiilési szilard hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatas szabélyainak és dijanak
meghatarozasarol szolo 11/2007. (X.30.) rendelet modositasarol ” Kéri a testiilet tagjait , hogy
helyezzék hatdlyon kiviil az Onkormanyzati rendelet dijtétel meghatarozasra vonatkozo
rendelkezéseit.

Ezutan a képvisel6-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezo rendeletet
alkotja:

Vamosgvork Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

3/2013. (IL.27.) onkormanyzati rendelete

A telepiilési szilard hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatas szabalyainak
¢s dijanak meghatarozasarol sz616 11/2007. (X.30.) rendelet modositasarol
(A rendelet a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Hatarid6: azonnal

Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy az eldterjesztést a
Telepiilési szilardhulladék-gazdalkodasi rendszerek tovabbfejlesztésére cimii palydzaton
torténd részvételhez tarsulasi megallapodas targyaban megkaptak. A testiilet 2013.02.05-i
iilésén mar targyalta az eldterjesztést. Ekkor azonban nem tortént meg a felhatalmazas Szabd
Zsolt Hatvan Véros Polgarmestere részére , hogy mint a Tarsulasi Tandcs elndke, a KEOP-
1.1.1/B/10-11 szamu Telepiilési szilardhulladék-gazdalkodasi rendszerek tovabbfejlesztése
a palyazat benyujtasahoz sziikséges jognyilatkozatokat a Tarsuldas nevében megtegye.
Sziikséges tovabba a palyazaton valod részvételhez az Onerd biztositdsarol szolo testiileti
hatarozat is . Az ezekkel kapcsolatos eldterjesztéseket a testiilet tagjai megkaptak. Az elmult
tiléshez képest itt valtozott az a beszerzendd edények szdma és az ehhez sziikséges Onrész
mértéke. ( Csokkent az edények darabszama , mert a tarsulas szakértdi ugy itélték meg, hogy
két edényzettel haztartasonként a szelektiv gyiijtés gazdasagosabban miikddtethetd.)



Miutan az elhangzottakhoz sem kérdés sem hozzaszolas nem hangzott el kéri, hogy aki
egyetért az eldterjesztésekben szerepld hatarozati javaslatokkal , kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képvisel6-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kdvetkezd hatarozatot
hozza:

7/2013. (11.26.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: felhatalmazas

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy
felhatalmazza Szabo6 Zsoltot Hatvan Varos Polgarmesterét, mint a Tarsulési
Tanéacs elnokét, hogy a KEOP-1.1.1/B/10-11 szamu Telepiilési
szilardhulladék-gazdalkodasi rendszerek tovabbfejlesztése cimill palyazat

crer

¢s a palyazat benytjtasahoz sziikséges jognyilatkozatokat a Tarsulas nevében
megtegye.
Hataridg: értelem szerint

Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatarozatot
hozza:

8/2013. (11.26.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: dontés 6nerd biztositasarol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy a KEOP-
1.1.1/B/10-11 kodszamu, a ,,Teleptilési szilardhulladék-gazdalkodasi rendszerek
tovabbfejlesztése” cimii palyazat megvaldsitasahoz 1770580 Ft, azaz egymillio-
hétszazhetvenezer-6tszaznyolcvan forint Onerét biztosit.

A pénziigyi fedezet az Onkormanyzat 2013. évi koltségvetésében a fejlesztési
kiadasok koltséghelyen rendelkezésre all.

Hataridg: értelem szerint

Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Gedei Zoltan polgarmester : a cafetéria juttatasokkal kapcsolatos el6terjesztéseket a testiilet
tagjai megkaptak . A juttatdsok 2013. évi mértékét a testiilet mar a koltségvetési rendeletében
meghatarozta. A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl €s az onkormanyzati
képviseldk tiszteletdijarol szolo 1994. évi LXIV. torvény 13.§ (1) bekezdése szerint a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény cafetéria-juttatasrol rendelkezo
151.§-a4nak hatalya a polgarmesteri foglalkoztatasi jogviszonyra is kiterjed. A polgarmesterre
e tekintetben a koztisztviselokkel azonos szabalyok vonatkoznak, mindezek ellenére kiilon
hatarozatban, 6sszegszertsitve kell megallapitani esetében a cafetéria-jutatas éves keretét.
Kérem a tisztelt képviseld-testiiletet, hogy kiilon dontésben , hatarozati formdban is erdsitse
meg a polgarmester cafetéria-juttatasat. Kéri tovabba ,hogy a testiilet vegye tudomasul a



Vamosgyorki Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozoinak 2013. évi cafetéria juttatdsairol
rendelkez0 jegyz0i utasitast.

Miutén az elhangzottakhoz sem kérdés sem hozzéaszo6las nem hangzott el kéri, hogy aki
egyetért az eldterjesztésekben szerepld hatarozati javaslatokkal , kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatarozatot
hozza:

9/2013. (11.26.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: a polgarmester cafetéria-juttatasarol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzatanak Képvisel$-testiilete Gedei
Zoltan polgarmester 2013. évi cafetéria-juttatasat 200.000 forint 6sszegben
allapitja meg, mely tartalmazza a juttatas jarulékait is.

Felelds: dr. Baldzs Laszlo jegyzd
Hatarid6: folyamatos 2013. december 31-ig

Ezutan a képvisel6-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatarozatot
hozza:

10/2013. (11.26.) Képviselo-testiileti hatarozat

Téargy: a kozos dnkormanyzati hivatal cafetéria-juttatasarol szolo
1/2013 jegyz6i utasitas tudomasul vétele

Vamosgydrk Kozségi Onkorményzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta
A Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal cafetéria-juttatas
rendjérol szolo 1/2013. (I1.15.) jegyz6i utasitas. ” A képviselO-testiilet az
utasitasban szereplOket tudomasul veszi.

Felelos: dr. Balazs Laszlo jegyzo
Hataridd: folyamatos 2013. december 31-ig

Gedei Zoltan polgarmester: tdjékoztatja a testiilet tagjait, hogy az 6vodai nyari sziinet julius
29-t61 augusztus 24-ig tart. Az 6voda ekkor zarva tart . Ebben az idoben szeretnénk a
tetofelyjitast elvégeztetni.

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja, hogy a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVL
torvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 1. § (1) bekezdése rogziti, hogy a helyi onkorményzat
tulajdonaban all6 vagyon a nemzeti vagyon részét képezi. A helyi dnkorméanyzat vagyona
tekintetében a tulajdonost megilleté jogok gyakorlasarol a képviseld-testiilet rendelkezik, a
vagyonnal kapcsolatos egyes jogositvanyok — mint a vagyongazdalkodas (birtoklas, hasznalat,
fenntartas, értékesités, bérbeadas, egyéb hasznositds, stb.) mas részére torténd atengedés
feltételeit és modjat az Nvtv. allapitja meg. A nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL




torvény 9.§ (1) bekezdése a helyi onkormanyzatnak kotelezettségként irja elé kozép- és
hosszutavl vagyongazdalkodasi terv elkészitését.

A torvény hatalyba l1épése Ota nem jelent meg olyan jogszabaly, mely a vagyongazdalkodasi
terv kotelezd tartalmi, vagy formai kovetelményeit eldirta volna. Fentiek alapjan kéri a
Tisztelt KépviselO-testiiletet , hogy az ezzel kapcsolatosan megkiildott eldterjesztés
mellékletét képezd vagyongazdalkodasi tervet vitassa meg €s fogadja el.

Gedei Zoltan polgarmester : miutan az elhangzottakhoz sem kérdés sem hozzaszolas nem
hangzott el kéri, hogy aki egyetért az el6terjesztésekben szerepld hatarozati javaslattal,
kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képvisel6-testiilet 6 szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

11/2013. (11.26.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Vamosgyork Kozségi Onkorményzat
Ko6zép- és Hosszutavl Vagyongazdalkodasi terve

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete  a nemzeti
vagyonrodl szold 2011. évi CXCVL torvény 9. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan az eldterjesztés mellékletét képezd Vamosgyork Kozségi
Onkormanyzatanak Kozép-és Hosszatava Vagyongazdalkodasi Tervét
valtoztatas nélkiil elfogadja.

(A Terv ajegyzokonyvhoz csatolva.)

Hataridd: azonnal és folyamatos
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testliletnek , hogy a Vamosgyorki Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo eldterjesztést a testiilet
tagjai megkaptdk. Az elOterjesztés a jogszabalyi kotelezettségek ¢és a Kozos hivatal
létrehozasarol kotott megallapodas alapjan késziilt el. Kéri a testiilet tagjait vitassdk meg és
fogadjak el.

Gedei Zoltan polgarmester : miutan az elhangzottakhoz sem kérdés sem hozzasz6las nem
hangzott el kéri, hogy aki egyetért az eldterjesztésekben szerepld hatarozati javaslattal,
kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviseld-testiilet 6 szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatarozatot hozza:

12/2013. (11.26.) Képvisel6-testiileti hatarozat
Targy: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak jovahagyésa




Vamosgydrk Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.-86.§ -aiban
foglaltakra, figyelemmel az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV torvény
10.§ ¢és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol  szolo
368/2011.(XIL.31) Kormanyrendelet 13.§—aban foglaltakra a hatarozat
mellékletét képezd —  Vamosgydrki Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jovahagyja .

Hatarido: azonnal és folyamatos

Felelos: Dr. Balazs Laszlo jegyzo

Hatarozatrol értesiil: Hivatal dolgozoi
Irattar

12/2013.(11.25.) KT. hatarozat melléklete
Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Vamosgyork és Visznek kozségek az dnkorméanyzat mitkodésére, a
polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsra kozos Onkormdanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A miikodésének részletes szabalyait az aldbbiakban allapitja meg.Az
onkorményzati hivatal szervezeti ¢és milikodési szabdlyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A keépviselo-testiiletek a k6zos onkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozd onkormanyzat
miikodésével, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskorébe tatozd ligyek dontésre valo
elkészitésére, végrehatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztdk 1étre. A kozos hivatal
kézremiikodik az dnkormdnyzatok egymdas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmikodésnek 6sszehangolasaban.
(1) A Hivatal elnevezése:

Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 3291. Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.

Kirendeltség: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Viszneki
Kirendeltsége

Cim: 3293. Visznek, Szabadsag u. 63.

(2) Az Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamt melléklet szerinti alapitd
okirattal hoztak létre.



(3) K6z0s onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Vamosgyork és Visznek kozségek
kozigazgatasi teriilete

(4) K6z0s onkormanyzati hivatal fenntartoi:
Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

(5) A K6zds Onkormanyzati Hivatal mint kdltségvetési szerv legfontosabb adatai
(jelzO6szamai)

Torzsszam: 808840

Adé6szam: 15808842-2-10

Szamlaszam: 14220108-44809001(Commerzbank Zrt.
KSH teriileti szamjel: 1014580

TEAOR 8411 Altalanos igazgatas

KSH statisztikai szamjel 15808842-8411-325-10

(6) Kb6z6s dnkorményzati hivatal bélyegzdi:

a) Kor alaka bélyegz6: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashato:

aa) Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal

bb) Vamosgyorki K6zos (?nkorményzati Hivatal Viszneki Kirendeltsége
cc) Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

b) téglalap alakt bélyegz6 (fejbélyegzd) kovetkezo felirattal:

ba) Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.

bc) Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.

bb) Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal Viszneki Kirendeltsége
3293 Visznek, Szabadsag u. 63.

C) A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzokrél a jegyz0 megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,

és az atvevoO beosztasat és alairasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikkodése

2.8



(1) A kozos onkormanyzati hivatal onallban miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapitd okirat hatarozza meg.

(2) A Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségét az allam — az adott
évi kozponti koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott mértékben €s a hivatal altal
ellatott feladataikkal ardnyban — finanszirozza, melyet telepiilésenként, lakossdgaranyosan
utal a telepiiléseknek .A telepiilések kotelesek a finanszirozast kovetdé 5 napon beliil a
sz€khelytelepiilés e célra elkiilonitett szamldjara — a székhelytelepiilés 6nkormanyzatan
keresztiill — wutalni a hivatali normativat. Amennyiben a fenntartasi ¢és miikodési
koltségekhez sziikséges a hozzajarulas, azt a Vamosgyorki KOH miikddtetésérél sz6lo
megallapodasa tartalmazza.

(3) Vamosgydrk és Visznek Kozségek Onkormanyzatianak Képviseld-testiileti mindsitett
szotobbséggel dontenek :

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasarol;

b) akozds onkormanyzati hivatalmiikodésérdl szo616 megéllapodas elfogadasaral,

c) akozds onkormanyzati hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol

d) Vamosgydrki Kozos Onkorméanyzati Hivatal munkajardl szo16 éves jegyzdi
beszamolo elfogadasarol

(4) A koOz0s Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a székhelyén a
Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztracios feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Visznek Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Viszneki Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szdmu
melléklet tartalmazza

3. A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

3.8
(1) A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

elokésziti dontésre az altala meghatarozott onkormanyzati tigyeket,
végrehajtjai dontéseit,
szervezesi, ligyviteli, nyilvantartasi, informacios €s propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,



o aKépviseld-testiiletekkel kapcsolatos feladatokat a jegyz0 latja el,
(2) A helyi képviselokkel kapcsolatban:

soron kiviil koteles fogadni dket,

koteles a képvisel6i munkdjukhoz sziikséges szakmai informacidkat megadni,
kozérdeki bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett
intézkedésekrol tajékoztatast adni.

3 Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

(4) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket
kotelesek betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszeriiség, a blirokracia mentesség, a
hataridok betartasa,

c) atorvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat €s kotelességeket,
az uigyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsodleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatdsa,

e) az igyintézok kotelesek munkdjuk soran egymdssal hatékonyan egyiittmiikodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldi a tudomasara jutott allami szolgalati és
lizleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrdl sz6l6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betoltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informdaciot és tényt koteles a jegyzd
tudomaésara hozni, amely az elébbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8.

(1) A kozos onkorményzati hivatal jegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kttv. eldirdsai
szerint torténik. A jegyzére egyéb rendelkezéseket a kozos Onkorményzati hivatal
miikddésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kozds Onkormanyzati hivatalt a jegyz0 vezeti, aki felelds annak torvényes és
eredményes mitkodéséert.

(3) A jegyzd vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsdgi iilésen részt
venni ¢s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.



(4) A kozos onkormanyzati hivatal munkakdri leirasait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyzo fobb feladatai

5.8

(1) A jegyzd vezeti a kozOs Onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az onkorményzatok
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képvisel6k miikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsdgok el¢ keriild eldterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok iilésein

e tOrvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitajaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egylitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Korményhivatal Vezetdjének

o rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat az
onkorményzat munkéjat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkéjarol és az
igyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

o dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

o cllatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

o dont a hataskorébe utalt tigyekben

e hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét, a k6zos
onkormanyzati hivatalhoz tartoz6 kozségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozos hivatal koztisztviseldi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagositd munkat

o ¢évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek eldtt a k6zds Onkormanyzati hivatal
munkajarol és az ligyintézeésrol,

o Osszehangolja a k6z0s dnkormanyzati hivatal munkajat,

e képviseli a k6zos onkormanyzati hivatalt,

6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama

6.§

(1) A kozds onkormanyzati hivatal belsd szervezeti egységei:



a) Hivatali székhely Vamosgyork, Petdfi S. ut 25. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Viszneki kirendeltség Visznek, Szabadsag ut 63. a jegyz6 vezetésével.
(2) A kozos 6nkormanyzati hivatal munkacsoportjai.
a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyz6
Munkacsoportok vezetdi
b) Pénziigyi ligyintéz6i munkacsoport
¢) Adoiigyi tligyintéz6i munkacsoport
d) Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport
(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

7.8

(1) A k6zds onkormanyzati hivatali 1étszdma: 11 6

Vamosgyork :

jegyz0 116
Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6 2 6
ado ¢és kereskedelmi iligyintézd 116
igazgatasi ligyintézo 2 16
hivatalsegéd 116
Visznek:

Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézé 1 6
ado tigyintéz6 0,5 f6
igazgatasi ligyintézo 1 6
szevezeési ligyintézo 116

A Kkoztisztviselok teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A ko6zds onkormanyzati hivatal munkarendje (munkaido):

Hétfo: 7.30 -16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30 -16.00
Csiitortok: 7.30 -16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) A kozos onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi ideje:



Hétfo: 7.30-16.00

Kedd: tgyfélfogadas nincs
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok:  tigyfélfogadas nincs
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzo tigyfélfogadasi rendje:

Vamosgyork: A hét minden munkanapjan - hétfo és szerda délutan kivételével - hivatali
idoben félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartozkodik.

Visznek : hétfon és szerda délutan hivatali idoben felfogadast tart amennyiben a
kirendeltségen tartozkodik .( Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idopontban.)

(5) Az orszaggytilési képviseldt, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

8.§

(1) A kozos oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni, az
igyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd tligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyz0 feladata.

3) Munkaidon kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti iilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tlir6 kozérdeki feladatok

9.§

(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriil6 koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet

10.§



(1) A kozos 6nkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak Ossze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetkez6 idOszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

(3) A munkacsoportok sziikség szerint, de legalabb félévente tanacskoznak. A
munkacsoportok 0sszehivasarol, a megbeszélés megtartdsarol a munkacsoport vezetd
intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A k6z0s dnkorményzati hivatal pénziigyi — szdmviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

12.8.

A ko6z0s dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, igykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
13.§
A koz6s dnkormanyzati hivatal iktatasi €s irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A k6z06s onkorményzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a jegyz6
jegyzo6i utasitasban szabalyozza .

12. Helyettesités rendje
15.§
(1) A jegyzoét az éltala kijeldlt koztisztviseld helyettesiti.
(2) Azigyintéz6k a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megeldzden be kell jelenteni a
jegyzonek . Kiilon indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.



14. Zaro rendelkezések
17. §

A Vamosgyorki K6zos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddés Szabalyzatat az
onkormanyzatok a képviseld-testiileteik jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik hatalyba,
de rendelkezéseit 2013. januar 1. napjaval kell alkalmazni.

Véamosgyork, 2013. februar 26.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzo

Zaradék:

Vamosgyork Kozsegi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 12/2013. (11.26.) hatrozataval
Visznek Kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete az .../2013. (I1.25.) hatarozataval
jovéhagyta.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzd

1.szamu melléklet

AVAMOSGYORKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Visznek Kozségi Onkorméanyzat
Képviseld-testiilete az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (a tovéabbiakban:
Aht.) 8. §-anak (1) bekezdése b) pontjaban, tovabba a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 85. §-dnak (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat (a
tovabbiakban: Alapitd Okirat) az alabbiak szerint allapitja meg:

1. A koltségvetési szerv neve, székhelye, telephelyei:

1.1. A koltségvetési szerv neve:
Vamosgyorki Kézos Onkormanyzati Hivatal

1.2. Székhelye: 3291. Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.
Telephelye (kirendeltsége): 3293. Visznek, Szabadsag tt 63.



2. A Kkoltségvetési szerv alapito szervei:

- Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete
3291.Vamosgyork, Petofi ut 25.

- Visznek K6zségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
3293. Visznek Szabadsag ut 63.

3. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Az Onkormanyzat milkodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- ¢és
hataskorébe tartozo iligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa. A hivatal kozremiikddik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egylittmiikodésének Osszehangoldsaban. (Motv. 84. §-anak (1)

bekezdése)

4. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

Szakagazat:
841105

Szakfeladatok:
811000
821900
841114
841115
841116

841117
841118
841126
841127
841133
841173
841901
841906
841907
841908
842421

helyi dnkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

épitménylizemeltetés

fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

orszaggytilési képviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
onkormanyzati képviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

orszagos ¢s helyl nemzetiségi Onkorményzati valasztdsokhoz kapcsolddo
tevékenységek

europai parlamenti képviseld valasztashoz kapcsolodo tevékenységek
orszagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
onkormdanyzatok €s tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

statisztikai tevékenység

onkorményzatok és tarsuldsok elszamolasai

finanszirozasi miiveletek

onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel

fejezeti és altalanos tartalékok elszamolésa

kozteriiletek rendjének fenntartasa



890442 foglalkozast helyettesitd tdmogatasra jogosultak hosszabb idétartamu

kozfoglalkoztatasa

890441 foglalkozast helyettesitd tamogatasra jogosultak rovid id6tartamu

5.

10.

kozfoglalkoztatasa

A koltségvetési szerv illetékességi teriilete:

Vamosgyork és Visznek kozségek kozigazgatasi teriilete.

A koltségvetési szerv iranyito szervének neve, székhelye:

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

3291. Vamosgyork, Petofi S. ut 25.

A Kkoltségvetési szerv jogelodjének neve, székhelye:

- Vamosgyork Polgarmesteri Hivatal
3291. Vamosgyork , Petéfi S. ut 25.

- Tarnadrs-Visznek Korjegyzdség
3294. Tarnaors , Erzsébet ut 13.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miik6do és gazdalkodd koltségvetési szerv

A koltségvetési szerv vezetojének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdje a Motv. 81. §-anak (1) bekezdése alapjan a jegyzo.

A jegyzOt a kozos Onkormanyzati hivatal fenntartdsdban részt vevd onkormanyzatok
polgarmesterei a Mdotv. 82. §-dnak (1) bekezdésében és a kozszolgalati tisztviselOk
jogallasarol szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 247. §-aban foglalt
eljaras alkalmazasaval, a koz0s Onkormanyzati hivatal létrehozdsara kotott
megallapodasban foglaltak figyelembe vételével hatarozatlan idétartamra nevezik ki.

A Kkoltséovetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok
megjelolése:

A foglalkoztatottak a kozos Onkormdnyzati hivatallal a Kttv. szerinti kdzszolgalati
jogviszonyban allnak, kivéve az ugyanezen tevékenység ellatasat segité technikai



alkalmazottakat, akik a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (a
tovabbiakban: Mt.) szerinti munkajogviszonyban allnak.

11. Atmeneti rendelkezések:

A Vamosgydrki Kozds Onkorményzati Hivatalt alkoté onkorményzatok
polgarmesterei a Motv. 83.§ b) pontjdnak megfeleld alkalmazasaval
megallapodhatnak, hogy a megsziind polgarmesteri hivatal jegyzdjét, a létrejovo
kozos dnkormanyzati hivatal jegyzdjeként - annak egyetértésével - foglalkoztatjak.

A kozos Onkormanyzati hivatal jegyzdje — a Motv.-ben meghatarozottak
figyelembe vételével — donthet arrdl, hogy a megsziind jogelddokben (polgarmesteri
hivatalban ¢és korjegyzdségben) kozszolgdlati jogviszonyban 4llokat a kozos
onkormanyzati hivatalban tovabb foglalkoztatja.

12. Zaro6 rendelkezések:

Az Alapito Okirat 2013. januar 1-jén Iép hatalyba. Az Alapito Okirat hatalyba Iépése
értelmében a Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2013. janudr 1. napjaval jon létre
¢s azzal a nappal kezdi meg miikodését.

Vamosgyork, 2012. december 13.

Gedei Zoltan
polgarmester
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
a koltségvetési szerv iranyitod szervének

vezetdje
Visznek, 2012. december 13.

Fodor Janos
polgarmester
Visznek Kozségi Onkormanyzat
ZARADEK

Jelen Alapito Okiratot a M6tv. 85. §-anak (1) bekezdése alapjan
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 62/2012. (XIL.13.) KT.

hatarozataval,
Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 117/2012.
(XI1.13.)KT.hatarozataval

adta ki.

Az alapit6 okiratot a Képviseld-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Vamosgyork, 2012. december 13. Visznek, 2012.december 13.

Dr. Balazs Laszlo Dr. Bugyi Csaba



jegyzd _korjegyz6
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Visznek
Kozségi Onkormanyzat



2. szamu melléklet

Ko6zos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorei

Munkakdr:

jegyz6

adoiigyi ligyintézo
igazgatasi tigyintézok

gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézok

jogalap  gyakorisag

3.8.(1)0)
3.8,(Da)
3.8.(1)a)
3.§,(1)c.)

2 év

5 év

5 év

2&v



3. szamu melléklet

Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Fenntartok:  Vamosgyodrk Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Visznek K6zségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Vamosgyorki Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzo vezeti

Munkacsoportok:
Vezet6i Pénziigyi Adoiigyi- és Igazgatasi
munkacsoport tigyintéz6i miszaki tgyintézoi
munkacsoport munkacsoport munkacsoport

Vamosgyorki Kozos
Székhely: 3291 Vamosgyork, Onkormanyzati Hivatal
Pet6fi S. 1t 25.

A Kirendeltséget a jegyz6 vezeti

. ) ] ) Vamosgyorki Kozos
Kirendeltség: 3293 Visznek Onkormanyzati Hivatal Viszneki
Szabadsag ut 63 Kirendeltsége




Mivel tobb hozzaszo6las nem volt, a polgarmester az iilést 18.30 érakor bezarta.

K.m.f.

Gedei Zoltan Dr. Balazs Laszlo
polgarmester jegyzo



