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1. Elektronikus informaciés rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasa

A(z) Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarél szél6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozd kdvetelményekrél szolé 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet és az Informatikai biztonsagi
szabalyzat alapjan elvégezte az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat.

Az osztalyba sorolas indokoltsaga(i):

a) elektronikus informacios rendszer biztonsagat érinté jogszabalyban meghatarozott valtozas

b) Uj elektronikus informacids rendszer bevezetése

c) valtozas a Hivatal statuszaban, illetve az altala kezelt vagy feldolgozott adatok vonatkozasaban
d) 3 évenkénti felllvizsgalat

[NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés (rlapok verzidja: v4.6

[NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés (irlapok szama: Elektronikus informéciés rendszerek
biztonséagi osztalya csatolt dokumentum szerint

1.1. Biztonsagi osztalyba sorolas Gj elektronikus informacios rendszer bevezetése miatt

Az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6lé 257/2016. (VIIl. 31.) Korm. rendelet és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 114. §-a elirja az énkormanyzat szamara, hogy
csatlakozzon az allam altal biztositott dnkormanyzati ASP rendszerhez, amely egy kézponti fejlesztésd,
Uzemeltetésl és szolgaltatasu elekironikus informacids rendszer. A szolgaltatast a 257/2016 (VIII. 31.)
Korm. rendelet alapjan a Magyar Allamkincstar miikodteti, az énkormanyzati ASP szakrendszereinek a
biztonsagi osztalyba sorolasat a Magyar Allamkincsar végzi, és arrél a Hivatalnak tajékoztatast kiild.

Az osztalyba sorolas eredményének tajékoztatasa alapjan az ASP szakrendszerek tervezett
biztonsagi osztalyba sorolas eredménye (a Magyar Allamkincstar a valtoztatas jogat fenntartja):

m‘:';:gc::::e Alkalmazés leirasa B|s|R elvgieb:it%tlso;rjsrégi
ASP-keret Onkormanyzati ASP- keretrendszer 414 | 4 4
ASP-ado Onkormanyzati ASP- 6nkormanyzati adérendszer 41 4| 4 4
ASP-BUGNET Onkormanyzati ASP- tamogato rendszer (hibajegykezelé) | 2 | 2 2 2
ASP-gazdalkodas Onkormanyzati ASP- gazdalkodasi rendszer 3] 3 3 3
ASP-hagyatéki Onkormanyzati ASP- hagyatéki leltar rendszer 313 3 3
ASP-ingatlanvagyon- 3|3 3 3

Onkormanyzati ASP- ingatlanvagyon-kataszter rendszer

kataszter

ASP-ipar és " . . . . . 33 3 3
kereskedelem Onkormanyzati ASP- ipar-és kereskedelmi rendszer

ASP-iratkezel6 Onkormanyzati ASP- iratkezelé rendszer 313 3 3
ASP-portal Onkormanyzati ASP- telepiilési portal rendszer, valamint | 3 | 3 2

elektronikus tgyintézési portal rendszer, ideértve az
elektronikus (irlap-szolgaltatast

A [NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés (rlapokat az ASP projekt orszagos bevezetését
kovetden, a Magyar Allamkincstar/ASP Kézpont altal meghatarozott és kozzétett idépontban kell
elkésziteni és a Hatdsag felé jelenteni.
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A Magyar Allamkincstar/ASP kdzpont aktualis Téjékoztatés az Gnkorményzati ASP rendszerekhez
csatlakozashoz megvalbsitandé informatikai biztonsagi kévetelményekrél dokumentumban szerepld
adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedései megvaldsulasanak felmérése (6sszhangban a
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 4. melléklet Védelmi intézkedés katalégusban felsorolt intézkedésekkel),
a [NEIH-OVI] Osztalyba sorolds és védelmi intézkedés drlapok elkészitésért felelés: a Hivatal
elektronikus informaciods rendszerek biztonsagaéért felelése.

1.2. Biztonsagi osztalyba sorolas fellilvizsgalat miatt

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. térvény 8. §
(1) alapjan a mar mikodd informatikai rendszerekre vonatkozoan a biztonsagi osztalyba sorolast
legalabb haromévenként vagy szilkség esetén soron kiviil, dokumentalt médon felll kell vizsgalni.

Biztonsagi osztalyba sorolas (a vizsgalatok alapjan):

Informatikai rendszerek legmagasabb biztonsagi osztalya 2
Informatikai rendszerek jelenlegi biztonsagi osztalya 1

az elvart biztonsagi osztaly elérésének idépontja 2018.06.30.
Cselekvési terv készités sziikséges igen nem
Indoklas:

A Hivatal valamennyi elektronikus informaciés rendszereire, kezelt adataira, a sérilékenységek,
fenyegetések nyoman eléforduld kockazati események hatasaira vonatkozoan:

csak jelentéktelen vagy csekély karesemény kovetkezhet be, mivel csak az izlet-, vagy lgymenet

szempontjabdl csekély értékii, és/vagy csak belsd (intézményi) szabalyzoval védett adat, vagy elektronikus

informacios rendszer sériilhet;

- nem sérillhet killdnleges személyes adat, nagy mennyiségben személyes adat, az iizlet-, vagy ligymenet
szempontjabdl érzékeny folyamatokat kezeld elektronikus informacios rendszer, informaciot képezé adat,
vagy egyeb, jogszaballyal (orvosi, (igyvédi, biztositasi, banktitok, stb.) védett adat, vagy a Hivatal iizlet-, vagy
ligymenete szempontjabdl csekély értékd, és/vagy csak belsé (intézményi) szabalyzoval védett adat, vagy
elektronikus informacios rendszer;

- nincs bizalomvesztés, a probléma a szervezeten belll marad, és azon belil meg is oldhato, vagy a
lehetséges tarsadalmi-politikai hatds a szervezeten belil kezelhetd, nem allhat el6 bizalomvesztés a
szervezeten belill, nem sériilhetnek szervezeti szabalyokban foglalt kbtelezettségek;

- akozvetlen és kbzvetett anyagi kar az érintett szervezet koltségvetéséhez képest jelentéktelen, a kbzvetlen

és kdzvetett anyagi kar nem érheti el a koltségvetés 5%-at.

Az elektronikus informaciés rendszerre vonatkozo védelem elvart erésségének eléréséhez lehetdség van
a biztonsagi intézkedések fokozatos kivitelezésére. A hidnyossagok megsziintetésére meghatarozott
intézkedéseket a Cselekvési terv tartalmazza.

A Hivatal vezetbje a torvényben meghatarozott feltételeknek megfeleld, az elektronikus informacios
rendszerre irdnyado biztonsagi osztalynal:
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magasabb biztonsagi osztalyt megaliapitott: igen

>
[©]
3

alacsonyabb biztonsagi osztalyt megallapitott: igen

-
[0}
3

Csatolt dokumentumok:

Elektronikus informacids rendszerek biztonsagi osztalya
[NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés irlapok
Cselekvési terv
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2. A Hivatal biztonsagi szintje

A Hivatal a kockazatokkal aranyos, koltséghatékony védelem kialakitasa érdekében az elektronikus
informaciés rendszerek védelmére valé felkészlltsége és az elektronikus informacios rendszer
felhasznalasanak maodja alapjan meghatarozta az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl sz6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozdé kovetelményekrél szolé 41/2015. (VIl. 15.) BM rendeletben meghatarozott
szempontok szerint a Hivatal és az elektronikus informéciés rendszerek fejlesztését, lizemeltetését
végzl, Uzemeltetéséért felelds vagy informaciobiztonsagaért felelés szervezeti egységei (ha vannak)
biztonsagi szintjét.

A Hivatal az alabbi szervezeti egységekkel rendelkezik, ezekre vonatkozoan végezte el a biztonsagi
szintbe sorolast:

a)
e)
f)
9)
h)

elektronikus informacios rendszer fejlesztését végzé szervezeti egység
elektronikus informacids rendszer lizemeltetését végzd szervezeti egység
elektronikus informacios rendszer Uzemeltetéséért felelds szervezeti egység

informaciobiztonsagaért felelés szervezeti egység

nincsenek az elektronikus informacios rendszerek fejlesztését, izemeltetését véqzé,

Uzemeltetéséért felelés vagy informaciobiztonsagaért felelés szervezeti eqgységei

A biztonsagi szintbe sorolas eredményét, a megallapitott biztonsagi szintre vonatkozd védelmi

intézkedések megvaldsulasat a [NEIH-SZVI] Szintbe sorolds és védelmi intézkedés (irlap(ok)
tartalmazzak.

A biztonsagi szintre vonatkozo vizsgalat indokoltsaga(i):

a)
b)
c)
d)
e)
f)

biztonsagi szint megallapitasa

az elektronikus informacios rendszer biztonsagat érint6 valtozas

Uj elektronikus informacios rendszer bevezetése

eldirt biztonsagi szint elérését megel$zd (legalabb 2 évenkénti) felulvizsgalat
el6irt biztonsagi szint elérését kovetd (legalabb haromévenkénti) fellilvizsgalat
szilkség esetén, soron kivili fellilvizsgalat

[NEIH-SZVI] Szintbe sorolds és védelmi intézkedés lrlap(ok) verzidja: v2.00

[NEIH-SZVI] Szintbe sorolés és védelmi intézkedes (lirlap(ok) szama: 1 db

Biztonsagi szintbe sorolas (a vizsgalatok alapjan):

Elvart biztonséagi szint 2
Jelenlegi biztonsagi szint 2

Az elvart biztonsagi szint elérésének idépontja

Cselekvési terv készités sziikséges igen nem
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Indoklas:

A Hivatal nem lzemeltet és nem fejleszt elektronikus informacios rendszert, és sajat hataskorben erre mas
szervezetet, vagy szolgaltatét (ide nem értve a telekommunikaciés szolgaitatot) sem vesz igénybe.

Az adatfeldolgozas modjat nem maga hatarozza meg.

Az adatkezelés tekintetében technikai, vagy informaciotechnoldgiai déntést nem hoz.

A hasznalt elektronikus informacios infrastruktira kialakitasa tekintetében dontési jogkore - ide nem értve a
szervezet munkavégzését érintd informatikai rendszerelemek elhelyezését - nincs.

Egyedi adatokat és informaciokat kezel, vagy dolgoz fel.

Kritikus adatot nem kezel.

Informéciobiztonsagi tevékenysége elsddlegesen az elekironikus informacios rendszerrel kapcsolatba keriild
személyek informaciobiztonsaggal kapcsolatos kételezettségeinek szabalyozasara, szamon-kérésére terjed ki,
addig a mértékig, ameddig a Hivatal, vagy az egyes személyek tevékenysége az elektronikus informacios
rendszerre hatast tud gyakorolni.

A Hivatal vagy szervezeti egység olyan elektronikus informacids rendszert hasznal, amely személyes adatokat
kezel.

Jogszabaly alapjan kijeldlt szolgaltatot vesz igénybe.

A Hivatal vagy szervezeti egység szakfeladatait tamogat6 elektronikus informacios rendszert hasznal, de nem
Uzemelteti azt.

Kritikus adatot, nem mindsitett, de nem kdzérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot kezel.

Kézponti UOzemeltetés(i, és tobb szervezetre érvényes biztonsagi megoldasokkal védett elektronikus

informéacios rendszerek vagy zart céld elektronikus informacios rendszer felhasznaléja.

Ha a Hivatalra vagy szervezeti egységére jelen Informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozott
adminisztrativ és fizikai védelmi intézkedésekttl egy elekironikus informacids rendszer esetében a
magasabb védelmi igény miatt el kell térni, az eltéréseket Kockazatkezelési eljarasrendben kell rogziteni.

A Hivatal vagy szervezeti egység a torvényben meghatarozott feltételeknek megfelelé, az adott
szervezetre iranyadé besorolasi szintnél magasabb szintl besorolast megallapitott: igen nem

A Hivatal az elvart biztonsagi szint elérésére és fenntartasara a kdvetkez6 folyamatokat vezeti be,
és tartja fenn (az 1. és 2. biztonsagi szintnek megfeleléen):

1.1.1. A Hivatal az érintett személyi kor részére biztositja az 1.1.3. pont szerinti szervezeti, vagy feladathoz

rendelt miikddési teriilet hatalyos informacidbiztonsagot érinté munkautasitasat, belsd rendelkezését,
szabalyozéasat, vagy mas erre célra szolgalé dokumentumot (a tovabbiakban egyitt: szabalyzat);

1.1.2. az informatikai biztonsagi szabalyzat része a folyamatos kockazatelemzési eljaras, amely tartalmazza a

beépitett ellenérzési pontokat;

1.1.3. az informatikai biztonsagi szabalyzat vonatkozhat egész szervezetre és mukodési terliletére, vagy

meghatarozott vagyonelemre, vagy szervezeti egységre;

1.1.4. az informatikai biztonsagi szabalyzatot a szervezetre érvényes rendelkezések szerint az erre jogosult

vezetdnek kell jdvahagynia;

1.1.5. az informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza az informacidbiztonsag feliigyeleti rendszerét, az

informaciobiztonsaggal kapcsolatos kotelezettségeket és felelésségeket;

1.1.6. az informatikai biztonsagi szabalyzat be nem tartasa jogkdvetkezményt von maga utan.
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2. biztonsagi szinttél érvényes kovetelmények (az 1. biztonsagi szint kdveteiményein tal):

21.1.
2.1.2.

2.1.3.

a szervezet biztonsagi kontrollfolyamatai eljarasrendben szabalyozottak;

a 2.1.1. pont szerinti eljarasrend tartalmazza a kontrollfolyamatok végrehajtasanak menetét, modjat,
id6épontjat, vegrehajtojat, targyat, eszkozét;

az egyes folyamatok egyértelmlien meghatarozzak az informaciébiztonsagi felelésségeket és a
biztonsagtudatos viselkedést az elektronikus informacios rendszerrel kapcsolatba kerilé személyek,
valamint az informacidbiztonsagért felelés személyek és szervezeti egységek tekintetében;

az egyes folyamatokat szervezeti egységek, vagy személyek felligyelete ala kell rendelni, akik az adott
folyamat végrehajtasa érdekében kdzvetlen kapcsolatban alinak a folyamatban érintett mas személyekkel,
vagy szervezeti egységekkel;

a folyamatokat és végrehajtasukat ugy kell dokumentalni, hogy abbdl az elvégzett kontroll tevékenység -
ideértve annak egyes jellemzéit, igy kildondsen mélységét, érintett személyi és targyi korét - megallapithato
legyen.

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (v1.1) Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas melléklet (v1.1) 17



Vamosgyorki Kézds Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Ervényes 2018. januar 1. napjatol



Vamosgyorki Kézos Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabdlyzata

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

(a tovabbiakban Hivatal)

A szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény, az allamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet, az dllamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
eléirasai, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a pénzkezelési szabalyokat a
kovetkezok szerint hatdrozom meg.

PENZKEZELESI SZABALYZAT

PH.
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1.

’ L Fejezet ,
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Torvényi, rendeleti el6irasok

A pénzkezelésre érvényes torvényi, rendeleti el6irasok

2000. évi C. torvény a szamvitelrol,

2008. évi II1. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kdvetkeztében sziikséges kerekités szabalyairél
2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl,

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérol

35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol

A pénzkezeléshez kapcsolodo fogalmi meghatarozasok

Fogalmi meghatarozasok

datutalds: a fizetd fél rendelkezése alapjan végzett olyan pénzforgalmi szolgaltatas, amelynek soran a fizetd fél
fizetési szamlajat a kedvezményezett javara megterhelik, valamint a hatosagi atutalds és az atutalasi végzés
alapjan torténd atutalas,

beszedés: a kedvezményezett rendelkezése alapjan végzett olyan pénzforgalmi szolgaltatas, amelynek soran a
fizetd fél fizetési szamlajanak a kedvezményezett javara torténd megterhelése a fizetd fél altal a
kedvezményezettnek, a kedvezményezett pénzforgalmi szolgaltatojanak vagy a fizetd fél sajat pénzforgalmi
szolgaltatdjanak adott hozzajarulas alapjan torténik,

fizetési megbizas: a fizetd félnek vagy a kedvezményezettnek a sajit pénzforgalmi szolgaltatdja részére fizetési
miivelet teljesitésére adott megbizasa, valamint a hatdsagi atutalasi megbizas és az atutalasi végzés,

fizetési szamla: fizetési miiveletek teljesitésére szolgalo, a pénzforgalmi szolgaltatd egy vagy tobb iigyfele
nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is,

készpénz-helyettesité fizetési eszkoz: a pénzforgalmi szolgéltatas igénybe vevdje és a pénzforgalmi szolgaltato
kozotti megallapodas targyat képezd, fizetési megbizas kezdeményezésére hasznalt, személyre szabott
eszkoz(6k) és/vagy eljarasok.

készpénzforgalom: a bankjegyek és érmék fethasznalasanal torténé pénzmozgas.

valuta: valamely orszag torvényes fizetéeszkdze egy masik orszag fizetési forgalmaban.

Jjelentds Osszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon kéltségvetési évet
érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jelt6l fiiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfotsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmillio forintot,

Pénzkezelési Szabalyzat hatalya
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3.

10.

11.

12.

A Pénzkezelési Szabalyzat kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egységére €s 6nalldan miikodo
intézményeire.

A Pénzkezelési Szabélyzatban foglaltak betartasa és betartatasa kotelezd érvényii a pénzkezeléssel és
ellenérzéssel megbizott dolgozok, vezetdk részére. Err6l a 7. szama melléklet szerinti megismerési nyilatkozat
alairasaval kell nyilatkozni.

A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

A szabélyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szerveknél torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld
fizetési modok alkalmazasara, a pénzforgalom lebonyolitasa soran a bankszamlan t6rténd tranzakcidkat kell
eldnyben részesiteni. A hazipénztar és a kihelyezett pénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkozé munkatarsak védelmét.

Pénzkezelésben alkalmazott szoftver

A Hivatal a kdzpontilag biztositott ,,0nkormanyzati ASP” (tovabbiakban ASP) pénziigyi, gazdalkodési programot
alkalmazza.

A pénzkezelést az ASP rendszerrel 6sszhangban kell elvégezni. A pénziigyi miiveleteket a szoftverben rdgziteni
kell.

Az ASP szoftverhez vald hozzaférési jogosultsagokat névre szoldan kell dokumentalni. A dokumentumok
tarolasa és kezelése az Iratkezelési Szabélyzatban meghatarozott személy feladata.

Az ASP szoftver altal eldallitott bizonylatokat kell alkalmazni.

Esélyegyenldség és kornyezetvédelem

A pénzkezelés soran Magyarorszag Alaptorvénye Szabadsag és feleldsség cimii fejezetének XV. cikke altal
meghatarozottakat, valamint az egyenl6 banasmodrdl és az esélyegyenldség eldmozditasarol szolé 2003. évi
CXXV. torvényt és a helyi esélyegyenloségi programot be kell tartani.

A Hivatal miikddése soran torekedni kell a papirfelhasznalas csokkentésére.

Az tigyviteli tevékenység soran keletkez6 papir hulladékot szelektiven kell kezelni.
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A.Fejezet
SZERVEZETI ADATOK

Azonositd adatok

Szervezet megnevezése: Vamosgyorki K6zés Onkormanyzati Hivatal

Szervezet cime: 3291 Vamosgyork, Pet6f1 Sandor at 25.

Bankszamlak

Bankszamla szama

Megnevezése

Vamosgydrk Kézségi Onkormanyzat koltségvetési
elszamolasi szamla

62700018-15100106

Allami hozzajarulas szamla

62700018-15100182

Koézfoglalkoztatasi elszamolasi szamla

62700018-15100302

Magénszemélyek kommunalis adéja beszedési szamla

62700018-15100670

Gépjarmii ado beszedési szamla

62700018-15100625

Ipariizési ado beszedési szamla

62700018-15100656

Késedelmi potlék beszedési szamla

62700018-15100735

Birsag beszedési szamla

62700018-15100728

Term6fold bérbeadas beszedési szamla

62700018-15100663

Idegen bevételek szamla

62700018-15100687

Egyéb bevételek szamla

62700018-15100711

Illeték beszedési szamla

62700018-15100694

Talajterhelési dij beszedési szamla

62700018-15100326

Eurdpai unids forrasbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgaldo szamla -TOP-3.2.1-16-HE-
2017-00014 Onkorméanyzati épiiletek energetikai
korszerlisitése

10035003-00344094-00000017

Vamosgydrki  K6zds  Onkormanyzati  Hivatal

koltségvetési szamla

62700018-15100120




Vamosgyorki Kézés Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési

Szabalyzata

Tulipan Ovoda koltségvetési elszamolasi szamla

62700018-15100278

Visznek Onkorm. - Koltségvetési szamla

11739030-15378929

Idegen bevételek szamla

11739030-15378929-04400000

Visznek -TOP-4.1.1-15-HE1-2016-00011

11739030-15378929-06530000

Egyéb bevételek szamla

11739030-15378929-08800000

Kozfoglalkoztatas elszimolasa szamla

11739030-15378929-10030008

Gépjarmiiadd szamla

11739030-15378929-08970000

Késedelmi pétlék szamla

11739030-15378929-03780000

Visznek-TOP-2.1.3-HE1-2016-00006

11739030-15378929-02130000

Maganszemélyek kommunalis addja szamla

11739030-15378929-02820000

Birsag szamla

11739030-15378929-03610000

Ipartizési ado szamla

11739030-15378929-03540000

Illetékbeszedési szamla

11739030-15378929-03470000

Viszneki Ovoda - Kéltségvetési szamla

11739030-15817486

Alairas bejelentésének szabalyozasa

Szamlatulajdonosként ................. (a polgirmester, a jegyz6) jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek

(Kincstarnak), hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsig bejelentése a szamlavezet6 hitelintézetnek (Kincstar) altal
rendszeresitett aldiras bejelentdn torténik.

Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkezok szerint gyakorolhatok:

a.) Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat szamlai (CENTRAL Takarék) szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Gedei Zoltan
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2. Stass Gabor

A bejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kdvetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:

b.) Europai unids forrasbol finanszirozott programok lebonyolitasara szolgélo szdmla -TOP-3.2.1-16-HE-2017-
00014 Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Gedei Zoltan

2. Dr. Balazs Laszlo

A bejelentett személyek - az engedélyezett 6sszegre tekintettel - a kdvetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:

¢.) Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési beszedési szamla

Alairasi .
Neév Osszeg (Ft)
sorrend

1. Dr. Balazs Laszlo

2. Stass Gabor

A bejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kdvetkezd sorrendben. illetve parositasban

irhatnak ala:
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d.) Tulipan Ovoda kéltségvetési elszamolasi szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Nagy Gaborné

2. Stass Gabor

A bejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kvetkezd sorrendben. illetve parositasban

irhatnak ala:

d.) Visznek K6zségi Onkormanyzat szamlai szdmla

Alairasi )
Neév Osszeg (Ft)
sorrend

1. Fodor Janos

2. Ecsedi Imréné

A Dbejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:

d.) Viszneki Ovoda - Koltségvetési szamla

Alairasi }
Neév Osszeg (Ft)
sorrend

1. Fodor Janos

2. Ecsedi Imréné

10
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A bejelentett személyek - az engedélyezett Osszegre tekintettel - a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:

Hitelintézeti iigyfélterminal

Az Onkormanyzat szamlavezetd hitelintézete (....................... ) az Onkormanyzathoz iigyfél terminalt helyezett
ki.

A PIN kod hasznalataval térténd tranzakciok végzésére

jogosultak,
Hézipénztarak
Megnevezése Cime Nyitvatartasi id6
Hazipénztar — Vamosgyork | 3291 Vamosgyork, Petofi u. 25. Hétfo6 - Csiitortok: 8:00-15:00
Kozségi Onkormanyzat Péntek: 8:00- 11:00
Hazipénztar — Vamosgyorki | 3291 Vamosgyork, Petofi u. 25. Hétfé6 - Cslitortok: 8:00-15:00
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Péntek: 8:00- 11:00
Hazipénztar — Tulipan Ovoda | 3291 Vamosgyork, Petdfi u. 25. Hétf6 — Csiitortok: 8:00-15:00
Péntek: 8:00- 11:00
Hazipénztar — Visznek Kozségi | 3293 Visznek, Szabadsag u. 63. Hétféo - Csiitortok: 8:00-15:00
Onkormanyzat Péntek: 8:00- 11:00
Héazipénztar — Viszneki Ovoda | 3293 Visznek, Szabadsag u. 63. Hétfo — Csitortok: 8:00-15:00
Péntek: 8:00- 11:00

11
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10.

11.

12.

13.

14.

A készpénz szallitasi értékhatarok
A hazipénztar mikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve szallitasara:
500.000 Ft-ig a pénztaros,

500.000 Ft- 1.000.000 Ft kozotti Osszeg esetén a pénztaros és a polgarmester altal kijelolt 1 személy (6sszesen 2
f6),
A pénztarban a napi készpénz zaré allomanyanak maximalis mértéke 500.000 Ft.

A pénztarosi feladatokat a Vamosgytrk Koézségi Onkormanyzat, a Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
valamint a Tulipan Ovoda intézményeknél Goracz-Dim Veronika latja el. Tavolléte esetén Domoszlai Andrea
helyettesiti. A pénztarosi feladatokat a Visznek Kozségi Onkormanyzat valamint a Viszneki Ovoda intézményeknél
Ecsedi Imréné latja el. Tavolléte esetén Goracz-Dim Veronika helyettesiti. A pénztarkényvet havonta kell
elkésziteni.

A pénztarellendri feladatokat Dr. Balazs Laszl6 latja el. Tavolléte esetén Stass Gabor helyettesiti. A pénztarellendri
feladatokat havonta legalabb egyszer kell elvégezni. A pénztarellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat,
eltéréseket azonnal jelezni kell Gedei Zoltan polgarmester felé.

A pénztarbdl bizonylatot iigyviteli rendtdl eltérd céllal kiadni csak a jegyz0 irasbeli engedélyével és atvételi
elismervény ellenében szabad.

Pénzbeszedd helyek
Megnevezése Cime Nyitvatartasa
Tulipan Ovoda 3291 Vamosgyork, Kossuth u. 10. Minden hénap 10.-17. nap 7:00-
10:00
Viszneki Ovoda 3293 Visznek, Szabadsag u. 93. Minden hoénap 10.-17. nap 7:00-
15:00

12
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15.

16.

17.

18.

19.

1.

A pénzbeszed6k 200.000 Ft bevétel (a koltségvetési szerv vezetdje altal meghatarozott dsszeg) elérése esetén, de
legalabb 4 hetenként kotelesek a befizetéseket jogcimenként Osszesiteni és két példanyban elkésziteni a jelen
szabalyzat 4. szamu mellékletét képez6 sszesitd ivet.

Az Bsszesitd iv egy példanyat a beszedett készpénzzel egyiitt 200.000  Ft bevétel elérése esetén, de legalabb 4
hetenként bankszamlara be kell fizetni és at kell adni a pénztaros részére, aki a készpénz bevételezésérol bevételi
pénztarbizonylatot allit ki.

Bankkartyak
Pénzforgalmi szamla Hasznalatra jogosult Napi limit
Visznek Onkorm. - Koltségvetési | Fodor Janos 500000

szamla

A jegyz0 javaslatara a polgarmester hatarozza meg, hogy kik azok a személyek akik a bankkartya hasznalatara
jogosultak (kartyabirtokosok).

A tételes nyilvantartas vezetéséért, elveszett kartya banki bejelentéséért a pénztarosa felelds.

A Kkartyabirtokosnak a vasarlast igazold afas szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést igazold bizonylatot a
kartyabirtokosnak 3 napon beliil at kell adni a pénztaros részére.

’ B. Fejezet ’
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELESE

Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 84. §-a alapjan a — a megyei
énkorményzat kivételével — a helyi Onkormanyzat fizetési szamlajat és az ahhoz kapcsolodo alszamlait valasztasa
alapjan egy belfoldi hitelintézet vagy a kincstar vezeti.

Az Onkormanyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsd napjaval valtoztathatja meg.
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8.

Az &llamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a helyi Onkormaényzat a szdmlavezeté megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervét legkésobb

- avaltozas tervezett idopontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg irasban értesiti.

A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési szamlan — ideertve
a fizetési szamla alszamlait is — kell lebonyolitani.

A belf5ldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan lév szabad pénzeszk6zok a fizetési szamlahoz kapcsolodo
alszamlan lek&thetok.

Az allamhéaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. §. (2) alapjan a
hitellel rendelkezd, kétvényt kibocsato helyi dnkormanyzat - az Aht. 84. § (4) bekezdésében foglalt kivételekkel -
a helyi onkormanyzatok altalinos miikddéséhez és dgazati feladataihoz kapcsolédd tdmogatassal, valamint a
koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamlajdhoz kapcsolédo alszamlan koteles
elkiiléniteni. A helyi 6nkorményzat - az Ahnt. 84. § (4) bekezdésében foglalt kivételekkel - az alszamlarol a hitelen,
kotvényen alapuld fizetési kotelezettségeit nem teljesitheti.

Az &llamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. §. alapjan a
helyi 6nkorméanyzat a (2) bekezdésben foglaltakon tul a fizetési szdmldjahoz kapcsoloddan a kovetkezd
alszamléakkal rendelkezhet:

a) a helyi 6nkorményzat lek6t6tt bankbetétei elkiilonitésére szolgald alszamla,

b) a helyi addk és a telepiilési ad6 befizetésére adonemenként kiilén adobeszedési alszdmla, a késedelmi potlek
befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok, dnellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség befizetésére birsag
beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamla, term6fold bérbeadasabol
szarmazo6 jovedelem addja befizetésére jovedelemadod beszedési alszamla, a tavhészolgaltatasrol mas hoellatasra
attérd altal felhasznalt hémennyiség és annak el6allitasa soran a pozitiv eléjelii széndioxid kibocsatasi kiilonbozet
utan fizetendd dij befizetésére beszedési alszamla, a maganfdz6 altal eléallitott maganfozott parlat uténi jovedeki
ado befizetésére beszedési alszamla,

c) a helyi 6nkorméanyzatot megillet, a b) pontba, valamint a (4) bekezdés a)-c) pontjaba nem tartozé adok médjara
behajtandé koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszamolaséra szolgald alszamla,

d) a helyi 6nkorményzat ddntése vagy jogszabaly rendelkezése alapjan egyéb, meghatarozott célu pénzeszkdzok
elkiilonitésére szolgald alszamla.

e) kozigazgatasi hatsagi eljarasi illeték, tovabba az azzal osszefliggésben felszamitott mulasztasi birsag, késedelmi
potlék befizetésére szolgélo fizetési szamlat,

f) a gépjarmiiadd befizetésére szolgalo gépjarmiiado fizetési szamlat,

g) mas altal kimutatott adék mddjéra behajtand6 koztartozasok - kizardlag a helyi dnkorményzatot megilletd
koztartozasok kivételével - befizetésére idegen bevételek elszamolasara szolgalo fizetési szamlat,

h) letéti szamlat,

i) devizaszamlat és

j) a kozfoglalkoztatashoz nyujtott timogatas elkiilonitésére szolgald alszamlat nyithat és tarthat fenn.

Az egyes szamlakrol kizarolag az Avr. 145. § -ban meghatarozott miiveletek teljesithetok.
14



Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabélyzata

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Hitelintézeti ligyfélterminal
Az iigyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet k6zott kozlekedd adatok (megbizasok, visszaigazolasok) titkosak.
A terminal hasznalatahoz a pénzforgalmi szolgaltato altal biztositott PIN kdd jelenti a felhasznaloi jogosultsagot.

Az ligyfélterminal hasznalatara jogosultak a pénzforgalmi szolgaltat6 altal biztositott PIN kod és egy, a PIN kod
hasznalatara jogosultak altal kialakitott és alkalmazott jelsz6 hasznalataval iizemeltetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utan a pénzforgalmi szolgaltatohoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett alairasra jogosult
személyek titkos jelszavanak beirasa (alairas) utan indithatdk a tranzakciok.

A PIN kod titkos, biztonsagos helyen térténd tarolasaért fent megnevezett tigyintézo(k) felel(nek).

Amennyiben a terminal és a hitelintézet kozott €16 szamitogépes kapcsolat van, a kapcsolat létrehozoja nem
hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.

Hibas tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

15
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10.

, C.Fejezet ’
HAZIPENZTAR KEZELESE

Héazipénztar 1étesitése

A hazipénztar a Hivatal miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigori szamadasu

nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és megorzésére kijelolt helyiség
(helyiségrész).

Készpénz csak a hazipénztar céljara kialakitott helyszinen tarolhato.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a jegyzd irasbeli
engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Az elkiilonitett pénztarhelyiségbe a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyzd, a gazdalkodasi
irodavezetd, a fokonyveld, a pénztaros és a pénztaros helyettes kivételével masoknak benn tartézkodni tilos.

A kovetkezd kifizetések teljesithetok készpénzben:

a.) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,
b.) akozfoglalkoztatottak részére bérkifizetés,

c.) a Hivatal tevékenységével Osszefliggésben tortént készlet- és kisértékii targyi eszkoz
beszerzések,

d.) kikildetési, reprezentacios kiadasok,

e.) egyes kisosszegii szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténo teljesitése,
f.) atarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok,

g.) megbizasi dijak, munkabérek,

h.) vasarlasi és lizemanyag eldleg.

A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsagos tarolasanak feltételei

A hazipénztar ablakat és ajtajat védoéraccsal kell ellatni.

A pénztaros a pénztari orak alatt az ajtot kiteles zarva tartani, forgalmat csak a fizetéablakon keresztiil bonyolithat.
A hazipénztarban levd készpénz, valamint az oft tarthatd értékek megorzése zarhaté lemezszekrényben,
vaskazettaban torténik.

A vaskazettat a zaras utan biztonsagi zarral felszerelt irbasztalban vagy szekrényben kell elhelyezni.

A pénz tarolasara szolgalo helyiség, szekrény, értéktarold kulcsanak "els6 példanyat" a pénztaros kezeli.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A pénztari kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "elsd példanyt" kezeld éltal a ragaszton atirt, lezart
boritékban, biztonsagi zéarral felszerelt szekrényben kell tartani.

A kulcsok elvesztését kdvetden - a kulcsok kezeléséért felelds személy jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a
zarat.

Pénztar felnyitasa

A pénztaros munkahelyérdl - barmely ok miatti tdvolmaradasakor koteles a nala levd kulesot (kulcsokat)
munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a gazdalkodasi irodavezetéhdz vagy a helyettes pénztaroshoz
kételes eljuttatni.

A pénztéros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a gazdalkodasi irodavezetd és a helyettes pénztaros jogosult.

A pénztar - barmilyen ok miatti — felnyitasardl (normal helyettesités kivételével), az ott talalt készpénz, értékek
atadasarol jegyzkonyvet kell késziteni. A felnyitasnal a pénztar ellendrnek és a pénztarat atvevo személynek is
jelen kell lennie.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
— az atadott pénztar megnevezeését,
— ajelenlevok nevét,
— a pénztar felnyitasanak, helyét, iddpontjat, okat,
— a pénztéarban talalt
o készpénz Gsszegét cimletenkent,
o értékpapirok Gsszegét (tipus, cimlet, darabszam),
o egyéb értékeket,
o szigoru szamadasi nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
— peénztamaplo utolso bejegyzési tételszamat,
— az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszdmat,
— a pénztarat atvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
— ajelenlévok alairasat.

A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a bankszamlakrol, ATM
automatabdl felvett készpénz felvétele utjan biztosithatd. A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a
targynapi kifizetések varhato 6sszegének figyelembevételével kiteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikodését
biztositd készpénz mennyiségérol és cimletérol.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrol, intézkedésekrdl (pld.: hatosagi intézkedés, ellatmany, munkabér,
eszkdzbeszerzés) az iigyben érintett vezetdknek, iigyintézOknek — a varhat6é készpénz kifizetések Osszegének
meghatarozasa mellett — a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

A pénztaros az el6z8 napi zar6 pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhato 6sszegének figyelembevételével
koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikddését biztositd készpénz mennyiségérodl és cimletérol.

Ennek keretében a pénztaros:

|

felméri a pénztar pénzsziikségletét,

Osszedllitja a cimletjegyzéket,

az el6irasoknak megfelelden kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt,
gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal térténd - alairatasarol.

A készpénz széllitdsanak szabalyai

A hézipénztar miikddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve szallitasara értékhatartol
fiiggden a ,,A készpénz szallitasi értékhatarok”™ pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovetden a készpénzt a
legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasival megbizott dolgozok felelosek az altaluk - a hitelintézetben - atvett

készpénzért. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztiros az Osszeg
bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

Készpénz kezelése a hazipénztarban

A pénztarban nem fogadhatd el
hianyos, rongalddott, megcsonkult bankjegy,
olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas kovetkeztében, hanem mas
ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesztett sulydbol vagy sériilt meg.

Ha a pénztéros a neki atadott pénzek k6z6tt hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet vagy érmét talal, azt
fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizet6t jegyzokonyvben meg kell hallgatnia arra vonatkozoan,
hogy hol, kité!l és mikor kapta a fizetd eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni (6. szamu melléklet).
A pénztaros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.

A pénztar engedélyezett napi zar6 allomanyat meghaladé Gsszeget vissza kell fizetni a fizetési szamlara.

Kerekités szabalyai
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30. A 2008. évi IIl. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairol

31.

32.

33.

cimi térvény hatdrozza meg.

(1) Forintban, készpénzze! (bankjegy vagy érme atadasaval) térténod fizetés esetén, ha a fizetendd végdsszeg nem
5 forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzddik, ugy - a 4. §-ban foglaltak kivételével - a 2. §-ban
meghatéarozott kerekitési szabaly alapjan kell a készpénzben fizetend6 végosszeget meghatérozni és a pénzfizetésre
iranyulo kotelezettséget teljesiteni.

(2) A nem 5 forintra vagy annak egész szamu tobbszorosére végzodo fizetendd végosszeg és az (1) bekezdés alapjan
meghatarozott készpénzben fizetendd 6sszeg kiilonbsége kerekitési kiilonbozetnek mindsiil.

(3) A kerekitési kiilsnbdzet vagyoni elénynek vagy hatranynak nem mindsiil, arrél bizonylat kiallitasa, illetve
annak bizonylaton torténé feltiintetése nem kotelezo.

(4) Az e torvényben meghatarozott kerekitéssel teljesitett pénzfizetésre iranyuld kotelezettséget pénziigyileg
rendezettnek kell tekinteni.

2. § A kerekités szabalya a kovetkez6:

a) 0,01 forintt6l 2,49 forintig végz6dd dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6d6 dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6do osszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6do Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0

forintra végz6d6 6sszegre kell kerekiteni.

3. § Bankkartyaval valo fizetés elfogad6ja donthet gy, hogy a bankkartyaval valo fizetés elfogadasa soran az 1. §

szerinti kerekitési szabalyokat alkalmazza. Erre a tényre a bankkartyaval fizetd személy figyelmét kifejezetten fel
kell hivni.

Pénztaros

A hazipénztart a pénztaros onalloan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztaros munkakorének elfoglalasakor
ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1. szamu melléklet).

Nem lehet pénztéros olyan dolgozo, akinek a munkakdre, feladata osszeférhetetlen a pénztarosi munkakdrrel.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megérzése, valamint a pénztarral

kapcsolatos nyilvantartasok €s elszamolasok vezetése.

— a készpénz sziikséglet felmérése,

— a készpénz igénylése,

— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,

— az elszamolasi szamlardl, pénzforgalmi betétkdnyvbol felvett pénz bevételezése,

— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megbérzése,

— az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,

— a bizonylati fegyelem betartasa,

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitisa, a pénztarba befizetett Osszeg atvétele, valamint az
utalvanyozott kiadasok teljesitése,

— a pénztarzarlatra vonatkozo eldirasok betartasa,

— anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

— a pénztarjelentés elkészitése,

— a pénztarban tarolt szigori szamadasu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

Amennyiben a pénztarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztasabdl végleg tavozik, a pénztar
atadasarol-atvételérdl jegyz6kdnyvet kell késziteni, amit a pénztarnaplo mellékleteként meg kell Orizni (2. szamu
melléklet). A pénztar tadasanal-atvételénél az atadon és atvevdn kiviil a pénztar ellendrnek jelen kell lennie.

Pénztaros helyettes

A pénztaros helyettes a pénztarost tavolléte esetén helyettesiti.

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendoket — a ,,Pénztaros” pontban leirt feladatokat
kell elvégezni. A pénztaros helyettesitésének idoszakaban — a pénztaroshoz hasonléan — a pénztéros helyettesét
teljes anyagi felelosség terheli.

Pénztarellenor

Az el6z6 pontokban rogzitetteken tul feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellenérnek meg kell vizsgélni, hogy:

— azalapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenjegyeztek-e, megtortent-
e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket (alapbizonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel
személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése soran a
pénztarellenérnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvéantartas adataval.

A pénztarellendr koteles az ellendrzétt okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast kézjegyével ellatni.
Bizonylati rend
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

A pénztarosnak - amennyiben maés a befizetés, vagy kifizetés tényét igazolo bizonylat (készpénzfizetési szamla,
kifizetési jegyzék, stb.) nem all rendelkezésre:

pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,

pénztari kifizetésrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi eseménnyel kapcsolatos
alapokmanyt, melyek a kovetkezok lehetnek:

— készpénzfizetési szamla (szamla),

— illetmény kifizetési jegyzék,

— kikiildetési rendelvény,

— felvasarlasi jegy,

— pénztari ki-, vagy befizetést elrendel6 egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat az ASP szamitogépes program hasznalataval kell kiallitani.

A Kiéllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,,Rontott” megjeldléssel
érvényteleniteni kell és helyette uj bizonylatot kell kiallitani. A rontott pénztarbizonylat meg kell érizni.

A pénztarbizonylatot — az §sszeg azonossaganak igazolasa céljabol — a befizetdvel/atvevovel ala kell iratni. A pénz
atvételét/kiadasat a bizonylaton a pénztarosnak aldirasaval igazolnia kell.

A pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybol

— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokméanyokkal és a vonatkozo
pénztarjelentéssel egylitt a konyvelés részére kell atadni,
a masodik példanyt a befizeto/atvevo részére at kell adni.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Gsszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a pénztarosnak minden esetben
csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett bevételi

pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltato - készpénzfelvételrdl szo6l6 - terhelési
értesitéséhez.

A pénztaros csak szabalyszeriien kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki
a pénztarbdl pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az Gsszeg csak
szabalyszerilen kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki.

A meghatalmazast a kiadési pénztarbizonylathoz kell csatolni.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes meghatalmazas is
elfogadhatd. Ezekrd! a meghatalmazasokro! a pénztaros a 3. szamu melléklet szerinti nyilvantartast koteles vezetni,
és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

Pénztari jelentés
Minden pénztari befizetést és kifizetést idosorrendben a pénztarjelentésbe fel kell vezetni.

A pénztarjelentést az ASP szamitdgépes program hasznalataval kell elkésziteni.

Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézettl (Kincstartol) torténd készpénz felvételére szolgal. A
nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézettdl (Kincstartol) kell megrendelni.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett moédon kell alairni.
A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettél (Kincstartol) felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal kell

bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a készpénzfelvételrdl szolo
terhelési értesitéséhez kell csatolni.

Pénztarbizonylatok megorzése

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat legalabb 8
évig kell olvashaté formaban megérizni a szamvitelrél sz616, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény alapjan.

Pénzbeszedo helyek

A pénzbeszedd hely(ek) csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult(ak).
A beszedett 6sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!
A befizetések bizonylatoldsara készpénzfizetési szamlat, nyugtat kell hasznalni.

A pénztarban az §sszesitd iv szolgal a bevételek bizonylatolasara.
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66.

67.

68.

69.

70.

71.

Az étkezési téritési dij, a szocialis gondozas és egyéb cimen beszedett Osszegeket - a nyilvantartas vezetésével
megbizott dolgozonak - fel kell jegyezni a vonatkozo analitikus nyilvantartasban.

A pénzbeszedd helyek csak a pénztarostol - atvételi elismervény mellett — atvett készpénzfizetési szamlakat,
nyugtakat hasznalhatjak.

A Dbetelt készpénzfizetési szamlatdmboket, nyugtakat a pénztaros részére at kell adni, azok tovabbi tarolasardl a
pénztaros gondoskodik.

Munkabér felvétele a pénzintézettol

A pénztaros a munkabérek kifizetése céljabol a .... (hitelintézett6l) csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (netto)
jaranddségot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

Munkabérek kifizetése

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (netto) jaranddsagot fizetheti ki a dolgozok részére, illetve
csak ezeket az Osszegeket adhatja at kifizetés céljabdl a kifizetdhelyek (részben 6nallo intézmények, belsod
szervezeti egységek) megbizottjai részére.

A megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtan elismerni. Az elismervényt a munkabérek kifizetésének
elszamolasaig a pénztaros 6Orzi, az elszamolas megtorténte utan pedig koteles azt visszaadni a megbizottnak.

A megbizottak a pénztarostol atvett 6sszegekért anyagilag felelosek. A pénztarostdl atvett Gsszeggel a megbizott
24 6ran beliil kételes a munkabér atvételét igazold bérjegyzékkel, valamint a fel nem vett munkabérrel a pénztaros
felé elszamolni.

Elszdmolésra torténd kiadasok, elélegek jogcimei

Készpénzt elszamolasra csak a kdvetkezo célokra adhat ki a pénztaros:

— kikiildetési koltségre,

— a Hivatal tevékenységét szolgald eszkoz beszerzésére, valamint szolgaltatas igénybevételére,
— reprezentaciora,

— postakdltségre,

— lizemanyag vasarlasra

Kivételesen indokolt esetben a gazdalkodasi irodavezetd adhat irdsban engedélyt a fenti jogcimeken kiviili
készpénz elszamolasra torténd kiadasara, eldleg kifizetésére.
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Készpénz elszamolasra torténd felvételének, elbleg kifizetésének engedélyezése

72.

73.

74.

75.

76.

71.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

Készpénz elszamolasra torténd felvételére, adott eldlegként torténd kifizetésére kizarolag a Hivatal

tevékenységevel Osszefliggésben, a tevékenységet szolgalé eszk6z megszerzése, szolgaltatds igénybevétele
érdekében kertilhet sor.

Készpénzt elszamolasra (eldlegre) csak névre szoldan, az arra jogosultak utalvanyozésa és csak olyan bizonylat
alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas hatarideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszamolasra kiadott 6sszeg (eldleg) a célnak megfeleléen nem hasznalhato fel, a
felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra jabb §sszeget (eloleget) vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel (el6leggel)
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara megjelolt hataridé még nem telt el.
Ezen szabaly alél csak a gazdalkodasi irodavezetd adhat irasban felmentést rendkiviili esetben.

Az elszamolasra kiadott Osszeggel (el6leggel) annak felvételétdl szamitott legkésdbb 30 napon beliil el kell
szamolni.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott Gsszegrol (elolegrol) a pénztaros nyilvantartast koteles vezetni.

A nyilvantartasra az ASP programot kell hasznalni.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul kételes jelezni a gazdalkodasi irodavezet6 felé azoknak a
nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridore az elszamolasra felvett 6sszeggel (el6leggel).

Valutapénztar kezelése

A valutat a forint készpénztdl elkiilonitve, valutanemenkeént kell a pénztarban kezelni.

Biztositani kell, hogy a valutapénztarban lévo kiilfoldi fizetési eszk6z6k értéke valutanemenként és forintban is
megallapithatd legyen.

A valutapénztarba torténd be- és fizetésekrdl az ASP altal biztositott pénztarbizonylatot kell kiallitani és ezen
bizonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztar-jelentést kell vezetni, illetve késziteni.

A valuta pénztarba bekeriilé valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozd, a szervezetiink eszk6z6k és forrasok
értékelési szabalyzataban meghatarozott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.
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4.

85.

86.

87.

88.

89.

Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett 6sszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen
fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft 6sszegét a szamviteli rendnek megfelel6en kell meghatarozni.

Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint a devizaszamlardl valo
valutafelvétel sordn a devizakorlatozasok megsziintetésérol, valamint egyes kapcsolodo torvények modositasarol
52016 2001. évi XCIIL. torvény eldirasait kell alkalmazni.

A kiilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrd! a kikiildetés befejezését kévetd 8 munkanapon beliil az
érintett személy koteles elszamolni. Az elszamolasra ,Kiiifoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolas™
nyomtatvanyt kell hasznalni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

A pénztarban tarolt (nyilvantartott) szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A szamvitelr6l sz616, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének elbirdsa szerint szigori

szamadasi kotelezettség ala kell vonni:
a készpénz kezeléséhez kapcsolddo bizonylatokat,

— mas jogszabaly eldirasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolédd bizonylatokat (ideértve a
szamlat, az egyszerisitett adattartalmi szamlat €s nyugtat is), tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld
névérteknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

— amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

A Hivatalban a pénztiros a pénztirban a kdvetkezd szigori szdmadéasi nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja
nyilvan:
— kiadasi pénztarbizonylat,
— bevételi pénztarbizonylat,
— szamla (lap),
— szamla (tomb),

készpénzfizetési szamla (t6mb)

nyugtatémb,

pénztarjelentés,

kikiildetési rendelvény,
— anyag be- és kivételezési jegyeket,
— étkezési jegyeket, utalvanyokat,
— személygépkocsi menetlevél,
— tehergépkocsi menetlevél,
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90.

91.

92.
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94.

9s.

96.

97.

— autodbusz menetlevél,
— felvasarlasi jegy.

A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott pénztaros nyilvantartast
kételes folyamatosan vezetni (5. szami melléklet).

A szigori szdmadasu nyomtatvanyokat fethasznalo személy kételes azokkal elszamolni.

Az év kozben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell Orizni az irattarban.

Bankkartya hasznalata

A bankkartya a kibocsaté Bank logdjaval ellatott, a kartyafedezeti szamla tulajdonosanak és a kartyabirtokos
nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti tipusii kartya, amelyhez egy négyjegyii titkos kod (PIN kod)
tartozik, és amellyel birtokosa fizetési, készpénz-felvételi és készpénz-befizetési miiveleteket kezdeményezhet.

A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsdsorban vasarlasok ellenértékének kiegyenlitésére kell

sy

A hasznélatban lévé bankkartyakrol legalabb a kovetkez6 adatokkal nyilvantartast kell vezetni:
—  a kartyabirtokos neve, lakcime,

— akartya sorszama,

— a kartya lejarata,

— a készpénzben felvehetd napi limit Gsszege,

— akartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténé atadasanak datuma,

— a kartya ataddjanak-atvevojének alairasa,

— a kartyanak a kartyabirtokostol torténd bevonasanak idopontja, az atado-atvevo alairasa.

A kartyabirtokos

— a bankkartyat a bankkartya szerzédésben foglalt szabalyoknak megfelelden koteles hasznalni, és a bankkartya
Orzéserdl a szerzddésben rogzitett szabalyok szerint gondoskodni,

— koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakcidokrél elszamolni,

— koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsatd pénzforgalmi szolgaltato és a kartyafedezeti szamlatulajdonos felé,
ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a hasznalatahoz sziikséges egyéb eszk6z adatai kitudddtak és azokkal
jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

Vasarlas bankkartyaval

A kartyabirtokosnak a kartyaval torténo vasarlas alkalmaval az intézményiink nevére kiallitott afas szamlat kell
kérni, melyet csatolni kell az elektronikus elfogadd terminal (POS) altal nyomtatott bizonylattal.
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Készpénzfelvétel bankkartyaval

98. A bankkartya hasznalatra jogosult személy (kartyabirtokos) egy nap alatt az engedélyezett maximalis Gsszeget
veheti fel.

99. A bankkartyardl torténd készpénz felvételt annak megtorténtét kévetd 24 oran beliil - a bankjegykiado automata
altal kinyomtatott bizonylat egyidejii csatolasaval - be kell jelenti a pénztarban.

100. A pénztaros - a bankjegykiadd automata altal kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvételt bevételezi a
pénztarba, és azzal azonos dsszeget egyidejlileg utdlagos elszamolasra kiadasba helyez a készpénzt felvevo részére.

Kartya letiltasok, pétkartya igénylések

101. Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellenérzési kdrbol, annak
hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatarozott médon. A kartyabirtokosnak a kartya
letiltasdnak megtorténtét azonnal jelezni kell.

102. Mind a letiltott kartya potlasa, mind a pdtlolagos kartyaigénylések ) Adatlap kitoltésével torténik.

103. A letiltas tényérdl a bank éltal meghatarozott médon tajékoztatni kell a kartyat kibocsaté bankot.

104. Potkartya igénylés az 1ij adatlap kiallitasaval térténhet az alabbi esetekben:

— elvesztés, ellopas,
— PIN kdd elfelejtése,
— rongalodas, sériilés.

105. Amennyiben a szdmlatulajdonos pétkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN kod atvétele a kartyaigénylés
eljarasi rendjével azonos modon torténik. A potlandé kértyat annak kibocsatdjanal kell leadni, a pétkartya
igénylésehez kiallitott Adatlappal egyidejiileg.

106. A potolt, lecserélt kartya adatait a kartyanyilvantartason 4t kell vezetnie.

107. A valtozas atvezetéséért a kartyabirtokos és a kincstari kartyak nyilvantartasat végzo személy felelds.
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~ D.Fejezet ,
ZARO RENDELKEZESEK

A Pénzkezelési Szabalyzat 2018. 06.01. napjan lép hatdlyba, és a hatalyba 1épéssel egyidejiileg a korabban
2013.08.01-tol érvényben volt 2/2013. sz . Polgarmesteri Jegyzoi Egyiittes utasitassal elfogadott pénzkezelési
szabalyzat hatalyat veszti.

Polgarmester Jegyzd
(Koltségvetési szerv vezetdje) (Gazdasagi vezetd)

E. Fejezet
MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, ...coocoovviieiiiiie név (..........c........ lakcim) pénztéaros (pénztaros helyettes) tudomasul
veszem, hogy .......ccvevvenee. (koltségvetési szerv) hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb

érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

............................

pénztaros

pénztaros helyettes
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2. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Késziilt: A oo hazipénztaraban 201.... .......cccccenee ... -an
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.
Jelen vannak: ... pénztar ellendr

.......................... pénztarat atado
.......................... pénztarat atvevo

A -ban a pénztarosi teenddket 201.. ................ -t8] a korabbi pénztaros .................. (betegsége,
szabadsaga) miatt ................ (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve atvételre:

a.) Pénztarbizonylatok

Az atadas-atvételig
felhasznalt
Megnevezés utolsd
bizonylat
sorszdma
Pénztarjelentés (Ft)
Bevételi pénztarbizonylat (Ft)
Kiadési pénztarbizonylat (Ft)
Pénztarjelentés (valuta)
Bevételi pénztarbizonylat (valuta)
Kiadasi pénztarbizonylat (valuta)
Készpénz felvételi utalvany
Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)
c.) Ertékpapirok
Megnevezes................ sorszam: ........... db szam: .......... erték. .o

d.) Készpénz:
.......... Ft, melyek 6sszeg a kdvetkez6 cimletekben keriilt atadésra:

........... (valutanemenként), mely 6sszeg a kvetkez6 cimletekben kertilt atadasra.

atado atvevo pénztarellendr
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4. sz. melléklet

(koltségvetési szerv, 6nkormanyzat)

OSSZESITO

............. pénzbeszedod helyen
teljesitett befizetésekrdl

Teljesitési idoszak: 201.......ccceecnenee -tol - 201......cccceruenneee ig
Lo, Készpénzfizetési szamla, ..
Bevételi jogeim i . Osszeg (Ft)
nyugta sorszama (tol-ig)
Osszesen:
..................... , 20100 s
pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az Osszesité iv mellékletét képezd bizonylatok masod példanyat
hidnytalanul atvettem. Az dsszeget a ........ccoecvevverveennenne. szamu bevételi pénztarbizonylaton
a hazipénztarba bevételeztem.

pénztaros
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6. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Készilt: A oo, hazipénztaraban 201.... ................. ... -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: .......c.ccccvevnuennene. pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ..., (név)
lakeime: .....oovviiii VAros/KOzs€g ......ocevvvviiriineniinnn. u....Szam
alatti lakos, hogy ................ Ft@azaz .........coooooiiviiiiiiiiiinn . forint) 6sszeget fizessen be
pénztarunkban.
A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak a ............... Ftcimletd, .................. sorozat €s

................. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az aldbbiakban nyilatkozik arr6l, hogy az el6zéekben leirt bankjegyet mikor €s kit6]
kapta:

A fentiekben megjeldlt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyz6konyv egy

példanyéanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

pénztaros pénztar ellendr

befizetd

A jegyzO6konyv egy példanyat a mai napon atvettem:

befizetd alairasa
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7. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A (koltségvetési szerv).............oooounen. -t6l hatélyos pénzkezelési szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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1.

’ L Fejezet ,
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Azonositd adatok

Szervezet megnevezése: Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal)

Szervezet cime: 3291 Vamosgyork, Pet6fi Sandor 1t 25.

Hozzéaférési jogosultsag kezeld: rendszergazda / jegyz6 / megbizott iigyintézé (Kivalasztandd)

Torveényi, rendeleti eldirasok

A Hivatal Elektronikus Ugyintézési Szabélyzata (a tovabbiakban: Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat) az
alabbi eldirasok figyelembe vételével késziilt:

az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairol szol6 2015. évi CCXXII.
térvény (tovabbiakban: E-ligyintézési tv.),

az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet,

az énkormanyzati ASP rendszerr6l sz6i6 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet,

2011. évi CXII. torvény az informacios oOnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
(tovabbiakban Infotv.)

az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR)

Az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl torténd megfelelésrdl szolo
2013. évi L. torvény,

2012. évi C. térvény a Biintet6 Torvénykonyvrdl (Btk), adatvédelmi rendelkezések,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol sz616 1995. évi LXVI. torvény,

a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1. 29.) Korm.
rendelet,

a 24/2017. (IX. 21.) BM rendelettel modositott 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol,

a 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet a koézlevéltirak €s a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével
Osszefiiggd szakmai kovetelményekrdl (a kozlevéltar részvétele az iratkezelés szabalyozasaban),

a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

a Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata.

Az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat hatalya

3.
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Az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat hatalya kiterjed a Hivatalban keletkezd, odaérkezd, a hivatalban
keletkezo, illetve onnan kimendé valamennyi elektronikus iratra, az itigyvitel valamennyi teriiletére és
résztvevjére. Az Elektronikus Ugyintézési Szabélyzat hatalya kiterjed a Hivatal testiileteire és bizottsagaira,
valamint a kisebbségi 6nkormanyzatokra, az e testiiletek altal keletkeztetett elektronikus iratokra.

Az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat rendelkezéseit a mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a
mindsitett adat védelmérol szolé 2009. évi CLV. tdrvényben és a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet
mik&désének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szold 90/2010. (111.26.) Korm. rendeletben
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az elektronikus ligyintézés szabalyozasa

Az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat az elektronikus iratok biztonsagos 6rzésének modjat,
rendszerezését, nyilvantartasat, segédletekkel ellatasat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba torténd
4tadasat szabalyozza.

Az elektronikus iratok kezelése soran be kell tartani a papir alapu iratok kezelésére vonatkozd szabalyokat
(kivéve azokat, amelyek csak az irat papir allapota esetén megvalosithatok).

Az Elektronikus Ugyintézési szabalyzatban az ligyintézés minden fazisara meg kell hatarozni azokat az
eloirasokat, amelyek biztositjak a papiralapi és az elektronikus iigyiratok egységének megdrzését,
kezelhetOségét, hasznalhatosagat és megakadalyozzak az illetéktelen hozzaférést.

Az elektronikus ligyintézés szervezete

A Hivatal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban és az egyes munkakéri leirasokban hatarozza meg az
ligyintézés szervezeti rendjét, az ligyintézésre, valamint az azzal Gsszefliggd tevékenységekre vonatkozd
feladat- és hataskoroket, és kijeloli az elektronikus ligyintézés feliigyeletét ellatd vezetot.

Az elektronikus ligyintézés feliigyelete
A jegyz6 kozvetleniil felelds az Elektronikus Ugyintézési Szabélyzatban foglaltak végrehajtasaért.

A jegyz6 az ligyintézés, az elektronikus és papir alapu iratkezelés feliigyeletével megbizott vezetoként

gondoskodik:

— az elektronikus iigyintézés végrehajtasahoz sziikséges részletszabalyok meghatarozasardl,

— az elektronikus {igyintézés megvalositasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

— az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat és Egyedi Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérdl, évenkénti
feliilvizsgalatarol, sziikség szerinti modositasardl, az illetékes kdzlevéltar egyetértésének beszerzésérol,

— az lgyintézésben résztvevok feladatainak meghatarozasarl, az Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat
végrehajtasanak rendszeres ellendrzésérol, intézkedik a szabalytalansagok megsziintetésérdl,

4.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

az ligyintézést végz0, vagy azért felelos személyek szakmai képzésérol és tovabbképzésérdl.
a szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak ellenérzéséért,
az elektronikus ligyintézést biztosité szoftver hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a
helyettesitési jogoknak, a kiilsd és a bels6 név- és cimtaraknak naprakészen tartasaért,
— az elektronikus iratok szakszer( és biztonsagos megorzésére alkalmas rendszer kialakitasaért,
— a személyes adatok védelmérol.

A jogosultsagok kezelésének szabalyai

Az elektronikus ligyintéséhez kapcsolodo szoftverekhez vald hozzaférési jogosultsagokat névre szdloan kell
dokumentalni.

Azon természetes személyekrol, akik részére a Hivatal elektronikus aléirast biztosit az illetékes szervezeti
egység nyilvantartast kiteles vezetni.

A jogosultsagi beallitast igazolé dokumentumot az iratkezeld szoftver alkalmazasaval iktatni kell.

Es€lyegyenloség €s kérnyezetvédelem

Az elektronikus iigyintézés soran Magyarorszag Alaptorvénye Szabadsag és felelosség cimii fejezetének
XV. cikke altal meghatarozottakat, valamint az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenléség eldmozditasarol
sz016 2003. évi CXXV. torvényt €s a helyi esélyegyenldségi programot be kell tartani.

A Hivatal mikodése soran torekedni kell a papirfelhasznalas csokkentésére. Az elektronikus formaban létezd
dokumentumot csak abban az esetben kell kinyomtatni, ha az a térvényi, rendeleti eldirasok miatt sziikséges.
Papir alapli masolat helyett elonyben kell részesiteni a szkennelést, és az elektronikus masolat felhasznalasat.

Az tigyintézési folyamatok kialakitisaban térekedni kell az elektronikus iigyintézés minél nagyobb aranyu
alkalmazasara.
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II. Fejezet
ELEKTRONIKUS UGYINTEZES ELEMEI

Ugyintézés soran alkalmazott SZEUSZ-6k és KEUSZ-6k

1. A Hivatal altal alkalmazott iratkezelé szoftver az 6nkormanyzati ASP részeként az ligyintézés soran alabbi
szolgaltatasokat alkalmazza:
— kobzponti azonositasi iigynok (a tovabbiakban: KAU);
— azonositasra visszavezetett dokumentum-hitelesités szolgaltatas (a tovabbiakban: AVDH);
— biztonsagos kézbesitési szolgaltatas (a tovabbiakban: BKSZ);
— osszerendelési nyilvantartas szolgéltatas (a tovabbiakban: ONY);
— rendelkezési nyilvantartas (a tovabbiakban: RNY);
— személyre szabott ligyintézési feliilet (a tovabbiakban: SZUF);
— altalanos célu elektronikus kérelem (rlap szolgaltatas (a tovabbiakban: e-Papir);
— {rlapbenyujtas-timogatasi szolgaltatas (ABT).

Elektronikus iratok beérkezése

2. A Hivatal az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szélo 2015. évi
CCXXII. torvénynek, valamint az elektronikus iigyintézés részletszabalyair6l szold 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendeletnek megfeleloen kezeli az elektronikus formaban érkezett iratokat.

3. A Hivatal elektronikus iratként kizarélag a Hivatal Hivatali Kapujan keresztiil érkezet iratokat kezeli.

4, A Hivatali Kapun a kdvetkez0 tipusi iratok érkezhetnek:
— Onkorményzati Hivatali Portél elektronikus tirlapok,
— e-Papir elektronikus iratok,
— egyéb elektronikus iratok.

5. A beérkezett iratok iigyfél azonositasat a kdzponti azonositasi tigynok (KAU) végzi.

6. A KAU az alabbi elektronikus azonositasi szolgaltatasokat biztositja:
— Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)
— Részleges Kodu Telefonos Azonositas (Telefonos azonositas)
— Tarol6 elemet tartalmazo személyazonosito igazolvany (E-szig.-azonositas).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Onkormanyzati Hivatali Portal

A Hivatal az 6nkormanyzati ASP ELUGY modulja altal biztositott tirlapok koziil a Hivatal szamara
sziikséges (rlapokat hatalyba lépteti. A hatalyba léptetés soran a Hivatal hozzarendeli az adott {irlaphoz az

tirlap fogadasat végzo6 Hivatali Kaput.

Az {irlap hatalyba léptetésekor megjelenik a Hivatal az tigyfelei részére az Onkormanyzati Hivatali Portalon.

A Hivatal honlapjan feltiinteti az elektronikus iigyintézési portal — Onkormanyzati Hivatali Portal —
elérhetOségét: hitps://ohp-20.asp.lgov.hu.

Az Onkormanyzati Hivatali Portalon torténd iigyintézéshez az iigyfelek részérél sziikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokén (KAU) keresztiili azonositas.

A Hivatal az arra alkalmas {irlapok esetén ugy allitja be az nkormanyzati ASP iratkezeld szoftverét, hogy az
alkalmas legyen automatikus érkeztetésre, szignalasra és iktatdsra. Ennek érdekében beallitja az adott
tirlaphoz tartozé Hivatali Kaput, iktatokonyvet, irattari tételszamot, az tigyintéz6 személyét.

E-Papir

Amennyiben a Hivatallal kapcsolatba lépni szandékozo iigyfél nem talal beadvanyanak megfelel6 trlapot az
Onkormanyzati Hivatali Portalon, az e-Papir szolgéltatassal tudja tigyeit elektronikusan intézni.

Az e-Papir szolgaltatas hasznalatihoz az iigyfelek részérdl sziikséges a Kézponti Azonositasi Ugynokén
(KAU) keresztiili azonositas.

Elektronikus iratok kiadmanyozasa

A Kozponti Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztiili azonositast kévetden az iigyfél Rendelkezési
Nyilvéntartas (RNY) altal meghatarozott médon torténik az irat kézbesitése.

Elektronikus kiadmanyozas az Azonositasra Visszavezetett Dokumentum-Hitelesités Szolgaltatds (AVDH)
hasznalataval torténik. Az AVDH a Hivatal azonositasa és hitelesitése utan létrehozza az alairast a kijel6lt
dokumentumon, iraton €s a személyt igazold (lekérdezett) adatokon, majd az igy 1étrehozott alairas strukturat
kiegésziti a sziikséges adatokkal (idobélyeggel, visszavonasi adatokkal). Végiil a sikeresen ellenérzott
alairast visszaadja a Hivatal iratkezel6 szoftverének.

III. Fejezet ,
AZ ELEKTRONIKUS IRATOK KEZELESE
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A kiildemények atvétele

Elektronikus dokumentum atvétele soran, a Hivatalnak vizsgalnia kell az alabbiakat:
— a Rendelkezési Nyilvantartas alapjan az ligyfél iigyintézési rendelkezéseinek egyezdségét,
— a dokumentum megnyithatosagat és olvashatosagat,

— tovabba azt, hogy a dokumentum az elektronikus tajékoztatasra vonatkozo szabalyok alapjan kozzétett
cimre és formatumban érkezett-e.

A Hivatal az elektronikus dokumentum sikeres benyujtasarél a természetes személy ligyfelet a Rendelkezési
Nyilvantartasban meghatarozottak szerint értesiti.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiilldeményt azonnal tovabbitani kell az illetékeshez, vagy
ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak.

Ha az elektronikus irat benytjtasa az elektronikus tajékoztatasra vonatkozd szabalyok alapjan kozzétett
formatumban lehetséges, €s a benyjtott elektronikus irat;

—nem a kozzétett formatumban van, vagy

— nem a Hivatal altal az elektronikus tajékoztatasra vonatkozo szabalyok alapjan kozzétett elérhetoségi cimre
és nem biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatason keresztiil tortént,

abban az esetben az iratot be nem nyujtottnak kell tekinteni, amit érkeztetni sem sziikséges.

A kiildot ennek tényérdl értesiteni kell.

Az elektronikus tajékoztatisra vonatkozo szabalyok értelmezésekor az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXIL tv., illetve az elektronikus igyintézési
szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhaté elektronikus aldirdshoz és bélyegz6hdz kapcsolodo
kovetelményekrol rendelkezé 137/2016. (VI1.13.) Korm. r. értelmezései az iranyaddak.

Ha a benyujtott elektronikus irat az elektronikus tajékoztatasra vonatkozd szabalyok alapjan kozzétett
formatumot kezelé programokkal nem nyithaté meg, ugy a kiildét - amennyiben elektronikus vélaszcime
ismert - az érkezéstdl szamitott legkésobb harom munkanapon beliil elektronikus Wton értesiteni kell a
killdemény értelmezhetetlenségérol és az ltala hasznalt és elvart formatumokrol.

Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a Hivatal
szamitastechnikai rendszerére.

Az atvett, de az atvételt kovetd ellenorzés alapjan biztonsagi kockézatot jelentd elektronikus kiildemények
esetében a fogadd szerv a tovabbi feldolgozdst megszakitja, és a kiild6t a biztonsagi kockdzat miatti
feldolgozas elutasitasrol az alabbiak szerint értesiti:
— ha a kiildé az azonositasahoz sziikséges adatait megadta, az ligyintézési rendelkezésében megadott
elektronikus elérhetdségén, az ott eléirt mddon,
ennek hianyaban, ha a kiildo kozolte a valaszadasi elektronikus postafiok cimét, agy elektronikus
levélben,
egyéb esetben papir alapon.
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Nem kételes a Hivatal értesiteni a feladdt, ha korabban mar érkezett azonos jellegli biztonsagi kockazatot
tartalmazd beadvany vagy ismétlodés az adott kiild6tol.

A kiildemények felbontasa

Amennyiben az érkezett elektronikus kiildemény a rendelkezésre allo eszkozzel nem nyithatéo meg, gy a
kiildot az érkezéstol szamitott harom napon beliil értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérol, és az
onkormanyzat altal hasznalt elektronikus tton torténd fogadas szabalyairdl.

Ilyen esetben az €rkezés idOpontjanak az 6nkormanyzat altal is értelmezhetd kiilldemény megérkezéset kell
tekinteni.

Amennyiben az irat benyljtasanak idopontjahoz jogkovetkezmény fiizoédik vagy fiizodhet, gondoskodni kell
arrol, hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapithaté legyen. Elektronikus uton érkezett irat

esetében az elektronikus rendszer Aaltal automatikusan generalt, az elektronikus visszaigazolasban
meghatarozott idépont az iranyadao.

A kiilldemények érkeztetése

Minden elektronikus kiilldemény atvételét az Onkormanyzati ASP szoftverében hitelesen dokumentalni,
erkeztetni kell.

A Hivatal kézponti e-mail cimére és/vagy a jegyzd altal kiilon utasitasban megallapitott e-mail cimre
érkezett elektronikus killdeményeket az iigyintézo kinyomtatja, majd az iratkezel6 szoftverben érkezteti. Ezt
kovetden az elektronikus iratokat a tovabbiakban a papir alapu iratoknak megfelelden kezelik.

A nem a kozponti e-mail cimre és/vagy a jegyzo altal kiilon utasitasban megallapitott e-mail cimre érkezd
hivatalos elektronikus kiildeményeket az iigyintéz6k kotelesek tovabbitani a megfeleld e-mail cimre.

Az ligyintéz6 kijelolése (szignalas)

Az Onkormanyzati Hivatali Portal iirlapjait lehetoség szerint ugy kell bedllitani, hogy azok automatikusan
szignalodjanak az tigyintézore.

A szignalasra jogosultsaggal rendelkezd vezetd az automatikus szignalast feliilbiralhatja és modosithatja.

Az iktatas

Hivatal iktatas céljara az onkormanyzati ASP iratkezeld szoftverét hasznalja. Az iktatokonyv az iratkezeld
szoftver elektronikus adatallomanya.
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Az elektronikus iktatokonyvet az év utolsé munkanapjéan, az utolsé irat iktatasa utan hitelesen le kell zarni.

A lezérast kovetéen gépi adathordozora el kell késziteni az elektronikus iktatokényv mindsitett elektronikus
alairassal és idobélyegzdvel ellatott masolatat, vagy papirra kell nyomtatni és azt kell hitelesiteni.

Tovabbitas az ligyintéz6hoz

A szignalt és nyilvantartasba vett iratokat az atvétel igazolasa mellett az iigyintézohdz kell tovabbitani. Az
elektronikus dokumentum (irat) elektronikus uton torténd tovabbitasat a Hivatal szervezetén beliil az
iratkezeld szoftver biztositja. Az atadas-atvétel igazolasa az iratkezel® szoftverben torténik.

Kiadmanyozas (alairas, hitelesités)

Kiils6 szervhez vagy személyhez csak hiteles kiadmanyt lehet tovabbitani.

Nem mindsiil kiadmanynak:

— az elektronikus visszaigazolas,

— a fizetési azonositorol €s az iktatoszamrol sz616 elektronikus tdjékoztatas, valamint
— a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott egyéb iratok.

Elektronikus kiadmanyozas az Azonositasra Visszavezetett Dokumentum-Hitelesités Szolgaltatds (AVDH -
SZEUSZ) hasznalataval torténik.

Hiteles elektronikus kiadmanynak mindsiil az az elektronikus irat is, amelyet az arra jogosult személy
fokozott biztonsagu elektronikus alairas vagy mindsitett elektronikus alairassal latott el.

Expedialas és az iratok tovabbitasa

Ha a kiildemény kézbesitésére biztonsdgos kézbesitési szolgalaton keresztiil keriil sor, abban az esetben az
tgyfeél részére a kiildemény kézbesitése
— lgyfélkapun keresztiil (természetes személy esetén),
— cégkapun keresztiil (jogi személy esetén),
hivatali kapun keresztiil (kGzigazgatasi szervezet részére)
torténhet meg.

Irattarba helyezés, irattar

10.
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Az elektronikus, nem papiralapi iratok tarolasat az adathordozo id6tallosagat biztositd paramétereknek
megfelelden kialakitott tarold rendszerekben kell biztositani. Az dnkormanyzatnal a tarolasbol adodhatod
adatvesztés el6tt gondoskodni kell az adathordozon talalhatd informéacidk hiteles masolasarol,
konvertalasardl, atjatszasarol.

Atmeneti és kdzponti irattar

Az elektronikusan tarolt adatok, iratok utdlagos olvashatdsagat, hasznalatat a selejtezési id6 lejarataig vagy
levéltarba adasaig biztositani kell.

A kozponti irattarba helyezés maddjat az adathordoz6 hatarozza meg:

— a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

— az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattarba helyezés szabalyainak megfelelSen,

— az archivalt, két éven tul selejtezhetd, elektronikus iratokrol a 2. év végén gépi adathordozéra — a
kdzponti irattar rendszerének megfeleld csoportositasban — hitelesitett masolatot kell késziteni,

— vegyes iigyiratok esetében a selejtezhetdnek mindsitett iratokat az adathordozonak megfelelé modszerrel
kell irattdrozni, az ligyirat egységét ebben az esetben az ligyviteli rendszer altal generalt modszerrel kell
biztositani,

a nem selejtezhetd, levéltari atadasra keriilo vegyes iigyiratok esetében az iigyiratba az elektronikus
iratokrol késziilt papiralapu hiteles masolatot kell ethelyezni (tovabbi intézkedésig).

Elektronikus iratok esetében a jogosult felhasznalok naplozas mellett tekinthetik meg az iratot. Amennyiben
a felhasznalo a sajat gépér6l nem éri el a megtekintend® iratot, akkor az irattar kezeléséért felelés
igyintézonek kell gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznal6 elektronikus uton — az iratk6lcsénzés
szabalyainak betartidsaval - megkapja a kért irat masolatéat.

Selejtezes, megsemmisités

Az elektronikus adathordozén tarolt iratok és az elektronikus iratok selejtezése esetén az eljaras azonos a
fentiekben leirtakkal.

Levéltarba adas

11.
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31. Elektronikus iratokat az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és

miiszaki kovetelményeirdl sz616 34/2016. (X1.30.) EMMI rendeletben meghatarozott eljarasrend szerint kell
levéltarba adni.

IV. Fejezet o
ELEKTRONIKUS UGYINTEZES INTEGRACIOS
KAPCSOLATAI

Elektronikus tigyintézés az integralt szakrendszerekben

1. A Hivatal altal alkalmazott elektronikus ligyintési szakrendszer az iratkezelé szakrendszeren keresztiil az
onkormanyzati ASP részeként a kovetkez6 modulokkal, szakrendszerekkel all kapcsolatban:
— Keretrendszer
— Ado szakrendszer
— Gazdalkodasi szakrendszer
— Hagyatéki leltar szakrendszer
— Ipar és kereskedelmi szakrendszer
— Elektronikus ligyintézés

2. A Keretrendszerben torténik meg az iratkezeléssel kapcsolatba keriilo felhasznaldk, iigyintézok régzitése
(felvitel, zarolas, modositas, beallitas). A feladat elvégzésére a tenant adminisztrator jogosult.

3. A kapcsolédé szakrendszerekben a dolgozo iigyintéz6knek megfeleld jogosultsagokat kell kiosztani az
integralt miikodés biztositasa érdekében. A feladat elvégzésére a tenant adminisztrator jogosult.

4. Az elektronikus iigyintézési Grlapok megfelelé beallitasa esetén a Hivatali Kapun keresztiil érkez6 iratnal
automatikusan torténik meg az érkeztetés, bontas, iktatas és szignalas. Az irat kozvetleniil az automatikusan
szignalt ligyintézohoz és egyuttal automatikusan a megfelel6 szakrendszerbe keriil.

5. Megfelelé jogosultsag birtokaban az egyes szakrendszer felhasznaldi iktatészamot kérhetnek az adott
szakrendszeren beliil. A szakrendszer és az iratkezeld szoftver kdzott kialakitott interfész révén az iratkezel
rendszer az iktatoszamot el6allitja €s atadja.

6. Megfeleld jogosultsag birtokaban az egyes szakrendszer felhasznéloi expedialasi és kiadmanyozasi feladatot
végezhetnek az adott szakrendszeren beliil.

7. Az iratkezel$ szoftver a meghatarozott feltételek teljesiilése esetén a szakrendszertdl automatikusan atveszi,
elektronikusan alairja és kézbesiti az elektronikus iratot.

Ado szakrendszer integracio

12.
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8. Az Ado szakrendszerben kezelt elektronikus iratok:

Adoék modjara behajtandé koztartozasok iratai: kimutato hatosagtdl kapott megkeresés

Bejelentés desztillaloberendezés szerzésérol: bejelentés jovedéki adorol

Bevallés az eldallitott maganfozott parlat utan: bevallas jovedéki adorél

Egyéb Addligy: bejelentkezés, valtozas-bejelentés, ado-és értékbizonyitvany

Fizetési konnyités iratai: elengedés, halasztas, részletfizetés kérelmei

Gépjarmuado: bevallas, BM adatszolgaltatas

Gépjarmiado — ideiglenes rendszam: tarshatdsagi adatszolgaltatas

Helyi ipariizési ado: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, onellendrzés, adohatdsagi ellendrzés), addeldleg
modositasi kérelem

Helyi ipariizési adoelGleg kiegészités: bevallas

Idegenforgalmi ad6: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellendrzés, adohatosagi ellendrzés)

Ideiglenes jellegii ipariizési ado: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, onellen6rzés, adohatésagi ellendrzés)
Konyvelés iratai (tételrendezés): belso szamviteli bizonylatok adéiigyben

Maganszemély kommunélis adéja: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellen6érzés, adohatosagi
ellenérzes)

Nem tavhos ellatas soran kibocsatott CO2 utani dij: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellen6rzés,
adodhatdsagi ellendrzeés)

Nyilatkozat feldolgozas, mentesség adas: nyilatkozat feldolgozasa (feltételes mentesség)

Specialis adoligy — kdztes iratok: tulfizetés atvezetése (pl.: kérelem)

Talajterhelési dij: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellenérzés, addhatésagi ellendrzés)

Telekado: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellendrzés, adohatosagi ellendrzés)

Telepiilési adok: bevallas (pl.: 0j, kijavitas, 6nellenérzés, adohatdsagi ellendrzés)

Termo6fold bérbeadasbd! szarmazo jovedelem addja: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellenérzés,
adohatosagi ellenorzés)

Villalkozék kommunalis adoja: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellen6rzés, adohatosagi ellendrzés)
Epitményado: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, Snellendrzés, adohatosagi ellendrzés)

Epiilet utani idegenforgalmi ad6: bevallas (pl.: 4j, kijavitas, 6nellendrzés, addhatosagi ellentrzés)

9. Az Ado szakrendszerbdl tomeges iktatoszam kérésre van lehet6ség az alabbi esetekben:

Gépjarmiiado automatikus hatarozat készités (bejovo €s kimen6 irat iktatasa egyarant)
Evvaltas - nyité kivetések (kimend iratok tomeges iktatészamkérése)

Kivetés jraszamolashoz tartozé automatikus hatarozatok

Dokumentumtarbol csoportos miiveletként

13.
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Gazdalkodasi szakrendszer integracio

10. A Gazdalkodasi szakrendszer két elektronikus ligyintézési folyamat kezelése soran kapcsolddik az Iratkezeld
szakrendszerhez:

11

12.

13.

14.

Az

Bejovo szamla érkeztetése, majd annak dtemelése a Gazdalkodasi szakrendszerbe

Fizetési felszolitas (egyenlegkozId) készitése a Gazdalkodasi szakrendszerben, majd annak kikiildése az
Irat szakrendszeren keresztiil

Hagyaték szakrendszer integracio

iktatoszdm Hagyaték rendszerbe torténd atemelésének feltétele a megfeleld irattipus kivalasztasa.

Vilaszthato irattipus: hagyatek — (iform).

Ipar és kereskedelmi szakrendszer integracio

Az IPARKER rendszer kdvetkezé moduljai vesznek részt az elektronikus ligyintézési folyamatban:

Telephely nyilvantarté modul
Miikddési engedély nyilvantarté modul
Rendezvény nyilvantarté6 modul

Vésar — Piac nyilvantarté modul
Szallashely nyilvantarté modul

Az IPARKER és IRAT szakrendszer migracios pontjai:

partnerkapcsolat (hattérben Gsszekapcsolodik, a rogzitett lizemelteté adatainak mddositasai megjelennek
az IRAT rendszerben)

nyilvéntartasi eseményhez iktatoszam kérése

iktatoszam/alszam sztorndzasa

elkésziilt nyomtatvany kiadmanyozasa

Az iktatoszam IPARKER rendszerbe torténd atemelésének feltétele a megfeleld irattipus kivélasztasa.
Valaszthato irattipusok:

Iparker - telep (iform)
Iparker - lizlet (iform)
Iparker - rendezvény (iform)
Iparker - piac (iform)
Iparker - szallas (iform)

14.
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V. Fejezet ,
INFORMACIOBIZTONSAG ES ADATVEDELEM

Informacidbiztonsag

E-iigyintézési tv 52. § (4) bekezdése alapjan az egyiittmiik6d6 szervek informatikai egyiittmiikodésiik soran
az egyiittmiikddési formahoz kapcsolddo, és az egyiittmiikodésben részt vevo szervekre a kockazatokkal és a

koltségekkel aranyos, a vonatkozo elektronikus informacidbiztonsagi kovetelményeknek megfeleld
megoldast alkalmazzak.

E-tigyintézési tv 55. § (3) bekezdése alapjan az egyiittm(ikddé szerv az 52. § (3) bekezdése szerinti
elektronikus informacios rendszerét az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
modon, valamint Ggy alakitja ki, fejleszti és mikddteti, hogy az informatikai egyiittmiikodés
megvaldsitasahoz szilkséges mértékben megfeleljen az 4llami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szold térvény technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo

kovetelményekrol szold végrehajtasi rendeletében meghatarozott kovetelményeknek (2013. évi L. tv, illetve
41/2015 BM rendelet).

A 2016. szeptember 3-an hatalyba lépett 257/2016. (VIIL. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP
rendszernek megfeleléen a Hivatalnak teljesiteni kell a rendeletben megfogalmazott informatikai és
informacidbiztonsagi kévetelményeket, amelyeket a rendelet 2. szama melléklete tartalmaz.

A Hivatalnak (egyiittmiikodé szervnek) az ASP szakrendszerek biztonsagi osztalyba soroldsa alapjan
megallapitott informaciobiztonsagi kévetelményeit a red vonatkozd mértékben teljesitenie kell (amelyet a
MAK és a Kincsinfo altal kiadott Téjékoztatds az onkormanyzati ASP rendszerekhez csatlakozashoz
megvalodsitandd informatikai biztonsagi kovetelményekrdl dokumentum tartalmaz). Rendelkeznie kell
Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal (illetve annak kapcsolédé dokumentumaival), amelyben a
meghatarozott biztonsagi kdvetelményeket (adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedések) a Hivatal
egészére, annak minden folyamatara, igy az elektronikus ligyintézésre is érvényesiteni sziikséges.

15.
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10.

11.

12

Az elektronikus ligyintézés soran be kell tartani a Hivatal Informatikai Biztonsigi Szabalyzatat (és ezzel
egyiitt az adatvédelem céljabdl létrehozott és dokumentalt szabalyok, eljarasok megfelelve a vonatkozd
térvényi €s rendeleti el6irasoknak).

Az elektronikus ligyintézés soran kdvetni kell az informacidbiztonsag alapelveit: bizalmassag, sértetlenség
és rendelkezésre allas (Az adatkezelés biztonsaga 32. cikk (1) bek. b) pont).

Adatvédelem

Az E-ligyintézési tv. szerint az informacidbiztonsag mellett az adatvédelmet is biztositani sziikséges az
egyiittmiik6do szerv (Hivatal) elektronikus iigyintézése (és egyéb folyamatai) soran;

6. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal az elektronikus iigyintézés soran az elektronikus {igyintézést biztositd
szerv és az ligyfél - jogaik gyakorlasa és kotelezettségeik teljesitése soran - a johiszemiiség, tisztesség és
ko6lcsonos egyiittmikddés kovetelményének megfelelden koteles eljarni.

(2) bekezdése alapjan az elektronikus iigyintézést biztositd szerv (a Hivatal) az elektronikus iigyintézést
tamogatd és a jogszabalyban elGirt feltételeket biztositdo rendszerfolyamatokat az {igyfél érdekeinek
figyelembevételével alakitja ki.

7. § -sa alapjan az elektronikus {igyintézés soran biztositani kell a k6zérdekil, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhetdségét és a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos adatok védelmét.

A Hivatal elektronikus iigyintézés sordn az adatvédelmet §sszhangban az;

— 2011. évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
(tovabbiakban: Infotérvény), valamint

— az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR)

eldirasainak megfelelden szitkséges végrehajtani.

Adatvédelem a GDPR-ban

GDPR (26) preambulum

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozé informacio
esetében alkalmazni kell. Az alnevesitett személyes adatok, amelyeket tovabbi informacid felhasznalasaval
valamely természetes személlyel kapcsolatba lehet hozni, azonosithato természetes személyre vonatkozo
adatnak kell tekinteni. Valamely természetes személy azonosithatésaganak meghatarozasakor minden olyan
madszert figyelembe kell venni — ideértve példaul a megjeldlést -, amelyrdl észszeriien feltételezhetd, hogy

az adatkezeld6 vagy mas személy a természetes személy koézvetlen vagy kozvetett azonositdséra
felhasznalhatja.
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13.

14.

15.

Annak meghatdrozasakor, hogy mely eszkozokrdl feltételezhetd észszeriien, hogy egy adott természetes
személy azonositasara fogjak felhasznalni, az Gsszes objektiv tényezot figyelembe kell venni, igy példaul az
azonositas koltségeit és idoigényét, szamitasba véve az adatkezeléskor rendelkezésre allo technologiakat, és
a technologia fejlodését. Az adatvédelem elveit ennek megfeleléen az anonim informacidokra nem kell
alkalmazni, nevezetesen olyan informacidkra, amelyek nem azonositott vagy azonosithaté természetes
személyre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan mddon anonimizaltak,
amelynek kdvetkeztében az érintett nem vagy t6bbé nem azonosithatd. Ez a rendelet ezért nem vonatkozik az
ilyen anonim informaciok kezelésére, a statisztikai vagy kutatasi célu adatkezelést is ideértve.

GDPR (78) preambulum

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok €s szabadsagok védelme
megkoveteli az e rendelet kévetelményeinek teljesitését biztosito megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az adatkezeld igazolni tudja az e rendeletnek valé megfelelést,
olyan belsé szabélyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek
teljesitik kiilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit. Az emlitett intézkedések magukban
foglalhatjak a személyes adatok kezelésének minimalisra csdkkentését, a személyes adatok mihamarabbi
alnevesitését, a személyes adatok funkcioinak és kezelésének atlathatosagat, valamint azt, hogy az érintett
nyomon kovethesse az adatkezelést, az adatkezeld pedig biztonsagi elemeket hozhasson létre és
tovabbfejleszthesse azokat. Az olyan alkalmazasok, szolgaltatdsok és termékek kifejlesztésekor,
tervezésekor, kivalasztasakor és felhasznalasakor, amelyek személyes adatok kezelésén alapulnak vagy
rendeltetésiik teljesitéséhez személyes adatokat kezelnek, a termékek, szolgaltatisok és alkalmazasok
eloallitoit arra kell 6sztondzni, hogy e termékek, szolgaltatdsok és alkalmazasok kifejlesztésekor és
tervezésekor szem elott tartsak a személyes adatok védeleméhez valo jogot, és a tudomany és technoldgia
allasat kellden figyelembe véve gondoskodjanak arrdl, hogy az adatkezelék és az adatfeldolgozok
adatvédelmi kotelezettségeiknek eleget tegyenek. A beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit a
kbzbeszerzések soran is figyelembe kell venni.

GDPR (108) preambulum

Megfeleldségi hatdrozat hidnyaban az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd a megfeleld garanciak érintett
szamara valo biztositdsa utjan gondoskodik az adatvédelem harmadik orszagbeli hidnyossagainak
ellensulyozasardl. Ezek a megfelelé garancidk magukban foglalhatjak a kotelezo erejii vallalati szabalyok, a
Bizottsag altal elfogadott altalanos adatvédelmi kiko6tések, a feliigyeleti hatdsag altal elfogadott altalanos
adatvédelmi kikotések vagy a feliigyeleti hatosag altal engedélyezett altalanos szerzddési feltételek
alkalmazasat.

A garanciak biztositjak az adatvédelmi kovetelményeknek valé megfelelést, és az Unidn beliili adatkezelés
esetén biztositott jogokkal azonos szintl jogokat biztositanak az érintettek szamara, beleértve az érintettek
jogainak érvényesithetOségét és a hatékony jogorvoslat lehetoségét, ezen beliil ideértve azt, hogy az
érintettek hatékony koézigazgatdsi vagy birdsagi jogorvoslatot vehessenek igénybe és Kkartéritést
igényelhessenek az Unidban vagy egy harmadik orszagban.
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A garanciak kiilonosen a személyes adatok kezelésre vonatkozo altalanos elveknek, valamint a beépitett és
alapértelmezett adatvédelem elveinek valé megfelelésre vonatkoznak. Adattovabbitast kdzhatalmi szerv
vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervek is végezhetnek, harmadik orszagbeli kdzhatalmi szervek vagy egyéb,
kozfeladatot ellaté szervek vagy hasonld feladatot vagy funkcidkat ellatdé nemzetk6zi szervezetek felé,
ideértve a kbzigazgatasi megallapoddsokba — példaul egyetértési megallapodas formajaban — beillesztendd,
az érintetteknek tényleges és érvényesithetd jogokat biztosito rendelkezések alapjan. Az illetékes feliigyeleti
hatésag engedélyét be kell szerezni abban az esetben, ha a garancidkat olyan kozigazgatasi megallapodasok
tartalmazzak, amelyek jogilag nem kételezo erejliek.

GDPR (114) preambulum

Ha a Bizottsdg az adott harmadik orszadg viszonylatdban nem hozott hatarozatot a harmadik orszag
adatvédelemi szintjérol, az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd olyan megoldasokhoz folyamodhat, amelyek
az ¢érintettek szamara olyan tényleges és érvényesithetd jogokat garantalnak, hogy az érintettek az
adattovabbitast kdvetden is élvezhetik az 6ket megilleté alapvet6 jogokat és garanciakat.

A GDPR altalanos adatvédelmi elvei

A Hivatalnak az elektronikus iigyintézés soran be kell tartani a GDPR 5. cikk. ,,A személyes adatok
kezelésére” vonatkozo, kdvetkezokben felsorolt elveit.

(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd modon kell végezni
(,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténjen, €s azokat ne kezeljék ezekkel a
célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nem mindsiil az eredeti
céllal 6ssze nem egyeztethetdnek a kozérdeki archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

c)az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell
korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6réljék
vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell tGrténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
térténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eloirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott
tarolhatdsag™);

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(,,integritas €s bizalmas jelleg”).
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(2) Az adatkezel6 felel6s az (1) bekezdésnek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara (,,elszamoltathatosag”).

Az adatvédelemro6l, személyes adatkezelésr6l a Hivatalnak belsd szabalyozasokban (pl. adatvédelmi
szabalyzat), eljarasokban, intézkedésekben kell gondoskodnia, amelyben meghatarozza azokat a
kévetelményeket is, amelyek itt nem keriiltek felsorolasra, de az Infotérvény, illetve GDPR azokat

egyértelmiien elrendeli (pl. jogszerliség, tajékoztatas, nyilatkozat, adatvédelmi tisztviseld, incidenskezelés,
hataselemzeés, stb).

A Magyar Biintetd Torvénykonyv (Btk) adatvédelmi rendelkezései

Az adatok védelmét a Biintetd Torvénykonyv rendelkezései garantaljak, melyeket a Hivatal koteles
betartani:

— Személyes adattal valo visszaélés (Btk. 219. §)
Kozérdeki adattal visszaélés (Btk. 220. §)
Minésitett adattal valo visszaélés (Btk. 265. §)
A nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartas elleni biincselekmény (Btk. 267. §)
Tiltott adatszerzés (Btk. 422. §)
— Informacids rendszer vagy adat megsértése (Btk. 423. §)

Személyes adatok védelme

A személyes adatok kezelése kizdrolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesiil:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez;
b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;
c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonGsen, ha az érintett gyermek.
Az f) pont nem alkalmazhat6 a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében

kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek €s térvényesnek kell lennie.
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Kelt: e

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelheto.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megbrzi e min6ségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatdo a kapcsolat, ha az adatkezel® rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel szilkséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szlikséges ideig lehessen azonositani.

A személyes adatok kezelését tisztességesnek és tOrvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositdsa érdekében az érintett véleményét megismerni kivano
személy az érintett lakdhelyén vagy tartdzkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett személyes adatait

e torvény rendelkezéseinek megfelelden kezelik €s a személyes megkeresés nem iizleti célra iranyul. A
személyes megkeresésre a munka térvénykonyve szerinti munkasziineti napon nem Keriilhet sor.

~ VLFejezet ’
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat 2018. januar 1-jén Iép hatalyba.

Az Elektronikus Ugyintézési szabélyzatot az érintett munkatarsak el6tt ismertetni kell. A szervezeti

egységek vezetdi az elektronikus ligyintézési szabalyok betartasat kotelesek ellenérizni az iranyitasuk ala
tartozo teriileten.

Ezen Elektronikus Ugyintézési Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a korabbi Elektronikus
Ugyintézési Szabalyzat hatalyat veszti.

PH.
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, [. Melléklet ,
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy Kkiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése. rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa.
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy

tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a

miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztol, valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy

a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet. aki
vagy amely szerzOdés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzddést is - adatok

feldolgozasat vegzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv. amely az elektronikus Gton kotelezoen kdzzéteendd kozérdekii

adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkazld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kézz€é az adatot - az

adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége;

ANYK dirlap benyiijids timogatds szolgdltatds: a szabalyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatasokrol és az

allam altal kotelezoen nyujtando szolgaltatasokrdl sz6lo kormanyrendelet szerinti szolgaltatas;
atadds: irat, Ugyirat vagy irategylittes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhazasa,

biztonsagos kézbesitési szolgalratas: a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasokrél és az allam altal
kételezoen nydjtando szolgaltatasokrol szold kormanyrendelet szerinti szabalyozott biztonsagos kézbesitési

szolgéltatas;

egységes kormanvzati igyiratkezeld rendszer: az iratkezelés e rendeletben meghatdrozott egyes fazisainak
elvégzésére iranyulo szolgaltatasok, informatikai, technologiai és személyi feltételek Osszessége, amelyben a

Kormany altal arra kijelolt miikddtetd szerv és szolgaltato biztositja:
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) a postai uton érkez0, papiralapi kiildemények atvételét. felbontasat, érkeztetd azonositoval torténd ellatasat,
a kiildemények hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasat. érkeztetd nyilvantartasba valo bevezetését, a

cimzett részére elektronikus Gton torténd megkiildését,
h) elektronikus irat hiteles papiralapt iratta térténd alakitasara iranyulo szolgaltatast;

elektronikus  archivdlas: elektronikus  iktatékényvek és  adatdllomanyaik, valamint elektronikus

dokumentumok hosszu tavi biztonsagos és olvashatosagat biztositd megérzése elektronikus adathordozoén;

elektronikus érkeztetd nyilvantartas: elektronikus iratkezelés esetén az Elektronikus Ugyintézési szoftver azon
szolgaltatas-egylittese, amely az érkeztetési informaciok rogzitését, meglOrzését és visszakereshetOségét

biztosilja;

elektronikus iktatokonyv: elektronikus  iratkezelés esetén az Elektronikus Ugyintézési szofiver azon
szolgaltatas-egyiittese, amely az iktatasi informaciok rogzitését, végleges megdrzésél és visszakereshetdségét

biztositja;

elektronikus irattdr: a kozfeladatot ellatd szerv altal hasznalt Elektronikus Ugyintézési szoftver - ideértve az
erre vonatkozd elektronikus dokumentumtarolasi szolgaltatds utjan torténd biztositast is - azon része, vagy

olyan adatbazis, amelyben az elektronikusan tarolt irattari anyag meghatarozott idétartami elektronikus 6rzése

torténik;

elektronikus tajékoztatas: az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvény

szerint eldirt elektronikus k6zzétételi kitelezettség;

elektronikus  iligvintézés: az  altalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl szolo torvény szerinti  elektronikus

lgyintézeés;

elektronikus iigvintézési feliigvelet: a szabalyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatisokrdl és az allam altal

kotelezden nyljtando szolgaltatasokrol szo616 kormanyrendelet szerinti hatdsag;

elektronikus ifigvintézési rendszer: A hatosagi ligyintézés elektronikus formaja, amely az elektronikus Gton

benyujtott kérelemnek a hatdsaghoz vald megérkezésétd! a jogerds dontés végrehajtasaig tart;

elekironikus rirlapok: a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasokrdl és az allam altal kitelezden

nytjtandé szolgaltatasokrdl szol6 kormanyrendelet szerinti elektronikus adatbeviteli feliilet;

elektronikus visszaigazolds: olyan - kiadmanynak nem minésiilé - elektronikus dokumentum, amely az
elektronikus Gton érkezett irat atvételérdl és az érkeztetés azonositojardl, valamint a kiilon jogszabalyban

meghatarozott egyéb adatokrol is értesiti annak kiildojét;
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elvart informatikai  biztonsagi  megfelelés: az é4llami  és Onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol t6rténd megfelelésrdl szold 2013, évi L. torvény, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsdgi szintbe sorolasra vonatkozd kovetelményekrél szolo 41/2015. (VI 15) BM rendelet
rendelkezéseibél  kovetkezd, a rendszer biztonsagi osztalyba sorolasa alapjan  megallapitott

informacidbiztonsagi kévetelményeknek torténd megtelelés.
ELUGY: Elektronikus Ugyintézési Portal

expedidlds: az irat kézbesitésének elokészitése, ligyintéz6i vagy vezetdi utasitds alapjan a kiildemeény
cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdjanak, fajtajanak, a kézbesités és kiildés modjanak és idépontjanak

meghatarozasa, a kiildemény kiildési mdd szerinti dsszeallitasa;

érkeztetés: a beérkezett kiilldemény érkeztetési azonositoval, valamint beérkezési datummal térténd ellatasa és

nyilvantartasba vétele;

Hivatali Kapu: a Kozponti Elektronikus Szolgéltatdo Rendszer (kzponti rendszer, KR) része, melyen keresztiil
az igénybevevd szervezetek hitelesen tudnak fogadni elektronikus iizeneteket, illetve a hivatalok elektronikus

lizenetei a hitelesen azonositott ligyfelekhez (allampolgar, hivatal, gazdalkodo szervezet) eljuttathatok;

iktatas: az irat iKtatdszammal torténd nyilvantartasba vétele az irat beérkezésével vagy az érkeztetéssel egy

idoben vagy az érkeztetést. keletkezést kovetden;

Elektronikus  Ugvintézesi szoftver: az  elektronikus tigyintézési folyamatot tamogaté olyan informatikai
alkalmazas, amely alapfunkcidjat tekintve az e szabalyzatban foglalt miveleteket vagy azok egy részének

végrehajtasat tamogatja, fliggetleniil attdl, hogy ezek mellett egyéb funkcidkat is ellat;
KAU: kézponti azonositasi tigyndk;
KEUSZ: kozponti elektronikus tigyintézési szolgaltatas;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévo és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalle vagy gyljteményes
jellegétol. igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre. szervezeti felépitésre. szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,

valamint a gazdalkodasra. a megkotott szerzodésekre vonatkozoé adat;
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— kitldemény: papir alapu irat vagy targy, tovabba elektronikus irat - kivéve a reklamanyag, sajtotermék,
elektronikus szemét -. amelyet kezbesités céljabol burkolatan. a hozzd tartozod listan vagy egyéb. egyértelmiien

az irathoz vagy targyhoz rendelt felismerheté modon cimzéssel lattak el;
kiildemény bontasa: az érkezett killdemény felnyitasa, olvashatova tétele;

kiild: a kiilldemény tartalmabdl, vagy a kiilldeményhez kapcsoldédd azonosité adatokbol a kiilldemény

benyujtojaként azonosithatd személy vagy szervezet;

~ kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas

vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes

adat,

b) az egészségi allapotra. a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat. valamint a biinligyi személyes adat:

levéltarba adas. a lejart irattari 6rzési idejii, maradando értékii iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa az

illetékes kozlevéltarnak;

onkormanvzati ASP rendszer: a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6ld 2011, évi CLXXXIX. torvény
114. § (2) bekezdése szerinti, a helyi 6nkormanyzatok feladatellatasat tamogato, szamitastechnikai halozaton

keresztll tavoli alkalmazasszolgaltatast (Application Service Provider, ASP) ny(jto elektronikus informacios

rendszer;

onkormanyzati Hivatali Portal: az 6nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus dnkormanyzati tigyintézés

helyszine;

selejtezés: a lejart megdrzési hataridejli iratok vagy e rendelet alapjan selejtezési eljaras ala vonhatd iratok

kiemelése az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténo elokészitése:

szabalvozott elektronikus tigvintézési szolgdltatas (SZEUSZ): a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas

altalanos szabalyairdl sz6ld torvény szerinti szolgaltatas;

személves adat: az érintettel kapesolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret

-, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

szignalas: az lgyben eljami illetékes szervezeti egység és/vagy ligyintézd személy kijeldlése. az elintézési

hataridé és a feladat meghatarozasa;
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rovabbitds: az igyintézés sordn az irat eljuttatasa az egyik Ugyintézési ponttél a masikhoz, amely

.

elektronikusan tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz valo hozzaférés lehetdségének biztositasaval is:

iigyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartdsa: a szabalyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatasokrdl és

az allam altal kotelezéen nytjtando szolgaltatasokrol szolé kormanyrendelet szerinti nyilvantartas;

figvintézési rendelkezés: az altalanos koézigazgatasi rendtartasrdl szold torvény szerinti Ugyintézési

rendelkezés;

ligvintézg: az tigy intézésére kijelolt személy, az ligy eléaddja, aki az iigyet dontésre eldkésziti.
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Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl sz6lo 2013 évi L. térvényben
(Ibtv.) kapott felhatalmazas alapjan, az éllami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciébiztonsagarél sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint
a biztonsagos informécios eszkdzokre, termékekre, tovadbba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozd kévetelményekrél szél6 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletnek megfeleléen
az alabbi szabalyzatot adom ki:

Informatikai biztonsagi szabalyzat
Hatalya:

Az Informatikai biztonsagi szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatal tulajdonaban, kezelésében lévé
valamennyi elektronikus informacios rendszerre és azok elemeire, az altala hasznalt alkalmazasokra,
adatbazisokra, halézatokra, halozati elemekre, kiegészité informatikai eszkézokre, valamint az altala
keletkeztetett, feldolgozott, tarolt, tovabbitott valamennyi adatra és informaciora, filiggetlentl azok
megjelenési formajatdl. Idegen vagy vegyes tulajdonu, illetve kezelés(i eszkdzok, rendszerek
hasznalata soran figyelembe kell venni a kilsé fél azokra vonatkozd rendelkezéseit és eldirasait,
illetve az érvényes megallapodasokat.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal munkavégzésre iranyuldé barmely jogviszonyban all6
természetes és jogi személyre, tehat azokra, akik kapcsolatba keriiinek a Hivatal elektronikus
informacids rendszereivel (hasznaljak, fejlesztik, telepitik, {izemeltetik, javitjak stb.), akik részt vesznek
a Hivatalnal keletkezd, tarolt, illetve tovabbitott adatok kezelésében, igy:

- avalasztott tisztségviseldkre (polgarmester, alpolgarmester, képviseldk),

- a kozszolgalati jogviszony vagy munkaviszony alapjan foglalkoztatott munkatarsakra,
koztisztviseldkre, tigyintézdkre,

- aHivatallal szerzédéses kapcsolatban allé természetes és jogi személyekre,

- mas szervezetek képviseletében a Hivatal munkahelyein tartdzkods személyekre.

A szabalyzat szervezeti hatalya a Hivatal valamennyi olyan szervezeti egységére kiterjed, amely a
Hivatal elektronikus informaciés rendszereit haszndlja, (zemelteti, fejleszti, tovabba ilyen
tevékenységeket iranyit és ellendériz.

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed: Vamosgyorki Kézés Onkormanyzati Hivatalra, valamint a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerinti, a 2013. évi L. torvény hatalya ala tartozd szervezeti
egységeire, teleplilési és nemzetiségi dnkormanyzat(ok)ra.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kezelt, keletkezett informaciokra, az informatikai rendszerekben
uzemeltetett valamennyi hardver és szoftver elemre, amely felhasznalja, feldolgozza, felligyeli,
ellenérzi, tarolja, tovabbitja a Hivatalnal keletkezé, illetve felhasznalt adatokat. Kiterjed tovabba a
rendszerelemek dokumentacioéira

Idébeni hataly: jelen Informatikai biztonsagi szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a
korabbi Informatikai biztonsagi szabalyzat és eljarasok hatalyukat vesztik.
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1. Elektronikus informaciés rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasa

A(z) Vamosgyorki Koézoés Onkormanyzati Hivatal az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szo6l6 2013. évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacios eszkdzdkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozo kévetelményekrél szdl6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet és az Informatikai biztonsagi
szabalyzat alapjan elvégezte az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat.

Az osztalyba sorolas indokoltsaga(i):

a) elektronikus informaciés rendszer biztonsagat érintd jogszabalyban meghatarozott valtozas

b) \j elektronikus informécidés rendszer bevezetése

c) valtozas a Hivatal statuszaban, illetve az altala kezelt vagy feldolgozott adatok vonatkozasaban
d) 3 évenkeéntifelllvizsgalat

[NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés lirlapok verzioja: v4.6

[NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés (rlapok szama: Elektronikus informécids rendszerek
biztonsagi osztalya csatolt dokumentum szerint

1.1. Biztonsagi osztalyba sorolas Uj elektronikus informacidés rendszer bevezetése miatt

Az dnkormanyzati ASP rendszerrdl sz6l6 257/2016. (VIIl. 31.) Korm. rendelet és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 114. §-a elbirja az 6nkorméanyzat szamara, hogy
csatlakozzon az allam altal biztositott 6nkormanyzati ASP rendszerhez, amely egy kozponti fejlesztésli,
Uzemeltetésl és szolgaltatasu elektronikus informaciés rendszer. A szolgaltatast a 257/2016 (VIII. 31.)
Korm. rendelet alapjan a Magyar Allamkincstar mikodteti, az énkormanyzati ASP szakrendszereinek a
biztonsagi osztalyba sorolasat a Magyar Allamkincsar végzi, és arrél a Hivatalnak tajékoztatast kiild.

Az osztilyba sorolas eredményének tajékoztatasa alapjan az ASP szakrendszerek tervezett
biztonsagi osztalyba sorolas eredménye (a Magyar Allamkincstar a valtoztatas jogat fenntartja):

mI::I;:an]::z:e Alkalmazas leirasa B| S R elv;é\:;tr:l;ri‘tz:tlso;rjsrégi
ASP-keret Onkormanyzati ASP- keretrendszer 4 | 4 4 4
ASP-ado6 Onkormanyzati ASP- 6nkormanyzati adorendszer 44| 4 4
ASP-BUGNET Onkormanyzati ASP- tamogaté rendszer (hibajegykezeld) | 2 | 2 2 2
ASP-gazdalkodas Onkormanyzati ASP- gazdalkodasi rendszer 313 3 3
ASP-hagyatéki Onkormanyzati ASP- hagyatéki leltar rendszer 313 3 3
,:ast:;izntg?tlanvagyon- Onkormanyzati ASP- ingatlanvagyon-kataszter rendszer S < 3
ﬁ‘;z:‘f:éj:m Onkormanyzati ASP- ipar-és kereskedelmi rendszer S . 3
ASP-iratkezel6 Onkormanyzati ASP- iratkezelé rendszer 3|13 3
ASP-portal Onkormanyzati ASP- telepliiési portal rendszer, valamint | 3 | 3 2 3
elektronikus Ugyintézési portal rendszer, ideértve az
elektronikus Urlap-szolgaltatast

A [NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés drlapokat az ASP projekt orszagos bevezetését
kévetdéen, a Magyar Allamkincstar/ASP Kozpont altal meghatarozott és kozzétett iddpontban kell
elkésziteni és a Hatdsag felé jelenteni.
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A Magyar Allamkincstar/ASP kdzpont aktudlis Tajékoztatds az Onkormanyzati ASP rendszerekhez
csatlakozashoz megvaldsitandd informatikai biztonsagi kévetelményekrél dokumentumban szerepld
adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedései megvaldsulasanak felmérése (6sszhangban a
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 4. melléklet Védelmi intézkedés kataldégusban felsorolt intézkedésekkel),
a [NEIH-OVI] Osztalyba sorolds és védelmi intézkedés (rlapok elkészitésért felelés: a Hivatal
elektronikus informaciods rendszerek biztonsagaéért felelése.

1.2. Biztonsagi osztalyba sorolas feliilvizsgalat miatt

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciébiztonsagarél sz6ié 2013. évi L. térvény 8. §
(1) alapjan a mar mikod6é informatikai rendszerekre vonatkozoan a biztonsagi osztalyba sorolast
legalabb haromévenként vagy sziikség esetén soron kiviil, dokumentalt médon felll kell vizsgalni.

Biztonsagi osztalyba sorolas (a vizsgalatok alapjan):

Informatikai rendszerek legmagasabb biztonsagi osztalya 2
Informatikai rendszerek jelenlegi biztonsagi osztalya 1

az elvart biztonsagi osztaly elérésének idépontja 2018.06.30.
Cselekvési terv készités szilkséges igen nem
Indoklas:

A Hivatal valamennyi elektronikus informaciés rendszereire, kezelt adataira, a sériilékenységek,
fenyegetések nyoman eléforduld kockazati események hatasaira vonatkozoan:

- csak jelentéktelen vagy csekély karesemény kovetkezhet be, mivel csak az (zlet-, vagy (gymenet
szempontjabol csekély értékii, és/vagy csak belsd (intézményi) szabalyzéval védett adat, vagy elektronikus
informacios rendszer sérithet;

- nem sérillhet kiildnleges személyes adat, nagy mennyiségben személyes adat, az lzlet-, vagy Ggymenet
szempontjabol érzékeny folyamatokat kezelé elektronikus informaciés rendszer, informaciot képezé adat,
vagy egyeéb, jogszaballyal (orvosi, ligyvédi, biztositasi, banktitok, stb.) védett adat, vagy a Hivatal Gzlet-, vagy
ligymenete szempontjabol csekély értéki, és/vagy csak belsé (intézményi) szabalyzoval védett adat, vagy
elektronikus informacios rendszer;

- nincs bizalomvesztés, a probléma a szervezeten belil marad, és azon beliil meg is oldhato, vagy a
lehetséges tarsadalmi-politikai hatas a szervezeten belill kezelheté, nem allhat eld bizalomvesztés a
szervezeten bellll, nem sériilhetnek szervezeti szabalyokban foglalt kdtelezettségek;

- a kdzvetlen és kdzvetett anyagi kar az érintett szervezet koltségvetéséhez képest jelentéktelen, a kozvetlen
és kozvetett anyagi kar nem érheti el a kéltségvetés 5%-at.

Az elektronikus informécios rendszerre vonatkozd védelem elvart erdsségének eléréséhez lehetéség van
a biztonsagi intézkedések fokozatos kivitelezésére. A hianyossagok megsziintetésére meghatarozott
intézkedéseket a Cselekvési terv tartalmazza.

A Hivatal vezetdje a térvényben meghatarozott feltételeknek megfelelé, az elektronikus informacios
rendszerre iranyadoé biztonsagi osztalynal:
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magasabb biztonsagi osztalyt megallapitott: igen nem

alacsonyabb biztonsagi osztalyt megallapitott: igen

>
[¢]
3

Csatolt dokumentumok:

Elektronikus informaciés rendszerek biztonsagi osztalya

[NEIH-OVI] Osztélyba sorolas és védelmi intézkedés (rlapok
Cselekvési terv
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2. A Hivatal biztonsagi szintje

A Hivatal a kockazatokkal aranyos, koltséghatékony védelem kialakitasa érdekében az elektronikus
informaciés rendszerek védelmére vald felkésziiltsége és az elektronikus informécios rendszer
felhasznalasanak modja alapjan meghatarozta az &allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl szo6lo 2013. évi L. torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a
biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozd kovetelményekréi szolé 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletben meghatarozott
szempontok szerint a Hivatal és az elekironikus informaciés rendszerek fejlesztését, (izemeltetését
veégzd, Uzemeltetéséért felelés vagy informaciobiztonsagaért felelds szervezeti egységei (ha vannak)
biztonsagi szintjét.

A Hivatal az aldbbi szervezeti egységekkel rendelkezik, ezekre vonatkozdan végezte el a biztonsagi
szintbe sorolast:

a) elektronikus informacios rendszer fejlesztését végzt szervezeti egység

e) elektronikus informacios rendszer izemeltetését végzé szervezeti egység

f) elektronikus informacios rendszer Gzemeltetéséért felelds szervezeti egység
g) informaciobiztonsagaért felelds szervezeti egység

h) nincsenek az elektronikus informacids rendszerek fejlesztését, izemeltetését véqzé,

Uzemeltetéséért felelés vagy informaciobiztonsagaért felelds szervezeti eqyséqei

A biztonsagi szintbe sorolas eredményét, a megallapitott biztonsagi szintre vonatkozo védelmi
intézkedések megvaldsulasat a [NEIH-SZVI] Szintbe soroldas és védelmi intézkedés drlap(ok)
tartalmazzak.

A biztonsagi szintre vonatkozé vizsgalat indokoltsagai):
a) biztonsagi szint megallapitasa
b) az elektronikus informaciés rendszer biztonsagat érint6 valtozas
¢) uj elektronikus informacios rendszer bevezetése
d) el6irt biztonsagi szint elérését megeléz6 (legalabb 2 évenkénti) feliilvizsqgalat
e) eldirt biztonsagi szint elérését kovetd (legalabb haromévenkénti) felilvizsgalat
f) szikség esetén, soron kivilli feliilvizsgalat

[NEIH-SZVI] Szintbe sorolas és védelmi intézkedés drlap(ok) verzidja: v2.00

[NEIH-SZVI] Szintbe sorolas és védelmi intézkedés lrlap(ok) szama: 1 db

Biztonsagi szintbe sorolas (a vizsgalatok alapjan):

Elvart biztonsagi szint 2

Jelenlegi biztonsagi szint 2

Az elvart biztonsagi szint elérésének idépontja

Cselekvési terv készités szilkséges igen nem
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Indoklas:

- A Hivatal nem Uzemeltet és nem fejleszt elektronikus informacios rendszert, és sajat hataskérben erre mas
szervezetet, vagy szolgaltatot (ide nem értve a telekommunikacios szolgaltatot) sem vesz igénybe.

- Az adatfeldolgozas modjat nem maga hatarozza meg.

- Az adatkezelés tekintetében technikai, vagy informaciétechnolégiai dontést nem hoz.

- A hasznalt elektronikus informacios infrastruktara kialakitasa tekintetében dontési jogkére - ide nem értve a
szervezet munkavégzését érintd informatikai rendszerelemek elhelyezését - nincs.

- Egyedi adatokat és informaciokat kezel, vagy dolgoz fel.

- Kritikus adatot nem kezel.

- Informaciobiztonsagi tevékenysége elsddlegesen az elektronikus informaciés rendszerrel kapcsolatba keriilé
személyek informéaciobiztonsaggal kapcsolatos kotelezettségeinek szabalyozasara, szamon-kérésére terjed ki,
addig a mértékig, ameddig a Hivatal, vagy az egyes személyek tevékenysége az elektronikus informacios
rendszerre hatast tud gyakorolni.

- A Hivatal vagy szervezeti egység olyan elektronikus informaciés rendszert hasznal, amely személyes adatokat
kezel.

- Jogszabaly alapjan kijelolt szolgaltatot vesz igénybe.

- A Hivatal vagy szervezeti egység szakfeladatait tdmogatd elektronikus informaciés rendszert hasznél, de nem
Uzemelteti azt.

- Kritikus adatot, nem mindsitett, de nem kozérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot kezel.

- Kozponti Gzemeltetésli, és tobb szervezetre érvényes biztonsagi megoldasokkal védett elektronikus

informacios rendszerek vagy zért célu elektronikus informacios rendszer felhasznaloja.

Ha a Hivatalra vagy szervezeti egységére jelen Informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozott
adminisztrativ és fizikai védelmi intézkedésektdl egy elektronikus informacios rendszer esetében a
magasabb védelmi igény miatt el kell térni, az eltéréseket Kockazatkezelési eljarasrendben kell régziteni.

A Hivatal vagy szervezeti egység a torvényben meghatarozott feltételeknek megfelelé, az adott
szervezetre irdnyadd besorolasi szintnél magasabb szintli besorolast megdllapitott: igen  nem

A Hivatal az elvart biztonsagi szint elérésére és fenntartdsara a kdvetkezé folyamatokat vezeti be,
és tartja fenn (az 1. és 2. biztonsagi szintnek megfeleléen):

1.1.1. A Hivatal az érintett személyi kor részére biztositja az 1.1.3. pont szerinti szervezeti, vagy feladathoz
rendelt mikddési terilet hatalyos informaciobiztonsagot érinté munkautasitasat, belsé rendelkezését,
szabalyozasat, vagy mas erre célra szolgalé dokumentumot (a tovabbiakban egyiitt: szabalyzat);

1.1.2. az informatikai biztonsagi szabalyzat része a folyamatos kockazatelemzési eljaras, amely tartalmazza a
beépitett ellenérzési pontokat;

1.1.3. az informatikai biztonsagi szabalyzat vonatkozhat egész szervezetre és miikodési teriiletére, vagy
meghatarozott vagyonelemre, vagy szervezeti egységre;

1.1.4. az informatikai biztonsagi szabalyzatot a szervezetre érvényes rendelkezések szerint az erre jogosult
vezetdnek kell jovahagynia;

1.1.5. az informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza az informéaciobiztonsag feligyeleti rendszerét, az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos kotelezettségeket és felelésségeket;

1.1.6. az informatikai biztonsagi szabalyzat be nem tartasa jogkdvetkezményt von maga utan.
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2. biztonsagi szinttdl érvényes kovetelmények (az 1. biztonsagi szint koveteiményein tual):

2.1.1.
2.1.2.

2.1.3.

a szervezet biztonsagi kontrollfolyamatai eljarasrendben szabalyozottak;

a 2.1.1. pont szerinti eljarasrend tartalmazza a kontrolifolyamatok végrehajtasanak menetét, médjat,
idépontjat, végrehaijtojat, targyat, eszkézét,

az egyes folyamatok egyértelmiien meghatarozzak az informaciobiztonsagi felelésségeket és a
biztonsagtudatos viselkedést az elektronikus informacios rendszerrel kapcsolatba keriilé személyek,
valamint az informaciobiztonsagért felelés személyek és szervezeti egységek tekintetében;

az egyes folyamatokat szervezeti egységek, vagy személyek feliigyelete ala kell rendelni, akik az adott
folyamat végrehajtasa érdekében kézvetlen kapcsolatban allnak a folyamatban érintett mas személyekke!,
vagy szervezeti egységekkel;

a folyamatokat és végrehajtasukat ugy kell dokumentalni, hogy abbél az elvégzett kontroll tevékenység -
ideérive annak egyes jellemzéit, igy kilondsen mélységét, érintett személyi és targyi korét - megallapithaté
legyen.
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REKULTIVALO TARSULAS TANACSA

GYONGYOS

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, valamint annak végrehajtasardl szolo 368/2011
(XII.31.) Kormanyrendelet 2012. januar 1-ét6l hatdlyos eldirdsai alapjan kiilon megallapodas hidnyaban a
székhely szerinti 6nkormanyzat koteles a jogi személyiségii tarsulasok gazdalkodasaval sszefliggd felada-
tokat ellatni, s ennek keretében elkésziteni a tarsulds koltségvetését, évkozi beszamoloit és a zarszamadasat.
Az eléirasoknak megfeleléen a Pénziigyi és Koltségvetési lgazgatdsag elkészitette a Tarsulas 2017. évi
koltségvetésének végrehajtasarol szolo beszamoldt.

I. FELADATELLATAS ALTALANOS ERTEKELESE

A projekt megvalositasi szakasza 2013-ban befejezodott. A Kozremiikddd Szervezet a zaro helyszini ellen-
Orzést 2015. janudr 22-én megtartotta és mindent rendben talalt. A projekt szakmai és pénziigyi lezarasa
utan elkezdédott az 5 éves fenntartasi idoszak, melyben a Tarsulast fenn kell tartani, s mint miikddé kélt-
ségvetési szervnek koltségvetést kell késziteni, a Tarsulasi Tanécs felé évkozi és év végi beszamolasi kote-
lezettség, a Kozremiik6dod Szervezet felé pedig folyamatos jelentéstételi kételezettség terheli. A projekt-
fenntartasra vonatkozo kotelezettség mellett minden tagénkormanyzatnak sajat magénak kell gondoskodnia
a rekultivacids engedélyében el6irt konkrét utégondozasi feladatok ellatasarol az engedélyben meghataro-
zott utdgondozasi iddszak teljes idotartama alatt.

II. BEVETELEK

A Térsulas 6sszesen 2.936 EFt (98,9%) bevételt szamolt a beszamolasi idoszakban, mely teljes egészében-
finanszirozasi bevétel. A Térsulas bevételeit az 1. és 2. szamu melléklet tartalmazza.

1. FINANSZIROZASI BEVETELEK

A Térsulas finanszirozasi bevételei 2.933 EFt-ban (98,9%) teljesiiltek, mely gyakorlatilag az el6z6 évi ma-
radvanyt foglalja magaban.

TII. KIADASOK |

A Tarsulés a beszamolasi id6szakban kiadast nem teljesitett.

IV. ERTEKPAPIR ES HITELMUVELETEK |

1. A Téarsulas hitelt nem vett fel, és mivel erre a korabbi években sem keriilt sor, nem kellett 2017-ben
adésségszolgalati kotelezettséget sem teljesitenie.

2. A Tarsulas 2017. évben értékpapirokkal nem rendelkezett.

! Tovabbiakban: Tarsulas



V. A TARSULASI VAGYON ALAKULASA

A tarsulasi vagyon alakuldsardl a 8. melléklet alapjan az alabbiak szerint adunk szamot. A beszamolasi
idészak végén a Tarsulas osszesen 1.072.799 EFt értékii befektetett eszkozzel, mint forgalomképtelen

vagyonnal rendelkezett, amely a projekt megvaldsitdsa eredményeként megvaldsitott beruhdzas netto érté-
két foglalja megaban.

A Tarsulas beszamolési id6szak végén 2.971 EFt forgdeszkozzel rendelkezett, mely a Tarsulas pénzkész-
lete.

A Térsulas egyszerisitett mérlegét 1.075.770 EFt foosszeggel a 4. szamu, a koltségvetési-jelentését az 5.
szamu, az eredmeény-kimutatasat -36.765 EFt mérleg szerinti eredménnyel a 6. szamu, a maradvany-
kimutatasat pedig 2.936 EFt maradvannyal a 7. szamu mellékletben mutatjuk be.

V. KIEGESZITO MELLEKLET

A Tarsulas 2017. évi zarszamadasanak kiegészité melléklet szoveges indokldsat az aldbbiakban mutatom
be:

1. A Tarsulas szamviteli politikajat nem modositotta.

2. A Tarsulas konyvvizsgalatra nem kotelezett.

3. A Térsuldsnél a kényvviteli feladatok irdnyitasaért, vezetéséért Gyongyds Varos Onkormanyzatéval
kotott megallapodas értelmében Nagy Gaborné pénziigyi és koltségvetési igazgatd-helyezettes a fele-
16s (nyilvantartasi szam: 140794).

4. A Tarsulasnak nincs vegyes rendeltetésii eszkoze.

A Térsulasnak a nem volt devizdban fennall kitelezettsége

6. 2017-ben nem tortént olyan alaptevékenységet érintd rendkiviili esemény, amely a Tarsulas pénziigyi
helyzetét jelentSsen befolyasolta volna.

7. A Térsulas esetében ellendrzés nem tart fel olyan jelent6s dsszegii hibat, amelyek az el6z6 évre vonat-
kozoé modositasokat tett volna sziikségessé.

8. A tarsulasi feladatellatasba kozalapitvanyok és alapitvanyok nem keriiltek bevonasra, ezért résziikre az
Térsulas nem teljesitett kifizetéseket, s nem adott 4t téritésmentesen eszkdzoket sem.

9. A Térsulas nem rendelkezik gazdasagi tirsasagban lizletrésszel.

10. A Tarsulas nem k&tétt vagyonkezeldi szerzodést.

11. A Tarsulas nem végzett kutatdsi és kisérleti fejlesztéssel osszefliggd feladatokat.

12. A kornyezet védelmét kozvetleniil szolgald targyi eszkdzokkel a Tarsulds nem rendelkezik.

13. A Térsulasnak nem volt veszélyes hulladéka, kérnyezetre karos anyaga.

14, A Tarsulasnak nincs mérlegen kiviili tétele, amelybd] szarmazo kockazatok, vagy elénydk lényegesek
lennének.

o

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Tarsulas koltségvetése a korabbi években elkiiloniilo mellékletben tartalmazta az eurépai uniés timoga-
tassal megvalésulé feladatok bevételeit és kiadasait. A 2017. évben ezekre a feladatokra sem bevételt,
sem kiadast nem terveztiink, teljesités sem tértént, ezért a beszamoldban ezt a mellékletet nem mutatjuk be.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tandcsot, hogy az eléterjesztést megyvitatni, s a Tarsulas 2017. évi koltségvetés-
ének végrehajtasardl szolo tajékoztatot elfogadni sziveskedjen.

Gydngyos, 2018. majus 22.
Tisztelettel:

Kovacs Réobert
igazgatod
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HATAROZATI JAVASLAT

Telepiilési Szilardhulladék-lerakokat Rekultivalé Tarsulas Térsulasi Tandcsa megtargyalta a Tarsulas 2017.
évi koltségvetésének végrehajtasardl szo16 javaslatot és meghozta az alabbi hatarozatot.

1.

(1) A Tarsulasi Tanacs a Térsulds 2017. évi koltségvetésének végrehajtasarol késziilt beszamolot az 1.
szamu. melléklet alapjan az alabbi fo6sszegek szerint hagyja jova:

2017. évi 6sszes bevétel 2.936 EFt
2017. évi 6sszes kiadas 0 EFt

(2) A Tarsulas a 2017. évi miikodési és felhalmozasi célu bevételek és kiadasok teljesitését mérlegszeriien,
az 1. és 2. szamu. melléklet szerint hagyja jova.

2.

(1) A Tarsulasi Tanacs a Térsulas 2017. évi teljesitett miikddési €s felhalmozasi bevételeit forrasonként és
Jjogcimesoportonként az alabbiak szerint hagyja jéva:

a) Miikédési bevételek 0 EFt
b) Finanszirozasi bevételek 2.936 EFt

3.

(1) A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas 2017. évi kiaddsait kiemelt eldiranyzatonként az aldbbiak szerint hagyja
jova:

a) Személyi juttatisok 0 EFt
b) Munkaadokat terhel6 jarulékok 0 EFt
c) Dologi és egyéb folyo kiadasok 0 EFt
d) Pénzeszkozatadasok 0 EFt
e) Téamogatasértékii kiadasok 0 EFt
d) Feluyjitasok 0 EFt
e) Beruhazasi kiaddsok 0 EFt
f) Finanszirozasi kiadasok 0 EFt
4,

(1) A Tarsulasi Tanics a Térsulds egyszertisitett mérlegének f66sszegét az 4. szdmu melléklet alapjan
1.075.770 EFt-ban hagyja jova.

(2) A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas egyszeriisitett pénzforgalmi jelentésének

bevételi f00sszegét: 2.936 EFt-ban
kiadasi fo6sszegét: 0 EFt-ban

hagyja jova a 5. szamu melléklet szerint.
(3) A Téarsulasi Tanacs a Téarsulas maradvany-kimutatasa alapjan a targy évi maradvanyt 2.936 EFt-ban
allapitja meg a 6. szamu melléklet alapjan, mely maradvany teljes egészében szabad maradvany.

(4) A Tarsulasi Tanécs a Tarsulas 2017. évi mérleg szerinti eredményét -36.765 EFt-ba 4llapitja meg a 7.
szamu mellékletben kimutatottak alapjan.

5.

(1) A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas 2017. évi vagyonkimutatasat a 8. szamt melléklet szerint fogadja el.



4
6.

(1) A hatérozat a kihirdetését kéveté napon lép hatalyba.

Felel6s: Hiesz Gyorgy polgarmester
Hataridé: értelem szerint

Latta: Dr. Kozma Katalin
Gyingyds Varos Jegyzije
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2. szamu meliéklet

TELEPULESI SZILARDHULLADEK-LERAKOKAT REKULTIVALO TARSULAS
2017. EVI BEVETELEINEK RESZLETEZO KIMUTATASA

€ ﬁ £
- S g
| E 3|8 e| 8 2017. évi 2017. évi
§l2|3|8|8(8|2]8 e EReDET) | MODOSITOTT | ZVTEN o | index %
|32 R el8iranyzat eldiranyzat
£ g £
i 9
w | x w
szam név Adatok Eft-ban
1 Gyongyos Kistérség Hulladékgazdalkodasi Program 0 1 0 0,0]|
1[17]1 [T [mokodési bevételek 0 1 o] o0
2 Belsé finanszirozas bevételei 2970 2 969 2936/ 98,9
Bevételek 6sszesen I 2970 2970 2936] 98,9

Beszamold 2017 Szilardh Tarsulas kn (1).xis
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3. szamu melléklet

TELEPULESI SZILARDHULLADEK-LERAKOKAT REKULTIVALO TARSULAS
2017. EVI KIADASAINAK RESZLETEZO KIMUTATASA

T = 13
2|8 2
8|5 3
e|E|CHE g8 i 2017. évi 2017. évi
e | E 5|e|E KIADASOK 2017. évi
o I s|l5l2e |8’ EREDET! MODOSITOTT Index %
oz _§: g. 3 ol1Z | Kiemelt elSirdnyzat olGirényzat eldiranyzat TELJESITES
ElE -
Slg ©
w X 17}
szam név Adatok Eft-ban
1 Gyongyds Kistérség Hulladékgazdalkodasi Program 0 0 0 0,0
111]3 Tajékoztatas és nyilvanossag 0 0 0 0.0
1127 Epitési munkak 0 0 0 0,0
7 Kdzbeszerzéssel kapcsolatos kiadasok 0 0 0 0.0
3 Projektmenedzsmenti feladatok 0 0 ol 00|
3 Mérnéki feladatok 0 0 o] o0
2 Fenntartédsi id6szak kiadasai 100 100 0 0,0
3 Fenntartasi idészak dologi kiadasai 100 100 0 0,0
3 Tamogataseértékl miikddési kiadas 0 0 0 0,0
3 1] 2 Tartalékok 2870 2870 0 0,0
Kiadasok dsszesen | [ | 2970 2970 ol o0f
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5. szamua melléklet

SZILARDHULLADEK-LERAKOKAT RKULTIVALO TARSULAS
2017. EVI KOLTSEGVETESI JELENTESE

Adatok EFt-ban

Targy évi Teljesités
Sorsz. Megnevezés Eredeti | Médositott 7 %-
- - Teljesités 0-a
el6irdnyzat | eliranyzat
1 Személyi juttatasok 0 0 0 -
2 |Munkaadokat terhel6 jarulékok es szocilis hj-ado 0 0 0 -
3 IDologi kiadasok 100 100 0 0,0
4 |Ellitottak pénzbeli juttatasiai 0 0 0 -
5 |Egyéb mukodes: celu kiadasok 0 0 0 -
7 |Beruhdzédsok 0 0 0 -
8 |- ebbél reszesedes-szerzés és -noveles 0 0 0 -
9 |Feldjitisok 0 0 0 -
10 |Egyéb felhalmozasi céli kiadasok 0 0 0 -
11 [Koltségvetési kiaddsok dsszesen(1+...+10) 100 100 0 0,0
12 |Hitel, kélcsontorlesztés 0 0 0 -
13 |Entékpapirok kiadasai 0 Q 0 -
14 |AH-on belili megel6legezések 0 0 0 -
15 |AH-on beluli megel6legezések visszafizetése 0 0 0 -
16 |Kdzponti, irdnyitészervi timogatds folydsitasa 0 0 0 -
17__|Betétek elhelyezése 0 0 0 -
18 [Finanszirozasi kiadasok dsszesen(12+...+16) 0 0 0 -
19 Kiadasok dsszesen (11+17) 100 100 0 0.0
20 |Mikodés: célu tamog allamhaztart-on beliilrol 0 0 0 -
21 |- ebbél: Onkormanyzatok mukodesi célil timog 0 0 0 -
22 |Felhalm. céiu tamog. allamhaztart-on beliilrél 0 0 0 -
23 |- ebbdl: Onkormanyzatok felhalm célu tamog 0 0 0 -
24 [Kézhatalmi bevételek 0 0 0 -
25 |- ebbdl: hely1 adok 0 0 0 -
26 |- ebbol: gépjarmuado 0 0 0 -
27 |Miikodési bevetelek 0 0 0 -
28 |Felhalmozasi bevételek 0 0 Q -
29 |- ebbdl: ingatlanértékesités bevétele 0 0 0 -
30 |Mikodési célu atvett pénzeszkoz 0 0 0 -
-ebbdl: miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsonok
31 . A . . R 0 0 0 -
visszatérilése allamhaztartason kiviilrél
32 |Felhalmozisi cél atvett pénzeszk6z 0 0 0 -
-ebbol: felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kélcsénok
33 - i . . . 0 0 0 -
visszatériilése allamhaztartason kiviilr6l
34 |Koltségvetési bevételek dsszesen (19+21+23+26+27+29+31) 0 1] 0 -
35  [Hitel, kdlcsonfelvétel 0 0 0 -
36 |Ertékpapirok bevételei 0 0 0 -
37 |Maradvany igénybevétele 2970 2970 2936 98,9
38 |AH-on beliili megeldlegezések 0 0 0 -
39 |AH-on belili megeldlegezések torlesztése 0 0 0 -
40  |Kozponti, irdnyitdszervi timogatas 1] 0 0 -
41 |Betétek megsziintetése 0 0 0 -
42 |Finanszirozisi bevételek 6ssz. (34+...+40) 2970 2 970 2 936 98.9
43 [Bevételek dsszesen (33+41) 2970 2970 2936 98,9
Kaoltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége (33-11) [ktgv hidny (-
44 ), ktgy tobblet (+)] -100 -100 0 0,0
45 |Finanszirozasi miiveletek eredménye (43-17) 2970 2970 2936 98,9
46 [Bevételek és kiadasok kiilonbsége (42-18) 2 870 2870 2936 1023
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SZILARDHULLADEK-LERAKOKAT REKULTIVALO TARSULAS

2017. évi eredmény kimutatasa

6. melléklet

adatok EFt-ban

El6zd Tér
Megnevezés idGszak Médositasok id 6sziyk
2 3 4 5

0l Kézhatalmi eredményszemléletii bevételek 0 0 0

02 Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevetelei 0 0 0

03 Tevékenység egyéb netto eredményszemléletii bevételei 0 0 of
I Tevékenység netté eredményszemléletii bevétele (=01+02+03) 0 0 0"
04 Sajat termelésii készletek allomanyvaltozisa 0 0 of
05 Sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értéke 0 0 off
11 Aktivalt sajat teljesitmények értéke (=+04-+05) 0 0 0
06 Kozponti miikadési célu timogatdsok eredményszemléletii bevételei 0 0 0|
07 Egyéb miikddési céli tamogatdsok eredményszemléietii bevételei 0 0 0||
08  Kilonféle egyéb eredményszemiéletii bevételek 0 0 oft
11l Egyéb eredményszemléletii bevételek (=06+07+08) 0 0 q
09  Anyagksliség 0 0 o
10 Igénybe vett szolgaltatasok értéke 0 0 0"
11 Eladott aruk beszerzési értéke 0 0 ol
12 Eladott (kézvetitett) szolgaltatasok értéke 0 0 0||
IV Anyagjellegii riforditisok (=09+10+11+12) 0 0 [
13 Bérksliség 0 0 0
14 Személyijellegii egyéb kifizetések 0 0 oft
15 Bérjarulékok 0 0 off
V_ Személyi jellegii riforditisok (=13+14+15) 0 0 0|
VI Ertékesikkenési leiras 36 765 0| 36765
VIl  Egyéb raforditisok 0 0 0|
A) TEVEKENYSEGEK EREDMENYE (=I=I+I11-IV-V-VI-VII) -36 765 0| -36765||
16 Kapott (jaro) osztalék és részesedés 0 0 ol
17 Kapott (jard) kamatok és kamatjellegl eredményszemléletii bevételek 4 0 0||
18 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei (>=18a) (26>=27) 0 0 0||
18a - ebbdl: arfolyamnyereség 0 0 ol
VII Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei (=16+17+18) 4 0 0||
19 Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok 0 0 0|
20 Részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése 0 0 0
21 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai (>=21a) (31>=32) 0 0 olt
2la - ebbdl: arfolyamveszteség 0 0 0||
IX Pénziigyi miiveletek raforditasai (=19+20+21) 0 0 0"
B) PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE (=VIII-IX) (34=28-33) 4 0 ol
C) MERLEG SZERINTI EREDMENY (=tAzB) -36 761 ol -36765|
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SZILARDHULLADEK-LERAKOKAT REKULTIVALO TARSULAS
2017. évi maradvanykimutatasa

7. szamu melléklet

Adatok EFt-ban

El6z6 évi Targy évi
= Meguevenés bessémoldséré | beszémeld s
adatai adatai
1 2 3 4
1 |Alaptevékenység koltségvetési bevételei 4 0
2 |Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 0 0"
I |Alaptevékenység koltségvetési egyenlege (=01-02) 4 0
3 |Alaptevékenység finanszirozasi bevételei 2932 2936
4 |Alaptevékenység finanszirozasi kiadasai 0 0
II |Alaptevékenység finanszirozasi egyenlege (=03-04) 2932 2936
A |Alaptevékenység maradvanya (=+I+II) 2936 2936
5 [|Vallalkozasi tevékenység koltségvetési bevételei 0 0
6 |Vallalkozasi tevékenység koltségvetési kiadasai 0 Ou
III |Vallalkozasi tevékenység koltségvetési egyenlege (=05-06) 0 0||
7 |Vallalkozési tevékenység finanszirozasi bevételei 0 O"
8 |Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi kiadasai 0 0"
IV |Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi egyenlege (=07-08) 0 0"
B |Vallalkozasi tevékenység maradvanya (=zIII+IV) 0 0
C |Osszes maradvany (=A+B) 2936 2936
D |Alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanya 0 0
E |Alaptevékenység szabad maradvanya (=A-D) 2936 2936
F |Villalkozasi tevékenységet terhelé befizetési kitelezettség (=B*0,1) 0 0
G |Vallalkozasi tevékenység felhasznilhaté maradvanya (=B-F) 0 0||
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EGER-AUDIT KONYVSZAKERTO ES TANACSADO KFT.

3300 EGER, Trinitdrius u. 2. Telefon/Fax: 36/411-210, 36/518-167
E-mail: titkarsag@eger-audit.t-online.hu

MKVK nyilvantartdsi szam: 000558

FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES

A HATVAN ES TERSEGE
HULLADEKGAZDALKODASI ES KORNYEZETVEDELMI
NONPROFIT KOZHASZNU
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG
(3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.)

_2017.EVI ’ ,
EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLOJA
ES KOZHASZNUSAGI MELLEKLETE
VIZSGALATAROL ES HITELESITESEROL

Késziilt: a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi
és Kémyezetvédelmi Nonprofit K6zhasznu Kft. részére

Eger, 2018. méjus 15.
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EGER-AUDIT KONYVSZAKERTO ES TANACSADO KFT.

3300 EGER, Trinitdrius u. 2. Telefon/Fax: 36/411-210, 36/518-167
E-mail: titkarsag@eger-audit.t-online.hu

MKVK nyilvantartdsi szam: 000558

FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES

a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodaisi
¢és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszni Kft.
Tagjai részére
(3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.)
részére

Vélemény

Elvégeztik a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodssi és Kdrnyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznti Kft. (,a Tarsasdg”) 2017. évi egyszeriisitett éves
beszdmolojanak konyvvizsgilatat, amely egyszeriisitett éves beszamolé a 2017.
december 31-i fordulonapra készitett mérlegbdl — melyben az eszkézok &s forrasok
egyezd végosszege 321 224 EFt, az adozott eredmény -87 444 EFt veszteség —, és az
ugyanezen iddponttal végz6do lizleti évre vonatkozé eredménykimutatdsbol, tovabba
kiegészitd mellékletbdl, valamint kozhasznii egyszerisitett éves beszamolébol 4ll.

Véleményiink szerint a mellékelt egyszeriisitett éves beszamolé megbizhaté és valés
képet ad a Térsasdg 2017. december 31-én fennallé vagyoni és pénziigyi helyzetérdl,
valamint az ezen iddponttal végz6dd iizleti évre vonatkozd jévedelmi helyzetérél a
Magyarorszégon hatilyos, a szdmvitelr5l sz616 2000. évi C. torvénnyel Osszhangban (a
tovébbiakban: ,,szamviteli térvény™).

A vélemény alapja

Konyvvizsgélatunkat a Magyar Nemzeti Konyvvizsgélati Standardokkal dsszhangban és a
konyvvizsgalatra vonatkoz6 — Magyarorszdgon hatélyos - torvények ¢és egyéb
jogszabélyok alapjan hajtottuk végre. Ezen standardok értelmében fennall6 feleldsségiink
bdvebb lefrdsit jelentésink ,A konyvvizsgdlé egyszeriisitett éves beszamold
kdnyvvizsgalataért valo feleldssége” szakasza tartalmazza.

Fiiggetlenek vagyunk a Tarsasigtol a vonatkoz6, Magyarorszagon hatalyos
jogszabalyokban és a Magyar Konyvvizsgiléi Kamara ,, A konyvvizsgaloi hivatas
magatartasi (etikai) szabalyair6l és a fegyelmi eljarasrol sz6l6 szabélyzata”-ban, valamint
az ezekben nem rendezett kérdések tekintetében a Nemzetkozi FEtikai Standardok
Testiilete altal kiadott ,Konyvvizsgalok Etikai Kédexe™ben (az IESBA Kddex-ben)
foglaltak szerint, és megfelelink az ugyanezen normdkban szerepld tovabbi etikai
eldirasoknak is.

Meggydzbdésiink, hogy az altalunk megszerzett konyvvizsgalati bizonyiték elegendo és
megfeleld alapot nyijt véleményiinkhdz.



Egyéb informéciék: A kozhaszniisagi melléklet

Az egyéb informicick a Hatvan és Térsége Hulladékgazdilkoddsi és
Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznd Kft. 2017. évi kozhasznisagi
mellékletébdl dllnak. A vezetés felelds a kdzhasznisdgi mellékletnek a 350/2011.
(X11.30.) Korméanyrendelet vonatkozé elbirasaival &sszhangban térténd elkészitéséért.
A fiiggetlen kdnyvvizsgaloi jelentésiink ,,Vélemény” szakaszaban az egyszerisitett
éves beszamoléra adott véleménylink nem vonatkozik a kzhasznisagi mellékletre, és
a kozhasznisagi mellékletre vonatkozéan nem bocsdtunk ki semmilyen formaja
bizonyossagot nyujt6 kvetkeztetést.

Az egyszeriisitett éves beszamol6 altalunk végzett kényvvizsgalataval kapcsolatban a
mi felelosségiink a kozhasznisagi melléklet atolvasisa és ennek sordn annak
mérlegelése, hogy a kbzhasznisagi mellékletben foglalt egyéb informéciok lényegesen
ellentmondanak-e az egyszeriisitett éves beszdmolénak vagy a kényvvizsgilat soran
szerzett ismereteinknek, vagy egyébként uigy tinik-e, hogy azok lényeges hibas allitist
tartalmaznak. Ha az elvégzett munkéank alapjan arra a kovetkeztetésre jutunk, hogy a
kozhaszniisdgi melléklet lényeges hibas allitast tartalmaz, kotelességiink errdl és a
hibas éllitas jellegérdl jelentést tenni. Ebben a tekintetben nincs jelenteni valonk.

A vezetés és az irdnyitdssal megbizott személyek felelossége az egyszeriisitett éves
beszamoloért

A vezetés felelés az egyszeriisitett éves beszamoldnak a szamviteli torvénnyel
Osszhangban torténd és a valos bemutatds kovetelményének megfeleld elkészitéséért,
valamint az olyan belsd kontrollért, amelyet a vezetés sziikségesnek tart ahhoz, hogy
lehetévé valjon az akdr csaldsbol, akar hibabdl eredd lényeges hibas allitastél mentes
egyszeriisitett éves beszdmolo elkészitése.

Az egyszersitett éves beszamolo elkészitése soran a vezetés felelds azért, hogy
felmérje a Tarsasdgnak a vallalkozas folytatdséra vald képességét és az adott
helyzetnek megfeleléen kozzétegye a vallalkozas folytatdsdval kapcsolatos
informacidkat, valamint a vezetés felel a vallalkozis folytatisénak elvén alapulo
egyszeriisitett ¢éves beszamolé Osszedllitasaért. A vezetésnek a vallalkozas
folytatasdnak elvébol kell kiindulnia, ha ennek az elvnek az érvényesiilését eltérd
rendelkezés nem akadélyozza, illetve a villalkozési tevékenység folytatadsanak
ellentmond¢ tényezd, koriilmény nem all fenn.

Az irdnyitédssal megbizott személyek feleldsek a Tarsasidg pénziigyi beszamolasi
folyamatanak feliigyeletéért.

A konyvvizsgal6 egyszeriisitett éves beszamolé kdnyvvizsgalataért valo feleldssége

A konyvvizsgélat sordn célunk kelld bizonyossagot szerezni arr6l, hogy az
egyszeriisitett éves beszamol6 egésze nem tartalmaz akér csalasbol, akar hibabol eredd
lényeges hibdas allitast, valamint az, hogy ennek alapjan a véleményiinket tartalmazé
fiiggetlen kényvvizsgéléi jelentést bocsassunk ki. A kelld bizonyosség magas foki
bizonyossdg, de nem garancia arra, hogy a Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati
Standardokkal §sszhangban elvégzett konyvvizsgalat mindig feltirja az egyébként
létez6 lényeges hibas allitast.



A hibas allitasok eredhetnek csaldsbol vagy hibabol, és 1ényegesnek mindsiilnek, ha
ésszeri lehet az a varakozés, hogy ezek dnmagukban vagy egyiittesen befolyasolhatjak
a felhasznalok adott egyszerisitett éves beszamolé alapjdn meghozott gazdasagi
dontéseit.

A Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standardok szerinti kdnyvvizsgalat egésze sorin
szakmai megitélést alkalmazunk €s szakmai szkepticizmust tartunk fenn.

Tovabba:

Azonositjuk és felmérjiik az egyszertisitett éves beszamol6 akar csalasbél, akér
hibabél eredo lényeges hibas allitdsainak kockazatait, kialakitjuk és végrehajtjuk
az ezen kockazatok kezelésére alkalmas konyvvizsgalati eljarasokat, valamint
elegend$ és megfeleld konyvvizsgélati bizonyitékot szerziink a véleményiink
megalapozasdhoz. A csaldsbol eredd lényeges hibas allitds fel nem tdrasénak
kockazata nagyobb, mint a hibabdl ered6é, mivel a csalds magaban foglalhat
Osszejatszast, hamisitast, szdndékos kihagyasokat, téves nyilatkozatokat, vagy a
belsd kontroll feliilirdsét.

Megismerjilk a konyvvizsgalat szempontjdb6l relevéns belsé kontrolit annak
érdekében, hogy olyan kdnyvvizsgélati eljarasokat tervezziink meg, amelyek az
adott koriilmények kozott megfeleldéek, de nem azért, hogy a Térsasdg belsd
kontrolljanak hatékonységéra vonatkozo6an véleményt nyilvanitsunk.

Ertékeljilk a vezetés ltal alkalmazott szdmviteli politika megfeleléségét és a
vezetés 4ltal készitett szamviteli becslések €s kapcsolodd kozzétételek
ésszeriiségét.

Kovetkeztetést vonunk le arrdl, hogy helyénvalé-e a vezetés részérdl a
véllalkozds folytatdsénak elvén alapulé egyszerisitett éves beszamold
Osszeéllitdsa, valamint a megszerzett kdnyvvizsgilati bizonyiték alapjan arr6l,
hogy fenndll-e Iényeges bizonytalansag olyan eseményekkel vagy feltételekkel
kapcsolatban, amelyek jelentds kétséget vethetnek fel a Tarsasag vallalkozas
folytatéséra valo képességét illetden. Amennyiben azt a kvetkeztetést vonjuk le,
hogy 1ényeges bizonytalansag all fenn, figgetlen kényvvizsgaldi jelentésiinkben
fel kell hivnunk a figyelmet az egyszeriisitett éves beszdmol6ban 1év6 kapcsolddo
kozzétételekre, vagy ha a kozzétételek e tekintetben nem megfeleldek,
mindsiteniink kell véleményiinket. Kovetkeztetéseink a fliggetlen konyvvizsgéloi
jelentésiink datumdig megszerzett konyvvizsgalati bizonyitékon alapulnak.
Jovobeli események vagy feltételek azonban okozhatjdk azt, hogy a Térsasag
nem tudja a vallalkozast folytatni.

Ertékeljitk az egyszeriisitett éves beszamolé atfogd bemutatasat, felépitését és
tartalmat, beleértve a szbveges beszamolOban tett kodzzétételeket, valamint
értékeljiik azt is, hogy az egyszerdisitett éves beszdmoldban teljesiil-e az alapul
szolgdlo ligyletek és események valds bemutatésa.



» Az iranyitassal megbizott személyek tudomésara hozzuk - egyéb kérdések mellett - a
konyvvizsgalat tervezett hatékorét és iitemezését, a konyvvizsgéilat jelentds
megallapitasait, beleértve a Térsasdg 4ltal alkalmazott belsd kontrollnak a
konyvvizsgalatunk soran 4ltalunk azonositott jelentds hidnyossagait is, ha voltak
ilyenek.

Ez a Fiiggetlen konyvvizsgiléi jelentés a Taggyiilésre jovahagyds céljabol késziilt,
¢és mint ilyen, nem tartalmazza a Taggyiilésen meghozandé hatirozatok esetleges
hatasat.

Eger, 2018. majus 15.

EGER-AUDIT
Kdnyvszakénd s Tanacsand Kh
CRER
Dr. Hollé6 Istvan
iigyvezetd kamaraf tag konyvvizsgdlo
EGER-AUDIT KFT. MKVK tagszdm: 000098



Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
3291 Vamosgyork, Petofi ut 25.

INDIKATIV AJANLATKERES

Tisztelt Cim!

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat (székhelye: 3291 Vamosgyork, Petéfi ut 25.), mint Ajanlatkéro ezuton kéri fel
Ont, illetve az On altal képviselt céget indikativ arajanlat megtételére a

Energetikai korszeriisités Vamosgyorkon cimii és TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00014 azonosité szimu projekt

megvalésitasahoz sziikséges projektmenedzsmenti feladatok és kitelezd tdjékoztatas és nyilvanossig feladatok
ellatasa”

targyaban.

Kérjiik, tekintse at a leveliinkhoz csatolt projekt dsszefoglalast és feladatleirasat (1. sz. melléklet),
melybdl megismerheti a beszerzés tartalmat.

A kotelezd tajékoztatds ¢€s nyilvanossag feladat ellatdsa soran a Széchenyi 2020
Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettségei Utmutaté és Arculati Kézikoényv . KTK 20207
eloirasai alapjan sziikséges eljarni.

Ajanlatkéré meghatarozza a projekt keretében elvégzendé feladat id6sziikségletét, ezért az ajanlatok
kdnnyebb Osszehasonlitdsa érdekében kérjiik, hogy indikativ ajanlatat oradijban, majd egy
osszegben, netté — AFA — brutto bontasban adja meg, a 2. sz. melléklet szerinti indikativ arajanlat
nyilatkozatminta kitoltésével. Ajanlatkérd az ajanlatokat akként kéri megadni, hogy az valamennyi,
az indikativ ajanlatkérésben — ideértve annak mellékleteit is - rogzitett tényezére figyelemmel
Ajanlatkérdvel szemben érvényesitend6 koltséget/dijat magaba foglaljon.

Tekintettel arra, hogy jelen indikativ ajanlatkérés nem mindsiil a Polgari Torvénykonyvrél szold
2013. évi V. torvény Ptk. 6:74 §-a szerinti versenyeztetési eljarasnak, igy az nem eredményez
szerzO6déskotési  kotelezettséget. Ajanlatkéré célja jelen indikativ ajanlatkéréssel kizardlag
piacfelmérés.

Az ajanlat benyujtasanak hatarideje:
2018. majus 5.
Az ajanlatok benyujtasa: Az indikativ ajanlatot elektronikusan e-mail formajaban kérjitk benytjtani
az alabbi elérhetéségen:
e-mail: vamosgyork@t-online.hu

Mellekletek: - 1. Osszefoglal4s/Specifikaci6
- 2. Arajanlat nyilatkozatminta

Kelt: Vamosgyork, 2018. aprilis 26.

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
Gedei Zoltan polgiarmester



1. sz. melléklet

OSSZEFOGLALAS/ SPECIFIKACIO

A tamogatasi kérelemben Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat kozintézményeinek
energetikai felujitasanak szikségességeét, terveit és hatasait mutatjuk be. A fejlesztés soran 2
épiilet energetikai felujitasat tervezzilk, mely a telepiilés Polgarmesteri Hivatala és az
Egészséghaz épiilete.

A gépészeti rendszer korszeriisitése hozzajarul az energiafelhasznalds hatékonysaganak
javitdsdhoz és ezaltal az energiafogyasztds cstkkentéséhez is. A korszeri, magasabb
hatékonysaggal miikod6 fitéberendezések altal varhatéan csokken az energiafelhasznalas,
ezaltal mérséklédik a széndioxid kibocsatas €s az energiara forditott fenntartasi koltségek
Osszege is.

A tervek az éaltalanos érvényl és az eseti hatosagi eldirasok, kovetelmények, orszagos és
agazati szabvanyok figyelembevételével késziiltek el, azoktdl vald eltérés nem valt
sziikségessé. A tervezés sordn az épitész tervezd, gépész tervezd és energetikai szakember
konzultaltak az épiiletenergetikai lehetoségekrol.

A targyi projekt megvaldsitasahoz sziikséges projektmenedzsmenti feladatok:

A feleldsségi korébe tartozé munkafeladatok szakmai irdnyitdsa, mddszertani

iranyitas, mindségbiztositas, szakmai munka Osszehangolédsa, operativ tevékenységek

ellatasa a szakmai vezet6vel egyiitt

- Projektmonitoring, elorehaladési jelentések, szakmai €és pénziigyi beszamolok,
kifizetési kérelmek elkészitése, a projekt zard elszamolasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa a szakmai vezetovel egyiitt

- aprojekt pénziigyi hatterének nyomon kovetése, dokumentalasa és annak ellendrzése

- A projekt dokumentaciés rendjének kialakitasa, mikodtetése, teljeskori
dokumentélds, azonositas és nyomonkdvethetdség biztositasa

- A Tamogatési Szerz6dés valtozasaval, médosulasaval kapcsolatos teendok ellatasa

- A projekt ellenérzési folyamatainak és tevékenységeinek megszervezése,
milkddtetése. Intézkedések a sziikséges beavatkozasokra. A projekt dontési
mechanizmusanak miikodtetése, illetve miik6dtetésének tamogatasa.

- A projekt kiils6 képviselete a partnerekkel, az Iranyito Hatosaggal és a Kozremiik6do

Szervezettel folytatott targyalasokon, egyeztetéseken.

A projektmegvalositas tervezett idtartama: 2018. marcius 1. — 2018. december 31.
A projektmenedzsment feladat ellatdsanak becsiilt idGsziikséglete: 250 6ra

Tamogatasi 0sszeg: 127 686 740 Ft.



INDIKATIV ARAJANLAT

2. sz. melléklet

Ajanlatkéro neve és
cime:

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
3291 Vamosgyork, Petofi ut 25.

Indikativ
ajanlatkérés
targya:

Energetikai korszertisités Vamosgyorkon cimii és TOP-3.2.1-16-HE1-
2017-00014 azonositd szamu projekt megvalositasahoz sziikséges
projektmenedzsmenti feladatok és kotelez6 tajékoztatas és

nyilvdnossag feladatok ellatasa”

Ajanlattevé neve:

(adott esetben):

Ajanlattevo székhelye, levelezési cime

Belfoldi adoszama:

Kapcsolattart6 személy neve:

mobil szama:

Kapcsolattart6 személy telefon és/vagy

Kapcsolattarté személy e-mail cime:

Projektmenedzsment feladat oradija

(HUF)
Projektmenedzsment feladat
Seadrmni : 250
iddsziikséglete (6ra)
Nett6 ajanlati &r minddsszesen (HUF):
AFA:
Brutté ajanlati ar mindosszesen (HUF):
Nyilvanossag biztositasa:
tevékenység db / alkalom Netto6 ajanlati AFA Brutt6 ajanlati
ar (HUF) (HUF) ar (HUF)
Aloldal létrehozasa | folyamatos a megbizé igénye
és frissitése szerint
»C” tipusi tabla 2db

Fotédokumentacio min. 4 alkalom

OSSZESEN:




Ajanlati osszesité (HUF)

Projektmenedzsment feladat brutto
ajanlati ar mindosszesen (HUF):

Nyilvanossag biztositasa feladat brutto
ajanlati ar mindosszesen (HUF):

Brutté ajanlati ar mindésszesen (HUF):

Alulirott(ak) nyilatkozom (nyilatkoznunk), hogy a jelen arajanlat csupan indikativ ajanlatnak
mindsiil, az nem eredményez a résziinkrdl szerz6déskotési kotelezettséget.

(cégszerli alairas)



INDIKATIV ARAJANLAT

Ajanlatkéro neve és
cime:

Vamosgyork Koézségi Onkorméanyzat
3291 Vamosgyork, Pet6fi ut 25.

Indikativ ajanlatkérés
targya:

Energetikai korszeriisités Vamosgyorkon cimii és TOP-3.2.1-16-
HE1-2017-00014 azonosité szamu projekt megvaldsitasahoz
sziikséges projektmenedzsmenti feladatok és kotelezo tajékoztatas
és nyilvanossag feladatok ellatasa”

Ajanlattevé neve:

EMESZ Zrt.

Ajanlattevo székhelye, levelezési cime
(adott esetben):

1053 Budapest, Vihar koz 36.

Belfoldi adészama:

14088278-2-43

Kapcsolattarté személy neve:

Kuntar Agnes

Kapcsolattart6é személy telefon és/vagy
mobil szama:

06-1-430-0783

Kapcsolattarté személy e-mail cime:

emeszzrt@gmail.com

Projektmenedzsment feladat éradija 12.500.-
(HUF)
Projektmenedzsment feladat
Yt " 250
iddsziikséglete (6ra)
Netté ajanlati ar mindosszesen (HUF): 3.125.000.-
AFA: 843.750.-
Brutté ajanlati ar mindosszesen (HUF): 3.968.750.-
Nyilvanossag biztositdsa:
tevékenység db / alkalom Netté AFA (HUF) | Brutté ajanlati
ajanlati ar ar (HUF)
(HUF)
Sl caoZes SRR EREY 7 o ocan | 55.000.- 14.850.- 69.850.-
karbantartasa.
Fotédokumentacio készitése 4 alkalom 40.000.- 10.800.- 50.800.-
»CIoAEsIFCkoztato I bl 2 db 16.000.- 4.320.- 20.320.-
elkészitése és kihelyezése
OSSZESEN: 111.000.- 29.970.- 140.970.-




Ajanlati osszesité (HUF)

Projektmenedzsment feladat brutté 3.968.750.-
ajanlati &r mindosszesen (HUF):

Nyilvanossag biztositasa feladat brutté 140.970.-
ajanlati ar mindosszesen (HUF):

Brutté ajanlati 4r mindosszesen (HUF): 4.109.720.-

Alulirott(ak) nyilatkozom (nyilatkoznunk), hogy a jelen arajanlat csupédn indikativ ajanlatnak
mindsiil, az nem eredményez a résziinkrol szerzodéskotési kotelezettséget.

Kelt: Budapest, 2018. év majus honap 03. nap

sl

Kuntar Agnes J
Vezérigazgatod




INDIKATIV ARAJANLAT

Ajanlatkéré neve és Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat
cime: 3291 Vamosgyork, Petofi ut 25.

Energetikai korszeriisités Vamosgyorkon cimii és TOP-3.2.1-16-

Indikativ ajinlatkérés | HE1-2017-00014 azonosité szamu projekt megvaldsitasihoz
targya: sziikséges projektmenedzsmenti feladatok ¢s kotelez6 tajékoztatas

€s nyilvanossag feladatok ellatasa”

Ajanlattevo neve:

Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit

Kft.

Ajanlattevd székhelye, levelezési cime
(adott esetben):

3000 Hatvan, Radnoti tér 2.

Belfoldi adészama:

25431247-2-10

Kapcsolattarté személy neve:

Kovacs Mihaly

Kapcsolattart6é személy telefon és/vagy
mobil szama:

06-20/581-8727

Kapcsolattart6 személy e-mail cime: kovacs.mihaly@fkkn.eu
Projektmenedzsment feladat éradija 10.000.-

(HUF)

Projektmenedzsment feladat 250
iddsziikséglete (6ra)

Netté ajanlati &r minddsszesen (HUF): 2.500.000.-
AFA: 675.000.-
Bruttd ajanlati ar mindosszesen (HUF): 3.175.000.-

Nyilvanossag biztositasa:

tevékenység db / alkaloem Netté AFA (HUF) | Brutté ajanlati
ajanlati ar ar (HUF)
(HUF)

s acachozisa B Rvamats] o o | 49.000.- 13.230.- 62.230.

karbantartasa.

Fotddokumentacio készitése 4 alkalom 39.000.- 10.530.- 49.530.-

AL ANt tuckoztaion Hbla ) ) 10.000.- 2.700.- 12.700.-

elkészitése és kihelyezése

OSSZESEN: 98.000.- 26.460.- 124.460.-




Ajanlati dsszesité (HUF)

Projektmenedzsment feladat brutto 3.175.000.-
ajanlati &r mindosszesen (HUF):

Nyilvanossag biztositasa feladat brutté 124.460.-
ajanlati ar mindosszesen (HUF):

Brutté ajanlati or mindosszesen (HUF): 3.299.460.-

Alulirott(ak) nyilatkozom (nyilatkoznunk), hogy a jelen arajanlat csupéan indikativ ajanlatnak
minosiil, az nem eredményez a résziinkrél szerzodéskotési kotelezettséget.

Kelt: Hatvan, 2018. év majus honap 3. nap

Fejlesrg., Bovhes Mindly




INDIKATiV ARAJANLAT

Ajanlatkéré neve és
cime:

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat
3291 Vamosgyork, Petofi ut 25.

Indikativ ajanlatkérés
tidrgya:

Energetikai korszeriisités Vamosgy6rkon cimii és TOP-3.2.1-16-
HE1-2017-00014 azonositdé szadmli projekt megvalositisahoz
sziikséges projektmenedzsmenti feladatok és kitelezd tajékoztatas
¢s nyilvanossag feladatok ellatasa”

Ajanlattevé neve:

Varius Consulting Kft.

Ajanlattevo székhelye, levelezési cime

2161 Csomad, Zahora utca 11.

mobil szama:

(adott esetben):

Belfoldi adészama: 24236702-2-13
k Kapcsolattarté személy neve: Adam Lajos
J e

Kapcsolattarté személy telefon és/vagy 06 20 956 0064

Kapcsolattart6é személy e-mail cime:

variusconsulting] @gmail.com

Projektmenedzsment feladat éradija 11.900.-

(HUF)

Projektmenedzsment feladat

ST . 250

iddsziikséglete (6ra)

Nettd ajanlati ar mindosszesen (HUF): 2.975.000.-

AFA: 803.250.-

Brutté ajanlati &r mindosszesen (HUF): 3.778.250.-

Nyilvanossag biztositdsa:
tevékenység db / alkalom Netto AFA (HUF) | Brutt6 ajanlati
ajanlati ar ar (HUF)
(HUF)
Aloldal létrehozasa és folyamatos 49.000.- 13.230.- 62.230.-
A folyamatosan

karbantartasa.

Fot6 dokumentaci6 készitése 4 alkalom | #°-000- 12.150-- | 37150~
»-C”  tipusi  tajékoztaté  tabla 20.000.- 5.400.- -' 25.400.-

AN RPN . 2db

elkészitése és kihelyezése
L(")SSZESEN: 114.000.- 30.780.- 144.780.-




Ajanlati 6sszesité (HUF)

Projektmenedzsment feladat brutto

ajanlati or mindésszesen (HUF): 3.778.230.-
Nyilvanossag biztositasa feladat brutté 144.780.-
ajanlati ar mindosszesen (HUF):

Brutté ajanlati ar mindosszesen (HUF): 3.923.030.-

Alulirott(ak) nyilatkozom (nyilatkoznunk), hogy a jelen éarajanlat csupan indikativ ajanlatnak
mindsiil, az nem eredményez a résziinkrél szerz6déskotési kotelezettséget.

Kelt: Csomad, 2018. majus 3.

Adam Lajos
Varius Consulting Kft.



INDIKATIV ARAJANLAT

Ajanlatkéré neve és
cime:

Véamosgyodrk Kézségi Onkormanyzat
3291 Vamosgyork, Pet6fi ut 25.

Indikativ ajanlatkérés
targya:

Energetikai korszeriisités Vamosgy6rkon cimii és TOP-3.2.1-16-
HE1-2017-00014 azonositd szamu projekt megvaldsitasdhoz
sziikséges projektmenedzsmenti feladatok és kotelez6 tajékoztatas
és nyilvanossag feladatok ellatisa”

Ajanlattevo neve:

VMC Consulting Kft.

Ajanlattevé székhelye, levelezési cime
(adott esetben):

1146 Budapest, Thokoly ut 114./B félemelet 2.

Belfoldi adészama:

14938757-2-42

Kapcsolattartoé személy neve:

Mudri Attila

Kapcsolattarté személy telefon és/vagy
mobil szama:

06-30/630-01-27

Kapcsolattart6é személy e-mail cime:

vimcconsultingkft@gmail.com

Projektmenedzsment feladat éradija 13 000.-
(HUF)
Projektmenedzsment feladat
e e 2 250
iddsziikséglete (6ra)
Nett6 ajanlati Ar mindosszesen (HUF): 3250 000.-
AFA: 877 500.-
Brutté ajanlati ar mindisszesen (HUF): 4127 500.-
Nyilvanossag biztositdsa:
tevékenység db / alkalom Netté AFA (HUF) | Brutté ajanlati
ajanlati ar ar (HUF)
(HUF)
Godslglctehoziea R Rolyamatos)l ¢\ matosan | 50.000.- 13.500.- 63.500.-
karbantartasa.
Fot6 dokumentaci6 készitése 4 alkalom 42.000.- 11.340.- | 53.340.-
AL Sk oztato astabla 2 db 18.000.- 4.860.- 22.860.-
elkészitése €s kihelyezése
OSSZESEN: 110 000.- 29 700.- 139 700.-




Ajanlati osszesito (HUF)
Projektmenedzsment feladat brutté

ajanlati 4&r mindosszesen (HUF): 4127 500.-
Nyilvanossag biztositasa feladat brutté 139 700
ajanlati ar mindosszesen (HUF): '

Brutté6 ajanlati ar mindosszesen (HUF): 4267 200.-

Alulirott(ak) nyilatkozom (nyilatkoznunk), hogy a jelen érajanlat csupan indikativ ajanlatnak
mindsiil, az nem eredményez a résziinkrdl szerz6déskotési kotelezettséget.

Kelt: Budapest, 2018.05.03.




Klima Kft

1131 Budapest, Reitter Ferenc u. 132/C

Adoszam: 10396858-2-41 VAT Nr.: HU10396858
Bank adatok: Erste Bank Hungary Zrt.

SWIFT (BIC): GIBAHUHB

JIBAN HUF/Ft: HUSO 11600006- 00000000-80572620

1IBAN EUR: HU29 11600006- 00000000-80572651

KLIMA

Ajanlat
Ajaniatkéré: Maganszemély Vasarlo Ajanlat szam: AJ/00773/18
Hivatkozas:
Kéd: 1495 Sajat addészam: 10396858-2-41
Cim: 1131 Budapest Ajanlat érvényes:
- Ajanlat datuma: 2018.05.07
Adoészam: -- Fizetési méd: Készpénz
Telefon, fax: Projekt sorszam:
Szillitasi mod:
Projekt/Paritas:
Atvevé: Maganszemély Vasarlo
1131 Budapest
Sajat cikkszam Kisz. Mennyiség Netto egys.ar Netto erték
1. 192242027 1 2,00db 720 000,00 1440 000,00
Samsung CAC 4 utas klimaberendezés 7kW
hitételjesitménnyel
2. /92242027 1 2,00db 229 200,00 458 400,00
Szerelés, Uzembe helyezés,
Almennyezet bontasa, és épitése
villamos halozat kiépitése 50fm hosszban
Netto érték: 1 898 400,00 Ft
Brutté érték: 2 410 968,00 Ft

Vectory O Integralt Ugyviteli Rendszer O Vector Kift.

Baksa Szabolcs - Klima Kft.
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sgeirk Kozbs Onkarményzati Hivat

Ceégjegyzekszam:10-09-034858

Ad6szam:24998116-2-10

Tel.. +36 30 20 29710

Email.: hatalyakgeneral@gmail.com

Arajanlat

Targy:

VAMOSGYORKI KOZOSSEGIHAZ KLIMA TELEPITESE

S
-

Anyagkéltség: 15610664 Ft|
Munkadij: 240 000 Ft
Osszesen: 1750 564 Ft
Vallalasi ar: 1 750 564 Ft
Afa: 27% 472 652 Fﬂ
Forgalmi addval névelt vallalasi ar. 2223 216 Ft| | B

Megrendeléstél szamitva a kiimak érkezése 2-3hét.

Ajanlatunk 30 napig érvényes.

Datum: 18.05.04.

Hatalyak Gabor

ligyvezetd
igazgato

] L 016 MATT7
HATALYAK GENERAL KFT. - e )
N T Ry — 1 MA) 07,
Céqnév:Hatalyak General kivitelezd Korlatolt Felelsségl Tarsasag e L) T ESidle) SZAMA
Réviditett cégnév. Hatalyak General Kft. ( o i h'GYINTEZQ‘( }'C{C( 4
Székhely: 13291 Vamosgy6rk Istvan kiraly u. 147 S H_-_ 4 jb/



SAMSUNG CAC mini 4 UTAS kazetas almennyezeti
klima,infra taviranyitoval.
(anyagsziikséglet:csdvezeték,tartokonzolok,aramellatas
.gazutdnpotlds,. A klimak ipari 7,5KW
teljesitménytiek a helység méretével és kapacitisaval
szamolva 3db klima javasolt.

a: 755 282 Ft 1510 564 Ft
d; 120 000 Ft 240 000 11

Osszesen: a: 1 510 564 Ft
d: 240 000 Fi
a+d: I 730 564 Fi




VALLALKOZASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol

a Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat ( 3291 Vamosgyork, Petsfi S u. 25.; addszam: 15729129-2-
10; képviseli: Gedei Zoltan polgarmester ) mint megrendelé (a tovabbiakban: Megrendel)
masrészrol a(z)

HATALYAK GENERAL KFT. (3291 Vamosgydrk, Istvan k.u.147. Cgj.: 10-09-034858
Adodszam : 24998116-2-10 Bankszamlaszama: 62700018-10929214 Képviseletében eljard
személy cime : Hatalyak Gabor iigyvezet6 3291 Vamosgyyork, Istvan k. u. 147.)
mintVallalkozé (tovabbiakban: Vallalkozo)

kozott az alulirott helyen és idépontban, a

a vamosgyorki Kozosségi haz nagytermébe — 3291 Vamosgyork, Rakdczi F. u. 23. -
légtechnikai és klimaberendezésének telepitése - 2db. ipari 7,5 KW teljesitményli SAMSUNG
CAC mini 4 UTAS kazettds dalmennyezeti klima , infra tavirdnyitoval ; csévezeték ,
tartokonzolok , aramellatas , gazutanpotlas —telepitése targyaban.

1. A szerzddés targya :

a vamosgyorki Ko6zdsségi haz nagytermébe — 3291 Vamosgyork, Rakoczi F. u. 23. -
légtechnikai és klimaberendezésének telepitése - 2db. ipari 7,5 KW teljesitményti
SAMSUNG CAC mini 4 UTAS kazettds almennyezeti klima , infra taviranyitéval ;
csovezeték , tartdkonzolok , aramellatas , gazutanpotlas —telepitése

2. Vallalkozét az 1 . pontban foglalt kotelezettségek teljesitéséért 1750564,Ft, + 27 % éfa,
vagyis bruttd ,2223216 -Ft, azaz kettdmilliékétszazhuszonharomezer-kettdszaztizenhat forint
Osszegl véllalkozasi dij illeti meg .

3. A Vallalkozot a jelen szerz6dés 2. pontjaban meghatarozott véllalkozasi dij - mely a
szerz6déskotést kovetden semmilyen jogcimen sem emelhetd - tartalmazza az 1. pontban
foglaltak teljesitéséhez sziikséges valamennyi koltséget , egyéb ar, dij felszamitasara, koltség
elszamolasara nincs lehetdség.

4.Megrendel§ a jelen szerzddésben meghatarozott ellenérték pénziigyi fedezetével
rendelkezik.

5. A Villalkoz¢ a vallalkozasi dij atalany jellegére tekintettel t6bbletmunka elszdmolasara
nem jogosult, pétmunkanak a dokumentacioban nem szerepl6, Megrendel§ altal kiilén,
irasban megrendelt munka mindsiil.

6. Vallalkozo6 a potmunka elvégzésének miiszaki sziikségességét és indokat a potmunka igény
felmeriilésekor rogziti , és a pétmunka részletes koltségvetését a leheto legrovidebb idén beliil
atadja a Megrendel6nek.

7. A potmunka anyagkoltségen feliili dija: maximum 4.000,-Ft + afa/6ra/fo.

8. A potmunka megkezdésének feltétele a potmunkara vonatkozé részletes koltségvetés
Megrendel6 éltal torténd elfogadasa és a jelen szerzo6dés modositasa.

9. Az 1. pontban szerepl6é munka elvégzésének hatarideje : 2018.06.30. A Vallalkozo
el6teljesitésre jogosult .



10. A Villalkozonak a jotallas ideje alatt karbantartasi szolgaltatast kell nytijtania.
11 A szerzOdés teljesitésének helye: K6zosségi haz ( 3291 Vamosgyork, Rakéczi F. u. 23.)

12.A munkakat a megrendelével egyeztetett litemterv alapjan lehet végezni, a teljesités helyét
képezé épiiletben zajlé rendezvények minimalis zavarasaval. A hétvégi, éjszakai, vagy
linnepnapi munkavégzésért a jelen szerzdésben meghatarozott vallalkozéi dijon feliil mas dij
nem szamolhato el.

13. A Villalkozd 1. osztalyn mindségben kételes teljesiteni, a mindségi osztalyt nem
tartalmazo szabvanyoknal pedig a szabvanyel6iras kovetelményeinek megfeleléen . A
felhasznalt, beépitett anyagok csak I. osztalyd minéségliek lehetnek.

14.Vallalkoz6 koteles a Megrendel6 altal kijel6lt dolgozoknak az ujonnan épitett rendszerek
lizemeltetésérdl oktatast tartani. Az oktatasnak olyan szinvonalunak kell lennie, hogy
Megrendeld munkatarsai képesek legyenek az elkésziilt rendszer 6néllé iizemeltetésére.

15. A Vallalkoz6 a szerz6désben megjel6lt berendezés(ek) rendszeres karbantartasat a
jogszabalyi eléirdsoknak €s a gyartmanyutasitas (ill . forgalmazoi utasitas) szerinti
idétartamoknak megfelelden koteles végezni. Vallalkozo koteles a kifogastalan iizemhez
sziikséges feliilvizsgalati, ellen6rzési munkat is elvégezni .

16. A szerzédés teljesitése az 1. pontban foglaltak vonatkozasaban prébatizemmel torténik. A
probaiizem a sikeres lizembe helyezést igazolo teljesités igazolas alairasaval zarul .

17. A szerzédés - az 1. pontban foglaltak vonatkozasaban - a szerzédéses munkak hianytalan
és hibatlan elvégzését és a sikeres probaiizem lefolytatasat igazold atadasatvételi eljaras soran
felvett, a felek képviseldi altal kézjeggyel ellatott teljesitésigazolasi jegyzOkonyv alairdsanak
napjan tekinthet6 teljesitettnek.

18. A teljesitésigazolas kiadasara Gedei Zoltan jogosult.

19. A Megrendel6 eldlegfizetést nem teljesit. A szamla benyujtasanak feltétele a szerz6dés
teljesitésének a 18. pontban foglaltak szerinti igazolasa.

A szamlan feltiintetett teljesités idépontja az altalanos forgalmi adordl sz6l6 2007 . évi
CXXVIL tv. 58. § (1) rendelkezései szerint megegyezik a fizetési hatariddvel.

A jelen szerzddés targyat képezo épitési munka nem épitési hatosagi engedélykoteles, ezért az
altalanos forgalmi addrdl szol6 2007. évi CXXVIL. torvény 142. §-at nem kell alkalmazni, a
szamlan fel kell tiintetni az altaldnos forgalmi adét, amelyet Megrendel a Vallalkozénak fizet
meg.

20. A Megrendelo fizetési késedelme esetén Vallalkozd a Ptk . szerinti késedelmi kamatra
jogosult.

21. A szamla kiegyenlitése a szerzddésszerii teljesitést kovetd 30 naptari napon beliil a
Vallalkozé6 CENTRAL TAKAREK 4ltal vezetett 6270001810929214-00000000 szamu
szamldaja javara val6 atutalassal torténik .

A szamla 30 napon beliili kiegyenlitésének a feltétele, hogy a Vallalkoz6 a szamlajat az
igazolt teljesitést6l szamitott legkésébb 5 napon beliil a Megrendelének megkiildje, mert a
Megrendeld a hataridében torténd kifizetést csak igy tudja biztositani. Amennyiben a
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Vallalkoz6 a szaml4jat késedelmesen nyjtja be, a Megrendel6 fizetési hatarideje a
késedelmes napok szamaval kitolodik.

22. 1.A Villalkozoé kijelenti, hogy a szerzodés keretében beépitett anyagok és teljesitett
szolgaltatasok megfelelnek a hatélyos jogszabalyokban meghatarozott szabvanyoknak és
miiszaki el6irasoknak, valamint a szerz6désben foglalt kovetelményeknek.

22.2.A Villalkozé szavatolja, hogy a szerz6dés keretén beliil 4ltala szallitott berendezések
alkalmasak a rendeltetésszer(i hasznalatra, valamint mentesek mindenfajta tervezési,
anyagbeli, kivitelezési hibatdl.

22.3. A Vallalkoz6 a jelen szerz6désben meghatéarozott rendszerre és a kivitelezési munkakra
a mindkét fél altal alairt atadas-atvételi jegyzOkonyv keltétsl szamitott 2 év jotallast vallal.
22.4. A jotallasi idOszak alatt felmeriilt hibak esetén a Vallalkozo kételes a hibat
téritésmentesen elharitani, a Megrendel6 irasbeli hibabejelentése alapjan.

22.5. A hibaelharitast az értesités kézhezvételétol szamitott 8 oran beliil kell megkezdeni .
22.6. A jotallas keretében a Vallalkozo téritésmentesen azonnali cserealkatrész biztositasara
és a hiba haladéktalan kijavitasara kételes.

22.7. A Villalkozo feleldssége nem terjed ki az olyan hibakra, amelyek az atadott kezelési és
karbantartasi utasitidsok be nem tartasabol, rendeltetésellenes hasznalatbol, rongalasbal, illetve
elemi csapasbol szarmaznak.

22.8. A jotallasi ido alatt bejelentett igények a jotallasi id6 leteltét kdvetd hat honapon beliil
is érvényesithetok.

23. A Villalkoz6 sziikség szerint, de évente minimum egy alkalommal végzi a megépitett
rendszer karbantartasi munkait. A Vallalkozo kotelezi magat, hogy a jotallasi id6 lejartatol
szamitott 2 évig az alkatrészellatast biztositja.

24. 1.A Vallalkozé koteles az éltala okozott karokat Megrendeld szamara megtériteni .
Megrendel6nek jogaban all az igazolt kértéritési kvetelését a benyujtott szamlakbol
visszatartani.

24.2. Amennyiben Vallalkozo elmulasztja kotelezettségeinek a szerz6désben vallalt teljesitési
hatéridére torténd teljesitését, ugy Megrendel6 késedelmi kétbérre jogosult . A késedelmes
teljesités esetén fizetendd kotbér mértéke a véllalkozasi dij afa nélkiili értékének napi 1 %-a.
24.3. Amennyiben Villalkoz6 a karbantartasi kotelezettségének a Megrendeld irasbeli
felszolitasara sem tesz eleget, igy Megrendel6 jogosult a karbantartdsi munkat a Vallalkozo
koltségére és kockazatara mas vallalkozassal elvégeztetni.

22.4.A Vallalkozo hibas teljesitése esetén a Megrendel a hiba kijavitasaig a késedelmi
kotbérrel megegyez6 mértékii mindségi kotbérre jogosult . A mindségi kotbér a késedelmi
kotbéren feliil érvényesithetd.

22.5. Amennyiben a Vallalkoz6 szerz6déses kotelezettségét az 6 érdekksrében felmeriilt
okbdl nem teljesiti, gy koteles a teljes vallalkozasi dij afa nélkiili értékének 20 %-at
meghitsulasi kotbér cimén Megrendelének megfizetni.

22.6. A kotbér a szerz6désszegés napjan valik esedékessé.

22.7. Barmely nem szerz8désszerti teljesités jogi fenntartas nélkiili elfogadasa a Megrendeld
részérél nem jelent joglemondast azon igényrél vagy igényekrol, amelyek a Megrendelét a
Villalkoz6 szerzédésszegése kovetkezményeként megilletik.

23. 1. A Vaillalkoz6 jogszavatossagot vallal azért, hogy az altala teljesitendé munkak,
szallitott termékek illetve azok barmely részének a Megrendel§ altal torténd igénybevétele
nem sérti harmadik személy szerz6i jogat, szabadalomhoz, védjegyhez, ipari mintaoltalomhoz
fiz6d6, forgalmazasi vagy barmely mas szerz6i jogi, iparjogvédelmi oltalmat élvezd jogat.
23.2. A Vallalkoz6 harmadik személy(ek) esetleges igényeivel szemben kozvetleniil tartozik
helytallni.



24.1 Vallalkozo kotelezettsége a munkateriilet atvételének id6pontjatol, a munkavégzés teljes
idStartama alatt, a munkavédelem megszervezése, az egészségvéds-, 6vo rendszabalyok,
valamint a k6z6sségi hazban érvényes, - munkarendi, munka- és tlizvédelmi rendszabalyok
betartasa.

24.2 A Villalkozo felel6s a teljesitéshez sziikséges szamu és szaktudasu szakember
biztositasaért, tovabba a teljesitésben kozremiitk5do személyek testi épségével, egészségével,
életével valamint a Megrendel$ vagyonaval kapcsolatban 4ltala okozott karokért, tovabba az
érvényes magyar hatosagi el6irasok betartasaért .

24.3. Amennyiben Villalkoz6 a munkavégzés soran személyek testi épségét, az épiilet allagat
veszélyezteti, ugy a Megrendel6nek jogaban all a munkavégzést azonnal leéllitani. Az ebbél
ered6 mindennemii kévetkezmény a Vallalkozot terheli. A munkavégzés tijrakezdése csak a
vesz€ly elharitdsa utan lehetséges a Megrendel6 irasbeli engedélye alapjan. A Vallalkozd
felelds dolgozoi megfeleld oktatasaért, a biztonsagi elbirasok betartasaért, valamint az azok
elmulasztasabodl ered6 karokért .

24.4. Villalkozé felelds azért, hogy az éltala szallitott berendezések és eszkézok
rendelkezzenek mindségi bizonyitvannyal és az el6irt engedélyekkel .

24.5 A szerzodés kotelezettségeinek teljesitéséhez tartozé mindennemii engedély beszerzése a
Villalkozé kotelezettsége. A felhasznalandé anyagokra és termékekre, szervezetekre
vonatkoz6 mindségtanusito okiratokat Vallalkozo az atadas-atvételi jegyz6konyv
mellékleteként csatolja.

25. A Vallalkoz6 a szerzddés teljesitését kovetden, a munkateriiletet az atvéttel azonos
mindségl allapotban adja at.

26.Jelen szerzodés kizardlag a felek kolcsonds megallapodasaval a szerzédés alajrasara
jogosult személyek altal modosithatd.

27. Alvéllalkozé bevonasahoz a Megrendel6 jovahagyasa sziikséges.

28. Megrendeld és a Vallalkozé koteles minden lehetséges erofeszitést megtenni annak
érdekében, hogy a jelen szerzédéssel kapcsolatban koztiik felmeriilé nézeteltérést vagy vitat
békeés uton, kdzvetlen targyalasok utjan rendezzenek. A felek arra az esetre, ha e kdzvetlen
targyalasok a megkezdésiiket kovetd 30. munkanapig nem vezetnek eredményre a jelen
szerzodéssel kapcsolatban koztiik felmeriilt vitat illetden, kikétik a Megrendel6 székhelye
szerint illetékes, az ligyben hataskorrel rendelkez6 birdsag kizardlagos illetékességét.

29. 1.A jelen szerzddés ot azonos, a felek éltal cégszeriien alairt eredeti példanyban késziilt,
amelyb6l harom példany a Megrendel6t és kettd példany a Vallalkozot illeti meg .

29.2. A jelen szerzddés az alairasa napjatol hatalyos .

29.3. A felek a szerz6dést elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyez0t, jovahagyolag alairjak.

30.1. A Felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiikbdnek a jelen szerz6dés eredményes
teljesitése céljabol.

30.2. A jelen szerzédéssel kapcsolatos értesitéseket irasban kell megtenni.

30.3. A felek nyilatkozattételre és intézkedésre jogosult képviseldi:

Megrendel6 részérol:



Gedei Zoltan polgarmester tel: 06/30/977-98-05

Vallalkoz6 részérél:

Hatalyak Gabor tigyvezet6 tel: 06/30/2029710

30.4. A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekbe, az épitett kornyezet alakitasarol és
védelmérol szo616 1997. évi LXXVIIL. térvény tovabba a végrehajtasukra kiadott
rendeletekben foglaltak, egyebekben pedig altalanosan a magyar jog szabalyai iranyadéak.

Vamosgyork, .............
megrendeld vallalkozé
Gedei Zoltan polgarmester Hatalyak Gabor ligyvezet6



VALLALKOZASI SZERZODES
Vamosgyirk kozigazgatasi teriiletén 1évé
kozvilagitas aktiv elemeinek karbantartasa

amely Iétrej6tt egyrészrél a Vamosgyork Kozségi Onkormanyzata ( 3291 Vamosgyork,
Pet6fi S u. 25.; stat.szamjel: 14580100-7511-321-10, adészam: 15378895-2-10; képviseli:
Gedei Zoltan Polgarmester ) mint megrendeld (a tovabbiakban: Megrendel), masrészrol:

a Fény Service KFT (2255 Szentl6rinckata , 057/101 Hrsz.; Cg: 13-09-187844 addszém:
24841368-2-13) mint vallalkozé (a tovabbiakban: Vallalkozo) kozétt (egyiittesen a
tovabbiakban: Felek) alulirott helyen és idében az alabbi feltételek szerint:

I. A szerzédés targya, mennyisége
A szerz6dés targya: a kozvilagitasi aktiv elemek (lampatestek és tartozékaik)
karbantartasa, lizemeltetése, ezek kareseti helyreéllitdsa vagy potlasa, valamint a
97 %-os lizemkészség folyamatos biztositasa. A Vallalkoz6 kotelessége a
javitandé és cserélend6 lampatestek, valamint a tartozékaik sajat koltségen torténd
biztositésa.
A lampatestek tartozékai:
- fényforras,
- milkodtet6 elemek,
- bura,
- tartoszerkezet, lampakar,
- bekoto illetve csatlakozo vezetékek,
- kiils6 nullazo vezeték és kotdelemei.
A jelenleg beépitett lampatestek szama 352 db.
A lampatestekbe beépitett fényforrasok tipus szerinti megoszlasa:

Kompakt fénycsé 24 W 132 db
Kompakt fénycsé 36 W 117 db
Kompakt fénycsé 70 W 89 db
Egyéb 100 W 4 db
35 W taposo 3db

70 W fényvet6 5 db
150 W fényvetdé 1db
400 W fényveto 1 db.
A lampatestek mennyisége a jovoben — a halozat bovitése miatt — a jelenlegit6l
+15 %-al eltérhet.
Az elvégzendd feladat részletezése

1. A Vallalkozd kételes ellatni a kozvilagitasi aktiv elemek folyamatos
feliigyeletét.
2. A Vallalkoz6 koteles folyamatos kapcsolatot tartani a Megrendel
meghatalmazottjaval, és t6le a bejelentett hibacimeket dokumentaltan
atvenni. Ett6] csak a Megrendel6vel kotott kiillon megallapodasban foglaltak
szerint lehet eltérni.
3. A Vallalkozd koteles a Megrendel6 meghatalmazottja 4ltal atadott, valamint
az allando feliigyelet alatt észlelt hibacimeket folyamatosan javitani .
A javitas soran felmertilt minden koltség (beleértve az anyagdijat
is) a Vallalkozot terheli. A Vallalkozo a vallalasi §sszegen feliil
tobbletkodltséget semmilyen okbol (pl. tébbletmunka, inflacid) nem
érvényesithet.
4. A Vallalkozé a szerzddés teljesitése soran koteles a lampaburakat tisztitani



a kovetkezok szerint:
A lampatesteken végzett javitasok soran az elpiszkolddott burak szaraz
tisztitasat is el kell végezni.
5. A javitasok legkés6bbi hatarideje a hiba észlelésétdl illetve a hibacim
atvételétdl szamitott 7. nap. Kivételt képeznek ez aldl azok a helyek, ahol
jogszabaly illetve kiilon megallapodas ennél rovidebb ideji javitast ir €l8.
Ilyenek a kiemelt utkeresztez6dések, ahol a javitas hatarideje 48 6ra.
6. A Villalkozo koteles a munkavégzése soran tapasztalt, a kozvilagitast, vagy
kozvilagitasi halozatot érintd egyéb, balesetveszélyt, lizemzavart, vagy
gazdasagi kart okozo hibak azonnali javitasara is. [lyen munkék k6zé
tartozik — egyebek mellett — a kozvilagitasi halozaton talalhatd idegen
anyagok eltavolitasa, a nem iizemid6ben ég6 kozvilagitas kikapcsolasa, a
balesetveszélyes burkolathianyok (kandelaber ajtd, k6tddoboz fedél, stb.)
ideiglenes potlasa, a nyitott szekrényajtok bezarasa, a 10g6 burdk és fedelek
visszaerdsitése.
7. Rendkiviili id6jarasi helyzetben, a Megrendeld irasban értesiti a Vallalkozot,
aki a felmertilt hibak azonnali elhéritasa érdekében koteles megjelenni.
8. A Villalkozonak rendelkeznie kell a folyamatos iizem
biztositasdhoz sziikséges anyagokkal .
9. Az 6szi 6raatallitas (oktober utolsd vasarnapja) miatt jelentkezd fokozott
elvarasok teljesitése érdekében az ezt kézvetlen megel6zd idészakban
minden meghibasodast ki kell javitani, a kareseti és lizemzavari
helyreallitasokat az ora atallitasaig be kell fejezni.
10. A fényforras miik6dését célzo szolgaltatas targyat képezi a hibabejelentés
vizsgalatakor szakaszhibaként észlelt meghibasodasok provizorikus javitasa.
Az észleléskor a Villalkozo koteles a hiba okat meghatarozni, és a meghibasodast
jelenteni a Halézathasznald felé is.
11. A Villalkozoénak helyismerettel kell rendelkeznie.
Amennyiben az Uzemviteli Megallapodasban erre felhatalmazast kapott,
akkor a biztositobetét és/vagy kismegszakitod
felhasznalasaval megoldhatd hibat a helyszinen el kell haritania. Ezek
alapjan elvégzendo feladat példaul a biztosito betét csere vagy a
kismegszakito visszakapcsolasa, cseréje, kilazult kotések tijrahuzasa.
A hibacimek kezelése, nyilvantartdsok, jelentések
A Villalkoz6 az elvégzett javitasokat folyamatosan koteles dokumentalni a
hibanapléba , melyet a Megrendel6 kapcsolattartdjanak havonta egyszer eljuttat.
A bejarasokon készitett ,. Jegyzokonyv a kézvilagitasi iizemkészség ellendrzésérol”
targyu dokumentum eredeti példanyat havonta — a szamla
mellékleteként — szintén at kell adni a Megrendel6 kapcsolattartdjanak.
II. A szerzédés id6tartama
E szerz6dés hatarozott idére 2018. 05. 01-t61 2018. december 31-ig jon létre.
A Villalkoz6 a feladatat 2018. majus  1-jén kezdi teljesiteni.
[11. Megbizasi dij
A szerzddés 1. pontjaban meghatarozott tevékenység dija
Havi ellenszolgaltatas: netté 90000 Ft/hé + 24300 Ft/ho (27% AFA )
tehat brutté 114300 forint/ho.
Amennyiben e szerzédés id6tartama alatt az Afa térvény véltozik, ugy ezen nettd arbél
kiindulva kell meghatarozni az uj brutto6 ellenértéket.
A Vallalkoz6 a viallalkozasi dijon feliil tobbletkoltséget semmilyen okbél (pl.
tobbletmunka) nem érvényesithet.



IV. A Villalkozéval szemben tamasztott kovetelmények
1. A Villalkoz6 koteles munkavégzése soran a hatalyos jogszabalyok
biztonsagi eldirasok és szabvanyok rendelkezéseit betartani.
2. A Villalkozo feladata a munkavégzéssel kapcsolatos engedélyek
beszerzése, a szakfeliigyelet és a fesziiltség-mentesités megrendelése.
3. A Vallalkozoénak helyszini munkavezetdt kell kijelolnie, aki egy személyben
felelés a munkavédelmi és tlizvédelmi rendeletek, valamint a technologiai
szabalyok betartasaért.
4. A Vallalkoz0 fesziiltség alatt csak fényforrast és biztositobetétet cserélhet;
minden egyéb munka csak a berendezés fesziiltségmentes allapotaban
végezheto.
5. A Villalkoz6 kételes legalabb 1 munkavallalét alkalmazni, aki fesziiltség
alatti munkavégzésre (FAM) sz616 feljogositasokkal rendelkezik, igy
fesziiltség alatt is el lehet végezni azokat a munkakat, melyekre a
feljogositas szol.
6. A Vallalkozé koteles a FAM munkavégzést bejelenteni a Halozatiizemeltetd
diszpécserének. Ez a munkavégzés megkezdését és befejezését, a kijeldlt
teriileten a munkavégzés pontos helyét és a munkat végzd személyek nevét
jelenti. A Villalkoz6 koteles a munkateriileten tartozkodo szereldpar/ok
valamint a Halézatlizemeltet$ diszpécsere kdzotti hirkozlési kapcsolatot
biztositani. Erre az esetleges parhuzamos munkavégzésbél eredd baleset
veszély elkeriilése érdekében van sziikség.
7. A kivitelezéssel érintett kézlekedési palyahoz a Vallalkozdnak kell a
sziikséges utvonal engedélyt beszereznie, a jelzéseket felallitania, a
megfeleld kivilagitast biztositania. Koteles tovabba a jelzések fenntartasarol
gondoskodni, s a vonatkozo jogszabalyokat és mas rendelkezéseket
betartani. Az ezzel kapcsolatos koéltségeket a 3. pontban meghatarozott
nettd (afa nélkiili) havi ellenszolgaltatas tartalmazza. A Vallalkozé feladata
tovabba, az Utinform értesitése a munkalatainak az idStartamardl és
helyszinérdl (amennyiben azok a forgalom nagymérték(i zavarasaval
jarnak).
8. A Villalkozo kotelezettsége a kozvilagitasi munkak esetén a veszélyes
hulladékoknak minésiilé fényforrasok kezelése.
9. A Vallalkozé a munkavégzése soran, a kdzvilagitasi iizemidon kiviil, a
kozvilagitas bekapcsolasara nem jogosult. Az iizemidén kiviili javitashoz,
ellendrzéshez az esetleg sziikséges bekapcsolasokat a
Halozatlizemeltet6td] kell igényelni és a naplozott engedélye alapjan lehet
elvégezni. A fesziiltség-mentesitéssel jard tervszerli munkakat csak a
kozvilagitasi tizemidon kiviil lehet végezni.

V. A szolgéltatas ellen6rzése
1. A kozvilagitas lizemkészségét havi ellendrzéssel, a Vallalkozoval megtartott
k6z0s bejaras alapjan a Megrendelé mindsiti.
A kozvilagitas tizemidejében kell elvégezni az ellendrzést. Ennek
idépontjat a Megrendel6 allapitja meg, amely — a teriilet nagysagatol
fiiggetleniil — csak egy nap lehet (a kozvilagitas bekapcsolasatol annak
kikapcsolaséig). Az idopontrol a Megrendeld e-mail atjan 24 6raval eldre
tajékoztatja a Vallalkozét. Az ellenérizendd teriiletet az ellen6rzés napjan a
Megrendel§ hatdrozza meg. Az ellendrizend6 fényforrasok minimalis
mennyisege 100 db, ezen feliil a Viéllalkozo tovabbi lampatesteket is
bevonhat az ellendrzésbe. Az ellen6rzés soran meg kell hatérozni az



utcajegyzek alapjan az ellenérizend6 lampatest darabszamat és a nem
izemeld lampatestek darabszamat. Az adatokat a Jegyzokonyv a
kozvilagitas tizemkészségének ellendrzésér6l nevii dokumentumban
kell rogziteni és az ellenérzés idépontjaban beépitett 6sszes
beépitett fényforras figyelembevételével (mintavételezési képlettel) kell
kiszamitani az tizemkészséget. Az ellen6rzési jegyzokonyvet minden
érdekelt fél a helyszinen, az ellen6rzés befejezésekor kételes alairni.
2. A Megrendel6 6nalldan is végezhet kozvilagitas ellendrzést, melynek
eredményét a Vallalkozd a kézvilagitas tizemkészségére vonatkozd
adatként elfogadja. Az Megrendel6 irasban értesiti a Vallalkozot a varhato
ellenérzés idépontjarol, melyen a Vallalkozo részt vehet. Az ellen6rzésrdl a
rendszeres ellendrzéssel azonos jegyzOkonyv késziil, és ennek eredménye
a havi ellendrzésbe beszamitodik.
3. A Megrendel6 panasz esetén jogosult a havi rendszeres ellenérzésen feliil
rendkiviili ellendrzésre is. Ez az ellen6rzés a panaszban érintett teriiletre
terjed ki. A rendkiviili ellenérzésrol jegyzokonyv késziil €s ennek
eredményét az épitési naploban kell régziteni.
4. A bejelentett hibacim javitasok szuréprobaszerii ellenérzésével a
Megrendeld a Villalkozoval megtartott k6z6s ellendrzés alapjan minésiti a
kozvilagitas tizemkészségét. Az ellenérzés a bejelentések fogadasara,
dokumentalasara, az elharitasi id6 betartasara, a javitas szakszerlségére is
kiterjed.
V1. Pénziigyi feltételek

A Vallalkozo a honap lezarasat kovetéen a Megrendel6 nevére sz6l6 szamlat allit ki.
A szamla kiallitdsanak az elengedhetetlen feltétele a hidny- és hibamentes
késziiltség, valamint a hibanaplé csatolasa.
A szamla ellenértékének atutalasa a teljesitéstél szamitott 30 napon beliil torténik a
Vallalkozd ........ccocvviiiiiiiiii szamu szamlajara. Pénziigyi
teljesitésének a Megrendeld szamlajanak a megterhelése mindsiil.
A Megrendel6 el6leget nem folyosit.
Fizetési késedelem esetén a Vallalkozo a Ptk. szerinti kamat felszamitasara jogosult.
A Vallalkozo6 97 %-os lizemkézség teljesités alatt a havi nettd vallalasi 6sszegre
vetitve 5 % havi hibas teljesitési kotbért koteles fizetni, melyet az ellen6rzést kovetd
havi szdmlaban kell érvényesiteni a havi szamla értékébol torténéd levonassal.

VIL. Kapcsolattartas
A Szerz6d6 Felek kijelolik képviseloiket e szerzodés targyat képzé munka
vonatkozasaban. A képviselok a megbizoik nevében jogosultak eljarni e szerzodés
targyat képez6 munkat érint6 dsszes tigyben.
Megbizé képviseloje:
Gedei Zoltan polgarmester
Villalkozo képviseldje:
Szivos Attila tigyvezet6 igazgatd
A Szerz6do6 Felek a kovetkezo6 hivatalos értesitési forméakat fogadjak el:
- épitési naplo
- hibanaplo
- e-mail értesités (A vallalkozo koteles elérhet6 e-mail cimmel
rendelkezni.)

VIII. A szerzédés idétartama
A szerz6dés 2018. december 31-én megsziinik.
Megsziinik tovabba :



- az egyik félnek a masikhoz intézett felmondolevelével, annak kézhezvétele utan a
90. napon (rendes felmondas),
- a szerzOdés sulyos megszegése esetén azonnal (rendkiviili felmondas).
Rendkiviili felmondasi ok lehet kiilondsen:
Amennyiben a Vallalkoz6 a 97 %-os lizemkészséget a szerzodés teljesitése soran
haromszor nem éri el a Megrendel6 jogosult e szerzédést irasban, azonnali hatallyal
felmondani. A szerz6dés megsziinésének napja a felmondasrol szol6 értesités
kézbesitésének napja.
A Vallalkoz6 érdekkorén kiviil bekovetkezett elharithatatlan kiilsé ok (természeti
katasztrofa, blokad, haboru, id6éjaras) esetén a kartéritési illetve kotbérfizetési
kotelezettsége nem all fenn. Ilyen esetben a Vallalkozo haladéktalanul koteles a
Megrendel6 irasban értesiteni.

[X. Zar6 rendelkezések
A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
A Felek megéllapodnak, hogy e szerz6dés teljesitése soran a kozottiik felmeriild
vitas kérdések rendezését eloszor kozvetlen targyalasok soran kisérlik meg. Ennek
eredménytelensége esetén — a perértéktdl fiiggben — a Gyongyosi Jards Birdsaghoz
fordulnak.

Vamosgyork , 2018.05. 11.

Megrendeld Vallalkozo



IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM

CEGINFORMACIOS ES AZ ELEKTRONIKUS CEGELJARASBAN
KOZREMUKODO SZOLGALAT

Tarolt Cégkivonat

A Cg.13-09-187844 cégjegyzékszamu Fény Service Korldtolt FelelGsségii Tirsasag (2255 Szentlarinckéta, 057/101.hrsz.) cég
2018. majus 9. napjdn hatdlyos adatai a kévetkezdk:

|. Cégformatdl fliggetlen adatok

1. Altaldnos adatok
Cégjegyzékszam:13-09-187844
Cegforma: Korlatolt felelsségd tarsasag
Bejegyezve: 2014/01/31

2. A cég elnevezése

2/3. Fény Service Korlatolt Feleldsségi Tarsasédg
A véltozds iddpontja; 2018/04/12
Bejegyzés kelte: 2018/05/03 Kézzétéve: 2018/05/05
Hatalyos: 2018/04/12 ...

3. A céqg roviditett elnevezése

3/3. Fény Service Kft,
A vdltozds iddpontja: 2018/04/12
Bejegyzés kelte: 2018/05/03 Kozzétéve: 2018/05/05
Hatdlyos: 2018/04/12 ...

5. A cég székhelye

5/4. 2255 Szentlérinckata, 057/101.hrsz.
A véltozds idépontja; 2018/04/12
Bejegyzés kelte: 2018/05/03 Kdzzétéve: 2018/05/05
Hatdlyos: 2018/04/12 ...

7. A cég fidktelepe(i)

/1. 5100 Jdszberény, Téth Janos utca 9228/72.
A vdltozds idépontja: 2017/12/08
Bejegyzés kelte: 2018/01/09 K6zzétéve: 2018/01/10
Hatdlyos: 2017/12/08 ...

8. A létesito okirat kelte

8/1. 2013. december 31.
Bejegyzés kelte: 2014/01/31 K6zzétéve: 2014/02/13
Hatdlyos: 2014/01/31 ...

8/2. 2014, oktéber 6.
Bejegyzés kelte: 2014/10/14 Kozzétéve: 2014/10/17
Hatdlyos: 2014/10/14 ...

8/3. 2015. oktdber 30.
Bejegyz€s kelte: 2015/11/18 KGzzétéve: 2015/11/20
Hatalyos: 2015/11/18 ...

8/4. 2017. jinius 7.
Bejegyzés kelte: 2017/06/16
Hatalyos: 2017/06/16 ...

8/5. 2017. jinius 13.
Bejegyzés kelte: 2017/06/16
Hatalyos: 2017/06/16 ...

R/ 2017 decemher R
Bejegyzés kelte. 2018/01/09 Kézzétéve: 2018/01/10



8/7.

8/8

902.
9/2.

9/3.

9/4.

9/5

8/6.

9/7.

9/8.

9/9.

9/10.

9/11.

9/12

9/13.

9/14.

9/28.

Hatalyos: 2018/01/09 ...

nincs megadva

A viltozés id6pontja: 2017/12/20

Bejegyzés kelte: 2018/01/09 Kézzétéve: 2018/01/10
Hatdlyos: 2017/12/20 ...

2018. aprilis 12.
Bejegyzés kelte: 2018/05/03 Kozzétéve: 2018/05/05
Hatdlyos: 2018/05/03 ...

A cég tevékenysége
432108 Villanyszerelés
Fotevékenység.
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kozzétéve: 2015/02/06
Hatdlyos: 2015/02/05 ..,

271108 Villamos motor, aramfejleszi6 gyartdsa
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kézzétéve: 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/05 ...

274008 Villamos vilagitdeszkoz gyartasa
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kézzétéve: 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/05 ...

2790'08 Egyéb villamos berendezés gyartasa
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kbzzétéve: 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/05 ...

282408 Gépi meghajtasu hordozhato kézi szerszamgép gyartasa
Bejegyzeés kelte: 2015/02/05 K&zzétéve: 2015/02/06
Hatdlyos: 2015/02/05 ...

331208 |Ipari gép, berendezés javildsa
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kozzétéve: 2015/02/06
Hatdlyas: 2015/02/05 ...

3314'08 Ipari villamos gép, berendezés javitasa
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kbzzétéve: 2015/02/06
Hatélyos: 2015/02/05 ...

332008 Ipari gép, berendezés lizembe helyezése
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kézzétéve: 2015/02/06
Hatdlyos: 2015/02/05 ...

351108 Villamosenergia-termelés
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kbzzétéve; 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/05 ...

351208 Villamosenergla-szallitds
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kézzétéve: 2015/02/06
Hatdlyos: 2015/02/05 ...

3513'08 Villamosenergia-elosztds
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kbzzétéve: 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/05 ...

4789'08 Egyéb aruk piacl kiskereskedelme
Bejegyzés kelte: 2015/02/05 Kbzzétéve: 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/0S ...

351408 Villamosenergia-kereskedelem
Bejegy2és kelte: 2015/02/05 Kbzzétéve: 2015/02/06
Hatalyos: 2015/02/05 ...

773908 Egyéb gép, targyi eszkoz kblcsénzése
A V3IlDZas 100p0nya. LU 1 //UB/U|
Bejegyzés kelte: 2017/08/03 Kbzzétéve: 2017/08/04



Hatdlyos: 2017/08/01 ...

9/29. 4334°'08 Festés, livegezés
A valtozds iddpontja: 2017/09/01
Bejegyzés kelte: 2017/09/05 Kézzétéve: 2017/09/07
Hatalyos: 2017/09/01 ...

9/30. 439908 Egyéb specialis szaképités m.n.s.
A véltozds idGpontja: 2017/09/01
Bejegyzés kelte: 2017/09/05 Kozzétéve: 2017/09/07
Hatdlyos: 2017/09/01 ...

9/31. 4120'08 Laké- és nem lako épiilet épitése
A valtozds iddpontja: 2017/12/07
Bejegyzés kelte: 2017/12/11 Kézzétéve: 2017/12/12
Hatdlyos: 2017/12/07 ...

1. A cég jegyzett tékéje
11/2.

Megnevezés | Osszeg | Pénznem

(sszesen 3000 000 | HUF

A valtozds idépontja: 2015/11/18
Bejegyzés kelte: 2015/11/18 Kbzzétéve: 2015/11/20
Hatalyos: 2015/11/18 ...

13. A képviseletre jogosult(ak) adatai
13/4. K&vagod Monika (an.: E2sids Julianna)
Sziiletési ideje: 1985/11/13
2255 SzentlGrinckata, Szabadsag utca 17.
Addazonasitd jel: 8434152797
A képviselet médja: onallo
A képviseletre jogosult tisztsége: igyvezetd (vezetd tisztségviseld)
A hiteles cégaldlrdsi nyilatkozat vagy az ligyvéd dltal ellenjegyzett alairds-minta benyUjtasra keriilt.

Jogviszony kezdete: 2018/04/12

A valtozds id6pontja; 2018/04/12

Bejegyzés kelte: 2018/05/03 Kbzzétéve: 2018/05/05
Hatdlyos: 2018/04/12 ...

20. A cég statisztikal szamjele

20/4, 24841368-4321-113-13.
Bejegyzés kelte: 2017/07/03 Kézzétéve: 2017/07/04
Hatdlyos: 2017/07/03 ...

21, A cég adészama

21/3. Addszam; 24841368-2-13.
Kézésségi adészam: HU24841368.
Addszam stdtusza: érvényes addszam
Stdtusz kezdete: 2014/01/31
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Az Informatikai biztonsagi szabalyzat

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szold 2013 évi L. térvényben (a
tovabbiakban Ibtv.) kapott felhatalmazas alapjan A Vamosgyorki Kézés Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban Hivatal) Informatikai biztonsagi szabalyzatat az alabbiakban hatarozza meg.

meghatarozza a célokat, a szabalyzat targyi és személyi hatalyat;

- az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos szerepkoroket;
- aszerepkdrhoz rendelt tevékenységet;

- atevékenységhez kapcsolodé felelésséget;

- azinformaciobiztonsag hivatalrendszerének belsé egyuttmikodését

- az elektronikus rendszerbiztonsaggal kapcsolatos fébb terlileteket.

A szabalyzatnak 6sszhangban kell lenni a hatalyos jogszabalyokkal, kéztitk az alabbiakkal:

- az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarél szold 2013, évi L.
térvénnyel,

- az allami és dnkormanyzati szervek elekironikus informaciébiztonsagaral szoié 2013. évi L.
térvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé
kovetelményekrdl sz6lé 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet

- az dnkormanyzati ASP rendszerrdl sz6lé 257/2016. (VII. 31.) Korm. rendelettel,

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvénnyel.

Az 6nkormanyzati ASP rendszerrél szélé 257/2016. (VIll. 31.) Korm. rendelet értelmében a Hivatalnak
csatlakoznia kell az dnkormanyzati ASP rendszer szakrendszereihez. A csatlakozas egyik feltétele, hogy
a Hivatal teljesiti az allami s dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szold 2013. évi
L. térvényben (tovabbiakban: Ibtv.) meghatarozott kdvetelményeket.

Mivel az ASP nem tartozik a hivatal sajat hatokérébe, igy az azzal kapcsolatos biztonsagi kévetelmeények
megoszlanak a Hivatal és a szolgaltaté/uzemeltetd kozott.

A Hivatallal szemben elvart kévetelményekkel kapcsolatban figyelembe kell venni a Magyar Allam Kincstar
tajékoztatoit (pl. Tajékoztatds az dnkormanyzati ASP rendszerekhez csatlakozashoz megvaldsitandd
informatikai biztonsagi kdvetelményekroél). A Tajékoztatd tartalmazza azokat a kdvetelményeket, amelyeket
kotelezd jelleggel kell megvaldsitania az ASP-hez torténd csatlakozassal. Ennek megfelelden jelen
Informatikai biztonsagi szabalyzat az ASP csatlakozasi projekt kapcsan kapott informacidk birtokaban
keriilt felulvizsgalatra/elkészitésre. A jogszabaly elvarja az énkormanyzati ASP-hez térténd csatlakozas
utan a szabalyzat és az eljarasrendek sziikség szerinti fellilvizsgalatat, isméteit kihirdetését.

Celok

Az Informatikai biztonsagi szabalyzat célja, hogy a Hivatal szamara értéket képvisel6é informaciok

védelmérdl térténd gondoskodast szabalyozza. Az informacié védelmének a célja, hogy biztositsa az
informacié

- rendelkezésre allasat (ahol, és amikor kell, az informacié elérhetd legyen)
- sértetlenségét (az informacic legyen hiteles és autentikus)

- bizalmassagat (csak az arra jogosultak jussanak hozza az informaciéhoz)
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A szabalyzat meghatarozza az informéciok védelméhez szikséges feleldésségeket, feladatokat
folyamatokat és eljarasokat, valamint az altaldnosan betartandé informatikai
informaciokezelési és viselkedési szabalyokat.

lizemeltetési

A szabalyzatban szerepld kdvetelményeket. rendelkezéseket és ajanlasokat a hatalyos jogszabélyok
keretei k6zott kell hasznaini.

A szabalyozas célja a kovetkezé:

a jogkovetd magatartas és a jo hirnév érdekében védeni a szervezet értékeit,

atudatossag, a szervezettség, a hatékonysag és a technikai megoldasok hasznalata segitségével
névelni az informaciobiztonsagot,

a megel6zés, a tajékoztatas, az oktatas, a felderités és a szankcionalas eszkozeivel segiteni az
intézkedések érvényesitését.

Jelen szabalyzat a Hivatal szervezeti szintli informaciobiztonsagi szabalyozo rendszerének egyik alapvetd
eleme. A hatalyos jogszabalyokkal, a Hivatal mikodési és Ggyrendi eldirasaival 6sszhangban megteremti
az elektronikus informacios rendszerek és az azokban kezelt adatok biztonsagat. Tartalmazza a Hivatal
elektronikus informéacids rendszereivel kapcsolatba kerllé személyek felé tamasztott minimum informacio-
biztonsagi kovetelményeket, tovabba meghatarozza azokat az elvarasokat, kotelezettségeket és a
felelésséget, amelyekre a biztonsagos informacideliatas érdekében szilkkség van. Megfogalmazza azokat

a biztonsagi kévetelményeket is, amelyeket az dnkormanyzati ASP-hez vald csatlakozassal teljesiteni
szikseges.

A Hivatal informatikai szolgaltatoival kotott szerzédéseknek és azok mellékleteinek dsszhangban kell
lennilk jelen szabalyzattal.

A célok elérése érdekében, az elektronikus informacios rendszerek legmagasabb osztalyba sorolt
értékének megfelelden tovabbi eljarasrendek, részletszabdlyozasok elkészitését a Hivatal vezetdje
rendelheti el. az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés szakmai javaslatara.
A részletszabalyozasokat az elektronikus informéacios rendszerek biztonsagaért felelés vagy a Hivatal

vezet6je altal kijeldlt személy késziti el, a rendszergazdaval egyuttmikodve, a Hivatal vezetdje épteti
hatalyba.

A Hivatal informatikai szolgaltatoival kotott szolgaltatasi szerzédéseknek és azok meliékleteinek
dsszhangban keil lennitik jelen szabalyzattal.

Feliilvizsgalat

A Hivatal az Informatikai biztonsagi szabalyzatot és hivatkozott eljarasrendjét folyamatosan fejleszti és
tokeéletesiti. A szabalyzatot évente legalabb egy alkalommal felti kell vizsgalni. A megfeleldségi vizsgalat
kiterjed a szabalyzat végrehajtasanak, valamint a felmerilé informatikai, informacidbiztonsagi és
adatvédelmi eseményeknek és az ezekkel dsszefiiggd biztonsagi tevékenységeknek az ellenérzésére.

A szabalyzatot médositani kell, ha a benne szerepldé adatok megvaltoztak, ha a Hivatal elektronikus
informéacios rendszereinek mikodésében vagy a Hivatal elektronikus informacids rendszereinek
mukddését meghatarozo jogszabalyi kornyezetben valtozasok kovetkeznek be. Mddositani kell tovabba az
elavult informatikai technoldgiai megoldasok kivezetése. és az (] technolégiai vjitasok bevezetése soran.
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A szabélyzat felulvizsgéalatanak, madositasanak kezdeményezése és a feltilvizsgalat, valamint a modositas
elvégzése az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagéért felelés személy vagy a Hivatal vezetéje

altal kijeldlt személy feladata. A modositasok engedélyezése és az Ujabb valtozat jovahagyasa a Hivatal
vezetéjének hataskore.

Hataly

Az Informatikai biztonsagi szabalyzat a Hivatal egészére vonatkozik, targyi hatalya kiterjed a Hivatal
birtokaban levé dsszes olyan eszkozre (példaul: hardver, szoftver és halozati elemek, dokumentaciok),
amelyek az alaprendeltetésbdl adodod, a Hivatal Gigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasat
biztositjak. A targyi hataly ala esnek mindazon eszkdzok is, amelyek harmadik személyek birtokaban
vannak ugyan, de a fenti tevékenységek ellatasat biztositjak. E targyi hatalyt a Hivatal szolgaltatdi,
vallalkozasi vagy megbizasi szerzédések keretében érvényesitik. A szabalyzat rendelkezik a Hivatal
tevékenysége soran feldolgozott, vagy azzal kapcsolatban keletkezett informacidk védelmérél is, azok
sértetlenségének, hitelességének és rendelkezésre alldsanak biztositasaval, a hatalya kiterjed a kezelt,
keletkezett informaciékra. A targyi hataly kiterjied azokra a hardver és szoftver elemekre, amely
felhasznalja, feldolgozza, felugyeli, ellenérzi, tarolja, tovabbitja a Hivatainal keletkezé vagy felhasznalt
adatokat, azaz a szakrendszerek hasznalatahoz sziikséges felhasznaldi (6nkormanyzati)
munkaallomasokra, szoftverekre, nyomatkészitd eszkozokre, kartyaolvaséra, és minden olyan egyéb
eszkdzre, amely a munkavégzéshez szilkséges, tovabba a rendszerelemek dokumentacidira.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi, a Hivatal informatikai rendszeréhez
hozzaféréssel rendelkezé munkatarsara, szerzédéses partnerére (a Hivatal munkavégzésre iranyuld
barmely jogviszonyban all6 természetes és jogi személyre), akik részt vesznek a Hivatalnal keletkezé,
tarolt, illetve tovabbitott adatok kezelésében. Harmadik személyekkel szemben a Hivatal a személyi hatalyt
szolgaltatdi, vallalkozasi vagy megbizasi szerzédések keretében érvényesiti.

A szabalyzat szervezeti hatalya a Hivatal valamennyi olyan szervezeti egységére kiterjed, amely a Hivatal
elektronikus informaciés rendszereit hasznalja, tizemelteti, fejleszti, tovabba ilyen tevékenységeket iranyit
és ellendriz. A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Vamosgyérki Kézés Onkormanyzati Hivatalra, valamint
a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat szerinti, a 2013. évi L. térvény hatalya ala tartozo szervezeti
egységeire, telepiilési és nemzetiségi 6nkormanyzatokra.

Idébeni hataly. jelen Informatikai biztonsagi szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korabbi
informatikai biztonsagi szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzat egyes kovetelmeényeinek hatalyba 1épési iddpontja megfelel az adott kévetelményre a
Hivatal Cselekvési tervében meghatarozott hatariddnek, &sszhangban a 2013. évi L. térvénnyel, a
térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkézékre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kévetelményekrél
sz0l6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelettel, a Hivatalra és az elektronikus informécids rendszereire érvényes
biztonsagi osztalyhoz és szinthez eldirt hataridével.

Uj elektronikus informaciés rendszer bevezetése vagy mar mikodo elektronikus informacios rendszer

fejlesztése soran megallapitott biztonsagi osztélyhoz tartozd kdvetelményeket a hasznalatbavételig
teljesiteni kell.
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Hataskori és illetékességi szabalyok

Az Informatikai biztonsagi szabdlyzat és a kapcsolédd eljarasrendek, modszertanok, nyilvantartasok
kizarélag a Hivatal belsdé hasznalati dokumentumai. amelyeket a Hivatal elektronikus informacids
rendszerének felhasznalgi (a szabalyzat személyi hatédlya ala tartozék) kizardlag a rajuk vonatkozd
kovetelmeény szerint megismerhetnek, de azokat illetékteleneknek nem adhatjak tovabb.

Szerepkorok, tevékenységek, felelosségek

A Vamosgydrki Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti szintl felépitését a Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzatban (SzMSz) rogziti. Az elektronikus informacids rendszer biztonsaga érdekében térténd, a
Hivatalon beldli egyiittmikodés jelen szabalyzat tételes eldirasain tul az érintett szemeélyek énkéntes.
szabalykdveté magatartasan és biztonsagtudatos, proaktiv viselkedésén is alapul.

Az egyes kontrollifolyamatokban kételezd egylttmikodési szabalyokat az eljarasrendek vonatkozd
eldirasai részletezik.

Altalaban minden érintett személy koteles:

jelen szabalyzat és kapcsolddé dokumentumok eldirasait megismerni és magara nézve
nyilatkozat keretében koételezének elismerni,

- azinformaciébiztonsagi targyu belsé képzéseken részt venni,
személyét érintd biztonsagi ellendrzéseket, auditokat tdrni, azokban az ellendrzd személyek
kérése szerint részt venni,

az altala biztonsagi eseményként vélelmezett térténéseket a felettes vezetbnek és/vagy az
Elektronikus informacios rendszer biztonsagaér felelés munkatars felé jelenteni.

Az informacibbiztonsagi szabalyzat (és kapcsolédd dokumentumai) eldirdsainak betartasa, betartatasa.
illetve a napi szintl munkavégzés soran annak alkalmazasa a dokumentum személyi hatalya pontban
megjeloltek szamara kotelezé. A szabalyok be nem tartdsa jogi. munkaiigyi, illetve szerz&désben

meghatarozott kdvetkezményeket vonhat maga utan. A szabalyzat el nem olvasasa nem mentesit a
felelésseg aldl.

A Hivatali munkavégzéshez szilkséges elektronikus informacios rendszereket csak a hozzaférési

jogosultsag tudomasulvételét és a kapcsolodd szabalyok megismerését igazold nyilatkozat (Felhasznaldi
titoktartasi nyilatkozat) alairasa utan lehet hasznalatba venni.

Az informacidbiztonsag megvaldsitasa, fenntartasa, fejlesztése és ellendrzése érdekében a Hivatal a
feladatok és feleldsségek tekintetében az alabbi szerepkdroket azonositja:
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Szerepkor Fobb felelosségek, tevékenységek
az elektronikus 1. biztositja az elektronikus informaciés rendszerre iranyado biztonsagi osztaly
informacios tekintetében a jogszabalyban meghatéarozott kévetelmények teljesllését,
rendszerek védelméért | 2. biztositia a szervezetre iranyadd biztonsagi szint tekintetében a jogszabalyban
felelds vezetd meghatarozott kovetelmények teljesilését,

. 3. az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt nevez ki
(a Hivatal vezetdje,

) . vagy biz meg,

ajegyzo) 4. meghatarozza a szervezet elektronikus informacios rendszerei védelmének
feleléseire, feladataira és az ehhez sziukséges hataskorokre, felhasznalokra
vonatkozé szabalyokat, illetve kiadja az informatikai biztonsagi szabalyzatot,

5. gondoskodik az elekironikus informacios rendszerek védelmi feladatainak és
felelésségi kéreinek oktatasarol, sajat maga és a szervezet munkatarsai
informacidbiztonsagi ismereteinek szinten tartasarol,

6. rendszeresen végrehajtott biztonsagi kockazatelemzések, ellenérzések, auditok
lefolytatasa révén meggy6zddik arrdl, hogy a szervezet elektronikus informacios
rendszereinek biztonsaga megfelel-e a jogszabalyoknak és a kockazatoknak,

7. gondoskodik az elektronikus informaciés rendszer eseményeinek nyomon
kovethetdsegérél,

8. biztonsagi esemény bekévetkezésekor minden szikséges és rendelkezésére
allo eréforras felhasznalasaval gondoskodik a biztonsagi eseményre torténd
gyors és hatékony reagalasrol, és ezt kévetéen a biztonsagi események
kezelésérdl,

9. ha az elektronikus informacids rendszer |étrehozésaban, Gizemeltetésében,
auditélaséban, karbantartasaban vagy javitasaban kézremikodét vesz igénybe,
gondoskadik arrol, hogy az e térvényben foglaltak szerzédéses kotelemként
teljestljenek,

10. ha a szervezet az adatkezelési vagy az adatfeldolgozasi tevékenységhez
kozremiikddot vesz igénybe, gondoskodik arrél, hogy az e térvényben foglaltak
szerzddéses kotelemként teljesuljenek,

11. felelds az érintetteknek a biztonsagi eseményekré! és a lehetséges
fenyegetésekrél torténd haladéktalan tajékoztatasaert,

12. megteszi az elektronikus informaciés rendszer védelme érdekében felmerilé
egyeb szikséges intézkedéseket,

13. a feladatokért a szervezet vezetdje a 9. és 10. pontjaban meghatarozott esetben
is felelés, kivéve azokat az esetkéroket, amikor jogszabaly altal kijelslt kézponti
adatkezel6t és adatfeldolgozd szolgaltatot kell a szervezetnek igénybe venni,

14. a jogszabaly altal kijel6lt kbzponti adatkezeld és adatfeldolgozo szolgaltato
igénybevétele esetén a feltételek teljesitését a jogszabaly altal kijeldit kézponti
adatkezel§ és adatfeldolgozo szolgaltatd ugy biztositja, hogy kdzremikodik a
szervezet és az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért feleiés személy
feladatai ellatasaban a jogkorébe tartozo tevékenységek tekintetében, a két
szervezet kozotti feladatmegosztast kétoldalu szolgaltatasi szerzédések
biztositjak, amelyek a kézponti szolgdltato felett felugyeletet gyakorld miniszter
vagy megbizottja ellenjegyzésével lépnek hatélyba,

15. egylttmiikodik a hatésaggal a hatésag feladatainak elvégzésében, ennek soran
az Ibtv. 12. § alapjan:

a) az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személyrél
tajékoztatast nydjt,

b) a szervezet Informatikai biztonsagi szabalyzatat tdjékoztatas céljabdl
megkuldi,

¢) az ellendrzés lefolytatasahoz szukséges feltételeket biztositja a hatésag
részére.
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az elektronikus

. feladata ellatasa soran a Hivatal vezetdjének kozvetlenll adhat tajékoztatast,

Osszefiiggd feladatok
ellatasaban részt vevo
személy (megbizott
felelds és/vagy az
elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért
felelés személy)

informacios jelentest,
rendszerek 2. felel a Hivatalnal eléforduld valamennyi. az elektronikus informacios rendszerek
biztonsagaért felelés védelméhez kapcsolodé feladat ellatasaén,
személy 3. gondoskodik a Hivatal elektronikus informacios rendszereinek biztonsagaval
i Osszefliggé tevekenységek jogszabalyokkal valé 8sszhangjanak
(megbizott megteremtéséré| &s fenntartasaral,
koztisztviselo, 4. elvégzi vagy iranyitja a 3. pont szerinti tevékenységek tervezeését. szervezését,
kézalkalmazott, vagy koordinalasat és ellendrzését,
vallalkozasi szerzédés 5. el6késziti a Hivatal elektronikus informacids rendszereire vonatkozo informatikai
alapjan kiilsé szakérts, biztonsagi szabalyzatot, eljarasrendeket, terveket
hidnyéban a jegyzé) 6. elékésziti a Hivatal elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi osztalyba
sorolasat és a szervezet biztonsagi szintbe térténé besorolasat,

7. véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabol
a Hivatal e targykért érintd szabalyzatait és szerzédéseit,

8. kapcsolatot tart a hatésaggal és a kormanyzati eseménykezeld kézponttal.

9. atorvény hatalya ala tartozé barmely elektronikus informaciés rendszerét érinté
biztonsagi eseményrdl a jogszabalyban meghatarozottak szerint tajékoztatni
kételes a jogszabalyban meghatarozott szervet,

10. biztositja a torvényben meghatarozott kévetelmények teljesulését a Hivatal
valamennyi elektronikus informaciés rendszerének a tervezésében,
fejlesztésében, létrehozasaban, Uzemeltetésében, auditalasaban,
vizsgalataban, kockazatelemzésében és kockazatkezelésében,
karbantartasaban vagy javitasaban kézremtiikododk, ha a Hivatal az adatkezelési
vagy az adatfeldolgozasi tevékenységhez kdzremikddot vesz igénybe, a
kézrem(ikddoék a térvény hatalya ala tartozo elektronikus informacios rendszereit
érintd, biztonsaggal 6sszefiiggd tevékenysége esetén.

11. a térvény szerinti feladatai és feleléssége a 10. pont szerinti esetekben mas
szemelyre nem atruhazhato,

12.jogosult az 10. pont szerinti kézrem(ikdddktdl a biztonsagi kévetelmeények
teljesulésével kapcsolatban tajékoztatast kérni. Ennek keretében a
kovetelményeknek valé megfeleléség alatamasztasahoz szikséges bekérni a
kozremkodéi tevékenységgel kapcsolatos adatot, illetve az elektronikus
informaciés rendszerek biztonsaga targyaban keletkezett valamennyi
dokumentumot.

13. nyilvantartja az elektronikus informacids rendszereket

14. nyilvantartast vezet a biztonsagi incidensekrél

15. nyilvantartast vezet az informacidbiztonsagi és biztonsagi eseménykezelési
oktatasokrol

Elektronikus 1. Feladata az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informéciés rendszer informécidbiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvényt kielegitd informatikai
biztonsagaval biztonsagi rendszerrel kapcsolatos, a jegyzé és az elektronikus informacids

rendszer biztonsagaért felelés szakmai utasitasainak megfeleld feladatok
elvégzese.
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Megbizott szervezeti
egység vezetd
(osztaly/irodavezetdk,
hidnyukban a Hivatal
vezetdje)

1.

egyuttmikodik az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért feleldssel,
az elektronikus informaciés rendszerhez hozzaférési jogosultsagot igénylé
személyekkel, felhasznalékkal szembeni elvarasok, szabalyok, feleldsségek,
kételezd vagy tiltott tevékenységek, viselkedési szabalyok meghatarozasaban.
gondoskadik arrél, hogy a feleléssége ala tartozé szervezeti egység
munkatarsai megismerjék és betartsak a rajuk vonatkozé informacidbiztonsagi
kovetelményeket, szabalyokat

koézremiikédik az elekironikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds altal
tartott el6z6 pontban megjelélt kévetelmények teljesiiésének ellendrzése soran,
sajat és a feleléssége ala tartoz6 munkatarsak informaciobiztonsagi,
informatikai fennakadasrol tett észrevételeit jelenti a rendszergazdanak

Adatgazda
(szervezeli egység
vezetd)

. meghatarozza a hatokdrébe tartozé elektronikus informacids rendszerekhez,

. engedélyezi a szikséges jogosultsagokat a hataskorébe tartozd elektronikus

adatokhoz, tevékenységekhez hozzaférék korét,

informacids rendszerek, adatok, tevékenységek tekintetében (nyilatkoztatast
kévetden),

a jogosultsagok kiosztasanal térekedni kell a legkisebb jogosultsag” elvének
érvényesitésére, vagyis mindenki a munkaja elvégzéséhez sziukséges
jogosultsagot kapja meg,

kozremiikddik az informacidbiztonsagi kockazatok elemzésében.

Rendszergazda
(véllalkozasi szerzédés
alapjan kiils6 szakértd)

10.

1.

12.

13.

. felelés az elektronikus informaciods rendszerek felligyeletéért, az alkalmazasok,

a kiszolgalok és az alapszoftverek, az informatikai halézat és a munkaallomasok
mikodésének folyamatos figyelemmel kisérésért, az tizemeltetéshez szikséges
dokumentaciok kidolgozasaeért, a térvényi eldirasoknak megfeleld
nyilvantartasok vezeteséért és naprakeszen tartasaért.

elvégzi és feligyeli az informatikai halozat, szamitégépek, eszkézék biztonsagi
beallitasait (pl. operacios rendszer, router beallitasok),

telepiti és felugyeli a Hivatal munkajahoz sziikséges szoftvereket, a Hivatal
Szoftver Etikai Kédexében megfogalmazott elveknek megfeleléen,

biztositja a rendszerfelligyeletet, a felhasznaloi fickok felugyeletét,

felugyeli a fizikai belépést ellenérzd eszkozoket

az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személlyel és az
adatgazdakkal egyuttmiikédve kialakitja €s mikodteti az adatokhoz,
rendszerekhez valé hozzaférési jogok rendszerét,

koézremiikddik az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért feleldéssel és
az adatgazdakkal az informacidbiztonsagi kockazatok elemzésében,

elvégzik a logok elemzését és jelentést készit réla az elektronikus informaciés
rendszerek biztonsagaért felelds felé

informacidbiztonsagi incidens észlelése esetén haladéktalanul jelentést tesz az
elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds felé, a biztonsagi
esemény elharitdsat megkezdi, az eredményérél tajékoztatast nyljt az
érintetteknek

sajat hatdkdrében rendszeres fizikai és logikai karbantartasokat végez és
dokumental (karbantartasinaplo),

az az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért feleldssel kozremiikédve,
meghatdrozza az informaciébiztonsagi kéveteimények megvaldsitdsahoz
szlikséges informatikai eszkdzoket,

elvégzi az idészakos mentéseket, szikség szerinti helyreallitasokat,
visszaallitasi teszteket és jegyz6kényvezi azokat,

hiba esetén elvégzi vagy fellugyeli az eszk6zok javitasat (a szerzédésnek/a
jegyz6 utasitasanak megfeleléen vagy vele egyeztetve),

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
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14. k6zrem(kodik az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért feleléssel a
BCP/DRP tervek kidolgozasaban és megvaldsitdsaban,

15. kidolgozza a hataskérébe tartozé Uzemeltetési eljarasokat,

18. az elektronikus informacios rendszer biztonsagaér feleldssel egyeztetve vezetl
az Informatikai biztonsagi szabalyzatban el6irt nyilvantartasokat, vagy szamara
alap adatokat szolgaltat (a Hivatal vezetdjének utasitasa szerint), pl.:

a) hardver/ szoftver nyilvantartas
b) alapkonfiguracié nyilvantartasa
c) informatikai szolgaltatast nyujtd szerzédétt parinerek listaja,
d) jogosultsagok nyilvantartasa (eszk&zokhoz, rendszerekhez, felhasznaldi
fiokok)
e) jogosultsagigények nyilvantartasa
f) hordozhatd eszkozok listaja, kiadott eszkdzok nyilvantartasa
g) karbantartasok naplézasa, karbantartast végzdk listaja
h) szerverterembe t6rténd belépés logolasa
i) minden egyéb olyan nyilvantartas, amelyet az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelés vezetd a hatokérében eldir, pl.:
i) belépésre jogosultak listaja (irodakba, hivatali helyiségekbe)
k) nyilvantartja a fizikai belépést ellenérz6 eszkdzoket

Felhasznalok

(a szabalyzat személyi
hatalya ala tartozok a
kézszolgalati
jogviszony, a
munkaviszony alapjan
foglalkoztatott
munkatarsak, a
Hivatallal szerzddeses
kapcsolatban allo
természetes és jogi
személyek)

1. koteles az informaciobiztonsagi szabalyzatban ra vonatkozé szabalyokat
megismerni, elolvasni

2. betartja végrehajtja az elektronikus informacidbiztonsagi szabalyokat,
utasitasokat, magatartasaval segiti a hatékony és biztonsagos informatikai
biztonsag megteremtéset.

3. egyuttmikddik a Hivatalt érintd informaciobiztonsagi kérdéskordkben
felettesével és az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért feleléssel

4. haladéktalanul jelenti felettesének vagy a rendszergazdanak, ha az informatikai
rendszerben fennakadast, lealldst, zavart, jogosulatlan hozzaférést eszlel, ha
informacidbiztonsagi eseményt/incidenst észlel,

5. Informaciobiztonsagi incidens esetén - ha az személyét érinti, vagy felettese
erre felkéri - egyuttmikaddik a kivizsgalasban,

6. bizalmasan kezeli felhasznaldi azonositojat, jelszavait, védett zonakba belépést
biztositd kartyait, kodjaikat,

7. koteles részt venni a Hivatalon belill szervezett informaciobiztonsagi
oktatasokon, illetve a jegyzé utasitasa szerint mas kulsé oktatasokon,

8. a birtokaban lév6, vagy tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli,

9. felel6séggel tartozik a munkavégzése soran az elektronikus informacios
rendszerben végzett feladatokért, a szakrendszerek szakszer(i hasznalataert,

10. felelésséggel tartozik a munkavégzéséhez szikséges, szamara kiadott
eszkazok megfeleld fizikai, logikai védelméért,

11. elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet barki a szamara kiadott
azonositdi alapjan végzett,

12. valamennyi (zemeltetd, pl. az ASP kdzpont mikddtetdje altal kiadott
felhasznaldi biztonsagi kdveteiményeket koteles kdvetni és betartani,

13. megtagadhatja az utasitast, ha annak végrehajtasa jogszabalyba, az
informatikai biztonsaggal kapcsolatos kiadott utasitdsba, szabalyzatba ttkézik,
vagy megitélése szerint veszélyeztetné az informatikai biztonsagot,

14. kételes az utasitast ado figyelmét felhivni és egyben kérheti az utasitas irasba
foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtasa jogszabalyba vagy a kiadott
informatikai biztonsagga! kapcsolatos utasitasba ttkézne, vagy teljesitése kart
idézhet eld, és a felhasznalo a kdvetkezményekkel szamolhat. vagy az utasitas

az érintettek jogos érdekeit sérti. Az utasitast ado felettes az utasitas irasba
foglalasat nem tagadhatja meg.
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15. Az utasitastol valé eltérést felettesének azonnal jelezni kell.

Weblap fejlesztd,
{izemeltetd, tartalom
felel6s

Weblap fejleszto:
1. a mindenkori OWASP top 10-es sérulékenységek ellenérzése, a

nyilvanossagra hozott hibak kijavitasa, a weblap motor / telepitett modulok
folyamatos ellenérzése, frissitése

Uzemeltets:

1. avédekezés killsé (belsd) tamadas ellen,

2. ahasznalt szolgaltatasok folyamatos frissitése karbantartasa,

3. lehetbség szerint a szolgaltatdsok verziészamainak elrejtése

A tartalom felelGs (Hivatal altal kijelolt munkatars):

1. ajogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen a tartalom ellenérzéséért felelds
altal jdvahagyott tartalom feltéltési és karbantartasi feladatok ellatasa, a Hivatal
weboldalan elsésorban hirkdzI6, informaciés, tajékoztats jellegl adatok kozlése
(a telepulés bemutatasa, aktualis hirek, informacidk kozlése az allampolgarok
szédmara),

A tartalom ellenérzéséért felelés (Hivatal altal kijelolt vezetd vagy munkatars):

1. a tartalom feltdltése elétt atvizsgalja és rendszeres idékozonként ellenérzi a
nyilvanosan hozzaférhetd elektronikus informacios rendszertartalmat a nem
nyilvanos informaciok tekintetében és eltavolittatja azokat.

ASP Kézpont super
adminisztrator

1. az énkormanyzat altal bérlé fiokonként, tenantonként kijelélt dnkormanyzati ASP
adminisztrator (tenant adminisztrator) felvétele, annak adminisztracioja és
karbantartasa

ASP adminisztrator
(tenant adminisztrator)

1. az énkormanyzati ASP adminisztrator feladata a bérl6 fiok, tenant
(6nkormanyzat, intézmény, nemzetiségi 6nkormanyzat) szinti felhasznald
kezelés, azaz:

a) az adott tenant felhasznaloinak felvétele és szakrendszeri
szerepkér(dk)hoz rendelése, annak adminisztracioja és karbantartasa,

b) intézményi kapcsolattartoként az adott tenant felhasznaldk tanusitvany
igénylésének adminisztracidja és karbantartasa, illetve a tanusitvanyokat
hordoz6 tokenek csoportos atvétele és felhasznalok kézotti kiosztasa,

2. az dnkormanyzat szakrendszeri adminisztrator(ok) feladata a szakrendszer
szintli jogosultsagkezelés, azaz a szolgaltatast igénybe vevd felhasznaldk
szamara a szakrendszeri jogosuitsagok beallitasa, adminisztracioja és
karbantartasa.

Az informacioébiztonsaggal kapcsolatos felelésségeket, tevékenységeket a munkakori leirasokkal

6sszhangba kell hozni.
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Elektronikus informacios rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasa,
a Hivatal biztonsagi szintje

A Hivatal az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol szélo 2013. évi L.
térvény 7. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, valamint a térvényben meghatarozott technolégial
biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kévetelményekrdl szold szold 41/2015. (Vil. 15.) BM rendelet 1. és
2. sz. melléklete és a Kockazatkezelési eljarasrend alapjan biztonsagi osztalyba kell, hogy sorolja sajat
elektronikus informaciods rendszereit, meg kell allapitania a Hivatal elvart és aktualis biztonsagi szintjét.

Az elektronikus informacidos rendszerek biztonsagaért felelés személy feladata, hogy a rendszerek
biztonsagi osztalyba sorolasat elvégezze, a Hivatal biztonsagi szintjét megallapitsa, Biztonsagi osztalyba
és szinthe sorolas mellékletben, Rendszerbiztonsagi tervben vagy egyéb dokumentumban rogzitse,
szilkség esetén jelen Informatikai biztonsagi szabdlyzatot aktualizélja, a hatésagi adatszolgaltatast
el6készitse és a jegyzd szamara elbterjessze. A biztonsagi osztalyba sorolast, a Hivatal vagy szervezeti
egység biztonsagi szintbe sorolasat, az Informatikai biztonsagi szabalyzatot a Hivatal vezetéje hagyja jéva,
és felel annak a jogszabalyoknak és kockazatoknak vald megfeleloségeért, a felhasznalt adatok
teljességéeeért és idészerliségéért, gondoskodik a médositott szabalyzat életbe Iéptetésérdl, az elektronikus
informéacios rendszerek biztonsagaért felelds személy kézremikodésével az adatszolgaltatas teljesitésérd!

a Hatosag (Nemzeti Kibervédeimi Intézet Nemzeti Elektronikus Informacidbiztonsagi Hatosag) altal eldirt
maédon.

A biztonsagi osztalyba sorolds eredményét a kizarélag az érintettek és a Hatdésag szamara hozzaférhetd
dokumentum, a [NEIH-OVI]} Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés, a szintbe sorolas eredményét a
[NEIH-SZVI] Szinthe sorolas és védelmi intézkedés (rlapok (illetve XML allomanyok) tartalmazzak.

Azokban az esetekben, amikor a Hivatal kulsé szolgaltatot, illetve jogszabaly alapjan kijelolt szolgaitatot
vesz igénybe, a biztonsagi osztalyba sorolas a szolgaltato feladata, amelyrél a Hivatal tajékoztatast kell,
hogy kérjen. A Hivatalnak figyelembe kell vennie a killsé szolgaltato, illetve jogszabaly alapjan kijel6it
szolgaltatd altal meghatarozott biztonsagi osztaly értékét, és a szolgaltatoval térténd megallapodas
(szerzddés) vagy a tole kapott tajékoztatas alapjan a rea vonatkozd biztonsagi kdvetelményeket kell
teljesitenie. A Hatésag részére a [NEIH-OVI] Osztalyba sorolas és védelmi intézkedés Urlapot annak

megfelelden kell kitdltenie a Hivatainak, ami a szolgaltatéval kétott megallapodas vagy tajékoztatas alapjan
ra nézve teljesitendé.

A 2013. évi L. toérvény 9. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Hivatal biztonsagi szintjének
meghatarozasat az elektronikus informacids rendszer felhasznalasanak modja hatarozza meg.
jogszabalyban meghatarozott szempontok szerint (41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 2. melléklet).

A biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas eredmeényét uj elektronikus informacios rendszer be- és
kivezetésekor. vagy az azzal ¢sszefliggd adatkezelési célok jelentds valtozasa esetén, az elektronikus

informaciés rendszer biztonsagat érinté jogszabalyban meghatarozott valtozasakor, de legalabb 3 évente
felul kell vizsgalni.
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A besorolas alapjan a 41/2015. (VII. 15.) BM rendeletben a Hivatalra és az elekironikus informacios
rendszereire érvényes biztonsagi osztalyhoz és szinthez rendelt kdvetelményeket és azok
megvalositasanak modjat a kovetkezd fejezet tartalmazza (adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi

intézkedések). Az intézkedések és sorszamaik a Hatésagi elvarasoknak megfeleléen megegyeznek a
rendelet kdvetelményeivel.

Ha a Hivatal az elektronikus informaciés rendszernek csak egyes elemeit vagy funkcioit izemelteti vagy

hasznalja — részben vagy teljesen —, a rendeletben meghatarozott kévetelményeket ezen elemek és
funkciok tekintetében kell teljesiteni.

Kilsé szolgaltatd, illetve jogszabaly alapjan kijeldlt szolgaltatd esetében az elektronikus informacios
rendszer nem tartozik a Hivatal sajat hatokérébe, igy az azzal kapcsolatos biztonsagi kdévetelmények
megoszlanak a Hivatal és a szolgaltaté/izemeltetd kozott. A Hivatal szamara egységes biztonsagi
megfeleléség van eldirva, amely minimalizalja a kliens oldali kockazatokat.

Az ASP szakrendszerekre vonatkozd koveteiményekhez figyelembe vettikk a jogszabdly alapjan kijelolt
szolgaltatot biztonsagi osztalyba sorolasat. Az Uj elektronikus informaciés rendszer bevezetése vagy mar

mikodd elektronikus informacids rendszer fejlesztése soran megallapitott biztonsagi osztalyhoz tartozé
kovetelményeket a hasznalatbavételig teljesiteni kell.

Biztonsagi osztalyba sorolés eredménye:

Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas melléklet tartaimazza (1. sz. melléklet)
Elektronikus informacids rendszerek biztonsagi osztalya

Biztonsagi szintbe sorolas eredménye:

Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolds melléklet tartalmazza (1. sz. melléklet)

Informatikal Biztonsagt Szabalyzat v1.1 17198



Vamosgyérki K6zos Onkormanyzati Hivatal

ADMINISZTRATIV VEDELMI INTEZKEDESEK

Az ebben a fejezetben leirt adminisztrativ védelmi intézkedéseket egységesen. valamennyi elektronikus
informacids rendszerre vonatkozoéan kell megvaldsitani.

1.1. HIVATALI SZINTU ALAPFELADATOK
1.1.1. Informatikai biztonsagi szabalyzat

A Hivatal vezetdje megfogalmazza, dokumentalja és kihirdeti jelen Informatikai biztonsagi szabalyzatat.
Jelen Informatikai biztonsagi szabalyzatot és eljarasrendet szilkség szerint, de legalabb évente egyszer az
informatika biztonsagi rendszer felllvizsgalata soran felllvizsgélja, szikség szerint médositja.
Az informatikai biztonsagi rendszer rendkiviili modositasakor vagy biztonsagi esemény bekdvetkeztekor a
szabalyzatot Gjra vizsgalja. szikség szerinti modositia. A modositas az elektronikus informéacios
rendszerek biztonsagaér felelés szemeély szakmai iranyitasaval torténik. A Hivatal vezetéjének feladata

biztositani, hogy az Informatikai biztonsagi szabalyzat jogosulatlanok szamara ne legyen megismerheto
modosithato.

1.1.2. Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés
személy

A Hivatal vezetéje az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés személyt nevez kivagy biz

meg, aki: ellatja az allami és Hivatali szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szélé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott feladatokat (Ibtv. 13. §).

A Hivatal vezetdje gondoskodik a biztonsagért felelés személy képzettségérdl, alvallalkozd esetén
szerzédésben elvarja azt. Adatszolgaitatasi kotelezettsége kiterjed a vonatkozé munka-, megbizasi vagy
mas szerzédés hatosag felé megkiiidésére és a jogosultsag igazolasara.

Csak olyan személy végezheti az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaert felelés személy
feladatait, aki:

biintetlen elééletli (a bilntetlen eldélet kovetelményének vald megfelelést az elektronikus
informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy a szervezettel fenndlld jogviszonya
keletkezését megelézden koteles igazolni, a Hivatal vezetdje kotelezheti, hogy a fennallo
jogviszonya alatt a buntetlen eléélet kévetelményének valé megfelelést igazolja).

rendelkezik a feladatelidtashoz szilkséges felsdfoku végzettségge! és szakképzettséggel a
Nemzeti Kézszolgalati Egyetem tovabbképzésén, éves tovabbképzésein részt vesz, az allami és
dnkormanyzati szervek elekironikus informaciobiztonsagarol szélé térvényben meghatarozott
vezetdi és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaér felelés személyek képzésének és
tovabbképzésének tartaimardl széié 26/2013. (X. 21.) KIM rendelet alapjan.

A 2013. évi L. torvény alapjan az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személy felel a
szervezetnél eléforduld valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez kapcsolodd
feladat ellatasaért. Az informaciobiztonsag ellendrzésével és iranyitasaval kapcsolatos feladatait a
Szerepkorok, tevékenységek, feleldsségek pont tartalmazza.
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Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagi feligyeletét ellaté hatdsagok, valamint az
informaciobiztonsagi feligyelé feladat- és hataskorérdl, tovabba a zart célu elektronikus informaciés
rendszerek meghatarozasardl szolo 187/2015. (VII. 13.) Korm. rendelet 11. § alapjan az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelés személy — ideértve az informaciébiztonsagi szolgaltatast nyljté
vallalkozas tagjait és alkalmazottait is — az érintett szervezet igényeihez igazodva és annak rendelkezése
szerint feladatat ellathatja:

a) részmunkaidében,

b) avonatkozé szerz6désben meghatarozott idétartamban, vagy
c) tébb érintett szervezetnél,

Az elektronikus informacids rendszerek védelméért felelds személy az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagardl szolo térvényben meghatarozott vezetéi és az elektronikus
informacids rendszer biztonsagaért felelés személyek képzésének és tovabbképzésének tartalmardl szolo
26/2013. (X. 21.) KIM rendelet alapjan képzésre és éves tovabbképzésre kotelezett.

A Hivatal vezetdje a Nemzeti Kibervédelmi Intézet Nemzeti Elektronikus Informaciébiztonsagi Hatdsag

szamara, az Ibtv. 11. § (1) bekezdés c) pontjdAban meghatarozott, az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelds személyrol tajekoztatast nyuijt.

1.1.3. Az intézkedési terv és merfoldkovei

A Hivatal vezetéje az informatikai biztonsagi kévetelmények megvaldsitasahoz az Ibtv.-ben meghatarozott
hataridokkel Intézkedési tervet (Cselekvési terv) készit, amennyiben a meghatarozott biztonsagi

osztalynal/szintnél hianyossagot allapit meg, ha valamely védelmi intézkedés nem valésul meg, vagy a
bevezetett kontroll hibds, és ezekhez hataridéket rendel.

A Cselekvési tervet szilkség szerint, de legaldbb évente egyszer az informatikai biztonsagi rendszer
felulvizsgalata soran (belsé audit) feltl kell vizsgalni, szikség szerint aktualizalni a kockazatkezelési
stratégia és a kockazatokra adott valaszok, tevékenységek prioritasa alapjan (jellemzéen a nagy
kockazattal jardé hianyossagokat kell elétérbe helyezni). Az informatikai biztonsagi rendszer rendkivali
modositasakor vagy biztonsagi esemény bekovetkeztekor a Cselekvési tervet Gjra feltl kell vizsgalni,
sziikség szerinti modositani. Ha az adott elektronikus informacios rendszerére vonatkozé biztonsagi
osztaly meghatarozasanal (belsé vagy killsé vizsgalat soran) hianyossag kerlil megallapitasra, vagy a
meghatarozott biztonsagi szint alacsonyabb, mint az elvart biztonsagi szint akkor a Hivatal vezetéje a
vizsgalatot kévetd 90 napon belil feltlvizsgalatot készit, a hianyossag megsziintetése érdekében.

A kitlizétt feladatok megvaldsulasat a Cselekvési tervben a Hivatal vezetéje az elektronikus informéacios
rendszer biztonsagaért felelés kdzremikddésével nyomon kéveti és dokumentalja.

A jegyzd feladata biztositani, hogy a Cselekvési tervben meghatarozott intézkedéseket bevezesse, az
azokhoz szlikséges eréforrasokrdl gondoskodjon.

Mivel az intézkedési terv (Cselekvési terv) bizalmas informacidkat tartalmaz, ezért ezt csak a jegyzd, a

biztonsagért felelés, és az altaluk kijelolt személyek, valamint az ellenérzésre jogosult hatésagok
ismerhetik meg.
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1.1.4. Az elektronikus informacids rendszerek nyilvantartasa

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért feleldsnek az elektronikus informacios rendszerekrél
nyilvantartast kell vezetni, azt szitkség szerint aktualizalni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

az informacids rendszer alapfeladatait;

a rendszerek altal biztositand6 szolgéaltatasokat;

az érintett rendszerekhez tartozo licenc szamot (amennyiben azok a Hivatal kezelésében vannak):

a rendszer felett felligyeletet gyakorld személy személyazonositd és elérhetdségi adatait;

®» a0 oo

a rendszert széllitd, fejleszté és karbantartd szervezetek azonositdé és elérhetdségi adatait

valamint ezen szervezetek rendszer tekintetében illetékes kapcsolattartd személyeinek
személyazonositd és elérhetéségi adatait.

Az elektronikus rendszerek nyilvantartasat egy korlatozottan, csak az érintetteknek hozzaférhetd belsé
dokumentumban vagy elektronikus nyilvantartasban kell kezelni.

1.1.5. Az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos
engedélyezési eljaras

Az elektronikus informaciébiztonsaggal kapcsolatos engedélyezés kiterjed minden, a Hivatal hatékorébe
tartozo:

- emberi, fizikai és logikai eréforrasra,

- eljarasi és védelmi szintre és folyamatra

A fizikai és logikai jogosultsdgok engedélyezése az alabbiakat foglalja magaba:

a. melyek a jogosultsaggal rendelkezd személyek felelésségei, velitk szembeni szabalyok
kovetelmények

b. hogyan térténik az elektronikus informacids rendszerhez valé hozzaférés engedélyezése,
jogosultsag adas

c. melyek a rendszer jogosultsagi szintjei (biztonsagi zénak védelme, minimum jogosultsag,
privilegizalt, sth), mit tartalmaznak az egyes jogosultsagi szintek

d. melyek a legkisebb jogosultsag elve alapjan, a jogosultsagi kérok

e. kik az elektronikus informacidés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezd személyek és milyen
jogosultsagaik vannak, kik rendelkeznek/rendelkezhetnek privilegizalt jogosultsaggal

f.  melyek azok a tevékenységek, amelyek az elektronikus informacios rendszer hasznalata soran
engedélyezettek, illetve tiltottak

g. hogyan térténik a jogosultsaggal rendelkezd személyek nyilatkoztatdsa (biztonsagi szabalyok és
kotelezettségek megismerése)

h. hogyan térténik a jogosultsag visszavonas

Az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos engedélyezési eljarast (a jogosultsagok kiosztasat és
visszavonasat) az Informatikai biztonsagi eljarasrend vagy egyéb dokumentum tartalmazza. illetve az

engedélyezések a tovabbi védelmi intézkedések alatt kerulnek részletezésre (pl. 1.6.4. Eljaras a
viszony megsztnésekor).

Jog-
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Ha a kockéazatkezelés keretében, vezetti feladatszabas kovetkeztében vagy egyéb igény nyoman az
informaciobiztonsaggal kapcsolatos folyamatok, eljarasok és dokumentumok valtoztatasa valik
szilkségessé, a modositast kezdeményezd személy a javaslatot az elektronikus informacids rendszer
biztonsagaért felelds elé terjeszti, aki — a javaslatok mérlegelése és elfogadasa utan — atvezeti a
médositasokat a dokumentumokon. Beszerzést, belsé erdforrasok atcsoportositasat igényld, biztonsagi
osztalyba és szintbe sorolas valtozasat jelenté modositasok jovahagyasa a Jegyzd jogkodre, ilyen
esetekben az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés az eléterjeszté.

Az egyes dokumentumok valtozasdnak kovetése céljdbdl valamennyi irat elején fel kell tintetni a
valtozasokat nyilvantartd tablazatot a kdvetkezé adattartalommal, :

- Verzid

- Keészilt (datum)

- Valtozas oka

- Jévahagyta

- Hatalybalépés datuma

Hatdsagi engedélyezés szilkséges, ha a Hivatal az elektronikus informaciés rendszerre a jogszabalyi
alapértelmezettnél alacsonyabb biztonsagi osztalyt kivan megallapitani. A Hatésag felé irasbeli kérelmet

kell benyujtania, a kérelemhez csatolni kell az eltérd biztonsagi osztalyba sorolas alapjaul szolgald
kockazatelemzés dokumentacidjat.

Az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése lehetéséget ad arra, hogy a Hivatal egyes elektronikus informacios
rendszereit Magyarorszag teriletén kivill izemeltesse, illetve azokban kiilféldén végezzenek adatkezelést.

A Hivatal az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézéen irasbeli kérelmet nyujthat be a
Hatoésagnak. A kérelemhez csatolni kel:

a. az EGT tagallamaiban torténd adatkezelés indokat,

b. az EGT tagéllamaiban kezelt adatok és adatbazisck leirasat,

c. azt, hogy az adatkezel6 rendszer, valamint Uzemeltetéje nevesitett-e, és az adatkezelés
jogszabalyi megfeleléséért felelés személy neve, beosztasa, elérhetésége ismert-e,

d. az adatkezeld rendszer technikai és technoldgiai leirasat, ideértve a hardver- és
szoftverkomponenseket is,

e. azadatkezel6 rendszer informaciobiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapcsolddo, tovabba
az Uzemeltetdre vonatkozd bels6 szabalyozasokat és utasitasokat,

f. akotelezden lefolytatandd biztonsagi rendszerfelllvizsgalat eredményét,

g. a magyar informaciévédelmi szabalyok megtartasarol sz6l6 tzemeltetdi nyilatkozatot,

h. azt, hogy az Uzemeltetés helyszinén ilietékes hatésagok jogosultak-e a kezelt adatokba
betekinteni.

Nem sziikséges a hatdsag engedélye, ha a kulféldi adatkezelést vagy lizemeltetést nemzetkdzi szerzdédes
irja eld.

Informatikai Biztonsag Szabalyzat v1.1 21/98



Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal

1.2. KOCKAZATELEMZES

1.2.1. Kockazatelemzési és kockazatkezelési eljarasrend

A Hivatal vezettje a helyes mddszertan szerinti kockazatkezelést és az ehhez kapcsolodoé ellendrzések
megvaldsitasat eldsegité eljarast Kockazatkezelési eljarasrendben hatarozza meg. A torvényi célok
teljesitése, a munkatarsak, a lakossag és a partnerek bizalmanak megtartéasa érdekében biztositja az
informaciok kockazataranyos kezelését, ennek érdekében minden munkatars szamara tudatossa kell

valnia az informaciobiztonsag fontossaganak és a Hivatalnak ezen egységes érteimezése alapjan kell
tevékenykednie az informacidbiztonsag érdekében.

Ez vonatkozik kilénésképpen az ), innovativ informatikai technolégidk hasznositasara. Valamennyi
alapfeladatokat ellatando terillet sajat feleldsséggel bir az altala hasznositott és feldolgozott informacidk
biztonsagaért és megfeleld védeiméérnt azok értékének és kockazatédnak megfelelden, ez a feleldsség

magaban foglalja az egyes személyeknek az informaciok hasznalataval kapcsolatosan felmeriild
elszamoltatasi kotelezettsegét is.

1.2.2. Biztonsagi osztalyba sorolas

A Hivatal annak érdekében, hogy az Ibtv. hatélya ala tartozo elektronikus informaciés rendszerek, valamint
az azokban kezelt adatok védelme a kockazatokkal aranyosan biztosithatd legyen - az elektronikus
informacids rendszerek biztonsagaért felelés személy iranyitasdval - jogszabalyban meghatarozott
szempontok, kockazatelemzés alapjan megvizsgalja (alvallalkozé igénybevétele esetén megvizsgaltatja)
elektronikus informacios rendszereit és meghatarozza, hogy azok melyik biztonséagi osztalyba sorolandok.
melynek eredményét a kizarélag az érintettek szamara hozzaférhetd Elektronikus informacios rendszerek

biztonsagi osztélya, Rendszerbiztonsagi terv vagy egyéb dokumentum, és a rendszerenként a [NEIH-OV/]
Osztalyba sorolas és védelmi intézkedes (irlap-ok tartalmazzak.

Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat az elektronikus informacios
rendszerben kezelt adatok és az adott elektronikus informaciés rendszer funkcidi hatarozzak meg.
A besorolast kockazatelemzés alapjan kell elvégezni. A kezelt adatok és a funkciok figyelembe vételével a
lehetséges karmeértéket kell megallapitani, mig a kar bekdvetkezésének valdszinisége a korlimenyek
mérlegelésével becsiilhetd. A biztonsagi osztalyba sorolaskor figyelembe veendd kareseményeket a
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 1 melléklet 2. pontja rendeli az egyes biztonsagi osztalyokhoz.

Azokban az esetekben, amikor a Hivatal killsé szolgaltatot, illetve jogszabaly alapjan kijeldlt szolgaltatot
vesz igénybe, a biztonsagi osztalyba sorolas a szolgaltatd feladata, amelyrdl a Hivatal tajékoztatast kell,
hogy kérjen. A kockazatelemzés és kockazatkezelés soran a Hivatalnak figyelembe kell vennie a kiilsé
szolgaltato altal meghatarozott biztonsagi osztaly értékeét.

A biztonsagi osztalyba sorolas alkalmaval — az érintett elektronikus informacios rendszer vagy az altala
kezelt adat bizalmassaganak, sértetlenségének vagy rendelkezésre allasanak kockazata alapjan — 1-t6l 5-
ig szamozott fokozatot kell alkalmazni, a szamozas emelkedésével parhuzamosan szigorodd vedelmi
eléirasokkal egytt (a 41/2015 [VI1.15.] BM rendelet iranymutatasa alapjan). Az elektronikus informécios

rendszer biztonsagi osztalya alapjan kell megvaldsitani az eldirt védelmi intézkedéseket az adott
elektronikus informacios rendszerre vonatkozoan.
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A jegyzd a torvényben meghatarozott feltételeknek megfeleld, az elektronikus informacios rendszerre
irdnyadd biztonsagi osztalyndl magasabb, kivételes esetben a hatdsag elézetes engedélyével,

kockazatokra kiterjed® indoklassal ellatva alacsonyabb biztonsagi osztalyt is megallapithat az elektronikus
informécids rendszerre vonatkozoéan.

Azokat a kontrollokat, amelyek nem valdosulnak meg, kockazatelemzés utjan prioritasukat tekintve
intézkedési tervben (Cselekvési tervben) kell kezelni.

A biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolast legalabb haromévenként vagy szilkség esetén soron
kivil, dokumentalt médon felul kell vizsgalni. A soron kiviili biztonsagi osztalyba és szintbe sorolast az
elektronikus informaciés rendszer biztonsagat érintdé jogszabalyban meghatarozott valtozas vagy U]
elektronikus informaciés rendszer bevezetése esetén, ill. a szervezet statuszéban, szervezetében, ill. az
altala kezelt vagy feldolgozott adatok vonatkozasaban bekdvetkezett valtozas esetén szikséges elvégezni.

Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds személy vagy a Hivatal vezetéje altal
megbizott személy feladata, hogy a rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasat elvégezze, a Hivatal és
szervezeti egységeinek biztonsagi szintj¢t megallapitsa, Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas
mellékletben vagy egyéb dokumentumban rdgzitse, szikség esetén jelen Informatikai biztonsagi
szabalyzatot aktualizalja, a hatdsagi adatszolgaltatast eldkészitse és a jegyzd szamara eléterjessze.

A Hivatal és szervezeti egységei altal hasznalt informatikai rendszerek biztonsagi osztalyba sorolasait, a
Hivatal vagy szervezeti egység biztonsagi szintbe sorolasat, az Informatikai biztonsagi szabalyzatot a
Hivatal vezetdje hagyja jova, és felel annak a jogszabalyoknak és kockazatoknak vald megfeleldségéért, a
felhasznalt adatok teljességéért és iddszerliségéérnt, gondoskodik a modositott szabalyzat hatalyba
Iéptetésérdl, az érintettekkel vald megismertetésérdl, az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért
felelés személy kézremiikbdésével az adatszolgaltatas teljesitésérdl a Hatosag (Nemzeti Kibervédelmi
Intézet Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatosag) altal elsirt modon (feltdltés a NEIH hivatali
kapujara vagy téméritett, titkositott/jelszéval védett allomany elkildése).

1.2.3. Kockazatelemzés

Az informaciobiztonsag teruletén fellépé kockazatokat az elektronikus informaciods rendszer biztonsagaért
felelés az adatgazdak és a rendszergazda bevonasaval értékeli és teszi meg az intézkedési javaslatait a
kockazatok kezelésére a jegyz6 felé. A Hivatalnak évente legalabb egyszer dokumentalt médon végre kell
hajtania a biztonsagi kockazatelemzéseket jelen szabalyzat vagy a Kockazatelemzési és kockazatkezelési
eljarasrend alapjan (ha késziil). Ezenkivil, barmilyen valtozas (fejlesziés, fenyegetések, sebezhetdsegek)
esetében ismételt kockazatelemzési tevékenységet kell végeznie. Az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelés a kockazatelemzés soran megismert eredményeket, az intézkedéshez sziikséges
feladatokat, felelésoket, hataridoket valamint maradék kockazatokat rogziti €s megismerteti a jegyzével.

A kockazatelemzés eredményei és a kockazatkezelésre hozott intézkedések bizalmas informacionak
minésilinek ezért megfeleld jogosultsagi szintekkel szitkséges tarolni.

A kockazatériékelés eredményeit, illetve az abbdl szarmazé szilkséges intézkedéseket az érintettek felé
kommunikalni szilkséges, amelyet az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds tesz meg.

A Kockazatkezelési és kockazatelemzési eljarasrend tartalmazza azokat a kozvetett, vagy kézvetlen kart

okozé hatasokat, veszélyeket és karokat, amelyeket — a Hivatal jellemzdire tekintettel — a kockazatelemzés
és kockazatkezelés soran figyelembe kell venni.
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A kockazat-felmérési modszertan és a kockazatmenedzsment rendszer kialakitasa soran figyelembe vettiik
az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szold 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre
tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kévetelményekrél szold 41/2015.
(VII. 15.) BM. rendelet, informatikai biztonsagi szabvanyok és a kapcsolédé utmutatok eléirasait.

A madszertan, menedzsment meghatarozasardl a Hivatal vezetdje - a kockazatfelmérésért felelés szakmai

javaslata alapjan — dont, figyelembe véve a Nemzeti Elekironikus Informaciébiztonsagi Hatésag és egyéb
hatosag elvarasait, szakmai ajanlasait.

A Hivatal hatokoérébe tartozoé informatikai rendszerekre vonatkozéan a biztonsagi osztalyba sorolast az
elektronikus informacios rendszerben kezelt adatok és az adott elektronikus informacids rendszer funkciéi
hatarozzak meg. A besorolast, amelyet az érintett szervezet vezetdje hagy jova, kockézatelemzés alapjan
kell elvégezni. A kockazatelemzés elvégezhetd a hatdsag altal ajaniasként kiadott kockazatelemzési
maddszertana (segédlete) vagy egyéb, a kévetelményeket figyelembe vevd sajat kockazatelemzési
mabdszertan alapjan, melyet eljarasrendben rogziteni kell. Az elektronikus informaciés rendszerek

besorolasat a Rendszerbiztonsagi terv vagy egyéb dokumentum tartalmazza. A besorolas és nyilvantartas
az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds feladata.

A kockazatok azonositasa és felmérése informaciés rendszerenként, a kockazatok értékelése a vonatkozd

jogszabalyok alapjan, a valdszinlsithetd karesemény (kdzvetett és kozvetlen) nagysaga és annak a
szervezetre gyakorolt, becstilt hatasa alapjan torténik.

Az éves felilvizsgalat, illetve felmérés soran szamba kell venni a belsd eredetii kockazatokat

(sérllékenyseégek), a kiilsd okokat (fenyegetések), a bekdvetkezés valdszinliségét (gyakoriséagat), ill. azt,
hogy milyen adatok és milyen mennyiségbe sériilhetnek.

Meg kell hatarozni az okok (sérulékenységek, fenyegetések) nyoman eléforduld helyzet, esemény
(kockazati esemény) hatasait, kovetkezmeényeit, és ennek nagysagat.

Az alabbi kodzvetett, vagy kozvetlen kart okozo hatasokat, veszélyeket és karokat kell — a Hivatal jellemzéire
tekintettel — figyelembe venni:

1. tarsadalmi-politikai karos hatasokat, karokat vagy a jogsértéshol, kotelezettség elmulasztasabol fakado

karos hatasokat, karokat (igy pl. alaptevékenységek akadalyozasa, kiilénosen a létfontossagu
informacids rendszerelemek miikddési zavarai, a nemzeti adatvagyon sériilései, jogszabalyok és
egyéb szabalyozasok megsértése. jogszabaly altal védett adatokkal térténd visszaélés vagy azok
sérilése, a kozérdekliség kovetelményének sériilése, személyiséghez fliz6dd jogok megsértése.

bizalomvesztés hatdsagokkal, feliigyeleti szervekkel szemben, az orszag jogrendjének sérllése, vagy
ennek lehetdvé tétele);

2. személyeket, csoportokat érint® karok, karos hatasok (pl. kiildnleges személyes adatok, banktitkok,
Uzleti titkok megsértése, szervezet, személyek vagy csoportok j6 hirének karosodasa személyi
sériilések, vagy halaleset bekovetkeztének — ideérive az elektronikus informaciés rendszer
mukoédésének zavara, vagy informaciéhiany miatt kialakult veszélyhelyzetet — veszélye);

3. kézvetlen anyagi karok (az infrastruktarat, az elektronikus informacios rendszert ért karok, és ezek
rendelkezésre alldsanak elvesztése miatti pénzigyi veszteség, adatok

sertetlenségének
rendelkezésre allasanak elvesztése miatti koltségek, dologi kar);

kozvetett anyagi karok (pl. helyreallitasi kéltségek, elmaradt haszonnal aranyos kéltségek, a kérnyezet
biztonsaganak veszélyeztetése. perkéltségek).
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5. A veszélyeztetettségnek a bekovetkezés valoszinliségének megfeleld karérték szinteknek megfeleld
biztonsagi osztalyba soroldsakor a bizalmassag, sértetlenség és rendelkezésre allas kdvetelménye
kilon-killén értékelendd.

A kockazatok kezelése

A Hivatal a feltart kockazatokra a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott biztonsagi intézkedések
mielébbi megvaldsitasaval reagal. A megvaldsitandd biztonsagi intézkedéseket, és azok
megvaldsitasanak sorrendjét a kivant biztonsagi osztaly és biztonsagi szint elérésére késziett Cselekvesi
tervben kell meghatarozni. Amennyiben a kockazat kezelésére javasolt valasz reakcié beruhazassal jar, a
jegyz6 az egyéb szabalyzatokban meghatarozott engedélyezési szabalyok szerint jar el.

A kockazatokra adott valaszintézkedéseket a kdévetkezdk kockazatkezelési stratégiak alapjan lehet
kivalasztani:

1. A kockazat elviselése
A Kockazat elviselés a kovetkezé esetekben alkalmazhaté:

a. ha a kialakult m(kédési rend olyan, hogy napi mikédése soran minden beavatkozas nélkiil
automatikusan kezeli a kockazatot, ezért a kockazat gazdanak nincs szilksége kiilon beavatkozasra,

b. tudatos vezetéi dontés esetén, amennyiben a kockazat elharitasanak koéltsége magasabb az
elharitasbol eredé haszonnal, vagy kezelése technikai, idébeli, vagy anyagi korlatba Utkézik.
Amennyiben a vezetdi dontés ilyen kockazat elviselésérdl dont, a valaszreakcid helyett, koteles a
kockazati tényez6 bekdvetkezése utan jelentkezé hatasok kezelésérdl gondoskodni.

2. A kockazat kezelése

A kockazat kezelése akkor alkalmazhatd, ha a kockazatos tevékenység nem sziintetheté meg és nem
harithaté at. A kockazat kezelés az alabbi tipusu kontroll tevékenységeken keresztiil valdsithaté meg.

a. Megel6zé kontrollok: Korlatozzék egy negativ kdvetkezménnyel jaré kockazat bekdvetkezésének
lehettségét, vagyis a megel6zé kontrollok a szervezeten bellli belsé kontrollok (pl. feladatok
szétvalasztasa, ,4 szem elve’, tartalék eréforrasok, helyettesitési rendszer, kepzések).

b. Korrekciés kontrollok: A realizalédott, nem kivant kockazat koévetkezmeényeit korrigaljak, ugy, hogy
kisegité megoldast nyujtanak a kar vagy veszteség csékkentésére. Fontos eleme a folytonossagi és
katasztrofatervek kidolgozasa, illetve az eljarasrendekbe beépitve, varatlan helyzetek kezelésének
szabdlyozasa, amellyel a szervezet mikodésének folytonossagat tudja biztositani a negativ
hatasckkal, veszteséggel jaré esemény bekdvetkezese esetén.

c. Iranymutatd kontrollok: Egy bizonyos, kivant eredmény elérését biztositjak. Altaldban egy
tevékenység vagy tevékenységcsoport kankrét Iépéseit, idobeni itemezésiket tartalmazzak. Hasznos
lehet a szervezet korabbi, hasonlo tevékenységekbdl nyert tapasztalatainak beépitése az ilyen jellegi
kontrollokba, amely ugyancsak biztositékként szolgalhat a kivant cél eléréséhez és igy a kockazatok
elkeriiléséhez, csokkentésehez (pl. eljarasrendek, utasitasok, egyéb szabalyozasok, utmutatok).

d. Felderitdé kontrollok: Azt a célt szolgaljak, hogy fényt deritsenek olyan esetekre, amikor nem kivant
események kovetkeztek be. Mivel csak az esemény bekdvetkezése utan fejtik ki hatasukat, ezért csak
abban az esetben hasznalhatok, amennyiben lehetéség van a kar vagy veszteség elfogadasara (pl.
rendszeres ellenérzések, naplék attekintése, a monitoring jelentések, folyamatok, projektek
attekintései, a célvizsgalatok, az auditok, stb.).
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3. A kockazat atadasa

A kockazat atadaséat esetén a kockazat (sem a valdszinlisége, sem hatasa) nem csékken, de megvaltozik
a kockazatviseld (szervezeten kiviilre kerul). Tipikus példa a biztositaskotés, illetve a kockazatos miivelet
atadasa olyan (kilso vagy belsé) partnernek, aki felkészllt a kockazat kezelésére. llyen megallapodas

esetén vizsgalando, hogy a kockazati esemény bekovetkezése esetén milyen maradvanykockazat marad
az atado szervezetnél, illetve a Hivatalnal (pl. reputacio-vesztés).

4. A kockazatos tevékenység befejezése;

A kockazatos tevékenység befejezése akkor alkalmazhatd, ha a kockazatok nem csokkenthetdk
elfogadhatd szintre a tevékenység megszintethetd, és megsziintetése nem akadalyozza az Hivatallal
szembeni kdvetelmények teljesitését, csak megszintetheték az adott tevékenység befejezésével.

Felelésségek
A Hivatal vezetdje (jegyzd)

- felelds a kockazatkezelési rendszer(ek) kialakitasaért, mikddtetéséert

- felelés a kockazatkezelési kritériumok azonositasaért

- kinevezi a kockazatfelmérésért felelésoket, tevékenységuket feligyeli

- gondoskodik a kockazatkezelési iranyelvek betartasarol

- biztositja a kockazatfelméréshez és -kezeléshez a sziikséges eréforrasokat

dént a kockazatfelmérés elfogadasarol, kockazatok elfogadasarédl, az elfogadhatd kockazati
szintré!, a szlilkséges intézkedésekrdl, figyelemmel kisérési feladatokré!

gondoskodik a kockazatkezelés fontossaganak tudatositasarol a teljes szervezetben

A kockazatfelmérésért felel6s (elekironikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelbs vagy a jegyzé
altal kijelolt személy)

felelés a kockazat-felmérési modszertan(ok) kialakitasaért. jovahagyatasaért

- kezdeményezi az éves rendszeres felmérés inditasat

- koordindlja a kockazat-felmérési tevékenysegeket

~ javaslatokat tesz kockazatkezelési, javitasi intézkedésekre

gondoskodik a kockazatkezelési intézkedések, kontrollok szabalyozasokba, dokumentacios
rendszerbe illesztésérol

rendszeresen tajékoztatia a Hivatal vezetdjét a kockazati szint alakulasarol. bekdvetkezett
kockazati esemenyekrol

nyilvantartja a Hivatal informacios rendszereit a 41/2015. (VII. 15.) BM. rendelet kévetelményeinek
megfelelden

A szakteriilet kijel6lt képviseldje / jegyz6 vagy az éltala kijelélt személy

a kockazatfelmérésért felelds segitségével azonositja, felméri, értékeli a teriiletére vonatkozé
kockazatokat

javaslatot tesz a magas kockazatok kezelésére a sajat teriiletére vonatkozdan

intézkedik a sajat hataskarikben kezelhetd kockazatok csékkentésére, kezelésére

- felelds a teriiletére esd kockazatok figyelemmel kiséréséért, kezeléséért

a kockazatok valtozasa, Ujak felmerililése esetén aktualizédlia a felmérést, tajekoztatia a
kockazatfelmérésért feleldst
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A munkatarsak

- felelések a kozzétett, kiadott kockazatkezelési el6irasok betartasaert

- feladatuk a nem kezelt, illetve az (] vagy valtozd kockazatok jelzése kozvetlen vezetdjiknek
és/vagy a kockazatfelmérésért felelésnek.

1.3. RENDSZER ES SZOLGALTATAS BESZERZES
1.3.1. Beszerzési eljarasrend

Az informatikai, Uzemeltetési eszkdzdk, informacidbiztonsagi kdvetelmények megvaldsitasahoz szilkséges
informatikai eszk6zok és szoftverek beszerzésénél mindig a Hivatali beszerzésekre vonatkoz6 elvek szerint
kell eljarni, figyelembe kell venni a Hivatal hatalyos szabalyzatait (0sszeghatarok, érvényes ajanlatkérések,
a kivalasztas menete, garancia stb.). A Hivatal IT fejlesztés és (izemeltetés — az informacicbiztonsag
rendelkezésre allas céljait tamogaté — beszerzéssel kapcsolatos szabalyait — ha szilkséges - kulén
szabalyzat vagy eljarasrend tartalmazza.

A beszerzési eljarasrendet abban az esetben kotelezé bevezetni, ha a Hivatal sajat hatékorében
informatikai szolgaltatast, vagy eszkdzoket szerez be, rendszerfejlesztési tevékenységet (ide nem értve a
jellemzdéen kis értékli, kereskedelmi forgalomban kaphato altalaban irodai alkalmazasokat, szoftvereket,
vagy azokat a hardver beszerzéseket, amelyek jellemzéen a ténkrement eszkodzdk pétlasa, vagy az
eszkézpark addigiakkal azonos, vagy hasonld eszkdzékkel vald bdvitése céljabdl torténnek, valamint a
javitas, karbantartas céljara torténé beszerzéseket) végez, vagy végeztet (nem mindsil fejlesztésnek a
kereskedelmi forgalomban kaphaté szoftverek beszerzése és frissitése).

A beszerzett szamitastechnikai eszkézdket, szoftvereket a rendszergazdanak vagy a nyilvantartasra kijelolt
felelésnek haladéktalanul nyilvantartasba kell venni.

Az irodai munkavégzéshez szilkséges irodatechnikai eszk6zok, alkalmazasok megfelelé mindségben és
mennyiségben torténd készletezése (készletezés tervezése) a megbizott szervezeti egység vezetd vagy
rendszergazda feladata. Ezekbél a kellékekbdl mindig akkora készlettel kell rendelkezni, mely biztositja a
folyamatos (izemvitelt. Azokban az esetekben, amikor a Hivatal olyan elektronikus informacids rendszert
vesz igénybe, amelynek hasznalatahoz jogszabalyi eléirasban keriil meghatarozasra a sziikséges
eszkozok beszerzése, értelemszeriien a kévetelményeknek megfeleld eszkozok beszerzése az elvart.

1.3.2. Eréforras igény felmérés

Ha a Hivatal sajat hatdkérében informatikai szolgaltatast vagy eszkézoket szerez be, rendszerfejlesztési
tevékenységet végez, vagy végeztet, vagy az erdforras igény felmérés jogszabaly alapjan, a kilsé
szolgaltaté/jogszabaly alapjan kijeldlt szolgaltato altal eléirt, akkor az elektronikus informaciés rendszerre
és annak szolgaltatasaira vonatkozé biztonsagi kovetelmények teljesitése érdekében a beruhazas
tervezés részeként meghatarozza, és dokumentalja, valamint biztositja az elektronikus informacios
rendszer és annak szolgaltatasai védelméhez szilkséges ertforrasokat (eszktzoket, szolgaltatasokat,

human eréforrasokat), elkulénitetten kezeli az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagat beruhazas
tervezési dokumentumaiban.

A beruhazassal jaro fejlesziések, madositasok, felljitasok soran figyelembe kell venni a mar meglévé
technikai és human kapacitasokat is az egyes eréforrasok beszerzése el6tt, ugyanakkor a tovabbi

feladatterhelés nem eredményezheti a mar meglévd eréforrasok tllzott kimeritését és ezzel
Osszessegében a biztonsag gyengitését.
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1.3.3. Beszerzések

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelos a rendszergazdaval egyeztetve meghatarozza
a Hivatal elektronikus informéacids rendszerre, rendszerelemre vagy szolgaltatasra iranyuld beszerzési
(ideértve a fejlesztést, az adaptalast, a beszerzéshez kapcsolodo rendszerkdvetést, vagy karbantartast is)
szerzddéseiben szerzédéses kovetelménykent:

a funkcionalis biztonsagi kévetelményeket;

a garancialis biztonsagi kévetelményeket (pl. a biztonsagkritikus termékekre elvart garanciaszint):
a biztonsaggal kapcsolatos dokumentacios kévetelményeket;

a biztonsaggal kapcsolatos dokumentumok védelmére vonatkozd kévetelményeket;

® a0 oo

az elektronikus informacids rendszer fejlesztési kdrnyezetére és tervezett Uzemelietési
kornyezetére vonatkozo eldirasokat.

A szolgaltatok/szallitok felé a relevans informacidbiztonsagi szabalyokat kommunikalini sziikséges.

A kilsé féllel torténé megallapodas megkotését megelézéen az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelds megvizsgdlia, hogy a kulsé fél aital nyujtott szolgaltatasnak milyen
informaciobiztonsagi kockazatai vannak. Az igy megallapitott kockazatokkal aranyosan kell meghatarozni
a megallapodasban a kils¢ fél altal teljesitendd informaciobiztonsagi kotelezettségeket.

A szerzddések atvizsgalasa, véleményezése és relevans informaciobiztonsagi szabalyok meghatarozasa

az elektronikus informacidés rendszer biztonsagaért felelés, a szolgaltatdk/szalliték felé torténd
kommunikalasrol a jegyz6 gondoskodik.

Szolgaltato/szallito, harmadik személy részére logikai vagy fizikai hozzaférés megadasa csak a szallitoval

kotott szerzédéses megallapodas alapjan torténhet. A szerzédésnek tartalmaznia kell a kockazatokat
elfogadhaté mértékre csdkkentd intézkedéseket, szabalyokat.

A Hivatal részérél az elektronikus informacios rendszer biztonsagaen felel®s
rendszergazdaval) feladata;

(egyeztetve a

a harmadik féllel kapcsolatos kockazatok felmerése,
a vonatkozd biztonsagi kévetelmények azonositasa,
az esetleg sziikséges egyedi dvintézkedések meghatarozasa,

a biztonsagi kovetelmények dokumentalasa, jegyz6 felé t6rténé kommunikalasa.

a0 oo

A partnereknek a megfeleld titoktartasi megallapodas alairasa utan, a szikséges hozzaférés kiadhaté.
A hozzaféréseket nyilvan kell tartani és rendszeresen fellilvizsgaini.

A hosting szolgaltatast nyUjto kilsé szolgaltatok kivalasztasanal azok szolgaltatasi kepességeit
kapacitasait, referenciait és szolgaltatasuk megbizhatésagat értékelni és ellendrizni kell. A szolgaltatok

kivalasztasanal preferaini kell a tanusitott informaciobiztonsagi rendszerrel rendelkezé szolgaltatdkat.

A kilsé szolgaltatokkal kotott szolgaltatasi szerzddésekben a Hivatal informacidbiztonsagot eérintd
elvarasait meg kell hatarozni. A szerzédésben meg kell hatarozni, hogy a szolgaltaté miként biztositja a
szolgaltatas rendelkezésre allasat, a szolgaltatasban érintett s Hivatal tulajdonat képezd informéacio és
informatikai eszkdzok sértetlenségének és bizalmassagnak megdrzését. Ha egy szolgéltatas esetén a

sértetlenség és a bizalmassag nem biztosithato maradéktalanul, az adatbiztonsag megérzésére egyéb
eljarasokat kell alkalmazni (pl. titkositas).
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A szerzédésben meg kell hatarozni, hogy a szolgaltatdo miként képes egy esetleges katasztrofa helyzetben
szolgaltatasat folytatni. Amennyiben ilyen kitétel a szerzédésben nem szerepel, a Hivatal feladata a
szolgaltatas kiesése esetén alkalmazott eljaras kialakitasa, szlkség esetén tovabbi szolgaltaték és
tzemelési helyszinek bevonasa a szolgaltatasba.

A Hivatal miikbdése szempontjabdl kiemelten fontos szolgaltatasok vonatkozasaban lehetdség szerint tobb
egyenértékii szolgaltatast kell igénybe venni (kivéve azoknal a szolgaltatéknal, amelyek jogszabalyi eliras
alapjan keriltek igénybevételre), vagy legalabb tervet kell késziteni a szolgaltatas elvesztése esetén a
szolgaltatas aktivalasara, az atallasra.

A megrendeléseket irasban kell megtenni, és a beszerzéshez kapcsolddé feliegyzéseket meg kell érizni.
A beszerzett termékeket, eszkézoket a lehetséges méntékig az atvétel soran ellenérizni sziikséges.

1.3.3.2. A védelem szempontjainak érvényesitése a beszerzés soran

Ahhoz, hogy a Hivatal védeni tudja az elektronikus informaciés rendszert, rendszerelemet vagy
rendszerszolgaltatast a beszerzés, vagy a beszerzett eszkdz beillesztésébdl adddé kockazatok ellen,
szerzOdéses kovetelményként meg kell hataroznia a fejleszté, szallitd szamara, hogy hozza létre és
bocsassa rendelkezésére az alkalmazando védelmi intézkedések funkcionalis tulajdonsagainak a leirasat.

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés feladatai teljesitéséhez szikkséges mértékben
az elektronikus informacios rendszerek valamennyi elemének tervezésével, fejlesztésével, beszerzésével
és Uzemeltetésével kapcsolatban megilleti a tanacskozasi, véleményezési, javaslattételi kezdeményezési,
ellenérzési, betekintési és hozzaférési jogosultsag.

1.3.6. Kiilsé elektronikus informacios rendszerek szolgaltatasai

A kilsé elektronikus informacids rendszer szolgaltatdk értékelése és a szolgaltatasi szerzédések
atvizsgalasa (ahol az lehetséges) az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés (egyeztetve a
rendszergazdaval) feladata. Az lUgymenethez kritikus szalliték felé a relevans informaciébiztonsagi
szabalyokat kommunikalni szikséges, amelyrél a jegyz6 gondoskodik. A szerzédésben meg kell hatarozni,
hogy a szolgaltatd miként biztositia a szolgaltatas rendelkezésre allasat, funkcionalis és garancialis
biztonsagi kovetelményeket (pl. biztonsagkritikus termékek elvart garanciaszintje), illetve, hogy mik a
biztonsaggal kapcsolatos dokumentumok védelmére vonatkozé kdvetelmények.

A Hivatal eljarasaban régziti a kulsé elektronikus informéaciés rendszer felhasznaldinak feladatait és
kotelezettségeit.

A szolgaltatasi szerzédésben lehetéség szerint meg kell hatarozni, hogy a szoigaltatd tevékenységét
milyen formaban lehet ellendrizni. Amennyiben erre nincs lehetdség, ugy a szolgaitaté munkajat ettél
fuggetlentl ellendrizni és értékeini kell (példaul a szolgaltatas soran tapasztaltak alapjan, amelyet a
szolgaltatd felé kommunikalni szikséges). A  szolgaltaték tevékenységének folyamatos
informacidbiztonsagi ellendrzése az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés kotelessége.
A kilso6 szallitokat/szolgaltatékat/harmadik feleket a rendszergazda vagy a nyilvantartasra kijeldlt felelés
nyilvantartja.

A kiils6 szallito/szolgaltatd/harmadik fél szolgaltatasaban bekdvetkezé valtozasok informacidbiztonsagot
érintd varhaté hatasait értékelni kell, és az ebbdl eredd kockazatok csékkentése érdekében intézkedni kell.

A megrendeléseket irasban kell megtenni, és a beszerzéshez kapcsolodé feljegyzéseket meg kell drizni.
A beszerzett termékeket, eszkdzdket a lehetséges mértékig az atvétel soran ellenérizni szikséges.
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I. ALTALANOS JELLEMZOK

1., Cégadatok:

Név:

Székhely:
Tarsasigi forma:

Cégjegyzékszam:

Adészam:
KSH szam:
Alapitis kelte:
Jogéllas:
Alaptéke:

Tulajdonosok:

Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kdmyezetvédelmi Kozhaszni
Nonprofit Korlétolt Feleldsségti Tarsasdg

H-3000 Hatvan, Szepes Béla u.2.

Korlétolt Felel6sségii Tarsasdg

10-09-033600

24183219-2-10

24183219-3811-572-10

2012. november 12.

nonprofit kézhaszni

25.400.000,- azaz: Huszondtmillid-négyszazezer Forint

Apc Kozség Onkorményzata, Bér Kézség Onkorményzata, Boldog Kozség Onkor-

ményzata, Csdny Kozség Onkormédnyzata, Ecséd Kozségi Onkorményzat, Gyongyoshaldsz Kozség Onkor-
ményzata, Hatvan Varos Onkormanyzata, Heréd K6zség Onkorményzata, Heves Megyei Hulladékgazdilko-

dasi Tarsulds, Hévizgydrk Kozség Onkormanyzata, Hort Kozség Onkorményzata, J 4szfényszaru Véros On-

kormanyzata, K4l Kozség Onkorményzata, Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata, Kisbigyon Kozség On-

korményzata, Lérinci Varos Onkorményzata, Nagykokényes Kozség Onkormanyzata, Nagyréde Kozség On-

kormédnyzata, Nagydt Kozség Onkorményzata, Palotds Kozség Onkorményzata, Petéfibanya Koeség Onkor-

mdnyzata, Rézsaszentmérton Kozség Onkormédnyzata, Vimosgyork Kozség Onkorményzata, Vanyarc Kéz-

ség Onkorményzata, Zagyvaszint6 Kozség Onkorméanyzata

Fotevékenység:

Egyéb tevékenység:

Ugyvezetd igazgaté:

3811'08 Nem veszélyes hulladék gyiijtése

3821'08 Nem veszélyes hulladék kezelése, rtalmatlanitisa
3900’08 Szennyez6dés mentesités, egyéb hulladékkezelés
4941'08 Kozuti druszallitas

So6s Péter Janos, Hatvan Bocskai Istvan utca 22.

Cégjegyzés médja: 6néllé
A beszimol6 aldirdsara jogosult: So6s Péter Janos ligyvezetd
A beszdmol¢ auditéldsit végezte: EGER-AUDIT Konyvszakértd €s Tandcsad6 Kft

A konyvvizsgalatért személyében is felelds személy:

3300 Eger, Trinitarius u.2.
Szarvas Dénes, kamarai tagsdgi szdma: MK VK 000098

Feliigyelobizottsigi tagok: Rodek Antal, Hatvan

Dr. Szalai Liszl6, Lorinci

Sandor Sandor. Jiszfényszaru

A beszamol6t és a kiegészité mellékletet osszedllitotta:

Johancsik Ménika, regisztriciés szam: 190186



2., Szakmai tevékenység bemutatisa

A Hatvan és Térsége Hulladékgazdilkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznd Kft a 2012. évi CLXXXV
Tv. szerint latta el kozszolgaltato feladatat 2017. november 15-ig.
A Térsasig kozszolgaltat6i tevékenysége 2017. november 15-i nappal megsziint, a tevékenységet ij kvzszolgéltaté

vette 4t a szolgdltatasi teriiletén.

A szolgéltatisi teriilet az aldbbi telepiilésekre terjedt ki 2017. évben:

Kizhaszni tevékenység:

Minden olyan tevékenység, amely a létesit6 okiratban megjeldlt kozfeladat teljesitését kbzvetleniil vagy koz-
velve szolgélja, ezzel hozzijirulva a tarsadalom és az egyén koz6s sziikségleteinek kielégitéséhez.

2017. évben a kozszolgdltatas részeként ellittuk a kovetkez6 feladatokat:

telepiilési szilard-hulladékok gyiijtése, elokezelése, artalmatlanitdsa

szelektiv hulladékgytijtés hizhoz-mend gybjtési forméban a teljes szolgiltatisi teriileten

Szolgihtatas Szolgaltatas Lakossag Haztartasok
Sorszam Telepiilés kezdete vége (F8)* széma (db)*

1 Apc 2013-01-01 2017-11-15 2 501 1 099
2 Bér 2013-01-01 2017-11-15 345 196
3 Boldog 2013-01-01 2017-11-15 2 987 1168
] Csdny 2013-01-01 2017-11-15 2132 980
5 Hatvan 2013-01-01 2017-11-15 20 381 8 952
6 Heréd 2013-01-01 2017-11-15 1 886 788
7 Hort 2013-01-01 2017-11-15 3624 1591
8 Jaszfényszaru 2013-01-01 2017-11-15 5 609 2 663
9 Kerekharaszt 2013-01-01 2017-11-15 980 328
10 Kisbagyon 2013-01-01 2017-11-15 417 198
11 Nagykdkényes 2013-01-01 2017-11-15 595 262
12 Palotas 2013-01-01 2017-11-15 1 600 672
13 Rozsaszentmarton 2013-01-01 2017-11-15 1 886 895
14 Vanyarc 2013-01-01 2017-11-15 1243 498
15 Zagyvaszanté 2013-0101 2017-11-15 1974 788
16 Nagyréde 2013-07-01 2017-11-15 3153 1249
17 Petdfibanya 2013-10-01 2017-11-15 2 657 1370
18 Bag 2014-01-01 2017-11-15 3643 1338
19 Gyongyoshaldsz 2014-01-01 2017-09-30 2 491 1054
20 vVamosgydrk 2014-01-01 2017-11-15 1940 788
21 Lérinci 2014-02-01 2017-11-15 5563z Z 326
22 Ecsed 2015-07-01 2017-11-15 3171 1431
23 Hévizgyark 2016-01-01 2017-11-15 2694 1144

Osszesen: 73861 31778

*Torras: KSH 2014. [elységnéviar

szelektiven gytijtott hulladékok valogatisa, baldzésa, hasznositénak dtaddsa

lomtalanit4si feladatok ellatisa

rendszeres z6ldhulladék gyijtés kiterjesztése

hulladékudvarok tizemeltetése. lakossdg részére ingyenes szolgaltatisként




2017. évi jelentds események:

Az dllami hulladékpazdilkoddsi kozfeladat koordinildsira kijelSlt szervezet, az NHKV Nemzeti
Hulladékgazdilkodasi Koordindl6 és Vagyonkezeld Zrt. 2017. mércius 24-én kelt levelében visszavonta a Kft
megfeleldségi véleményét. A Ht. rogziti, hogy hulladékgazdalkodasi szolgaltatast csak olyan szervezet végezhet,
amely tobbek kozott rendelkezik minGsitési engedéllyel és az 4llam (NHKV) Altal kidllitott megfeleloségi
véleménnyel. A megfeleldségi vélemény visszavonisit kovetden a Hatvan és Kérnyéke Telepiilési
Szildrdhulladék-gazdélkodds Fejlesziése Térsulds 2017. mdjus 10-én kelt levelében felmondta a 2015.
novemberében megkotdtt vagyonkezelési szerz0dést. A felmondds hatdlyba lépése az Gj kozszolgiltatéval
megkdtendd vagyonkezelési szerz8dés napja, de legfeljebb 6 hénapos felmondési idével. 2017. november 15-én
a Kft atadta a vagyonkezelésbe vett vagyonelemeket az Wj kozszolgéltatonak, ezzel a Tarsasdg
hulladékgazdilkodasi kdzszolgiltatdi tevékenysége megsziint.

3., Szamviteli Politika

a) Altalanos informéciék

A Térsasig egyszerisitett éves beszdmol6t készit a Szdmviteli Torvény 2000. évi C torvény alapjén, ennek
megfelelden a kettds kdnyvvitel szabélyai szerint vezeti kbnyveit.

A Thrsaség iizleti éve megegyezik a naptiri évvel, azaz a 2017-es tizleti év 2017, januir 01-t61 2017. december
31-ig tart. 2017. évre vonatkozéan a mérlegkészités idépontja a tirgyévet kisvetd év mdjus 15. napja.

A Tarsasig A tipusd mérleget készit, valamint A tfpusy, osszkoltségeljarassal készitett eredménykimutatist készit,
Az éves beszdmold a magyar szamviteli torvénnyel osszhangban a bekeriilési koltség elvének alkalmazasdval

késziilt. Az éves beszadmol6 adatai ezer forintban értendék.

b) A szimviteli politika fGbb elemei

A Tarsasag rogzitette szamviteli politikdjaban, hogy a véllalkozds folytatisdnak elvébél kiindulva biztositani kell
a (teljesség, valddisag, vildgossig, Osszemérés, folytonossig, kovetkezetesség, Gvatossig, bruttd elszamolas,
egyedi értékelés, az id6beli elhatirolds, a tartalom elsddlegessége a formdval szemben, a lényegesség és a koltség-

haszon Osszevetés) szamviteli alapelvek érvényesiilését.

JelentOs Osszegli hibdnak szAmit, ha a hiba feltirasédnak évében, a kiilonboz6 ellenérzések sordn, egy adott
iizleti évet érintden (€venként kiilon-kiilén) feltirt hibdk és hibahatidsok - eredményt, sajit tékét ndveld,
csokkento - értékének egyiittes (elojeltdl fiiggetlen) Osszege meghaladja az lizleti év mérlegfdisszegének 2
szazalékat. Ha azonban a mérlegfoosszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor 1 milli6

forint a hibahatar.



Megbizhaté és valos képet lényegesen béfolyésolé hibinak mindstil, ha a jelents osszegi hibak és hibahatisok
Osszevont értéke a sajit tokét lényegesen megvéltoztatja. Minden esetben ilyen hibdnak kell tekinteni, ha a
megallapitdsok kovetkeztében a hiba feltirdsinak évét megeldzé lizleti év mérlegében kimutatott sajat téke
legal&bb 20 szdzalékkal valtozik.

c) Immateridlis javak

Az immateridlis javak beszerzési, illetve eldillitdsi koltségen halmozott éri€kcsdkkenéssel csokkentve az
ismert piaci értékitknél nem magasabb értéken keriilnek kimutatisra. Az értékcsdkkenés kiszdmitasa a linedris
m6dszer alkalmazisaval torténik, az immaterilis javak védrhaté hasznos élettartama alatt t6rténé leirdsahoz
sziikséges értékcsokkenési kulcsok alapjan. A 100 ezer Ft egyedi bekeriilési értékkel rendelkezd immateridlis

javakat a Téarsasdg hasznélatba vételkor egy tsszegben leirja.

d) Targy: eszkozok

A thrgyi eszkozok a mérlegben beszerzési, illetve elballitasi koltségen halmozott értékesokkenésscl cstkkentve
keriilnek kimutatdsra. Az értékcsdkkenés kiszdmitdsa a linedris médszer alkalmazésaval torténik, az eszkdz0k
értékének a virhatd hasznos Elettartam alatt torténd lefrdsihoz sziikséges értékestkkenési kulesok alapjén. A
100 ezer Ft egyedi bekeriilési értékkel rendelkezé targyi eszkozoket a Tarsasdg hasznélatba vételkor egy
Osszegben lefrja. A 200 eFt egyedi beszerzési érték alatti eszkozok esetében a Térsasdg vélasztdsa szerint
gyorsitott lefrasi médszert alkalmazhat. A leirdsi kulcsok a TAO torvény szerint kerilltek meghatarozésra.
2017-ben alkalmazott leirdsi kulcsok:

e épiiletek - épitmények: 2 %, 3%

e szAmitastechnikai eszkozok: 33%

o egyéb jarmivek: 20 %

» hulladék agazat gépei, bercndezései, felszerelései, jarmiivei: 10%

s minden egyéb gép. berendezés. eszkdz: 14.5%

A maradvanyérték meghatirozdsiban a Térsasdg dont, figyelembe véve a gazdasdgi és miiszaki paramétereket.
Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén virhat6an realizilt értéke nem jelentds, akkor a maradvényértéket
nulldnak tekintjitk. Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak értéke a beszerzési érték 10 %-4t nem éri el, vagy
ha az kevesebb mint 500 eFt. Nem jclentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetéséidl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz varhat6an nem lesz értékesithetd.

A 2015-ben vagyonkezelésbe vett eszk6zok nyilvantartdsat, értékesokkenésének elszimoldsat Tarsasdgunk végzi.
A tulajdonossal egyeztetve 25 MFt egyedi bekeriilési értéken feliili eszkozokre maradvéinyérték keriilt
meghatéroz4sra. Szintén meghatirozésra keriiltek a lefrdsi kulcsok, melyek a TAO torvény 2017.01.01-i

valtozasdval modositasra keriiltek.



e) Készletek

A vésérolt készletek a beszerzési értéken keriilnek kimutatisra. Befejezetlen termelés és félkésztermék nincs a
véllalkozésnak a 2017-es iizleti évben.

Az egy évnél régebben rakidron lévd, nem mozgd készletekre a Tarsasig értékvesztést képez. Ettdl elléréen egyedi
elbirélds alapjan is képezhet értékvesztést a Tarsasag a készletekre. Az értékvesztés szamitésdnak alapja a készlet
kdnyv szerinti értéke.

f) Kovetelések

A vevokovetelések nyilvantartisba vételi értéke a netté szaml4zott 9sszeg. A fordul6napon a hatéridén tdli, illetve
kétes kintlévOségekre a Tarsasdg értékvesztést képex csoportos értékveszités elszdmoldsival,

g) Arbevétel

Az ért€kesités nettd arbevétele a szolgdltatdsi idoszak végének iddpontjaban keriil elszimolisra, és nem
tartalmazza az ltal4nos forgalmi adét.

A hulladékszallitdsi kdzszolgaltatas utdn a TArsaség szolgéltatési dijra jogosult, metynek szdmldzdsa negyedévente
torténik az NHKV Zrt. részére, aminek szamviteli elszimolésa a negyedév utolso napja.

Szelektiv hulladék értékesités eseti szallitdsok keretében torténik, az ebbdl szirmazod srbevétel a forditott add
hatélya ala tartozik.

h) Céltartalékok

Céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a multbeli, illetve a folyamatban 16v8 tigyletekbal, vagy
szerz8désbd) szdrmaz6, harmadik féllel szembeni fizetési kotelezettség varhatdan felmeriild Gsszegeire, amelyek
még nem kovetkeztek be, de bizonyosan fel fognak meriilni. Tovabba olyan esetekben, amikor a vérhaté
kotelezettség Osszege és esedékessége még bizonytalan, de a mérlegkészités idépontjdig rendelkezésre 4116
informéci6k alapjn indokolt a céltartalék-képzés, mert annak fedezete mas médon nem biztosftott.

Ilyen kotelezettség lehet kiilondsen: Garancidlis kitelezettség, garanciavéllalds, le nem zért peres és nem peres
ligyletekkel kapcsolatos virhat6 kotelezettség, korengedményes nyugdijazis, végkielégités, komnyezetvédelmi
kotelezettség, hataridos ligyletekbdl keletkezo fizetései kistelezettség.

A Térsasdg a 2017-os gazdasigi év terhére ,rekultivicié” jogcimen, valamint varhat6 kotelezettségekre képzett
céltartalékot.

i) Tarsasagi adé

A tdrsasdgi ad6 a tdrgyévben érvényes ad6 jogszabilyok alapjdn keriil az eredménykimutatisban elszdmoldsra.

P Mérlegfordulé utini események

Mériegfordul6nap utdn nincsenek olyan gazdasigi események, melyek jelentds hatdssal vannak a T4rsasag

2017. évi beszimoldjira, és nem keriiltek figyelembevételre.



II. MERLEGHEZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK

1. Immateridlis javak, tdrgyi eszkozik, beruhazasok

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok mozgisinak alakulasit a kovetkezd tdblizat mutatja:

adatok eFt-ban

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK ERTEKENEK VALTOZASA

HTHK Kit - 2017, Szamviteli Bevény szering ECS
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2015. évben, az 4j hulladékkezeld kozpont iizembe helyezésével a Tarsasdg vagyonkezelésbe kapott mintegy
3 Mrd Ft értékii eszkozéllomanyt. A beruhézds sordn a projekt kerctében elszamolt, eszkozokre
felosztand6 koltségek 70.004 eFt bruttd érték novekedést okoztak, melynek korrekcidja 2017-ben tortént
meg. A vagyonkezelési szerzédés megsziinése napjan 2017. november 15-én a Térsasag hidnytalanul 4tadta a
vagyonelemeket az dj kozszolgiltaténak, az j vagyonkezelének. A Szadmviteli torvény betartisiaval az
eszkbzok értékcsdkkenését a Tarsasag szimolta el. A TAO tv. véltozasdval 2017. 01.01-161 a ,hulladék dgazat
gépei, berendezései, felszerelései, jarmbvei” ért€kcstkkenési leirdsi kulcsai 10%-ra véltoztak.

A vagyonkezelés iddszaka alatt megdllapilast nyert, hogy néhdny eszkozt nem hasznél a Tarsasdg, ezért a Szvt.

tv. 53. § (5) pontja alapjan 2017.01.01-t5! nem keriilt elszimolasra értékcsokkenés ezen eszkdzok utdn.



2. Készletek allomanya:

adatok eFt-ban

Megnevezés

2016.12.31.

2017.12.31.

Tovibb-szamlizandé szolgéltatisok, anyagok, druk

0

1.185

Készletek dsszesen:

0

1.185

A Tirsasdg anyag-drukészlettel nem rendelkezik. Az j kozszolgéltaténak 2018-ban tovdbbszamldzott

szolgiltatdsok kerliltek a készletek kozé.

3. Kovetelések

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Kivetelések isszesen: 287.443 157.139
Hulladék sz4llitds vevd 116.696 93.569
NHKYV Zrt-nek szdmlizott szolgiltatasi dij 182.244 82.997
Vevokovetelésre elszimolt értékvesztés: -16.346 -19.581
Egyéb rovid lejaratd kivetelések: 4.849 154

2016. aprilis 1-tdl nem a szolgéltat6 szdmldzza ki a hulladékszAllitAsi dijat az ingatlanhasznilék részére, erre
csak az NHKV Zrt. (Budapest) jogosult. A 2016. 0. ncgycdévtd] mikodési kdltségeinket az NHKV Zrt.

szolgéltatasi dij formdjdban ut6finanszirozis keretében téritette meg. 2017. utols$ negyedévének elszamolisa

fordul6napig nem tértént meg az NHKV Zrt-vel.

értékvesztést szamolt el a Tarsasdg.

A lejart vevdkovetelésekre a Sztv-nek megfelelden

4. Lejart vevokivetelések értékvesztésének kimutatésa:

adatok e Ft-ban
Vevikovetelések lejirata napokban Lc_;a:'t Kovetelés E‘rtekov eszics E“é kvesatés
dsszege Yo Osszege
1 — 90 napos 9.140 0% 0
91 - 180 napos 1.803 2% 36
181 - 360 napos 250 5% 12
360 + napos 53.511 25% 13.379
Eredménytelen végrehajtds miatti korrekcid: 6.154
Osszesen: 64.704 19.581




Megj: - esedékesség ddituma: 2017.12.3]-ig.
kiegyenlités ddtuma: 2018.04.30-ig

5. Pénzeszkozok fordulénapon

adatok e Ft-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Pénzeszkozok dsszesen: 70.985 158.253
e  Pénztérak dsszesen 2.275 422
» Bankszimldk osszesen 68.710 157.831

6. Sajat toke

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Sajat toke 111.226 23.982
e Jegyzett téke 25.200 25.400
e Toketartalék 27.000 27.000
o FEredménytartalék -162.477 -82.670
o Targyévi adézott eredmény 125.099 -87.444
o Lekotott tartalék 96.404 141.696

2016-ban a sajét t6ke helyredllitisa érdekében a Térsasdg 100 eFt pénzbeni hozzijaruldssal jegyzett t8ke

emelést, valamint 27.000 eFt tagi kolcson téketartalékba torténd apportalasét hajtotta végre, melyet a Hatvani

Onkormanyzat bocsitott rendelkezésre. A vagyonkezelésbe vett eszkozokhdz kapcsolédd visszapotldsi

kotelezettségre a Tarsasdg 141.696 eFt-ot helyezett lekotitt tartalékba, az eredménytartalék terhére.

7. Céltartalékok bemutatisa

Megnevezés

2016.12.31 2017.12.31.
Céltartalék varhaté kotelezettségekre 10.000 72.240
Céltartalék képzés virhatd kotelezettségekre 0 44.675
Céltartalék rekultiviciéra 10.000 27.565




8. Kotelezettségek

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31 2017.12.31.
Kitelezettségek tsszesen: 3.166.158 196.387
Hosszii lejarati kotelezettségek 3.004.121 0
e Vagyonkezelésbe vett eszkzhoz kapcs. kotelezettség 3.004.121 0
Rivid lejaratd kitelezettségek 162.037 196.387
e Szillitdk 82.126 4.556
®  Vapyonkezelés megsziinése miatti kitelezettség 0 141.696
o Epyéb rovid lejaratd kitelezettség 79.911 50.135
Ebbol: - Bér és bérjellegil fizetési kiltelezertség 8.000 1.i31
- Kiltségvetéssel szembeni fizetési kijtelezettség 26.924 49.004

Hatvan 054/14 hrsz-en 2015. novemberben 4tadott KEOP pAly4zatb6l megvaldsitott hulladékkezeld kdzpontot

Térsasdgunk iizemeltette 2015. november 13 - 2017. november 15-ig. Az eszkozoket a Térsasdg 10 éves

lejératd szerz6déssel vagyonkezelésbe kapta meg a tulajdonostdl. A vagyonkezelési iddszak alatt a Tarsasig a

hosszi lejdratd kotelezetségek kozott szerepeltette a vagyonelemek bekeriilési ériékét; 3.074.125 eFt-ol. A

vagyonkezelés megsziinésével a tulajdonos, a Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék - Gazdalkodas

Fejlesztése Thrsulas felé kell elszamolni a vagyonelemekkel.

A Térsasagnal fordulénapon nincs olyan kotelezettség, mely nem szerepel a mérlegben, valamint nincs olyan

kotelezettség, mely zalogjogpal biztositott.




9. Iddbeli clhatarolasok részletezése:

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.

Aktiv id6beli elhatarelasok 46.957 944

e Bevételek aktiv idébeli elhatdrolasa 45.792 906

ebb6l: - Szelektiv hulladékgyiijtés utdni dijkompenzdcio 1.806 0
- NHKYV szolgdliatdsi dfj elszdmoldsdhoz

kapcsoldds kivetelés 1.689 351

- Eszkizik bérleti dija és jarulékos kiltségek 2.842 0

~ Hulladékudvar kiiltség tdmogatds- Jdszfényszaru 2.554 355

- NFM hulladékgazddlkoddsi tdmogatds 2015, évre 36.901 0

e Koltségek aktiv idébeli elhatirolasa 1.165 38

Passziv idobeli efhatarolasok 31.990 28.615

o Kolisépek passziv iddbeli elhatiroldsa 31.990 28.615

ebbdl: - igénybe veut szolgdltatdsokra képzett elhatdrolds -10 809
- NHKV szolgdltaidsi dfj elszdmoldsdhoz

kapcsolods kitelezettség 8.009 0

- célprémium, jarulék, tdppénz hozzdjdrulds 1,221 1.477

- 2016. évi kiliségelhatdroldsok 25.348 25.348

- egyéb -2.578 981

e Bevételek passziv id6beli elhatdroldsa 0 0

III. EREDMENYKIMUTATASHOZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK

A Tarsasig a 2016. évi eredménykimutatisdban -87.444 eFt credményt mutatott ki, 538.856 eFt dsszes

bevétel és 626.300 eFt dsszes raforditds elszamolisival.
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1., Bevételek

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Bevételek dsszesen: 610.729 538.856
Nettd drbevétel dsszesen: 558.593 473347
Egyéb bevétel: 52.099 65.488
Pénziigyi milveletek bevétele: 37 21

A nett6 4rbevétel tartalmazza az NHKV Zrt-t8] tirgyévre vonatkozé szolgiltatasi dijat és haszonanyaghoz

kapcsol6doé koltségek téritését; a szelektiv hulladék és edényzet értékesitésébdl szdrmazo bevételt. A Tarsasag
2017.01.01 — 2017.11.15-ig terjedo iddszakra 161 millié liter hulladék utdn kapott szolgéltatasi dijat az NHKV
Zrt-16l. Az egyéb bevételek kdzott a foglalkoztatispolitikai tAimogatas, hitralékkezelési dij, biztosito kiresemény-

téritése, kivezetett tirgyi eszkozok utin elszdmolt cgyéb bevétel, valamint a céltartalékba helyezett téteickre

megképzett egyéb bevétel talalhats.

2. Raforditasok alakulidsa:

adatok eFt-ban
Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
| Egyéb raforditasok: 22.790 87.617
o Kdvetelés értékvesztése 5.134 3.235
o Céltartalék képzés virhatd kotelezetiségekre 10.000 62.240
s Tovabbi eayéb raforditds Gsszesen: 7.656 22.142
Pénziigyi miveletek raforditasa: 0 1

A lejart kovetelésekre a Tarsasdg a Sztv. szerint képezte meg az értévesztést. A lejart kovetelések NAV-os

behajtisa targyévben is folyamatos volt. Az egyéb raforditds Gsszegét jelentdsen ndvelte a jovébeni varhaté

kotelezettségekre megképzett céltartalék osszege, melyet a kdzszolgdltatis és vagyonkezelés megszlinéséhez

kapcsolodd kotelezettségek miatt volt sziikséges megképezni. A vagyonkezelési szerz6dés megsziinéséhez

kapcsolédé elszimoldsok még folyamatban vannak a mérlegkészités idépontjaban.
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Anyagjellegii raforditasok részletezése

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Anyagkoliség osszesen: 62.637 51.359
e Uzemanyag és kenbanyag 43.125 37.721
e Tovabbi anyagkoltség dsszesen: 17.471 11.613
e Eladott druk/szolg. beszerzési ériéke (ELABE) 2.041 2.025

A koltségek kozott legjelentdsebb 6sszeg az tizemanyag koltsége, ami az anyagkoltségen beliil 73,5 % -ot

képvisel. Tarsasigunk kozel 150 ezer liter izemanyagot hasznalt fel 2017. évben. Ez a mennyiség fedezte a

szillit6jarmiivek és a telepen miikddo eszkdzok lizemanyag fogyasztésat.

Szolgaltatisok részletezése

adatok eFt-ban

Megnevezeés 2016.12.31. 2017.12.31.

Szolgaltatasok koltsége Osszesen: 116.868 247.269
Koézponti irdnyftashoz igénybe velt szolgiltatdsok nettd
Osszege 8.073 7.117
Uzemeltetéshez igénybe vett szolgdltatdsok 22.792 96.325
Egyéb igénybe vett szolgaltatds 46.069 38.071
Egyéb szolgiltatasok koltségei 39.934 105.756

ebb6l: lerakdsi jdrulék 28275 99.601

A kozponti irinyftashoz igénybe vett szolgaltatisok Osszege jelentésen nem valtozott. Az iizemeltetéshez

igénybe vett szolgéltatisok kozott a karbantartasi koltségelem jelentds, melynek oka, hogy a Térsasig az Uj

jérmiivekre karbantartdsi szerz6dést kotdtt a SCANIA mirkaszervizzel, 2017. évben a kifizetett Osszeg
27.057 eFt, amelyb6l a klasszikus karbantartis 26%-a 7.058 cFt; valamint 74%-a 19.999 eFt a

jarmiivek jelenlegi és jovébeni miiszaki szinvonaldnak szintentartdsat, feldjitdsdnak a fedezetét

képezi.

A7 el6z6 években a szolgélatésok legjelentésebb kisltségeleme a hulladékelhelyezési dij volt. azonban az. \ij

kozpont lizemeltetésével ez a kéltségelem minimélisra csokkent. Csak egyes hulladékfrakcidk esetében keriil
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mas szolgéltaibhoz elhelyezésre a begytjtott hulladék, mint pl. az inert hulladék esetében. A sajat lerako

hasznélata miatt viszont a Tarsasdgnak lerakasi jarulékot kellett fizetni az Allami kdltségvetésbe, ami az 6sszes

szolgdltatds koltségei kozott 70 %-ot tesz ki.

Személyi jellegii raforditisok

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Személyi jellegii raforditdsok dsszesen: 165.002 171.937
Bérkoltségek 122.186 132.273
Személyi jellegii egyéb kifizetések 14.784 13.884
Munkaltatét terheld adék, bérjarulékok 28.032 25.780

A személyi jellegl riforditdsok Osszege novekedett az el6zd idészakhoz képest. A novekedés 6 oka a
minimélbér, a garantilt bérminimum emelkedése, illetve a létszim novekedése volt. Osszességében azonban
elmondhatd, hogy a munkavillalék dijazasa elmaradt a komyékben hasonlé munkakérékben dolgozoék
bérezésétél. A kouzszolgiltatis 2017. november 15-1 megsziinésével a dolgozokat az Gj kozszolgiltatd
foglalkoztatta tovibb. A Térsasig plusz egy havi alapbért fizetett ki a dolgozéknak 8.500 eFt 6sszegben a
munkaviszony megsz{inésére valé tekintettel. Ez a koltség nem tériilt meg a NHKV Zrt-16] kapott

szolgaltatési dijban!

Ertékcsokkenési leirds

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Ertékcsokkenési leiras dsszesen: 118.333 68.117
Terv szerinti értékcsokkenés — sajit eszkozok 3.403 2.870
Hasznalatbavételkor egy tsszegben elszdmolt
értékcsokkenés — sajit eszk6z6k 3.258 193
Vagyonkezelésbe vett eszkdz6k utén elszamolt
értekcsokkenés 111.672 65.054

A Térsasdgnal jelentds sajat beruhdzdsok nem voltak tirgyévben, néhdny kisebb értéki eszkiz beszerzése
tortént, ami a napi munka sorén sziikséges. A sajit eszk0zok utdn elszdmolt értékcsokkenés hasonld az el6zé
évihez. A 2015. novemberében vagyonkezclésbc vett eszkozok értékcsokkenését a vagyonkezelés
megsziinéséig Tarsasdgunk szdmolta el a vagyonkezelési szerzddés értelmében. Ez jelentés és meghatirozd
koltségelem az eredménykimutatasban. A vagyonkezelés idészaka alatt osszesen 186.372 eFt értékcstkkenés

keriilt elszdmol4sra a vagyonkezelésbe vett eszkzok utdn.
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IV. TAJEKOZTATO JELLEGU KIEGESZITESEK

1. Munkavaillalékkal kapcsolatos adatok

Az atlagos statisztikai 1étsz4m az alabbiak szerint alakult:

Megnevezés 2016.12.31. 2017.1231.
Fizikai dolgozdok 44 16 44 fo
Szellemi dolgozdk 10 f6 9 6
Munkavallalok dsszesen: 54 6 53 fé

2. Igazgatdsag, vezetd tisztségviselok

A Tarsasag a vezetd tisztségviseldk, a felligyeldbizottsig, iizletvezetés tagjainak tevékenységiikért az tizleti év

utin - munkabériikdn il - javadalmat nem szavazott meg,

Elbleget, kolcsont résziikre nem folydsitott, neviikben garanciit nem véllaltak.

3. Kutatds, fejlesztés

A Tarsasdgnal alapkutatis nem torténik, a fejlesztéseknek jelentds koltsége nincs.

4. Vagyoni, pénziigyi és jovedelmezbségi helyzet

o Eszkozok osszetételének alakuldsa

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
érték eFt % érték eFt %
A. Befektetett eszk6zok 2.913.989 87,79 3.703 1,15
B. Forgbeszkdzok 358.428 10,80 316.577 98,56
C. Aktiv idébeli elhatdroldsok 46.957 1,41 944 0,29
Eszkozok dsszesen: 3.319.374 100,00 321.224 100,00
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e Forrasok dsszetételének alakulasa:

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
érték eFt % érték _eFt %
D. Sajét téke 111.226 3,35 23.982 7.47
E. Céltartalékok 10.000 0,30 72.240 22,49
F. Kotelezettségek 3.166.158 95,39 196.387 61,14
G. Passziv id6beli elhatirolasok 31.990 0,96 28.615 8,90
Forrasok tsszesen: 3.319.374 100,00 321.224 100,00
e Vagyoni helyzet mutat6i:
Mutaté megnevezése Mutato szamitasa Ef6zo év | Targyév | EI6zd év | Targyév| Valtozés
EFt E Ft % % %
Tartdsan befektett Befektetett eszkozdk 2913983| 3703 87 79 115 191
eszkdzok aranya Eszkbz.ok bsszesen r332;94§4 : ;ﬁ; ;
:?;ngS:szkﬁzok Eszzgz(zslf'zdzizz:en 3319374 | 321224 1060 5850 512,69
Zzteezk;f:seggzszm(’k Befektelett eszkoztk '219135%39 f 253778(%2 382 e
jdayettagge ragwessank [3otiewu | aser | 282 | 67233 | enigs
:f::;losseg S Fanésilfifffesen 31‘_3:_92.3%4 "32?1-132851 3.35 741 2228
apetsagek arimen Fonseokosszesen | 3313304 | aprgps | 480 | 61M | 12824
lozanagek srinys | Fomisok azesan | 331950¢ | iy | 05 | 090 | 000
e Fondaok ssesesan | 3103ne | sprzsa | B8 | 614 | w40
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¢ Jovedelmezdségi helyzet

Mutatd megnevezése Mutato szamitasa Elozo év | Targyév |Elozb év| Targyév |Valtozas
E Ft E Ft % % %
Sajattdke aranyos adozott |  Adézott eredmény 125 099 -87 444
. - 11247 | -364,62 | -324,19
eredmény (ROE) Sajat téke [ 111226 [ 23982
Arbevétal-aranyos addzoft Adézott eredmény 125 099 -87
. 2240 | -18.47 | -82489
eredmény (ROS) Arbevétel [ 556593 | 473347
Eszkdzardnyos addzott Adodzott eredmény s 1256 (9% L -87 444 177 2792 | 792 31
eredmény (ROA) Osszes eszkoz 3319374 | 321224 ) ) ’
Addzott Adé6zott eradmény 125 098 -87 444 6370 | 7275 | 11422
eredmény/Miikddd toke  Forgéeszk-ravid lejér. kot] 196 391 120 180 i i '
e Likviditasi mutaték:
Mutaté megnevezése Mutatd szamitésa El6z6 év | Targyév | EI6z6 év Targyév |Valtozas
EFt EFt % % %
Lidviditasi mutaté 1. Eorgdeszkizik 358428 | JESTT | ,p4 49 161.20 72 88
{Current ratic) Révid lejaratd kitelezettségek| 162 037 | 196 387 ) ) '
Lidviditdsi mutatd II. Forgéeszkdzik-Készletek | 358428 [ 315 382 9
21.20 160,60 72,60
{Quick ratio -gyors rdta)  |Révid lejdratll kitelezettségek| 162 037 | 196 387 ) )
- LRI r 3 g 3 1l
Lichiditasi mutato Il Fenzoszkzéékpapick | 70988 | 158253 1, g, 80.58 | 183,94
Révid lefdratd kitelezeliségely 162037 | 19€ 337
Lidviditdsi mutaté IV . Denzeszkozok | 70985 [ ASC23) 44, 8056 | 183.94
Rivid lejarati kotelezettségek| 162 037 | 196 387
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1. ALTALANOS JELLEMZOK

1., Cégadatok:

Név: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Kozhasznii
Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag

Székhely: H-3000 Hatvan, Szepes Béla u.2.

Térsasigi forma: Korlatolt Felelosségli Tarsasag

Cépgjegyzékszam: 10-09-033600

Adoészdm: 24183219-2-10

KSH szdm: 24183219-3811-572-10

Alapités kelte: 2012. november 12.

Jogallas: nonprofit kozhaszmi

Alaptéke: 25.400.000,- azaz: Huszondtmilli6-négysz4zezer Forint

Tulajdonosok: Apc K6zség Onkorméanyzata, Bér Ktzség Onkorményzata, Boldog Kozség Onkor-

ményzata, Csény Kéizség Onkormédnyzata, Ecséd Kozségi Onkorményzat, Gydngydshalisz Kozség Onkor-
ményzata, Hatvan Véros Onkorményzata, Heréd Kozség Onkorményzata, Heves Megyei Hulladékgazdilko-
dési Tarsulds, Hévizgyork Kozség Onkormanyzata, Hort Kozség Onkormanyzata, Jaszfényszaru Viros On-
kormanyzata, K4l K6zség Onkorményzata, Kerekharaszt Kozség Onkormanyzata, Kisbagyon Kozség On-
korményzata, Lérinci Viros Onkormanyzata, Nagykokényes Kozség Onkormanyzata, Nagyréde Kozség On-
korményzata, Nagyiit Kozség Onkormanyzata, Palotds Kozség Onkormanyzata, Petéfibinya Kozség Onkor-
ményzata, Rézsaszentmdrton Kozség Onkorminyzata, Vamosgyork Kozség Onkormanyzata, Vanyarc Koz-

ség Onkormanyzata, Zagyvaszinté Kozség Onkormanyzata

Fotcvékenység: 3811'08 Nem veszélyes hulladék gyijtése
Egyéb tevékenység:  3821'08 Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitisa

3500'08 Szennyezddés mentesités, egyéb hulladékkezelés
4941'08 Kozuti druszillitas
Ugyvezetd igazgaté:  Soés Péter Janos, Hatvan Bocskai Istvén utca 22.
Cégjegyzés moédja: onallé
A beszdmold aldirdsara jogosult:

A beszdmold auditélisit végezte:

So6s Péter Janos iigyvezetd

EGER-AUDIT Konyvszakértd és Tanacsadé Kft

3300 Eger, Trinitarius u.2.

A konyvvizsgdlatért személyében is felelos személy:  Szarvas Dénes, kamarai tagsigi szdma: MK VK 000098
Rodek Antal, Hatvan

Dr. Szalai L4sz16, Lérinci

Feliigyeldbizottsagi tagok:

Sandor Sandor. Jiszfényszaru
A beszamol6t és a kiegészité mellékletet osszedllitotta:
Johancsik Monika, regisztriciés szam: 190186



2., Szakmai tevékenység bemutatisa

A Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodisi és Komyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Kft a 2012. évi CLXXXV

Tv. szerint [atta el k6zszolgaltato feladatat 2017. november 15-ig.

A Térsasig kozszolgaltatoi tevékenysége 2017. november 15-i nappal megsziint, a tevékenységet iij kozszolgéitatd

vette 4t a szolgaltatisi teriiletén.

A szolgéltatési teriilet az aldbbi telepiilésekre terjedt ki 2017. évben:

Kézhasznii tevékenység:

Minden olyan tevékenység, amely a 1étesitd okiratban megjelolt kozfeladat teljesitését kozvetleniil vagy koz-
velve szolgdlja, ezzel hozzdjarulva a tarsadalom és az egyén kozos szitkségleteinek kielégitéséhez.

Szolgaltatas Szolgaltetas Lakossag Haztartasok
Sorszam Telepiilés kezdete vége (fG)* széma (db)*

1 Apc 2013-01-01 2017-11-15 2 501 1099
2 Bér 2013-01-01 2017-11-15 345 196
3 Boldog 2013-01-01 2017-11-15 2 987 1168
4 Csany 2013-01-D1 2017-11-15 2132 980
5 Hatvan 2013-01-01 2017-11-15 20 381 B 952
6 Heréd 2013-01-01 2017-11-15 1 886 788
7 Hort 2013-01-01 2017-11-15 3624 1591
B8 Jaszfényszaru 2013-01-01 2017-11-15 5 609 2 663
9 Kerekharaszt 2013-01-01 2017-11-15 980 328
10 Kisbagyon 2013-01-01 2017-11-15 417 198
11 Nagykdkényes 2013-01-01 2017-11-15 595 262
12 Palotds 2013-01-01 2017-11-15 1600 672
13 ROzsaszentmdrton 2013-01-01 2017-11-15 1886 895
14 Vanyarc 2013-01-01 2017-11-15 1243 498
15 Zagyvaszantd 2013-01-01 2017-11-15 1974 788
16 Nagyréde 2013-07-01 2017-11-15 3153 1249
17 Petdfibdnya 2013-10-01 2017-11-15 2657 1370
18 Bag 2014-01-01 2017-11-15 3643 1338
19 Gyongydshaldsz 2014-01-01 2017-09-30 2 491 1054
20 Vamosgydrk 2014-01-01 2017-11-15 1 940 788
el [ 2014-02-01 z017-11-15 5632 4 346
22 Ecséd 2015-07-01 2017-11-15 3171 1431
23 Hévizgyork 2016-01-01 2017-11-15 2 894 1 144

Osszesen: 73861 31778

2017. évben a kozszolgéltatds részeként elldttuk a kovetkezd feladatokat:

*Forris: KSH 2014. [elységnéviar

teleplilési szilard-hulladékok gytijtése, elokezelése, artalmatlanitisa

szelektiv hulladékgytjtés hazhoz-mend gyljtési forméban a teljes szolgaltatasi teriileten

szelektiven gy(jtott hulladékok vélogatasa, bal4z4sa, hasznositdnak dtaddsa

lomtalanitési feladatok elldtisa

rendszeres zoldhulladék gy(jiés kiterjesztése

hulladékudvarok tizemeltetése. lakossdg részére ingyenes szolgéltatdsként




2017. évi jelentds események:

Az éllami hulladékgazdilkodasi kozfeladat koordindldsdra kijelolt szervezet, az NHKV Nemzeti
Hulladékgazdalkodasi Koordindl6 és Vagyonkezeld Zrt. 2017. miércius 24-én kelt levelében visszavonta a Kft
megfeleldségi véleményét. A Ht. régziti, hogy hulladékgazdalkodasi szolgaltatast csak olyan szervezet végezhet,
amely wbbek kozott rendelkezik mindsitési engedéllyel és az dllam (NHKV) 4ltal kifllitott megfelel6ségi
véleménnyel. A megfeleloségi vélemény visszavondsit kovetden a Hatvan és Komyéke Telepiilési
Szilérdhulladék-gazdilkodds Fejlesztése Tarsulds 2017. mijus 10-én kelt levelében felmondta a 2015.
novemberében megkotstt vagyonkezelési szerz6dést. A felmondéds hatdlyba lépése az G kozszolgiltatéval
megkdtendd vagyonkezelési szerzédés napja, de legfeljebb 6 hénapos felmondasi idével. 2017. november 15-én
a Kft 4tadta a vagyonkezelésbe vett vagyonelemeket az Wj kozszolgdltaténak, ezzel a Tarsasdg
hulladékgazdalkodisi kzszolgaltatéi tevékenysége megsziint.

3., Szamviteli Politika

a) Altalanos informéciék

A Térsasig egyszerisitett éves beszamol6t készit a Szamviteli Torvény 2000. évi C torvény alapjan, ennek
megfelelden a kettds kbnyvvitel szabilyai szerint vezeti knyveit.

A Térsaség lizleti éve megegyezik a naptiri évvel, azaz a 2017-es iizleti év 2017. janudr 01-t61 2017. december
31-ig tart. 2017. évre vonatkozdan a mérlegkészités id6pontja a tirgyévet kisvetd év mijus 15. napja.

A Tarsasag A tipusi mérleget készit, valamint A tipusy, dsszkoltségeljardssal készitett eredménykimutatdst készit.
Az éves beszdmold a magyar szimviteli térvénnyel tsszhangban a bekeriilési koltség elvének alkalmazéisival

késziilt. Az éves beszdmolo adatai ezer forintban értendék.

b) A szamviteli politika f6bb elemei

A Tarsasig rogzitette szamviteli politikdjaban, hogy a véllalkozis folytatisinak elvébél kiindulva biztositani kell
a (teljesség, valodisag, vildgossdg, Osszemérés, folytonossdg, kovetkezetesség, Gvatossag, brutté elszamolis,
egyedi értékelés, az id6beli elhatirolds, a tartalom elsddlegessége a formédval szemben, a 1ényegesség és a koltség-

haszon Osszevetés) szamviteli alapelvek érvényesiilését.

Jelentds Osszegl hibdnak szamit, ha a hiba feltirasdnak évében, a kiilonbozd ellendrzések soran, egy adott
tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajit tokét noveld,
csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) dsszege meghaladja az tizleti év mérlegfétsszegének 2
szazalékat. Ha azonban a mérlegfotsszeg 2 szdzaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, akkor 1 millié

forint a hibahatér.



Megbizhaté és valds képet lényegesen befolyésol6 hibdnak mindsiil, ha a jelentds 6sszegii hibak és hibahatésok
Osszevont értéke a sajit tokét lényegesen megvaltoztatja. Minden esetben ilyen hibanak kell tekinteni, ha a
megdllapitisok kovetkeztében a hiba feltirasanak évét megeldzd iizleti év mérlegében kimutatott sajat tke
legaldbb 20 sz4zalékkal viltozik.

c) Immateriilis javak

Az immaterislis javak beszerzési, illetve eldéllitasi koltségen halmozott ériékcsdkkenéssel csokkentve az
ismert piaci értékitknél nem magasabb értéken keriilnek kimutatisra. Az értékcsdkkenés kiszdmitdsa a linedris
médszer alkalmazdsival torténik, az immaterialis javak védrhaté hasznos élettartama alatt t6rténd leirasihoz
szitkséges értékcsokkenési kulcsok alapjan. A 100 ezer Ft egyedi bekeriilési értékkel rendelkezd immateridlis

javakat a Tarsasdg hasznélatba vételkor egy 6sszegben lefrja.

d) Targyi eszkozok

A tirgyi eszkdzok a mérlegben beszerzési, illetve eldallitssi koltségen halmozott értékcsokkenésscl cstkkentve
keriilnek kimutatdsra. Az értékcsdkkenés kiszdmitdsa a linedris médszer alkalmazésdval torténik, az eszkdz8k
értékének a vdrhaté hasznos Elettartam alatt térténd leirasahor sziikséges értékestkkenési kulcsok alapjdn. A
100 ezer Ft egyedi bekeriilési értékkel rendelkezd targyi eszkozoket a Tarsasdg hasznélatba vételkor egy
Osszegben lefrja. A 200 eFt egyedi beszerzési érték alatti eszkozok esetében a Térsasfig vélasztisa szerint
gyorsitott lefrasi médszert alkalmazhat. A leirdsi kulcsok a TAO torvény szerint kerilltek meghatarozésra.
2017 ben alkalmazott leirdsi kulcsok:

e épiiletek - épitmények: 2 %, 3%

s sz&mitistechnikai eszkozok: 33%

* egyéb jarmiivek: 20 %

e hulladék agazat gépei, bercndezései, felszerelései, jarmivei: 10%

¢ minden egyéb gép. berendezés, eszkoz: 14.5%

A maradvanyérték meghatirozésaban a Tarsasig dont, figyelembe véve a gazdasgi és miiszaki paramétereket.
Ha az eszkoznek a hasznos élettartam végén virhatéan realizalt értéke nem jelentds, akkor a maradvanyértéket
nullanak tekintjiikk. Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak értéke a beszerzési érték 10 %-it nem éri el, vagy
ha az kevesebb mint 500 eFt. Nem jclentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosziva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz varhatéan nem lesz értékesithetd.

A 2015-ben vagyonkezelésbe vett eszk6zok nyilvéntartésat, értékesokkenésének elszdmoldsét Tarsasdgunk végzi.
A tulajdonossal egyezietve 25 MFu egyedi bekeriilési értéken feliili eszkozokre maradvinyérték keriilt
meghatérozdsra. Szintén meghatérozdsra keriltek a lefrdsi kulcsok, melyek a TAO térvény 2017.01.01-

valtozdsival midositdsra keriiltek.



e) Készletek

A visirolt készletek a beszerzési értéken keriilnek kimutatisra. Befejezetlen termelés és félkésztermék nincs a
véllalkozésnak a 2017-es iizleti évben.

Az egy évnél régebben raktiron 1évo, nem mozgd készletekre a Tarsasig értékvesztést képez. Ettdl elléréen egyedi
elbirdlds alapjan is képezhet értékvesztést a Trsasig a készletekre. Az értékvesztés szAmitisdnak alapja a készlet
konyv szerinti értéke.

f) Kivetelések

A vevokovetelések nyilvantartasba vételi értéke a nettd szaimldzott tsszeg. A fordulénapon a hat4ridon wili, illetve
kétes kintlévOségekre a Tarsasig értékvesztést képez csoportos értékvesztés elszamoldsdval.

g) Arbevétel

Az értékesités netté arbevétele a szolgiltatdsi idoszak végének iddpontjdban keriil elszimolisra, és nem
tartalmazza az altalinos forgalmi adét.

A hulladékszallitsi kozszolgaltatas utdn a Térsasdg szolgaltatasi dijra jogosult, melynek szdmlézdsa negyedévente
torténik az NHKV Zrt. részére, aminek szdmviteli elszdmolé4sa a negyedév utolsd napja.

Szelektiv hulladék értékesités eseti szallitasok keretében torténik, az ebbdl szarmazd drbevétel a forditott adod

hatilya ala tartozik.

h) Céltartalékok

Céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a miiltbeli, illetve a folyamatban 16vé tigyletekbdl, vagy
szerz6désbol szarmaz6, harmadik féllel szembeni fizetési kotelezettség varhatéan felmeriild osszegeire, amelyek
még nem kovetkeztek be, de bizonyosan fel fognak meriilni. Tovabbd olyan esetekben, amikor a varhaté
kotelezettség Gsszege és esedékessége még bizonytalan, de a mérlegkészités id6pontjdig rendelkezésre 4116
informéci6k alapjdn indokolt a céltartalék-képzés, mert annak fedezete mis mddon nem biztositott.

Iyen kotelezettség lehet killondsen: Garancidlis kotelezettség, garanciavillalds, le nem zart peres és nem peres
iigyletekkel kapcsolatos vérhat6 kotelezettség, korengedményes nyugdijazis, végkielégités, kornyezetvédelmi
kotelezettség, hatiridds ligyletekbo] keletkezo fizetései kitelezettség.

A Térsasag a 2017-0s gazdasagi év terhére ,rekultivicié” jogcimen, valamint virhat6 kotelezettségekre képzett
céltartalékot.

i) Tarsasagi adé

A t4rsasigi add a targyévben érvényes add jogszabalyok alapjdn keriil az eredménykimutatisban elszimolasra.

A)] Mérlegfordulé utini események

Mérlegfordulénap utdn nincsenek olyan gazdaségi események, melyek jelentds hatdssal vannak a Tarsasig

2017. évi beszamolojira, és nem Keriiltek figyelembevételre.



II. MERLEGHEZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK

1. Immaterialis javak, targyi eszkézok, beruhizasok

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok mozgasanak alakulasat a kovetkezo tibldzat mutatja:

adatok eFt-ban

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK ERTEKENEK VALTOZASA

HTHK Kit - 2017, Sehmviteli Exvény szevind ECS
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2015. évben, az \j hulladékkezel kozpont iizembe helyezésével a Tarsasdg vagyonkezelésbe kapott mintegy

3 Mrd Ft értékil eszkozdllomdnyt. A beruhazids soran a projekt kerctében elszamolt, eszkozokre

felosztandd koltségek 70.004 eFt brutté ériék novekedést okoztak, melynek korrekciéja 2017-ben tortént

meg. A vagyonkezelési szerzodés megsziinése napjan 2017. november 15-én a Tarsasdg hidnytalanul 4tadta a

vagyonelemeket az j kozszolgdltaténak, az dj vagyonkezelének. A Szdmviteli térvény betartdsival az
eszkdzok értékcsbkkenését a Tarsasag szimolta el. A TAO tv. valtozasival 2017. 01.01-td1 a ,,hulladék 4gazat

gépei, berendezései, felszerelései, jarmiivei” értékcstdkkenési leirdsi kulcsai 10%-ra véltoztak.

A vagyonkezelés iddszaka alaut megdllapitast nyert, hogy né€hdny eszkozt nem haszndl a Tdrsasdg, ez€rta Sevt,

tv. 53. § (5) pontja alapjan 2017.01.01-t6] nem keriilt elszdmolésra értékcsokkenés ezen eszkdzok utdn.



2. Készletek allomanya:

adatok eFt-ban

Megnevezés

2016.12.31.

2017.12.31.

Tovibb-szamlazandd szolgiltatisok, anyagok, druk

0

1.185

Készletek Gsszesen:

0

1.185

A Tirsasdg anyag-drukészlettel nem rendelkezik. Az ij kozszolgiltaténak 2018-ban tovabbszamlédzott

szolgéltatasok keriiltek a készletek kozé.

3. Kovetelések

adatok eFt-ban

Megneveaés 2016.12.31. 2017.12.31.
Kivetelések dsszesen: 287.443 157.139
Hulladék sz4llités vevd 116.696 93.569
NHKYV Zrt-nek szamlazott szolgaltatasi dij 182.244 82.997
Vevokovetelésre elszdmolt értékvesztés: -16.346 -19.581
Egyéb rovid lejaratd kovetelések: 4.849 154

2016. aprilis 1-t8] nem a szolgAltaté szdmldzza ki a hulladékszallitisi dijat az ingatlanhaszndlék részére, erre
csak az NIHHKV Zrt. (Budapest) jogosult. A 2016. H. ncgycdévtdl mikodési kdltségeinket az NHKV Zrt.

szolgéltatdsi dij form4jdban ut6finanszirozis keretében téritette meg. 2017. utolsé negyedévének elszdmolasa

fordul6napig nem tortént meg az NHKV Zrt-vel.

értékvesztést szamolt el a Tarsasag.

4. Lejart vevokovetelések értékvesztésének kimutatisa:

A lejart vevokovetelésekre a Sztv-nek megfelelden

adatok e Ft-ban
Vevikovetelések lejirata napokban Lc‘]a.l.'t Kovetelés Erlekov eszics E“é kvesziés
Osszege Yo dsszege
1 —- 90 napos 9.140 0% 0
91 - 180 napos 1.803 2% 36
181 - 360 napos 250 5% 12
360 + napos 53.511 25% 13.379
Eredményielen véorehajtis miatti korrekcit: 6.154
Osszesen: 64.704 19.581




Megj: - esedékesség datuma: 2017.12.3]-ig.
kiegyenlités ddatuma: 2018.04.30-ig

5. Pénzeszkozok fordulénapon

adatok e Ft-ban

2016.12.31. 2017.12.31.
Megnevezés
Pénzeszkoziok dsszesen: 70.985 158.253
e Pénztirak Osszesen 2,275 422
e Bankszamlak osszesen 68.710 157.831
6. Sajat toke
adatok eFt-ban
Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Sajat toke 111.226 23.982
e Jegyzett toke 25.200 25.400
o Toketartalék 27.000 27.000
e  Eredménytartalék -162.477 -82.670
e Targyévi addzott eredmény 125.099 -87.444
o Lekotott tartalék 96.404 141.696

2016-ban a sajit tbke helyreéllitisa érdekében a Tarsasdg 100 eFt pénzbeni hozzijaruldssal jegyzett tke

emelést, valamint 27.000 eFt tagi kolcson toketartalékba térténd apportélasét hajtotta végre, melyet 2 Hatvani

Onkormanyzat bocsitott rendelkezéste. A vagyonkezelésbe vett eszkozokhoz kapcsolédd visszapotldsi

kotelezettségre a Tarsasdg 141.696 eFt-ot helyezett lekotott tartalékba, az eredménytartalék terhére.

7. Céltartalékok bemutatisa

Megneveaés 2016.12.31 2017.12.31.
Céltartalék varhaté kotelezettségekre 10.000 72.240
Céltartalék képzés virhatd kotelezettségekre 0 44.675
Céltartalék rekultivicidra 10.000 27.565




8. Kotelezettségek

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31 2017.12.31.
Kitelezettségek Dsszesen: 3.166.158 196.387
Hosszii lejarati kotelezettségek 3.004.121 0
® _ Vagyonkezelésbe vett eszkozhtz kapes. kotelezettség 3.004.121 0
Rovid lejdratd kitelezettségek 162.037 196.387
o Szallit6k 82.126 4.556
e  Vapyonkezelés megsziinése miatti kotelezettség 0 141.696
e Egyéb rovid lejaratd kotelezettség 79.911 50.135
Ebbil: - Bér és bérjellegit fizetési kistelezettség 8.000 1.i31
- Koltségvetéssel szembeni fizetési kitelezettség 26.924 49.004

Hatvan 054/14 hrsz-en 2015. novemberben 4tadott KEOP pélyézatbél megvalésitott hulladékkezelé kézpontot

Térsasdgunk iizemeltette 2015. november 13 - 2017. november 15-ig. Az eszkozoket a Tarsasidg 10 éves

lejaratd szerz6déssel vagyonkezelésbe kapta meg a tulajdonostdl. A vagyonkezelési idoszak alatt a Tarsasdg a

hosszi lejdratd kolelezeuségek kozouw szerepeltette a vagyonelemek bekeriilési ériékét: 3.074.125 eFt-ol. A

vagyonkezelés megszlinésével a tulajdonos, a Hatvan és Komyéke Telepiilési Szildrdhulladék - Gazdatkodas

Fejlesztése Tarsulés felé kell elszimolni a vagyonelemekkel.

A Téarsasagnal fordul6énapon nincs olyan kotelezettség, mely nem szerepel a mérlegben, valamint nincs olyan

kitelezettség. mely zdlogjoggal biztositott.




9. Iddbeli clhatdrolasok részletezése:

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.

Aktiv idGbeli elhataroldsok 46,957 944

e Bevételek aktiv iddbeli elhatirolasa 45.792 906

ebbol: - Szelektiv hulladékyviijiés utdni dijkompenzdcio 1.806 0
- NHKYV szolgdlatdsi dif elszdmoldsdhoz

kapcsoléds kivetelés 1.659 551

- Eszlkiizok bérleti dija és jarulékos kiltségek 2.842 0

- Hulladékudvar kiltség tamogatds- Jdszfényszaru 2.554 355

- NFM hulladékgazddlkoddsi tdmogatds 20135, évre 36.901 0

o  Koltségek aktiv iddbeli elhatirolasa 1.165 38

Passziv idébeli elhataroldsok 31.990 28.615

o Koliségek passziv iddbeli elhatiroldsa 31.990 28.615

ebbbl: - igénybe vell szolgdliatdsokra képzeit elhatdrolds -10 809
- NHKYV szolgdltaidsi dfj elszdmoldsdhoz

kapcsolodd korelezertség 8.009 0

- célprémiwm, jarulék, tdppénz hozzdjdrulds 1.221 1.477

- 2016. évi kiliségelhatdroldsok 25.348 25.348

- egyéb -2.578 981

e Bevételek passziv iddbeli elhatiroldsa 0 0

ITI. EREDMENYKIMUTATASHOZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK

A Tarsasag a 2016. évi eredménykimutatisidban -87.444 eFt credményt mutatott ki, 538.856 eFt dsszes

bevétel és 626.300 eFt 6sszes raforditis elszamolidsival.
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1., Bevételek

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Bevételek Gsszesen: 610.729 538.856
Nettd drbevétel tsszesen: 558.593 473.347
Egyéb bevétel. 52.099 65.488
Pénziigyi milveletek bevétele: 37 21

A nettd drbevétel tartalmazza az NHKV Zrt-t6! tirgyévre vonatkozé szolgiltatdsi dijat és haszonanyaghoz

kapcsolddé koltségek téritését; a szelektiv hulladék és edényzet értékesitésébdl szirmaz6 bevételt. A Tirsasig
2017.01.01 - 2017.11.15-ig terjedd iddszakra 161 millig liter hulladék utdn kapott szolgéltatdsi dijat az NHKV
Zrt-t6l. Az egyéb bevételek kdzott a foglalkoztataspolitikai timogatés, hitralékkezelési dij, biztosit6 kiresemény-

téritése, kivezetett targyi cszkizok utin clszamolt cgyéb bevétel, valamint a céltartalékba helyczett tételckre

megképzett egyéb bevétel taldlhatd.

2. Réforditasok alakulasa:

adatok eFt-ban
Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
| Egyéb raforditasok: 22.790 87.617
e Kovetelés értékvesziése 5.134 3.235
o  Céltartalék képzés virhatd kotelezettségekre 10.000 62.240
e Tovabbi egyéb raforditds Gsszesen: 7.656 22.142
Pénziigyi miiveletek raforditasa: 0 1

A lejért kOvetelésekre a Tarsasdg a Sztv. szerint képezte meg az értévesztést. A lejirt kovetelések NAV-os

behajtdsa targyévben is folyamatos volt. Az egyéb riforditds dsszegét jelentdsen novelte a jovobeni varhat6

kotelezettségekre megképzett céltartalék dsszege, melyet a kozszolgdltatds és vagyonkezelés megsziinéséhez

kapcsol6dé kotelezettségek miatt volt sziikséges megképezni. A vagyonkezelési szerzodés megsziinéséhez

kapcsolddé elszimolasok még folyamatban vannak a mérlegkészités idépontjéban.
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Anyagjellegii raforditisok részletezése

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Anyagkiltség dsszesen: 62.637 51.359
e Uzemanyag és kendanyag 43.125 37.721
» Tovabbi anyagkoltség dsszesen: 1747 11.613
s Eladott druk/szolg. beszerzési ériéke (ELABE) 2.041 2.025

A koliségek kozott legjelentsebb dsszeg az iizemanyag koltsége, ami az anyagkoliségen beliil 73,5 % -ot

képvisel. Tarsasdgunk kozel 150 ezer liter iizemanyagot hasznilt fel 2017. évben. Ez a mennyiség fedezte a

szallit6jarmiivek és a telepen miikddo eszkdzok lizemanyag fogyasztésat.

Szolgaltatisok részletezése

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.

Szolgaltatasok koltsége Gsszesen: 116.868 247.269
Kozponti irdnyitashoz igénybe vett szolgiltatdsok ncttd
Osszege 8.073 7117
Uzemeltetéshez igénybe vett szolgdltatdsok 22.792 96.325
Egyéb igénybe vell szolgaltatis 46.069 38.071
Egyéb szolgéltatdsok koltségei 39.934 105.756

ebbdl: lerakdsi jdrulék 28275 99.601

A kozponti iranyitashoz igénybe vett szolgaltatisok Osszege jelentdsen nem véltozolt. Az iizemeltetéshez
igénybe vett szolgaltatasok kdzott a karbantartsi koltségelem jelentds, melynek oka, hogy a Térsasag az (j
jérmiivekre karbantartdsi szerz6dést kotott a SCANIA mirkaszervizzel, 2017. évben a kifizetett Osszeg
27.057 eFt, amelybdl a klasszikus karbantartis 26%-a 7.058 cFt; valamint 74%-a 19.999 eFt a
jarmiivek jelenlegi és jovébeni miiszaki szinvonaldnak szintentartdsat, fehijitdsanak a fedezetét
képezi.

Az eldzd években a szolgéltatasok legjelentGsebb koltségeleme a hulladékelhelyezési dfj volt. azonban az \j

kozpont lizemeltetésével ez a koltségelem minimélisra csokkent. Csak egyes hulladékfrakci6k esetében keriil
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maés szolgiltai6hoz elhelyezésre a begyiijtott hulladék, mint pl. az inert hulladék esetében. A sajit lerakd

hasznélata miatt viszont a TArsasdgnak lerakasi jarulékot kellett fizetni az 4llami kbltségvetésbe, ami az 6sszes

szolgaltatas koltségei kozott 70 Y%-ot tesz ki.

Személyi jellegii raforditisok

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Személyi jellegii raforditasok dsszesen: 165.002 171.937
Bérkoltségek 122.186 132.273
Személyi jellegii egyéb kifizetések 14.784 13.884
Munkaltatét terheld ad6k, bérjarulékok 28.032 25.780

A személyi jellegli riforditdsok Osszege novekedett az eldzé idészakhoz képest. A novekedés 6 oka a
minim4lbér, a garantilt bérminimum emelkedése, illetve a 1étszim nbvekedése volt. Osszességében azonban
elmondhaté, hogy a munkavillalék dfjazisa elmaradt a kormyékben hasonlé munkakérokben dolgozék
bérezésétbl. A kouszolgéltatis 2017. november 15-i megsziinésével a dolgozokat az §j kozszolgéltatd
foglalkoztatta tovabb. A Térsasig plusz egy havi alapbért fizetett ki a dolgozdknak 8.500 eFt dsszegben a
munkaviszony megsziinésére val tekintettel. Ez a koltség nem tériilt meg 2 NHKV Zrt-18] kapott

szolgéltatasi dijban!

Ertékesokkenési leirds

adatok eFt-ban

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
Ertékesokkenési lefris dsszesen: 118.333 68.117
Terv szerinti értékcsokkenés — sajit eszkozok 3.403 2.870
Hasznélatbavételkor egy Osszegben elszamolt
értékcsokkenés — sajit eszkozok 3.258 193
Vagyonkezelésbe vett eszk6z6k utdn elszimolt
értékesbkkenés 111.672 65.054

A Térsasdgnal jelentds sajit beruhdzdsok nem voltak targyévben, néhiny kisebb érték{l eszkoz beszerzése
tortént, ami a napi munka sordn sziikséges. A sajit eszkzok utdn elszamolt értékcsdkkenés hasonld az elozd
évihez. A 2015. novemberében vagyonkezclésbc vett eszkozok értékcsokkenését a vagyonkezelés
megsziinéséig Tarsasdgunk szdmolta el a vagyonkezelési szerz8dés értelmében. Ez jelentds és meghatirozd
kolwségelem az eredménykimutatasban. A vagyonkezelés idszaka alatt Osszesen 186.372 eFt értékcsokkenés

keriilt elszdmol4sra a vagyonkezelésbe vett eszkizok utdn.
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IV.TAJEKOZTATO JELLEGU KIEGESZITESEK

1. Munkavallalékkal kapcsolatos adatok

Az itlagos statisztikai 1étszAm az alabbiak szerint alakult:

Megnevezés 2016.12.31. 2017.1231.
Fizikai dolgozdk 44 16 44 £6
Szellemi dolgozdk 10 f6 9 o
Munkavillalok dsszesen: 54 {6 5316

2. Igazgatiésag, vezeto tisztségviselok

A Tarsasag a vezetd tisztségviselok, a feliigyeldbizottsag, iizletvezetés tagjainak tevékenységiikért az tizleti év

utin - munkabériikon til - javadalmat nem szavazott meg.

El6leget, kolcsont részitkre nem folydsftott, neviikben garanciit nem vallaltak.

3. Kutatis, fejlesztés

A Tiérsasignél alapkutatis nem torténik, a fejlesztéseknek jelentds koltsége nincs.

4. Vagyoni, pénziigyi és jovedelmezdségi helyzet

o Eszkzok Gsszetételének alakulasa

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
érték eFt % érték eFt %
A. Befektetett eszk6zdk 2.913.989 87,79 3.703 LIS
B. Forgéeszkdzok 358.428 10,80 316.577 98,56
C. Aktiv id6beli elhatirolisok 46.957 1,41 944 0,29
Eszkozok dsszesen: 3.319.374 100,00 321.224 100,00
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e Forrasok osszetételének alakuldsa:

Megnevezés 2016.12.31. 2017.12.31.
érték eFt % érték eFt %
D. Sajit t6ke 111.226 3,35 23.982 7,47
E. Céltarialékok 10.000 0,30 72.240 22,49
F. Kotelezettségek 3.166.158 95,39 196.387 61,14
G. Passziv iddbeli elhatirolisok 31.990 0,96 28.615 8,90
Forrisok dsszesen: 3.319.374 100,00 321.224 100,00
e  Vagyoni helyzet mutatéi:
Mutatd megnevezése Mutaté szamitasa Eiozo év | Targyév | EIozd év |Targyév| Valtozas
EFi EFt % % %
Tartésan befektett Befektelgtt eszkoz8k |2913989] 3703 87 79 115 19
beving | Emekbewn S S
aranya Eszkoztk osszesen 33193714 | 321224 10.80 9859 912,69
Zzt:zk;ﬁ::g:szmék Befektetett eszkazék '2191}32539 [ 233-:19(-)%2 e
i gpessoro  PioTisw | ey | D02 | 6723 | 16t
:fékv::msseg S e Foqa'sfolsi;‘-sﬁs‘_(fesen 315%4 '*2_231_”2;21 3.3 74t 2228
::::gs'?ga;il::r)\;a; Finqéioi a;s :;: ;nen 315&%9—0%4 Jé-g%%% i LB Tl
odorvig | sttt (LSS | s | o | v
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e Jovedelmeziségi helyzet

Mutatd megnevezése Mutato szamitasa Elozo év | Targyév |El6z0 év| Targyév |Valtozas
EFt EFt % % %
Sajittéke aranyos adozoft | Addzott eredmény 125 098 -87 444
R = = 112,47 | -364,62 | -324,19
eredmény {ROE}) Sajt t5ke [ 111226 [ 23982 '
Arbevétel-aranyos adézott Addzott eredmény 125 099 -87
. 2240 -18.47 | -82,48
eredmény (ROS) Arbevétel [ 556593 | 473347
Eszkézardnyos addzott Addzott eredmény s 125 098 ! -B7 444 377 2792 | 792 31
eredmény (ROA} Osszes eszkdz 3319374 | 321224 ) ) ’
Addzott Addzott eradmény 125 088 -87 444 63.70 7975 | 11422
eredmény/Miikids t6ke  Forgéeszk-rovid lejdr. kotl 196381 [ 120 190 i i '
e Likviditasi mutaték:
Mutaté megnevezése Mutatd szadmitasa Eldzo év | Targyév | EI6zG év Targyév |Valtozas
EFt E Ft % % %
Lidviditasi mutaté |. Fuorgoeszkozgk 308428 | NESTT | ,p4 99 161.20 7288
{Current ratio) Révid lejaratG kotelezettségek| 162 037 | 196 387 ) ) )
Lidviditdsi mutaté |, Forgdeszkizik-Készletek [ 358428 | 315 392
221.20 160.60 72.60
{Quick ratio -gyors réta)  |Révid lejdratd kotelozettségek| 162 037 | 196 387 ) )
. v gen s = - 3 2 3 i ———a, ———
Lidviditasi mutato Nl Bénzeszksérckpoiok | 20988 198283 |, g 8056 | 183.94
R&.id lejdrate kitelezellségely 162037 | 196 387
Lidviditdsi mutaté IV  Denzeszkozok | 70989 [ 130203 | 44, 80,58 183.94
Ravid lejaratii kotelezettségek| 162 037 | 196 387
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Hatvan és Térsége Hulladék gazdilkodsi és Kérnyezetvéd Nonprofit Kozhaszni Kft

Statisztikai szémjel: 24183219-3811-572-10 2017.év
MERLEG
Iddszak: 2017.01.01 - 2017.12.31.
adatok E Ft-ban
Ssz A tétel megnevezése 2016.12.31. E"’:ﬁ““) 2017.1231
a b e d c
01. | A. Befektetett Erzkozdk 2913 989 3703
02. 1. Immateriflis Javak 395 136
03. | T TargyiBszkozdk 2913594 3567
04, | L. Befekietett Pénzigyi Eszkozik
05. | B. Forgéeszkozik 358 428 316 577
I Késdetek 1185
II. Kévetelések 287443 157 139
08. | I0. Ertékpapirok
0. | IV. Pénzeszkiztk 70985 158 253
10. | C. Aktividsbeli elhatirolasok 46 957 944
11. |ESZKOZOK OSSZESEN 3319374 321224
13. | D. Sgjat toke 111 226 23982
14. 1. Indulb téke / Jegyzett thke 25200 25400
15. | . Tékevaltozds / Eredmény -162477 -82 670
M. Toketartalék 27 000 27 000
16. | IV. Lekbtott tartalék 96 404 141 686
17. | V. Frtékelési tartalék
18. | VL Targyévieredmény alaptevékenységbdl 122315 -83 064
19. | VIL Térgyévieredmény véllalkozasitevékenységbol 2784 -4 380
20. E Céltartalékok 10 000 72 240
21. F. Kiitelezettségek 3 166 158 196 387
22 1. Hétrasorolt kitelezettségek
23. II. Hosszi lejératd kitelesetiségek 3004121
24. | L Révid lejirand kbtelezettségek 162 037 196 387
25. | G. Passzividibeli elhatdroliasok 31990 23615
26. |[FORRASOK OSSZESEN 3319374 321224

Hatvan és Tersége Hullaoékgazdatkodas!

Hatvan, 2018. mijus 15.
Asz, 24183219-2-10

. 3000 Hatvan, Szepes B.u. 2.

Bank: 10403538-3052667749571011

iigyvezetd

® éo%s Péter Janos )



Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kérnyezetvéd. Nonprofit Kozhaszna Kft

Statisztikai szamjel: 24183219-3811-572-10 2017. év
EREDMENYKIMUTATAS
Iddszak: 2017.01.01 - 2017.12.31.
adatok E Ft-ban adatok E Ft-ban
El6z6
Ssz. A tétel megnevezése 2016.12.31.| év(ek) |2017.12.31
méd.

a b e d e
01. |A. Osszes kbzhasznii tevékenység bevétele 590 948 517 849
2. 1.  Kozhasmi céhi mikodésre kapott timogatés 2 554 0
3. a) alapitotél 2554
4, b) kozponti koltiségvetéstdl
5. ¢) helvi Snkorménvzattol
6. d) egyéb
7. 2. Pélydzat dton elnyert tdmogatas 46 127 4 401
8. 3.  Kizhasznii tevékenységbdl szirmazé arbevétel 538 812 452 340
9. 4. Egyéb kizhasmi tevékenységbfl szirmaz6 drbevétel
10. 5. SEAE
11 6. Pénziigyi miveletek bevételei 37 21
12. 7. Egpyéb bevétcl 3418 61 087
13, [B. Villalkozisi tevékenység bevétele 19 781 21 007
14. |C. Osszes bevétel (A+B) 610 729 538 856
15._|D. Kbzhaszmi tevékenység riforditdsai 468 633 600 913
16. 1. Anyagiellegil raforditasok 173 222 286 504
17. 2. Személyi jellepii raforditdsok 159 227 164 956
18. | 3. Ertékcsokkenési leirds 114 191 65 392
19. 4. Egyéb raforditisok 21 992 84 060
20. 5. Pénziigyi miiveletek raforditasai 1
21. | E. Villalkozisi tevékenység réforditésai 16 997 25 387
22. 1. Anyagiellesti raforditasok 6 283 12 124
23. 2. Személyi jellegii raforditisok 5775 6 981
24. 3. _Ertékcsokkenési leirds 4142 2725
25. 4. Egyéb riforditisok 798 3557
26. 5. Pénziieyi milveletek raforditasai
27. | F. Osszes raforditas (D+E) 485 630 626 300
28. |G. Adézis eldtti villalkozdsi ercdmény (B+E) 2784 -4 380
29. |H. Adéfizetési kitelezettség 0 0
30. | I. Targyévi villalkozisi eredmény (G-H) 2784 -4380
31. | J. Targyévi kiozhaszni credmény (A-D) 122 315 -83 064

Aatvan ¢s [ersége Hulladékgazdal

s Kdmyozetvédelmi Np. Kh. KR. -—ii %% i

3000 Hevan, Szepes B.u.2. ()  Sods Péter Janos >
Asz. 24183218-2-10 iigyvezcté
Bank: 10403638.50626677-48571011

Hatvan, 2018. majus 15.



Hatvan és Térsége Hulladé kgazdilkodasi és Kornyezetvéd. Nonprofit Kézhaszni Kfit

Statisztikai szamjel: 24183219-3811-572-10

2017. év
TAJEKOZTATO ADATOK
Idészak: 2017.01.01 - 2017.12.31.
adatok E Ft-ban
Ssz A tétel megnevezése 2016.12.31. £l6z6 2017.12.31
éviek)
a b e d e

01. | A. Személyi jellegii riforditdsok 123 331 171 937
02. 1. Bérkoliség 89 391 132 273
03. ebbbl - megbizasi dijak
04, ebbdl - tiszteletdijak
05. 2. Személyi jellegli egyéb kifizetések 12 607 13 884
06. 3. Bériirukékok 21 333 25 780
07. | B. A szervezet fltal nyidjtott tAmogatisok
08. ebbdl! - kitelezettsé gként elszdmolt €s tovabbutalt

Hatvan.

Hatvan és Téreége Hulladékgazdaikodési

@8 Kornyezetvédelmi Np. Kh. Kft.

Sods Péter Janos

3000 Hatvan, Szepes B. u. 2
4sz. 24183219210
Banti 10402630.6052867749671011

2018. méjus 15.

ligyvezetd



Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kirnyezetvéd. Nonprofit Kozhaszmi Kft
Statisztikai szdmjel: 24183219-3811-572-10 2017. év

KOZHASZNUSAG| JELENTES
Id&szak: 2017.01.01-2017.12.31.

I. Kdzhasznt tevékenysége soran 21.007 E Ft vallalkozdsi bevétel szarmazott, A kdzhasznil tevékenységének bevételei
517.849 E Ft, melybSl 452,340 E Ft arbevétel, 4.401 E Ft tamogatds, 61.087 E Ft egyéb bevétel, 21 E Ft pénziigyi bevétel.

Bevételeivel szemben 626.300 E Ft kiadas kerlilt elszamoldsra, melybdl fakadéan - 87.444 E Ft vagyonvaltozas
toértént. A Tarsasag a fordulénapon 321.224 E Ft eszkézzel rendelkezett, melyb&l 158.253 E Ft pénzeszkoz volt.

A Téarsasag a mériegfordulénapon 196.387 E Ft kételezettséget tartott nyilvan, melybGl rovid lejaratd kételezettsége
196.387 E Ft volt.

. Tamogatdsok részletezése forrasonként

- Ssz Megnevezés o EFt
1 Kozponti kdltségvetési szervtdl -
2 'Elkiilonitett allami pénzalaptdl .
i 3 _Helyi 6nkormanyzat és szervei
| 4 Kisebbségi telepiilési dnkormanyzat és szervei
5 Telepllési dnkormanyzatok tarsulasatél .
'_ 6 Kulfldi tamogatas
( 7 Maganszemélyektél
© 8 Egyénivallalkozétdl
9 Jogiszemélyiségl gazdasagi tdrsasag
, 10 Jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervtdl
11 Kdézhasznu szervezett6l
12 'Kézhaszniként be nem sorolt szervezettdl
13 APEH1%SZIA

Iil. Cél szerinti juttatasok

F Ssz ' Megnevezés EFt
| 1 'Foglalkoztataspolitikai tdmogatas | 4401
IV. Tagdij
i Ssz ! Megnevezés EFt
1. 0
V. Kapott juttatasok és a vagyon felhasznéldsénak részletezése .
| Ssz i Megnevezés EFt
! 1 JAnyagjellegﬁ raforditasok 298 628
|2 iSzemélyi jellegti riforditasok 171937
3 |Ertékesokkenés - 68 117
|4 iOsszesen | s3sem2
Ha > ; . .
Mmmmw
e - N 3000 Hatvan, Szepes B. y 2
Hatvan, 2018. majus 15. Sods Péter Janos foz 2418210210 ©

Bank: 10403638-60626677-49571011
ligyvezetd



Kozhaszmisagi melléklet
2017. év

1. Kozhasznii szervezet azonosité adatai

név: Hatvan és Térsége Hulladékgazdilkodisi és Koryezetvédelmi
Nonprofit Kozhaszmi Kft

székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla u. 2.

bejegyzd hatdrozat szdma:

nyilvantartasi szAm:

10-09-033600

lképvise]é neve:

Sods Péter Janos

2. Targyévben végacett alapeé! szerinti és kizhasznd tevékenységek bemutatdsa

Kommundlis hulladékszallitas

3. Kozhaszni tevékenységek bemutatésa (tevékenységenként) kidzhaszni tevékenység megnevezése:

kozhaszoy tevékenységhez kapesol6d6 kozfeladat,
jogszabilyhely:

Telepiilésiizemeltetés, hulladékszallitis
helyi kdzfeladatok 6nkarmanyzatairdl s2616 2011.CLXXXIX.térvény
13.§(1).

a ktzhasznii tevékenység célesoportja

Lakossag

a ktzhaszni levékenységbil részesildk Jéiszama:

73.934

a kzhaszmi tevékenység fobb eredményei:

2017. évben a hulladéksz4llitas tevékenységének ellatdsa

4. Kizhaszni tevékenység érdekéhen felhasznait

vagvon kimulatasa

Felhasznilt vagyonelem megnevezése

Vagyonelem ériéke Felhasznélas célja

S, Cél szerinti juttatisok kimutatisa

CéI szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Térgyév
6. Vezetd tisztségviscloknek nyijtott juttatas
Tisztség El6z6 év (1) Targyév (2)

A. Vezetd tisztségviseldknek nydjtott jultatds
sszesen:




7. Kozhasznii jogallds megallapitasahoz sziikséges mutatik

Alapadatok

Elézé év (1)

Targyév (2)

B. Eves Osszes hevétel

610.729

538.856

ebbil:

C. a seemélyi jivedelemadd meghatirozotl
részének az adéz6 rendelkezése szerinti
felhas:malasargl sz6lé 1996. évi CXX VL. torvény
alapjén 4tutalt Ysszeg

D, kitzszolgaltatisi bevétel

538.812

517.849

E. normativ timogatés

F. az Eurdpai Uni6 strukturdlis alapjaibd], illetve a
Kohézids Alapb6l nyujtott tAmogatas

G. Korrigélt bevétel [B-(C+D+E+F))

610.729

538.856

H. Osszes raforditis (kindas)

485.630

626.300

[. cbbdl személyi jellegi raforditds

165.002

171.937

J. Kizhaszni tevékenység riaforditisal

468.633

600913

K. Ad6zott eredmény

125.099

-87.444

L. A szervezel munksdjiban kdzremiksds
kozérdeki onkéntes tevékenységet végzd
személyek szama (a kijzérdeka Onkéntes
tevékenységrol sz616 2005. évi LXXXVIIL
korvénynek megfeleloen)

Erélorras-cllatottsdg mutatéi

Mutatd teljesitése

Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2)/2>1.000.000,- Ft)

Igen

Ectv. 32, § (4) b) [K1+K220]

Igen

Ectv. 32. § (4) ¢) [(11+12-A1-A2)/H1+H2)20,25)

Térsadalmi tAmogatottsag mutati

Mutaté teljesftése

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)/(G1+G2)20,02]

Nem

Ectv. 32. § (5) b) [01+J2)/(H1+112)20,5]

Igen

Ectv. 32. § (5) ¢} [(L1+L2)/2210 £5]

Nem

Hatvan es I'érsege Hullagek azdal
€8 Komyszetvédelmi Np? Kh.

Hatvan, 2017. majus 15.

Bank: 1

3000 Hatvan, Szepes B, y, 2
Asz: 24183219210

WOSSB&-SOSZGG??-@SHO”

.......................................

Soos Péter Janos
ugyvezetd







=g Hatvan és Térsége

‘:3) Hulladékgazdalkodasi
£ Kornyezetvedelm 7=}: 3000 Hatvan, Szepes B.u.2.
Nonprofit KézhasznG Kft. b 1010

Cgj.: 10-09-033600
info@hthk.hu

Hatvan és Kérnyéke Szilird-hulladék Gazdalkodds Tarsulés
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Koémér Jézsef Tarsulds Elnoke részére

Targy: vagyonkezelési szerzédés megsziinéséhez kapcsol6dé kotelezettség
Tisztelt Elnok Ur,

A Hatvan és Kornyéke Szildrd-hulladék Gazdilkodas Tarsulds és a Hatvan és Térsége Hulladékgazdilkodési és
Komyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Kft kizotti vagyonkezelési szerzédés megsziinése kovetkeztében az
aldbbi tételek elszdmoldsara keriilt sor a HTHK Kft konyveiben.

Kérjiik a Tarsulds egyezd konyvelését az alabbiak szerint:

s 2015.n0v.13-4n és 2015. dec.20-4n vagyonkezelésbe dtvett
eszk6zok brutto értéke: 3.074.124.962,- Ft

s 2017. november 15-én visszaadott vagyonkezelt eszkzok nett6 értéke: - 2.887.753.397,- Ft

o Potlasi kotelezettség alapja, a Szdmviteli torvény szerint elszdmoit
értékcsokkenés dsszege: 186.371.565,- Ft

o mely Szvt. tv. 52. § (2) és 52. § (5) pontja alapjdn nem tartalmazza
Kdl - hulladékudvar értékesokkenését

o ésaSzvt. tv. 53.§ (5). pontja alapjdn nem tartalmazza a haszndlaton
ktviili eszkizok 2017. évi értékcsikkenését

» A potlasi kotelezettség Gsszegébdl levonhatd, a vagyonkezelési szerzbdés V.2.1. és V.6.1

pontja alapjan 10 db SCANIA hulladékgyiijto jarmii llagmegbvésara - 32.962.091,- Ft
forditott osszeg (max. az eszkdzok elszdmolt értékcsékkenésének megfelelé mértékben)

e  Onkorminyzatoknak bérbeadott eszkézok utdn elszamolt értékcsikkenés

bérletidijat meghaladé Gsszege: - 5.440.900,-Ft
o Nem hasznilt (jj dllapotban) visszaadott eszkdzok 2015-2016. évi
értékesokkenésének Osszege: - 6.272.550,-Ft
Visszap6tlasi kotelezettség besziamolé szerinti dsszege: 141.696.024,-Ft
Hatvan és 14

rsége Hulladékgazdatkodasi

Hatvan, 2018. majus 14. “Kgowmgnmmf Np Kh. Kf.
'y SZEPGS . U,

2
Asz.: 24183219-2.10 ®
Bank: 10403538-50536677-49571011
Tisztelettel,

Sods Péter-iigyvezetd



Hatvan Varos Onkorményzata

Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Komyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznu
Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

Hatvan

Szepes Béla utca 2.

3000

Tisztelt Taggyiilés!

Alulirott Soos Péter Janos (sz.: Hatvan, 1973.08.11.,, anyja neve: Vallus Anna) 3000 Hatvan, Bocskai
Istvin utca 22. szam alatti lakos, mint a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi ¢s
Komyezetvédelmi  Nonprofit Kozhaszni  Korlatolt  Feleldsségi Térsasag igyvezetdje 2018.
szeptember 15. napjval iigyvezetdi tisztségemrdl ezennel

lemondok.
Ugyvezetdi megbizatasomat 2014. majus 30. napja latom el a Tarsasagnidl. A Polgari
Térvényksnyvrol szolé 2013. évi IV. torvény 3:25.§ (1) bekezdés d) pontja valamint (3) bekezdése
alapjan tisztségemrd! barmikor lemondhatok.
A tarsasdg mitkddoképességére valo tekintettel jelen lemondasomat akként tettem meg, hogy T.
Taggyiilés, mint a tarsasag legfobb szervének tagjai iddben tudjak kezdeményezni taggytilés

dsszehivasat, annak érdekében, hogy a tarsasag 0] tigyvezetd tudjon valasztani.

Kérem, hogy T. Taggyiilést, hogy ligyveze1di tisztségemrol torténd lemondasomat hatarozataval
sziveskedjen tudomasul venni.

Jelen okiratot elolvasés és kelld megértés utan, mint akaratommal mindenben egyezdt tanuk elétt,

sajatkeziileg, jovahagydlag alairtam.
/- Sobs Péter Janos:/
Elouiink, mjnttanuk eldtt :

1./ Név ! dn | afrles %Z"’/ 2/INEV: Kauna!  Coovbewr

Hatvan, 2018. majus 15.

Lakeim : 4500 l s 'Ogﬂ%%y.u ( Lakeim: 3005 Hetuas, (Laioetedls Wf 7. [l



HATVAN ES TERSEGE KORNYEZETVEDELMI
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

TARSASAGI SZERZODESENEK MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBE
FOGLALT SZOVEGE

Térsasagi szerzddés, amely abbol a célbol keriilt megkétésre, hogy az 3. pontban megjel6lt felek, mint

tagok a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény (Ptk.) korlatolt felelésségii tarsasagot
alapitsanak, az alabbiak szerint:

1. A tarsasag neve, székhelye

1.1. A tarsasag cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
A tarsasag roviditett cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Kft.

1.2. A tarsasag székhelye: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.

2. A tarsasag tagjai:

2.1. Név: Hatvan Varos Onkorményzata
- tOrzsszam: 729392
- székhely: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
- képviseletre jogosult neve: Horvath Richard polgarmester
- képviselete jogosult lakcime: 3000 Hatvan, K6lcsey Ferenc utca 72.

2.2. Név: Apc Kozségi Onkormanyzat
- térzsszam: 728988
- addszama: 15728984-2-10
- székhely: 3032 Apc, Erzsébet tér 1.
- képviseletre jogosult neve: Juhasz Istvan polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Serf6z6 Maria
- képviselete jogosult lakcime: 3032 Apc, Erzsébet utca 5.

2.3. Név: Boldog K6zség Onkorményzata
- torzsszam: 729381
- addszama: 15729387-2-10
- székhely: 3016 Boldog, Kossuth u. 8.
- képviseletre jogosult neve: Laczkd Roland polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Varga Anna
- képviselete jogosult lakcime: 3016 Boldog, Turai 1t 61.

2.4. Név: Csany Kozség Onkorményzata
- térzsszam: 729006
- adészama:15729002-2-10
- székhely: 3015 Csany, Kossuth u. 2.
- képviseletre jogosult neve: Medve Istvan polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: To6th Irén
- képviselete jogosult lakcime: 3015 Csany, Vasit at 28.

2.5. Név: Heréd Kozségi Onkorményzat
- torzsszam: 380227
- adoszama:15380229-2-10
- székhely: 3011 Heréd, Rakoczi 1t 39,
- képviseletre jogosult neve: Kémar Jozsef polgdrmester
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- képviseletre jogosult anyja neve: Gyorgy Maria
- képviselete jogosult lakcime: 3011 Heréd, Kokényesi it 2/A

2.6. Név: Hort Nagykozségi Onkormanyzat
- torzsszam: 729051
- addszama:15729057-2-10
- székhely: 3014 Hort, Szabadsag tér 40.
- képviseletre jogosult neve: Kerek Oszkar polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Dencs Julianna
- képviselete jogosult lakcime: 3014 Toldi M. u. 36.

2.7. Név: Jaszfényszaru Varos Onkormanyzata
- tOrzsszam: 732879
- addszama: 15732877-2-16
- székhely: 5126 Jaszfényszaru, Szabadsag tér 1.
- képviseletre jogosult neve: Gy6riné Dr. Czeglédi Marta polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Basa Maria
- képviselete jogosult lakcime: 5126 Jaszfényszaru, Jozsef A. u. 13.

2.8. Név: Kerekharaszt K6zségi Onkorményzat
- torzsszam: 729578
- ad6szama: 15729576-1-10
- székhely: 3009 Kerekharaszt, Bimb6 utca 2.
- képviseletre jogosult neve: Szabé Adam polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Olvedi Izabella
- képviselete jogosult lakcime: 3009 Kerekharaszt, Hajnal u. 8.

2.9. Név: Nagykokényes Kozségi Onkorméanyzat
- torzsszam: 381729
- addészama: 15381725-1-10
- székhely: 3012 Nagykdkényes, Szabadsag u. 37.
- képviseletre jogosult neve: Besszer Andrasné polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Juhasz Piroska
- képviselete jogosult lakcime: 3012 Nagykokényes, Szabadsag ut 36.

2.10. Név: Petéfibanya Kozségi Onkormanyzat
- torzsszam: 729457
- addszdma: 15729459-1-10
- székhely: 3023 Pet6fibanya, Banya u. 3.
- képviseletre jogosult neve: Juhaszné Barkéczy Eva polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Mihaly Maria
- képviselete jogosult lakcime: 3023 Pet6fibanya, Harsfa utca 2.

2.11. Név: Rozsaszentmarton Kézségi Onkormanyzat
- torzsszam: 729105
- ad6szama: 15729105-2-10
- székhely: 3033 Rozsaszentmarton, Kossuth u. 1.
- képviseletre jogosult neve: Sipos Janosné polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Lukacs Margit
- képviselete jogosult lakcime: 3033 Rozsaszentmarton, Sziicsi Gt 9.

2.12. Név: Zagyvaszanté Kozségi Onkorméanyzat
- torzsszam: 729545
- addszama: 15729545-2-10
- székhely: 3031 Zagyvaszanto, Ifjusag tér 1.
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- képviseletre jogosult neve: Fekete Laszld polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Brezina Irén
- képviselete jogosult lakcime: 3031 Zagyvaszanto, Kossuth L. u. 8.

2.13. Név: Heves Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
- tOrzsszam: 379843
- adészama: 15382788-2-10
- székhely: 3300 Eger, Dobd tér 2.
- képviseletre jogosult neve: Habis Laszl6 elndk
- képviseletre jogosult anyja neve: Kozdk Magdolna
- képviselete jogosult lakcime: 3300 Eger, Maria utca 22. fszt. 2.

2.14. Név: Palotas K6zség Onkorményzata
- térzsszam: 450890
- addszama: 15450896-2-12
- székhely: 3042 Palotés, Kossuth it 1.
- képviseletre jogosult neve: Szabd Mihaly polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Lorinc Ilona
- képviselete jogosult lakcime: 3042 Palotas, Vadvirag ut 6.

2.15. Név: Vanyarc K6zségi Onkorményzat
- térzsszam: 735353
- adészama: 15735351-2-12
- székhely: 2688 Vanyarc, Veres Palné ut 54.
- képviseletre jogosult neve: Hrnesjar Mihalyné polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Csanyi Maria
- képviselete jogosult lakcime: 2688 Vanyarc, Veres Palné ut 3.

2.16. Név: Kisbagyon Ko6zség Onkorméanyzata
- torzsszam: 452092
- addszama: 15452094-2-12
- székhely: 3046 Kisbagyon, Szabadsag ut 21.
- képviseletre jogosult neve: Nagy Attilané polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Kaliczka Anita
- képviselete jogosult lakcime: 3046 Kisbagyon, Sagvari ut 4.

2.17. Név: Bér Kozség Onkormanyzata
- torzsszam: 452003
- adbészama: 15452001-1-12
- székhely: 3045 Bér, Petofi Gt 32.
- képviseletre jogosult neve: Maczd Laszlo polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Osztroluczki Anna
- képviselete jogosult lakcime: 3045 Bér, Pet6fi at 35.

2.18. Név: Ecséd Kozségi Onkorményzat
- torzsszam: 729039
- adoszama: 15729033-2-10
- székhely: 3013 Ecséd, Szabadsag u. 139.
- képviseletre jogosult neve: Maksa Matyas polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Nagy Ilona
- képviselete jogosult lakcime: 3013 Ecséd, Kossuth L. u. 15/2.

2.19. Név: Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata
- torzsszam: 729095
- addszama: 15729095-2-10



- székhely: 3214 Nagyréde, F6 Ot 4.

- képviseletre jogosult neve: Siposné Fodor Judit polgarmester

- képviseletre jogosult anyja neve: Gyuré Margit

- képviselete jogosult lakcime: 3214 Nagyréde, Gyongydsi ut 30,

2.20. Név: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
- térzsszam: 729127
- adészédma: 15729129-2-10
- székhely: 3291 Vamosgyork, Petofi S. ut 25.
- képviseletre jogosult neve: Gedei Zoltan polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Dull Méria
- képviselete jogosult lakcime: 3291 Vamosgyork, Istvan kiraly at 66/A

2.21. Név: Lérinci Varosi Onkormanyzat
- tOrzsszam: 729150
- addszama: 15729150-2-10
- székhely: 3021 Lorinci, Szabadsag tér 26.
- képviseletre jogosult neve: Vig Zoltan polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Kovacs Maria Anna
- képviselete jogosult lakcime: 3021 Lorinci, Béke ut 4.

2.22. Név: Gyongydshalasz Kozségi Onkormanyzat
- térzsszam: 729336
- addszama: 15729332-1-10
- székhely: 3212 Gyodngyoshalasz, Fo6 1t 49.
- képviseletre jogosult neve:; Pasztor Janos polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Arvai Anna
- képviselete jogosult lakcime: 3212 Gybdngydshalasz, Dozsa Gyorgy ut 34.

2.23. Név: Hévizgyork Kozség Onkormanyzata
- torzsszam: 734631
- addszama: 15734635-2-13
- székhely: 2192 Hévizgyork, Kossuth L. utca 124,
- képviseletre jogosult neve: Bazan Tibor polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Hajdu Julianna
- képviselete jogosult lakcime: 2192 Hévizgyork Jozsef Attila utca 39.

2.24. Név: Kl Nagykézségi Onkormanyzat
- tOrzsszam: 729413
- adészama: 15729411-2-10
- székhely: 3350 Kal, Szent Istvan tér 2.
- képviseletre jogosult neve: Morvai Janos polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Balazs Erzsébet
- képviselete jogosult lakcime: 3350 Kal, Fo ut alsé 103.

2.25. Név: Nagyut Kézségi Onkormanyzat
- torzsszam: 380546
- addszama; 15380542-2-10
- székhely: 3357 Nagyut, Szabadsag tér 1.
- képviseletre jogosult neve: Téth Géza polgarmester
- képviseletre jogosult anyja neve: Mihaly Margit
- képviselete jogosult lakcime: 3357 Nagwyit, Kompolti ut 12.



3. A tarsasag tevékenysége

3.1. A tarsasig TEAOR’08 szerinti fotevékenysége:
7112 Mérnéki tevékenység, miiszaki tanacsadas

3.2. A tarsasig TEAOR szerinti tevékenységi kirei:
7020 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadds

4. A tarsasag miikédésének idotartama

4.1. A tarsasag mitkodésének id6tartama: hatarozatlan

5. A tirsasig jegyzett tokéje
5.1. A tarsasag torzst6kéje 25.400.000,- Ft, azaz Huszon6tmillio-négyszazezer forint, amely

25.400.000,- Ft, azaz Huszonétmillio-négyszazezer forint készpénzbdl all, amely a torzstoke 100 %o-a.
A torzstokét a tarsasag tagjai hianytalanul a tarsasag rendelkezésére bocsatottak.

6. Az egyes tagok torzsbetétje

6.1. Név: Hatvan Véros Onkormanyzata
Torzsbetét 6sszege: 13.100.000,-Ft
Torzsbetét Gsszetétele,

Készpénz: 13.100.000,- Ft

6.2. Név: Apc Kozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.3. Név: Boldog Kézség Onkormanyzata
Torzsbetét dsszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Gsszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.4. Név: Csany Kozség Onkormanyzata
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Gsszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.5. Név: Heréd Kozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.6. Név: Hort Nagykézségi Onkormanyzat
Torzsbetét Gsszege: 100.000,-Ft
To6rzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.7. Név: Jaszfényszaru Varos Onkorméanyzata
Torzsbetét 6sszege: 10.000.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 10.000.000,- Ft



6.8. Név: Kerekharaszt Kozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.9. Név: Nagykokényes Kozségi Onkorméanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.10. Név: Petofibanya Kozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.11. Név: Rézsaszentmarton Ko6zségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.12. Név: Zagyvaszanté Kozségi Onkorméanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.13. Név: Heves Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulas
Torzsbetét dsszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.14. Név: Palotas Kézség Onkormanyzata
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.15. Név: Vanyarc Ko6zségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.16. Név: Kisbagyon Ko6zség Onkorméanyzata
Torzsbetét Gsszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.17. Név: Bér Kozség Onkormanyzata
Torzsbetét Gsszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.18. Név: Ecséd Kozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft



6.19. Név: Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.20. Név: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.21. Név: Lérinci Varosi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Gsszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.22. Név: Gyongyoshalasz Kozségi Onkorméanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,
Készpénz: 100.000,- Ft

6.22. Név: Hévizgyork Kozség Onkormanyzata
Torzsbetét dsszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét Osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.23. Név: Kl Nagykozségi Onkormanyzat
Torzsbetét 6sszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét osszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

6.24. Név: Nagyut Kozségi Onkorményzat
Torzsbetét osszege: 100.000,-Ft
Torzsbetét dsszetétele,

Készpénz: 100.000,- Ft

7. A torzsbetétek teljesitési hatarideje

7.1. A tarsasag tagjai a pénzbeli betétjeiket hidnytalanul befizették az illetékes pénzintézethez az erre a
célra nyitott bankszamlara.

8. A tdrsasag taggyiilése

8.1. A taggyiilés a tarsasag legfobb szerve. A taggyiilést legalabb évente egyszer a tarsasig
székhelyére vagy telephelyére a napirend kézlésével Gssze kell hivni.

A tarsasdg a taggyiilés kizarolagos hataskorébe tartozo iigyekben irasbeli déntéshozatallal is
hatérozhat.

8.2. A taggyiilés nyilvanos.

8.3. Az egyes tagokat megilletd szavazatok szamat a tagok azzal a modszerrel hatarozték meg, hogy
minden egyes torzsbetét 100.000,-Ft-ja egy szavazatot ér.



Név: Hatvan Varos Onkormanyzata szavazatszam: 131
Név: Apc Kozségi Onkormanyzat szavazatszam;
Név: Boldog Kézség Onkormanyzata szavazatszam;
Név: Csany Kozség Onkormanyzata szavazatszam:
Név: Heréd K6zségi Onkormanyzat szavazatszam;
Név: Hort Nagykozségi Onkormanyzat szavazatszam;
Név: Jaszfényszaru Varos Onkormanyzata szavazatszam: 100
Név: Kerekharaszt K6zségi Onkormanyzat szavazatszam:
Név: Nagykokényes Kozségi Onkorméanyzat szavazatszam:
Név: Petdfibanya Kozségi Onkormanyzat szavazatszam;
Név: Rozsaszentmarton Kozségi Onkormanyzat szavazatszam:

Név: Zagyvaszanté Kozségi Onkormanyzat szavazatszam;
Név: Heves Megyei Regionalis Hulladékgazdéalkodasi Tarsulas szavazatszam:
Név: Palotas Kozség Onkormanyzata szavazatszam:
Név: Vanyarc Kozségi Onkormanyzat szavazatszam:
Név: Kisbagyon Ko6zség Onkormanyzata szavazatszam:
Név: Bér Kozség Onkorményzata szavazatszam:
Név: Ecséd Kozségi Onkormanyzat szavazatszam:
Név: Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata szavazatszam:
Név: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat szavazatszam:
Név: Lérinci Varosi Onkormanyzat szavazatszam:
Név: Gydngydshalasz Kozségi Onkorményzat szavazatszam:

Név: Hevizgyork Kozseg Onkorményzata szavazatszam:
Neév: Kal Nagykozsegi Onkormanyzat szavazatszam:
Név: Nagyit Kézségi Onkormanyzat szavazatszdm:

8.4. A taggyiilés akkor hatarozatképes, ha azon legalabb a torzst6ke tobb mint 60 %-a képviselve van.

8.5. A taggylilés hatarozatait, amennyiben a térvény masként nem rendelkezik, a szavazati joggal

jelenlévok egyszeri tobbségével hozza meg.

8.6. A taggyiilés kizardlagos hataskorébe tartozik:

- a 2013. évi V. torvény 3:188. § (2) bekezdésében meghatarozott targykérokben valod dontés

meghozatala;
- ataggylilés kizarolagos hataskorébe tartozik tovabba:

- aszamviteli térvény szerinti beszamolo jovahagyasa;

- osztalékeloleg fizetésének elhatarozasa;

- potbefizetés elrendelése és visszatéritése;

- elovasarlasi jog gyakorlasa a tarsasag éltal;
- azeldvasarlasra jogosult személy kijel6lése;

- aziizletrész kiviilallé személyre torténd atruhazasanal a beleegyezés megadasa;

- eredménytelen arverés esetén dontés az iizletrészrol,

- lzletrész felosztasahoz valé hozzajarulas és az {izletrész bevonasanak elrendelése;

- atag kizarasanak kezdemeényezésérdl valo hatarozat;

- a 37. §-ban foglalt kivétellel az iigyvezetd megvalasztisa, visszahivasa és dijazasdnak
megallapitasa;

- afeliigyeldbizottsag tagjainak megvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa;

- akonyvvizsgald megvalasztasa, visszahivasa és dijazdsanak megallapitasa;

- a tagok, az ligyvezetdk, a feliigyelObizottsagi tagok, illetve a konyvvizsgald elleni
kovetelések érvényesitése;

- atarsasag beszamoldjanak, ligyvezetésének, gazdalkodasanak kényvvizsgald altal torténd
megvizsgilasanak elrendelése;

- az elismert vallalatcsoport létrehozasanak el6készitésérdl és az uralmi szerz8dés
tervezetének tartalmardl valo dontés, az uralmi szerzodés tervezetének jovahagyasa;

- atarsasag jogutod nélkiili megsziinésének, atalakulasanak elhatarozasa;
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- atarsasagi szerz6dés modositasa;

- atorzstOke felemelésének és leszallitasanak elhatarozasa;

- torzstokeemelés esetén a tagok els6bbségi joganak kizarasa;

- torzstokeemelés sordn az elsObbségi jog gyakorlasara jogosultak kijelolése;

- torzstoke felemelésekor, illetve az elsdbbségi jog gyakorlasa esetén a torzsbetétek
aranyatél valo eltérés megallapitasa;

- torzstoke leszallitasakor a torzsbetétek aranyatdl vald eltérés megéllapitasa;

8.7. A taggyiilésen a tagot erre meghatalmazott személy is képviselheti. Nem lehet meghatalmazott az
ligyvezetd, a feliigyeld bizottsag tagja €s a konyvvizsgalé. A meghatalmazast kézokiratba vagy teljes
bizonyit6 erejii maganokiratba kell foglalni.

8.9. A taggytilést évente egyszer koteles Osszehivni. A taggyiilésre a tagokat a napirend kozlésével az
iigyvezetd hivja Ossze. A meghivd elkiildése és a taggy(ilés napja kdzott legalabb 5 napnak kell
eltelnie. Ha a taggyiilés nem volt hatarozatképes a taggylilés és a megismételt taggyiilés kozott
legalabb harom, legfeljebb 5 napnak kell eltelnie. A hatarozatképtelenség miatt megismételt taggyiilés
Osszehivasa az eredeti taggyiilés meghivojaban megjeldlt feltételekkel torténik, mely szerint az
iigyvezetd a tarsasag székhelyére hivja 6ssze a megismételt taggyiilést. A megismételt taggyiilés az
eredeti napirenden szerepld tigyekben a jelenlevok altal képviselt torzstbke mértékétdl fiiggetleniil
hatarozatképes.

8.10. A hatirozat meghozatalakor nem szavazhat az,

a) akit a hatdrozat kotelezettség vagy felelosség alol mentesit vagy a jogi személy terhére
masfajta elényben részesit;

b) akivel a hatdrozat szerint szerzédést kell koétni;

¢) aki ellen a hatarozat alapjan pert kell inditani;

d) akinek olyan hozzatartozdéja érdekelt a dontésben, aki a jogi személynek nem tagja vagy
alapitdja;

e) aki a dontésben érdekelt mas szervezettel tobbségi befolyason alapulé kapcsolatban ill;
vagy

f) aki egyébként személyesen érdekelt a dontésben.

8.11. A tarsasag mitkodésével kapcsolatos iilésekrdl koteles jegyzokdnyvet késziteni. A
jegyzékonyv tartalmazza a taggyiilés helyét és idejét, a jelenleviket és az altaluk képviselt
szavazati jog mértékét. A jegyz6konyvbél a dontést tamogatok és ellenzok szamardnya és
szemeélye is megallapithaté. A jegyzokonyvet az ligyvezeté és egy - a taggyiilésen jelenlevd,
hitelesitének megvalasztott — tag irja ala. A jegyzékonyvbe foglalt hatirozatokat haladéktalanul
be kell vezetni a hatdrozatok kényvébe.

8.12. Az iilések hatarozatait a meghozataluktol szamitott 15 napon beliil postai iton kell kézélni
az érintettekkel.

9. Az iizletrészek atruhazasa, felosztisa

9.1. A tarsasag bejegyzesét kovetden a tagok jogait és a tarsasag vagyonabol 6ket megilletd hanyadot
az lizletrész testesiti meg. Azonos mértéki iizletrészhez azonos tagsagi jogok fiizédnek.

9.2. Minden tagnak csak egy iizletrésze van. Ha a tag masik 6nallo lizletrészt szerez, eredeti iizletrésze
az atvett lizletrésszel megnovekszik.

9.3. A tarsasag tagjainak Uzletrésze tOrzsbetétjiilk aranyahoz igazodik, bizonyitisira a tagjegyzék
szolgal.



9.4 Az lizletrész a tarsasag tagjaira - a tarsasag sajat lizletrészét kivéve ( Ptk. 3:174.§ ) - szabadon
atruhazhato.

9.5. Az iizletrészt kiviilallo személyre csak akkor lehet atruhazni, ha a tag a tOrzsbetétét teljes
meértékben befizette, kivéve a Ptk. 3:167.§ (1) bekezdésében foglalt eseteket.

9.6. Az iizletrészt kiviilallé személyre csak akkor lehet atruhazni, ha a tulajdonszerzé a nemzeti
vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI. térvény 3 § (1) bekezdése (1) pontja szerinti, olyan atlathatd
szervezet, amelynek belépésével a tarsasag tovabbra is megfelel a kdzbeszerzésekrol szold 2011. évi
CVIIL. toérvény 9 § (1) bekezdésének k./ pontja szerinti tulajdonosi érdekii kévetelményeknek.

9.7. A tagot, a tarsasagot, vagy a taggytilés altal kijelolt személyt - ebben a sorrendben - az adasvételi
szerzOdés tjan atruhazni kivant iizletrészre eldvasarlasi jog illeti meg.

9.8. Az elOvasarlasi jog atruhazasa semmis. Az elovasarlasi jogrol érvényesen lemondani nem lehet.

9.9. Ha a tag a vele kozolt vételi ajanlat bejelentésétdl szamitott 15 napon beliil nem nyilatkozik, Ggy
kell tekinteni, hogy az eldvasarlasi jogaval nem kivan élni.

9.10. A tarsasag vagy az altala kijeldlt személy esetén a hatarido a bejelentéstdl szamitott 30 nap. Ez
utdbbi hataridé vonatkozik a Ptk. 3:167.§ (6) bekezdésében meghatarozott esetére is.

9.11. A tizletrész atruhazasahoz irasbeli szerzddést kell kotni.
9.12. Az lizletrész atruhdzasa a tarsasagi szerz6dés modositasat nem igényli.

9.13. Az iizletrész atruhdzasa esetén az atruhazonak a tagsagi jogviszonybdl eredd jogai és
kotelezettségei az lizletrész megszerzojére szallnak at.

9.14. A tulajdonosvaltozast és annak idOpontjat a tagjegyzékbe vald bejegyzés végett az iizletrész
megszerzOje 8 napon beliil - koteles bejelenteni a tarsasagnak. A bejelentést kézokiratban vagy teljes
bizonyitdé erejii maganokiratban kell megtenni, és mellékelni keil hozza az iizletrész adasvételi
szerz6dést. A bejelentésben nyilatkozni kell a megszerzés tényén kiviil arrdl is, hogy az tizletrész
megszerzdje a tarsasagi szerzodés rendelkezéseit magara nézve kételezonek ismeri el.

9.15. Ha az iizletrész évkozben keriil atruhazasra az ez évre esd osztalékbol a tulajdonostarsak
idGaranyosan részesednek, feltéve ha ett6l eltéréen nem allapodnak meg.

9.16. Az lizletrész csak atruhazas és megszilint tag jogutodlasa esetén oszthatd fel. A felosztashoz a
taggyiilés jelenlévd tagjainak 4/5-6s mindsitett tobbségii hozzdjarulasa szilkséges. A tagokat, a
tarsasagot, vagy a taggyiilés altal kijel6lt személyt — ebben a sorrendben — eldvasarlasi jog illeti meg.
A taggyilés a kijelolt személy kérdésérdl a jelenlevo tagok 4/5-6s mindsitett tobbségével hataroz.

9.17. A tag megsziinésével az lizletrésze atszall a jogutddra.

9.18. A tagok az iizletrészek atruhazasat korlatozzak annyiban, hogy azok csak és kizardlag adasvétel
jogcimén ruhazhatok at, egyéb jogcimen az iizletrészek atruhazasara nem Keriilhet sor.
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10. Az iigyvezetod

10.1. A tarsasag ligyvezetdje:
Soos Péter Janos (lakcime: 3000 Hatvan, Bocskai Istvan utca 22., anyja neve: Vallus Anna, sziil:
Hatvan, 1973. augusztus 11.)

Az iigyvezetd e tisztségre vonatkozo megbizasa 2014. majus 30. napjatél kezdéd6 hatallyal
hatarozatlan iddtartamra szol.

Az iigyvezetd kiilon nyilatkozat alairasaval nyilatkozott, hogy olyan ok, tény vagy koriilmény —

beleértve Osszeférhetetlenségi ok is —, amely személyét az iigyvezetdi tisztség ellatasabdl kizarna
(2013. évi V. torvény 3:22.§ és 3:115. §), nem all fenn, megbizatasat elfogadta.

10.2. Képviselet, lizletvezetés, cégjegyzés mbdja:

A tarsasag iigyvezetdje kizardlagosan és 6nalldan jegyzi a céget.

Az ligyvezeto jogosult a tarsasag képviseletére, lizletvezetésre.

A tarsasag cégének jegyzése oly modon torténik, hogy a céget az iigyvezetd jegyzi akként, hogy a
tarsasag eldirt, eldnyomott vagy nyomtatott cégszovege ala nevét kizarolagosan és 6nalldan csatolja az
alairasi cimpéldany szerint.

Az ligyvezetd jogosult az ligyvezets igazgatdi cim hasznalatara.

10.3. A vezetd tisztségviseld — a nyilvanosan miikodé részvénytarsasag részvénye kivételével — nem
szerezhet tarsasagi részesedést, €s nem lehet vezeto tisztségviseld olyan gazdasagi tarsasagban, amely
fotevékenységként ugyanolyan gazdasagi tevékenységet folytat, mint az a tarsasag, amelyben vezetd
tisztségviseld. Ha a vezetd tisztségviseld Gj vezetd tisztségviseldi megbizast fogad el, a tisztség
elfogadasatol szamitott tizen6t napon beliil koteles e tényrdl értesiteni azokat a tarsasagokat, ahol mar
vezetd tisztségviseld vagy feliigyeldbizottsagi tag.

10.4. A vezetd tisztségviseld és hozzatartozdja — a mindennapi élet szokasos ligyletei kivételével —
nem kothet sajat nevében vagy sajat javara a gazdasagi tarsasag fOtevékenysége korébe tartozo
szerz6déseket.

12. A feliigyeld bizottsag

12.1. A tarsasagnal harom tagbol all6 feliigyeld bizottsag miikodik. Az feliigyeldbizottsag tagjait a
taggyiilés 2017. oktéber 24. napjatol kezd6dd hatallyal 2020. oktober 23. napjaig tartd hatarozott
idotartamra valasztja. A felligyel6 bizottsag tagjai ujravalaszthatok.

1./ Rodek Antal (lakcime: 3000 Hatvan, Horvath Mihaly 1t 23. 2/8.)
2./ Séndor Sandor (lakcime: 5126 Jaszfényszaru, Honvéd utca 25.)
3./ dr. Szalai Lészl6 (lakcime: 3024 Lérinci, V6résmajori u. 47.)

12.2. A feliigyel6 szerv tigyrendjét maga allapitja meg.
12.3 A feliigyelobizottsag testiiletként jar el. A feliigyelObizottsag tagjai sorabdl valaszt elnskot,
sziikség esetén elndkhelyettest. A feliigyelobizottsdg hatarozatképes, amennyiben mindharom tagja

jelen van, a feliigyeld bizottsag hatarozatait a jelenlévok egyszer(i szotobbségével hozza.

12.4. A feliigyeldbizottsag tagjai személyesen kotelesek eljarni, képviseletnek a feliigyel6bizottsagi
tevékenységben nincs helye.

A feliigyeldbizottsag tagjat e minGségében a gazdasagi tarsasig tagjai (részvényesei), illetve

munkaltatéja nem utasithatja. A feliigyelobizottsag tagjai a tarsasag legfobb szerve iilésén
tanacskozasi joggal vehetnek részt, illetve részt vesz, ha jogszabaly igy rendelkezik.
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12.5. A feliigyelobizottsdg az iigyrendjét a gazdasagi tarsasag legfobb szerve hagyja jova. A
felligyel6bizottsag ligyrendje lehet6vé teheti, hogy a feliigyel8bizottsag iilésén a tagok nem személyes
jelenléttel, hanem elektronikus hirk6zlé eszkoz kozvetitésével vegyenek részt. Ez esetben az iilés
megtartasanak részletes szabalyait az ligyrendben meg kell allapitani.

12.6. Ha a feliigyel6bizottsag tagjainak szama a tarsasagi szerzOdésben meghatarozott létszam ala
csokken, vagy nincs, aki az iilését Ssszehivja, a gazdasagi tarsasag iligyvezetése a feliigyelSbizottsag
rendeltetésszerli miikodésének helyreallitisa érdekében koteles osszehivni a tarsasag legfébb
szervének iilését.

12.7. A feliigyelSbizottsag egyes ellendrzési feladatok elvégzésével barmely tagjat megbizhatja, illetve
az ellendrzést allando jelleggel is megoszthatja tagjai kozott.

12.8. A feliigyelobizottsag a vezetd tisztségviseloktdl, illetve a gazdasagi tarsasag vezetd allasu
munkavallalo6itol felvilagositast kérhet, amelyet a tarsasagi szerzOdésben meghatarozott médon és
hataridén beliil kell teljesiteni. A feliigyelObizottsag a tarsasidg konyveit és iratait - ha sziikséges,
szakért6k bevonasaval - megvizsgalhatja.

12.9. Ha a gazdasagi tarsasagnal feliigyelobizottsag miikodik, a szamviteli térvény szerinti
beszamolordl a gazdasagi tarsasag legfobb szerve csak a feliigyelObizottsag irasbeli jelentésének
birtokaban hatarozhat.

12.10. Ha a feliigyelobizottsag megitélése szerint az iigyvezetés tevékenysége jogszabilyba, a
tarsasagi szerzodésbe, illetve a gazdasagi tarsasag legfobb szervének hatarozataiba iitkézik, vagy
egyébként sérti a gazdasagi tarsasag, illetve a tagok (részvényesek) érdekeit, Gsszehivja a gazdasagi
tarsasag legfobb szervének rendkiviili iilését, és javaslatot tesz annak napirendjére.

12.11. A feliigyelo szerv ellendrzi a kdzhaszn(i szervezet milkodését és gazdalkodasat. Ennek soran a
vezetd tisztségviseloktol jelentést, a szervezet munkavallal6itol pedig tajékoztatast vagy felvilagositast
kérhet, tovabbé a kézhaszni szervezet konyveibe és irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja.

12.12. A feliigyeld szerv koteles az intézkedésre jogosult vezetd szervet tajékoztatni és annak
Osszehivasat kezdeményezni, ha arrél szerez tudomast, hogy -

a) a szervezet miikddése soran olyan jogszabalysértés vagy a szervezet érdekeit egyébként siilyosan
sértd esemény (mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése vagy kovetkezményeinek elharitasa,
illetve enyhitése az intézkedésre jogosult vezetd szerv dontését teszi sziikségessé;

b) a vezeto tisztségviselok feleldsségét megalapozo tény meriilt fel.

12.13. Az intézkedésre jogosult vezetd szervet a feliigyeld szerv inditvanyéra - annak megtételétdl
szamitott harminc napon beliil - dssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén a vezetd
szerv Osszehivasara a feliigyel6 szerv is jogosult.

12.14. Ha az arra jogosult szerv a tdrvényes miikodés helyredllitisa érdekében sziikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a feliigyeld szerv koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi
feliigyeletet ellatod szervet.

13. A kényvvizsgalé

EGER AUDIT Konyvszakérto és Tanacsado Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

cg.szama: 10-09-021196

addszama: 11163644-2-10

cime: 3300 Eger, Trinitarius ut 2.
kamarai nyilvantartasi szama: 000558
képviseli: dr. Hollo Istvan iigyvezetd
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A kdnyvvizsgalat elvégzéséért személyében felelds természetes személy neve:
Szarvas Dénes

kamarai nyilvantartasi szama: 000098

anyja neve: Eged Etelka

lakcim: 3300 Eger, Felvégi ut 8.

A konyvvizsgalo megbizatisanak kezd6 id6pontja: 2017. jainius 1.

A konyvvizsgal6 kiilon okirat keretében nyilatkozik, hogy olyan ok, tény, vagy kériilmény, mely
személyét a konyvvizsgaloi tisztség ellatasabol kizarna nincs, e tisztséget feltétel nélkiil elfogadta.

A konyvvizsgald megbizatasa: 2020. méajus 31. napjaig tart.

A kényvvizsgal6 gyakorolja a 2013. évi V. torvény 3:129. §-aiban meghatarozott jogokat és teljesiti az
ott meghatarozott kotelezettségeket.

A kényvvizsgaloé gondoskodik a szamviteli térvényben meghatarozott kényvvizsgalat elvégzésérol, és
ennek soran mindenekel6tt annak megallapitasardl, hogy a gazdasagi tirsasig szamviteli tdrvény
szerinti beszamol6ja megfelel-e a jogszabalyoknak, tovabba megbizhat6 és valds képet ad-e a tarsasig
vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, miikédésének eredményeirdl.

A konyvvizsgdlé nem nyudjthat a tirsasag részére olyan szolgéltatist, amely veszélyeztetheti
kozérdekvédelmi feladata targyilagos és fliiggetlen ellatasat.

A tarsasagi konyvvizsgdldé nem hivhatd vissza a fliggetlen koOnyvvizsgaloi jelentésben tett
megallapitasok miatt, s azért sem, ha megtagadja a tarsasdg szamviteli t6érvény szerinti
beszémol6jahoz kapcsoladd konyvvizsgaldi zaradékot.

4. A tarsasag megsziinése
14.1. A tarsasag megsziinik a 2013. évi V. torvény szerint meghatarozott esetekben.

14.2. A tarsasag jogutdéd nélkiili megsziinése esetében a hitelezék kielégitése utan fennmaradé
vagyont a tagok kozott a vagyoni hozzajaruldas aranyaban kell felosztani.

15. Egyéb rendelkezések

15.1. Azokban az esetekben, amikor a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.)
a tarsasiagot kotelezi arra, hogy kozleményt tegyen kozzé, a tirsasig e kotelezettségének a
Cégkozlonyben tesz eleget.

15.2. Egyszemélyes tarsasig jom létre, ha egy tobbszemélyes korlatolt felelgsségii tarsasag
valamennyi lizletrészét ugyanaz a tag szerzi meg. A tdrsasig egyszemélyessé valasitél
kezdédden az egyszemélyes tarsasigra vonatkozé szabalyok szerint miikédik, de tarsasagi
szerz6dés helyett akkor kell alapité okiratot késziteni, ha az egyszemélyessé vilasatol szamitott
egy éven beliil nem jelent be Gjabb tagot.

15.3. A jelen tarsasagi szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Az egységes szerkezetli okiratban vastagon szedett betiivel jelzett szovegrész a tarsasagi szerzodés
2018. majus 31. médositasanak jonnan beiktatott rendelkezéseit jelsli, mely az egységes szerkezetii

tarsasagi szerzodés modositasara adott okot.

Alulirott, Dr. Veres Andras ligyvéd jelen tarsasagi szerzbdést készitette és igazolja, hogy az egységes
szerkezetii szoveg megfelel a modositasok alapjan kialakult hatalyos létesitd okirat tartalmanak.

Hatvan, 2018. .............

Hatvan Varos Onkormanyzata Apc Koézségi Onkormanyzat
képv.: Horvath Richard polgarmester képv.: Juhasz Istvan polgarmester
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Boldog Kozség Onkormanyzata
képv.: Laczkd Roland polgarmester

Heréd Kozségi Onkormanyzat
képv.: Kémar Jozsef  polgarmester

Jaszfényszaru Viros Onkorminyzata
képv.: Gyoriné Dr. Czeglédi Marta polgarmester

Nagykokényes Kozségi Onkormanyzat
képv.: Besszer Andrasné polgarmester

Rozsaszentmarton Kozségi Onkormanyzat
képv.: Sipos Janosné polgarmester

Palotas Kozség Onkormanyzata
képv.: Szabé Mihaly polgarmester

Kisbagyon Kézség Onkormanyzata
képv.: Nagy Attilané polgarmester

Ecséd Kozségi Onkorményzat
képv.: Maksa Matyas polgarmester

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
képv.: Gedei Zoltan polgarmester

Gyongyoshalasz Kozségi Onkormanyzat
képv Pasztor Janos polgarmester

Kl Nagykozségi Onkormanyzat
képv: Morvai Janos polgarmester

Csany Kozség Onkormanyzata
képv.: Medve Istvan polgarmester

Hort Nagykozségi Onkormanyzat
képv.: Kerek Oszkar polgarmester

Kerekharaszt Kozségi Onkormanyzat
képv.: Szabé Adam polgérmester

Petofibanya Kozségi (")glkormz'myzat
képv.: Juhaszné Barkoczy Eva polgarmester

Zagyvaszanté Kozségi Onkormanyzat
képv.: Fekete Laszlo polgarmester

Vanyarc Kozségi Onkormanyzat
képv.: Hrncsjar Mihalyné polgarmester

Bér Kozség Onkormanyzata
képv.: Macz6 Laszld polgarmester

Nagyréde Nagykozség Onkormanyzata
képv.: Siposné Fodor Judit polgarmester

Lérinci Varosi Onkormanyzat
képv Vig Zoltan polgarmester

Hévizgyork Kozség Onkormdnyzata
képv: Bazan Tibor polgarmester

Nagyit Kozségi Onkormanyzat
képv: Toth Géza polgarmester

Heves Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulds
képv.: Habis Laszld elnck

Jelen okiratot készitettem
Hatvan, 2018. ................



ELOTERJESZES

a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni
Korlatolt Felelosségit Tarsasag 2017. évi beszamolé elfogadasardl, a tevékenységi
koreirdl, tarsasag cégnevérdl., az iigyvezeté lemondasarol, a tirsasag szerzédés
moédositasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

............ Onkormanyzata a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodési és Koérnyezetvédelmi
Nonprofit K6zhaszni Korlatolt Felel6sségli Tarsasagban (cg.szama: 10-09-033600, székhely:
3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) ......000,-Ft névértékil térzsbetéthez igazodé iizletrész
tulajdonjogaval rendelkezik.

A Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény 3:188. § (1) bekezdése alapjan a
taggyiilés a tarsasag legfobb szerve.

A Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 3:109.§ (2) bekezdése és a tarsasagi
szerz6dés 11.6. pontja alapjan a taggyllés kizardlagos hataskorébe tartozik tobbek kozott a
szamviteli torvény szerinti beszamold jovahagyasa; az eredmény felosztasardl sz616 dontés.

A tarsasag lgyvezetése 2018. majus 31. napjara 14 orara osszehivta a tarsasag taggy(ilését
3000 Hatvan, Kossuth tér 2. szam ala az alabbi napirendi pontokkal:

1./ Hatarozathozatal a tarsasag 2017. évi szamviteli térvény szerinti beszdmoldjarol,
kdzhasznusagi mellékletérdl és addzas utdni eredményének felhasznalasarol

2./ Hatarozathozatal a tarsasag tevékenységi koreir6l

3./ Hatérozathozatal a tarsasag cégnevérdl

4./ Hatarozathozatal az ligyvezet6 e tisztségrol térténd lemondasa targyaban

5./ Hatarozathozatal a tarsasagi szerzodés modositasarol

6./ Egyebek

I. A tarsasag 2017. évi beszamoléjanak elfogadasarol

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény értelmében a gazdalkodé miikodésérdl, vagyoni,
pénziigyi €s jovedelmi helyzetér6l az lizleti év kdnyveinek zarasat kovetben, e térvényben
meghatarozott konyvvezetéssel alatamasztott beszamolot kételes — magyar nyelven — késziteni.

A Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Koézhaszna
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag a tarsasag éves mérlegének elfogadasara tett javaslatat a
tarsasag koteles véleményeztetni a tarsasagnal milkodé feliigyelébizottsaggal, valamint
sziikséges a tarsasagnal bejegyzett konyvvizsgaldval auditaltatni.

Az egyesiilési jogrol, a kézhasznt jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény 29 § (3) bekezdésének elbirasa értelmében a
kozhasznu szervezet koteles az éves beszamold jovahagyasaval egyidejlileg kdzhasznisagi
mellékletet késziteni.



A Hatvan es Tersége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kdzhaszna
Korlatolt Felelosségli Tarsasag elkészitette a 2017. évi egyszerisitett éves beszamolojat,
mérlegét és kdozhaszntsagi mellékletét. Az egyszerlsitett éves beszamolo jelen el6terjesztés 1./
szamu mellékletét képezi.

Az éves beszamolo és a mérleg adatainak tanusaga szerint a tarsasag

- jegyzett tokéje: 25 400 eFt
- sajat tokéje: 23.982 eFt
- addzott eredménye: -87.444 eFt
- azeszkozok és a forrasok megegyez6 mérlegfossszege: 321.224 eFt

Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit K6zhaszn Korlatolt
Feleldsségii Tarsasag cégjegyzékbe bejegyzett EGER AUTIT Kft. - a kdnyvvizsgalat ellatasaért
felelds személy Szarvas Dénes bejegyzett konyvvizsgalo - elvégezte a szamviteli torvényben
meghatarozott konyvvizsgalatot. (a konyvvizsgdloi jelentés az elGterjesztés 2. szamii melléklete)

IL. A tarsasag tevékenységi koreirdl

Hatvan Viros Onkorményzata 2012. november 13. napjan megalapitotta a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Koérnyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felelésségli
Tarsasagot Nem veszélyes hulladék gyijtése és egyéb hulladék-gyiijtéssel és kezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Ezen tevekénységese a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13.§ (1) bekezdése 19. pontja alapjan kozfeladatnak szamit, igy a tarsasag kérte a
kdzhasznill nyilvantartasba torténd felvételét.

A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXYV. torvény szerint fenti tevékenység engedélykoteles.
A tarsasag 2017. november 15.napjaig latta el ezen hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
tevékenységet.

Ezen kozszolgaltatdsi szerzOdés megsziintetése miatt a tarsasag a tovabbiakban
hulladékgyiijtéssel és — kezeléssel kapcsolatos tevékenységet nem tud ellatni, erre tekintettel
sziikséges a tarsasag mikodésének, tevékenységének a fellilvizsgalata.

Ennek korében a tarsasag a tovabbiakban az alabbi tevékenységi koroket latja el.

3.1. A tarsasag TEAOR’08 szerinti fotevékenysége:
7112 Mérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas

3.2. A téarsasag TEAQR szerinti tevékenységi korei:
7020 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

III. A tarsasag kozhaszni jogallasarol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdése
19. pontja alapjan a tarsasag kozfeladatot latott el.



Tekintettel arra, hogy a tarsasdg a tovabbiakban nem lat el kozfeladatot, ezaltal k6zhasznu

tevékenységet, igy sziikségessé valt a kozhasznu jogallas megsziintetése, és azt a nyilvantartd
Cégbirdsag felé torténd bejelentése.

IV. A tirsasag cégnevérdél
A tarsasag a fentiekben meghatarozottak alapjan nem 14t el k6zhaszni tevékenységet.

Erre tekintettel sziikséges a tarsasag cégnevébdl a kdzhaszni és nonprofit jogallasara vald
megjelolés torlése.

Ennek megfelel6en a tarsasag 11j cégneve az alabbiak szerint valtozik:

1.1. A tarsasag cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
A tarsasag roviditett cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Kft.

V. Az iigyvezeto jogallasardl és dijazasarol

A tarsasag ligyvezetését Sods Péter Janos latja el 2014. majus 30. napjatol. Az ligyvezetd e
tisztségre vonatkozodan lemondé nyilatkozatot juttatott el a tarsasag t6bbségi tulajdonosanak.
(Az iigyvezetG lemondo nyilatkozat jelen elGterjesztés 3./ szamii mellékletét képezi.)

Az ligyvezetd e tisztség vonatkozasaban torténd lemondédsanak elfogadasa a taggylilés
kizardlagos hataskorébe tartozik.

A téarsasag figyelemmel a jelenleg folyamatban levé a tarsasag miikodése szempontjabol
kiemelked6en fontos gazdasigi eseményekre €s elszamolasokra, valamint a tdrsasig
mitkodoképességének fenntartdsara figyelemmel 2018. szeptember 15. napjaval tudja
elfogadni az ligyvezetd lemondasat.

A tarsasag 2018. szeptember 15. napjaval gondoskodni fog 10j vezetd tisztségviseld
megvalasztasarol, ezaltal a tarsasag folyamatos és zavartalan {igyvezetése biztositott lesz.

VI. A tarsasagi szerz6dés modositasarol

A tarsasag kozhasznu, nonprofit jogallasanak megszlinésére vald tekintettel a tarsasag
ligyvezetése elkészitette a tarsasagi szerzodést modositd okiratot, melyen feltiintetésre
keriiltek azon valtozdsok, melyek a tarsasag kozhaszn, nonprofit jogallasasnak
megsziinésével, tovabba az ligyvezetdi jogallas valtozasaval kapcsolatosak.

Kérem a T. Képviselo-testiiletet, hogy a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszni Korlatolt Felelosségii Tarsasag el6terjesztést targyalja
meg, véleményezze, €s az alabbi hatarozati javaslatokat fogadja el.



1. Hatarozati javaslat

.............. Onkorményzata  Képviselo-testillete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként
hatéroz, hogy a tarsasag soron kovetkezd taggyiilésén igennel szavaz a Tarsasag 2017. évi
egyszerlsitett éves beszamolojanak és kozhasznusagi mellékletének elfogadasaval
kapcsolatban 321.224 e Ft egyez0 eszk6z-forrasoldali mérlegfosszeggel, -87.444 e Ft dsszegii

eredménnyel azzal, hogy a tarsasag -87.444 eFt Gsszegli eredményét eredménytartalékba
helyezi.

........... Onkormanyzata felhatalmazza ............. polgarmesterét, hogy a soron kovetkezd
taggyllésen ............. Onkorményzata tagot képviselje, helyette és nevében tagsagi jogokat
............. Onkorményzata jelen képviselé-testiileti hatdrozatdban foglaltaknak megfeleléen
gyakorolja.

Hatarid6: A kft. soron kévetkez6 taggytilésen
FelelOs: ....cccoovviviviiiiinnnn.. polgarmestere

2. Hatarozati javaslat
............... Onkormanyzat ~ Képviselo-testiilete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felel6sségii
Térsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: Szepes Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy
a tarsasag soron kovetkez§ taggylilésén igennel szavaz a tarsasig tevékenységi koreinek a
modositasara az alabbiak szerint:
3.1. A tarsasag TEAOR’08 szerinti fotevékenysége:

7112 Mérnoki tevékenység, miiszaki tandcsadas
3.2. A tarsasag TEAOR szerinti tevékenységi korei:

7020 Uzletviteli, egyéb vezetési tancsadas
Hatarido: A kft. soron kévetkez6 taggytilésen

FelelOs: ...cooovvviiiiiiiiiiiin.. polgarmestere

3. Hatarozati javaslat

............ Onkormanyzat Képvisels-testiilete, mint a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi
és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznt Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (cg.szama: 10-09-
033600, székhely: Szepes Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy hozzajarul a tarsasag
nonprofit kézhasznu jellegének a torléséhez.

Hatarid6: A kft. soron kévetkez6 taggyiilésen
Felelos: ..ooovviviiiiiiiii polgarmestere



4. Hatarozati javaslat

.............. Onkorményzat ~ Képviselé-testillete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kormyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznii Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag (cg.szdma: 10-09-033600, székhely: Szepes Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy
a tarsasag soron kovetkezo taggytilésén igennel szavaz a tarsasag cégnevének modositasara az
alabbiak szerint:

1.1 A tarsasag cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
A tarsasag roviditett cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Kft.

Hatarid6: A kft. soron kdvetkez6 taggyiilésen
Felelés: .....oooovviiiiinn. polgarmestere

5. Hatarozati javaslat

.............. Onkorményzat  Képviselo-testillete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszni Korlatolt Felelésségli
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként
hataroz, hogy a tarsasidg soron kovetkezd taggylilésén igennel szavaz arra, hogy
2018.szeptember 15. napjaval elfogadja a térsasag ligyvezetdje Soos Péter Janos e tisztség
vonatkozéasaban tett lemondasat.

Hatérido: A kft. soron kévetkezo taggytilésen
Felel6s: .......ocoovviiiiiiinn. polgarmestere

6. Hatarozati javaslat

.............. Onkorményzat  Képvisels-testillete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként
hataroz, hogy a tarsasdg soron kovetkezd taggyillésén igennel szavaz a tarsasagi szerzodés
modositasihoz jelen hatérozat 4./szamu melléklete szerinti tartalommal, azzal, hogy elfogadja
a tarsasagi szerz6dés valtozasokkal egybefoglalt hatalyos szovegét egységes szerkezetben.

............... Onkormanyzata, mint a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Kérnyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Feleldsségli Tarsasag tagja felhatalmazza
anak polgarmesterét arra, hogy a sziikséges cégbirdsagi valtozasbejegyzési eljarasban
szlikséges okiratok alairasara.

Hatérid6: A kft. soron kévetkezo taggylilése
Felelos: ...ccoooveiiiiiiii, polgarmestere a jegyz6 Gtjan

polgarmester

jegyzd



Mellékletek:

szamu melléklet: Tarsasadg 2017. évi egyszeriisitett éves beszamoldja

szamu melléklet : Konyvvizsgalo jelentés

szamu melléklet : Ugyvezetd lemondé nyilatkozata

szamu melléklet : Tarasagi szerz6dést modositd okirat valtozasokkal egybefoglalt
szovege egységes szerkezetben

halb ol



ELOTERJESZES

a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit K6zhaszni
Korlatolt Felel6sségii Tarsasag 2017. évi beszamoloé elfogadasarol, a tevékenységi
koreirdl, tarsasag cégnevéroél., az iigyvezeto lemondasarol, a tarsasag szerzodés
médositasarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

............ Onkormanyzata a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kormyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségili Tarsasagban (cg.szama: 10-09-033600, székhely:
3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) ......000,-Ft névértékl torzsbetéthez igazodd iizletrész
tulajdonjogaval rendelkezik.

A Polgéri Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény 3:188. § (1) bekezdése alapjan a
taggytilés a tarsasag legtébb szerve.

A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 3:109.§ (2) bekezdése és a tarsasagi
szerz6dés 11.6. pontja alapjan a taggyiilés kizarolagos hataskorébe tartozik tObbek k6zott a
szamviteli torvény szerinti beszamold jovahagyasa; a nyereség felosztasardl szolé dontés.

A tarsasag ligyvezetése 2018. majus 31. napjara 14 oOrara Osszehivta a tarsasag taggy(ilését
3000 Hatvan, Kossuth tér 2. szam ala az alabbi napirendi pontokkal:

1./ Hatarozathozatal a tarsasdg 2017. évi szamviteli térvény szerinti beszamolo6jardl,
kozhaszniségi mellékletérdl és addzas utani eredményének felhasznalasarol

2./ Hatarozathozatal a tarsasag tevékenységi koreirdl

3./ Hatarozathozatal a tarsasag cégnevérol

4./ Hatéarozathozatal az tigyvezet6 e tisztségrol t6rténd lemondasa targyaban

5./ Hatarozathozatal a tarsasagi szerz6dés modositasarol

6./ Egyebek

I. A tarsasag 2017. évi beszamoléjanak elfogadasarol

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény értelmében a gazdalkodé miikodésérdl, vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl az iizleti év konyveinek zarasat kovetGen, e térvényben
meghatarozott kdnyvvezetéssel alatamasztott beszamoldt koteles — magyar nyelven — késziteni.

A Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznt
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag a tarsasdg éves mérlegének elfogadasara tett javaslatat a
tarsasag koteles véleményeztetni a tarsasagnal miikodd feliigyelobizottsaggal, valamint
szliikséges a tarsasagnal bejegyzett konyvvizsgaldval auditaltatni.

Az egyesiilési jogrol, a kozhasznt jogéllasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tdmogatasardl sz6lo 2011. évi CLXXV. térvény 29 § (3) bekezdésének eldirasa értelmében a
kozhasznt szervezet koteles az éves beszamolo jovahagyasaval egyidejiileg kozhasznuisagi
mellékletet késziteni.



A Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Nonprofit Kézhasznd
Korlatolt Felelosségii Tarsasag elkészitette a 2017. évi egyszeriisitett éves beszamolo6jat,
mérlegét és kozhasznusagi mellékletét. Az egyszeriisitett éves beszamolo jelen elbterjesztés 1./
szamu mellékletét képezi.

Az éves beszamold és a mérleg adatainak tanisaga szerint a tirsasag

- jegyzett tokéje: 25200 eFf
- sajat tokéje: ... eFt
- adozott eredménye: ... eFt
- az eszkozok €s a forrasok megegyezd mérlegfossszege: ... eFt

Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Koérnyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznt Korlatolt
Feleldsségii Tarsasag cégjegyzékbe bejegyzett EGER AUTIT Kft. - a kdnyvvizsgalat ellatasaért
felelés személy Szarvas Dénes bejegyzett konyvvizsgald - elvégezte a szamviteli térvényben
meghatarozott kdnyvvizsgalatot. (a kdnyvvizsgaloi jelentés az elGterjesztés 2. szamii melléklete)

II. A tarsasag tevékenységi koreirél

Hatvan Varos Onkormanyzata 2012. november 13. napjan megalapitotta a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszni Korlatolt Feleldsségii
Térsasagot Nem veszélyes hulladék gytijtése és egyéb hulladék-gyiijtéssel és kezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Ezen tevekénységese a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13.§ (1) bekezdése 19. pontja alapjan kozfeladatnak szamit, igy a tarsasdg kérte a
kézhaszni nyilvantartasba torténd felvételét.

A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. térvény szerint fenti tevékenység engedélykoteles.
A tarsasag 2017. november 15.napjaig latta el ezen hulladékgazdalkodasi k6zszolgaltatasi
tevékenységet.

Ezen kozszolgéltatdsi szerz6dés megsziintetése miatt a tarsasdg a tovabbiakban
hulladékgytijtéssel €s — kezeléssel kapcsolatos tevékenységet nem tud ellatni, erre tekintettel
sziikséges a tarsasag mitkodésének, tevékenységének a feliilvizsgalata.

Ennek korében a tarsasag a tovabbiakban az alabbi tevékenységi koroket latja el.

3.1. A tarsasag TEAOR’08 szerinti fotevékenysége:
7112 Mérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas

3.2. A tarsasag TEAQR szerinti tevékenységi korei:
7020 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

III. A tarsasag kézhasznu jogallasarol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdése
19. pontja alapjan a tarsasag kozfeladatot latott el.



Tekintettel arra, hogy a tarsasdg a tovabbiakban nem lat el kozfeladatot, ezaltal kozhasznu
tevékenységet, igy sziikségessé valt a kozhasznu jogallas megsziintetése, és azt a nyilvantarto
Cégbirdsag felé torténd bejelentése.

IV. A tarsasag cégnevérol
A tarsasag a fentiekben meghatarozottak alapjan nem lat el kozhasznu tevékenységet.

Erre tekintettel sziikséges a tarsasag cégnevébdl a kozhaszni és nonprofit jogallasara valo
megjelolés torlése.

Ennek megfeleléen a tarsasag 0j cégneve az alabbiak szerint valtozik:

1.1. A tarsasag cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Korlatolt Felelosségii Téarsasag
A tarsasag roviditett cégneve: Hatvan és Térsége Komyezetvédelmi Kft.

V. Az iigyvezet6 jogallasarol és dijazasarol

A tarsasag ligyvezetését Soos Péter Janos latja el 2014. majus 30. napjatdl. Az tigyvezetd e
tisztségre vonatkozdan lemond6 nyilatkozatot juttatott el a tarsasag tGbbségi tulajdonosanak.
(Az digyvezetd lemondo nyilatkozat jelen eldterjesztés 3./ szamu mellékletét képezi.)

Az ligyvezetd e tisztség vonatkozasdban torténé lemondasanak elfogadasa a taggytilés
kizaroélagos hataskorébe tartozik.

A tarsasag figyelemmel a jelenleg folyamatban levé a tarsasdg miikodése szempontjabol
kiemelkedden fontos gazdasagi eseményekre és elszamoldsokra, valamint a tarsasag
miitkodéképességének fenntartdsara figyelemmel 2018. szeptember 15. napjaval tudja
elfogadni az ligyvezetd lemondasat.

A tarsasag 2018. szeptember 15. napjaval gondoskodni fog 1) vezetd tisztségviseld
megvalasztasardl, ezaltal a tarsasag folyamatos és zavartalan ligyvezetése biztositott lesz.

VI. A tarsasagi szerz6dés médositasarol

A tarsasag kozhasznd, nonprofit jogéllasanak megszinésére vald tekintettel a tarsasag
tigyvezetése elkészitette a tarsasdgi szerzOdést modosité okiratot, melyen feltiintetésre
keriiltek azon valtozasok, melyek a tarsasag kozhaszni, nonprofit jogallasasnak
megsziinésével, tovabba az ligyvezetdi jogallas valtozasaval kapcsolatosak.

Kérem a T. Képviseld-testiiletet, hogy a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Kormyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznt Korlatolt Feleldsségii Tarsasag eloterjesztést targyalja
meg, véleményezze, és az alabbi hatarozati javaslatokat fogadja el.



1. Hatarozati javaslat

.............. Onkormanyzata Képvisel6-testillete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznii Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként
hataroz, hogy a tarsasag soron kovetkezd taggytilésén igennel szavaz a Tarsasag 2017. évi
egyszertisitett €ves beszamolojanak és kozhasznusagi mellékletének elfogadésaval
kapcsolatban .... e Ft egyezé eszkoz-forrasoldali mérlegfoosszeggel, ........... e Ft 6sszegli

eredménnyel azzal, hogy a tarsasag ............. ,-Ft 6sszegli eredményét eredménytartalékba
helyezi.

........... Onkorményzata felhatalmazza ............. polgarmesterét, hogy a soron kovetkezéd
taggytlésen ............. Onkormanyzata tagot képviselje, helyette és nevében tagsagi jogokat
............. Onkorményzata jelen képviselé-testiileti hatdrozataban foglaltaknak megfeleléen
gyakorolja.

Hataridd: A kft. soron kovetkez taggyiilésen
Felel6s: Hatvan Varos polgarmestere

2. Hatarozati javaslat
............... Onkorményzat ~ Képvisel6-testillete, mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Koézhaszni Korlatolt Felelosségii
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: Szepes Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy
a tarsasag soron kovetkezd taggyiilésén igennel szavaz a tirsasag tevékenységi koreinek a
modositasara az alabbiak szerint:
3.1. A tarsasag TEAOR’08 szerinti fotevékenysége:

7112 Mérnoki tevékenység, milszaki tandacsadas
3.2. A tarsasag TEAOR szerinti tevékenységi korei:

7020 Uzletviteli, egyéb vezetési tancsadés

Hatérid6: A kft. soron kovetkezd taggylilésen
Felelés: Hatvan Varos polgarmestere

3. Hatarozati javaslat

............ Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi
és Kornyezetvédelmi Nonprofit K6zhasznu Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (cg.szama: 10-09-
033600, szekhely: Szepes Béla utca 2.) tagja akként hatdroz, hogy hozzajarul a tarsasag
nonprofit k6zhasznu jellegének a torléséhez.

Hatérid6: A kft. soron kévetkez6 taggytilésen

Felelds: Hatvan Varos polgarmestere

4. Hatarozati javaslat



.............. Onkorményzat ~ Képviselé-testillete, mint a Hatvan és  Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszni Korlatolt Feleldsségi
Térsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: Szepes Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy

a tarsasag soron kovetkezo taggylilésén igennel szavaz a tarsasag cégnevének modositasara az
alabbiak szerint:

1.1 A tarsasag cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Korlatolt Felelosségii Téarsasag
A tarsasag roviditett cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Kit.

Hatarid6: A kft. soron kévetkez6 taggytiilésen
Felel6s: Hatvan Véaros polgarmestere

5. Hatarozati javaslat

.............. Onkormanyzat ~ Képviselo-testiilete, mint a Hatvan és  Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felelosségii
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként
hataroz, hogy a tarsasdg soron kovetkezd taggylilésén igennel szavaz arra, hogy

2018.szeptember 15. napjaval elfogadja a tarsasag iigyvezetje Soos Péter Janos e tisztség
vonatkozaséaban tett lemondasat.

Hataridd: A kft. soron kévetkezd taggytilésen
Felelds: Hatvan Varos polgarmestere

6. Hatarozati javaslat

.............. Onkormanyzat ~ Képviselé-testiilete, mint a Hatvan és  Térsége
Hulladékgazdalkodéasi €s Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felelésségi
Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000 Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként
hataroz, hogy a tarsasag soron kovetkez6 taggyiilésén igennel szavaz a tarsasagi szerz6dés
modositasahoz jelen hatarozat 4./szamu melléklete szerinti tartalommal, azzal, hogy elfogadja
a tarsasagi szerzddés valtozasokkal egybefoglalt hatalyos szovegét egységes szerkezetben.

............... Onkorméanyzata, mint a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszni Korlatolt Felelosségli Tarsasag tagja felhatalmazza
anak polgarmesterét arra, hogy a sziikséges cégbirosagi valtozasbejegyzési eljarasban
sziikséges okiratok aldirasara.

Hataridd: A kft. soron koévetkezo taggytilése
Felel6s: Hatvan Varos polgarmestere a jegyz6 utjan

Hatvan, 2018. majus 14.

Latta: Horvath Richard

polgarmester
Dr. Szikszai Marta

jegyzo



Mellékletek:

szamu melléklet: Tarsasag 2017. évi egyszerlsitett éves beszamoloja

szamu melléklet : Konyvvizsgald jelentés

szamu melléklet : Ugyvezetd lemondo nyilatkozata

szamu melléklet : Tarasagi szerz6dést modositod okirat valtozasokkal egybefoglalt
szivege egységes szerkezetben

el



Hozott hatarozatai:

23/2018.(V.30.) Beszamol6 a Gyermekjoléti K6zpont munkajardl, a beilleszkedési
programrol, a Csaladsegit6 Szolgalat munkajarol

24/2018. (V.30.)  Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat gyermekjoléti és
gyermekvédelmi beszamoldja

25/2018. (V.30.) Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat 2017. évi
kézbeszerzési beszamolo elfogadasarol

26/2018. (V.30.) Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi koltségvetése
IV. negyedévi el6iranyzat mdédositasa
27/2018. (V.30.) Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas  2017. évi zarszamadasi javaslatanak
elfogadasa

28/2018. (V.30.) Hatvan és K6myéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi zarszamadasi javaslatanak
elfogadasa

29/2018. (V.30.) Hatvan és Kémyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi
teljesitésérol szolo beszamolo elfogadédsa

30/2018. (V.30.) Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas vagyonmérlegének 3.006.044.958 Ft
foosszeggel torténd elfogadasa

31/2018. (V.30.) Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas addssagot keletkeztetd tigyleteir6l sz616
kimutatds a 3. sz. melléklete szerint torténd elfogadasa

32/2018. (V.30.) Energetikai korszeriisités Vamosgyorkon cimii és
TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00014 azonositd szamu projekt
megvaldsitasahoz szitkséges projektmenedzsmenti feladatok és kotelezd
tajékoztatas és nyilvanossag feladatok ellatasa” tagyaban beérkezett
indikativ arajanlatok elbiralasa

33/2018. (V.30.) Dontés a K6zosségi haz nagyterme
(3291 Vamosgyérk, Rakoczi ut 23.) klimaberendezésének telepitdjérdl

34/2018. (V.30.) Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Nonprofit
Kozhasznu Korlatolt Feleldsségii Tarsasag 2017. évi egyszeriisitett éves
beszamoldjanak és kozhasznisagi mellékletének elfogadasa

35/2018. (V.30.) Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Nonprofit
Kozhaszni Korlatolt Feleldsségii Tarsasag tevékenységi koreinek
modositasa

36/2018. (V.30.) Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi
Nonprofit K6zhaszni Korlatolt Feleldsségii Tarsasag nonprofit
kézhasznt jellegének torléséhez hozzajarulas

37/2018. (V.30.) Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kérnyezetvédelmi
Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Felel6sségili Tarsasag cégnevének
modositasa

38/2018. (V.30.) Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznti Korlatolt Felelésségii Tarsasag
iigyvezetdje lemondasanak elfogadasa



39/2018. (V.30.) Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznti Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
tarsasagi szerz6désének modositasarol

40/2018. (V.30.) Fejlesztési és Koordinacids Kézpont Nonprofit Kft. 2017. évi
pénziigyi helyzetérdl szol6 tajékoztatas tudomasul vétele

41/2018. (V.30.) Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft. 2017. évi
beszamol¢ elfogadasa

42/2018. (V.30.) Fejlesztési és Koordinacios Kézpont Nonprofit Kft Ugyvezetsje
altal a Tarsasag tagjaival megkotott szerz6dések jovahagyasa

43/2018. (V.30.) Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit K ft Tarsasagi
Szerzddésének modositasa

44/2018. (V.30.) dontés a Visontai Kovach Laszlo Katolikus
Altalanos Iskola részére kialakitandé étkezé céljara
a Vamosgyorki Romai Katolikus Plébania szamara biztositott
4 milli¢ forint tAmogatasrol ( adomanyrdl)

45/2018. (V.30.) dontés a volt Resti épiiletének bérlésérdl
46/2018. (V.30.) vallalkozasi szerzddés kozvilagitasi aktiv elemeinek
karbantartasara

47/2018. (V.30.) VKOH INFORMATIKAI BIZTONSAGI SZABALYZATA és
1. sz. melléklet a Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas

48/2018. (V.30.) VKOH PENZKEZELESI SZABALYZAT

49/2018. (V.30.) VKOH ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI SZABALYZAT

50/2018. (V.30.) Beszamol¢ a Telepiilési Szilardhulladék-lerakokat Rekultivalo Tarsulas
2017. évi koltségvetésének végrehajtasardl



JEGYZOKONYV

Késziilt: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2018 majus 30-an 17.00 o6rakor tartott soros nyilt {ilésérol.
Ulés helye: Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal Tanacskozéterem
3291. Vamosgyork , Pet6éfi Sandor ut 25
Jelen vannak: Gedei Zoltan polgarmester
Ham Laszlo alpolgarmester
Endrész Gyorgy képvisel
Juhdasz Istvéan képviseld
Lukacsné Kiss Marta képviseld
Szillasi Gaborné képviseld
Tavolmaradasat jelezte: Drabos Imréné képviseld
Jegyzokdnyvvezetd: Dr. Balazs Laszlé jegyz6

Gedei Zoltdn polgarmester: Udvozli a megjelent képviseldket és a meghivottakat.
Megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes , mivel a polgarmesteren kivill még 5 képviselod
jelen van. Jegyzokonyvvezetonek felkéri Dr. Balazs Laszlo jegyzot. Javaslatot tesz az iilés
napirendi pontjaira.

Napirend:

1.

Beszamol6 a Gyermekjodléti és a Csaladsegitd Szolgalat munkajarol
Eldad6: KHSZK Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat kijelolt munkatarsai

Beszamolo a gyermekvédelmi és gyermek;joléti feladatok ellatasarol
El6add: Horvéth Istvanné igazgatasi eldado

. Vamosgyork Kozségi Onkorményzat 2017. évi kozbeszerzési beszamoloja

Eléadé: Gedei Zoltan polgarmester

Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. évi koltségvetése  IV. negyedévi eldiranyzat mddositasa
Eléad6: Gedei Zoltan polgarmester

Zagyvakomyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdéalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. évi zarszamadasi javaslatanak elfogadéasa
Eldado: Gedei Zoltan polgarmester

. Hatvan és Kormnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas

2017. évi zarszamadasi javaslatanak elfogadasa
Eldadé: Gedei Zoltan polgarmester



7. Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. évi gazdalkodésarol €s annak pénziigyi teljesitésérél szolé beszadmolo
elfogadasa
Eléadd: Gedei Zoltan polgadrmester

8. Hatvan és Koryéeke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
vagyonmérlegének 3.006.044.958 Ft f66sszeggel torténd elfogadasa
Eléadd: Gedei Zoltan polgédrmester

9. Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodéas Fejlesztése Tarsulas
addssagot keletkeztetd tligyleteirdl szolé kimutatds a 3. sz. melléklete szerint
torténd elfogadésa
El6adé: Gedei Zoltan polgarmester

10. Energetikai korszeriisités Vamosgyorkon cimii és TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00014
azonosité szamu projekt megvaldsitasahoz sziikséges projektmenedzsmenti feladatok
és kotelezo tajékoztatas és nyilvanossag feladatok ellatasa” tagyaban beérkezett
indikativ arajanlatok elbiralasa
Eléado: Gedei Zoltan polgarmester

11. Dontés a Kozosségi hazban (3291 Vamosgyork, Rékdczi at 23.) klimaberendezés
telepitdjérol
Eléado: Gedei Zoltan polgérmester

12. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

A Képviseld-testiilet a jegyzOkonyvvezetdre illetve a napirendi pontokra tett javaslatot
egyhangulag elfogadja.

Gedei Zoltan polgarmester: Elsoként a gyermekjoléti és csaladsegité szolgalat beszamolojat
kell megtargyalnunk. A beszamolét mindenki megkapta elektronikusan.

Van-e valakinek kérdése, hozzaszolasa? Amennyiben nincs, kérem, hogy ha elfogadjak a
Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat beszamolojat, kézfeltartassal jelezzék. (A beszdmolo
a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kvetkezd hatarozatot
hozza:

23/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: Beszamol6 a Gyermekjoléti Kozpont munkajarol, a beilleszkedési
programrol, a Csaladsegitd Szolgélat munkédjarol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és
elfogadta 2017-ben Vamosgyork kozségben a Gyermekjoléti Kozpont
munkajarol, a csalddsegitési €s beilleszkedést segité program feladatairdl
és a Csaladsegitd Szolgalat munkajarél sz6ld6 ezen jegyzokonyv
mellékleteit képezd beszdmoldkat.



A testiilet az elvégzett munkahoz gratulal és koOszonetét fejezi ki a
teriileten dolgozoknak.

Hataridg: azonnal

Felelés: Gedei Zoltan polgarmester

A 2. napirendi pont targyaldsa: Beszamolo a gyermekvédelmi és gyermek;joléti
feladatok  ellatasarol.

Gedei Zoltan polgarmester: a gyermekvédelmi és gyermekjoléti feladatok ellatasarol szolé
beszamolot kell megtargyalnunk.

Van-e valakinek kérdése a beszdmoldval kapcsolatban?

Amennyiben nincs kérdés, hozzaszolas, kérem, hogy aki elfogadja az Onkormanyzat
gyermekvédelmi beszamoldjat, kézfeltartassal jelezze. (A beszamold a jegyz6konyv
mellékletét képezi.)

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kdvetkezd hatarozatot
hozza:

24/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hataroza
Targy: Vamosgyork Kozségi Onkorményzat gyermekjoléti és
gyermekvédelmi beszamoldja

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta ,
megfelelonek értékeli és elfogadja az ezen jegyzokonyv mellékletét
képezd az Onkormdanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
2017. évi ellatasénak atfogd értékelésérdl szold beszamolot.

A testiilet koszonetét fejezi ki a feladatot ellatd hivatali dolgozonak.
Hataridd: azonnal

Felelos: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

A 3. napirendi pont tdrgyaldsa: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat 2017. évi
kozbeszerzési beszamolo elfogadasarol

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a képvisel6-testiiletnek ,hogy a 2017. évben az
onkormanyzat nem folytatott le kozbeszerzési eljarast . Err6l a beszamol6 kikiildésre keriilt .
Van-e kérdés , hozzaszolas ?

Amennyiben nincs kérdés, hozzaszoélas, kérem, hogy aki elfogadja az 6nkormanyzat 2017.
évi kozbeszerzéseirdl a statisztikai 6sszefoglald jelentést kézfeltartdssal jelezze.

Ezutan a képvisel6-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kdvetkezé hatarozatot
hozza:

25/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hataroza
Targy: Vamosgyork Kozségi Onkorményzat 2017. évi
kozbeszerzési beszamold elfogadasarol




Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Vamosgyork
Kézségi Onkorméanyzat 2017. évi kozbeszerzési beszamoldjat és a
beszerzéseirdl az éves statisztikai Osszegzést az elbterjesztés melléklete
szerint jovdhagyja. (Az 6nkormanyzat nem folytatott le kozbeszerzési
eljarast a 2017. évben , ezért a statisztikai 6sszegzés nemleges.)

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az éves
statisztikai 6sszegzést megkiildje meg a Kozbeszerzési Hatdsagnak.

Hatérid6: 2018. méjus 31.
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

A 4. napirendi pont targyaldsa: Zagyvakormyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi koltségvetése
IV. negyedévi el6iranyzat modositasa

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolddo
eloterjesztés és hatarozati javaslat megkiildésre keriilt elektronikusan a testiileti tagok részére.
Kérdés , hozzaszdlas van-e ?

Miutén sem kérdés sem hozzaszolas nem volt, kéri a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a fenti targyu
eloterjesztésben szerepld hatarozat javaslatot fogadja el .

Ezutan a képviseld-testiilet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartézkodassal a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

26/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat

Targy: Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi koltségvetése
IV. negyedévi eldiranyzat modositasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta és
elfogadta a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi koltségvetése IV. negyedévi elbiranyzat
modositasat az alabbiak szerint:

A Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas koltségvetésének kiadasi és bevételi eldiranyzatai 2017. december
31. fordulénappal:

A Tarsulas bevételi és kiadasi eldiranyzata: 3.209.024.666 Ft

1. Bevételi jogcimek:
a) Tarsulas mikddési bevétel
Tagdénkormanyzatok tamogatasa
666.666 Ft
b) Tarsulas felhalmozasi bevétele:
Felhalmozasi célti tamogatasi bev. AHT-n beliilr613.208.358.000 Ft



2. Kiadasi jogcimek:

a) Miikodési kiadas 666.666 Ft
Miik6dési céla kiadasok , 127.000 Ft
Miikodési célu tamogatasok AHT-n beliilre 539.666 Ft

b) Felhalmozasi céla kiadasok (céltartalék) 3.208.358.000 Ft

A Tarsulas 2017. december 31. fordulénapi bevételei és kiadasai
eloiranyzatainak részletezését a hatarozat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A képviselo-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltant Vamosgyork Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterét, hogy a tarsulasi tandcs iilésén a
Zagyvakomyéki Telepiilési  Szilardhulladék-gazdalkodasi  Fejlesztése
Tarsulas 2017. évi koltségvetése V. negyedévi elbirdnyzat modositas
elfogadasa targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hataridd: 2018. méjus 31. tarsulasi tandcs iilésen, vagy a megismételt iilésen
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork kdzség polgarmestere

Az 5. napirendi pont targyaldsa: Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas  2017. évi zarszamadasi javaslatanak
elfogadasa

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolodd
eloterjesztés és hatarozati javaslat megkiildésre keriilt elektronikusan a testiileti tagok részére.
Kérdés , hozzaszolas van-e ?

Miutan sem kérdés sem hozzaszolas nem volt, kéri a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenti targyu
elGterjesztésben szerepld hatarozat javaslatot fogadja el .

Ezutan a képviseld-testillet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartézkodassal a
kovetkezé hatarozatot hozza:

27/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat

Téargy: Zagyvakodrmyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdéalkodas
Fejlesztése Tarsulas  2017. évi zarszamadasi javaslatanak
elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete megtargyalta és
elfogadta a Zagyvakoémyéki Telepiilési  Szilardhulladék-gazdélkodas
Fejlesztése Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulés) 2017. évi zarszamadasi
javaslatat, melyek az alabbi tételeket részletezik:

1. A Tarsulas koltségvetésének kiadasi és bevételi teljesitései 2017.
december 31. fordulénappal:

a) finanszirozasi miiveletek bevételével és pénzforgalom nélkiili bevételekkel
(pénzmaradvannyal ) csdkkentett bevételi foosszeg 3.209.024.666 Ft,

b) kiadasi foosszeg 523.445 Ft.

2. Bevételi jogcimek:
a) Tarsulas mikodési bevétele



Tagdnkormanyzatok tdmogatasa
666.666 Ft

b) Tarsulas felhalmozasi bevétele:

Felhalmozasi célu tamogatasi bev. AHT-n beliilr6l ~ 3.208.358.000 Ft

3. Kiadasi jogcimek:

a) Miikodési kiadas 523.445 Ft
Miikddési céla kiadasok ) 120.845 Ft
Miik6dési célu tdamogatdsok AHT-n beliilre 402.600 Ft

b) Felhalmozasi céla kiadasok 0Ft

4. Kiadasok és bevételek egyenlege 3.208.501.279 Ft a Tarsulas kotelezettséggel
terhelt pénzmaradvanya, melynek részletezését a 6. sz. melléklet tartalmazza.
A Tarsulas pénzmaradvanya: 3.208.501.279 Ft, mely az alabbiakban keriil
felhasznalasra: - tartalék: 3.208.358.000 Ft
- 2018. évi miikodési kiadasra beépitve: 143.249 Ft.

5. A Tarsulas 2017. évi bevételei és kiadasai megbontasat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

6. A Téarsulas 2017. évi pénzeszkdzei valtozdsdnak bemutatisat a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

7. A Tarsulas tobb éves kihatassal jard dontésekbol szarmazé kotelezettségek,
valamint az adossagot keletkeztetd ligyletek bemutatdsat a 3. sz. melléklet
tartalmazza.

8. A Tarsulas vagyonmérlegének féosszege 3.208.516.789 Ft, a 2017. évi
egyszerisitett mérlegét és vagyonkimutatasat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

9. A Tarsulas tulajdonaban all6 gazdalkodd szervezetek miikodésébodl
szarmaz6 kotelezettségek és részesedések bemutatasat az 5. sz. melléklet
tartalmazza.

10. A Téarsulas adossagallomannyal nem rendelkezik, a zarszdmadasi hatarozat
adossagot keletkeztet6 {igyletek bontasat nem tartalmazza.

11. A Tarsulas a 2017. évi vallalt kotelezettségeinek eleget tudott tenni.

A képvisel6-testillet felhatalmazza Gedei Zoltant Vamosgydrk Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterét, hogy a tarsulasi tanacs iilésén Zagyvakornyéki
Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulas 2017. évi
gazdalkodasarol €s annak pénziigyi teljesitésérdl szolé beszamold elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hataridd: 2018. m4jus 31. tarsulasi tanacs iilésen, vagy a megismételt lilésen
Felelds: Gedei Zoltan Vamosgyork kdzség polgarmestere

A 6. napirendi pont targyaldsa: Hatvan és Kormyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi zarszémadasi javaslatanak
elfogadasa




Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolédd
el6terjesztés és hatarozati javaslat megkiildésre keriilt elektronikusan a testiileti tagok részére.
Kérdés , hozzaszolas van-e ?

Miutan sem kérdés sem hozzdszolas nem volt, kéri a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenti targyu
eloterjesztésben szerepld hatarozat javaslatot fogadja el .

Ezutan a képviselo-testiilet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartézkodassal a
kovetkezd hatdrozatot hozza:

28/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatdrozat
Targy: Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi zarszamadasi javaslatanak
elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta és elfogadta
ezen hatirozat mellékletét képezd, a Hatvan és Komyéke Telepiilési
Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2017. évi zarszamadasi
javaslatat, melyek az alabbi tételeket részletezik:

a) finanszirozasi miiveletek bevételével és pénzforgalom nélkiili bevételekkel
(pénzmaradvannyal ) csGkkentett bevételi foosszegét 7.856.191 Ft-ban

b) kiadasi foosszegét
3.671.153Ft-ban éllapitja meg.

A bevételek és kiadasok megbontdsa a tarsulds vonatkozdsaban az 1. sz.
mellékletben talalhato.

Egyenleg: 9.742.001 Ft

A képviselO-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltant Vamosgyérk Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterét, hogy a tarsulasi tanacs iilésén Hatvan és Kdrnyéke
Telepiilési  Szilardhulladék-gazdalkodasi  Fejlesztése Tarsulas 2017. évi
gazdalkodasarél és annak pénziigyi teljesitésér6l szold beszamolo elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleloen gyakorolja.

Hataridd: 2018. majus 31., vagy a megismételt Tarsuldsi Tanacs iilésen
Felelos: Gedei Zoltan Vamosgyork kozség polgarmestere

A 7. napirendi pont targyaldsa: Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasarol és annak
pénziigyi teljesitésérdl szolo beszamold elfogadasa

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolédd
eloterjesztés és hatarozati javaslat megkiildésre kertilt elektronikusan a testiileti tagok részére.
Kérdés , hozzaszolas van-e ?

Miutan sem kérdés sem hozzasz6las nem volt, kéri a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenti targyn
eléterjesztésben szerepld hatarozat javaslatot fogadja el .

Ezutan a képvisel-testiilet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartdzkodassal a
kovetkezd hatdrozatot hozza:




29/2018. (V. 30.) Képviselé-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi
teljesitésérdl szolo beszdmolo elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta és
elfogadta a Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasar6l és annak pénziigyi
teljesitésérdl szolo beszamolo, annak mellékleteit, melyek az alabbi tételeket
részletezik:
A Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas pénzmaradvanya: 9.742.001 Ft, mely az aldbbiakban keriil
felhasznalasra:

= tartalék: 8.957.904 Ft

= 2018. évi miikodési kiadasra beépitve: 784.097 Ft.

A Kképvisel6-testillet felhatalmazza Gedei Zoltant Vamosgyork Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterét, hogy a tarsulasi tanacs iilésén a Hatvan és
Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulas
2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi teljesitésérdl elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfelelden gyakorolja.

Hatarid6: 2018. majus 31., vagy a megismételt Tarsulasi Tanécs iilésen
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork kozség polgarmestere

A 8. napirendi pont targyaldsa: Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas vagyonmérlegének 3.006.044.958 Ft
foosszeggel torténd elfogadésa

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolédd
eloterjesztés és hatarozati javaslat megkiildésre keriilt elektronikusan a testiileti tagok részére.
Kérdés , hozzaszolas van-e ?

Miutan sem kérdés sem hozzaszdlas nem volt, kéri a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenti targyt
eléterjesztésben szerepld hatdrozat javaslatot fogadja el .

Ezutan a képviselO-testiillet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartézkodassal a
kovetkezd hatarozatot hozza:

30/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Komyéke Teleptilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas vagyonmérlegének 3.006.044.958 Ft
f66sszeggel torténo elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete a Hatvan és
Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdéalkodas Fejlesztése Tarsulds
vagyonmeérlegét 3.006.044.958 Ft f66sszeggel elfogadja

A Téarsulas vagyonmérlegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas altal elszamolt értékcsokkenés Osszege 188.890.320 Ft 2017.



november 15.-ig, mely Osszeg a vagyonkezelési szerz6désbol eredd
visszap6tlasi  kotelezettség  alapja. A Hatvan és  Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznu Kft altal
elismert visszapoétlasi kotelezettség Osszege 120.871.021 Ft a Téarsulas
mérlegkészitésének idépontjdban. A két Osszeg kozotti  killonbség
68.019.299 Ft amely 2018. évben keriil egyeztetésre, ami alapjan a Térsulas
2018. évi mérlegében keriil elszamolasra.

A képviselo-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltdnt Vamosgyork Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterét, hogy a tarsuldsi tanacs iilésén a Hatvan és
Kornyéke Telepiilési Szildrdhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulas
2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi teljesitésérél elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hataridd: 2018. majus 31., vagy a megismételt Tarsuldsi Tanacs iilésen
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork polgarmestere

A 9. napirendi pont targyaldsa: Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas adossagot keletkeztet tigyleteirdl szolo
kimutatas a 3. sz. melléklete szerint t6rténo elfogadasa

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolodd
el6terjesztés €s hatarozati javaslat megkiildésre keriilt elektronikusan a testiileti tagok részeére.
Kérdés , hozzaszodlas van-e ?

Miutan sem kérdés sem hozzaszolas nem volt, kéri a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a fenti targyu
eloterjesztésben szerepld hatarozat javaslatot fogadja el .

Ezutan a képviselo-testiilet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal és 1 tartozkodassal a
kovetkez hatarozatot hozza:

31/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulds adossagot keletkeztetd ligyleteirdl sz6l6
kimutatas a 3. sz. melléklete szerint térténé elfogadasa

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testillete a Hatvan és
Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
adossagot keletkeztetd ligyleteirdl szold kimutatdst a 3. sz. melléklete
szerint elfogadja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltant Vamosgyork Kozségi
Onkorményzat polgirmesterét, hogy a tarsuldsi tanacs {ilésén a Hatvan és
Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulas
2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi teljesitésérol elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatadrozatnak megfelelden gyakorolja.

Hatarid6: 2018. méjus 31., vagy a megismételt Téarsulasi Tanécs iilésen
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork kozség polgarmestere

A 10. napirendi pont targyaldsa: Energetikai korszer(isités Vamosgyorkon cimi €s



TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00014

azonositd szamu projekt megvaldsitasdhoz sziikséges
projektmenedzsmenti feladatok és kotelezo tdjékoztatas és
nyilvanossag feladatok ellatasa” tagyaban beérkezett indikativ
arajanlatok elbiralasa

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsoldédéan
az arajanlatok megkiildésre keriiltek elektronikusan a testiileti tagok részére.

Mivel sem kérdés , sem hozzaszolas nem hangzott el kéri a testiilet tagjait, hogy a
legalacsonyabb ajanlatot ado ajanlatat fogadjak el. Ez a benyujtott indikativ drajanlatot adok
koziil a Fejlesztés és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft. (3000 Hatvan , Radnéti tér 2.
ado6szam :25431247-2-10 ) brutté 3.299460 Ft-os arajanlata .

A Kképviselo-testiilet 6 igen szavazattal ellenszavazat és tartdzkodds nélkiil az alabbi
hatéarozatot hozza:

32/2018.(V. 30.) Képviselo-testiileti hatirozat

Targy: Energetikai korszer(isités Vamosgyorkon cimii €s
TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00014 azonosité szamu projekt
megvaldsitasahoz sziikséges projektmenedzsmenti feladatok és kotelezd
tajékoztatas és nyilvanossag feladatok ellatasa” tagyaban beérkezett
indikativ arajanlatok elbiralasa

Vamosgydrk Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta a TOP-
3.2.1-16-HE1-2017-00014 azonosit6 szamu projekt megvaldsitasahoz
sziikséges projektmenedzsmenti feladatok ,kotelezo tajékoztatds és
nyilvanossag feladatok ellatasa” targyaban bekért arajanlatokat.

Fejlesztés és Koordinacids Kozpont Nonprofit Kft.(3000 Hatvan , Radnéti tér
2. ado6szam :25431247-2-10 ) arajanlata:

Projektmenedzsmenti feladat: 2500000 Ft+675000 Ft. Afa brutté 3175000 Ft
a nyilvanossag biztositasara 98000 Ft+26460 Ft Afa brutté 124460 Ft-
minddsszesen : bruttdé 3299460 Ft.

VMC Consulting Kft. (1146 Budapest , Thokoly ut 114/B félemelet 2.
adoszam: 14938757-2-42 ) arajanlata

Projektmenedzsmenti feladat: 3125000 Ft+877500 Ft. Afa brutt 4127500 Ft
a nyilvanossag biztositasara 110000 Ft+29700 Ft Afa brutté 139700 Ft-
mindoésszesen : brutté 4267200 Ft.

EMESZ Zrt. (1053 Budapest, Vihar k6éz 36. ad6szam: 14088278-2-43 ) —
arajanlata :

Projektmenedzsmenti feladat: 3250000 Ft+843750 Ft. Afa brutt6 3968750 Ft
a nyilvanossag biztositasara 111000 Ft+299700 Ft Afa brutté 140970 Ft-
minddsszesen : bruttdé 4109720 Ft.

Varius Consulting Kft. (2161 Csomad , Zahora utca 11. adészam : 24236702-
2-13) arajanlata :

Projektmenedzsmenti feladat: 2975000 Ft+803250 Ft. Afa brutto 3778250 Ft
a nyilvanossag biztositasara 114000 Ft+30780 Ft Afa brutt6 144780 Ft-



minddsszesen : bruttd 3778250 Ft.

A képvisel6-testiilet ugy dont , hogy a benyujtott indikativ arajanlatot adok
kozil a Fejlesztés és Koordinaciés Kozpont Nonprofit Kft.(3000 Hatvan ,
Radnoti tér 2. addszam :25431247-2-10 ) arajanlatat fogadja el és bizza meg a
feladatellatasaval az arajanlatban szerepld

Projektmenedzsmenti feladat: 2500000 Ft+675000 Ft. Afa brutté 3175000 Ft
a nyilvanossag biztositasara 98000 Ft+26460 Ft Afa brutt 124460 Ft-
minddsszesen : bruttdé 3299460 Ft.ajanlati 4ron.

A képvisel6-testiilet megbizza a polgarmestert a megbizasi szerzddés
alairasara.

Felelos: Gedei Zoltan polgarmester
Hatarido: értelem szerint

A 11. napirendi pont targyaldsa: Dontés a K6z0sségi hazban
(3291 Vamosgyork, Rékdczi ut 23.) klimaberendezés
telepitdjérdl )

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilt tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolod6an
az arajanlatok megkiildésre keriiltek elektronikusan a testiileti tagok részére.

A klima felszerelése elengedhetetlen , mert a meleg id6 bedlltaval a nagyterem jelenleg
hasznalhatatlan . Epiiletgépésszel folytattam elotte konzultaciét, hogy milyen
klimaberendezés és miiszaki tartalom lenne a nagyterem htitésére az optimalis.

Ezért a megbeszéltek alapjan erre a miiszaki tartalomra kértem be arajanlatokat. Tovabbi
problémat jelent , hogy telefonon probaltam még cégeket keresni , de akikkel beszéltem azok
a munkat csak 6sszel tudtak volna elvégezni. Az arajanlatokat ado 2 cég viszont azonnal el
tudja végezni a telepitést a testiileti dontést kovetden. (Hatalyak Kft.;Klima Kft.)

Mivel sem kérdés , sem hozzaszolas nem hangzott el kéri a testiilet tagjait, hogy a
legalacsonyabb ajanlatot addé ajanlatat fogadjak el. Ez a Hatalydk General Kft. brutto
2.223216 Ft-os arajanlata .

A képvisel6-testillet 6 igen szavazattal ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

33/2018.(V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Dontés a K6zosségi haz nagyterme
(3291 Vamosgyork, Rakdczi ut 23.) klimaberendezésének telepit6jérol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete megtargyalta

a K6zGsségi haz nagyterme klimaberendezésének —

2db. ipari 7,5 KW teljesitményti SAMSUNG CAC mini 4 UTAS kazettas
almennyezeti klima , infra taviranyitoval ; csévezeték , tartdkonzolok ,
aramellatas , gazutanpotlas —telepitése targyaban beérkezett arajanlatokat.

HATALYAK GENERAL KFT. (3291 Vamosgyork, Istvan k.u.147.
Cgj.: 10-09-034858 Addszam : 24998116-2-10)
arajanlata: anyagkoltség 1510564 Ft ;munkadij 240000 Ft



mindosszesen : 1750564 Ft+472652 Ft Afa bruttd 2223216 Ft.

TOM- KLIMA 2005 KFT. (2660 Balassagyyarmat, Bir6 J. u. 16.
Cgj.: 12-09-004837 Adoszam : 13631086-2-12)
arajanlata : 2.062200 Ft+556794 Ft Afa brutté 2618994 Ft.

KLIMA KFT. (1131 Budapest, Reitter F. u. 132/C .
Cgj.: 1-09-069139 Addszam : 10396858-2-41)
arajanlata : 1898400 Ft+512568 Ft Afa brutté 2410968 Ft.

A képviselo-testillet ugy dont , hogy a benyujtott arajanlatot addk kéziil a
HATALYAK GENERAL KFT. (3291 Vamosgyork, Istvan k.u.147.

Cgj.: 10-09-034858 Adoszam : 24998116-2-10) arajanlatat fogadja el és bizza
meg a klimatelpitéssel az arajanlatban szerepld anyagkdltség 1510564 Ft
:munkadij 240000 Ft minddsszesen : 1750564 Ft+472652 Ft Afa brutté
2223216 Ft.ajanlati aron.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a vallalkozasi szerz0dés
alairasara.

Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Hataridd: értelem szerint

A 12. napirendi pont targyaldsa: Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

Gedei Zoltan polgérmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Nonprofit Koézhaszni Korlatolt Feleldsségl
Tarsasag 2017. évi egyszerisitett éves beszamoldjat és kozhasznlsagi mellékleteit, a
Tarsasag tevékenységi koreinek moddositasardl , a kozhasznisagi jellegének torlésérol |,
cégnevének modositasarol , tovabba ligyvezetdjének lemondasardl és tarsasagi szerzodésének
modositasardl az eldterjesztést és a hatarozati javaslatokat a testiilet tagjai megkaptak.

Mivel sem kérdés , sem hozzaszo6las nem hangzott el kéri a testiilet tagjait, hogy a hatarozati
javaslatokat azokrdl egymas utan szavazva fogadjak el.

A képviselo-testillet 4 igen szavazattal 2 tartozkodassal ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatarozatokat hozza:

34/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit
Kozhasznu Korlatolt Felel6sségii Tarsasag 2017. évi egyszerisitett éves
beszamoldjanak és kézhasznisagi mellékletének elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hatvan és
Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhasznu
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000
Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként hatdroz, hogy a tarsasag soron
kovetkezd taggyiilésén igennel szavaz a Tarsasag 2017. évi egyszerisitett
éves beszamolojanak ¢és kozhasznusagi mellékletének elfogadaséaval
kapcsolatban 321224 e Ft egyez6 eszkdz-forrasoldali mérlegfodsszeggel,



-87444 e Ft Osszegll eredménnyel azzal, hogy a tarsasag -87444000,-Ft
Osszegli eredményét eredménytartalékba helyezi.

Vamosgyork Kozségi  Onkorméanyzat  felhatalmazza  Gedei Zoltant
Vémosgydrk kdzség polgarmesterét, hogy a soron kdvetkezd taggyiilésen
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat tagot képviselje, helyette és neveben
tagsagi jogokat Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat jelen képviselo-testiileti
hatarozataban foglaltaknak megfeleléen gyakorolja.

Hatarid6: A kft. soron kovetkezd taggytilésen
Felelos: Hatvan Véros polgarmestere

A képvisel6-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartozkodassal ellenszavazat nélkill az alabbi
hatarozatokat hozza:

35/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat

Térgy: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit
Ko&zhaszna Korlatolt Feleldsségti Tarsasag tevékenységi koreinek
modositasa

Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hatvan és
Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszna
Korlatolt Felelosségli Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: Szepes
Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy a tarsasag soron kovetkezd
taggyllésén igennel szavaz a tarsasag tevékenységi koreinek a modositasara
az alabbiak szerint:

3.1. A tarsasag TEAOR’08 szerinti fétevékenysége:
7112 Mérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas

3.2. A tarsasag TEAOR szerinti tevékenységi korei:
7020 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas

Hatarid6: A kft. soron kévetkezo taggytilésen
Felel6s: Hatvan Varos polgarmestere

A képvisel6-testillet 4 igen szavazattal 2 tartézkodassal ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatérozatokat hozza:

36/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi
Nonprofit Kézhaszni Korlatolt Feleldsségii Tarsasag nonprofit
kozhasznt jellegének torléséhez hozzéjarulas




Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint a Hatvan és
Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Nonprofit Kdzhasznu
Korlatolt Felelosségli Tarsasag (cg.szdma: 10-09-033600, székhely: Szepes
Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy hozzajarul a tarsasidg nonprofit
kdzhasznt jellegének a torléséhez.

Hataridd: A kft. soron kévetkezd taggytilésen
Felel6s: Hatvan Viéros polgarmestere

A képviselo-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartozkodassal ellenszavazat nélkill az alabbi
hatarozatokat hozza:

37/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi
Nonprofit K6zhasznt Korlatolt Feleldsségii Tarsasag cégneveének
modositasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hatvan és
Térsége Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Nonprofit K&zhaszn
Korlatolt Felelosségli Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: Szepes
Béla utca 2.) tagja akként hatdroz, hogy a tarsasag soron kovetkezd
taggyllésén igennel szavaz a tarsasag cégnevének modositasara az alabbiak
szerint:

1.1 A tarsasdg cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag

A tarsasag roviditett cégneve: Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Kft.

Hatarid6: A kft. soron kovetkez6 taggytilésen
Felelds: Hatvan Varos polgarmestere

A képvisel6-testiillet 4 igen szavazattal 2 tartdzkodassal ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatarozatokat hozza:

38/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kdmyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségili Tarsasag
igyvezetdje lemondasanak elfogadésa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hatvan és
Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit K&zhasznt
Korlatolt Felelosségti Tarsasag (cg.szama: 10-09-033600, székhely: 3000
Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként hatdroz, hogy a tarsasag soron
kovetkez6 taggylilésén igennel szavaz arra, hogy 2018.szeptember 15.
napjaval elfogadja a tarsasag ligyvezetdje Sods Péter Janos e tisztség
vonatkozasaban tett lemondasat.



Hatarid6: A kft. soron kévetkez taggytilésen
Felel6s: Hatvan Véaros polgarmestere

A képvisel6-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartdzkodassal ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatérozatokat hozza:

39/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi
Nonprofit Kozhaszni Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
tarsasagi szerzodésének modositasardl

Vamosgyork K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a Hatvan és
Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit K&zhasznt
Korlétolt Felelosségli Tarsasadg (cg.szdma: 10-09-033600, székhely: 3000
Hatvan, Szepes Béla utca 2.) tagja akként hataroz, hogy a tarsasag soron
kovetkez6 taggylilésén igennel szavaz a tarsasagi szerzédés modositasahoz
jelen hatirozat 4./szam melléklete szerinti tartalommal, azzal, hogy
elfogadja a tarsasagi szerzodés valtozasokkal egybefoglalt hatdlyos szovegét
egységes szerkezetben.

Vamosgyork Kozségi  Onkormanyzat , mint a Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszna Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag tagja felhatalmazza Gedei Zoltant Vamosgyodrk
kozség polgarmesterét arra, hogy a sziilkséges cégbirosagi
valtozasbejegyzési eljarasban sziikséges okiratok alairasara.

Hatarido: A kft. soron kévetkezo taggylilése
Felel6s: Hatvan Varos polgarmestere a jegyzo ttjan

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a testlilet tagjainak , hogy a Fejlesztési és Koordinacios
Ko6zpont Nonprofit Kft. 2017. évi pénziigyi helyzetérdl szo6ld tdjékoztatast, 2017. évi
beszamolojat, a Fejlesztési és Koordinacios Kozpont Nonprofit Kft Ugyvezetdje altal a
Tarsasdg tagjaival megkotott szerzodések jovahagyasardl és a  tarsasagi szerzddés
modositasardl az eldterjesztést és a hatarozati javaslatokat a testiilet tagjai megkaptak.

Mivel sem kérdés , sem hozzaszolas nem hangzott el kéri a testiilet tagjait, hogy a hatarozati
javaslatokat azokrol egymas utan szavazva fogadjak el.

A képviselo-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartozkodassal ellenszavazat nélkiil az aldbbi
hatarozatokat hozza:

40/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: Fejlesztési és Koordinacidos Kozpont Nonprofit Kft. 2017. évi
pénziigyi helyzetérol szol6 tajékoztatas tudomasul vétele




Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete, mint a

Fejlesztési és Koordinaciés Koézpont Nonprofit Kft (cg.szama: 10-09-
035485

székhely: 3000 Hatvan, Radnéti tér 2. ) tagja akként hataroz, hogy
utdlagosan tudomasul veszi és megerdsiti a Tarasasag taggytilésének alabbi
hatérozatat:

»A taggytlés a Tarsasag pénziigyi helyzetét megismerte és tudomasul veszi,
hogy a Tarsasag a 2016. és a 2017. évben realizalt vesztesége a Tarsasag
tevékenységének a jellegébdl adodik, amely tevékenység sordn a kiadasok
keletkezése jelentdsen megel6zi a bevételek realizalodasat .

A tarsasdg jovObeni tizleti céljai , annak végrehajtdsa biztositéka a
kovetkezd évek eredményes gazdalkodasanak .

A taggylilés a tajékoztatast elfogadja és nem tartja sziikségesnek a
pétbefizetés eldirasat , illetve a torzstOke mértékét elérd sajat tOke mas
modon valo biztositasat vagy a torzstoke leszallitasat .”

Hatarid6: A kft. soron kévetkez6 taggytilése
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

A képviselo-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartézkodassal ellenszavazat nélkiil az alabbi
hatarozatokat hozza:

41/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Téargy: Fejlesztési és Koordinaciés K6zpont Nonprofit Kft. 2017. évi
beszadmolo elfogadasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, mint a

Fejlesztési és Koordinaciés Kozpont Nonprofit Kft (cg.szama: 10-09-
035485

székhely: 3000 Hatvan, Radnoéti tér 2. ) tagja akként hataroz, hogy
utélagosan tudomasul veszi és megerdsiti a Tarasasag taggytlésének alabbi
hatérozatat:

»A taggyllés egyhangulag ugy hataroz , hogy elfogadja a Tarsasag 2017.
évi beszamolojat és mellékleteit .”

Hatéridd: A kft. soron kévetkezd taggytilése
Felelos: Gedei Zoltan polgarmester

A képviselo-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartézkodassal ellenszavazat nélkiil az alébbi
hatarozatokat hozza:

42/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat )
Targy: Fejlesztési és Koordinacidés Kozpont Nonprofit Kft Ugyvezetdje
altal a Tarsasag tagjaival megkotott szerzodések jovahagyasa




Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a

Fejlesztési és Koordinaciés Kozpont Nonprofit Kft (cg.szama: 10-09-
035485

szé€khely: 3000 Hatvan, Radnéti tér 2. ) tagja akként hataroz, hogy

utélagosan tudomasul veszi €s megerdsiti a Tarasasag taggytilésének alabbi
hatarozatat:

»A taggylilés jovahagyja — a mellekelten csatolt listaban felsorolt -2016 és
2017. években az Ugyvezetd altal a Tarsasag tagjaival megkotott
szerzOdéseket .”

Hatarid6: A kft. soron kovetkez6 taggytilése
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

A képviselo-testiilet 4 igen szavazattal 2 tartdozkodassal ellenszavazat nélkill az alabbi
hatarozatokat hozza:

43/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Fejlesztési és Koordinacids Kézpont Nonprofit Kft Tarsasagi
Szerzddésének modositasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, mint a

Fejlesztési és Koordindciés Kozpont Nonprofit Kft (cg.szama: 10-09-
035485

sz€khely: 3000 Hatvan, Radnoti tér 2. ) tagja a Kft. Tarsasagi
Szerzodésének — az ezen jegyzOkonyv mellékletét képezé elbterjesztésben
foglaltak szerint - moddositasdval és egységes szerkezetbe foglalasaval
egyetért .

Hatarid6: A kft. soron kovetkez6 taggytilése
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a képviseld-testiilet tagjainak , hogy 2017. december
21-én a képviselo-testiilet a 83/2017. (XI1.21.) hatarozataval dontétt , hogy a Visontai
Kovach Laszlé Katolikus Altalanos Iskola részére kialakitandé étkezé belsé munkai egy
részére 4 millios forrast biztositottunk az iskola fenntarto Egri Féegyhazmegyének , azzal
a feltétellel , hogy 2018. szeptember 1-jén mar az iskola étkezdje atkeriil a volt
kozséghaza épiiletébol — onkormanyzati tulajdon — az egyhazi tulajdonban 1évo felgjitott
épiiletbe. Igy a mi ingatlanunkon tervezett felujitasa el6l elharul az akadaly , hiszen az
iskolai étkezo kikoltozik abbol.

A feltjitasi munkak az egyhazi ingatlanon sikeresen haladnak , k6szénhet6en az
egyhazmegye sikeres palyazatanak , amibdl megujult az éplilete kiviilrdl , és
koszonhetden testiileti hatarozatunknak , ami a belsd felujitas 50%-at biztositja.

Az iskola igazgatdja és a helyi plébanos is megerdsitette , hogy az Uj tanévet a gyerekek
mar a feltjitott egyhazi ingatlanban kezdik.

A Foegyhdzmegye is megkeresett a plébanoson keresztiil benniinket, hogy miutan a
felyjitott épiilet a Vamosgydrki Romai Katolikus Plébéania (3291 Vamosgyork, Kossuth




L. u. 16. Adészam: 19922214-1-10 ) tulajdonaban van , és a feltjitast is a Plébaniat
vezetd plébanos végeztette el , ezért a belsd felujitdsi munkdk 50%-4t atutalja a
plébanianak , a fennmaradé 50%-ot 4 milli6 forintot pedig az 6nkormanyzat is a
plébanianak utalja. A vallalkoz6 a szamlat is a plébéania szamara 4llitja ki.

A tamogatas 6sszege a 2018. évi koltségvetésiinkben szerepel , kéri a testiiletet , hogy
engedélyezze ezen bruttd 4 milli forintos tdmogatas kiutalasat a Vamosgydrki Katolikus
Plébanianak a fenntiek szerint .

Miutan sem kérdés sem hozzaszo6las nem volt kéri a testiiletet , hogy szavazzon az
elhangzottakrol.

A képviselO-testlilet 6 igen szavazattal tartozkodas és ellenszavazat  nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

44/2018. (V. 30.) Képviseld-testiileti hatarozat

Targy: dontés a Visontai Kovach Laszlé Katolikus
Altalanos Iskola részére kialakitandé étkezé céljara
a Vamosgyorki Romai Katolikus Plébania szaméra biztositott
4 millio forint tdmogatasrol ( adomanyrdl)

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
megtargyalta a polgarmester eldterjesztését és ugy dont , hogy

a 2018. évi koltségvetése terhére biztositott brutté 4 millié forint
tamogatas kiutalasat (adomanyozasat ) engedélyezi a Vamosgyorki
Katolikus Plébania (3291 Vamosgyork, Kossuth L. u. 16.

Addszam: 19922214-1-10 Szamlaszam: 10700299-69815027 51100005 )
részére.

A képviseld-testiilet ezzel eleget tesz azon véllaldsanak amit az

Egri Foegyhazmegye iranyaban tett miszerint , ha

a Vamosgyorki Visontai Kovach Laszlé Katolikus Altalanos Iskola
fenntartdja a tulajdonadban 1évo , természetben 3291 Vamosgyork,
Kossuth L. u. 12. (Hrsz: 8) szam alatti ingatlanban az iskolai étkezést
biztositod talalokonyhat és iskolai éttermet alakit ki a 2018/2019-es tanév
megkezdéséig ugy 4 milli6 forint tAmogatast —

kb. a belsd kialakitas 50%-a mint adomény — biztosit az

épiilet felujitasat elvégezteté Vamosgyorki Romai Katolikus
Plébanianak.( Az épiilet belso feltjitasa befejez6dott , az ingatlan
alkalmassa valt az iskolai tdlalokonyha é€s iskolai étterem
miukodtetésére.)

A képviselo-testiilet utasitja a polgarmestert a tdmogatasi

szerzOdés alairasara és a tamogatds kiutaltatasara.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Elmondja a képviselé-testilletnek ,hogy a MAV Zrt. részérél megkeresés érkezett az
6rkormanyzat részére. A Vamosgyork 696/4 hrsz-G Magyar Allam tulajdonu és MAV Zrt.
kezelésti ingatlanon talalhato felvételi épiiletben 1évé 101 m2 nagysagua , tobb helyiségbdl allo
volt Resti — hasznalaton kiviil van évek 6ta — bérlésének felkinalasar6l az 6nkormanyzat
részére. Célszerii lenne egy biifé jellegli egység miikodtetése az dllomason megforduld utasok



kiszolgalasa érdekében. Mivel az iizlethelyiség kereskedelmi célu hasznositasara tébb kisérlet
is tortént — a viszonylag kis utasszdm miatt az ingatlanrész kereskedelmi-iizleti értéke nem
jelentds , igy a kereskedelmi céli bérbeaddst a MAV nem tudja megvaldsitani. Az
izlethelyiség miiszaki 4llapota erdsen leromlott , az ujbdli haszndlatba vételhez jelentds
felvjitasi munkat kellene végezni.

Ezért ajanljak fel az 6nkormanyzatnak kedvezd bérleti feltételek mellett.

Javasolja a testiiletnek , hogy tisztelettel de utasitsuk vissza a MAV megkeresését, hiszen

az ingatlan miiszaki allapota rossz, jelentos felgjitast igényel , ennek fedezete nem all
rendelkezésre. Onkormanyzatunk iizleti tevékenységet sem kivan folytatni , igy az ingatlan
hasznositasat mi nem tudnank megoldani.

Miutdn sem kérdés sem hozzaszolas nem volt kéri a testiiletet , hogy szavazzon az
elhangzottakrol.

A képvisel-testillet 6 igen szavazattal tartézkodas és ellenszavazat  nélkiil az alabbi
hatarozatot hozza:

45/2018. (V. 30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: dontés a volt Resti épiiletének bérlésérol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

megkdszoni a Magyar Allamvasutak ZRT. Teriileti Gazdasagi

Szervezet Miskolc, Teriileti Vagyongazdalkodas Miskolc

(3530 Miskolc , Szemere u. 26.) megkeresését a

Véamosgyork 696/4 hrsz-tit Magyar Allam tulajdonti és MAV Zrt. kezelésii
ingatlanon talalhato felvételi épiiletben 1év6 101 m2 nagysagu , t6bb
helyiségbdl allé volt Resti — hasznalaton kiviil van évek ota — bérleti joganak
kedvezo feltételekkel torténd felkinaldsa végett.

A képviselo-testiilet miutan megtargyalta az ajanlatot ugy dontott ,

hogy a felajanlott bérleti lehet6séggel nem kivan élni,

mivel az épiilet felujitdsara forrasa nincs, és iizleti tevékenységet sem kivan
az ingatlanon folytatni.

A képvisel§-testiilet bizik abban , hogy a vagyonkezelonek sikeriil
befektetot talalnia, aki az ingatlanban az alloméason megfordulé utasok
szamara a biifészolgaltatast biztositani tudja.

A képviseld-testiilet utasitja a polgarmestert ezen hatarozatnak a
Magyar Allamvasutak ZRT. Tertileti Gazdasagi

Szervezet Miskolc, Teriileti Vagyongazdalkodéas Miskolc

(3530 Miskolc , Szemere u. 26.) részére torténd megkiildésére .

Hatéridd: azonnal
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a 16/2018.(I11.26.) Kt.
hatarozattal a SZIVOS VILL Kft. ( 2235 Szentl6rinckata , 057/98 Hrsz. ) biztdk meg

2018. év marcius 1-t6l 2018. december 31. kdzo6tti idoszakra Vamosgyorkon a kézvilagitas
aktiv elemeinek karbantartasaval. A Kft ligyvezetdje megkereste az nkormanyzatot és



jelezte, hogy Fény Service KFT (2255 Szentlorinckata , 057/101 Hrsz.; Cg: 13-09-187844
addszam: 24841368-2-13) nevében kivanjak a szerzodésiiket teljesiteni 2018. majus 1-t6l
2018. december 31-ig.

A kozvilagitas karbantartasara kotott szerzodésiink egyéb eleme nem valtozna.

Kéri a testiiletet , hogy vegye a névvaltozast tudomasul és jaruljon hozza , hogy a Szivés Vill
Kft-vel kotott szerzédésiink ugy mddosuljon ,hogy 2018. majus1-t6l 2018. december 31-ig a
Fény Service Kft. lesz a kozvilagitasi karbantartasi szerzodés kotelezettje ,havi netté 90000
Ft-os vallakozasi dijért. A munkajukkal amit a Szivos Vill keretében végeztek maximalisan
elégettek voltunk reméljiik ez a j6vOben is igy marad .

Miutan sem kérdés sem hozzaszolas nem volt a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal,
ellenszavazat nélkill a kdvetkez6 hatarozatot hozza:

46/2018. (V.30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: vallalkozasi szerz6dés kozvilagitasi aktiv elemeinek
karbantartasara

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

a Fény Service KFT-vel (2255 Szentlorinckéta , 057/101 Hrsz;
Cg: 13-09- 187844 addszam: 24841368-2-13)

2018 majus 1-t61 2018. december 31-ig Vamosgyork kozigazgatasi
teriiletén 1évo kozvilagitas aktiv elemeinek karbantartasara
VALLALKOZASI SZERZODEST kot .

A képvisel6-testiilet a karbantartasi dij 0sszegét

90000 Ft. /h6 + AFA &sszegben allapitja meg.

A képviselo-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltan polgarmestert ezen
jegyzokonyv mellékletét képezd vallalkozasi szerzodés
alairasara.

Hatérid6 : azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

1. melléklet a 16/2018. (III. 26.) KT. hatarozat

VALLALKOZASI SZERZODES
Vamosgyork koézigazgatasi teriiletén 1€vo
kozvilagitas aktiv elemeinek karbantartasa

amely létrejott egyrészrél a Vamosgyork Kozségi Onkormanyzata ( 3291 Vamosgyork, Petdfi
S u. 25.; stat.szdmjel: 14580100-7511-321-10, adoszam: 15378895-2-10; képviseli: Gedei
Zoltan Polgarmester ) mint megrendeld (a tovabbiakban: Megrendeld), mésrészrol:

a Fény Service KFT (2255 Szentlérinckata , 057/101 Hrsz.; Cg: 13-09-187844 addszam:
24841368-2-13) mint vallalkozo (a tovabbiakban: Vallalkozo) kézott (egyiittesen a
tovabbiakban: Felek) alulirott helyen és idében az alabbi feltételek szerint:

I. A szerz6dés targya, mennyisége
A szerzOdés targya: a kozvilagitasi aktiv elemek (lampatestek és tartozékaik)
karbantartasa, iizemeltetése, ezek kareseti helyreéllitasa vagy potlasa, valamint a
97 %-os lizemkészség folyamatos biztositasa. A Véllalkozo kotelessége a
javitando és cserélendd lampatestek, valamint a tartozékaik sajat kéltségen torténd



biztositasa.

A lampatestek tartozékai:

- fényforras,

- miikddtet6 elemek,

- bura,

- tartoszerkezet, lampakar,

- bek6t6 illetve csatlakozo vezetékek,

- kiils6 nullazé vezeték és kotdelemei.

A jelenleg beépitett lampatestek szama 352 db.

A lampatestekbe beépitett fényforrasok tipus szerinti megoszlasa:

Kompakt fénycs6é 24 W 132 db
Kompakt fénycs6 36 W 117 db
Kompakt fénycsd 70 W 89 db
Egyéb 100 W 4 db
35 W taposé 3db

70 W fényvet6 5 db
150 W fényvetd 1 db
400 W fényveto 1 db.
A lampatestek mennyisége a jovoben — a haldzat bovitése miatt — a jelenlegitdl
+15 %-al eltérhet.
Az elvégzendd feladat részletezése
1. A Vallalkozo koteles ellatni a kozvilagitasi aktiv elemek folyamatos
feliigyeletét.
2. A Vallalkozo koteles folyamatos kapcsolatot tartani a Megrendeld
meghatalmazottjaval, és t6le a bejelentett hibacimeket dokumentaltan
atvenni. Ett6] csak a Megrendelovel kotott kiilon megallapodasban foglaltak
szerint lehet eltérni.
3. A Vallalkozo koteles a Megrendel6 meghatalmazottja altal atadott, valamint
az allando feliigyelet alatt észlelt hibacimeket folyamatosan javitani .
A javitas soran felmeriilt minden koltség (beleértve az anyagdijat
is) a Vallalkozot terheli. A Vallalkozé a vallalasi 6sszegen feliil
tobbletkoltséget semmilyen okbol (pl. tobbletmunka, inflacié) nem
érvényesithet.
4. A Vallalkozo a szerz6dés teljesitése soran koteles a lampaburakat tisztitani
a kovetkezok szerint:
A lampatesteken végzett javitasok soran az elpiszkolddott buradk szaraz
tisztitasat is el kell végezni.
5. A javitasok legkésObbi hatarideje a hiba észlelésétol illetve a hibacim
atvételétol szamitott 7. nap. Kivételt képeznek ez aldl azok a helyek, ahol
jogszabdly illetve kiilon megallapodés ennél révidebb idejii javitast ir elo.
Ilyenek a kiemelt utkeresztez6dések, ahol a javitas hatdrideje 48 ora.
6. A Villalkoz6 koteles a munkavégzése soran tapasztalt, a kdzvilagitast, vagy
gazdasagi kart okoz6 hibak azonnali javitasara is. Ilyen munkak kozé
tartozik — egyebek mellett — a kdzvilagitasi hal6zaton talalhato idegen
anyagok eltavolitasa, a nem {izemiddben ég6 kozvilagitds kikapcsolasa, a
balesetveszélyes burkolathidnyok (kandelaber ajtd, kotddoboz fedél, stb.)
ideiglenes potlasa, a nyitott szekrényajtok bezarasa, a [6g6 burdk és fedelek
visszaerositése.
7. Rendkiviili id6jarasi helyzetben, a Megrendeld irasban értesiti a Vallalkozot,



aki a felmeriilt hibak azonnali elharitasa érdekében koteles megjelenni.
8. A Villalkozdénak rendelkeznie kell a folyamatos tizem
biztositasahoz sziikséges anyagokkal .
9. Az 6szi Oraatallitas (oktdber utolsd vasarnapja) miatt jelentkezo6 fokozott
elvarasok teljesitése érdekében az ezt kozvetlen megel6z6 idészakban
minden meghibésodast ki kell javitani, a kareseti és lizemzavari
helyreallitasokat az o6ra atallitasaig be kell fejezni.
10. A fényforras miikodését célzo szolgaltatas targyat képezi a hibabejelentés
vizsgélatakor szakaszhibakeént észlelt meghibasodasok provizorikus javitasa.
Az észleléskor a Villalkozo kételes a hiba okat meghatarozni, és a meghibasodast
jelenteni a Halozathasznalo felé is.
11. A Vallalkozonak helyismerettel kell rendelkeznie.
Amennyiben az Uzemviteli Megallapodasban erre felhatalmazast kapott,
akkor a biztositobetét és/vagy kismegszakito
felhasznélasaval megoldhato hibéat a helyszinen el kell haritania. Ezek
alapjan elvégzendd feladat példaul a biztosito betét csere vagy a
kismegszakito visszakapcsolasa, cseréje, kilazult kotések Gjrahizasa.
A hibacimek kezelése, nyilvantartasok, jelentések
A Villalkoz6 az elvégzett javitasokat folyamatosan koteles dokumentalni a
hibanapléba , melyet a Megrendel6 kapcsolattartdjanak havonta egyszer eljuttat.
A bejarasokon készitett ,,Jegyzokonyv a kozvilagitasi tizemkészség ellenérzésérdl”
targyd dokumentum eredeti példanyat havonta — a szamla
mellékleteként — szintén at kell adni a Megrendel6 kapcsolattartdjanak.
II. A szerz6dés id6tartama
E szerz8dés hatarozott idére 2018. 05. 01-t61 2018. december 31-ig jon létre.
A Vallalkoz6 a feladatat 2018. majus  1-jén kezdi teljesiteni.
I11. Megbizasi dij
A szerzddés 1. pontjaban meghatéarozott tevékenység dija
Havi ellenszolgaltatas: netté 90000 Ft/h6 + 24300 Ft/ho (27% AFA )
tehat brutté 114300 forint/ho.
Amennyiben e szerzédés id6tartama alatt az Afa torvény valtozik, Gigy ezen nett6 arbol
kiindulva kell meghatarozni az uj brutté ellenértéket.
A Vallalkoz6 a vallalkozasi dijon feliil tobbletkdltséget semmilyen okbdl (pl.
tobbletmunka) nem érvényesithet.
IV. A Villalkozdval szemben tamasztott kovetelmények
1. A Vallalkoz6 koteles munkavégzése soran a hatalyos jogszabalyok
biztonsagi el6irasok és szabvanyok rendelkezéseit betartani.
2. A Vallalkozo feladata a munkavégzéssel kapcsolatos engedélyek
beszerzése, a szakfeliigyelet és a feszliltség-mentesités megrendelése.
3. A Vallalkozoénak helyszini munkavezet6t kell kijelSlnie, aki egy személyben
felelds a munkavédelmi €s tlizvédelmi rendeletek, valamint a technoldgiai
szabalyok betartasaért.
4. A Vallalkozo fesziiltség alatt csak fényforrast és biztositobetétet cserélhet;
minden egyéb munka csak a berendezés fesziiltségmentes allapotaban
végezheto.
5. A Vallalkozo koteles legalabb 1 munkavallalét alkalmazni, aki fesziiltség
alatti munkavégzésre (FAM) sz0616 feljogositasokkal rendelkezik, igy
fesziiltség alatt is el lehet végezni azokat a munkékat, melyekre a
feljogositas szol.
6. A Vallalkozé koételes a FAM munkavégzést bejelenteni a Halozatlizemeltetd



diszpécserének. Ez a munkavégzés megkezdését és befejezését, a kijeldlt
terlileten a munkavégzés pontos helyét €s a munkat végzé személyek nevét
jelenti. A Vallalkoz6 kételes a munkateriileten tartozkodoé szereldpar/ok
valamint a Halézatiizemeltet6 diszpécsere kdzotti hirkdzlési kapesolatot
biztositani. Erre az esetleges parhuzamos munkavégzésbdl ered6 baleset
veszély elkeriilése érdekében van sziikség.

7. A kivitelezéssel érintett kozlekedési palydhoz a Vallalkozdnak kell a
sziikséges utvonal engedélyt beszereznie, a jelzéseket felallitania, a
megfelelo kivilagitast biztositania. Koteles tovabba a jelzések fenntartasarol
gondoskodni, s a vonatkozd jogszabalyokat és mds rendelkezéseket
betartani. Az ezzel kapcsolatos koltségeket a 3. pontban meghatarozott
nettd (afa nélkiili) havi ellenszolgaltatas tartalmazza. A Vallalkoz6 feladata
tovabba, az Utinform értesitése a munkalatainak az idStartamarél és
helyszinérdl (amennyiben azok a forgalom nagymértékil zavarasaval
jarnak).

8. A Vallalkozo kdtelezettsége a kozvilagitasi munkak esetén a veszélyes
hulladékoknak mindsiilé fényforrasok kezelése.

9. A Villalkoz6 a munkavégzése soran, a kozvilagitasi tizemidon kiviil, a
kozvilagitas bekapcsolasara nem jogosult. Az tizemidén kiviili javitashoz,
ellendrzéshez az esetleg sziikséges bekapcsolasokat a
Halozatlizemeltetdtol kell igényelni és a naplézott engedélye alapjan lehet
elvégezni. A fesziiltség-mentesitéssel jard tervszerii munkdakat csak a
kozvilagitasi izemidoén kiviil lehet végezni.

V. A szolgaltatas ellendrzése

1. A kozvilagitas lizemkészségét havi ellenérzéssel, a Vallalkozoval megtartott
k6z6s bejaras alapjan a Megrendelé mindsiti.

A kozvilagitas tizemidejében kell elvégezni az ellenérzést. Ennek
idépontjat a Megrendeld allapitja meg, amely — a teriilet nagysagatol
fiiggetleniil — csak egy nap lehet (a kdzvilagitas bekapcsolasatdl annak
kikapcsolasaig). Az idépontrol a Megrendeld e-mail 0itjan 24 6raval elore
tajékoztatja a Vallalkozot. Az ellendrizend® teriiletet az ellenérzés napjén a
Megrendel6 hatarozza meg. Az ellendrizendd fényforrasok minimalis
mennyisége 100 db, ezen feliil a Vallalkozé tovabbi lampatesteket is
bevonhat az ellendrzésbe. Az ellendérzés soran meg kell hatarozni az
utcajegyzek alapjan az ellendrizendd lampatest darabszamat és a nem
{izemel6 lampatestek darabszamat. Az adatokat a Jegyzokonyv a
kozvilagitas lizemkészségének ellendrzésérdl nevii dokumentumban

kell régziteni €s az ellen6rzés idopontjaban beépitett sszes

beépitett fényforras figyelembevételével (mintavételezési képlettel) kell
kiszamitani az lizemkészséget. Az ellendrzési jegyzokdnyvet minden
érdekelt fél a helyszinen, az ellenérzés befejezésekor koteles alairni.

2. A Megrendel6 onalléan is végezhet kozvilagitas ellenorzést, melynek
eredményét a Vallalkozo a kozvilagitas lizemkészségére vonatkozd
adatként elfogadja. Az Megrendel6 irasban értesiti a Véllalkozét a varhato
ellendrzes idopontjardl, melyen a Vallalkozo részt vehet. Az ellendrzésrél a
rendszeres ellenérzéssel azonos jegyzOkonyv késziil, és ennek eredménye
a havi ellendrzésbe beszamitodik.

3. A Megrendeld panasz esetén jogosult a havi rendszeres ellendrzésen feliil
rendkiviili ellendrzésre is. Ez az ellen6rzés a panaszban érintett teriiletre
terjed ki. A rendkiviili ellen6rzésrél jegyz6konyv késziil €s ennek



eredményét az épitési naploban kell rogziteni.
4. A bejelentett hibacim javitasok szlroprobaszerii ellenorzésével a
Megrendel6 a Vallalkozoval megtartott kozos ellendrzés alapjan mindsiti a
kozvilagitas lizemkészségét. Az ellendrzés a bejelentések fogadasara,
dokumentalésara, az elharitasi id6 betartasara, a javitas szakszerlségére is
kiterjed.

VI. Pénziigyi feltételek
A Vallalkozo a honap lezédrasat kovetden a Megrendel6 nevére szol6 szamlat allit ki.
A szamla kiallitasanak az elengedhetetlen feltétele a hidny- és hibamentes
késziiltség, valamint a hibanapld csatolasa.
A szamla ellenértékének atutalasa a teljesitést6l szamitott 30 napon beliil térténik a
Vallalkozd .....ooovvviviviiiiinn . szamu szamlajara. Pénziigyi
teljesitésének a Megrendel6 szamlajanak a megterhelése mindsiil.
A Megrendel6 eldleget nem folyosit.
Fizetési késedelem esetén a Vallalkoz6 a Ptk. szerinti kamat felszamitésara jogosult.
A Vallalkozo6 97 %-os lizemkézség teljesités alatt a havi netto vallalasi 0sszegre
vetitve 5 % havi hibés teljesitési kotbért koteles fizetni, melyet az ellendrzést kdvetd
havi szamlaban kell érvényesiteni a havi szamla értékébol torténd levonéssal.

VII. Kapcsolattartas
A Szerz6do Felek kijelslik képviseldiket e szerzodés targyat képzé munka
vonatkozéasaban. A képviselok a megbizéik nevében jogosultak eljarni e szerz6dés
targyat képezd munkat érintd dsszes ligyben.
Megbizo képviseldje:
Gedei Zoltan polgarmester
Villalkozé képvisel6je:
Szivos Attila tigyvezetd igazgatd
A Szerz6do Felek a kovetkezo6 hivatalos értesitési formakat fogadjak el:
- épitési napld
- hibanaplé
- e-mail értesités (A vallalkozo koteles elérhetd e-mail cimmel
rendelkezni.)
VIII. A szerz6dés idétartama

A szerz6dés 2018. december 31-én megsziinik.
Megsziinik tovabba :
- az egyik félnek a masikhoz intézett felmondolevelével, annak kézhezvétele utan a
90. napon (rendes felmondas),
- a szerzddés sulyos megszegése esetén azonnal (rendkiviili felmondas).
Rendkiviili felmondasi ok lehet kiilondsen:
Amennyiben a Véllalkoz6 a 97 %-os lizemkészséget a szerz6dés teljesitése soran
haromszor nem éri el a Megrendel6 jogosult e szerzodést irasban, azonnali hatéllyal
felmondani. A szerz6dés megsziinésének napja a felmondasrdl szolo értesités
kézbesitésének napja.
A Villalkozo érdekkorén kiviil bekovetkezett elhérithatatlan kiils6 ok (természeti
katasztrofa, blokad, habort, iddjaras) esetén a kartéritési illetve kotbérfizetési
kotelezettsége nem all fenn. Ilyen esetben a Vallalkozé haladéktalanul koteles a
Megrendel6 irasban értesiteni.

IX. Zar6 rendelkezések
A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. és a vonatkozé
jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
A Felek megallapodnak, hogy e szerzddés teljesitése soran a kozottiik felmeriild



vitas kérdések rendezését eloszor kozvetlen targyalasok soran kisérlik meg. Ennek
eredménytelensége esetén — a perértéktol fiiggden — a Gyongyosi Jaras Birdsaghoz
fordulnak.

Vamosgyork , 2018.05......

Megrendeld Vallalkozd

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilet tagjainak ;,hogy a Vamosgyorki K6zos
Onkorményzati Hivatal INFORMATIKAI BIZTONSAGI SZABALYZAT és annak

1. sz. mellékletét a Biztonsagi osztalyba €s szintbe sorolas tovabba a

PENZKEZELESI SZABALYZAT és ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI SZABALYZAT
tervezetei elkészitésre és kikiildésre keriiltek a testiileti tagoknak. Kéri ,hogy ezeket a testiilet
fogadja el 2018.junius 1-jei hatallyal .

Kéri tovabba a testiilet tagjait ,hogy a szabalyzatok folyamatos karbantartasaval ,
aktualizaldsaval a jegyzOt bizzék meg.

Mivel sem kérdés , sem hozzaszdlas nem hangzott el kéri a testiilet tagjait ,hogy egyenként
fogadjak el a szabalyzatokat.

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkez6 hatarozatot
hozza:
47/2018. (V.30.) Képviselo-testiileti hatarozat
Térgy: VKOH INFORMATIKAI BIZTONSAGI SZABALYZATA és
1. sz. melléklet a Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete 2018. jinius 1-jei
hatallyal elfogja az ezen jegyzokonyv meliékletét képez
,» INFORMATIKAI BIZTONSAGI SZABALYZATA és

1. sz. melléklet a Biztonsagi osztalyba és szintbe sorolas”
dokumentumot .

Hataridd: azonnal és folyamatos

Felelos: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyzo
Intézményvezetdk

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kvetkez6 hatarozatot
hozza:

48/2018. (Y.30.) i Képviselﬁ-tpstﬁleti ha'térozat
Targy: VKOH PENZKEZELESI SZABALYZAT

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2018. junius 1-jei hatallyal elfogja az ezen jegyzOkonyv mellékletét
képezd ,, Vamosgyorki Koz6s Onkorményzati Hivatal Pénzkezelési
Szabdlyzat” dokumentumot .

Hatarid4: azonnal és folyamatos



Felelos: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyzd
Intézményvezetok

Ezutan a képviselO-testlilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezé hatarozatot
hozza:

49/2018. (Y.30.) Képviselﬁ-testﬁlgti hatéro’zat )
Targy: VKOH ELEKTRONIKUS UGYINTEZESI SZABALYZAT

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 2018. junius 1-
jei hatallyal elfogja az ezen jegyz6konyv mellékletét képezd
,, Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Elektronikus Ugyintézési
Szabalyzat” dokumentumot .

Hatarid6: azonnal €s folyamatos

Felelds: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Baléazs Laszlo jegyzo
Intézményvezetok

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a Beszamolo a Telepiilési
Szilardhulladék-lerakokat Rekultivaldo Tarsulas 2017. évi koltségvetésének végrehajtasardl szold
tajékoztatdt a testiilet tagjai megkaptak , miutdn sem kérdés sem hozzaszolas nem volt kéri, hogy azt
vegyék tudomasul.

Ezutan a képviseld-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezé hatarozatot
hozza:

50/2018. (V.30.) Képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Beszamold a Telepiilési Szilardhulladék-lerakokat Rekultivalé Térsulas
2017. évi koltségvetésének végrehajtasardl

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testillete megtargyalta
az alabbi Tasulasi Tandcsi hatdrozati javaslatot !

Telepiilési Szilardhulladék-lerakokat Rekultivaldo Tarsulds Tarsulasi
Tanacsa megtargyalta a Tarsulds 2017. évi Kkoltségvetésének

végrehajtasarol szo6l6 javaslatot és meghozta az alabbi hatarozatot.

1.

(1) A Téarsulasi Tandcs a Tarsulds 2017. évi koltségvetésének
végrehajtasarol késziilt beszamolét az 1. szdmu. melléklet alapjan az
alabbi f60sszegek szerint hagyja jova:



2017. évi Osszes bevétel 2.936 EFt
2017. évi Osszes kiadas 0 EFt

(2) A Tarsulas a 2017. évi miikédési és felhalmozasi célu bevételek és
kiadasok teljesitését mérlegszerlien, az 1. és 2. szamu. melléklet szerint
hagyja jova.

2.

(1) A Térsulasi Tanacs a Tarsulas 2017. évi teljesitett mikodési és
felhalmozasi bevételeit forrasonként és jogcimcsoportonként az aldbbiak
szerint hagyja jova:

a) Miikodési bevételek 0 EFt
b) Finanszirozasi bevételek 2.936 EFt

3.

(1) A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas 2017. évi kiadasait kiemelt
eloirdnyzatonként az alabbiak szerint hagyja jova:

a) Személyi juttatasok 0 EFt
b) Munkaaddkat terhel6 jarulékok 0 EFt
c) Dologi és egyéb folyd kiadasok 0 EFt
d) Pénzeszkozatadasok 0 EFt
e) Tamogatasértékil kiadasok 0 EFt
d)  Felyjitasok 0 EFt
e) Beruhazési kiadasok 0 EFt
f)  Finanszirozasi kiadasok 0 EFt
4.

(1) A Téarsulési Tanacs a Tarsulas egyszeriisitett mérlegének f6osszegét az 4.
szamu melléklet alapjan 1.075.770 EFt-ban hagyja jova.

(2) A Tarsulasi Tanacs a Téarsuldas egyszeriisitett pénzforgalmi

jelentésének
bevételi f66sszegét: 2.936 EFt-ban
kiadasi f6osszegét: 0 EFt-ban

hagyja jova a 5. szamu melléklet szerint.

(3) A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas maradvany-kimutatasa alapjan a targy évi
maradvanyt 2.936 EFt-ban allapitja meg a 6. szamt melléklet alapjan,
mely maradvany teljes egészében szabad maradvany.

(4) A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas 2017. évi mérleg szerinti eredményét -
36.765 EFt-ba allapitja meg a 7. szamu mellékletben kimutatottak
alapjan.



(1) A Téarsulasi Tanacs a Tarsulds 2017. évi vagyonkimutatasat a 8. szamu
melléklet szerint fogadja el.

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete a Tanacs
hatarozatat tudomasul veszi !

Hatarid6: azonnal és folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Mivel t6bb kérdés , hozzéaszolas nem volt, a polgarmester az tilést 19.00 6rakor bezarta.

Kn.f \
7~ " B ey 2
Dr. Balazs Laszlo
jegyz6

Gedei Z6lItan
polgarmester




Vamosgyork Kozség Polgarmesterétél
Vamosgyork, Petofi u. 25.

MEGHIVO

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011.évi CLXXXIX. torvény 45. § -a alapjan
meghivom
a Vamosgyodrk Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének soros iilésére.
Az iilés idépontja: 2018. 05. 30. (szerda ) 17.00 6ra
Az iilés helye: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal tanacskozéterme
3291. Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.

Napirend:

1. Beszamol6 a Gyermekjoléti és a Csaladsegité Szolgalat munkajardl
El6add: KHSZK Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat kijelolt munkatarsai

2. Beszamolo a gyermekvédelmi és gyermekjoléti feladatok ellatasarol
El6add: Horvath Istvanné igazgatasi el6ado

3. Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat 2017. évi kdzbeszerzési beszamoldja
Eléadd: Gedei Zoltan polgarmester

4. Zagyvakomyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. évi koltségvetése  IV. negyedévi eldiranyzat modositasa
Eléadd: Gedei Zoltan polgarmester

5. Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. évi zarszamadasi javaslatanak elfogadasa
Eléadé: Gedei Zoltan polgarmester

6. Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. evi zarszamadasi javaslatanak elfogadasa
Eldadé: Gedei Zoltan polgarmester

7. Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds
2017. évi gazdalkodasarol és annak pénziigyi teljesitésér6l szolé beszamold
elfogadésa
Eléadd: Gedei Zoltan polgarmester

8. Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
vagyonmérlegének 3.006.044.958 Ft foosszeggel torténd elfogadasa
Eléadé: Gedei Zoltan polgarmester

9. Hatvan és Kornyé€ke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds
adossagot keletkeztetd ligyleteir6l szold kimutatds a 3. sz. melléklete szerint
torténd elfogadasa
El6ado: Gedei Zoltan polgarmester



10. Energetikai korszertisités Vamosgyorkon cimii és TOP-3.2.1-16-HE1-2017-00014
azonositd szamu projekt megvalositasahoz sziikséges projektmenedzsmenti feladatok
és kotelezd tajékoztatas és nyilvanossag feladatok ellatasa” tigyaban beérkezett
indikativ drajanlatok elbiralasa
El6ado: Gedei Zoltan polgarmester

11. Dontés a K6z0sségi hazban (3291 Vamosgyork, Rakdczi ut 23.) klimaberendezés
telepit6jérol
Eléadd: Gedei Zoltan polgarmester

12. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

A napirendi pont fontossagara valé tekintettel megjelenésére feltétleniil szamitok!
Vamosgyork, 2018. majus 24.

Gedei Zoltan sk.
polgarmester



JELENLETI iV
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
A 2018. majus 30-a4n megtartott soros nyilt képviselé-testiileti iilésen megjelent
képviselokrol
Helyszin: Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal TanAcskozéterem
3291. Vamosgyork, Petofi S. ut 25.

1. Gedei Zoltan polgdrmester ~ .............. 65 / ..........

2. Héam Laszl6 alpolgarmester —.. ,ﬁ . £ .......................
i [

3. Drabos Imréné képviselé ...l ‘5"7\/ ........

2
4. Endrész Gyorgy képviseld Q

Vo
5. Juhész Istvan képvisel6d R:L/\-j ....... »
)'1
: . |
6. Lukécsné Kiss Marta képviseld w)&)& S (/ué:\

i/ .
7. Szillési Gaborné képviseld édza%

Dr. Baldzs Laszl6 jegyzb Dy

.................................

Jelenvanpak: 6 ... 6 képviseld
Tavolmaradasat bejelentette: ... A..... 6 képviseld
Tavolmaradasat nem jelentette be: ... ... f6 képviseld

Vamosgyork, 2018. majus 30.




JELENLETI iV
Vamosgytrk Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
A 2018. majus 30-4n megtartott soros nyilt képviseld-testiileti {ilésen megjelent
meghivottakrol
Helyszin: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal Tanacskozéterem
3291. Vamosgyork, Petofi S. ut 25.
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Vamosgyork, 2018. méjus 30.

Gedei Zolt




KISTERSEGI HUM AN SZOLGALTATO KOZPONT
3200 Gyongyds, Fo tér 7.
Tel: 37/500-302 Fax: 37/500-301
e-mail: khszk@gyongyosikisterseg.t-online.hu  honlap: www.gyongyosikisterseg.hu
Iktatoszam:K/1 9-37/2018
Ugyintézo: Klencznerné

Vamosgyorki Kozis Onkormanyzati Hivatal
3291 Viamosgyirk
Petéfi u. 25.

Gedei Zoltin
polgarmester ar részére

Targy: 2017. évi beszamold a Csaldd és Gyermekjoléti Szolgdlat munkdjarol

Tisztelt Polgirmester Ur!

Hivatkozassal az 1997. évi XXXI. Térvény 96. § (6) bekezdésére, mely szerint a telepiilési
onkormanyzat atfogd  értékelést készit gyermckjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol, csatoltan megkiilddm a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat 2017. évi munkdjarol
52016 beszamolo irasos valtozatat, mely az atfogd értékelés részét képezi. A beszamoldt postai

¢s elekironikus Gton is megkiillddm a vamosgyork@t-online.hu cimre tovabbi szives

felhaszndlas céljabol.

A beszamolo a 149/1997. (IX. 10.) Kormanyrendelet alapjan késziilt.

o

Segitd egytttimiikddését eziton is kdszondm.

Gyongyds. 2018. majus 10.

Tisztelettel,

3
Maka‘\Piroska
igazgatd

Melléklet: 1 db beszamolo



KISTERSEGI HUMAN SZOLGALTATO KOZPONT
3200 Gydngyds, Fo tér 13.
Levelezési cim: 3201 Gyongyds, Pf.: 154
Tel: 37/500-300; Fax: 37/500-301
e-mail: khszk@gyongyosikisterseg.t-online.hu honlap: www.gyongyosikisterseg.hu

Beszamolo a csalad és gyermekjoléti szolgalat 2017. évi Vamosgyork kozségben végzett
munkajarol

Tisztelt Képviselo - testiilet!

Vamosgyork kozségben a Kistérségi Human Szolgéaltaté Kozpont Csalad és Gyermekjoléti

Szolgalat a szocialis segité munkat 2017. évben Béres Rita csaladsegitd személyében latta el.

Torvényi szabalyozas:

Az intézmény a szolgaltatasi korébe tartozé feladatait a Szocialis igazgatasrél és szocidlis
ellatasokrol szolé 1993. évi III. torvény (tovabbiakban: Szt.) és a Gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.), a végrehajtasukra

kiadott kormanyrendeletek €és dgazati miniszteri rendeletek hatarozzak meg.

Feladatellatasra kotelezett valamennyi polgarmesteri hivatalt milkoédtetd onkorményzat, illetve
kozos Onkormanyzati hivatalok. A csaldd és gyermekjoléti szolgélat szocidlis segitdé munkat
(informacionyujtas, tgyintézés, segitd beszélgetés) végez, a telepililési szintli jelzOrendszert
mikddteti, szakmakozi megbeszéléseket szervez, a teleplilésre vonatkozdan intézkedési tervet

készit a jelzOrendszer tagjainak bevonasaval, prevencids tevékenységben részt vesz.

A jelzérendszer miikkodésének tapasztalatai a telepiilésen:
A telepiilésen a jelzorendszeri tagokkal a kapcsolat a kdlesdnds egyiittmiik6désen alapul. A jelzések

megoszlasa az észlelo- és jelzorendszeri tagok adatszolgaltatasai alapjan.

L szamu tablazat: 2017. évben az EszlelG- és jelz6rendszeri tagok jelzéseinek megoszldsa:
Eszlelé- és jelzérendszeri tag Jelzések szima
megnevezése

kbznevelési intézmény: 3

| egészségligyi szolgaltato 2

ebbdl védond 2

maganszemély 0

rendorség 2

Onkorményzat 1

egyhaz 1




Osszesen: 9

A jelzOrendszer tagjaihoz eljutatott adatlapot tobbnyire minden érintett fél kitoltotte és visszajuttatta
szolgalatunkhoz. A jelzérendszer tagjai koz6tt az év soran az egytittmikodés zavartalan volt.

2017. évben gyermekvédelmi tanacskozas keretében a jelzérendszeri tagok aktiv kézremiikodésével
értékelésre kerlilt a jelzOrendszer éves miikodése és a gyermekjoléti alapellatas formai.

A 2017. évi intézkedési tervben meghatarozott feladatok részben teljesiiltek. A csaladsegitd
rendszeres csaladlatogatdsokat végzett, tartotta a kapcsolatot a telepiilésen €16, ellatasban részesiild
problémas csaladokkal, egylittmiikddésiik megfeleld volt. A csaladlatogatasok sordn a csalddsegitd
életviteli tandcsadassal igyekezett segiteni az érintett sziildknek megélhetési problémaik
enyhitésében. A telepiilésen az idések szamara igény szerint rendelkezésre allt a hivatalos tigyek
intézésében torténd segitségnyjtas.

Sajnos a folyamatos szakemberhidny miatt a prevenciéra nem maradt id6, de a 2018. évben a

Szolgalat igyekszik ezen feladatnak is eleget tenni.

A csalad és gyermekjoléti szolgalat szakmai tevékenysége 2016. évben:

II. szamu tablazat: 2017. december 31-ig gondozott csaladok szama gondozasi tipus, kor
és nem szerinti egyiittmiikodési megdllapodds alapjan
Nem, életkor 0-17 18-24 25-34 35-49 | 50-61 62 és Osszesen
idésebb
Férfi 1 1
N6 3 1 2 6
Osszesen: 4 1 2 10

A 0-17 éveskorcsoportot a csaladon beliili kapcsolati problémék érintették, a 25 — 34 éves
korcsoporton beliil életvitelb6l adédd problémak alltak fenn. A 35 — 49 éves korosztalyban a
csaladon beliil kapcsolati problémak mellett pszichés gondok miatt kértek segitséget.

II1. szamu tablazat: Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatast igénybe vevék szama a kezelt probléma

tipusa szerint:

Megnevezés Ellitott személyek Problémak szama
szama elsédleges (halmozott)

probléma szerint

Anyagi
Lelki - mentalis
2 3
Gyermeknevelési
Oktatasi, nevelési
2 2

elhanyagolas




Magatartaszavar,
teljesitmény zavar

Csaladi konfliktus

Sziil6i elhanyagolas

Sziil6 vagy csaldd 2 9
életvitele
Bantalmazas

Fogyatékossag

Szenvedélybetegségek

A tapasztalatok alapjan Vamosgyork telepiilésen leggyakoribb problémdk — a csalad és
gyermekjoléti szolgaltatds szempontjabol — a lelki — mentélis zavarokban, oktatasi, nevelési
elhanyagolasban és a csaladi konfliktusokban jelennek meg. Ezen problémék a csaladon beliil
miikodési zavarokat okozhatnak, melyek elharitdsdban a Csaldad és Gyermekjoléti Szolgalat
csaladsegité munkatarsa nyujt segitséget a csaldd szamdara. A szakmai munka soran Vamosgyork

telepiilésen a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal a csaladok egyiittmiikodének bizonyultak.

A Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal valé egyiittmiikodés modja:

Veszélyeztetettség esetén a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat javaslatot tesz a jarasi Csalad és
Gyermekjoléti Kozpont felé hatosagi intézkedésre, mely intézkedést a K6zpont hajt végre.

A gyermekekkel és csaladtagjaikkal, a szocidlis munka eszkozeivel (csaladgondozassal) folytatja a
szakmai munkat. Szolgalatunk szerencsés helyzetben van, mivel a Csalad és Gyermekjoléti
Szolgalat és Gyermekjoléti Kozpont egyazon szervezeti keretek kozott mikodik, igy az
informacioaramlas gyorsabb, a munka eredményesebb. A Szolgélat és a Kozpont egylittmiikddik
ellatasok kozvetitésében, ill. megoldést igényld szocidlis és kdrnyezeti problémak észlelése esetén
megfeleld eljarast kezdeményez. Az oktatasi-nevelési elhanyagolas kapcsan (t6bb mint 50 oras

igazolatlan hidnyzas) szintén szoros az egyiittmiikdés a Szolgalat és a Kozpont kzott.

III.  szamu tablazat: Szakmai tevékenységek szama:

megnevezés Szakmai tevékenység Szolgailtatiasban
(halmozott) részesiilok szima
Informacionyjtas
yuj 4 4
Tanacsadas
32 10
Segitd beszélgetes
s £ 20 10
Hivatalos iigyek intézése s 3
Csaladlatogatas
260 18
Kozvetités kdzponthoz
Szocialis segito
tevékenység: egyéni 2 2




gondozasi-nevelési terv
megvalositasaba kézpont
altal bevonva
Esetkonferencia

Esetmegbeszélés

Komyezettanulmany
készitésében valo 12 12
kozremikodés

A csalad és gyermekjoléti szolgaltatas szakmai tevékenysége soran a gyermek érdekeit képviselve a
szocidlis munka modszereit és eszkozeit hasznalja. A gondozasi folyamatban részt vesznek
mindazon felnéttek, akik a gyermek testi, lelki egészségének fejlodésében, csalddban torténd
nevelésében szerepet vallalnak (sziilok, egyéb csaladtagok, a gyerekeket, csaladokat koriilvevo
személyek, kozosségek, szervezetek).

A telepiilésen legnagyobb szamban a csaladlatogatasok — melyek alkalmaval betekintést nyert a
csaladok lakhatasi koriilményeibe, mindennapi életiikbe, - a hivatalos iigyekben vald
segitségnynjtas — életviteli tanacsadas, - illetve segitd beszélgetések keretében - lelki, mentalis

segitségnynjtas, probléma sulyosboddsanak megeldzése - foglalkozott az igénybe vevokkel.

A szolgaltatas kornyezeti és targyi feltételei:

A csaladsegité szaméra a Polgarmesteri Hivatalban szamitogép, internet, telefon és fénymasold
hasznalatara van lehet6ség. Biztositott az tgyfelek szdmaéra a négyszemkozti beszélgetés €s az
azonnali ligyintézés lehetdsége. A személyes adatok védelmének érdekében lehetdség van az
esetdossziék kiilon, zarhato szekrényben torténé elhelyezésére. Klienseink az tigyfélfogadasi idében
heti egy alkalommal (hétfé 8.00 — 12.00 6ra) kereshették a csaladsegité munkatarsat a Csalad és
Gyermekjoléti Szolgalat tigyfélfogadasi helyiségében.

Jovore vonatkozo tervek, célok:

Szakembereink Onismereti, mentalhigiénés foglalkozasokat tartanak igény szerint az altalanos
iskolak és kozépiskolak szamara. 2018 januar 01. napjatol a Csalad és Gyermekjoléti Kozponttal
folyamatos koézremiik6dés a szocialis diagnozis elkészitésében. A csaladsegitd az Ujként,
Onkéntesen igénybe vevd klienseket felterjeszti szocialis diagndzis elvégzésére, valamint abban az

esetben is felterjesztésre keriil, amikor elakadas jelentkezik az esetkezelés soran.

Civil szervezetekkel valo kapcsolattartas:

Az intézmény, a csaladsegité kapcsolatot tart a térségben miikodo civil szervezetekkel (Magyar
Maltai Szeretetszolgélat, Udvhadsereg Gyongyési Hadosztalya, Katolikus Karitasz, Ajandékdoboz
alapitvany), Alapitvanyokkal, akiken keresztiil az anyagi nehézségben 1év0 csaladokat segitséget

kaphatnak élelmiszer illetve ruhaadomany formajaban.



A csaladsegitdé munkatars kozvetiti a Csalad és Gyermekjoléti Kozpont specialis szolgaltatasait a
telepiilés lakosai szdmara (jogi, pszicholdgiai tanacsadas, mediacio)
Tisztelt Képviselo - testiilet!

A beszamolo a 149/1997. (IX. 10.) Kormanyrendeletben foglaltak alapjan késziilt.

Kérem megtargyalasat €s elfogadasat.
Gyongyos, 2018. aprilis 9.
Tisztelettel,

Maka Piroska

igazgato

Beszamolo dsszeallitasaban részt vett Béres Rita csaladsegito.
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Tisztelt Képviselotestiilet!

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szoléd 1997. évi XXXI. tv. 96.§ (6)
bekezdése értelmében a ,helyi 6nkormanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatai
ellatasarol évente atfogd értékelést készit, amelyet a képvisel6testiilet minden év majus 31.
napjaig megtargyal.”

Az értekelés tartalmarol a fenti toérvény végrehajtasira megjelent a gydmhatosagokrol,

valamint a gyermekvédelmi ¢€s gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet
10. szam melléklete rendelkezik.

Ez alapjan az dtfogé értékelés tartalmi kovetelményei:

1
2
3
4.
5.
6
7
8
9

a telepiilés demografiai mutatoi, killénos tekintettel a 0-18 éves korosztaly adataira,
az 6nkormanyzat altal nyujtott pénzbeli és természetbeni ellatasok biztositasa,

az onkormanyzat &ltal biztositott személyes gondoskodast nyujtd ellatasok bemutatasa
a jegyz0i hataskorben tett gyamhatosagi intézkedések,

a vérosi gyamhivatal hatdsagi intézkedéseire, feladataira vonatkozo adatok

a feltigyeleti szervek ellenérzéseinek alkalmaval tett megallapitasok bemutatésa,

a blinmegel6zési program fobb pontjainak bemutatasa

a telepiilési onkormanyzat és a civil szervezetek kozotti egyiittmiikddés

a jovore vonatkozd javaslatok, célok meghatarozasa.

Kérem a Tisztelt Képviseld Testiiletet, hogy a fenti szempontok szerint elkészitett
gyermekvédelmi feladatok ellatasarol szol6 beszamolot elfogadni sziveskedjen.

Vamosgyork, 2018. majus 17.

T8 "' T Balizs Laszlo
= j}’ Qﬁ# Jegyz6
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Vamosgyork Kozség népességének alakulasa
2017. december 3l-i allapot szerint

Vamosgyork kozség lakoinak szama 2017. december 31.-én 2005 1o

2017. évben sziiletettek szdma: 23 6
2017. évben a haldlozasok szama: 108 fo6
Az dsszlakossag szamabol a 18 év alatti gyermekek szama: 323 fo

Korcsoportos bontas a 0 — 18 évesek adataira:

0-3 éves kori gyermekek szdma: 81 6
4-6 éves kora gyermekek szama: 47 16
7-14 éves kora gyermekek szama: 138 16
15-18 éves koru fiatalok szama: 75 6

A gyermekek védelmét pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskoddst nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok, szakellatdsok, valamint a térvényben meghatarozott hatosagi
intézkedések biztositjak.

A gyermekvédelmi rendszer miikddtetése dllami és 6nkorményzati feladat.

Az tnkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodast nyajto ellatasok
Gyermekjoléti Szolgaltatas

Kdzséglinkben a gyermekjoléti szolgaltatast Gyongyosi Kistérségi Tarsulas keretében a
Kistérségi Human Szolgaltaté Koézpont Csalddsegité és Gyermekjoléti Szolgdlata latja el.
2017. évi Vamosgyork kozségben végzett munkajukrdl a beszamolot 2018. majus  .-én a
Képviseld testiilet megtargyalta és azt elfogadta.

Védéndi Szolgalat

A védoéndi szolgalat 1 fovel mikodik, munkaja részben az intézményekben zajlik,
tanacsaddban, 6vodaban, iskoldban, részben teriileten,- a csaladok otthonaban latogatdsok
soran.

A gondozottak korébe tartoznak a varanddsok és 0-18 éves gyermekek, a létszamuk 6sszesen
333 ebbdl 32 varandos anya.



A védondi munkakoér igen atfogd. Felhivja a csalddok figyelmét a gyermekvaras idealis
egészségligyl és szocidlis koriilményeire, igyekszik egészséges életmodra nevelni a
kozosségbe jard gyermekeket a korosztdlyuknak megfelelé eldadasokkal. A jelzOrendszer
részeként probléma felmeriilése esetén az észrevételét megteszi.

A véddndi szolgalat a miikodéshez sziikséges alapfeltételekkel tudja fogadni a csaladokat.

Gyermekek napkézbeni ellatasa

A gyermekek napk6zbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak megfeleld
nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell biztositani.

Kozségiinkben a gyermekek napkdzbeni ellatdsa ovodaban, valamint iskolai napkozis
foglalkozas keretei kdzott valdsul meg.

Tulipin Ovoda

Az intézmény 52 6vodas koru gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja. Az ellatottak a napi
haromszori étkezést igénybe veszik.

A gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama 17 résziikre a napkézbeni ellatas
ingyenes, 11 gyermek téritési dij fizetése mellett tudja igénybe venni a napkdzbeni ellatést.
Viltozatos szakmai programok megfelelé lehetOséget biztositanak a 3 és 7 év kozotti
gyermekek készségeinek fejlesztéséhez, az iskolai oktatas megalapozédsahoz.

Vamosgyirki Visontai Kovach Laszlé Katolikus Altalanos Iskola

Az éltalanos iskola feladata, hogy megadja az altalanos miiveltség alapjait. A természeti,
technikai, tarsadalmi és kulturalis alapismeretek nyujtasaval tegye képessé a tanulokat
mindeniranyti tanulasra.

Az iskolai tanuldi létszam a statisztikai adatok alapjan 137 6, melyb6l 19 gyermek veszi
igénybe a napkozis ellatast, 15 tanulészobidt.
A gyermekvédelmi torvény értelmében 18 gyermek 100%-os étkezési téritési dijat, mig 19

A tankonyvpiac rendjérél szolé torvény valamint a 1265/2017.(V.29.) Korm.hatirozat
értelmében az iskolai tankonyvrendelésnek biztositani kell, hogy a 9. évfolyamig minden
tanulé részére a tankdnyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre.

A tanuldi 1étszambol a Sajatos Nevelési [gényii gyermekek szama 7, akik részére biztositott a
fejleszto foglalkozas, az egyéni felkészités.

Beilleszkedési, Tanulasi, Magatartasi Nehézségekkel kiizd6 tanuldk szama 27 6.

Gyamhatosag

Feladat és hataskorét

a) a telepiilési 6nkormanyzat jegyzoje

b) a Heves Megyei Kormanyhivatal Gyongyosi Jarasi Hivatal Jarasi Gyamhivatala —
Gyongyos

¢) a szocialis és gyamhivatal gyakorolja, esetiinkben masodfokon az Heves Megyei
Kormanyhivatal Szocialis €s Gyamhivatala Eger



A gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatasi {igyekben altalanos elsd fokd hatosagként jar el a
telepiilési Onkorményzat jegyzéje, illetve a jarasi gyamhivatal. A jegyzonek és a
gyamhivatalnak a gyermekvédelmi és gyamiigyi hatdsagi {igyeiben a fellebbezés elbiralasara
jogosult szerv és a feliigyeleti szerv a szocialis és gyamhivatal.

A gyermekek védelmét biztosité hatosagi feladat- és hataskir

Az oOnkormanyzat jegyzbje a gyermekek védelmére a gyermekek csaladban torténd
nevelkedésének el6segitésére, a veszélyeztetettség megel6zése és megsziintetése érdekében
pénzbeli, természetbeni elldtasokat folydsit, és hatdsagi intézkedéseket tesz.

A gyermekvédelmi rendszer mikodéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet a kozponti
koltségvetés és az Gnkormanyzat biztositja.

Pénzbeli és természetbeni ellatasok:

A pénzbeli és a természetbeni ellatasok iranti kérelmek déntésre valé eldkészitése a szocialis
eldado, az elbirdlasa 2017. évben a Gedei Zoltan Polgarmester feladata volt, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmeény esetében az elbiralasra a jegyz6 jogosult.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasanak célja, annak igazolasa, hogy a
gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult a gyermekétkeztetés normativ kedvezményére,
évente két alkalommal Erzsébet-utalvanyban folyositott kiegészité tdmogatasra, ingyenes
tankonyv biztositasara a 10. évfolyamtol.

Az Erzsébet-utalvanyban folyoésitott kiegészitésben augusztus honapban 55, november
hénapban 56 gyermek részesiilt. A timogatas §sszege a hatranyos helyzet megallapitasa
esetén 6.000,- Ft a halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasa esetén 6.500,-Ft volt
gyermekenként.

A 2017. év folyaman rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek
szama 60 {6, korszerinti, j6vedelmi helyzetitk megoszlasat az alabbi tablazatok szemléltetik:

Sorszdma | Megnevezés 0-6 | 7-14 [ 15-18 | 19- dsszesen
éves
a b c d € f
ol Gyermekek 29 I8 12 | 60
szdma
Sorszdma Megnevezés Egy fore juté csaladi jovedelem (sszesen
A nyugdij A nyugdij A nyugdij minimumot | (b +c)
minimum felét nem | minimumot nem éri | eléri, de nem haladja
éri el el meg a 140 %o-at
a b c d e
01. Rendszeres
gyermekvédelmi 3 44 13 60
tamogatas




Kiegészito gyermekvédelmi timogatas

Kiegészité gyermekvédelmi tamogatésra a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermek csaladbafogadé gyamjaul rendelt, legfeljebb nyugdijszerii ellatassal
rendelkezé hozzédtartozd jogosult. A tadmogatas 6sszege a mindenkori legkisebb oregségi

nyugdij 22%-a, vagyis 6.270 forint gyermekenként. Ebben a tdmogatasi formaban 2017-ban
nem keriilt sor megéllapitasra.

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. Toérvény

(tovabbiakban: Gyvt.) 67/A.§ (1)-(2) bekezdése az alabbiak szerint szabalyoz:

»» (1) Hatranyos helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és

nagykoruva valt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények kéziil egy fennall:

a) a sziild vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt
nevel6 mindkét sziilorél, a gyermeket egyediil neveld sziilérdl vagy a csaladbafogadd

gyamrol - onkéntes nyilatkozata alapjan - megallapithatd, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel
rendelkezik,

b) asziild vagy a csalddbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket nevel
sziilok barmelyikérdl vagy a csaladbafogadd gyamrdl megallapithato, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33.§-a szerinti aktiv koruak ellatasara
Jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idépontjat
megel6z6 16 honapon beliil legalabb 12 hdnapig éallaskereséként nyilvantartott személy,

c) a gyermek elégtelen lakdkornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithatd, hogy a
gyermek a telepiilésre vonatkozo integralt vérosfejlesztési stratégiaban szegregatumnak
nyilvénitott lakokdrnyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban,

illetve olyan lakaskoriilmények kozétt €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges
fejlddéshez sziikséges feltételek.

2) Halmozottan hatranyos helyzeti
a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva valt

gyermek, aki esetében az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatarozott kériilmények koziil
legalabb kett6 fennall,

b) anevelésbe vett gyermek,

c) az utégondozoi ellatasban részesiild €s tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban allg fiatal
felnott. ,,

2017. évben 7 gyermek esetében keriilt sor a sziil, illetve a csaladba fogadé gyam alacsony
iskolai végzettsége miatt a Hatranyos helyzet valamint 2 gyermek esetében lakdkérnyezetére
tekintettel a Hatrdnyos helyzet és 22 gyermek esetében pedig a sziildé alacsony iskolai

vegzettségére €s lakokdrnyezetére tekintettel a Halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasara.

Hatosagi intézkedésként:

- JegyzOkonyvbe foglalja a teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatot



- a gyambhivatal felkérésére a gyamsagi és gondnokségi tigyekben leltarozasi feladatokat
végez, koOrnyezettanulmanyt készit, kozremiikédik a gyamhivatali hatdrozatok
végrehajtasaban

- kozremiikddik a gyermektartasdij iranti igény érvényesitésében a nemzetkdzi
szerzOdésben meghatarozottak szerint

- kozremikddik a gondozasi dij, a megel6legezett gyermektartasdij behajtasaban

Csaladi jogallas rendezése

Ha az anyakonyvvezetd apa adatai nélkiil anyakdnyvezett gyermek sziiletésérodl kiild
értesitést, a jegyz0 tajékoztatja az anyat arrdl, hogy apai elismerd nyilatkozat felvételére
barmely telepiilési nkormanyzat jegyzdje, illetve barmely varosi gyamhivatal illetékes.

Amennyiben a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvételére az anyakonyvvezetd altal
kiildott értesités kézhezvételét kévetd harminc napon beliil nem Kkeriil sor, Gigy a gyermek

csalddi jogallasanak rendezése érdekében az eljarast az illetékes gyamhivatal hivatalbol
folytatja le.

2017-ben az apa adatai nélkiil anyakényvezett kiskortiak szama 0, a jegyzo altal felvett teljes
hatalyu apai elismerd nyilatkozattal rendezettek szama 5 volt.

Térshatdsag részére birdsagi, rendoérségi, gyamhivatali megkeresésre 1 esetben késziilt
kornyezettanulmany cselekvoképességet kizaré gondnoksag ala helyezési eljarasban valamint
3 esetben késziilt kérnyezettanulmany gondozasi dij feliilvizsgalata iigyében. 1 esetben pedig
gyermektartasi dij leszallitasa irant inditott eljaras miatt késziilt kérnyezettanulmany.

Telepiilésiinkdn a jegyz6i gyamhatdsagi és a gyermekvédelmi munkat egy 6 latja el kapcsolt
munkakdrben,

A gyamhatdsagi eljarasok alkalmaval meghozott elutasitd déntés nem volt. A telepiilésen a
veszélyeztetett koriilmények kozott €16 kiskordak megfeleléen hozzijutnak az 6nkormanyzat
altal kotelezben biztositand6 gyermekvédelmi ellatasokhoz.

Feliigyeleti szervek altal végzett ellenérzések tapasztalatai

A Heves Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala Vamosgyork Kozség
Onkormanyzata Jegyzdjének a 2017. évi ellendrzési program keretében az 1. foku
gyamhatosagi munkara vonatkozdan atfogd ellenOrzést végzett, mely vizsgélatra adat-és
ligyiratbekérés utjan keriilt sor. A vizsgalat a 2014. évtdl 2016. évig terjedd iddszakra terjedt
ki, mely vizsgalat eredményét 2017. évben kiildte meg. A vizsgalt eljarasok tekintetében a
jegyz6i hataskdrbe tartozd gyamhatdsagi munkat a Szociélis és Gyambhivatal jo szinvonalunak
itélte meg, a vizsgalat sordn nem tapasztalt olyan jogszabalysértést, mulasztast, melynek

alapjan utovizsgalat tartasa vagy egyéb intézkedés, felelésségre vonds kezdeményezésére lett
volna sziikség.



Jovire vonatkozo javaslatok, célok

Telepiilésiinkon eddig komoly gyermekvédelmi probléma nem meriilt fel, megallapithato,
hogy a rendszer telepiilésiinkdn jol mikodik. A gyermekek védelme érdekében a
jogszabalyokban meghatarozottak maradéktalan teljesitésére toreksziink, annak érdekében,
hogy a vamosgyorki kiskortak testi, lelki egészségben nevelkedjenek fel.

Biinmegel6zési program
Vamosgyork kozség nem rendelkezik biinmegel6zési programmal. 2017. évben fiatalkoriak
altal elkovetett biinelkovetés | esetben kabitoszerrel valo visszaélés cselekménye volt. A

kozségben miik6dé Polgarér Egyesiilet odafigyelésének készénhetéen is a fiatalkort
biinelkévetdk szama igen csekély.

Civil szervezetekkel valé egyiittmiikodés

Az dnkormanyzat és a civil szervezetek kozotti egylittmiikddés nem terjed ki kdzvetleniil a
gyermekvédelmi feladatokra, ellatasokra.

Osszefoglalas

Osszességében elmondhatd, hogy Vamosgyork telepiilésen a gyermekeknek a csaladi
kdrnyezetben torténd ellatasa megfeleld, az elmult években sulyos veszélyeztetettség nem allt
fenn. A telepiilésen €16 gyermekek helyzete megfelelo.

A gyermek- ¢és ifjusdgvédelem terilletén, valamint a szocialis igazgatds teriiletén
tevékenykedok elkotelezetten, lelkiismeretesen és jo szinvonalon latjak el munkajukat.
Sikeriilt a sziinidei gyermekétkeztetést telepiilésiinkon is beinditani, melyben segitségiinkre
van Toth Attila vallalkozo, aki az 6szi, téli, tavaszi, nyari sziinet idoétartaméban
munkanapokon 11 és 12 6ra kozott elvihetd formaban biztositja a meleg egyszeri étkezést a

hatranyos helyzetli valamint halmozottan hatranyos helyzetii gyermekvédelmi kedvezménnyel
rendelkezdk részére.



Tisztelt Képviselotestiilet!

Ennyiben kivdntam a gyermekvédelmi munka atfogd értékelését elGterjeszteni, kérem a
beszamolod megtargyalasat és az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat:

12017.( ) sz. Képviselbtestiileti hatdrozat a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok ellatasardl

Vamosgyork Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a gyermekjoléti  és

gyermekvédelmi feladatok ellatasat megfelelének itéli meg, egyben elfogadja a 2017.
évrol szolo atfogo értékelést.

Vamosgyork, 2017. majus 17.

D E N
By. Balazs Laszlé

~

S jegyzs




Eléterjesztés
Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
2018. majus 30-4n tartand6 tilésére 3. napirendi pont
Targy: A 2017. évi kozbeszerzési beszamolo elfogadésa
El6ad6: Gedei Zoltan polgarmester

Tisztelt Képviseld Testiilet!

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintajardl é€s egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves
statisztikai 6sszegzésrol szol6 44/2015. (XI. 02.) MVM rendelet 40. § értelmében az
ajanlatkéro az éves beszerzéseirdl éves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni.

»40. § (1) Az ajanlatkérd az éves kozbeszerzéseir6l az e rendeletben meghatarozott minta
szerint éves statisztikal Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kdvetd
év majus 31. napjaig kell kdzzétenni.

(2) Az éves statisztikai Osszegezés mintdjat a Kbt. 5. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkérok
vonatkozasaban — kivéve a Kbt. 6-7. § szerint eljardé ajanlatkéroket — a 17. melléklet
tartalmazza.

(3) Az éves statisztikai 6sszegezés mintajat a Kbt. 6. § szerint eljard ajanlatkérok, illetve a
Kbt. 7. § szerinti ajanlatkérok vonatkozasaban a 18. melléklet tartalmazza.

(4) A Kbt. 43. § (1) bekezdés g) pontja szerinti éves statisztikai Osszegezés megkiildése és
kozzététele esetén a 36. § (1)—(5) bekezdései szerint kell eljarni.

(36. § (1) A Kozbeszerzési Adatbazisban, illetve a Hatdésag honlapjan torténd kozzététel
esetén az ajanlatkéronek az adatokat, informaciokat, dokumentumokat, az Osszefoglald
tajékoztatast és az Osszefoglalo tajékoztatds visszavonasat elektronikus uton a Hatdsag altal
nyujtott informatikai rendszer igénybevételével kell kozzétenni.

(2) A Kbt. 43. §-a altal eldirt adatok, informaciok, dokumentumok a Koézbeszerzési
Adatbéazisban torténd kozzététele dijmentes.

(3) A Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzététel soran az ajanlatkérének gondoskodnia
kell arrol, hogy a kézzétételre keriilo adatok, dokumentumok és informaciok

a) a megfelel6 kozbeszerzési eljarashoz keriiljenek hozzarendelésre feltéve, hogy az érintett
dokumentum egy adott kzbeszerzési eljarassal kapcsolatos;

b) megfeleljenek a valosagnak;

¢) megfeleljenek az adott dokumentum tartalmaval, illetve formajaval kapcsolatos
jogszabalyi eldirasoknak.

(4) Amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban nem lehetséges a Kbt. 43. § szerinti adatok,
informéaciok, dokumentumok kozzététele, a Hatosag errdl a tényrdl hibalizenetet kiild
ajanlatkéronek.

(5) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras hirdetmény kozzététele nélkiil indul, az
ajanlatkéronek a Kozbeszerzési Adatbazisban az eljaras meginditasat kovetden haladéktalanul
regisztralnia kell a hirdetmény kozzététele nélkiil meginditott eljarast. A regisztracio soran a
kozbeszerzési eljaras egyedi azonositd szamot kap. A hirdetmény kozzététele nélkiil indult
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddd barmilyen dokumentum, illetve hirdetmény kdzzététele
csak a regisztraciot kovetden kezdeményezhetd.)

Az éves statisztikai 6sszegzés az elterjesztés melléklete.

Kérem a Tisztelt Képviseld Testiiletet, az 6nkorményzat 2017. évi beszerzéseirdl az éves
statisztikai 0sszegzést a melléklet szerint hagyja jova.



Hatarozati javaslat:

eeeeren/2018. (V.30. ) Képvisel-testiileti hatarozat
Targy: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat 2017. évi kdzbeszerzési
beszamol6 elfogadasarol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Vamosgyork
Kozségi Onkormanyzat 2017. évi kozbeszerzési beszamolojat és a
beszerzéseir0l az éves statisztikai 0sszegzést az eléterjesztés melléklete
szerint jovahagyja._ (Az 6nkorméanyzat nem folytatott le kézbeszerzési
eljarast a 2017. évben , ezért a statisztikai Gsszegzés nemleges.)

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az éves
statisztikai 6sszegzést megkiildje meg a K6zbeszerzési Hatosagnak.

Hatarid6: 2018. majus 31.
Felelos: Gedei Zoltan polgarmester

Vamosgyork , 2018. majus 24.

Gedei Zoltan sk.
polgarmester



17. mellekilet a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelethez

KOZBESZERZESI ADATBAZIS
Az éves statisztikai 0sszegezés

Statisztikai Gsszegezés az éves kizbeszerzésekrdl a klasszikus ajanlatkérdk vonatkozasaban
I. szakasz: Ajanlatkéré
I.1) Név és cimek

Hivatalos név: Vamosgyérk Kézségi Onkormanyzat Nemzeti azonositdszam:”

Postai cim:3291 Vamosgyork , Pet6fi S. u. 25.

Varos:Vamosgyork NUTS-kod:HU312 Postai iranyitdszam: Orszag:

1.2) Az ajanlatkéro tipusa

[JKézponti szinti [] Tamogatott szervezet [Kbt. 5. § (2)-(3) bekezdés]
X Regionalis/helyi szintii ] Egyéb:

[ Kézjogi szervezet

1.3) Fo tevékenység

[] Altalénos kézszolgaltatasok [[] Lakasszolgaltatas és kézosségi rekreacid
[J Honvédelem [] Szocialis védelem
[C] Kézrend és biztonsag [] Szabadid8, kultira és vallas
[]Kérnyezetvédelem [] Oktatas
[1 Gazdasagi és pénziigyek X Egyéb tevékenység:

[(] Egészségiigy

I1. szakasz: az ajanlatkéro kozbeszerzéseire vonatkozo altalanos adatok

I1.1) Az uniés értékhatarokat eléré vagy meghaladé becsiilt értékii kozbeszerzések
(valamennyi mezében érték kizdrdlag arab szdmmal adhato meg, a szer=6dések osszértékét HUF-ban)
Szama: [ 0] Osszértéke: [0 ]

11.2) Az unids értékhatarok alatti becsiilt értékii kozbeszerzések
(valamennyi me=dében érték kizardlag arab szammal adhaté meg, a szer=6dések osszértékét HUF-ban)
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

III. szakasz: az ajanlatkéro kozbeszerzéseire vonatkozo részletes adatok

III.1) A Kkozbeszerzések oOsszesitése (kivéve a [V.1.1)-IV.1.2) és 1V.1.4)-1V.1.5) pontokban megadott
kozbeszerzéseket)

I11.1.1) Arubeszerzés (valamennyi me=6ben érték kizarolag arab szammal adhato meg, a szerzédések értékét HUF-ban kell
megadni)

111.1.1.1) A Kbt. Misodik Része szerinti eljarisok dsszesitése>

[ Nyilt eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [00 ]

] Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [0 ]

] Meghivasos eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [0 ]

] Gyorsitott meghivésos eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [ 0]

(] Elézetes tajékoztatoval meghirdetett meghivasos eljaras / Szama: [ 0] Osszértéke: [0 ]

[] Targyalasos eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [ 0]2




] Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [0 ]

[J Elézetes tajékoztatoval meghirdetett targyalasos eljaras / Szama: [ 0] Osszértéke: [0 ]
] Versenyparbeszéd/ Szama: [0 ] Osszértéke: [ 0]

] Innovécios partnerség / Szama: [0 ] Osszértéke: [0 ]

[] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [0 ] Osszértéke: [ 0] v

A Kbt. Masodik Része szerinti dsszes arubeszerzés 2
Szama: [0 ] Osszértéke: [ 0]

I11.1.1.2) A Kbt. Harmadik Része szerinti eljarasok dsszesitése

[CJ A Kbt. 117. § szerinti sajat beszerzési szabalyok szerinti eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[]Meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[[] Gyorsitott meghivéasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[[] Elézetes/id6szakos elozetes tajékoztatoval meghirdetett meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[(J Elbzetes/iddszakos elozetes tajékoztatoval meghirdetett targyaldsos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Versenyparbeszéd/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Innovaciés partnerség / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[J A Kbt. 113. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[C] A Kbt. 113. § szerinti meghivéasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[C] A Kbt. 113, § szerinti targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ A Kbt. 115. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] A Kbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Harmadik Része szerinti 6sszes arubeszerzés
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

11L.1.1.3) Az arubeszerzések fé targy szerinti CPV kédok alapjan torténé dsszesitése

A Kbt. Masodik Része

Fo CPV-kod: '[I[]-[I1.-0LMT.0001-0]/Szama: [](")sszértéke: [
A Kbt. Harmadik Része

F6 CPV-kod: '[[1.0101. T 1-1101-0]1/Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.2) Epitési beruhdzés (valamennyi me=Gben érték kizdrilag arab szémmal adhaté meg, a szerzédések értékét HUF-ban kell
megadni)

111.1.2.1) A Kbt. Mdsodik Része szerinti eljarasok dsszesitése

[ Nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[[] Gyorsitott meghivésos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Eldzetes tajékoztatoval meghirdetett meghivésos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Eldzetes tajékoztatoval meghirdetett targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Versenyparbeszéd/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Innovacios partnerség / Szdma: [ ] Osszértéke: [ ]




[] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Masodik Része szerinti Gsszes épitési beruhazas?
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.2.2) A Kbt. Harmadik Része szerinti eljarasok dsszesitése

[JA Kbt. 117. § szerinti sajat beszerzési szabalyok szerinti eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszériéke: [ ]

[] Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Meghivésos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Gyorsitott meghivésos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[C] Elézetes/idészakos eldzetes tajékoztatoval meghirdetett meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Elézetes/iddszakos elozetes tajékoztatoval meghirdetett targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Versenyparbeszéd/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Innovécios partnerség / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ A Kbt. 113. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] A Kbt. 113. § szerinti meghivésos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] A Kbt. 113, § szerinti targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[J A Kbt. 115. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] A Kbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Harmadik Része szerinti 6sszes épitési beruhazas >
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.2.3) Az épitési beruhsdzasok fd tirgy szerinti CPV kédok alapjan torténd dsszesitése 2

A Kbt, Masodik Része

F6 CPV-kéd: '[I[T.LI0]-CI0T- [0 1-0]/ Szama: [ ] Osszérteke: [ ]
A Kbt. Harmadik Része

F6 CPV-kéd: '[ 1. [M1.[101.1001-[1/ Széma: [ ] Osszértéke: ]

111.1.3) Epitési koncesszié (valamennyi me=Gben érték kizdrélag arab s=émmal adhaté meg, a szer=Gdések értékét HUF-ban kell
megadni)

I11.1.3.1) A Kbt. Negyedik Része szerinti uniés értékhatart eléré becsiilt értékii eljarisok dsszesitése 2

[] Hirdetmény kézzétételével indulé targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Hirdetmény kézzétételével indulé targyalas megtartasaval lefolytatott koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
(] Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Hirdetmény nélkiili targyalds megtartasaval lefolytatott koncesszids beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Negyedik Része szerinti unids értékhatart elérd becsiilt értékii dsszes épitési koncesszid 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.3.2) A Kbt. Negyedik Része szerinti nemzeti értékhatart elérd becsiilt értéki eljarasok osszesitése > (valamennyi
mezcGben érték kizardlag arab szdammal adhaté meg, a szer=ddések értékét HUF-ban kell megadni)

(] Hirdetmény kdzzétételével indulé targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszériéke: [ ]
[ Hirdetmény kézzétételével induld targyalds megtartasaval lefolytatott koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Hirdetmény kézzététele nélkiili targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Hirdetmény nélkiili targyalas megtartasaval lefolytatott koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Negyedik Része szerinti nemzeti értékhatart elérd becsitlt értékl dsszes épitési koncesszio




Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I11.1.3.3) Az épitési koncesszidk f5 targy szerinti CPV kodok alapjéin torténd dsszesitése *

Unios értékhatart elérd épitési koncesszidk
F6 CPV-kod: '[ 111 L 1-TI1-110]-[]/Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

F6 CPV-k6d: '[I[].[ILT- T T1.11-[1/Széma: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.4) Szolgaltatdsmegrendelés > (valamennyi mezében érték kizdrélag arab szdmmal adhato meg, a szerz6dések értékét HUF-
ban kell megadni)

111.1.4.1) A Kbt. Misodik Része szerinti eljarasok dsszesitése

] Nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Gyorsitott meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Eldzetes tajékoztatoval meghirdetett meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Elézetes tajékoztatéval meghirdetett targyalasos eljards / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Versenypéarbeszéd/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Innoviécids partnerség / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ |

A Kbt. Mésodik Része szerinti 8sszes szolgaltatismegrendelés 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.4.2) Az unios értékhatirt eléré becsiilt értékii, Kbt. Harmadik Része szerinti eljarasok oOsszesitése> (a Kbt 3.
mellékletében meghatdrozott szocidlis és egyéb szolgadltatasok)

] A Kbt. 117. § szerinti sajat beszerzési szabalyok szerinti eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[J Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Gyorsitott meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Elzetes/iddszakos elozetes tajékoztatdval meghirdetett meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[] Eldzetes/iddszakos elozetes tajékoztatéval meghirdetett targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Versenyparbeszéd/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Innovacids partnerség / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[J A Kbt. 113. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[CJ A Kbt. 113. § szerinti meghivésos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] A Kbt. 113. § szerinti targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[C] A Kbt. 115. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[CJ AKbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unids értékhatart elérd becsiilt értékii, Kbt. Harmadik Része szerinti 6sszes szolgdltatasmegrendelés 2 (@ Kbt 3. mellékletében
meghatarozott szocidlis és egyéb szolgadltatisok)

Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.4.3) Az unids értékhatar alatti becsiilt értéki, Kbt. Harmadik Része szerinti eljarasok dsszesitése *




[ A Kbt. 117. § szerinti sajat beszerzési szabalyok szerinti eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ |

[ Elozetes/idészakos eldzetes tajékoztatdval meghirdetett meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[] Targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Gyorsitott targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Elbzetes/idészakos elozetes tajékoztatéval meghirdetett targyaldsos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Versenyparbeszéd/ Szama: [ ] Osszértéke: { ]

[ Innovéciés partnerség / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras / Szama: { ] Osszértéke: [ ]

[J A Kbt. 113. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[J A Kbt. 113. § szerinti meghivasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] A Kbt. 113. § szerinti targyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[J A Kbt. 115. § szerinti nyilt eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[CJ A Kbt. 115. § szerinti hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az uniés értékhatas alatti, Kbt. Harmadik Része szerinti 6sszes szolgaltatismegrendelés *
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.1.4.4) A szolgaltataismegrendelés {6 tirgy szerinti CPV kdédok alapjan torténd dsszesitése >

A Kbt. Masodik Része
FOCPVkod: '[N T. TN TIY- [ 1-11/Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unids értékhatart eléro becstilt értékii, Kbt. Harmadik Része szerinti 6sszes szolgaltatismegrendelés (a Kbt 3. mellékletében
meghatdrozott szocidlis és egyeb szolgaltatasok)

F6 CPVkod: '[IT. LY. T1. [ 1-[1/Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
A Kbt. Harmadik Része
F6 CPV-kéd: '[1[)-[03-TIY-[1-[]1/Széma: []Osszénéke: []

111.1.5) Szolgaltatisi koncesszié ? (valamennyi mezében érték kizdardlag arab s=dmmal adhaté meg, a szerz6dések értékét HUF-
ban kell megadni)

I11.1.5.1) A Kbt. Negyedik Része szerinti uniés értékhatart elérd becsiilt értéki eljarasok dsszesitése

[] Hirdetmény kdzzétételével induld targyalds nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Hirdetmény kézzétételével indulé targyalas megtartasaval lefolytatott koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
(] Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Hirdetmény nélkiili tirgyalas megtartasaval lefolytatott koncesszids beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Negyedik Része szerinti unios értékhatart elérd becsiilt értékii dsszes szolgaltatasi koncesszio *
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I1L.1.5.2) A Kbt. Negyedik Része szerinti nemzeti értékhatart elérd becsiilt értékil eljarasok @sszesitése > (valamennyi
mezGben érték kizardlag arab szammal adhaté meg, a scerzdések értékét HUF-ban kell megadni)

[] Hirdetmény kozzétételével induld targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Hirdetmény kozzétételével indulé targyalas megtartasaval lefolytatott koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalas nélkiili koncesszios beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Hirdetmény nélkiili targyalds megtartasaval lefolytatott koncesszids beszerzési eljaras / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

A Kbt. Negyedik Része szerinti nemzeti értékhatart elérd becsiilt értékii 6sszes szolgaltatasi koncesszi6 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I11.1.5.3) A szolgditatasi koncessziok 6 targy szerinti CPV kédok alapjan torténé dsszesitése




Unios értékhatart elérd szolgaltatasi koncesszidk

Fo CPV-kéd: '[I[1.[I1. LI T. [ 1-[1/Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
Nemzeti értékhatart elérd szolgaltatasi koncessziok

F6 CPV-kéd: '[1[1.[101-1001-010]1-[1/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I11.2) A targyalasos eljarasok alapjan megvalositott kozbeszerzések dsszesitése

I11.2.1) Arubeszerzés (valamennyi mezGben érték kizdrélag arab szdmmal adhaté meg, a szerzédések értékét HUF-ban kell
megadni)

I11.2.1.1) Az unids értékhatart elérd becsiilt értékii eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjéan ?
Kbt. Masodik Része szerinti jogcimek

[J Kbt. 85. § (2) bekezdés a) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
(] Kbt. 85. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[J Kbt. 85. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés e) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[1Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés c) pont / Szdma: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 98. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (4) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (4) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (4) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (4) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az uni6s értékhatar feletti Arubeszerzések 8sszesitése targyalasos eljarasok esetében ?
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.1.2) Az unids értékhatar alatti becsiilt értékii eljirasok részletezése a Kbt. szerinti jogeim alapjan *
Kbt. Harmadik Része szerinti jogcimek

[J Kbt. 85. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 85. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[JKbt. 85. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés e) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (4) bekezdés a) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 98. § (4) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (4) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (4) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[]Kbt. 113. § (1) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[CIKbt. 114. § (9) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
Kbt 115 § (1) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unios értékhatar alatti drubeszerzések dsszesitése targyalasos eljarasok esetében




Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.2) Epitési beruhazds (valamennyi mezGben érték kizdrolag arab szammal adhato meg, a szer=Gdések értékét HUF-ban kell
megadni)

111.2.2.1) Az uniés értékhatart elérd becsiilt értéki eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogeim alapjan >
Kbt. Mésodik Része szerinti jogcimek

(] Kbt. 85. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 85. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[JKbt. 85. § (2) bekezdés ¢) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés €) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[CJKbt. 98. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pont / Széma: [ ] Osszértéke: [ ]
(] Kbt. 98. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[]Kbt. 98. § (3) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

....

Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.2.2) Az unids értékhatar alatti becsiilt értékii eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjan >
Kbt. Harmadik Része szerinti jogcimek

] Kbt. 85. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[C1Kbt. 85. § (2) bekezdés b) pont / Szdma: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
CJKbt. 85. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 85. § (2) bekezdés e) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
CJ Kbt. 98. § (2) bekezdés c) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 98. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pont/ Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (3) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 113. § (1) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[]Kbt. 114. § (9) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[]Kbt. 115. § (1) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

.....

Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I11.2.3) Szolgaltatismegrendelés (valamennyi mezGben érték kizdrdlag arab s=zdammal adhaté meg, a szer=Gdések értékét HUF-
ban kell megadni)

I11.2.3.1) Az uniés értékhatart elérd becsiilt értéki eljirasok részletezése a Kbt. szerinti jogeim alapjan 2
Kbt. Masodik Része

] Kbt. 85. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Kbt. 85. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 85. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

CJKbt. 85. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[C1Kbt. 85. § (2) bekezdés €) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]




] Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[1Kbt. 98. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 98. § (5) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unios értékhatér feletti szolgaltataismegrendelések dsszesitése targyalasos eljarasok esetében 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.3.2) Az uniés értékhatar alatti becsiilt értéki eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjan >
Kbt. Harmadik Része

[ Kbt. 85. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 85. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés d) pont / Széma: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 85. § (2) bekezdés €) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
I Kbt. 98. § (2) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (2) bekezdés c) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés d) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Kbt. 98. § (5) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(] Kbt. 113. § (1) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 114. § (9) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
Kbt 115, § (1) bekezdés / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unids értékhatar alatti szolgaltatdsmegrendelések Ssszesitése targyalasos eljarasok esetében >
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.4) Epitési koncesszié (valamennyi me=Gben érték kizarélag arab szammal adhaté meg. a szer=6dések értékét HUF-ban kell
megadni)

111.2.4.1) Az uniés értékhatart elérd becsiilt értéki eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjan 2
Kbt. Negyedik Része

CIKbt. 118. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I Kbt. 128. § (1) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 128. § (1) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[IKbt. 129. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

rrrrr

Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I11.2.4.2) A nemzeti értékhatdrt eléré becsiilt értékii eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjan *
Kbt. Negyedik Része

[ Kbt. 118. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Kbt 128. § (1) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 128. § (1) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

I Kbt. 129. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.5) Szolgaltatasi koncesszié (valamennyi me=dben érték kizdrdlag arab szdammal adhaté meg, a szer=6dések értékét HUF-ban
kell megadni)




I111.2.5.1) Az uniés értékhatart elérd becsiilt értékii eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjan 2
Kbt. Negyedik Része

[CIKbt. 118. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Kbt. 128. § (1) bekezdés a) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[CJKbt. 128. § (1) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Kbt. 129. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unids értékhatar feletti szolgaltatasi koncessziok Osszesitése targyalasos eljarasok esetében 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

111.2.5.2) A nemzeti értékhatart elérd becsiilt értékii eljarasok részletezése a Kbt. szerinti jogcim alapjan 2
Kbt. Negyedik Része

[C]Kbt. 118. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

(I Kbt. 128. § (1) bekezdés a) pont / Szdma: [ ] Osszértéke: [ ]

[JKbt. 128. § (1) bekezdés b) pont / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[CKbt. 129. § / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Az unids értékhatar alatti szolgaltatasi koncessziok Gsszesitése targyalasos eljarasok esetében 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

IV. szakasz: Kiegészito informaciok

IVI) KiegéSZitﬁ informaciok ? walamennyi mezében érték kizardlag arab szammal adhato meg, a szer=Gdések
értéket HUF-ban kell megadni)

IV.1.1) A WTO Kaozbeszerzési Megillapodas (GPA) hatdlya ali nem tartozé, az unios értékhatirokat elérd vagy azt
meghaladé értékii kiizbeszerzések 2

Szama: [0 ] Osszértéke: [0 ]

1V.1.2) A kizpontositott kizbeszerzési eljarasban beszerzett druk/szolgiltatisok 2
Osszértéke: [ ]

IV.1.3) Elektronikus irlejtések *
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

1V.1.4) Keretmegallapodasok alapjan megkotott szerzédések >
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

1v.1.5) Dinamikus beszerzési rendszerek alapjin megkotott szerzédések 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

1V.1.6) Kirnyezetvédelmi szempontok (z6ld kozbeszerzés) szerinti kozbeszerzések ?

(] Szerzddéses feltételként meghatarozott szempontok alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Ertékelési szempontként meghatérozott feltételek alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[C] Miiszaki leirasban meghatarozott szempontok alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[ Alkalmassagi feltételek kérében meghatarozott szempontok alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

[[] Alkalmassagi feltételek kérében meghatarozott kémyezetvédelmi vezetési rendszerek alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Kérnyezetvédelmi szempontok (z6ld kdzbeszerzés) szerinti beszerzések dsszesitése >
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

1V.1.7) Szocialis szempontok figyelembe vételével tortént kozbeszerzések >

[] Szerzodéses feltételként meghatérozott szempontok alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
] Ertékelési szempontként meghatarozott feltételek alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]
[ Miiszaki leirasban meghatarozott szempontok alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]




[] Alkalmassagi feltételek kérében meghatarozott szempontok alapjan / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

] Védett mithelyek szamara fenntartott szerzodések / Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

Szocialis szempontok szerinti beszerzések dsszesitése?
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

1v.1.8) Eurépai unioés alapokbél finanszirozott kézbeszerzések 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

IV.1.9) A mikro-, kis- és kézépvillalkoz4sok 4ltal elnyert kézbeszerzések >

Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

IV.1.10) A mikro-, kis- és kozépvillalkozasok szimara fenntartott kozbeszerzések [Kbt. 114. § (1) bekezdés] 2
Szama: [ ] Osszértéke: [ ]

IV.2) Az dsszegezés feladasanak datuma: (2018/05/31)

V' sziikség szerinti szamban ismételje meg

2 adott esetben




Szam: /2018
Elokészitésben kdzremitkodott:

Bankutiné Katona Maria gazdalkodasi irodavezetd

ELOTERJESZTES

a Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
2017. évi gazdilkoddsarol és annak pénziigyi teljesitésérol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az édllamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 91.§-a alapjan a
tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv vezetdje altal elkészitett
zarszamadasi hatérozatot a tarsuldsi tanacs elndke a koltségvetési évet koveté 6todik honap
utols6 napjéig terjeszti a tarsulasi tandcs elé. A tarsulési tanics a zarszamadasrol hatirozatot
alkot.

A Tarsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi €s beszamolasi feladatok ellatasarol eltérd megallapodas
hidnyéaban a gesztor 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatala gondoskodik.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény 94. § (2)
bekezdése akkeént rendelkezik, hogy a tarsulasi tandcsot a tarsult nkormanyzatok képviseld-
testiiletei altal delegalt tagok alkotjak, akik a megallapodasban meghatérozott szamu
szavazattal rendelkeznek.

A tarsulasi megallapodas VIII/1. pontja akként rendelkezik, hogy az Motv. 94. § (1)
bekezdése alapjan a Tarsulas dontéshozd szerve a Tarsuldsi Tanacs, amely a
tagdnkormanyzatok polgarmestereinek dsszességébol all.

A Tarsulasi megallapodas V/1. i.) pontja alapjan a Tarsulasi Tanacs feladata a Tarsulas éves
munkatervének, koltségvetésének elfogadasa és modositasa, az éves végrehajtasardl szolo
beszamolo, valamint éves mérlegének elfogadasa. Tdrgyaldsa és hatdrozathozatala az
egyszerii tobbség szabdlyai szerint torténik, de a kéltségvetés éves végrehajtdsdrol sz6l6

beszdmolé valamennyi tagénkormdnyzat képviselG-testiilete mindsitett tobbséggel
elfogadott tdmogato hatdrozatdval Iép csak hatdlyba.

A tarsulasi tandcs a Térsulds 2017. évi koltségvetését a 2/2017. (I11.9) szamu hatarozatéval
elfogadta. Ev kozben a koltségvetési bevételek és kiadasok modositasardl, a kiadasi
elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a tarsulasi tandcs dontott.

A térsulasi tanacs a Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2017. évi koltségvetésének modositasat az 1/2018. ( 1I1.5.) szamu hatarozataval
elfogadta.

Hatvan Véiros Onkormanyzata alapito tagja a Hatvan és Koérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztese Tarsulds néven jogi személyiséggel rendelkezd tarsulasnak, mely
tarsulast a Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatosaga 2012. szeptember 26.

bejegyzési datummal 799733 térzskonyvi nyilvantartasi szamon bejegyzett és nyilvantartasba
vett.



A tarsulasi tanacs 2018.05.31. napjan tandacsiilést tervez tartani, ahol t6bbek kdzott az alabbi
napirendi pont tekintetében kivan dontést hozni:

1./ Beszamolo Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése
Tarsulas 2017. évi gazdalkodadsarol és annak pénziigyi teljesitésérdl
Figyelemmel arra, hogy Hatvan Varos Onkormanyzata tagja a tarsuldsnak, erre tekintettel

lakossdgszam aranyos szavazati jogot gyakorol a tarsulasi tanacs iilésén.

Tisztelt Képviselo-testiiletnek sziikséges dontést hoznia abban a kérdésben, hogy Hatvan
Viéros Onkormanyzata, mint a Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas tagja hogyan szavazzon fenti kérdésben.

A Tarsulas 2017. évi bevételei, kiadasai az aldbbiakban teljesiiltek:

A Tarsulas sikeresen lebonyolitotta a KEOP 1.1.1/B/-10-11-2013-0004, valamint KEOP-
1.1.1/C//13-2013-0011 azonositészamu projekteket, melyek 2015. évben befejezddtek, zard
helyszini ellen6rzései megtorténtek. A projektek pénziigyi zarasa tevodott 4t 2016. évre.

Bevételi oldalon jelentkezett a tovabbszamlazott koziizemi dijak bevétele.

A szamvitelrél szold 2000. évi C. torvénynek megfeleléen a vagyontargyak aktivalasarol,
valamint azok iizembe helyezésér6] a Tarsulas gondoskodott.

A 2015. november 13-an kelt vagyonkezel6i szerz6désnek megfeleléen a vagyon tulajdonosa
a Tarsulas, kezel6je pedig a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Kérnyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznti Kft. Ennek megfeleléen bérleti dij keriilt kiszamlazasra.

A kiadasi oldalon az alabbi tételek teljesiiltek: KEOP-1.1.1/C//13-2013-0011 azonositészamu
projekt zarasat, és elszdmolasat kovetéen visszafizetési kotelezettség atutaldsa,
tovabbszamlazott kdziizemi szamlék kifizetése, a vagyonkezeldi dijbol adodd Afa befizetés,
valamint a Tarsulas altal felvett hitel torlesztése.

A koltségvetési tervszamok az aldbbiakban teljesiiltek;

A Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
(1. sz. melléklet)

2017. évi koltségvetési bevételei osszesen: 13.413.154 Ft

intézményi miikédési bevételek: 12.323 Ft

tulajdonosi bevételek: 6.173.421 Ft

kiszamlazott AFA: 1.669.939 Ft

kamatbevételek: 508 Ft
el6z6 évi pénzmaradvany

igénybevétele: 5.556.963 Ft

A Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
(1. sz. melléklet)

2017. évi koltségvetési kiadasai osszesen: 3.671.153 Ft

dologi kiadasok( Afa befiz, bank kezelési: 913.927 Ft

felelosségbiztositas 55.773 Ft
hitel kamata 357.084 Ft
miikddés atadott 544.833 Ft
hitelek torlesztése: 1.799.536 Ft
egyenleg (pénzmaradvany):

9.742.001 Ft

mely az alabbiakban keriil felhasznalasra:
- tartalékba helyezve : 8.957.904 Ft
- 2018. évi miikddésre beépitve: 784.097 Ft



A Térsulas vagyon-mérlegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A Tarsulas és a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi és Koérnyezetvédelmi Nonprofit
Kozhaszni Kft kozotti vagyonkezelési szerz6dés megsziint 2017. november 15.-én.
A megszinést kovetden a Kft-nek a szerz6désbol adddoan elszamoldsi kotelezettsége
keletkezett. Az elszdmolas alapja a vagyonkezelésre atadott eszk6zOk utdn elszamolt
értékcsokkenés értéke, mely a Tarsulas konyveiben 188.890.320 Ft. Ebbfl az 6sszegb6l a
Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodési és Komyezetvédelmi Nonprofit Koézhaszni Kft
visszapotlasi kotelezettség jogcimén 120.871.021 Ft-ot ismer el a benyujtott elszamolas
tervezet alapjan. Az elszamolasban az alabbiakat kivanja érvényesiteni.:

- Uj és potlo beruhdzasok Gsszegét,

- allagmegovasra forditott Gsszeget,

- tevékenység soran nem hasznalt
értékcsokkenésének Gsszegét

- Onkorményzatoknak bérbe adott eszk6zok
bérbeadasabol szarmazo veszteségét.

Az elszamolas a mérlegkészités idopontjaban nem fejez6dott be, ezért a Tarsulas mérlegében
az Ovatossag elve alapjan a Kft altal is elismert kovetelés szerepel, mely az elszdmolas
lezéarasat kovetden 2018. évben modositasra keriil.

A Térsulas az addssagot keletkeztetd tigyleteir6l szolé kimutatast a 3. szamd melléklet
tartalmazza.

A Térsulas a 2017. évi vallalt kotelezettségeinek eleget tudott tenni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy sziveskedjék az eloterjesztést megtargyalni és az
alabbi hatarozati javaslatokat elfogadni.

1. Hatarozati javaslat:

................ Onkormaényzata Képviselé-testiilete megtargyalta és elfogadta ezen hatdrozat
mellékletét képezo, a Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2017. évi zarszamadasi javaslatat, melyek az alabbi tételeket részletezik:

a) finanszirozasi miiveletek bevételével és pénzforgalom nélkiili bevételekkel

(pénzmaradvannyal ) cs6kkentett bevételi f66sszegét 7.856.191 Ft-ban
b) kiadasi f66sszegét 3.671.153Ft-ban
allapitja meg.

A bevételek és kiadasok megbontasa a tarsulds vonatkozasaban az 1. sz. mellékletben
talalhato.

Egyenleg: 9.742.001 Ft

A képvisel6-testiilet felhatalmazza ............... Onkorményzata polgarmesterét, hogy a
tarsulasi tanacs ilésén Hatvan és Kormyeke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi teljesitésérdl szold
beszamol6 elfogadasa targyaban szavazati jogat e hatirozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hatérid6: 2018. majus 31., vagy a megismételt Tarsulasi Tandcs iilésen
Felelos: ........... polgarmestere



2. Hatarozati javaslat:

................ Onkormanyzata Képviselé-testillete megtargyalta és elfogadta a Hatvan és
Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2017. évi
gazdalkodasardl €s annak pénziigyi teljesitésér6l szol6 beszamold, annak mellékleteit, melyek
az alabbi tételeket részletezik:
A Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
pénzmaradvanya: 9.742.001 Ft, mely az alabbiakban keriil felhasznalasra:

= tartalék: 8.957.904 Ft

= 2018. évi miikddési kiadasra beépitve: 784.097 Ft.

A képviselo-testiilet felhatalmazza ............ Onkorményzata polgarmesterét, hogy a
tarsulasi tandcs iilésén a Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi teljesitésérol elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hatérid6: 2018. majus 31., vagy a megismételt Tarsulési Tanacs iilésen
Felel6s: ........... polgarmestere

3. Hatarozati javaslat:

............. Onkorményzata Képviselé-testilete a Hatvan és Komyéke Telepiilési
Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds vagyonmérlegét 3.006.044.958 Ft
f60sszeggel elfogadja

A Térsulas vagyonmérlegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas altal
elszamolt értékcsokkenés Osszege 188.890.320 Ft 2017. november 15.-ig, mely Gsszeg a
vagyonkezelési szerz6désbol eredd visszapotlasi kotelezettség alapja. A Hatvan és Térsége
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Kft altal elismert
visszapotlasi kotelezettség Osszege 120.871.021 Ft a Tarsulds mérlegkészitésének
idépontjaban. A két GOsszeg kozotti kilonbség 68.019.299 Ft amely 2018. évben kertil
egyeztetésre, ami alapjan a Tarsulas 2018. évi mérlegében keriil elszamolasra.

A képviselo-testiilet felhatalmazza .............. Onkorményzata polgdrmesterét, hogy a
tarsulasi tandcs tilésén a Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasardl €s annak pénziigyi teljesitésérél elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hatéridd: 2018. méjus 31., vagy a megismételt Tarsulasi Tanacs iilésen
Felel6s: ........... polgarmestere

4. Hatarozati javaslat:

.............. Onkormanyzata Képviselo-testiilete a Hatvan és Komyéke Telepiilési
Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas adossagot keletkeztetd iigyleteirdl szo6l6
kimutatast a 3. sz. melléklete szerint elfogadja.

A képviselo-testillet felhatalmazza ................ Onkormanyzata polgarmesterét, hogy a
tarsulasi tandcs iilésén a Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi
Fejlesztése Tarsulas 2017. évi gazdalkodasardl és annak pénziigyi teljesitésérdl elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hatarid6: 2018. majus 31., vagy a megismételt Tarsulasi Tanacs iilésen
Felelds: ........... polgarmestere

.............. 2018. majus

polgarmester

jegyzo
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2. sz. melléklete
Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék- Gazdalkodas Fejlesztési Tarsulas 2017. EVI VAGYONMERLEGE

Ktsegvetési évben esedékes
kévetelések felhalmozasi bevételre

* kotelezettségek

Ktgvetési évet kdvetden esedékes

kotelezettségek személyi juttatasokra

( Ft-ban)
o Al anyi eneé . i £
ESZKOZOK _ ’Iomanyl ene!( ‘ FORRASOK _ AHoményl ének’ i
El626 év Targyév El6z6 év Targyév
Vagyoni értékii jogok (nettd érték) . . X L
Nemzeti vagyon indulaskori értéke 5742935 5742 935
Szellemi termékek (nettd érték)
Immaterialis javak értékhelyesb. 0 L
Nemzeti vagyon valtozasai 120 871 021
A.l. Immateridlis javak (szellemi termékek) 0 0
Ingatlanok és kapcs. vagyon ért
jogok (nettd érték) 1458 930 554 Egyéb eszkdz6k induldskori értéke és
. . . e 650 519 650 519
Gépek,berendezések,felszerelések , 1319 857 494 valtozasai
jarmivek(netto érték)
Tenyészallatok
Felhalmozott eredmény 1538 766 20 550 130
Beruhazasok, felujitasok
Targyi eszkézdk értékhelyesb. 0 0
Eszkdzok értékhelyesb.-nek forrasa
Alll. Targyi eszkdzdk tsszesen 2778 788 048 0
Tartds részesedések
Tartés hitelviszonyt megestesit Meérleg szerinti eredmény 19 011 364 1772771
értékpapirok
Befektetett pénziigyi eszk6zok 0
éntékhelyesbitése G) SAJAT TOKE 26 943 584 149 587 376
A lll. Befektetett pénziigyi eszk6zok dssz. 0 0
Koncessm?bf, vagyonkezelésbe 2 875 290 033
adott eszkdzok
Koncesszidba, vagyonkezelésbe 0 0 Ktgvetési évben esedékes
adott eszkozok értékhelyesbitése kitelezettségek személyi juttatasokra
Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
AV, eszkizik 0 2875290 033
A.) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO
|BEFEKTETETT ESZKOZOK OSSZESEN 2778788048 | 2875290033 - ,
Ktgvetési évben esedékes
Vasarolt készletek kételezettségek munakaddkat terheld
. . A » . jarulékokra
Atsorolt kdvetelések fejeben atvett
. 0 0
készletek
Egyéb készletek 0 0
. i . Ktgvetési évben esedékes 725 000
Befejezetlen termékek, félkész term. 0 0 kételezettségek dologi kiadasokra
Novendék-, hizd és egyéb allatok o] 0
J. Keé k & 0 0
Bil- Kessistek Baszessn Ktgvetési évben esedékes
Nem tartds részesedések 0 0 kételezettségek ellatottak pénzbeni
Forgatasi célu hitelviszonyt 0 0 juttatasaira
megtestesitd értékpapirok
B.Il. Ertékpapirok dsszesen 0 0 )
Ktgvetési évben esedékes
.) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO - X . T
FORGOESZKOZOK 0 0 k.otel'ezettsegek egyeéb mikddési célu
e e——— kiadasokra
C.l Hosszu lejaraty betétek 0 0
C.II. Pénztarak, csekkek, betétkGnyvek Ktgvetési évben esedékes
kotelezettségek beruhazasoki
C.l.  Forintszamlak 5 698 866 9883 904 dtelezettségek beruhazasokra
. e Ktgvetési évben esedékes
V. Devizaszamlak 0 0 kotelezettséqgek felujitasokra
C.V. Idegen pénzeszktzok 0 0
C. PENZESZKOZOK osszesen 5 698 866 9 883 904 Ktgvetési évben esedékes
Ktségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi
kévetelések miikédési célu célu kiadasokra
X e 0
tAmogatdsok bevételeire
allamhaztartason beltilrél
Ktségvetési évben esedékes
kf)vetele§ek feIquasn.celu 0 0 Ktgvetési évben esedékes
tamogatasok bevételeire . . .
. X . o kételezettségek finanszirozasi
allamhaztartason beldlrél Kiadasokra
Kiségvetési évben esedékes
kovetelések kdzhatalmi bevételre
Ktségvetési évben esedékes Kéltségvetési évben esedékes
kovetelések mikodési bevételre R 0 725000




Ktségvetési évben esedékes
kévetelések mikodeési célu atvett
pénzeszkdzre

Ktségvetési évben esedékes
kovetelések finanszirozasi
bevételekre

Ktségvetési évben esedékes
kdvetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkdzre

Ktgvetési évet kévetden esedékes
kotelezettségek jarulékokra

Ktgvetési évet kdvetben esedékes
kotelezettségek dologi kiadasokra

Ktgvetési évet kdvetden esedékes

kotelezettségek ellatottak pénzbeni
juttatasaira

Ktgvetési évet kévetden esedékes

1. Ktégvetési évb: ckes ko lések
D.l. Ktégvetési évben esedékes kivetelése 0 V] kitelez. egyéb mik. céli kiad -ra
Ktségvetési évet kovetGen esedékes
kovetelések mikodési céld 0 0 Ktgvetési évet kdvetden esedékes
tamogatasok bevételeire kotelez. beruhazasokra, feldjitasokra
allamhaztartason belllré!
Ktségvetési évet kdvetd esedékes
kovetelések felmozasi célu 0 0 Ktgvetési évet kévetden esedékes
tdmogatasok bevételeire kotelez. egyéb felhalm.céld kiad.
allamhaztartason belilrél
Ktségvetési évet kévetden esedékes Ktgvetési évet kovetéen esedékes
kovetelések kézhatalmi bevételre 0 0 kotelez. finanszirozasi kiadasokra 13496 532 11696 996
Ktségvetési évet kovetden esedékes Koltségvetési évet kovetden esedékes
kévetelések miikbdési bevételre 0 Fil kételezettségek 13 496 532 11696 996
Ktségvetési évet kdvetden esedékes Kapott elélegek
kdvetelések felhalmozasi bevételre P 9
Ktségvetési évet kivetden esedékes . c e -
kévetelések mikodési céla atvett T'ovabba'd est celt?o! folyosnto}t .
X N tamogatasok, ellatasok elszamolasa
pénzeszkdzre
K.t.segve’teﬂ evet kove(ggn (::s'e('iekes Mas szervezetet megilleté bevételek
kdvetelések felhalmozasi céld atvett . .
X . elszamolasa
pénzeszkozre
Ktségvetési évet kovetoen esedékes
kdvetelések finanszirozasi 0 Forgétdke elszamolasa
bevételekre
Ktégvetési évet kovetben esedékes Vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
DAl =y 0 0 ) . 0
kov kapcs.visszapotlasi két. elszam.
Adott elélegek Nem TB. pénziigyi alapjait terheld 0
ebbél készletekre adott ellegek kifizetett ellat. megtér. elszam.
ebbél foglalkoztatottaknak adott
elélegek
ebbdl egyéb adott elélegek
Tovabbadasi célbol folyasitott
tdmogatasok ellatasok elszamolasa Munkaltaté altal koreng. nyugdijhoz 0
Mas 4ltal beszedett bevételek megfiz. hozzajdr. elszam.
elszamolasa
Forgétdke elszamolasa H.IIt Kételezettség jellegl sajatos elszamolasok 0
Vagyonkezelésbe adott eszkbzokkel . .
kapcsolatos visszapotlasi kovetelés 120 871 021 H.) KOTELEZETTSEGEK Gsszesen 13 496 532 12 421 996
elszamolasa
:“er"“ l‘?f'fb'z"lf!‘:f‘zusy' a'at?'a“ J.) KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL o 0
erhelo kiliz. eflatasok megter. KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK
elszamolasa
Folyositott, megelélegezett TB-i és
csaladtémogatasi ell. elszam. 0 0 _Er~ednjényszeml'élem bevételek passziv
ID.III. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok 0 120 871 021 idabeli elhatarolasa
D.) KOVETELESEK Osszesen 0 120 871 021 Kéltségek, raforditasok passziv idébeli
E.) EGYEB SAJATOS ESZKOZOLDALI 0 0 elhatarolasa
ELSZAMOLASOK
Eredm. szemléletii bevételek aktiv
idébeli elhatarolasa < oot
Halasztott ered A 01 2 844
Koltségek, raforditasok aktiv idabeli alasztott eredményszemléletd bev 2747 5336 844 035 586
elhatarolasa
Halasztott raforditasok 3486 803 . .
K) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK 2 747 533 601 2 844 035 586
F.) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 3486 803 0
ESZKOZOK OSSZESEN 2787973 717 | 3 006 044 958 FORRASOK OSSZESEN 2787973717 | 3006 044 958
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ELOTERJESZTES

Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2017. IV.
negyedévi koltségvetése moédositasarol valamint a 2017. évi gazdalkodasarél és annak
pénziigyi teljesitésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az 4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 91.§-a alapjan a
Tarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv vezetdje altal
elkészitett zarszamadasi hatarozatot a Tarsuldsi Tanacs elnGke terjeszti a Tarsulasi tanacs elé
ugy, hogy legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6tédik honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.
A Térsulasi Tanacs a zarszamadasrol hatarozatot alkot.

A Tarsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolési feladatok ellatasarol eltéré megallapodas
hianyaban a gesztor 6nkormanyzat nkormanyzati hivatala gondoskodik.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 94. § (2)
bekezdése akként rendelkezik, hogy a tarsuldsi tandcsot a tarsult 6nkormanyzatok képvisels-
testiiletei altal delegalt tagok alkotjék, akik a megallapodasban meghatarozott szami, jelen
Tarsulasban azonos szavazattal rendelkeznek.

A tarsulasi megéllapodas VIIL.1. pontja akként rendelkezik, hogy az Motv. 94. § (1)
bekezdése alapjan a Tarsulas dontéshozd szerve a Tarsulasi Tandcs, amely a
tagonkormanyzatok polgarmestereinek 6sszességébdl all.

A Tarsulasi megéallapodas VIIL.1.1. h.) pontja alapjan a Tarsulasi Tanics feladat és
hataskorébe tartozik a Tarsulas éves munkatervének, koltségvetésének és a koltségvetés elsd
félévi, haromnegyedévi €s éves végrehajtasardl szolo beszamold; éves mérlegének elfogadasa,
melynek elfogaddsa a Tarsulasi Tanacs részér6l az egyszerii tobbség szabalyai szerint
torténik.

A Tarsulasi Tanacs a Tarsulas 2017. 9-12 ho koltségvetését a 3/2017. (IX.19.) szdmu
hatarozataval elfogadta.

2017. évben a létrehozas idopontjara tekintettel csak 2017. 12. 31. fordul6nappal térténik
eldiranyzat mddositas.

........... Onkormanyzata alapit6 tagja a Zagyvakornyeki Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds néven jogi személyiséggel létrehozott tarsulasnak, mely
tarsulast a Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatosaga 2017. augusztus 30. bejegyzési
datummal 838245 torzskonyvi nyilvantartasi szamon bejegyzett és nyilvantartasba vett.

A Térsulasi Tanacs 2018.05.31. napjan tanacsiilést tervez tartani, ahol tobbek kozott az alabbi
napirendi pontokat targyalja

1./ Zagyvakérnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkoddsi Fejlesztése Tarsulas 2017. évi
koltségvetésének IV. negyedévi modositasa.

2./ Beszamolo Zagyvakérnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulds
2017. évi gazdalkodasarol és annak pénziigyi teljesitésérdl



Figyelemmel arra, hogy Onkormanyzat tagja a Tarsulasnak, erre tekintettel a tobbi taggal
azonos mértékll szavazati jogot gyakorol a tarsulasi tanécs {ilésén.

Tisztelt Képviselo-testiiletnek sziikséges dontést hoznia abban a kérdésben, hogy az
Onkormanyzat, mint a Zagyvakémyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulés tagja hogyan szavazzon fenti kérdésben.

A 2017. évi koltségvetés médositasarol és a 2017. évi zarszamadasardl az Aht. és az Avr.
eldirasai szerinti mellékletekkel az el6terjesztést a Herédi K6zds Onkormanyzati Hivatal
munkaszervezete elkészitette.

A 2017. évi tarsulasi koltségvetés médosulasa:

A Tarsulas 2017. évi koltségvetését 09-12 honapokra 666.666 Ft kiadasi és bevételi fo
Osszeggel fogadta el.

Evkozi modosulasként jelentkezett, hogy a Térsulasi Tanacs 4/2017. (IX.19.) szdmu
hatarozataval elfogadott konzorciumi egyiittmiikddési megallapodas alapjan elindult KEHOP
3.2.1. szaml, "Komplex hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése Heves megye egyes
térségeiben, kiilonds tekintettel az elkiilonitett hulladékgyiijtési, szallitasi és eldkezeld
rendszerre" elnevezésii palyazaton elnyert 3.699.999.990 Ft timogatasbol a MAK-nal vezetett
kincstari szamldra utaltak 2017. december 19-én 3.208.358.000 Ft-ot, mely azéta is
valtozatlan Osszegben a szdmlan van. Ezen 6sszeg mind bevételi, mind kiadasi oldalon a
felhalmozasi koltségvetést ndveli. (1. szamit hatdrozati javaslat és 1. szamit melléklet szerint.)

A 2017. évi tarsulasi koltségvetés beszamolédja:

A Tarsulas 2017. évi bevételei, kiadasai az alabbiakban teljesiiltek:

Bevételi oldalon a tarsult 37 6nkormanyzat 666.666 Ft hozzajarulasa beérkezett a tarsulas
szamlajara, melyet a koltségvetésben a 2017.09.01.-2017.12.31. idészakra vonatkozodan
18.018 Ft/ 6nkormanyzat Gsszegben fogadtak el.

A felhalmozisi bevételek kozott teljesiilt a KEHOP 3.2.1. szamu, "Komplex
hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése Heves megye egyes térségeiben, kiilonos tekintettel
az elkiilonitett hulladékgyiijtési, szallitasi és elokezelé rendszerre" elnevezésti palyazaton
elnyert palyazati 6sszegb0l a Tarsulast megillet 3.208.358.000 Ft 2017. december 19-én.

A fentiek szerint a Tarsulas bevételei 3.209.024.666 Ft dsszegben 100%-on teljesiiltek.

Kiadasi oldalon: a 2017. évi koltségvetésben a 37 tagu tarsulds iléseire és iigyviteli
feladataihoz jovadhagyott miikodési kiadasok megosztodtak reprezentacios és dologi
kiaddsokra, melyek irodaszerek, ligyvédi koltség. A jovahagyott 127.000 Ft miikddési koltség
120.845 Ft 6sszegben, 95%-ban teljesiilt.

A munkaszervezeti megbizasi dijakra Jovahagyott 539.666 Ft el6iranyzatbdl csak 402.600 Ft-
ot (75%-ban) utaltak 4t a Herédi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz, mert a december hénapra
jar6 megbizasi dijak januéri kifizetéséhez sziikséges tdmogatas részt csak 2018. januarjaban

utaltak.
A miikodési kiadasok a fentiek miatt 523.445 Ft-ban, 79%-on teljesiiltek.

A felhalmozasi kiadasok ko6z6tt minddssze a KEHOP 3.2.1. szamu, "Komplex
hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése Heves megye egyes térségeiben, kiilonds tekintettel

2



az elkiildnitett hulladékgytijtési, szallitasi és el6kezelé rendszerre" elnevezésii palyazaton
elnyert pélydzati Osszegb6l a Tarsulas részére utalt és felhasznalasaig felhalmozasi
céltartalékba helyezett 3.208.358.000 Ft szerepel.

A fentiek szerint a tarsulasi kiadasok 2017. évben 523.445 Ft 6sszegben 0,000163 %-on
teljesiiltek.

A Tarsulas pénzmaradvinya 3.208.501.279 Ft a bevétel és a kiadas egyenlege, mely
kotelezettséggel terhelt miitkodési és felhalmozasi pénzmaradvany.

(Zarszamadas a 2. szamit hatdrozati javaslat és 1.-6. szamii melléklet szerint.)

Kérem a Képviseld-testiiletet az elGterjesztés megvitatdsdra és az aldbbi hatdrozati javaslatok
elfogadasara.

1. Hatarozati javaslat:

.......... Onkorményzata Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadta a Zagyvakdéryéki
Telepiilési  Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds 2017. évi koltségvetése
IV. negyedévi eldiranyzat mddositasat az alabbiak szerint:

A Zagyvakomyéki  Telepiilési  Szilardhulladék-gazdalkodds  Fejlesztése  Tarsulds
koltségvetésének kiadasi és bevételi eldiranyzatai 2017. december 31. fordulénappal:

A Tarsulas bevételi és kiadasi eléirdnyzata: 3.209.024.666 Ft

1. Bevételi jogcimek:
a) Tarsulas miksdési bevétel

Tagonkormanyzatok tamogatasa 666.666 Ft
b) Tarsulés felhalmozasi bevétele: ,

Felhalmozasi céli tamogatési bev. AHT-n beliilrél 3.208.358.000 Ft
2. Kiadasi jogcimek:

a) Miikodési kiadas 666.666 Ft
Miikodési célia kiadasok ’ 127.000 Ft
Miikodési célu tamogatasok AHT-n beliilre 539.666 Ft

b) Felhalmozasi célu kiadasok (céltartalék) 3.208.358.000 Ft

A Tarsulas 2017. december 31. fordulonapi bevételei és kiadasai eldiranyzatainak
részletezését a hatarozat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza ...... Onkormanyzata polgarmesterét, hogy a tarsulasi
tanacs ulésén a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulas
2017. évi koltségvetése IV. negyedévi elbiranyzat modositas elfogadasa targyaban szavazati
jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hatarid6: 2018. majus 31. tarsuldsi tanacs {ilésen, vagy a megismételt {ilésen
Felel6s: ...... polgarmestere



2. Hatarozati javaslat:

. Onkorméanyzata Képviselo-testiilete megtargyalta és elfogadta a Zagyvakdrnyéki
Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds (a tovabbiakban: Térsulas)
2017. évi zarszamadasi javaslatat, melyek az alabbi tételeket részletezik:

1. A Tarsulas koltségvetésének kiadasi és bevételi teljesitései 2017. december 31.
fordulénappal:
a) finanszirozasi miveletek bevételével és pénzforgalom nélkiili bevételekkel
(pénzmaradvannyal ) csokkentett bevételi foosszeg 3.209.024.666 Ft,

b) kiadasi féosszeg 523.445 Ft.

2. Bevételi jogcimek:
a) Tarsulas mikodési bevétele

Tagdnkormanyzatok tdmogatasa 666.666 Ft
b) Térsulas felhalmozasi bevétele: ,
Felhalmozasi célu tdmogatasi bev. AHT-n beliilrol 3.208.358.000 Ft
3. Kiadasi jogcimek:

a) Miikodési kiadas 523.445 Ft
Miikodési célu kiadasok ) 120.845 Ft
Miik&dési célu tamogatasok AHT-n beliilre 402.600 Ft

b) Felhalmozasi célu kiadasok 0 Ft

4. Kiadasok és bevételek egyenlege 3.208.501.279 Ft a Tarsulas kotelezettséggel terhelt
pénzmaradvanya, melynek részletezését a 6. sz. melléklet tartalmazza.
A Tarsulds pénzmaradvanya: 3.208.501.279 Ft, mely az alabbiakban Kkeriil
felhasznalasra: - tartalék: 3.208.358.000 Ft
- 2018. évi miikddési kiadasra beépitve: 143.249 Ft.

5. A Tarsulas 2017. évi bevételei és kiadasai megbontasat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

6. A Tarsulas 2017. évi pénzeszkozei valtozasanak bemutatiasat a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

7. A Tarsulas tobb éves kihatassal jaré dontésekb6l szarmazo kotelezettségek, valamint az
adodssagot keletkeztetd tigyletek bemutatasat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

8. A Tarsulas vagyonmérlegének foosszege 3.208.516.789 Ft, a 2017. évi egyszeriisitett
mérlegét és vagyonkimutatasat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

9. A Tarsulas tulajdondban 4all6 gazdalkodd szervezetek milk6désébdl szdarmazo
kotelezettségek és részesedések bemutatasat az 5. sz. melléklet tartalmazza.

10. A Tarsulas adéssagéallomannyal nem rendelkezik, a zarszamadasi hatarozat adossagot
keletkeztet6 ligyletek bontasat nem tartalmazza.

11. A Tarsulas a 2017. évi vallalt kotelezettségeinek eleget tudott tenni.

A képviselo-testiilet felhatalmazza ....... Onkormanyzata polgarmesterét, hogy a tarsulasi
tanacs iilésén Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Fejlesztése Tarsulas
2017. évi gazdalkodasar6l és annak pénziigyi teljesitésérél szold beszamolo elfogadasa
targyaban szavazati jogat e hatarozatnak megfeleléen gyakorolja.

Hatérid6: 2018. majus 31. tarsuldsi tanacs iilésen, vagy a megismételt iilésen
Felelos: ......... polgarmestere
......... ,2018. majus .....

polgarmester
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Zagyvakornyéki Telepiilési 6. melléklet a Zagyvakornyéki TSZHGFT 2017. évi zarszamaddsahoz
Szilardhulladék-gazdalkodas

Fejlesztése Tarsulas

Maradvanykimutatas

forint

01. Alaptevékenység koltégvetési bevételei 3209024724

02. Alaptevékenység koltségvetési kiadasai 523 445

I. Alaptevékenység koltségvetési egyenlege (01-02) 3208 501 279

03. Alaptevkenység finanszirozasi bevételei

04. Alaptevkenység finanszirozasi kiadasai

Il. Alaptevékenységek finanszirozasi egyenlege (03-04) -

A) Alaptevékenység maradvéanya (+-1 +-ll) 3208501 279

05. Véllalkozasi tevékenység koltégvetési bevételei -

06. Vallalkozasi tevékenység koltségvetési kiadasai -

Ill. Vallalkozasi tevékenység koltségvetési egyeniege (05-06) -

07. Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi bevételei

08. Vallalkozasi tevékenység finanszirozasi kiadasai -

IV. Véllalkozasi tevékenység finanszirozasi egyenlege (07-08) -

B) Vallalkozasi tevékenység maradvénya (+-lll +-1V) -

C) Osszes maradvény (A+B) 3208 501 279

D) Alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanya 3208 501 279

E) Alaptevékenység szabad maradvanya -

F) Villalkozasi tevékenységet terheld befizetési kotelezettséhg (B*0,1) -

G) Vallalkozasi tevékenység felhaszndlhaté maradvanya (B-F) -
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Tajékoztato

Projekt cime: Komplex hulladékgazddlkodasi rendszer fejlesztése Heves megye
egyes  térségeiben,  kiilonés tekintettel az elkildnitett

""""

Végsd kedvezményezett: Zagyvakdrnyéki Telepiilési Szildrdhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulds, mint a projektben részt vevé ©Onkormdanyzatok &ltal
alkotott konzorcium vezetéje a 339/2014. (XIl. 19.) Korm. rendelet
szerint

Adminisztrativ informacidk:

- el6készitésre vonatkozod konzorciumi megéllapodas: 2017.12.08.
- megvaldsitasra vonatkozo konzorciumi megéllapodds: folyamatban
- tamogatasi szerzédés hatalyba lépése: 2017.12.18.
- indikativ tdmogatds {mrd Ft) 3,70

- indikativ 6neré mrd (Ft) 4,2

A projekt miiszaki tartalma:

Vegyesen gylijtott hulladék:

A fejlesztési térség vonatkozaséban a vegyesen gylijtott hulladék tovabbi feldolgozdsahoz a meglévé
valogatd, elbkezel6 kdzpontokban lizemel6 technoldgia fejlesztése indokolt. A térségben miikdds
lerakék tekintetében a regionalitas figyelembevételével biztositani kell az anyagaban, illetve
energetikailag nem hasznosithaté bar csékkend mennyiség(i hulladék hosszitavi elhelyezését,
megfeleld elhelyezését, amelyhez a lerakotér bdvitése sziikséges a rendelkezésre allé kapacitas
optimalis kihasznalasdga mellett is. A lerakéhoz (Hatvan) tartozd csurgalékviz kezeld rendszer a
széls6séges id6jarasi viszonyok okdn mar nem tudja biztositani a megfelelé mindségii kezelést, annak
fejlesztése indokolt. A maradék hulladékok energetikai hasznosithatésaga érdekében az utdaprito
rendszerek felllvizsgalata és sziikség esetén bdvitése szikséges, ehhez csarnokok és megfelel
taroldk létesitése indokolt.

Elkiildnitetten gy(jtott hulladék:

A térségben miikodé csomagolasi hulladék elkilonitett gyiijtési rendszer fejlesztése sziikséges a
minél nagyobb aranyd hazt6l torténd gydjtés biztositisa érdekében. Ehhez gyijt6edényzet
beszerzése indokolt és sziikséges. A vegyes és az elkilonitett gydjtési rendszer jarmiiparkjanak
fejlesztése sziikséges, az Uj edények kiszolgalasa érdekében, valamint figyelembe véve jelenlegi
eszkdzok technoldgiai fejlettségét és a helyi domborzati adottsdgokat, kiemelten kezelve az
Uzembiztonsagot. Az elkiilénitetten gyujtott csomagolasi hulladék (papir, mianyag, fém)
valogatdsara a térségben jelenleg rendelkezésre allé valogato technoldgia automatizalasa sziikséges
a megfelel6 anyagtisztasdg érdekében, valamint a kézi vdlogaté személyi allomanyanak szamat
nehézkes noveini a térségben. A zoOldhulladék és komposzt elééllitdisa terén varhatd
mennyiségndvekedés kezelése érdekében a komposztalashoz sziikséges eszkdzok és kezeldfeliiletek
fejlesztése indokolt.

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.

Szekhely: 1139 Budapest, Pap Karoly utca 4-6.; myhive Thirteen Irodahaz
postafiok: 1554 Budapest, Pf.: 118;

Tek +36 (1) 77-66-777; Fax: + 36 (1) 77-66-776;

Web: www.nfp.hu, E-mail:
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A hulladék kezelését biztosito telephelyek fejlesztése sziikséges, kiilonds tekintettel a haszonanyagok
megfeleld tarolasara és a telephelyen belil torténé anyagmozgatésra. A lomhulladék minél nagyobb
aranyu lerakotdl valo eltéritése érdekében, a hulladékudvar hdlozatok és ujrahasznalati kézpontok
kiszolgald eszkozeinek fejlesztése szikséges.

s

A leraké varhatéan 2020-ban telik be, igy a lerakd bévités indokolt. A jelenlegi rendelkezésre all6
forras épitési és eszkozbeszerzési beruhdzéasra 3 566 388 000 forint.

A telephelyeken sziikséges fejlesztések soran a kévetkezékre kell tekintettel lenni:

Epités
Meglévd irodaépiilet

mértékének névelése, tobb
iroda kialakitasa

Bioldgiai stabilizalé Hatvan
Komposztalé Tura

Csurgalékviz tisztité lizem

Balatarolé szin

Balatarolé szin

Tura valogatdkiegészités

Tura komposztalé
kiegészités, a kezelénél

Lerakobdvités Hatvan
Tura kézlekedéat
Mechanikai el6kezel6
rendszer fedett helyen
torténd elhelyezése

Technolégiai gépek, bioldégiai
stabilizalé6 Hatvan

Hatvan véalogaté6 fejlesztés

Tura valogatékabin fejlesztés

Balaz6gép Tura valogaté

Szallitészalagok Tura

Bovités esetén a kialakitandé iroddk teljes berendezése,
informatika, eszkézok.

Manipulacids tér, kezeld tér kialakitdsa Hatvan

Jelenlegi komposztald tér bovitése: 1000 m2

A meglévé csurgalékviztdrozé medence kapacitasa kicsi, csak a
csurgalékviz-tisztitdssal érhetd el a technoldgiai biztonsdg

Hatvan: Nagyobb mennyiségl haszonanyag bala tarolasi
lehetGsége fedett helyen, id6jarastdl védetten

Tura: Jelenleg nyitott aszfaltozott teriileten térténik a tarolds

,,,,,

Komposzttarold szin oldalain tdmfal épitése

Betel6 leraké bévitése Hatvan
kozlekedd ut kiépitése, mobil felszedhetd betonlapokkal

Hatvan mechanikai el6kezel6 fedett kialakitdsa

Komplett gépsor kialakitdsa minden sziikséges berendezéssel a
teljes bioldgiai kezeléshez

Automatizalt valogatérendszer (optika, zsakfeltépd, szalgok,
ballisztikus szep. Es telepitéstik)

Jelenleg nincs kiépitve. Télen és nydron nyitott munkahelyen
térténik a munkavégzés.

Balazds a haszonanyaghoz

Felhordészalag

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.

Székhely: 1139 Budapest, Pap Karoly utca 4-6.; myhive Thirteen Irodahaz
postafiok: 1554 Budapest, Pf.: 118;

Tel: +36 (1) 77-66-777: Fax: + 36 (1) 77-66-776;

Web: www.nfp.hu, E-mail:



Kiemelve a turai telephely fejlesztést:
Epités

Komposztalé Tura

Balatarold szin

Tura valogatékiegészités

Tura komposztalé kiegészités, a kezelénél

Tura kdzlekedd at

Telepitett technolégia

Tura valogatékabin fejlesztés

Balazégép Tura véalogaté

Szallitészalagok Tura

Kiemelve a hatvani telephely fejlesztést:

Epités

Meglévé irodaépiilet mértékének ndvelése, tobb iroda kialakitasa

Biolagiai stabilizalé Hatvan (vegyes telepiilési

hulladék kezelési kiegészités)

Csurgalékviz tisztitd iizem

Balatarolé szin

Lerakébévités Hatvan

Mechanikai el6kezeld rendszer fedett helyen térténé elhelyezése

KEHOP-3.2.1-15-2017-00026

Jelenlegi komposztal6 tér bévitése: 1000 m2

Tura: Jelenleg nyitott aszfaltozott teriileten torténik
a térolds maximum 500 nm

Hulladékgyjté autd Gritését megkénnyitd csarnok
rész kialakitasa. Legfeljebb 500 nm bdvités egy
minimum 1,6 m méter beton oldalfallal ellatott
éplilet, a beton fal az iirités, illetve a rakodas miatt
szilkséges.

Komposzttarold szin oldalain tdmfal épitése

Kozlekedd Gt kiépitése, mobil felszedhetd
betonlapokkal

Jelenleg nincs kiépitve. Télen és nydron nyitott
munkahelyen térténik a munkavégzés.
Vélogatdkabin kialakitdsa telepitése.

Baldzés a haszonanyaghoz

Felhorddszalag

Bévités esetén a kialakitanddé
irodak teljes berendezése,
informatika, eszk&z6k.

Manipulacios tér, kezeld tér
kialakitasa Hatvan legfeljebb
1000 nm

A meglévl csurgalékviz tdrozé
medence kapacitasa kicsi, csak
a csurgalékviz-tisztitdssal
érhetd el a technoldgiai
biztonsdg. A jelenlegi tisztitd
kiegészitése, bdvités.

Hatvan: Nagyobb mennyiségli
haszonanyag bala tarolasi
lehetGsége fedett helyen,
id6jarastdl védetten. Legfeljebb
300 nm.

Beteld leraké bdvitése Hatvan

Hatvan mechanikai elékezel6
fedett kialakitdsa, legfeljebb
600 nm.

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.

Székhely: 1139 Budapest, Pap Karoly utca 4-6.; myhive Thirteen Irodahaz
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Technoldgiai gépek, bioldgiai stabilizalé Hatvan

Hatvan véalogaté fejlesztés

KEHOP-3.2.1-15-2017-00026

Komplett gépsor kialakitdsa
minden sziikséges
berendezéssel a teljes bioldgiai
kezeléshez, Takardéponyvaés
kezel6 kialakitasa.

Automatizalt valogatérendszer
(optika, zsakfeltépé,
szalagok, ballisztikus
szeparator. Es telepitésiik)

Zoldhulladék kezelésére mobil eszkdzok a hatvani telephelyre osztdlyozd és apritdo a komposztald

felllet kiegészitéseként.

Szerz6dések, kézbeszerzési eljarasok:

- Hivatalos Kbzbeszerzési
Tanacsado (FAKSZ)

Esz-Ker Kft.

A 2105/2017. (XII. 28.) Kormanyhatérozat, a 14/2017. (XIl. 21) és
az 1/2018. (1.6.) szamu Alapitdi hatarozatok alapjan az NFP a
KEHOP projektek kdzbeszerzési koltségeit az NFP Nonprofit Kft.
szamara biztositott téketartalékbdl/hazai forrasbdl fedezi. (A
Kormanyhatdrozat rendelkezik az ehhez sziikséges t6ketartalék
biztositasarél.)

Projekt el6készitése

- A69/2016. (I1l. 31.) Korm.
rendelet 6. § (1) szerinti
kérelem (Kérelem a hulla-
dékgazdalkodasi kdzszol-
galtatasi rendszerelem
fejlesztésének OHKT-nek
valé megfelel6ségének
megallapitasara), Megva-
Iésithatosagi Tanulmany
és koltséghaszon-elemzés

ENVECON Kornyezetvédelmi és Projekttervezd Kft, a vallalkozasi
szerz6dés 2018. 02. 06-an keriilt aldirasra.

- Eszkozspecifikacio,
Kivitelezési kdzbeszerzési
dokumentacié miszaki
tartalma

Megkotott vallalkozdi szerzédés még nem all rendelkezésre.
Kozbeszerzési/beszerzési eljaras meginditdsa 2018.05.31-ig
megtorténik

Projekt megvaldsitdsa

FIDIC mérnok és Eszkoz
Mdiszaki szakért6

Megkotott vallalkozdéi szerz6dés még nem all rendelkezésre.
Kozbeszerzési/beszerzési  eljards meginditdsa 2018.05.31-ig
megtorténik

- Epités Megkotott vallalkozdi szerz6dés még nem &all rendelkezésre.
Kézbeszerzési/beszerzési eljaras meginditdsa még nem tortént
meg.

- Eszkdzbeszerzés Megkotott vallalkozéi szerzG6dés még nem all rendelkezésre.

Kozbeszerzési/beszerzési eljardas meginditdsa még nem tértént
meg.

- PR, Kotelez6 nyilvdnossag

HRD-INVEST Tandcsado és Szolgaltato Kft, a vallalkozasi szerzédés
2018. 03. 12-én keriilt aldirasra.

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.
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- Szemléletformaias Megkotott vallalkozéi szerzédés még nem all rendelkezésre.
Kézbeszerzési/beszerzési eljaras meginditdsa még nem tortént
meg, jelenleg folyamatban van a kozbeszerzési dokumentécié
Osszedllitasa.

A hatalyos tdmogatasi szerz6dés szerint a projekt pénziigyi mutatoéi:

Projekt tervezett Osszkoltsége 4 226 923 888 Ft

Projekt tervezett elszamolhatd nettd 6sszkoltsége 4 120 000 000 Ft

Tervezett le nem vonhaté AFA tartalom: 106 923 888 Ft

El nem szdmolhatd, megtéril6 részre jutod tervezett 6ner6: netté 420 000 010 Ft

Projektre megitélt tamogatas 0sszege 3 699 999 990 Ft

Projekt tamogatasdnak intenzitasa a Projekt elszdmolhatd 6sszkoltségének 89,805825 %-a.

Az elkésziilt, jévahagyas alatt all6 miiszaki tartalom koéltségvetése a 69/2016. (ill. 31.) Korm.
rendelet 6. § (1) szerinti kérelem alapjan:

ook 000

Projekt-elékészités, -tervezés 247 200 000
Mliszaki szakért | 55620000
Ingatlan-vésarlas : 0
Terilet-elBkészités 0
Miiszaki ellendr ; - i 55 620 000
Projektmenedzsment 45 732 000
Altaldnos kaltségek (rezsi) 28 840 000

. C L le 3 636 988 000 Ft:
Tarsulas koltségsora 3 (iijg;'I}pro*?’-”*-j

433 012 000 Ft

NFP koltségsora

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.
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2017. december 18-an az alabbi tevékenységre es6 tamogatasi 6sszeg keriilt atutalasra a Tarsulds
részére Tamogatdsi el6legként™

Epités 1921916 500 Ft
Eszkdzbeszerzés 1286 441 500 Ft
Osszesen: 3 208 358 000 Ft

*az utéfinanszirozasu tételek tdmogatasi tartalmanak 100%-a keriilt lehivasra, igy ezek Vallalkozonak
torténd kifizetése a szerz6désszerli teljesités esetén a Tarsulds feladata lesz.

A szdllitéi finanszirozasu tevékenységek (PR, Szemléletformalas) koltségét az Irdnyitd Hatdsag
kozvetleniil a Vallalkozo szamlajara fogja atutalni a szerz6désszerti teljesités utan.

A projekt jelenlegi alldsa:

Jelenleg a projekt miszaki tartalmanak kialakitasa zajlik, melyre vonatkozdan az erre kivalasztott
Vallalkoz6 2018. marcius 26-an benydjtotta az NHKV Zrt-nek a 69/2016. (Ill. 31.) Korm. rendelet 6. §
(1) szerinti kérelmet. E kérelem a hulladékgazdélkodasi kdzszolgaltatasi rendszerelem fejlesztésének
OHKT-nek valé megfeleldségének megallapitasara vonatkozik. A hivatkozott kérelem alapjan az NHKV
Zrt napokon beliil kiadja hozzajaruldsat a projekt miszaki tartalmahoz, mely utan megkezdédik a
Megvalosithatésagi Tanulmany elkészitése. Erre a Vallalkozénak az NHKV Zrt jévahagyasatol
szamitottan 30 nap all rendelkezésre. Az NHKV Zrt altal jovahagyott miiszaki tartalom ismeretében a
PR tevékenység is megkezdhet6 a projekt kapcsan.

Fentiekkel parhuzamosan folyamatban van a projekthez sziikséges valamennyi projekt elSkészitési
tevékenységre vonatkozo vallaltkozé kivalasztasa.

A Projekt fizikai befejezésének tervezett napja varhatéan: 2019.12.01.

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Kft.
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EGER-AUDIT KONYVSZAKERTO ES TANACSADO KFT.

3300 EGER, Trinitairius u. 2. Telefon/Fax: 36/411-210, 36/518-167
E-mail: titkarsag@eger-audit.t-online.hu

MKVK nyilvdntartdsi szdm: 000558

FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES

A HATVAN ES TERSEGE
HULLADEKGAZDALKODASI ES KORNYEZETVEDELMI
NONPROFIT KOZHASZNU
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG
(3000 Hatvan, Szepes Bélau. 2.)

. 2017.EVI ’
EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLOJA
ES KOZHASZNUSAGI MELLEKLETE

VIZSGALATAROL ES HITELESITESEROL

Késziilt: a Hatvan és Térsége Hulladékgazdalkodasi
és Kémyezetvédelmi Nonprofit Kozhaszni Kft. részére

Eger, 2018. majus 15.
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FUGGETLEN KONYVVIZSGALOI JELENTES

a Hatvan és Térsége Hulladékgazdilkodasi
¢és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kézhaszna Kft.
Tagjai részére
(3000 Hatvan, Szepes Bélau. 2.)
részére

Vélemény

Elvégeztik a Hatvan és Térsége Hulladékgazdilkodasi és Kornyezetvédelmi
Nonprofit Kézhasznii Kft. (,a Térsasdg”) 2017. évi egyszeriisitett éves
beszdmoldjanak konyvvizsgélatit, amely egyszeriisitett éves beszamolé a 2017.
december 31-i fordulénapra készitett mérlegbdl — melyben az eszkdzok és forrasok
egyezd vegosszege 321 224 EFt, az ad6zott eredmény -87 444 EFt veszteség —, és az
ugyanezen idSponttal végz3do tizleti évre vonatkozé eredménykimutatasbol, tovabbéa
kiegészitd mellékletbdl, valamint k6zhasznii egyszeriisitett éves beszamolébél 4ll.

Vélemenyiink szerint a mellékelt egyszertisitett éves beszdmol6 megbizhaté és valos
képet ad a Tarsasag 2017. december 31-én fennéllé vagyoni és pénziigyi helyzetérdl,
valamint az ezen idoponttal végzddé iizleti évre vonatkozé jovedelmi helyzetérol a
Magyarorszagon hatélyos, a szAmvitelr8l sz616 2000. évi C. tdrvénnyel 8sszhangban (a
tovébbiakban: ,szamviteli térvény™).

A vélemény alapja

Konyvvizsgalatunkat a Magyar Nemzeti Kényvvizsgélati Standardokkal &sszhangban és a
konyvvizsgdlatra vonatkozd6 - Magyarorszdgon hatilyos — torvények és egyéb
jogszabdlyok alapjan hajtottuk végre. Ezen standardok értelmében fennall6 felel6sségiink
bdvebb leirasit jelentésink ,,A kOnyvvizsgilé egyszerisitett éves beszamold
kdnyvvizsgalatéért valo feleldssége” szakasza tartalmazza,

Figgetlenek vagyunk a Téarsaségtol a vonatkozd, Magyarorszagon hatélyos
jogszabélyokban és a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara ,, A kényvvizsgdléi hivatds
magatartasi (etikai) szabélyairél és a fegyelmi eljarasrol sz616 szabalyzata™-ban, valamint
az ezekben nem rendezett kérdések tekintetében a Nemzetkozi Etikai Standardok
Testiilete 4ltal kiadott ,Konyvvizsgalok Etikai Kédexe™ben (az IESBA Kddex-ben)
foglaltak szerint, és megfeleliink az ugyanezen normékban szerepld tovabbi etikai
eldirasoknak is.

Meggy6z3désiink, hogy az altalunk megszerzett konyvvizsgilati bizonyiték elegendd és
megfeleld alapot nyijt véleményiinkhoz.



Egyéb informéciok: A kizhaszniisagi melléklet

Az egyéb informicick a Hatvan ¢és Térsége Hulladékgazdalkodasi és
Kornyezetvédelmi Nonprofit Ko&zhaszni Kft. 2017. évi kozhasznisagi
mellékletébdl allnak. A vezetés felelds a kozhasznisdgi mellékletnek a 350/2011.
(X11.30.) Korményrendelet vonatkozé eldirdsaival 8sszhangban térténd elkészitéséért.
A fuggetlen kdnyvvizsgaldi jelentésiink ,,Vélemény™ szakaszdban az egyszeriisitett
éves beszamoléra adott véleménylink nem vonatkozik a kdzhaszniségi mellékletre, és
a kozhasznisagi mellékletre vonatkoz6an nem bocsdtunk ki semmilyen forméja
bizonyossagot nyiijt6 kbvetkeztetést.

Az egyszeriisitett éves beszamol6 altalunk végzett kdnyvvizsgélatival kapcsolatban a
mi feleldsséglink a kozhasznisagi melléklet atolvasdsa és ennek soran annak
mérlegelése, hogy a kbzhasznisigi mellékletben foglalt egyéb informacidk 1ényegesen
ellentmondanak-e az egyszeriisitett éves beszdmolénak vagy a konyvvizsgélat soran
szerzett ismereteinknek, vagy egyébként Ggy tlinik-e, hogy azok lényeges hibas allitast
tartalmaznak. Ha az elvégzett munkank alapjan arra a kovetkeztetésre jutunk, hogy a
kozhaszniisdgi melléklet lényeges hibas allitast tartalmaz, kotelességlink errdl és a
hibas allitas jellegérol jelentést tenni. Ebben a tekintetben nincs jelenteni valonk.

A vezetés és az iranyitissal megbizott személyek feleléssége az egyszeriisitett éves
beszamoléért

A vezetés felelds az egyszeriisitett €éves beszamol6nak a szamviteli torvénnyel
Osszhangban torténd €s a valés bemutatds kdvetelményének megfeleld elkészitéséért,
valamint az olyan belsd kontrollért, amelyet a vezetés sziikségesnek tart ahhoz, hogy
lehetévé valjon az akér csaldsbol, akar hibabdl eredd lényeges hibas allitdstdl mentes
egyszerisitett éves beszdmolo elkészitése.

Az egyszerisitett éves beszamol6 elkészitése soran a vezetés felelos azért, hogy
felmérje a Téarsasdgnak a vallalkozas folytatdsdra valé képességét és az adott
helyzetnek megfeleléen kozzétegye a vallalkozds folytatdsaval kapcsolatos
informacidkat, valamint a vezetés felel a véllalkozds folytatdsanak elvén alapuld
egyszeriisitett éves beszamolé Osszedllitasaért. A vezetésnek a vallalkozis
folytatdsdanak elvébdl kell kiindulnia, ha ennek az elvnek az érvényesiilését eltérd
rendelkezés nem akadélyozza, illetve a vallalkozdsi tevékenység folytatdsidnak
ellentmondé tényezd, koriilmény nem all fenn.

Az irényitassal megbizott személyek felelések a Tarsasdg pénziigyi beszdmolasi
folyamatanak feliigyeletéért.

A konyvvizsgalo egyszeriisitett éves beszamolé kinyvvizsgilataért valo felelGssége

A konyvvizsgélat sordn célunk kelld bizonyossagot szerezni arrél, hogy az
egyszeriisitett éves beszamol6 egésze nem tartalmaz akar csalasbol, akar hibabol eredo
lényeges hibas allitast, valamint az, hogy ennek alapjan a véleményiinket tartalmazé
fuggetlen konyvvizsgal6i jelentést bocsassunk ki. A kellé bizonyossdg magas foku
bizonyossdg, de nem garancia arra, hogy a Magyar Nemzeti Konyvvizsgélati
Standardokkal Osszhangban elvégzett kdnyvvizsgalat mindig feltirja az egyébként
1étez6 lényeges hibés allitast.



A hibas allitasok eredhetnek csaldsb6l vagy hibabdl, és lényegesnek mindsiilnek, ha
ésszer( lehet az a virakozas, hogy ezek Snmagukban vagy egyiittesen befolyasolhatjék
a felhasznalok adott egyszeriisitett éves beszamold alapjan meghozott gazdasagi
dontéseit.

A Magyar Nemzeti Konyvvizsgélati Standardok szerinti konyvvizsgalat egésze soran
szakmai megitélést alkalmazunk és szakmai szkepticizmust tartunk fenn.

Tovabba:

Azonositjuk és felmérjiik az egyszeriisitett éves beszamolé akar csalasb6l, akér
hibabdl eredd lényeges hibas allitdsainak kockazatait, kialakitjuk és végrehajtjuk
az ezen kockazatok kezelésére alkalmas konyvvizsgalati eljarasokat, valamint
elegendd ¢és megfelelé konyvvizsgélati bizonyitékot szerziink a véleményiink
megalapozdsahoz. A csaldsbol eredd lényeges hibas allitds fel nem tarasanak
kockézata nagyobb, mint a hibab6l ered6é, mivel a csalds magdban foglalhat
Osszejéatszast, hamisitast, szdndékos kihagyéasokat, téves nyilatkozatokat, vagy a
belsd kontroll feliilirasat.

Megismerjilk a kényvvizsgilat szempontjdbol relevédns belsé kontrollt annak
érdekében, hogy olyan kdnyvvizsgalati eljardsokat tervezziink meg, amelyek az
adott koriilmények kozott megfeleléek, de nem azért, hogy a Téarsasdg bels6
kontrolljanak hatékonységéra vonatkozdan véleményt nyilvanitsunk.

Ertékeljitk a vezetés altal alkalmazott szamviteli politika megfeleléségét és a
vezetés dltal készitett szamviteli becslések és kapcsolddd kozzétételek
ésszerliségét.

Kovetkeztetést vonunk le arrél, hogy helyénvalé-e a vezetés részér6l a
véllalkoz4s folytatdsénak elvén alapulé egyszeriisitett éves beszamold
Osszedllitasa, valamint a megszerzett kdnyvvizsgalati bizonyiték alapjan arrél,
hogy fennéll-e lényeges bizonytalansag olyan eseményekkel vagy feltételekkel
kapcsolatban, amelyek jelentds kétséget vethetnek fel a Tarsasdg véllalkozas
folytatdséra valé képességét illetden. Amennyiben azt a kdvetkeztetést vonjuk le,
hogy lényeges bizonytalansag all fenn, fiiggetlen konyvvizsgéloi jelentésiinkben
fel kell hivnunk a figyelmet az egyszeriisitett €ves beszdmoloban 1évé kapcsolodo
kozzétételekre, vagy ha a kozzétételek e tekintetben nem megfeleldek,
mindsiteniink kell véleményiinket. K6vetkeztetéseink a fliggetlen koényvvizsgaloi
jelentésiink datumdig megszerzett konyvvizsgalati bizonyitékon alapulnak.
Jovobeli események vagy feltételek azonban okozhatjdk azt, hogy a Térsasig
nem tudja a véllalkozast folytatni.

Ertékeljiik az egyszeriisitett éves beszamolé atfogd bemutatisat, felépitését és
tartalmét, beleértve a szOveges beszamolOban tett kozzétételeket, valamint
értékeljilk azt is, hogy az egyszertsitett éves beszdmoldban teljesiil-e az alapul
szolgélo tligyletek és események valds bemutatésa.



e Az iranyitassal megbizott személyek tudoméséara hozzuk - egyéb kérdések mellett - a
kényvvizsgalat tervezett hatokorét és iitemezését, a konyvvizsgélat jelentds
megéllapitasait, beleértve a Tarsasdg éltal alkalmazott belsdé kontrollnak a
koényvvizsgalatunk sordn éltalunk azonositott jelent6s hianyosségait is, ha voltak
ilyenek.

Ez a Fiiggetlen kdnyvvizsgaloi jelentés a Taggyiilésre jovahagyas céljabél késziilt,
¢és mint ilyen, nem tartalmazza a Taggyiilésen meghozandé hatarozatok esetleges
hatdsit.

Eger, 2018. majus 15.

EGER-AUDIT
Kdnyvszakénd és Tanacsadd Kk
CREFR
Dr. Holl6 Istvan
igyvezetd kamaraf tag konyvvizsgdlo
EGER-AUDIT KFT. MKVK tagszdm: 000098



21411/8/3|2]|119|3/8|1]1|5(7(2]1]0

Statisztikai szamjel

110]1-10{9]-]10{3(3|6[/0(0
Cegjegyzék szama

Hatvan és Térsége Hulladékgazd.és Kornyezetvéd.Np.Kh. a vallalkozas megnevezése

3000 Hatvan Szepes Béla u. 2. a vallalkkozas cime

2017-12-31

Egyszeriisitett éves beszamolé

Hatvan &s Térsége Hulladékgazdétkodss;
és Kérmyazetvédeimi Kh Kft.
3000 Hatvan, Szapss @

Aoz 21030
Ql ~Bank; 10403538-5052«"49571011
Keltezés: Hatvan, 2018.05.15,

a vallalkozas vezetdje
(képviseltje)




Statisztikai szamjel: 24183219-3811-572-10
Cégjegyzék szam: 10-09-033600

Hatvan és Térsége Hulladékgazd.és Kérnyezetvi

Egyszeriisitett éves beszamold
EREDMENYKIMUTATASA
(0sszkoltség eljarassal)

ldészak: 2017.01. 01 - 2017. 12.31.

adatok E Ft-ban

Sorszdm A tétel megnevezése El6z6 év ﬁgtzigséf:é(\g?i Térgyév
a b C d e
l. |Ertékesités nettd arbevetele 558 593 0 473 347
ll. [Aktivait sajat teljiesitmények értéke 0 0 0
lll. {Egyéb bevételek 52 099 0 65 488
IV. |Anyagjelleg réaforditasok 179 505 0] 298628
V. |Személyi jelleg( raforditasok 165 002 0 171937
VI. [Ertékcsokkenési iefras 118 333 0 68 117
VIl. |Egyéb raforditasck 22 790 0 87 617
A.  |ozem (0ZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE (1+11+I-V-V-VIVII) 126 062 0| -87464
VIII. |Pénzugyi miiveletek bevételei 37 0 21
IX. [Pénzigyi miveletek raforditasai 0 0 1
B. |PENZUGYI MOVELETEK EREDMENYE (VIII-IX) 37 0 20
C. |ADGzZAS ELOTTI EREDMENY (+C+D) 125 099 0 -87444
X. |Adofizetési kotelezettség 0 0 0
D. |ADOZOTT EREDMENY (+E-XII) 125 099 0] -87444

Hatvan és Térsége Hulladékgazdamouas.

~&3 Kémyezetvédelmi Np.
Hatvan, 2018.05.15, ~ e 2n, Sz;esNg. uKQ i

2 valakods vee R eze oy - @
(képvisemle’%‘ m32!5-‘48-!iomzeewmss.?1011




Statisztikai szamjel: 24183219-3811-572-10
Cégjegyzék szam: 10-09-033600

Hatvan és Térsége Hulladékgazd.és Kérnyezety

Egyszeriisitett éves beszamol6

"A" MERLEGE
Idészak: 2017.01. 01 -2017. 12.31.
Eszkbzok(aktivak)
adatok E Ft-ban
Sorszam A tétel megnevezése El6z6 év ;’g;g ;:éﬁg Térgyév
a b c d e
1. |A. Befektetett eszk6z8k (2+3+4 sor) 2913 989 0 3703
2. I. IMMATERIALIS JAVAK 395 0 136
3. ll. TARGY! ESZKOZOK 2913 594 0 3567
4. lli. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK 0 0 0
5. |B. Forgbeszkoztk (6-9 sorok) 358 428 0 316 577
6. I. KESZLETEK 0 0 1185
7. Il. KOVETELESEK 287 443 0 157 139
8. . ERTEKPAPIROK 0 0 o
9. IV. PENZESZKOZOK 70 985 0 158 253
10. |C. Aktiv idSbeli elhatarolasok 46 957 0 944
1. |ESZKOZOK (AKTIVAK) OSSZESEN (1+5+10 sor) 3319374 0 321224
Forrasok (passzivak)
12. [D. Sajat t6ke (13+15+16+17+18+19+20 sor) 111 226 0 23 982
13. I. JEGYZETT TOKE 25200 0 25 400
14, Ebbdl: visszavasarolt tulajdonosi részesedés névértéken 0 0 0
15. Il. JEGYZETT DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE (-) 0 0 0
16. | 1. TOKETARTALEK 27 000 0 27 000
17. iV. EREDMENYTARTALEK -162 477 0 -82670
18. | V. LEKOTOTT TARTALEK 96 404 0 141 696
19. | VI. ERTEKELES! TARTALEK 0 0 0
20. | VILADOZOTT EREDMENY 125 099 0 -87 444
21. |E. Céltartalékok 10 000 0 72 240
22. |F.Kotelezettségek (23-25 sorok) 3166 158 H 196 387
23. |. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK 0 0 0
24, 1. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 3004 121 0 0
25. lIl. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 162 037 0 196 387
26. [G. Passziv id6beli elhatarolasok 31 990 0 28 615
27. |FORRASOK (PASSZIVAK) OSSZESEN (12+21+22+26 sor] 3 319 374 ] 321224

Hatvan, 2018.05.15.

a vallalkozds vemmm 2. 10
(ke vl &§403538.60828677-4957 1011

gitvan és Tersege Hulladekgazdalkodw




Vamosgydrki Kézos Onkormanyzati Hivatal

1.4. UZLETMENET- (UGYMENET-) FOLYTONOSSAG TERVEZESE
1.4.1. Ugymenet-folytonossagra vonatkozé eljarasrend

A Hivatal tevékenységére vonatkozdé jogszabalyok, a szolgaltatasok jellege egyértelmiien eléirjak. hogy a
Hivatalnak rendelkeznie kell olyan tervekkel, melyek lehettvé teszik a rendeltetésszerii milkddéstol eltérd
rendkivili helyzetek kezelését. Ezen tervekben az alapvetd informaciobiztonsagi kdvetelményeket be kell
épiteni. (A terv nem ronthatja le az eredetileg tervezett és megvaldsitott biztonsagi elemeket).

Az ugymenet-folytonossagi folyamat kitér a kdvetkezbkre:

a. kritikus eréforrasok, funkciok, szolgaltatasok azonositasa,

b. elvarasok és prioritasok azonositasa,
c. tervezés — folyamat létrehozasa, szerepkordk rogzitése, megszemélyesitese,
d. kommunikacio,
e. tesztelés,

f.  rendkivili események bekovetkezése esetén a tervek aktivalasa,
g. tapasztalatok alapjan a tervek fellilvizsgalata, fejlesztése.

Az ugymenet-folytonossag tervezés (BCP) célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok kiesési idejenek
minimalizalasa, a rendszer normal allapotanak leheté legrévidebb idon belil térténd visszaallitasan tul az,
hogy ezt kockazatokka! aranyosan lehessen megvaldsitani.

A katasztrofa-elharitasi terv (DRP) célja pedig els6 sorban a tamogato informacids / informatikai rendszerek
telies mikoédésének (minden funkcionalitasanak) a visszaallitésa, vagy tjra felépitése.

A folyamat, valamint az iigymenet-folytonossag tervezés és a katasztrofa-visszaallitasi terv gazdaja az

elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds, aki a terv kidolgozasaba bevonja a
rendszergazdat.

A kulsé elektronikus informacios rendszerek szolgaltatoi altal a Hivatal felé nyujtott szolgaltatasok
ligymenet-folytonossaganak a biztositéasa és tervezése, a szolgéltatas lzemeltetését vegzé feladata
(amelyet a szolgaltatasi szerzédés keretében szikséges meghatarozni). A Hivatalnak a sajat felhasznaloi

kérnyezetében (gyfelei szamara szintén biztositania kell a szolgaltatas folytonossagat egy esetleges
kompromittalodast kévetden is.

1.4.2. Ugymenet-folytonossagi terv informatikai eréforras kiesésekre

Az igymenet-folytonosséagi terv eljarasok, vagy tevékenységlépések sorozata annak biztositasara, hogy a
Hivatal informaciofeldolgozo képességeit — a szilkséges aktudlis adatokkal — a bekdvetkezett katasztréfa
utan elfogadhatéan rovid idon belul helyre lehessen allitani.

A Hivatalon belul kizarélag a folyamatos miikddés szempontjabdl kulcsfontossagt személyek szamara
szilkséges kihirdetni az elektronikus informéacios rendszerekre vonatkozd Ggymenet-folytonossagi tervet.

A terveknek ki kell térnitik minimum az alabbiakra.

a. alapfeladatok, alapfunkcidk, alapfunkciot tamogato kritikus rendszerelemek,

b. definidlt alapszolgaltatdasok fenntartasa, még az elektronikus informacios rendszer ésszeomlasa.
kompromittalodasa vagy hibaja ellenére is,

c. tervezheto rendkivili helyzetek / katasztrofahelyzetek,

Informatikar Biztonsagr Szaecalyzat vi 1 30/98



Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal

d. Ugymenet-folytonossagi  célértékek (alapfunkciok, alapszolgaltatas és osszes funkcio
Ujrakezdésének id6pontja, az Ugymenet-folytonossagi terv életbelépését kdvetben, tervezett
szolgaltatasi szint),

e. a folytonossag biztositasaba bevont szerepkorok meghatarozasa és megszemélyesitése,

f. atervek aktivalasi (életbe léptetési) korilményei,

g. az aktivalasrol értesitend® személyek,

h. a végrehajtasba bevonandd személyek, azok elérhetdsége, valamint kapcsolodd feladatok,

i. incidens (biztonsagi események is) kezelési folyamatanak integralasa a tervekben,

j. rendkivili helyzetek / katasztroéfa helyzet kezelési folyamatainak részletei, szabalyai, prioritasok,

k. a normél lzletmenetre térténd visszaallasi eljarasokat (ugy, hogy az nem ronthatja az eredeti
tgymenet mindségét),

I.  rendkivili helyzetekben sziikséges kritikus ertforrasok egyes rendkivili helyzetekhez kapcsolodo
informacidbiztonsagi elvart szinteket.

Az alapfeladatok és alapfunkciok folyamatossagat ugy kell megtervezni, hogy azok (izemelési
folyamatossagaban semmilyen, vagy csak csekély veszteség allion eld, fenntarthato legyen a
folyamatossag az elektronikus informacios rendszer elsédleges feldolgozé vagy tarolasi helyszinén tortend
teljes helyreallitasaig.

A valtozo kérnyezet, valtozo érdekelt felek valtozasai a tervek folyamatos naprakészségének a megérzeseét
kovetelik meg. A Hivatal szervezetében, miikédésében, az informatikai rendszerekben bekdvetkezd
minden lényegi valtozassal parhuzamosan, azzal dsszehangoltan meg kell térténjen az érintett terv
elemeinek naprakésszé tétele. Ennek érdekében a terveket folyamatosan és rendszeresen felil kell
vizsgalni azok alkalmazhatésaga, naprakészsége vonatkozésaban.

A terveket éves rendszerességgel, illetve szervezeti valtozasok, vagy tesztelés nem megfelelé eredménye
esetén minden esetben felll kell vizsgalni. Valtozasok esetén az érintettek felé térténé kommunikacio az
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés feleléssége.

Az (gymenet- folytonossag tesztelését évente legaldbb egyszer tervezetten el kell végezni, annak
megallapitasa céljabdl, hogy a tervek alkalmasak-e adott rendkivili helyzetek megfelelé médon tértend

kezelésére az alabbi tesztelési tipusok valamelyikével: szimulaciés teszt, végig jaras teszt, dokumentum
ellenérzés.

A tervek jogosulatlanok szamara nem kommunikalhatok, védeni kell azt a jogosulatlan hozzaféréstdl,

Példa tigymenet-folytonossag tervezéséhez:

- azelemikar,
- az aramszinet,
- arendszerledllas, szolgaltatasszinetelés, haldzati hiba,
- az adatseértlés,
az adatvesztes,
- informacig-feldolgozo eszkdzok, adattarolok rongalodasa,
- eszk6dzdk megszokottdl eltéré mikddése (hardver hibas mikédése),
- futtatasi hiba (program hibas mikddeése),
biztonsagi események.

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat v1.1 31/98



Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal

1.4.2.4. Kritikus rendszerelemek meghatarozasa

Meg kell hatérozni az elektronikus informacios rendszer alapfunkcioit tamogato kritikus rendszerelemeket
ezeket az igymenet-folytonossagi tervben kezelni sziikséges.

1.4.3. A folyamatos miikdodésre felkészito képzés

A képzés célia az (zletmenet-folytonossag jelentéségének tudatositasa, az Uzletmenetfolytonossag-
tervezés alapismereteinek atadasa, a tervben foglaltak megismerése és elsajatitdsa. A folyamatos

mikodeésre felkészité képzésben szimulalt eseményeket kell alkalmazni, hogy elésegitse a szemelyzet
hatékony reagalasat a kritikus helyzetekben.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés feladata a munkatarsak tgymenet- és
szolgaltatasfolytonossaggal, valamint az ehhez kapcsolodé informaciobiztonsagi

szempontokkal
kapcsolatos képzések tervezése, valamint ezen képzések elvégzése.

Minden a tervek végrehajtasaban, valamint a rendkiviili események észlelése és eszkalalasi folyamataban

érintett munkatarsat oktatni szikkséges évente legalabb egyszer (relevans belépd munkatarsat a
munkakezdés elétt kell oktatni).

A képzések tervezésének bemend elemei:

a. tesztek és gyakarlatok eredményei,

b. érintett felektdl gyujtétt direkt visszajelzések,
c. rendkivlli helyzetek tapasztalatai,

d. informéacios rendszerben térténd valtozasok,
e. munkatarsi valtozasok,

f

kapcsolddo utasitasokban torténd valtozasok.

A képzés, tudatositas torténhet a kdvetkezé modokon:
a. e-mail tajékoztatas,
b. dokumentum elosztas,

c. személyes képzés, szimulalt esemény.

1.4.5.3. Uzletmenet folytonossag elérhetéség

A Hivatalnak ki kell jelélnie egy biztonsagi tarolasi helyszint, ahol az elektronikus informéacios rendszer
mentéseinek masolatat az elsédleges helyszinnel azonos modon, és biztonsagi feltételek mellett tarolja.
A biztonsagi tarolasi helyszinhez térténd hozzaférés érdekében (egy esetleges vészhelyzet/katasztrofa
esetén) vészhelyzeti eljarasokat kell kidolgozni (ha a mentett adatoknak az elsddleges tarolasi helyszinen
bajuk esne, hogyan fériink hozza a masodlagos tarolasi helyszinen tarolt adatokhoz).

1.4.7. Infokommunikacids szolgaltatasok

A Hivatal - a Nemzeti Tavkozlési Gerinchaldzatra csatlakozo elektronikus informéacios rendszerek
kivételével - tartalék infokommunikacids szolgaltatasokat létesit (internet szolgaltatas), és erre vonatkozéan
olyan megallapodasokat két, amelyek lehetové teszik az elektronikus informacids rendszer alapfunkeiol,
vagy meghatarozott miiveletek szamara azok meghatarozott idétartamon bellli ujrakezdését, ha az

elsodleges infokommunikacios kapacitas nem all rendelkezésre sem az elsédleges, sem a biztonsagi
tarolasi helyszinen.
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1.4.7.2. Szolgaltatas prioritasi rendelkezések

Ha az elstdleges és a tartalék infokommunikacios szoigéltatasok nytjtésara szerzédés keretében kerdl
sor, az tartalmazza a szolgaitatas-prioritdsi rendelkezéseket, a Hivatal rendelkezésre allasi
kovetelményeivel (kdztik a helyreallitasi idé célokkal) 6sszhangban.

1.4.8. Az elektronikus informacios rendszer mentései

A Hivatal olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mikddtet, amivel biztositani tudja, hogy az
informatikai eszk6zok sérulése, meghibasodasa, adathordozékon tarolt adatok sérilése,
hasznalhatatlanna valasa esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhatd idén beliil visszaallithato,
illetve az elveszett adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek
hosszi tavl megdrzéséért a Hivatal felelés, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok
jogszabalyban elbirt megérzési idejének végéig torténd visszaallitasara.

A mentések szakszer( elvégzését a rendszergazda, vagy a Hivatallal kététt megallapodasban régzitettek
szerint az adott elektronikus informéacios rendszer tizemeltetdje (az ASP esetében a szolgaltatd) végzi sajat
adatmentési és naplozasi eljarasa kérében.

A 466/2017. (XIl. 28.) Korm. rendelet az elektronikus lgyintézéssel &sszefliggd adatok biztonsagat

szolgalé Kormanyzati Adattrezorrél 8. pont 15. § (1) bekezdése alapjan, a Hivatal az adattrezor-archivalasi
kotelezetiségének az énkormanyzati ASP rendszer Utjan tesz eleget.

A Hivatal a rendszerbiztonsagi, ligymenet-folytonossagi elvarasokkal 6sszhangban mentést végez, amely:

a. meghatarozott gyakorisaggal inkrementalis (névekményes),
b. meghatarozott gyakorisaggal teljes (full) mentést.

A rendszergazda az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért feleléssel valé egyeztetés utan

felulbiralhatja, hogy mennyi adatvesztést képes a Hivatal athidalni, és ennek megfeleléen mi az
elfogadhatd adatvesztési kockazat.

Mentés az alabbi adatallomanyokrdl kell, hogy térténjen, 6sszhangban a helyreallitasi idére és a
helyreallitasi pontokra vonatkozo célokkal:

a. az elektronikus informacios rendszerben tarolt felhasznaldszintl informaciokrol,
b. az elektronikus informaciés rendszerben tarolt rendszerszint(i informaciokrol,
c. az elektronikus informacios rendszer dokumentacioirdl, kéztik a biztonsagra vonatkozékat is.

Az elkészllt mentéseket:

védelmi intézkedésekkel kell ellatni (jelszéval védett toméritett allomany vagy titkositott particid),

b. offline mentés esetén — helyrajzilag mashol, de minimum masik irodaban - védelmi intézkedésekkel
ellatott helyiségben talalhatd pancélszekrényben szikséges elhelyezni,

c. dokumentalt visszadllithatosagi ellenérzést kell végrehajtani (adatvisszadllitdés teszt
jegyzékonyvek),

d. biztonsagi mentés - rotacioban térténd térlés esetén, az aktualis ellendrzés korabban kell, hogy

végrehajtasra kerlljon, minthogy az utolsé, még meglévd vissza ellendrzétt biztonsagi mentés
torlédjon.
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A Hivatal a tovabbi, egyedi mentési szabalyokat szlikség esetén Meniési eljarasrend vagy egyéb
dokumentumban részletezi, melynek elkészitése és naprakészen tartdsa az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelés és a rendszergazda feladata. A mentéseknek biztositaniuk kell barmely
informaciobiztonsagi eseménybd! kovetkezd adatvesztések, vagy adat sérilések esetén az adatok
hianytalan visszaallitdsanak lehetéségét, oly mddon, hogy azok bizalmassaga mindvégig megmaradjon.

1.4.9. Az elektronikus informacios rendszer helyreallitasa és
djrainditasa

A rendszergazda gondoskodik az elektronikus informacios rendszer utolsé ismert allapotba tértend
helyredllitasardl és UGjrainditdsardl egy Osszeomlast, kompromittalodast vagy hibat kovetéen (sajat
hatokarén belldl). A mentési és visszaallitasi eljarasokat gy kell kialakitani, hogy az elektronikus
informacios rendszerek zemszer(i milkddése és a bennilk kezelt adatok elére nem lathatd esemény,
kilénosen katasztrofa vagy hardver, illetve szoftver meghibasodasa vagy emberi mulasztas
bekovetkezésekor szikség esetén helyreallithatok legyenek, biztositva a folyamatos napi mikddést.

Biztositani kell tovabba, hogy az {izemidé-kiesés, adatsérilés és adatvesztés oly mérték{i legyen, amely
a Hivatal altal meghatarozott elfogadhatd kockazati értéken belul marad.

1.5. A BIZTONSAGI ESEMENYEK KEZELESE
1.5.1. Biztonsagi eseménykezelési eljarasrend

Biztonsagi eseménynek kell tekinteni a nem kivant vagy nem vart egyedi eseményt vagy
eseménysorozatot, amely az elektronikus informacios rendszerben kedvezétlen véltozast vagy egy
elozdleg ismeretlen helyzetet idéz eld, és amely hatdsara az elektronikus informacios rendszer altal

hordozott informacio bizalmassaga, sértetlensége, rendelkezésre allasa, funkcionalitasa elvész, megséril.

A biztonsagi esemény kezelése az elektronikus informacids rendszerben bekévetkezett biztonsagi
esemény dokumentalasa, kovetkezményeinek felszamolasa, a bekdvetkezés okainak és feleléseinek

megallapitasa, és a hasonld biztonsagi események jovobeni eléfordulasanak megakadalyozasa érdekében
végzett tervszerl tevékenység.

Ennek megfeleléen az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds megfogalmazza,
dokumentalja a biztonsagi eseményekre vonatkozd eseménykezelési eljarast, amely szabalyozza az
elékésziletet, az észlelést, a vizsgalatot, az elszigetelést, a megszintetést és a helyreallitast.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds:

a. Osszehangolia a folyamatos mikédés tervezésére vonatkozd tevékenységeket a biztonsagi
események kezelésével,

b. egyezteti az eseménykezelési eljarasokat az (gymenet-folytonossagi tervéhez tartozd
tevékenységekkel,

¢ az eseménykezelési tevékenységekbdl levont tanulsdgokat beépiti az eseménykezelési
eljarasokba, tovabbképzésekbe és tesztelésbe.

A Hivatal nyomon koveti és dokumentélja az elektronikus informacios rendszer biztonsagi események

tipusat. terjedelmét, az altaluk okozott karokat, helyreallitds lehetoségeit és koltségeit, a helyreallitas
idotartamat.
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Az eseménykezelési folyamat fejlesziéséhez kapcsolodd oGtleteket barmelyik munkatars jelezheti az
elektronikus informacios rendszer biztonsagaert felelésnek.

A folyamat mikodietése és fejlesztése, a kapcsolddd szabalyrendszer naprakészen tartasa (személyi
valtozasok, infrastruktira valtozasok, gyakorlati események tapasztalatai stb. miatt), valamint azok
kommunikalasa az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds feladata. A felilvizsgalatot
évente minimum egyszer el kell végezni, illetve valtozasok esetén azonnal.

A biztonséagi eseményre adando gyors és hatékony megoldasok érdekében az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelés személy (gymenet-folytonosséagi tervben hatarozza meg a varatlan

eseményekkel kapcsolatos felelésségeket és eljarasokat (lasd 1.4.1.  Ugymenet-folytonossagra
vonatkozd eljarasrend)

1.5.4. A biztonsagi események figyelése

A Hivatal nyomon kéveti és dokumentalja az elektronikus informacios rendszer biztonsagi eseményeit.

A biztonsagi eseményekkel kapcsolatos tevékenységeket az elektronikus informaciés rendszerek
biztonsagaért felelés koordinalja.

Az elektronikus informacids rendszerek mikédése soran fellépd eseményeket megfeleld részletességgel
naplozni kell. Az lUzemeltetdknek ezeket a napléallomanyokat rendszeresen ellenériznitk kell, az
ellenérzés eredményérdl rendszeresen és szikség esetén iddszakosan jelentést kell tennitk az
elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személy részére.

A biztonsagi események folyamatos figyelése és észlelés esetén azok jelentése, valamennyi munkatars,
szerzOdott fél feleléssége.

1.5.6. A biztonsagi események jelentése

Minden vélt vagy valos informaciébiztonsagi incidenst a felhasznaidknak azonnal jelenteniik kell a
felettesiknek és/vagy a rendszergazdanak, aki jelenti azt az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelosnek. A felhasznald kételes a tapasztalt jelenséget, a jelenséget kisérd hibatlizenetet
regisztralni és haladéktalanul a rendszergazda rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés, képernydkép).
A jelentési csatornakat biztonsagaért felelés kommunikalja az érintettek felé.

Példak informaciobiztonsagi esemeényekre:
betérés, lopas,

bizalmas informaciok kiszivargasa, kiszivargasanak gyanuja,
virustdmadas,

emberi mulasztas (dokumentalt eljarasok megszegése),

a
b
c
d. jogosulatian hozzaférés elektronikus informacios rendszerhez és rendszerelemhez,
e
f. halozatbiztonsagi incidensek.

A biztonsagi esemény észlelésekor, a biztonsagi eseményt meg kell sziintetni, vagy az esemény jellegébdi
adoaddan azt izolalni sziikséges. Az izolalast azonnal meg kell kezdeni, amelyért a rendszergazda a felelés
az érintett felek bevonasaval.

Az informacidbiztonsagi incidensrél, valamint annak életutjarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet az
elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés készit el és jelenti azt a Hivatal vezetéje felé.

Az informacidbiztonsagi eseményrol készilt jegyzékdnyveket megfeleld jogosultsagi szinttel kell ellatni.
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Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds a 41/2015 (VII.15.) BM rendelet értelmében
jelenti azokat a biztonsagi eseményekre vonatkozd informacidkat az elektronikus informacios rendszerek

biztonsaganak felugyeletét ellaté szerveknek (GovCERT-Hungary),

amelyek halézatbiztonsagi
incidensekbdl adodnak.

Biztonsagi incidensek esetén a Hivatal IBSZ-e szerint kell eljarni, azonban az énkormanyzati ASP-t ért
incidensek észlelését jelenteni kell az ASP Kézpont fele is a Kormanyzati Eseménykezelé Kézpont mellett
(utdbbi esetén az észlelés nem feltétlendl jelentkezik a Hivatalnal, de kizarni sem lehet). A jelentés nem
tartalmazhat olyan szenzitiv adatot (pl. személyes adatot), elemeket, amelyet harmadik fél nem ismerhet
meg. Ennek bejelentési felllete a hibabejelenté rendszer. Az ASP Kézpont a bejelentéseket fogadja,
tovabbitja az illetékes terllet felé és a jogszabaly szerinti lépéseket megteszi.

Ha az dnkormanyzati ASP-t izemeltetdi, mikodtetdi oldalon éri biztonsagi incidens, az (zemeltetd
szervezet veszi fel a kapcsolatot a jogszabdlyban megjelélt Hatosaggal.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl és az ilyen
adatok szabad aramlaséarol szold Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet (GDPR) eléirasai
alapjan a természetes személyek adatait érinté adatvédelmi incidenseket haladéktalanul jelenteni kell az
adatvédelmi tisztviseld felé, akinek legkésdébb 72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, jelentési kotelezettsége van az illetékes felugyeleti hatésag fele (kivéve, ha az
elszamoltathatésag elvével 6sszhangban bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve).
Adatvédelmiincidens az a biztonsagi esemény, amely megfeleld és kelld idejl intézkedés hianyaban fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tébbek kozétt a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos mekilonbozietést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést. a peénzlgyi veszteséget az
alnevesités engedély nélkili feloldasat, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kételezettség altal vedett
szemeélyes adatok bizalmas jellegének sérilését, illetve a széban forgé természetes személyeket sujtd
egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

1.5.7. Segitségnylijtas a biztonsagi események kezeléséhez

A felhasznalok felé az informaciobiztonsagi események kezeléséhez kapcsolodo informacidk és iranyelvek
megadasa, tanacsadas és tdmogatas az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds feladata,
a rendszergazda kézremiikddésével. A tdmogatast a felhasznalok szikség szerint igényelhetik. A
biztonsagi események figyelésérdl, észielésérdl és jelentésérdl a felnasznalokat oktatni kell.

1.5.8. Biztonsagi eseménykezelési terv

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés megfogalmazza és dokumentalja a biztonsagi
eseménykezelési tervet. Evente legalabb egyszer tervezetten feliilvizsgalja, illetve frissiti, figyelembe véve
az elektronikus informacios rendszer és a szervezet valtozasait vagy a terv megvaldsitésa, végrehajtasa

és tesztelése soran felmerilé problémakat. Gondoskodik arrél. hogy a biztonsagi eseménykezelési terv
jogosulatianok szamara ne legyen megismerhetd. modosithato.

Az informacidbiztonsagi esemeények. incidensek kezelési folyamatahoz kapcsolodoan meg kell hatarozni

és folyamatosan pontositani kell a biztonsagi események kiértékelésének, kategorizalasanak (pl
sulyossag. stb.) kritériumrendszerét.
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Tervezni kell azokat az er6forrdsokat és vezetdi tamogatdst, melyek szilkségesek a biztonsagi
eseménykezelési lehetéségek bdvitésére, hatékonyabba tételére és fenntartasara.

A tervben meg kell hatarozni azokat a haldzatbiztonsagi incidenseket (pl. DDOS tamadas), amelyeket be
kell jelenteni az elektronikus informaciés rendszerek biztonsaganak feltigyeletét eltatd szerveknek (Nemzeti
Kibervédelmi Intézet Kormanyzati Eseménykezelé Kézpontnak).

Ezekben az esetekben elsésorban:

a. az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds,
b. biztonsagiesemény-kezelési megbizott, valamint,
c. a hataskdrrel rendelkezé Kormanyzati Eseménykezeldé Kézpont vehet részt.

A biztonsagi eseménykezelés a kdvetkez6 folyamatokra terjed ki:
1) Eszlelés, jelentés, felelds: észleld

2) Vizsgalat, felelés: elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés, rendszergazda, érdekelt
munkatarsak, kijelolt szakérték
a) incidensek okanak azonositani, és elemzése, kivizsgalasa,

b) bizonyitékok gyiijtése,
¢) incidens behatarolasa.
d) A vizsgalat soran meg kell llapitani, hogy:

- milyen események torténtek?
- az események milyen és mekkora kart okoztak, illetve okozhattak?
- milyen intézkedések sziikségesek a karelharitashoz, illetve mérsékléshez?
- mik voltak az események kivaltd okai, elézményei?
3) Elszigetelés (az esemény jellegébdl adddéan)
4) Megszintetés, felelds: elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés, rendszergazda,
érdekelt munkatarsak, kijelolt szakeérték
a) aszikseges intézkedések meghatarozasa,

a) azincidensekre hozott dontéseket, intézkedéseket dokumentaltan szilkséges megtenni,

b) intézkedések végrehajtasa,

c) az incidenssel kapcsolatos jegyzékdnyvet, egyéb feliegyzéseket meg kell &érizni, annak
érdekében, hogy ha egy incidens kévetkeztében barmilyen peres (polgari, vagy biintetd)
eljarasra kertl sor, megfelel6 bizonyitékokat lehessen bemutatni.

5) Helyreadllitas, felelés: elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelds, rendszergazda,
érdekelt munkatarsak, kijel6lt szakérték

Helyreallitasi felelésségek kijelélése:

a) az ugymenet-folytonossagot érintd események esetén (az esemény jellegébdl adodoan) az

tugymenet-folytonossagi terv, vagy a Katasztréfa-elharitasi tervben régzitett modon kell eljarni.
b) a helyreallitasi tevékenység ellenérzése.

A biztonsagi eseménykezelési folyamatok tesztelését az Ugymenet-folytonossaghoz kapcsolodo
kidolgozott tervek tesztelési folyamataval egyutt kell elvégezni.
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1.5.9. Képzés a biztonsagi események kezelésére

Az informécidbiztonsagi incidensekkel kapcsolatos képzések, valamennyi munkatars felé belépeskor az
alap informacidbiztonsagi oktatas részeként megtoriénnek. Ezen felul évente legalabb egyszer, vagy
stlyos informaciobiztonsagi események utan ismétiédo képzés torténik a tudatossag fenntartasa, illetve
fejlesztése érdekében. A képzéseket az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds tartja.

1.6. EMBERI TENYEZOKET FIGYELEMBE VEVO - SZEMELY -
BIZTONSAG

1.6.1. Személybiztonsagi eljarasrend

A személybiztonsaggal kapcsolatos elvaras, eljaras kiterjed a Hivatal teljes személyi allomanyara, valamint
minden olyan természetes személyre, aki az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba keriil.
vagy keriilhet. A Hivatal szerzodéses partnereivel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat,
kotelezettségeket a tevekenységet képezd, jogviszonyt megalapozé szerzédésekben, megallapodasokban
kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni a szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel a Hivatal

szabalyzatait, eljarasrendjeit, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozé felételeket.
Az elektronikus informacios rendszerek felhasznaloi, illetve a bevezetésben és felhasznalasaban
kozremkodo kilsé fél munkatarsai és vezetdi titoktartasi nyilatkozat tételére kdtelesek, vagy a Hivatal és
a kiils® fél kézétti jogviszony alapjaul szolgald megallapodasban kell rendelkezni a kilsé feél titoktartasi
kotelezettségérd!. A titoktartasi kételezettségnek ki kell terjedni az elektronikus informéacids rendszerekkel
kapcsolatos, illetve ezek bevezetése soran tudomasukra jutd valamennyi informécidra. Figyelembe kell
venni a kozponti szolgaltato (a jogszabaly altal kijelolt kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési
szolgaltatd) eldirasait.

Az elektronikus informacids rendszerek Uzemeltetdinek, szolgaltatéknak az emberi
megbizhatosaganak biztositasa érdekében a hattérszolgaltatast biztosito szolgaitatoi

eroforras
allomany
tekintetében gondoskodnia kell a vonatkozo jogszabalyokban régzitett megfeleléségi kévetelmények

teljesitésérdl (példaul érzékeny adatok feldolgozasat végzd rendszerhez kik kaphatnak fizikai és logikai
hozzaférést).

1.6.2. Munkakorok, feladatok biztonsagi szempontu besorolasa

A Hivatal minden érintett szervezeti munkakért, vagy a szervezethez kapcsolodd feladatot biztonséagi
szempontbdl besorol, felméri a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esd munkakérsket és feladatokat.
rendszeresen felulvizsgalja és frissiti a munkakorok és feladatok biztonsag szempontlu besorolasat.
A besorolasnal figyelembe kell venni a vonatkozo jogszabélyok eléirasait.

Az egyes munkakérokbe, feladatokra csak az elére meghatarozott képzettséggel és képességekkel
rendelkezé munkavallalot, szerzédéses partnert, harmadik felet lehet alkalmazni.

A szilkséges képzettségi szinteket, gyakorlati elvarasokat a munkakori leirasokban, szerzédésekben

szilkséges meghatarozni. Uj munkakér esetén a kereséshez profil. majd az alapjan a belépés napjaig
munkakoéri leiras készul.

A jelentkezd, valamint az atlépo munkavallaloknal az atvilagitds mértéke aranyos az egyes munkakordk,

poziciék informacidbiztonsagi szempontok szerinti fontossagaval. az ennek megfeleléen tortend
besorolasaval.
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A munkakéréket a Hivatal:

a. ,normal”,
b. ,kbzepes”,
c. .magas”,

biztonsagi kategoériakba sorolja.

A biztonsagi kategoriakat és az adott kategériaba tartozé munkakérdket a Hivatal a Munkakdrok biztonséagi
szempontu besorolasa vagy egyéb dokumentum tartalmazza (ha van intézkedést igénylé munkakér).

A nemzetbiztonsagi ellentrzés célja annak vizsgalata, hogy a fontos és bizalmas munkakérre jeldl, ilietve
az ilyen munkakért betoltd személyek megfelelnek-e az allami élet és nemzetgazdasag jogszeri
mikodéséhez szikséges biztonsagi feltételeknek. A biztonsagi feltételek vizsgalata azt jelenti, hogy az
ellenérzés ald vont személlyel kapcsolatban felvetédnek-e olyan kockazati tényezdék, kérulmények,
informaciok, amelyek miatt tevékenysége jogellenes céllal befolyasolhatova, illetve tamadhatéva valhat, és
ez dltal a nemzetbiztonsagot sértdé vagy veszélyeztetd helyzet allhat el6. A nemzetbiztonsagi ellenérzés
kockazat-vizsgalat, nem annak bizonyitasdra vagy kizarasa iranyul, hogy az ellenérzéttet jogellenesen
befolyasoltak és ez altal a nemzetbiztonsag veszélyeztetett, hanem hogy a feltart tények, kérilmények,

informaciok alapjan okkal feltételezhetté-e, hogy ilyen helyzet kialakulhat. A nemzetbiztonsagi ellendrzésre
az érintett tudtaval kerilhet sor.

A Hivatalnal nincsen nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé munkakér és feladat.

1.6.3. A személyek ellendrzése

A Hivatal a hozzaférési jogosultsag megadasa el6tt ellenérzi, hogy a hozzaférési jogosultsagot igénylé
személy (munkavallalo, szerzédéses partner, harmadik fél) az adott szervezeti munkakérnek vagy a

szervezethez kapcsolods feladat biztonsagi szempontbol torténé besorolasanak megfeleld feltételekkel
rendelkezik-e.

A munkafelvételi eljaras soran — térvényes keretek kozott — olyan vizsgalatokat kell lefolytatni, melyek
egyértelmi képet adnak a jelentkezd;

a. szakmai, erkdlcsi, informatikai, informacidbiztonsag tudatossag oldalardl tett alkalmassagardl,
b. mérlegelni kell a foglalkoztatni kivant személy egyéni tulajdonsagait is (pl. megbizhatosag,
feleldsségtudat, elkotelezettség, terhelhetdség, koncentraléképesség stb.).
Az atvilagitason tal a Hivatalnal az alkalmazasi kikétések és feltételek a kévetkezdk:

a. minden munkavallald, szerzédéses partner, harmadik fél, aki hozzafér az érzékeny informacidkhoz
{az ASP szakrendszerein tul), ala kell, irjon egy titoktartasi megallapodast (Titoktartasi nyilatkozat,
2. sz. melléklet, minta), miel6tt a hozzaférés biztositasa megtorténik. Ezen kiviil minden
munkavallald az ASP szakrendszereinek hasznalatba vétele elétt, Felhasznaldi titoktartasi
nyilatkozat ir ala, amelyet a szolgaltatasi szerzédés tartalmaz,

b. a munkakoérokhéz meghatarozott, relevans szabalyozé  dokumentumokat minden
munkavallaldnak, szerzédéses partnernek, harmadik félnek figyelembe kell venni, valamint a
mindenkor érvényes Informatikai Biztonsagi Szabalyzatot meg kell ismernie, azt elfogadni és
betartani kételes;

c. a betartando szabalyozo dokumentumokkal kapcsolatban ala kell irjon, egy nyilatkozatot, hogy
azokat szerepkéréhez kapcsolddoan megismerte, betartja és a nem ismerete nem ad felmentést a
be nem tartasuk kévetkezményei aldl (Megismerési nyilatkozat, 2. sz. melléklet, minta)
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d. kotelezd képzések elvegzését igazold feljiegyzések (Munka és tlizvédelem, informatikai biztonsagi

oktatas).

Az elektronikus informéaciés rendszer biztonsagaért felelés véleményezi az egyes munkakdrokhoz
feladatokhoz tartozo leirasokat és javaslatot tesz annak informacidbiztonsagi kikdtéseire, amelyeket a

jegyzéi jovahagyas utan a jegyzd altal kijelolt munkatarsnak a munkakéri leirasokban, szerzédésekben
régzitenie kell.

A humaneréforras fentebb leirt pontjai nem lehetnek ellentmondasban jelen szabalyzattal. Az atvilagitas
modjat és a szikséges atvilagitasi elemeket a Hivatal Munkakorok biztonsagi szempontl besorolasa
dokumentuma tartalmazza (ha szilkséges késziteni). A besorolasi eljaras elékészitése és dokumentalasa
az elektronikus informéacios rendszer biztonsagaért felelds feladata.

1.6.4. Eljaras a jogviszony megsziinésekor

Az alkalmazas megsziinésérdl a Hivatal munkaltatéi jogait gyakorld vezetdé dént. A jogosultsagok
megsziintetése soran figyelembe kell venni, a felmondas jellegét (felmondas, kozos megegyezés, azonnali

hatalyu felmondas), illetve a szerzédésben rogzitett felmondasi és egyéb hatariddket és a jogosultsagok
visszavonasanak Utemezését ehhez kell igazitani.

A jogviszony megszinésekor az alkalmazottnak, a szerzéddknek, harmadik félnek az informaciokhoz és
informacio-feldolgozé eszkdzdkhéz valo hozzaférési jogosultsdgat meg kell szuntetni, amikor
alkalmazasuk megsziinik, szerzédésilk, illetve megallapodasuk lejar. A jogosultsagok visszavonasa
szakrendszerek esetén a szervezeti egység vezetd, egyéb jogosultsagok esetén (pl. felhasznaldi fiokok,
levelezdrendszer) a rendszergazda feladata, az elektronikus informacios rendszer biztonsagaert felelés a
jogosultsagok visszavonasarol meggy6zédik, hiba esetén intézkedeést kezdeményez.

A jogosultsag megsziinését a nyilvantartas vezetésével megbizott feladata dokumentalini a rendszeresitett
dokumentumban vagy elektronikus nyilvantartasban.

A rendszergazda vagy a kijelolt felelés megsziinteti, vagy visszaveszi a Hivatal altal az érintett személynek
kibocsatott egyéni hitelesité eszkézeit, beleértve a hitelesitésre szolgalo eszkozoket, felnasznaloi kartyakat
(pl. anyakényvi kartya), a Hivatal teriiletére valo belépésre jogosito kartyakat (pl. proximity kartya).

Az alkalmazas megsziinésekor a kilepd munkatarsnak, szerzédének, harmadik félnek kotelessége minden
a Hivatal tulajdonat képezé vagyontargyat visszaszolgaltatni. A rendszergazda a kiadott eszk&zokrol
nyilvantartast vezet, és a nyilvantartasnak megfeleléen ellenérzi a munkavailalora bizott vagyontargyak
hianytalansagat. A hianyokat vagy karokat a munkatars kételes megtériteni.

Abban az esetben, ha a dolgozd sajat eszkézt hasznalt, meg kell gyézddni arrol, hogy az eszkdz nem
tartalmaz (zleti informaciot.

A tavozd munkatars jogosult tavozasat megeldzéen a személyes adatait tartalmazo elektronikus

tizeneteket és dokumentumokat téréini, de nem jogosult a munkavégzésével, feladatkérével kapcsolatos
{izenetek és dokumentumok térlésére.

A tavozd munkatars levelezési fidkjat, elektronikus informacios rendszerhez valdé hozzaférést az
elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés hozzajarulasaval, szorosan csak a munkavegzés
folyamatossaganak fenntartasa érdekében ameddig sziikséges a rendszergazda archivalja, megtartja
(szukség esetén mas munkatarshoz iranyitja). Minden egyéb esetben a fidkot tordlni kell.
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Az ASP szakrendszerek esetében az oOnkormanyzat szakrendszeri adminisztrator(ok) feladata a
szakrendszer szinti jogosultsdgkezelés, azaz a szolgaltatast igénybe vevé felhasznalok szamara a
szakrendszeri jogosultsagok bedllitasa, adminisztracioja és karbantartasa.

A Hivatal vezetéje az érintetteket értesiti a munkatars, szerz6d6, harmadik fél jogviszonyanak
megsziinésérdl, és gondoskodik még a jogviszony megsziinése eiétt az elektronikus informacios
rendszerrel és annak biztonsagaval kapcsolatos feladatok ellatasarol. Megel6zi az elektronikus informacios
rendszert, illetve abban tarolt adatokat érintd, informacidbiztonsagi szabalyokat sérté magatartast.

Az alkalmazas megsziinését kovetd meghatérozott idészakig torténd titoktartast a munkatarsaktol,
szerz8dd partnertdl, harmadik féltél az alkalmazas megkezdésekor kitoltott titoktartasi nyilatkozatban kell

régziteni. Emlékeztetni kell a titoktartasban vallalt feleldsségekrél, a tavozo munkatarsat, szerzé6dé partnert,
harmadik felet.

Gondoskodni kell a jogviszony megsziinését kévetéen a megsziint jogviszonyl felhasznald azonositojaval
torténd visszaélések elkerulésérdl. A jelentést, vagy eszkézok visszavételét elmulasztdék, mulasztasuk
aranyaban egyittesen felelnek.

Az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos tovabbi engedélyezési eljarast (a jogosultsagok
kiosztasat és visszavonasat) az Informatikai biztonséagi eljarasrend vagy egyéb dokumentum tartalmazza.

1.6.5. Az athelyezések, atiranyitasok és kirendelések kezelése

Athelyezések, atiranyitasok esetén, ha szikséges el kell végezni a munkakérnek megfeleléen a személyek
ellendrzésére vonatkozo eljarast.

Biztositani kell mind a logikai, mind pedig a fizikai hozzaférést az Ujonnan hasznalni kivant elektronikus
informacios rendszerhez.

Amennyiben szitkséges, modositani kell, vagy meg kell szlintetni az athelyezés miatt megvaéltozott
hozzaférési engedélyeket.

A Hivatal vezetdje az érintetteket értesiti a munkatars, szerz6dé, harmadik fé! jogviszony valtozasardl.

A szerepkordk és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében kell végrehajtani, és a szilkséges
dokumentumokat mddositani kell (pl. szerzédésben meghatérozott szerepkér, feladatok, jogok és
kotelezettségek, munkakori leirds). A jogosultsag valtozast jogosultsag igénylé lapon vagy egyéb
feliegyzésen, elektronikus nyilvantartasban kell dokumentalni, illetve kézponti szolgaltatd esetén, az altala
meghatarozott dokumentalt modon. Az adatgazdanak kell funkcidja keretében, valamennyi személyi
valtozast és a jogosultsagok ebbdl eredd valtozasait a rendszergazda és az informaciobiztonsagi felelé
felé, a jogosultsagok aktualizalasa érdekében dokumentaltan jelenteni.

1.6.6. A Hivatallal szerzodéses jogviszonyban all6 (kiils6) szervezetre
vonatkozé kdvetelmények

A Hivatal mas, kiilsé szervezettel torténd szerzédés létesitésekor megkéveteli, hogy a partner szervezet
rendelkezzen olyan, belsé biztonsagi szabalyozassal, amelyben meghatérozza a biztonsagi szerep- és

feladatkéroket, azonositja az ilyen feladatkdrbe kinevezett vagy azzal megbizott személyeket, régziti a
veluk szembe tamasztott elvarasokat.
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A partner szervezet altal, a sajat hataskérbe tartozéd biztonsagi munkatarsakkal szemben tamasztott
kovetelmények és kivalasztasi elvek, legalabb felelienek meg a Hivatal altal is megkovetelt biztonsagi
szintnek és eljarasnak, melyet kévethetdé modon dokumentalnak is. A szemeélybiztonsagi
kévetelményeknek valo megfelelésre a Hivatal a partnernél ellenérzési jogot kot ki maganak, az
ellendrzéssel érintettek korét a szerzédésben rogziteni kell.

A partnernek a Hivatalt haladéktalanul tajékoztatnia kell arrél, ha véltozik a sajat elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért feleldsének személye, a biztonsagi eseményeket kommunikaini jogosult
kapcsolattartd személye és/vagy az elérhetéségének madja, illetve, ha a Hivatal rendszeréhez barmilyen

hitelesitési eszkézzel vagy kiemelt jogosultsaggal hozzaférd munkatarsanak jogviszonya megsziinik, vagy
munkakére médosul.

Hitelesitési eszkézt vagy kiemelt jogosultsagot a partner nem ruhdzhat at masik munkatarsara. Alap
felhasznaldi jogosultsag kiadasara és visszavonasara azonban a partner egy munkatarsat a Hivatal
felhatalmazhatja, aki a végzett modositasokért ekkor teljes felelésséggel tartozik.

A Hivatal térekszik arra, hogy a meglévé szolgaltatési és egyéb. harmadik féllel kétott szerzédeseiben,
azok modositasai Gtjan kévetkezetesen érvényesiti a fenti kotelezettségeket.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelos feleléssége, hogy az informatika kiilsds felek

altal, a szerzddott feladatok végrehajtasara kijeldlt személyek a munkavégzés kockazataival aranyos
mértékben atvilagitasra keruljenek.

A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a szerzddd felek a szerzédésben rogzitsék a kockazatokkal aranyosan
a titoktartas kovetelményeit és az egylttmiikodés egyeéb kikotéseit.

A kilsé féllel torténd megallapodas megkotését megeldzoen a jegyzd — az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelds személy bevonasaval — megvizsgélja, hogy a killsé fél altal nyujtott
szolgaltatasnak milyen informaciobiztonsagi kockazatai vannak. Az igy megallapitott kockazatokkal

aranyosan kell meghatérozni a megailapodasban a kuisd fél altal teljesitendé informaciobiztonsagi
kotelezetiségeket.

A Hivatal eléirja és folyamatosan ellenérzi a szerzodd fél személybiztonsagi kdvetelményeknek valo
megfelelését. Elvéarja, hogy a killsd fél munkavégzése soran:

a. gondoskodjon arrél, hogy az elektronikus informécios rendszerben kezelt adatok bizalmassaga

sértetlensége, rendelkezésre allasa és az adatvédelem elvei nem sériilhetnek,

gondoskodjon arrél, hogy a hozzaférési jogot kapott munkatarsai a jogosultsagot nem adhatjak at

mas személynek,

c. gondoskodjon arrdl, hogy a hozzaférési azonositokat és az ezekhez kapcsolddo fizikai eszkdzoket
bizaimasan kezelje, és biztositsa, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza,

d. gondoskodjon arrél, hogy ha olyan személy lép ki, vagy kerll athelyezésre, aki rendelkezik a
Hivatal elektronikus informacios rendszeréhez kapcsolodd hitelesitési eszkdzzel vagy kiemelt
Jjogosultsaggal, akkor soron kivil kuldjon értesitést a Hivatalnak;

e. garantalia az elektronikus informacios rendszerek és infokommunikacios eszkozok megfelelo
védelmét. a szilkséges és elégséges hozzaférés elvének betartasat, fizikai és logikai védelem
kialakitasat rendszerszint( titkositasi eljarasok alkalmazasat, illetve a biztonsagi naplozast,
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f. hatavolrél éri el a Hivatal halézatat, illetve valamely elektronikus informacios rendszerét, akkor a
biztonsagos elektronikus adatcsere-kapcsolat érdekében kételes a Hivatal altal eléirt
informaciébiztonsagi megoldasokat megvaldsitani mindazon sajat eszkézein, amelyekrél a tavoli
elérés lehetséges.

g. Bizalmas adatforgalom a Hivatal és a kilsé fél kozoétt csak titkositott kommunikaciés csatorna
biztositasaval térténhet.

h. Az elektronikus informaciés rendszerhez kapcsoldédd rendszergazdai feladatok ellatasaén az
Uzemeltetést végzo kiilsé fél felel.

i. Akulsé fél altal megallapodas alapjan nyujtott szolgaltatasainak megfeleléségét a Hivatal vezetdje
és a rendszergazda — szikség esetén az elektronikus informéciés rendszer biztonsagaert
felel6ssel egyittmiikodve — folyamatosan ellenérzi.

1.6.7. Fegyelmi intézkedések

Minden alkalmazottnak és kiilsé partnernek (az Informatikai biztonsagi szabalyzat személyi hatalya ala
tartozoknak) be kell tartania a Hivatal informacidbiztonsagi szabaiyait. Minden ennek megtagadasabol
szarmazé informaciobiztonsagi incidens fegyelmi eljarast vonhat maga utan. A szervezeti egység vezetdje
— szlUkség esetén az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés és a rendszergazda
bevonasaval - a tudomasara jutott incidenst mérlegeli annak stlyossagatdl fliggden, és jelenti azt a jegyzd
felé. A fegyelmi eljaras maédjat a jegyz6 szitkség esetén az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért
feleléssel a rendszergazdaval egytittmikodve hatarozza meg az eset sulyossagat figyelembe véve. A
fegyelmi intézkedés a jogszabalyok és a Hivatal belsé szabalyai szerint torténik.

Szerzédéses (kulsé) partner esetén az informacidbiztonsagi szabalyok megsértése soran fellépd
kovetkezményeket a szerzédésben régziteni kell. A szerzddésben foglaltak megszegése esetén
érvényesiteni kell a szerzédésben meghatarozott kbvetkezményeket, és szilkség szerint meg kell vizsgaini
és alkalmazni kell az egyéb jogi Iépéseket.

A Hivatal vezetdje belsé eljarasi rend szerint fegyelmi eljarast kezdeményez az elektronikus
informaciobiztonsagi szabalyokat és az ehhez kapcsolodd eljarasrendeket megsértd személyekkel
szemben. Amennyiben az elektronikus informacidbiztonsagi szabalyokat nem a Hivatal személyi
dllomanyaba tartozd személy sérti meg, érvényesiti a vonatkozé szerzédésben meghatarozott
kévetkezmeényeket, megvizsgalja és szilkség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

1.6.8. Belso egyeztetés

A Hivatal tervezi és egyezteti az elektronikus informacios rendszer biztonsagat érintd tevékenységeit, hogy
csokkentse annak a nem érintett szervezeti egységeire gyakorolt hatasat.

1.6.9. Viselkedési szabalyok az interneten

Az internethaszndlat legbiztonsagosabb maédjanak kialakitasaért a rendszergazda gondoskodik, az
elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért feleléssel egyuttmikodve.

A Hivatal az internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informaciés rendszerhez
tartozokkal szembeni elvarasokat, a rajuk vonatkozd szabalyokat, feleldsségiiket, az adott rendszerhez

kapcsolodo kotelezd, vagy tiltott tevékenységeket Informatikai biztonsagi eljarasrendben vagy egyéb
dokumentumban (pl. Oktatasi anyagban) részletezi.
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A felhasznaldnak a Hivatal haldzataban tilos:

a.

a mindenkor hatalyos magyar jogszabalyokba (tk6zd cselekmények elbkészitése vagy
végrehajtasa, igy kulondsen masok személyiségi jogainak megsértése (pl. ragalmazas), tiltott
haszonszerzésre iranyuld tevékenység (pl. piramisjaték), szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver
nem jogszer(l terjesztése);

egyéni profitszerzést célzé. a szervezettdl eltérd Uzleti céll tevékenyseg és reklam:;

a halozat, a kapcsolodo haldzatok, illetve ezek eréforrasainak rendeltetésszerli miikddését és
biztonsagat megzavaro, veszélyeztetd tevékenység. ilyen informacidknak és programoknak a
terjesztése,;

a halozatot, a kapcsoldédd halozatokat, illetve erdforrasaikat indokolatianul, talzott mértékben,
pazarldo médon igénybevevd tevékenyseg:

a halozat erdforrasaihoz, a halozaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete,
a hozzaférés atruhazasa mas személy részére;

a halozat erdforrasainak, a halézaton elérhetd adatoknak illetéktelen modositasara,
megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra irdnyuld tevékenység;

a Hivatal weboldala ellen barmiféle betorési kisérletet végrehajtani, illetve a szervezet haldzatat
felnasznalni mas oldalak ellen elkovetett szabalysértés tamogatasara (kivéve a tervezett
informaciobiztonsagi ellendrzéseket),

a Hivatallal kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon valo illegalis kzzététele;

az Interneten elérhetd nyilvanos chat-és forum oldalakon hivatali email cimmel hozzaszolni;
fajlcserélé alkalmazasokat futtatni, illetve nem hivatali munkavégzéshez szikséges letéltéseket
végezni;

a Hivatal elektronikus levelezési rendszerét és a Hivatal tulajdonaban Iévé internet haldzatot
feladatellatasain kivil masra hasznalni;

a Hivatal informatikai halézatan, eszkdzein a képernydmegosztas, kilfoldi felhészolgaltatas, nem
szakmai letoltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezdlistak stb. hasznalata.

Weboldalak tiitasa:

a.

azokon az eszkdzékon, amelyeken a Hivatal szakfeladataihoz szikséges elektronikus informacids
rendszerek elérhetdek, vagy a szakfeladatokhoz szilkséges adatok, dokumentumok tarolasara
kerul sor, csak a munkavégzéshez kozvetlenill szilkséges weboldalak hasznalata engedélyezett;

technikai intézkedésekkel tiltani kell a szakfeladatokhoz nem szikséges weboldalak elérését.
A munkavégzéshez engedélyezett weboldalakat a felhasznalokkal valé egyeztetést kovetden a
rendszergazda és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds hatarozza meg.
amelyet jegyzoéi/szervezeti egység vezetdi jovahagyas utan a rendszergazda vagy az ezzel a
feladattal megbizott felelés, szolgaitatd tesz elérhetévé,

a kdzésseégi oldalak (pl. a Hivatal facebook oldala). egyéb a szakrendszeri halézaton tiltott oldalak
glérése, kizardlag a Hivatal szakrendszeri halozatarol levalasztott szamitégépeken
engedélyezettek, a munkavégzéshez szilkséges minimalis idétartamban (pl. kézdssegi célbol).

A Hivatal a felhasznalok altal bongészett oldalak listéjat naplozza. A naplofajl keszitésének és

ellendrzésének célia, hogy a felhasznalok Internet hasznalata megfelelien a Hivatal biztonsagi
kovetelményeinek és jogos érdekeinek.
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A Hivatal kizarolag a szamara dedikalt kommunikacios kapcsolaton keresztul vagy sajat infrastrukturajan
megvalositott felhd alapu szolgaltatast (maganfelhét) hasznalhat. Az informatikai kockazatok és az adatok
feletti felligyelet hianya miatt tilos nyilvanos felhdalapu rendszerek hasznalata.

A rendszergazda kételes rendszeresen ellenérizni, hogy a felhasznaldk szdmara biztositott az Internet
elérést lehetévé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktsl.

Levelezés a Hivatal sajat tulajdont domain névhez kapcsolodo tarhelyen térténhet, a rendszergazda altal
meghatérozott vagy a tarhely szolgaltato aital biztositott levelezé rendszer hasznalataval (lehetéség szerint
(SSL) POP3 hozzaféréssel vagy webmail igény esetén (SSL) IMAP hozzaféréssel).

A rendszergazda az elektronikus levelezést korlatozza, az Internetrél letsitétt, illetve a tarhelyeken tarolt
allomanyokat ellenérzi. A nem a feladatellatashoz sziikséges allomanyokat toréini kell.

E-mail biztonsagi szabalyok:

a. a Hivatal tulajdonat képez6 levelezd rendszer csak Hivatali célokra alkalmazhato. Magancélra,
valamint etikailag kifogésolhaté célokra a hivatali postafiékok nem hasznalhatok. A felhasznald
felel valamennyi, a cimérél elklildétt levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért;

b. ha a felhasznald hosszabb idén at nem tudja postaladajat ellendrizni, allitson be ,Hazon kivil”
szabalyt, igy a feladd tudataban lesz annak, hogy a kdzeljdvében nem fog lizenetére kdzvetlen
vélaszt kapni. Ezzel egyidejlileg adja meg a helyettesitd személy nevét és elérhetéségét, hogy
siirgds esetben legyen kihez fordulniuk tavolléte alatt;

c. szikséges a felhasznaléhoz kotott egyeéni, teljes névvel ellatott, a Hivatal altal hasznalt domain
nevl egyedi email cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu);

d. tilos a Hivatal sajat tulajdoni domain névhez tartozo levelezérendszerén kivili levelezérendszer-
hasznalat. Az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat a szakrendszerek
munkaallomasain technikai korlatozasokkal tiltani kell;

e. haafelhasznalo nem ismeri a kiils6 rendszerbd| érkezé levél feladojat, akkor az tizenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanus esetben térélie az Uzenetet, ilietve jelezze ezt
felettesének vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitds szikséges annak
megallapitasara, hogy mi az uzenet célja, ugy ezt megfeleld elérelatassal (lehetéleg a hivatal belsé
halozatatol elszeparalt, szakfeladathoz nem kapcsolédé dokumentumot nem tartalmazo,
informatikai rendszer elérést lehetévé nem tevd szamitogépen) tegye, és az esetleges csatolt
melléklet megnyitasat virus veszély miatt feltétlentl kerilje, tovabbi cimzettnek nem kildheti
tovabb;

f. az alkalmazottaknak tilos mas alkalmazottak postafiokjahoz felhatalmazas nélkill hozzaférnilik;

g. a kilépett alkalmazott, megsziint szerzédésii partner levelezési hozzaférését azonnal meg kell
sziintetni, az érintett levelezési fidkjat a rendszergazda a kilépést kévetéen legalabb 30 napig
figyeli (vagy ameddig indokoltan szilkséges) vagy tartalmat mas munkatarshoz iranyitja, ezt
kovetden a fiokot meg kell szlintetni;

h. tilos a tavozott munkatars nevében elektronikus Uzenetet kildeni;

i. a levelezési rendszerben a hozzaférést biztositd jelszavak létrehozasara, kezelésére és
véltoztatasara vonatkozéan az altalanos jelszé hasznalati szabalyok érvényesek (/sd. 3.7.5. Jelszo
(tudas) alapt hitelesités);

j- a munkatarsak kételesek a levelezési fiokjuk hozzaférését biztositd jelszot titkosan kezelni, azt
masok tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos;
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k. a munkatarsak kételesek azonnal jelenteni a jelszavuk nyilvanosséagra keriilésére utald minden
gyantt és korilmeényt;

tilos a Hivatal levelezési rendszerében hasznalt e-mail cimmel maganérdekbdl, publikus
rendszerekben regisztralni, forumokon megjelenni, hirlevelekre feliratkozni;

m. tilos a Hivatal nevében olyan e-mailt killdeni, melyek:

bizalmas, kritikus informaciot tartaimaznak vagy szerzédési, illetve jogi kdvetkezménnyel
lehetnek a Hivatalra nézve,

a Hivatal hirnevét, vagy az tgyfelekkel vald kapcsolatat ronthatja, illetve a Hivatal tigyfeleinek
erdekét sértheti,

a Hivatal bizonyos terliletekre vonatkozd allaspontjat képviselik, fejezik ki és a felhasznalo
erre nem lett felhatalmazva, vagy munkakérének nem része az adott teriletre vonatkozo
vélemény nyilvanitasa,

- szerzdi jogokat sérthetnek,

- virusokkal fertézhetik meg a Hivatal infrastruktuarajat,

vallasi, etnikai, politikai vagy egyéb masokra nézve potencialisan sértd, zaklaté tevékenyseg.

a felhasznald altal kildétt elektronikus leveleket a felhasznalonak kell aléirnia. Nem hasznalhato

dnalléan csupan a Hivatal neve, vagy annak variacioi 6nallé alairasként — a felhasznaloknak a sajat

neviket, és opcionalisan beosztasukat kell hasznaini alairasként;

o. Amennyiben a felhasznald hivatali hataskorben a Képviselé-testilet vagy szerve nevében és
meghatalmazéasabdl jar el, annak a levél alairasabol egyértelmden ki kell tlnnie;

p. amunkavégzéssel kapcsolatosan mar nem hasznalhaté leveleket rendszeresen el kell tavolitani a
felnasznalok postafiokjabdl, archivalni szikséges;

g. a csatolt allomanyok készitéséhez és a partnerekhez vald killdéshez a dokumentumokat

elozetesen PDF formatumra kell atalakitani, amennyiben nem sziikséges azt szerkeszthetd
formatumban tovabbitani.

Az |btv. 3. § (2) -(3) bekezdése alapjan a kiilféldi adatkezelést, az egyes elektronikus informacios

rendszerek Magyarorszag teriletén kivil Gzemeltetetését eldzetesen engedélyeztetni kell. (honlap
tizemeltetés, email szerver).

Tilos az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi beallitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellendrzo és Internet bongeészé kontrollok kiktatasa.

Az elektronikus levelekben, vagy azok meliéklieteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan eliendrzi, és a biztonsagos izemeltetést veszélyeztetd allomanyok esetében a hasznalatot,
illetve a killdés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kildésére és fogadasara vonatkozd korlatozas
kiterjed a rendeltetésszer(i- és az ésszer(i hasznalat kereteit meghaladé méretii allomanyokra is.

Ha a felhasznald sajat Hivatali postafiokjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott olyan
allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolddik, azt haladéktalanul torélnie kell, a Hivatal
adathordozoira tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodd, személyes adatot tartalmazé dokumentum
(beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznalénak rendszeresen ellendriznie kell a hozzarendelt
mappék. a rendszergazdanak a Hivatal 6sszes adathordozdjanak adattartalmat. Ha a munkavegzéshez
nem kapcsolodo vagy személyes adatot tartalmazé dokumentum észlelésére kerl sor, az észleldnek fel

kell hivni a tulajdonos — ha ismert — figyelmét erre, fel kell szélitani az észszerii idén belilli végleges toriésre.
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Ennek elmulasztasat jelenteni kell a szervezeti egység vezetdje és szikség esetén az adatvédelmi
tisztvisel6 felé. Ha nem azonosithaté be egyértelmlen a munkavégzéshez nem kapcsolédé vagy
személyes adatot tartalmazé dokumentum tulajdonosa, a rendszergazda kételessége az adott allomany

végleges torlése helyreallithatatlansagot biztosito torlési technika alkalmazasaval (beleértve az archivalt
allomanyokat is).

A Hivatalnak figyelembe kell venni a vonatkozo jogszabalyok eléirasait, igy a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl szolo
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (GDPR).

A felhasznalé tudomasul veszi, hogy a Hivatal informatikai haldzatara, eszkézeire vonatkozéan a Hivatal

ellendrzési és felelésségre vonasi jogosuitsaga fennall, a meghatarozott viselkedési szabalyok megsértése
fegyelmi intézkedést vonhat maga utan.

1.7. TUDATOSSAG ES KEPZES

1.7.1. Kapcsolattartas az elektronikus informacidbiztonsag
jogszabalyban meghatarozott szervezetrendszerével, és az e céit
szolgalé agazati szervezetekkel

A Hivatal, a 2013. évi L. torvény (Ibtv.) hatélya ala tartozik. A 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet nevesiti a

Hivatal informaciobiztonsagi felligyeletét ellatd Hatosagot, mely e hataskdrében a Nemzeti Elekironikus
Informaciobiztonsagi Hatésag (NEIH).

Az Ibtv. alapjan a szervezet vezetdje koteles egyittmikddni a hatdsaggal. Ennek soran az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelés személyrdl tajékoztatast nyujt, az informatikai biztonsagi

szabalyzatat tajékoztatas céljabol megkildi, az ellendrzés lefolytatasahoz szikséges feltételeket biztositja
a hatodsag részere.

A biztonsagaért felelés személy feladata, hogy kapcsolatot tart a hatésdggal €s a kormanyzati
eseménykezeld kdzponttal, a térvény hatalya alé tartozo barmely elektronikus informécids rendszerét érintd
biztonsagi eseményrdl a jogszabalyban meghatarozottak szerint tajékoztatni kételes a jogszabalyban
meghatarozott szervet. Az informéaciocsere és a Kozpont karenyhitd intézkedései soran a Hivatal
egyuttmuikodni koteles.

Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelés a fenyegetésekre, sebezhetbéségekre és
biztonsagi eseményekre vonatkozo legfrissebb informaciék megosztasa érdekében kapcsolatot alakit ki s
tart fenn az elektronikus informacidbiztonsag jogszabalyban meghatarozott szervezetrendszerével, és e
célt szolgald agazati szervezetekkel (Nemzeti Kibervédelmi Intézet Kormanyzati Eseménykezelé Kézpont).
Figyelemmel kiséri a kiadott tajékoztatokat, riasztasokat, a Hivatal informatikai rendszereit eérintd
események esetén értesti az érintetteket, megteszi a szikséges teenddket.

1.7.2. Képzési eljarasrend

A Hivatal vezetéjének feladata az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelssel
egyuttmikédve az elektronikus informacios rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleértve
az elektronikus informacids rendszerekkel kapcsolatba kertld kilsd személyeket, pl. Uzemeltetéket is)

folyamatos oktatasanak, képzésének elésegitése, az ajanlott elektronikus informacidbiztonsagi eljarasok,
technikak és technologidk naprakészen tartasa.
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Cél, hogy hogy a felhasznaldok tudataban legyenek az informaciobiztonsagi
fenyegetettségeknek, illetve feleldsségeiknek (pl. jelentési kbtelezettségiknek).

elvarasoknak és

A biztonsag tudatositasa a felhasznaldk esetében oktaté anyagok terjesztésevel és képzések utjan torténik.
melyrél a jegyz6 gondoskodik. Az oktatasi tematikakat és anyagokat az elektronikus informacios rendszer

biztonsagaén felelds személy késziti. a jegyzé véleményezi, szikség szerint a rendszergazda

bevonasaval. A képzés része az Ugymenet-folytonossagi tervvel kapcsolatos tudnivalok oktatasa.
1.7.3. Biztonsag tudatossag képzés

A Hivatal annak érdekében, hogy az érintett személyek felkészillhessenek a lehetséges belsod
fenyegetések felismerésére, az alapvetd biztonsagi kovetelményekrdl tudatossagi képzést nyuljt az
elektronikus informaciés rendszer felhasznaldi, vagy ahhoz hozzaféréssel rendelkezék szamara.

A képzes szikséges:

a. az elektronikus informacios rendszer ujonnan beiépd felhasznaldi szamara, a kezdeti képzés
részekeént (a munkaba allast megelézden).

b. eltéré munkakorbe kerlilés esetén, ha indokolt,

c. amikor az elektronikus informacios rendszerben bekdvetkezett valtozas szilkségessé teszi,

d. ismétlédden 3 évente,

e.

amikor a jegyz6 erre utasitast ad vagy erre vonatkozoan utasitas, elrendelés érkezik (pl. biztonsagi
fenyegetettségkor, vagy biztonsagi esemeény bekdvetkezését kdvetden).

A jegyzd biztositja, hogy a Hivatal munkavallaléi az informatikai biztonsagi rendszer kévetelményeirdl és
az abban bekovetkezett esetleges valtozasokrol megfeield képzésben részesiljenek. Felelds a képzési
kriteriumok meghatarozasaért, kinevezi a feleldsoket, tevékenyseégiket feliigyeli, gondoskodik a képzési
szabalyok betartasarél, biztositja a képzéshez a szikséges erdforrasokat, dont a képzési szabalyok
elfogadasardl, a sziikséges intézkedésekrdl, figyelemmel kisérési feladatokrol.

Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds feladata az érintettek, felhasznaldk szamara
az informatikai biztonsagi tudatossag megszerzéséhez, szintentartasahoz szilkséges oktatasi anyag
bsszeallitasa, naprakészen tartdsa. Az oktatadsi anyag része az Ugymenet-folytonossagi tervben
meghatarozott intézkedések tudatositasa (minden alkalmazott ismerje, milyen esetben, és kit kell értesiteni
katasztrofa esetén — ezek az informaciok mindenki szamara elérhetdek a bels6 halézaton).

Az Ugymenet-folytonossagi tervben specidlis feladatokat ellatok (pl. déntések meghozatalaért felelos

vezetdk, informatikai alkalmazasokért, hardver, szoftver eszk&zokert feleldsék) kilén képzésben
részesiilnek, melynek keretében egyeztetésre kerlilnek az altaluk elvégzendé feladatok.

Az oktatasi anyagnak kelld6 mélységl gyakorlati ismereteket is kell tartalmaznia. Az oktatasi anyag
osszedllitasa soran fel kell hasznalni a rendszergazda rendszertzemeltetési tapasztalatait (felmertit
problémak, informatikai incidensek kezelése, megeldzo inteézkedések).

Az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelds gondoskodik a képzési intézkedések.
kontrollok szabalyozasokba, dokumentacios rendszerbe illesztésérdl.

A biztonsag tudatossag képzések elvégzése a kijeldlt személy (biztonsageért felelés, rendszergazda vagy
egyeb szakérto feladata, a képzés elvégezhetd e-learning képzési formaban).

A képzési felelos (képzési referens vagy a jegyzd) kezdeményezi a képzéseket. koveti a képzési
intézkedések megvaldsulasat, megérzi a képzési feliegyzéseket.
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A munkatarsak felelosek a kozzétett, illetve szamukra kiadott eléirasok betartasaén, az oktatasokon atadott
ismeretek elsajatitasaért, lehetéség szerinti fejlesztéséért 6nképzéssel. Feladatuk az informatikai
biztonsag tudatositasa, fejlesztése érdekében javaslatainak eljuttatasa felettesei vagy az elektronikus
informacids rendszerek biztonsagaért felelds felé. A belsd oktatasokon, illetve a jogszabaly vagy hatdsag
altal elrendelt éves tovabbképzéseken kételezd a részvétel, amelyrél részvételi nyilvantartast kell vezetni.

1.7.4. Belso fenyegetés

A biztonsagtudatossagi képzés feladata, hogy az érintett személyeket készitse fel a belsé fenyegetések
felismerésére, és tudatositsa jelentési kotelezetiségliket.

1.7.5. Szerepkor, vagy feladat alapu biztonsagi képzés

A Hivatal szerepkér vagy feladat alapu biztonsagi képzést szervez, nyujt vagy biztosit az egyes
szerepkorok szerinti, azért felelés személyeknek:

a. az elektronikus informacids rendszerhez vald hozzaférés engedélyezését vagy a kijeldlt feladat
végrehajtasat megel6zden;

b. amikor az elektronikus informacios rendszerben bekdvetkezett valtozas szilkségessé teszi;

c. aHivatal altal meghatarozott rendszerességgel

A Hivatal a Szerepkérok, tevékenységek felelbsségek fejezetben hatarozta meg a Hivatal

informaciobiztonsagaval kapcsolatos szerepkoroket, igy ezekre a szerepkorokre nézve kell biztonsagi
oktatast tervezni és tartania.

Az Uj munkavallalék a betanulasi idészak alatt személyre szabott program alapjan a szervezeti egység
6nallé munkaval megbizni, ha a munkavallalé megfelelé gyakorlatot szerzett és a felelés meggy6zédott a
felkésziltségérdl. Az 0 munkavéllald képzése sordn gondoskodni kell az informatikai biztonsaggal

kapcsolatos képzésérol, tudatositasarol. Meg kell ismertetni a ra vonatkozé informatikai biztonsaggal
kapcsolatos eldirasokkal, szabalyzatokkal.

Az informatikai rendszerekhez felhasznaléi jogosultsagot csak olyan személyek részére szabad kiadni, akik
elfogadjak a Hivatal informaciébiztonsagi szabalyait. Az Uj munkavéllalé munkakéréhez szlkséges
felhasznaldi jogosultsagaitat a vonatkozé eljarasrend kell kiadni.

A felhasznalét az azonosito(k) atadasat megelézéen oktatasban kell részesiteni a hasznalat feltételeirél és
szabalyairdl, meg kell ismertetni a ra vonatkozé informatikai biztonsaggal kapcsolatos eldirasokkal,

szabalyzatokkal. Az oktatas Oktatasi tematika vagy egyéb dokumentum alapjan vagy e-learning
maodszerrel térténhet.

Szakrendszerhez kapcsolodoé felhasznaléi azonosité atadasat megelézden a felhasznalot oktatasban kel
részesiteni az adott szakrendszer hasznalatarol. Az oktatas, a betanulasi idészakban az (j munkavallalo
szakrendszerben végzett munkajanak fokozott ellenérzése a megbizott szervezeti egység vezetd vagy a
jegyzé altal kijelolt felelds feladata. Az Uj bevezetésli szakrendszerek felhasznaldinak (pl. ASP

keretrendszer és szakrendszerek) részt kell venni az eléirt oktatasokon, amely alapjan a rendszert az
elvarasoknak megfeleléen, dnailéan is hasznalni tudjak.

A Hivatal azoknak a munkatarsaknak, akiknek az idevonatkozo térvény és jogszabalyok elirjak, kilsd

képzést biztosit. A képzéseket az erre szolgald kdzponti alkalmazassal tervezni szikséges, melynek
felelose a jegyz6 vagy az altala megbizott felelds.
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Uj szabalyozas vagy a szabalyozas jelentds valtozasa esetén az érintetteket képzésben kell részesiteni, a
szabalyzatot, szabalyozast, az abban foglaltak megismerését, tudomasulvételét, betartasat Megismerési
nyilatkozaton vagy egyéb feljegyzésen kell dokumentaini.

Az oktatasokat ugy kell szervezni, hogy minimalisan harom évente egyszer ismétld, frissitd ismereteket
kapjanak a munkatarsak. Az Uj belépé munkatars oktatasat a munkakérétdl figgden, a lehetd legrovidebb
idén belll kell elvégezni. Rendkiviili oktatast kell tartani, ha biztonsagi vagy egyéb incidens térténik, a

rendkivili oktatast a jegyzd a rendszergazda vagy az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért
feleiés javaslata alapjan rendeli el.

Az Ibtv. altal eléirt. az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaént felelés vezetd, felelds
személy(ek), valamint a feladatok ellatasaban résztvevé személy(ek) szamara a vonatkozo jogszabaly

kotelezd képzést ir eld. A tovabbképzéseket (belépd képzések) és az éves tovabbképzéseket (ismétlédd
képzések) a Nemzeti Kdzszolgéalati Egyetem szervezi.

Az elektronikus informacios rendszerek védelméért felelds vezetd (a jegyzd) az allami és dnkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolé térvényben meghatarozott vezetdi és az elektronikus
informacids rendszer biztonsagaért felelds személyek képzésének és tovabbképzésének tartalmardl széléd
26/2013. (X. 21.) KIM rendelet alapjan képzésre és éves tovabbképzésre kételezett.

Amennyiben nem megfelelé jogosultsaggal rendelkezé munkatars vagy killsé szakértd latja el az
elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds feladatait, a kijelolt személy beiskolazasardl is
gondoskodni kell. A szakiranyu tovabbképzés beiskolazasi feltételeit a rendelet tartalmazza.

Amennyiben nem kizardlag az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds latja el az
elektronikus informacios rendszer biztonsagaval dsszefliggd feladatok ellatasaban részt vevd szemely
feladatait, akkor a feladatok ellatasarban részt vevd szemeély(ek) képzését, éves tovabbképzését is tervezni
kell. meg kell valdsitani a jogszabaly eldirasa szerint.

1.7.6. A biztonsagi képzésre vonatkoz6 dokumentaciok

A Hivatal dokumentalja a biztonsagtudatossagra vonatkozé alap-, és szerepkdr alapu biztonsagi
képzeéseket, a képzésen résztvevokkel a képzés megtorténtét elismerteti, és ezt a dokumentumot megérzi.
A belsé képzésrdl dokumentum sziletik, mely tartalmazza a képzés helyét, targyat, idejét, stb. és a
résztvevdk illetve oktatd alairasait. Az oktatasokkal kapcsolatos dokumentumokat a kijeldit képzésért
felelds kezeli, tarolja. A belsé képzéseken tul a killsé képzésekrdl a részveteli, ill. Idtogatasi igazolast és
egyéb dokumentumokat, a kapott bizonyitvanyokat is archivalja a személyi anyagban, melyet zart tlizvedett
pancélszekrényben tarol. A képzési dokumentaciok megtekintését a Hatésagoknak biztositani kell.
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FIZIKAl VEDELMI INTEZKEDESEK

2.1. FIZIKAI ES KORNYEZET!I VEDELEM
2.1.2. Fizikai védelmi eljarasrend

A Hivatalnak gondoskodnia kell a fizikai és kérnyezeti védelmére vonatkozé folyamatainak mikodtetésérdl
és fejlesztésérdl, a kapcsolddo szabalyrendszer naprakészen tartasarél, valamint azok kommunikalasardéi
az érintettek felé. Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés a jegyz6 és a rendszergazda
kozremUlkodésével kidolgozta a Hivatal fizikai védelmére vonatkozé eljarasrendet. Az informatika
biztonsagi rendszer rendkivilli modositasakor, vagy biztonsagi esemény bekovetkeztekor, de legalabb
évente az eljarasrendet ujra kell vizsgalni, sziikség szerint modositani.

A fizikai védelemmel kapcsolatos tovabbi eljarasokat (pl. egyedi kulcskezelési eldirasokat) az Informatikai
biztonsagi eljarasrend vagy egyéb dokumentum tartalmazza.

A Hivatalnak figyelembe kell vennie a kils6é szolgaltato, ill. jogszabaly alapjan kijeldlt szolgaltatd aital
meghatarozott biztonsagi osztaly értékét, és a szolgaltatéval t6riénd megallapodas (szerzédés) vagy a téle
kapott tajékoztatas alapjan a ra vonatkozo biztonsagi kévetelményeket teljesitenie kell.

Az eljarasrend kidolgozasa és alkalmazésa soran figyelemmel kell lenni a mas jogszabalyban
meghatarozott tiz-, és személyvédelmi, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozé
rendelkezésekre (a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd

védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl sz6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletét (GDPR)).

A védelmi eljarasrendnek ki kell terjednie az elektronikus informacids rendszerek szempontjabdl érintett
létesitményekre, helyiségekre. Az informatikai infrastruktira kizlénb6zé funkcionalis terlileteinek optimalis
megvalasztasaval lehetdség van a fizikai biztonsagot veszélyeztetd fenyegetések csdkkentésére. A Hivatal
szakfeladataihoz kapcsolddé elektronikus informacios rendszereket fizikailag védett, biztonsagos helyre
kell telepiteni. Ezen elektronikus informacids rendszereknek helyt add helyiségekre vonatkozdan
jogszabalyi és hatosagi elvaras, hogy legyen kialakitva az objektum védelme beléptetd, behatolas védelmi,
tizjelz6 és lehettség szerint video-medfigyelé rendszer. Az informatikai eréforrasokat koncentraltan
tartalmazd helyiségekben (szerverhelyiség) szilkség esetén biztositani kell a megfeleldé kérnyezeti
feltételeket. A barki altal szabadon latogathatd, vagy igénybe veheté publikus teriiletekre nem vonatkoznak
a fizikai és kérnyezeti biztonsagi kévetelmények.

A fizikai biztonsagra vonatkoz6 kdvetelmények betartasat a jegyzd és az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelés legalabb évente ellendrzi, az eredményt jegyzokonyvben rogziti. A jegyzékonyvet egy
esetleges vizsgalat soran az ellendrzésre jogosult hatésagoknak amennyiben kérik, at kell adni.

Ha a Hivatal az Ibtv.-ben meghatarozott hataridékkel nem tudja teljesiteni az informatikai biztonsagi
kévetelmények megvalositasat, akkor a hianyossagokrdl Intézkedési tervet készit és rendelkezik annak
megvaldsitasarol (lasd. 1.1.3. Az intézkedési terv és mérféidkévei).
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2.1.3. Fizikai belépési engedélyek

A Hivatalhoz tartozo éplletek, helyiségek biztonsagi zonakhoz térténd hozzarendelése lehetévé teszi a
belépésvédelemmel kapcsolatos intézkedések hatékony végrehajtdsat a mindenkori védelmi igény
figgvényében (6sszhangban a jogszabalyi és a hatdsagi elvarasokkal).

Az elvart fizikai védelem érdekében a Hivatal a kuilénb6z6 funkcionalis teruleteit biztonsagi zénakba sorofja,
melyek elhelyezkedésére a hagymahéj-elv a jellemzd. Kivil taldlhatéak a nyilvanos teriletek, majd az
alacsony biztonsagi igeny( tertletek. Védett terliletként ezen belil az informatikai infrastruktira és mas
fokozottan védendé helyiségek, majd azon irodai helyiségek, amelyekben lehetéség nyilik bizalmas,
nagymennyiségl személyes informacidkhoz valé hozzaféréshez (a kdzponti IT- és ellatd infrastruktira

helyisége(i), irattar(ak). A zdénak kozott lehetéség szerint biztonsagi hatarvonalak (zart, ellenérzott
athaladasi pontok, ajtok) helyezkednek el.

A szabalyzat magaban foglalja a biztonsagi zonak definiciéjat, ami a belépésre jogosult személyek, a
belépésvédelemmel szemben tamasztott kévetelmények meghatarozasanak alapjaul szolgal.

Ehhez az alabbi biztonsagi zonak keriltek meghatarozasra:

Zona kés:aztggséang;ek Helyszinek/belépésre jogosultak

0 biztonsagi Alacsony biztonsagi | A Hivatal éplletein belil és kiviil elhelyezkedd mindazon

zbéna kévetelmény tertiletek, amelyek barki (pl. Ggyfél, latogato) részére
nyilvanosan elérhetéek (pl. varéterem, nyilvanos folyosao,
parkold)

1. biztonsagi Kozepes biztonsagi | A Hivatal azon helyiségei, irodai, amelyekben nincsenek

zbna kovetelmények elhelyezve szakfeladatait tdmogatd elektronikus
informaciods rendszerek (pl. targyaldk). Belepési
jogosultsaggal a Hivatal minden munkatarsa rendelkezik.
Latogatok/Ugyfelek csak kiséret és felugyelet mellett.

2. biztonsagi Magas biztonsagi A Hivata! szakfeladatait tamogato elektronikus informaciés

zéna kévetelmények rendszereinek (pl. ASP, anyakényv, valasztasi, egyéb
szakrendszereknek) helyt adod helyiségek
A belépés csak az arra jogosultaknak lehetséges, a
latogatok/ugyfelek belépése és ott tartdzkodasa csak
kiséret és feligyelet mellett engedélyezett.

3. biztonsagi Kritikus biztonsagi IT- és ellato infrastruktira valamennyi helyisége, pl.

zéna kovetelmények eloszto- és szerverhelyiségek (ideértve a szerverfunkcioju
szamitogépeket, adatmentd szervereket, NTG halézati
eszkozoket). A belépés kizardlag a rendszergazdanak,
zemeltetésért felelosnek engedélyezett, egyéb
személyek. kizardlag indokolt esetben, felugyelettel
léphetnek be és tartozkodhatnak ott.

A Hivatal szakfeladatait tamogaté elektronikus informaciés rendszereinek helyt ado helyiségek
(2. biztonsagi zona), illetve az informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazo helyiségek (3. biztonsagi
zona) esetében biztositani kell a jogszabaly és a hatosag altal elvart fizikai védelmet.
A szakrendszerek munkaallomasainak helyiségei védelmére riasztorendszert kell kialakitani, melynek
részekent kelld szamu jelzést add egységet kell felszerelni:

a. mozgasérzékeldt,

h. Uvegtorés érzékeldt (ahol a kockazatfelmérés alapjan indokolt, pl. féldszinti helyiségek esetén)

c. fustérzékeldt (a tlizvédelemre vonatkozo 3.2.1.12. kdveteimény teljesitésére)
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A helyiségekbe torténd belépést ugy kell szabalyozni és technikai eszkézdkkel (proximity kartyas beléptetd
rendszerrel vagy kddzarral) biztositani, hogy csak a feljogositott személyek léphessenek be (a nyilvanos
és a magas biztonsagi kévetelmény terlleteket fizikai akadalyokkal kell egymastél elkiléniteni.

A jegyzd a szervezeti egységek vezetdivel egyittmikédve meghatarozza az egyes biztonsagi zénakba
(helyiségekbe) a belépésre jogosult személyek listajat. A jegyzd a jogosultsag kiosztasat atruhazhatja a
szervezeti egység vezetdjére, polgarmesterre.

Ahhoz, hogy az engedélyezett belépési jogosultsagok ellenérizhetéek legyenek, sziikséges a Hivatalnak
belépési jogosultsagot igazolé dokumentumokat (pl. kitlizék, azonositd kartyak, intelligens kartyak) kell
kibocsatania. A kulcsckhoz, kartyakhoz, intelligens kartyakhoz, vagy kédhoz valdé hozzajutas csak
dokumentalt modon térténhet, a jogosultsag kiosztasat kdvetden.

A jegyz6, mint az elektronikus informécios rendszerek védelméért felelds vezetd a biztonsagert feleléssel
egyuttmiikddve meghatarozza a kulcsok/kartyak, intelligens kartyak felvételére és leadasara vonatkozé
egyedi szabalyokat, az illetékességet, a kulcsok/kartyak, intelligens kartyak megdrzési rendjét (ha készl,
az Informatikai biztonsagi eljarasrend vagy egyéb dokumentum tartalmazza).

Allandé belépési jogosultsagot alapesetben csak a Hivatal munkavégzésre iranyuld barmely jogviszonyban
allé természetes személyek (pl. koézszolgalati jogviszony, munkaviszony alapjan foglalkoztatott
munkatarsak) kaphatnak. Kilsé személyek (pl. alpolgarmester, képviselék, intézményvezetdk, az énalléan
mikodd intézmények gazdasagi Ugyintézdi, kozcélu vagy projektmunkahoz foglalkoztatottak, stb.)
szamara indokolt esetben, meghatarozott munkara és/vagy idotartamra sziikséges belépési jogosultsagot
csak a feladat elvégzéséhez helyéhez kotétten (az adott irodai helyiségekre vonatkozéan) lehet kiadni.

A jovahagyast és atvételt dokumentalni kell. A kulcsot, kartyat, intelligens kartyat vagy kédot a jegyzé vagy
az altal kijelolt felelés (pl. rendszergazda) adja ki és tartja nyilvan. A belépésre jogosultak listajat a jegyzd
folyamatosan felillvizsgalja. A nyilvantartas vezetésére kijeldltnek az érvénytelen/megsziint
jogosultsagokat dokumentalnia kell. Jogosultsagvisszavonas esetében gondoskodni kell a Hivatal altal
kiadott kulcsok, kitlizok, kartyak, intelligens kartyak visszavonasardl, megsemmisitésérdl, torlésérdl.
Uj jogosultsag igénye esetén a jegyzé dontésének megfeleléen kell eljarni.

A kulcsokat, kartyakat, intelligens kartyakat olyan helyen kel taroini, ami nem teszi lehetévé illetéktelenek
szamara a hozzaférést.

2.1.4. A fizikai belépés ellenérzése

A Hivatalnak meg kell hataroznia az ugyfélforgalom szamara a be-, és kilépési pontokat, melyet az
Ugyfélfogadasi idén kivil zarva kell tartania, tgyfélfogadason kivil a belépés csak felligyelet és kiséretet
mellett lehetséges. Ezekre a bejaratokra lehetéség szerint keriiljén felszerelésre proximity kartyas
beléptetd ajto vagy kédzar. Ennek hianyaban a nem az tigyfélforgalom szamara kijelolt bejaratokat kulcesal
zarva kell tartani, a belépést csak a kiosztott kulccsal rendelkezdk szamara lehet biztositani.

A nyilvanos teriileteken kiviil, minden belépé Ggyfelet, latogatot feligyelet alatt kell tartani, az irodakba,
targyalé termekbe kizarolag kisérettel mehetnek be és tartdzkodhatnak ott (a fogaddnak kell kisérni).
A latogatét, lgyfelet fogadd munkatars felelés a latogatoért, annak minden, az informéciobiztonsagot
veszélyeztetd tettéérnt. Elvaras, hogy a szakrendszerek és kézponti infrastruktara helyiségeibe térténd
latogatdi, ugyfél belépésekrél informaciokat kell gyljteni €s megérizni (lasd 2.1.8. A Jatogatdk ellendrzése).
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A nyilvanos tigyfélteriileteken kivilli védett terlleteken (a szakrendszerek helyiségeiben) felugyelet nélkil
tartézkodd, ismeretlen személyeket meg kell szdlitani, nem szabad egyedil hagyni, személyesen kell a
meglatogatandé személyhez kisérni. Egyedi mérlegelést kévetben vizsgalatot kell inditani, indokolt

esetben feleldsségre vonas alkalmazhaté azzal szemben, aki belépést biztositott/felugyelet nélkal hagyta
az ugyfelet, latogatét, vagy a helyiséget.

Azokban az esetekben, amikor az épuletbe karbantartési (akar éplilet, akar eszk6z), vagy ellendrzési célbdl
érkeznek, a szervezeti egyseg vezetd vagy az aitala kijeldlt személynek (informatikai jellegli esetekben a
rendszergazdanak) kisérnie kell ezeket a személyeket is és figyelemmel kell kdvetnie a tevékenységilket.

A karbantartd szervezetekrol, személyekrdél folyamatosan aktualizalt nyilvantartast kell vezetni (lasd 2.1.19.

Karbantartok), kizardlag az engedélyezett karbantarték rendelkezhetnek a munkavégzés idejére belépési
jogosultsaggal.

A Hivatal takaritdsat végzd személy/személyzet nem takarithat felligyelet nélkdl az informatikai
erdforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverszoba, NTG haidzati végpont).

Az 1. biztonsagi zéna helyiségeinek legalabb kulccsal (a kulcs ne legyen a zarban), a 2. és 3. biztonsagi
zona helyiségeinek intelligens kartyaval, vagy kéddal zarhatonak kell lennie, amely igy lehetévé teszi a
biztonsagi ponton vald atjutas ellendrzését, felligyeletét. A rendszergazda a beléptetd eszkdzdket ugy
konfiguralja. hogy az a belépési ponton ellendrizze az egyéni belépési engedélyt, jogosultsagot.

Vészhelyzetek esetére a kulcs, kartya vagy kdéd masodpéldanyat a titkarsagon vagy portan (ha van) védett
helyen, pl. pancélszekrényben vagy zart kulcsszekrényben kell elhelyezni lezan, hitelesitéssel ellatott
boritékban vagy lepecsételheté kulcsdobozban. A kulcsdoboz vagy boriték rendkivili felnyitasarol a
felhasznalonak telefonon és irasos feljegyzésben értesitenie kell a szervezeti egység vezetdjét. A
hitelesitéssel ellatott bariték felnyitasat, a kéd hasznalatat kdvetden a kodot meg kell valtoztatni.

A rendszergazdanak vagy a kijelolt feleldsnek meghatarozott rendszerességgel (minimum éves
gyakorisaggal) meg kell valtoztatni a hozzaférési kédokat és kulcsokat, vagy azonnal, ha a kulcs elveszik,
a hozzaférési kod kompromittalédik, vagy az adott személy elveszti/megszintetik a belépési jogosultsagat.
Az informacidbiztonsagi oktatasok keretében a Hivatal minden tagjanak fel kell hivni a figyelmét a
rendellenességek jelentésére, amelyet a felettesik vagy a rendszergazda felé kell megtennitk (pl.
elvesztett eszkdz, jogosulatlan hozzaférés, belépési jogosultsag ellenére belépés megtagadasa, stb).

2.1.5. Hozzaférés az adatatviteli eszk6zokhoz és csatornakhoz

A Hivatal a fizikai védelmi eljarasrend szerint ellendrzi az elektronikus informacios rendszer adatatviteli
eszkdzeinek és kapcsoladasi pontjainak helyt add helyiségekbe térténé fizikai belépést.

A fizikai belépések napldzasa szilkséges az informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazo helyiségek
(pl. szerverszoba) esetében.

A kézponti IT rendszereket (beleértve az aktiv eszkdzoket, routereket) is feligyelt biztonsagi zénaban. vagy
ha a fizikai adottsagok miatt nem lehetséges, akkor folyamatos feliigyelette! és vagyonvédeimi rendszerrel
(lehetdség szerint kameraképet rogzité kamerarendszerrel is) védeni kell, valamint folyamatosan zarva
tartott (rack-) szekrényben/védett magassagban kell elhelyezni. A (rack-) szekrény kulcs atvételét, leadasat
az eljarasrendben eléirt modon dokumentalni kell (elvaras. hogy a kulcs felvételének, leadasanak vagy a
helyiségben tartdzkodasnak a tényét - az idépont feltiintetésével - a felvételre jogosult/megérzésre
kijelolt/nyilvantartasra kotelezett az erre a célra szolgald nyilvantartasi napléban alairasaval igazolja)
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A helyiségekbe allandé belépéssel, kulcs felvételére jogosultsaggal kizardlag a rendszergazda, illetve a
karbantartasra jogosultak rendelkeznek (/asd 2.1.19. Karbantartok).

2.1.6. A kimeneti eszkdzok hozzaférés ellendrzése

A fénymasolo és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitoket, a fax késziilékeket és
minden egyéb kimenti eszkdzt védett terlleten belll kell elhelyezni, ahol a feligyeletik biztosithatd, illetve
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhaté (harmadik fél, Ligyféi és latogatdk részére nem hozzaférhetdek).

Lehetéség szerint Ggy kell beallitani a kimeneti eszkézéket, hogy a munkafolyamat azonosithatd legyen

(pl. a nyomtatoknal kéd hasznalata). Nyilvanos zénaban védett nyomtatas beallitasa (PIN koddal védett
dokumentum nyomtatasa) szitkseéges.

A szkennelt dokumentumok bizalmassaganak védelmére érdekében hitelesitést igénylé FTP kapcsolaton
keresztill szilkséges megoldani a szkennelést, hitelesitést igénylé megosztott mappa beallitasa (jelszéval

védett mappaba mentés), vagy ha nem lehetséges, akkor a szkennelt mappa tartalmanak rendszeres
automatikus torlése szikséges.

Lehetdség szerint alkalmazni kell az ,Ures irdasztal - tiszta képernyd” szabalyt:

a. amonitorok elhelyezésekor térekedni kell az azokra valé minél kisebb ralatas biztositasara, hogy
a képernydk tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és
semmiképpen se legyen lathatd az éplleten kivilrél (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithato,
akkor sotétitd fiiggdny hasznalataval);

a felhasznald a szamitdgépét zarolni kételes, ha azt rovidebb idére drizetlenill hagyja;

hosszabb idejll tavollét esetén a szamitdgépbdl ki kell jelentkezni, illetve ki kell azt kapcsolni;

a munkafazis végeztével ki kell jelentkezni az alkalmazasokhol, majd leallitani a szamitdgépet;
munkavégzés utan minden érzékeny informaciét tartalmazé anyagot (papir alapu anyagokat,

valamint elektronikus adathordozokat) el kell tenni az asztalokrdl, és zarhato irodabutorban kell
tarolni;

® oo o

f. gondoskodni kell arrél, hogy a nyomtatékbol, faxokbal, fénymasoldbdl kijévé dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza;

g. ugyelni kell arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazé dokumentumot ne felejtsink a
fénymasoldban, a kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem szabad &rizetlendl az
eszkdzékben hagyni;

h. ahibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat meg kell semmisiteni (pl. iratmegsemmisitd);

i. be kell tartani a fizikai biztonsagra vonatkozé kdvetelményeket (pl. igyfelet ne hagyjunk feltgyelet
nélkdl az irodaban).

2.1.7. A fizikai hozzaférések feliigyelete

A rendszergazda vagy a jegyz6 altal kijelolt felelés a 2. és 3. biztonsagi zéna szerinti - magas és kritikus
biztonsagi kovetelményli - elektronikus informacids rendszereknek helyt adé helyiségekre vonatkozéan
meghatarozott rendszerességgel ellenérzi a fizikai hozzaférésekrdl készilt naplékat, annak érdekében,
hogy észlelje a fizikai biztonsagi eseményeket és reagaljon arra.

Azonnal at kell vizsgalni a hozzaférésekrél készilt napldkat, ha a rendelkezésre allé informaciok
jogosulatlan belépésre utalnak. Ezekben az esetekben 6ssze kell hangolni a biztonsagi események
kezelését a naplo atvizsgalasénak eredményével.
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2.1.7.2. Behatolas riasztas, felligyeleti berendezések

A fizikai behatolas riasztasok és a felligyeleti berendezések felugyeletére hatosagi engedéllyel rendelkezé
tavfelugyeleti szolgaltatoval kell szerzédést koétni. Biztositani kell, hogy a vagyonvédelmi rendszer
behatolas- és miszaki jelzései automatikusan atjelzésre keriljenek (lehetdség szerint fuggetlen
kommunikacios csatornan, pl. GPRS vagy radios atjelzéssel). a tavfelugyeleti szolgaltatd biztositsa az
intézkedésre jogosultak és szikség esetén a hatdsagok értesitését (renddrség, tlzoltdsag). A mlszaki

felugyelet része a rendszer mikodését biztosito feltételek (pl. kommunikacid) meglétenek folyamatos
ellenérzése.

A vagyonvédelmi rendszereknek (riaszto- és beléptetérendszereknek) olyan eseménynaplokat kell tarolnia,
mely biztonsagi esemény bekdvetkezése esetén a vizsgdlathoz adatot szolgaltat. A riasztérendszer
telepitésekor vagy felilvizsgélata soran be kell aliitani a teljes eseménynaplézast (beleértve a nyitas-zaras
naplozast, a beérkezd nyitas-zaras jelzések rogzitését, tarolasat). A biztonsagi rendszerek adatait a
jogszabalyok altal megengedett maximalis megérzési idékig archivalni kell.

A vagyonvédelmi rendszerek eseménynaploit a szervezeti egység vezetdjének utasitéasara indokolt
esetben a kijeldlt szakértdnek (rendszergazdanak, a riasztdrendszer karbantartasaval megbizott
szakértének vagy kiemelt jogosultsaggal (mesterkdddal) rendelkezd személynek) at kell vizsgalnia.
Szikség esetén ki kell kérni a tavfelugyeleti szolgaltato altal rogzitett eseményeket.

A fizikai hozzaférésekrdl készilt naplok meglétét a rendszergazdanak vagy a kijeldlt személynek az eléirt
idékozénként (minimalisan az éves ellenérzések alkalmaval) ellendrizni sziikséges.

2.1.8. A latogatok ellenérzése

A Hivatalnak a 2. és 3. biztonsagi zéna szerinti helyiségekbe (szakrendszerek és kozponti infrastruktdra
helyiségeibe) torténd latogatai, ugyfel belépésekrdl informaciokat kell gylijteni és megdrizni.
A nyilvantartast a jegyz6é utasitasanak megfeleléen az tigyfél- portaszolgalat munkatarsa vagy a latogatot/
tigyfelet fogado ligyintéz6 vezeti, a nyilvantartas legalabb az alabbiakat tartalmazza:

a. datum,

b. latogatd/igyfél neve,

c. Ugyfajta, vagy lgyintézé neve.

A megbrzési idot a kockazattal ardnyosan a jegyzd hatarozza meg (eltérd rendelkezés hianyaban 3
hénapban), a selejtezésekrdl jegyzékonyvet kell késziteni és megdrizni.

2.1.9. Aramellatoé berendezések és kabelezés

A Hivatalnak meg kell védenie az elektronikus informaciés rendszert arammal ellaté berendezéseket.
valamint a kabelezést a sériléssel és rongéalassal szemben. A Hivatal terlletén az elektronikus informacios
rendszert, aramellatd haldzatot, telefonhalozatot érintd barmilyen beavatkozast, épitést, karbantartast

atalakitast csak a Hivatal vezetéjének vagy az erre a feladatra kijeldlt felelosnek a tajekoztatasa utén, annak
jovahagyasaval és felligyeletével lehet végezni.

Az elsodleges aramforras kiesése esetére azokra a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcidju szamitogépek, adatmentd szerverek, NTG halozati eszk6zdk). az eszkdzdk szabalyos

ledllitasahoz a tevékenységhez méretezett, révid ideig mikoddképes sziinetmentes arameliatast kell
biztositani.
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2.1.12. Tizvédelem

A Hivatalnak az elektronikus informacidés rendszereknek helyt ado irodakban, helyiségekben,

szerverszobaban (2. és 3. biztonséagi zéna szerinti helyiségekben) fiiggetlen aramellatassal tdmogatott
észleld berendezést (fustérzékelét) szikséges alkalmazni.

A fustérzékeldk jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatosagi engedéllyel rendelkezd
tavfelugyeleti szolgaltaté feliigyeleti rendszerére kell csatlakoztatni (automatikus, lehetéség szerint
fuggetien kommunikacios csatornan, pl. GPRS vagy URH radios atjelzéssel).

A tavfelugyeleti szolgaltatonak biztositania kell tlizjelzés esetén a hatésag (tlzoltosag) és az intézkedésre
jogosultak értesitését.

Az informatikai eszkdzok kézponti helyiségeibe (eloszté-, szerverhelyiségekbe) és ahol az tlzvédeimi
szempontbdl indokolt, minimalis elvaras a tanusitott gazzal olto (CO?) hordozhato, kézi tlizoltd késziileék
biztositasa (az elektromos tlizek oltasara nem megfelelé a porral oltd késziilék).

2.1.14. Viz-, és mas, csOvezetéken szallitott anyag okozta kar elleni
védelem

A Hivatalnak védenie kell a 2. és 3. biztonsagi zénaban lévd elektronikus informaciés rendszereket,
rendszerelemeket a csbvezeték rongaldédasbél szarmazé karokkal szemben, biztositva, hogy a

foelzarészelepek hozzaférhetoek, és megfeleléen mikodnek, valamint a kulcsszemélyek szamara
ismertek.

Lehetéség szerint az informatikai eréforrasokat koncentraltan tartaimazé helyiségek (pl. szerver szoba,

NTG végpont) tervezése, elhelyezése soran biztositani kell, hogy az a viz-, €s mas hasonlé kartol védett
legyen.

2.1.15. Be- és kiszallitas

A jegyz6 utasitasanak megfeleléen a szervezeti egység vezetd, vagy megbizasara a rendszergazda
engedélyezi vagy tiltja a Hivatal terlletére bevitt, onnan kivitt informacids rendszerelemeket. Az eszkdzok
igénylését a megbizott szervezeti egység vezetéhodz vagy a rendszergazdahoz kell benyujtani.

A Hivatal tulajdondban lévsé, a Hivatalbol kiszallitdsra engedélyezett eszkdzokrdl nyilvantartast
(jegyzokonyvet, atvételi elismervényt) kell irni vagy elektronikus nyilvantartast vezetni, amely egyértelmien
tartalmazza a kiadott eszkdz jellemzoit és a kiadassal jard felelésségeket. Az eszkdz
visszaszolgaltatasakor a visszavevének meg kell gy6zddni arrél, hogy az megfele! a kiadaskori allapotanak.
Behozott eszkéz esetében az Uzembehelyezést megelézden a rendszergazdanak meg kell vizsgalni az
eszkézt, hogy megfelel-e a munkavégzéshez sziikséges kovetelmeényeknek, informaciobiztonségi
elvarasoknak. Amennyiben az eszkdéz nem felel meg az elvart kdveteiményeknek, ugy nem
engedélyezheté a Hivatal belsé halozatara valo csatlakoztatasa.

A behozott eszkéz munkahelyi hasznalatbél valo kivonasat megeldézéen a rendszergazdanak at kell azt
vizsgélnia, hogy nem tartalmaz-e a munkavégzés soran keletkezett bizalmas, illetve egyéb adatokat.

A rendszergazda vagy a kijelolt felelds a kiadott/behozott eszk6zokrél (mobil eszkdzdkrél) nyilvantartast
kell, hogy vezessen.

A nyilvantartas legalabb az alabbiakat tartalmazza:

a. eszkdz megnevezése, (pl. laptop, pendrive, telefon stb.),
b. szériaszam, modellszam, ha sziikséges az azonositashoz),
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g.
h.

kinek adta ki/ki hozta be,

mikor adta ki/ mikor hozta vissza, mikor hozta be/mikor viszi el

alapkonfiguracio (operacids rendszer, szoftverek, stb) ahol értelmezheto

ellenérzés eredménye (pl. a visszahozott eszkdz megfelel a kiadaskori allapotanak. a korabban
behozott eszkdz nem tartalmaz munkavégzésbdl szarmazo adatokat),

szlikséges intézkedések (pl. telepités, frissités, torlés, javitas),

alairas (rendszergazda, munkatars/harmadik személy).

Az eszkéz szervizbe torténd szallitdsa esetén jegyzokdnyvet kell késziteni. és a rendszergazdanak az
adathordozékra vonatkozd adatvédelmi szabalyoknak megfeleiden kell eljarnia (Lasd.3 8 Adathordozdék
vedelme). A szerviz altal kiadott szallitd levelet a hardver nyilvantartasokkal egyttt meg kell érizni.

Az infokommunikacios eszk6zok hasznalata soran tilos:

az eszkozt ilietéktelen személynek atengedni,

az eszkoz kozelében folyadékot, éghetd anyagot, illetve felette, alatta vagy rajta az eszkéz
rendeltetésétdl eltérd anyagot, targyat elhelyezni és tarolni és

az eszkdzt — hordozhaté infokommunikacios eszkézdk kivételével — a telepitési helyerdl
elmozditani és elvinni az izemeltetd engedélye és kdzrem(ikddése nelkiil.

A Hivatal mas szervezettel adat- és programcserét kizarolag irdsos nyilatkozat alapjan bonyolithat,
amelyben utalni kell az érzékeny adatok kezelésére is.

A csere biztonsagi feltételeire vonatkozo megallapodasokban meg kell hatarozni:

a o oo

e.

az adatétvitel, -feladas, -fogadas és -atvétel ellendrzésének és bejelentésének eljarasi szabalyait,
az adatok biztonsagos atvitele elékészitésének és tényleges atvitelének miszaki szabvanyait,
az adatvesztéssel kapcsolatos kételezettseget és felelésseget.

az adatatvitel soran a biztonsagos — szikseg esetén titkositott — kérnyezet eldirasat minden
érintett félnél,

az érzékeny adatok védelméhez sziikséges specialis eszkdzok igénybevételét.

Az adatcsere esetében:

@ "o a0 TP

épuleten kivili szallitast csak az dnallé szervezeti egység vezetdje rendelhet el,

az atadas-atveételrél jegyzékanyvet kell felvenni,

a szdllitdsnal egyszerre tébb személynek kell jelen lennie,

épuleten kivuli szallitas esetén a legrévidebb és leggyorsabb utvonalat kell kivalasztani,
tdmegkozlekedési eszkdzon adathordozo nem szallithaté,

épuleten kivuli szallitas esetén megfeleld taroldeszkdzt szikséges hasznalni, és

éplleten kivili szallitas esetén az adatokat titkositott formaban kell az adathordozéra régziteni, és
a ftitkositas feloldasahoz szikséges kuicsot kilén csatornan kell eljutiatni a cimzetthez
elektronikusan rogzitett adatokat tartalmazo magneses adathordozé szallitasakor el kell kerllni a
nyilvanvaldan erés magneses tereket,

a szallitds soran a vagyonbiztonsag érdekeében fokozott figyelemmel kell eljarni.

az adathordozdt nem lehet orizetleniil hagyni,

az adathordozokat ovni kell a fizikai sérllésekidl

az adathordozékon a mindsitési szintet megvaltoztathatatlanul kell feltiintetni.

Informatikar Bizionsag) Szabalyzat vi1.!

52198



Vamosgydrki K&zés Onkormanyzati Hivatal

Rendkivili esemény esetén a szallitast elrendeld szervezeti egység vezetdjét — szilkkség esetén a
renddrséget is — értesiteni kell. A vezetének haladéktalanul meg kell tennie a tovabbi karok elkeriilése
érdekében szilkséges intézkedéseket, valamint ezzel egy idében tajékoztatnia kell az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt az eseményrél és a megtett intézkedésekrél.

Megfelelé technikai eljarasokkal és ellenérzdeszkézokkel gondaskodni kell a tavkézlési és adatatviteli
eszkozokon keresztil kicserélt informaciok védelmérél. Ennek soran figyelembe kell venni, hogy a
tavkozlési eszkbzékben bekévetkezd Gzemzavar, az eszkdzok tulterheltsége vagy a kapcsolat kimaradasa

esetén a folyamatos (zletmenet megszakadhat, valamint illetéktelen személyek is hozzaférhetnek a
kiténbézd informacidkhoz.

2.1.16. Az elektronikus informaciés rendszer elemeinek elhelyezése

A Hivatal a lehetéségeihez mérten térekszik az elektronikus informacios rendszerek elemeinek elhelyezése
soran arra, hogy a legkisebb mértékre csékkentse a fizikai és kérnyezeti veszélyekbdl adodo lehetséges
kart és a jogosulatlan hozzaférés lehetdéségét. Ide tartozik a helyiségek atszervezése, ez tgyfélforgalom
optimalizalasa, a fokozott védelmet igénylé informatikai rendszerek (pl. szerverhelyiségek, ASP, valasztasi,
anyakoényvi szakrendszerek) tigyfélforgalomtol elkilénitett elhelyezése.

Az irodahelységekben az irdasztalokon rendet kell tartani. Csak a munkahoz felhasznalt iratok,
adathordozok lehetnek az asztalokon. Munkavégzés utan az irdasztalokrél az adathordozdkat, munkahoz

felhasznalt iratokat zarhatd szekrénybe szikséges elhelyezni. Lasd 2.1.6. A kimeneti eszk6z6k hozzaférés
ellenérzése.

Ha a monitoron személyes, minésitett informéacidk jelennek meg, biztositani kell, hogy illetéktelen személy
ne lassa a képernyét (gondolni kell azokra az esetekre is, amikor az éplleten kivilrdl [athatnak be).
A felhasznaldk kotelesek a munkajuk megszakitasa vagy befejezése utan a szamitégépuket zarolni vagy
kikapcsolni. Amennyiben a felhasznald elhagyja munkaallomasat, gy hasznalja a képernyd zarolasat.

A targyalokkal kapcsolatosan az alabbi szabalyokat kell betartani:

a. tilos atargyaldkban feligyelet nélkil hagyni szamitogepet,
b. bizalmas informacié kivetitése, vagy tablan (flipchart-on) térténé bemutatasa esetén az

illetéktelenek betekintését meg kell akadalyozni, a tablakon, flipchart-okon hagyott informaciokat a
terem ethagyasa elétt térélni kell,

c. atargyaléteremben is alkalmazni kell 2" Tiszta asztal" szabalyt.

2.1.19. Karbantartdk

A kulsé szolgaitaténak, illetve a karbantartast végzé személynek meg kell ismernie a Hivatal
informacidbiztonsagi eldirasait, és titoktartasi nyilatkozatot kell alairnia.

A karbantartast csak, az arrakijeldlt személyek végezhetik el, akik névsora szerepel a létrejétt szerzédéses
megallapodasban, illetve az eszkdzokhodz, rendszerekhez, szilkséges karbantartasi jogosultsaguk

megfogalmazasra kerillt. A szerzédésben ki kell kétni, hogy személyi valtozas esetén, haladéktalanul
tajékoztatast kell kiildeni a Hivatalnak.

A Hivatalba torténd belépéshez, a karbantartasi feladatok ellatasahoz a személyazonossagot igazolni
szilkséges (kilso karbantartok esetében). E nélkil a belépés nem lehetséges.
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Az eszkdzok, rendszerek karbantartasi munkalatait kilsé karbantartok esetében a rendszergazdanak

felugyelni szilkséges, hogy kizarasra keriljenek a jogosulatian hozzaférések, illetve hibas karbantartasi
tevékenységek.

A hibakat, rendszerleallasokat, minden karbantartasi tevékenységet (pl. karbantartasi

naploban)
dokumentalni kell.

A jegyz® altal kijelolt felelésnek (elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelésnek vagy

rendszergazdanak) nyilvantartast kell vezetnie a karbantartd szervezetekrdl/személyekrol.

elérhetdségeikrél, azok jogosultsagairdl (sziikség szerint a karbantartandd eszkdzokrél). melyet valtozasok
esetén aktualizalnia kell.

Amennyiben a harmadik fél iogikai hozzaférést kap, tovabbi szerzddéses kdvetelmeényt a Harmadik felekkel

szembeni szerzédéses kévetelmények dokumentum tartalmaz.

2.1.19.3. |dbében torténd javitas

A biztonsagi kévetelmények teljesitése érdekében az elektronikus informacias rendszerelemek (eszkdzdok)
karbantartasarol gondoskodni kell. Gondoskodni kell arrdl, hogy az elektronikus
rendszerelemek iddben torténd javitdsa megtdérténjen.

informacios

Ehhez szikséges tudatositani a felhasznalokban a hiba/eltérés idében torténd jelentését, illetve

naprakészen kell tartani a karbantartast végzék nyilvantartdsat, azok elérhetdségeit és azonnal fel kell
venni velitk a kapcsolatot a mielébbi etharitas érdekében.

A karbantartast csak az arra kijelolt személyek végezhetik el.
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LOGIKAI VEDELMI INTEZKEDESEK

3.1. ALTALANOS VEDELMI INTEZKEDESEK
3.1.1. Engedélyezés

A Hivatal jelen fejezetben fogalmazza meg az informacidbiztonsaggal kapcsolatos logikai
engedélyezéseket, amelyek kiterjednek a rendszer- és felhasznald, valamint kulsé és belsé hozzaférési
engedélyek folyamatara. A Hivatal a Szerepk6rok, tevékenységek, felel6sségek fejezetben hatarozta meg
az informacidbiztonsaggal osszefiiggd szerepkdroket, tevékenységeket, felelésségeket. Az elekironikus
informaciodbiztonsagi engedélyezési folyamatokat kockazatkezelési eljarasban régziteni kell, 6sszhangban
jelen szabalyzattal. Felligyelni kell az elektronikus informacids rendszer és kérnyezet biztonsagi allapotat.

A jogszabaly 4altal kijelolt kézponti adatkezelé informatikai rendszerére vonatkozd engedélyezési
szabalyok: Koézponti rendszerekben, pl. az 6nkormanyzati ASP rendszerben fejlesztéi, tesztelési.
Uzemeltetdi, mikodtetdi tevékenységet csak a kézponti adatkezel6k vagy a jogszabaly altal kijeldkt
szolgaitatok (pl. az 6nkormanyzati ASP rendszerrét szold 257/2016. (VIil. 31.) Korm. rendeletben), emlitett
szereplok végeznek, illetve végezietnek.

3.1.3. Az elektronikus informacios rendszer kapcsolodasai

Szabalyozni kell és szilkség esetén belsé engedélyhez kell kétni az elektronikus informacids rendszerek
kapcsolodasat mas elektronikus informacios rendszerekhez, dokumentalni kell az egyes kapcsolatokat, az

interfészek paramétereit, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztil atvitt elektronikus
informaciok tipusat.

3.1.3.2. Belsé rendszerkapcsolatok

A Hivatal belsé engedélyhez kéti az elektronikus informacids rendszereinek ésszekapcsolasat.

3.1.3.3. Kiils6 kapcsolédasokra vonatkozo korlatozasok

Szabalyrendszert kell felallitani és alkalmazni a kilsd elektronikus informaciés rendszerekhez vald
kapcsolodasckhoz, amelynek eredménye lehet az ©sszes kapcsolat engedélyezése vagy tiltasa,
meghatarozott kapcsolatok engedélyezése, meghatarozott kapcsolatok tiltasa.

3.1.4. Személybiztonsag

Minden, a személybiztonsaggal kapcsolatos eljards vagy elvaras kiterjed a Hivatal telies személyi
allomanyara, valamint minden olyan természetes személyre, aki a Hivatal elektronikus informaciés
rendszereivel kapcsolatba kerul, vagy kertlhet.

A Hivatal szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, koételezettségeket a
tevékenységet képezd, jogviszonyt megalapozoé szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni.
Meg kell ismertetni és el kell fogadtatni a szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel a Hivatal
szabalyzatait, eljarasrendjeit, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozo feltételeket.

Az elektronikus informaciés rendszerek fethasznaldi, illetve a bevezetésben és felhasznalasaban
kozremlikedo kilsé fél munkatarsai és vezetdi titoktartasi nyilatkozat tételére kételesek, vagy a Hivatal és

a kiilso fél kozotti jogviszony alapjaul szolgaldé megallapodasban kell rendelkezni a kiilsd fél titoktartasi
kotelezettsegérdl.
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A titoktartasi kotelezettségnek ki kell terjedni az elektronikus informécios rendszerekkel kapcsolatos, illetve

ezek bevezetése soran tudomasukra jutdé valamennyi informaciéra. Figyelembe kell venni a kdzponti
szolgaltato eldirasait is.

A Hivatal minden érintett szervezeti munkakért, vagy a szervezethez kapcsolodo feladatot besorol az 1.6.2
Munkakérek, feladatok biztonségi szempontt besorolasa fejezetben leirtaknak megfeleléen a hozzaférési
jogosultsdag megadasa eldtt. Az 1.6.3 A személyek ellendrzése fejezetnek megfeleléen ellendrzi, hogy a
hozzaférési jogosultsagot igénylé személy az adott szervezeti munkakérnek vagy a szervezethez
kapcsolodo feladat biztonsagi szempontbdl térténd besorolasanak megfelelé feltételekkel rendelkezik-e.

Amennyiben a harmadik fél logikai hozzaférést kap, tovabbi szerzédéses kévetelményt a Harmadik felekkel
szembeni szerzédeses kévetelmények dokumentum tartalmaz.

3.2. TERVEZES

3.2.2. Rendszerbiztonsagi terv

A Hivatalnak sajat hatokorébe tartozo elektronikus informacids rendszer tervezésekor rendszerbiztonsagi

tervet kell készitenie, amely &6sszhangban all a szervezeti felépitésével, vagy szervezeti szinti
architekturajaval.

A rendszerbiztonsagi terv a kovetkezdket tartalmazza:

a. az elektronikus informaciés rendszer hatokorét. alap feladatait (biztositandd szolgaltatasait),

biztonsagkritikus elemeit s alap funkcioit,

az elektronikus informaciés rendszer és az altala kezelt adatok jogszabaly szerinti biztonsagi
osztalyat,

c. az elektronikus informacids rendszer mukodési korilményeit és mas elektronikus informacios
rendszerrel vald kapcsolatait.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagi kovetelményeit rendszerdokumentacioba kell foglalni.
Ezen koévetelmények tekintetében meg kell hatarozni az aktualis vagy tervezett védelmi intézkedéseket és
intézkedés bovitéseket, végre kell hajtani a jogszabaly szerinti biztonsagi feladatokat.

A rendszerbiztonsagi tervet és azok valtozasait csak az érintett személyi és szerepkérékben dolgozdk

ismerhetik meg. A terv és kapcsolddo rendszerdokumentaciok elkészitése az elektronikus informaciés
rendszer biztonsagaért feleids feladata.

Az elektronikus informacids rendszer rendszerbiztonsagi tervet évente felll kell vizsgalni, ilietve soron kivdl
ha a rendszerbiztonsagi tervben, vagy az elektronikus informacios rendszerben vagy annak Gzemeltetesi

kérnyezetében valtozas tortént. vagy ha a terv végrehajtasa vagy a védelmi intézkedések értékelése sorédn
problémak keriltek feltarasra.

3.2.3. Cselekvési terv

A Hivatal az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért feleléssel egylttmikédve Cselekvési tervet
keszit, amennyiben a meghatarozott biztonsagi osztalynal/szintnél hianyossagot allapit meg (tehat. ha

valamely védelmi intézkedés nem valdsul meg vagy a bevezetett kontroll hibas/hianyos) és ezekhez
mérfoldkovet rendel.
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A feltart hianyossagokat kockazatelemzést kdvetéen a kockazatokra adott valasz tevékenységek prioritasa
alapjan teszi sorrendbe (jellemzéen a nagy kockazattal jard hianyossagokat helyezi elétérbe).

A Cselekvési tervet a hianyossagok megallapitasat kdvetden kell elkésziteni:

a kockazatkezelési stratégia és a kockazatokra adott valasz tevékenységek prioritasa alapjan,
az elektronikus informacios rendszerre vonatkozo biztonsagi osztdly meghatdrozasanal
megallapitott hianyossagot, a vizsgalatot koveté 90 napon belill kell felilvizsgalni, a
hianyossag(ok) megsziintetése érdekében,

c. ha a meghatarozott biztonsagi szint alacsonyabb, mint a Hivatalra érvényes szint, a vizsgalatot

kéveté 90 napon belll kell a fellllvizsgalatot elkésziteni, az eldirt biztonsagi szint elérése
érdekében.

A cselekvési tervnek minimalisan tartalmaznia kell:

a. megvalosulatlan védelmi intézkedés (meghatarozott biztonsagi osztalyhoz tartozé OVI-Grlapbal a
.nem valosult meg" sorok), bevezetett hibas/hianyos kontrollok, elektronikus informécios rendszer
ismert sérillékenységei, lehetdség szerint a kockazatelemzés eredményének sorrendjében,
tervezett intézkedés (szilkséges/javasolt feladat),

intézkedés hatokore (pl. szervezeti egység),

kijelolt felel®s,

® oo o

tervezett hatarido.

A cselekvési tervben foglalt, a szilkséges védelmi intézkedések bevezetéséhez szilkséges erbforrasokat
a Hivatalnak biztositani kell.

A cselekvési tervet folyamatosan aktualizéini kell, a biztonsagi értékelések, hataselemzések és a
folyamatos feligyelet eredményei alapjan. A kitlizott feladatok megvalosulasat a cselekvési tervben a

Hivatal vezet6je az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés kdzremikoddésével koveti
nyomon.

A védelmi intézkedések megvaldsulasat a Hatosag szamara a NEIH-OVI Osztalyba sorolas és védelmi
intézkedés (irlappal kell megkiildeni. A nem teljesili/hibas kontrollokra létrehozott cselekvési tervet a
Hatdsag szamara szintén meg kell kildeni.

Mivel ezek a tervek bizalmas informaciokat tartalmaznak, ezért ezt csak a jegyzd, az elektronikus

informacios rendszer biztonsagaért felelds, és az altaluk kijelolt személyek (beleértve a kitlizétt feladatok
bevezetéséert felelésoket) ismerhetik meg.

3.2.4. Személyi biztonsag

A Hivatalnak gondoskodnia kell arrél, hogy az elektronikus informacios rendszer feihasznaléi, a hozzaférési
jogosultsagot igénylék megismerjék a rajuk vonatkozé szabalyokat, felelésségeket és a kotelezd, illetve

tiltott tevékenységeket az elektronikus informécios rendszerben torténé munkavégzés, feihasznalas
tekintetében.

Ennek értelmében minden munkatarsnak és (j belépdnek, jogosultsagot igényld személynek az alabbi
képzésben szikséges részesilnie az elektronikus informacids rendszer hasznalatba vételét megelézden:

a. az elektronikus informacios rendszer mikodése, funkcioi, hasznalata,
b. azinformaciok kezelése,

Informatikal Biztonsagi Szabalyzat v1.1 63/98



Vamosgydrki Kézés Onkormanyzati Hivatal

c. az elekironikus informacids rendszerhez kapcsolddo elvarasok, vonatkozé szabalyok
felelésségek,

d. az adott rendszerhez kapcsolodo kotelezd, vagy tiltott tevékenységek.

A képzést szilkséges megtartani:

a. az elektronikus informaciés rendszerhez jogosultsagot igényldk szamara a hasznalatba vételt

megeldzden, tjonnan belépd felhasznalok szamara a kezdeti képzés részeként,
b. amikor az elektronikus informaciés rendszerben bekdvetkezett valtozas szilkségessé teszi.

Az adatgazda az elektronikus informaciés rendszerhez vald hozzaférés engedélyezése elétt irasbeli
nyilatkozattételre kételezi a felhasznaldt, hozzaférési jogosultsagot igénylé személyt, aki nyilatkozataval
igazolja, hogy az elektronikus informacids rendszer hasznalatdhoz kapcsolodéd, ra vonatkozd biztonsagi
szabalyokat és kételezettségeket megismerte, sajat felelésségére betartja.

A szakrendszerhez kapcsolodd felhasznaldi jogosultsag atadasat kdvetden, a betanulasi idészakban, az Uj
munkavallald szakrendszerben végzett munkajanak fokozott ellendérzése szikséges. Az ellendrzés a
megbizott szervezeti egység vezetd, vagy a jegyzd altal kijeldlt munkatars feladata.

Az Uj bevezetésli szakrendszerek felhasznaldinak (pl. ASP keretrendszer és szakrendszerek) részt kell
venni a kézpont altal eléirt oktatasokon.

A Hivatal elektronikus informacios rendszer biztonsagaért feleldés a megbizott szervezeti egység vezetok
egyuttmikodésével legalabb évente fellilvizsgélja és frissiti az elektronikus informacios rendszerhez
hozzaférési jogosultsagot igénylé személyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, a rajuk vonatkozd
szabalyokat, feleldsségiiket, az adott rendszerhez kapcsolodd kételezd vagy tiltott tevékenységet a

viselkedési szabalyok betartasat. Valtozas esetén a hozzaféréssel rendelkezdket tdjékoztatja a
kovetelmeényekrol.

3.3. RENDSZER ES SZOLGALTATAS BESZERZES

Jelen eljarast abban az esetben kell alkalmazni, ha a Hivatal sajat hatdkérében informatikai szolgaltatast,
vagy eszkozdket (elektronikus informacids rendszert, rendszerelemet) szerez be, rendszerfejlesztési
tevékenyseget végez, vagy végeztet. A beszerzésre vonatkozd kdvetelmény alkalmazasa szempontjahdl
nem mindsil beszerzésnek a jellemzdéen kis érték(l, kereskedelmi forgalomban kaphato altalaban irodai
alkalmazasok, szoftverek, vagy azok a hardver beszerzések, amelyek jellemzdéen a tdnkrement eszkdzok
pétlasa, vagy az eszkézpark addigiakkal azonos, vagy hasonld eszkézdkkel vald boévitése céljabal,

valamint a javitas, karbantartas céljara térténnek. Nem mindsl fejlesztésnek a kereskedelmi forgalomban
kaphatd szoftverek beszerzése és frissitése.

3.3.2. A rendszer fejlesztési életciklusa

Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felelds személy a sajat hatdkdrben beszerzett
rendszerekre. rendszerelemekre vonatkozoan az elektronikus informacias rendszereinek teljes életitjan,
azok minden életcikiusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi helyzetiiket.

A Hivatal meghatarozza és kijeldli az informacidbiztonsagi szerepkoroket és felelosségeket a fejlesztési

életciklus egészére. szerzddésben. munkakdr leirasban roégziti ezekre a szerepkorokre vonatkozo
tevékenységeket, felelésségeket.
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A rendszer életciklus szakaszai soran a koévetkezdket hatarozza meg:

a. koévetelmény meghatarozas:
a fejlesztéseket, beszerzéseket megelézéen a rendszerkdvetelményeket meg kell hatarozni,
amelyeket a szerzédésben, fejlesztési dokumentaciékban rogziteni szitkséges. Roégziteni
szilkséges, a beszerzés, fejlesztés soran alkalmazandé informaciobiztonsagi kdvetelményeket.

b. fejlesztés vagy beszerzés:
a beszerzési, fejlesztési szerzédésnek és dokumentacicknak megfeleléen az informacidbiztonsagi
kévetelmények betartasa mellett a rendszer, rendszerelem beszerzése, fejlesztése.

c. megvaldsitas vagy értékelés:
A beszerzett, fejlesztett rendszer/rendszerelem értékelése annak céljabdl, hogy ellenérzésre
kerulion az elvart kovetelmények teljesiilése. A rendszerek miikddési vizsgalatahoz minta
adatbazisokat kell hasznalni, a rendszerek teszteléséhez éles adatbazist hasznalni tilos.

d. Uzemeltetés és fenntartas:
a beépitésre kerilld rendszerelem, bevezetésre kerillé elektronikus informacidés rendszer
lizemeltetésére és frissitésére meghatarozott kévetelményeket a szerzédésben, rendszer
dokumentaciéban rogziteni kell. Meg kell kévetelni az Gzemeltetéshez, frissitéshez szilkséges
dokumentaciék naprakészen tartasat, informaciébiztonsagi elvarasok megfogalmazasat és
betartasat.

e. kivonas (archivalas, megsemmisités):
az elavult rendszereket, rendszerelemeket, egyéb eszkdztket az informaciobiztonsagi
kévetelményeknek megfeleléen kell kivonni, amelyet az érintettek felé kommunikalni sziikséges.

3.6. KONFIGURACIOKEZELES
3.6.1. Konfiguraciokezelési eljarasrend

A konfiguracidkezelés célja az informatikai infrastruktura adatainak kézben tartasa, az egyes komponensek
beazonositasa, figyelemmel kévetése (incidensfeliigyelet, problémakezelés) és karbantartasa. A Hivatal
életében bekdévetkezett valtozasok nyomon kovetése, hogy mindig naprakészen elérhetd legyen, mely
véltozas a rendszer mely pontjaban/verziéjaban ment végbe. Ezaltal elkerllhetd, hogy az infrastruktiran
elvégzett valtoztatasok nem vart szolgéitatas kiesést okoznak.

A elektronikus informacidos rendszer biztonsagaért felelés a rendszergazda kozremikédésével
megfogalmazza és dokumentdlja a konfiguracidkezelési eljarasrendet, mely szabalyozza a
konfiguraciokezelési folyamatot (konfiguracidos elemek kibocsatasat és modositasat azok teljes
életciklusara vonatkozdan) és elésegiti annak ellendrzését.

A konfiguracickezelési eljarasrend valtozasainak nyomon kovetését az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelds végzi, tartja naprakészen. Minden mas esetben, legalabb évente egyszer felll kell
vizsgalni, mind az eljarasrendet, mind pedig a nyilvantartast.
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3.6.2. Alap konfiguracio

A rendszergazdanak vagy a Hivatal vezetdje altal kijeldlt felelésnek szilkség esetén az elektronikus
informacids rendszerek biztonsagaeért feleldssel egyittmikédve az informacios rendszerekhez egy-egy
alapkonfiguraciot szlkséges készitenie, amelyet dokumentaltan, bizalmasan naprakészen kell tartani.
Az alapkonfiguracio frissitését az elekironikus informacios rendszerelemek telepitésének és frissitéseinek
szerves részeként kell elvégezni. Az alapkonfiguracid kiterjed valamennyi, hardver és szoftver elemre
(beleértve a menedzselhetd eszkozdket is), valamint telepitd dokumentaciokra /leirasra, azok valtozasaira.

Barmilyen valtozasnak, ami modositja a konfiguracios nyilvantartas tartalmat, felligyelet alatt kell lennie,

amely a rendszergazda vagy a kijel6lt felelds feladata. llyenek példaul az eszk6ézdkon, szoftvereken, és a
haldzaton vegzett valtoztatasok.

Minden egyes fejlesztés/Ujitas, hibajavitas vagy mddositas esetében a valtozasokat régziteni szikséges
és ennek megfeleléen frissiteni kell az alapkonfiguraciot. de meg kell 6rizni az alapkonfiguracio
frissités/ujitas elétti verzidjat, hogy sziikség esetén iehetdség legyen az erre valo visszatérésre.

Biztonsagi szempontokbdl meghatarozott modon konfiguralt elektronikus informacios rendszerelemeket
vagy eszkozoket kell biztositani azon szemeélyek szamara, akik az elektronikus informacios rendszert kiilsé

helyszinen hasznaljdk. Megfeleld biztonsagi eljarasokat kell alkalmazni a kiilsé helyszinen hasznalt
eszkozok belsd hasznalatba vonasakor.

Az énkormanyzati ASP rendszerrdl szolo 257/2016. (VII. 31.) Korm. rendelet 2. mellékiete tartalmazza az
onkormanyzati ASP rendszer szakrendszereinek hasznalatahoz szikséges felhasznaldi (6nkormanyzati)
munkaallomasokkal szembeni minimalis elvarasokat. Ennek megfelelden kell kialakitani az informatikai
infrastruktura kérnyezetet:

Munkaallomas, laptop (szoftverekkel)
Monitor

Kartyaolvaso

Nyomtato

® o0 T ®

NTG csatlakozashoz szilkséges, hivatal oldali haldzati eszkdzdk (rack szekrény, sziinetmentes
tapegység, switch)

Az ASP rendszerhez toérténd csatlakozashoz kapcsolodéan el kell végezni a haldzat kiépitését, az

eszkozok belizemelését (munkadllomasok, nyomtatdk, haldzati aktiv eszkdzok), szoftverek telepitése,
bedllitasa (pl. tizfal).

3.6.7. Legsziikebb funkcionalitas

Az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem vagy rendszerszolgaltatas fejlesztdje ill. lzemeltetdje
az elektronikus informacids rendszert Uugy konfigurdlja, hogy az csak a szikséges szolgaltatasokat nytjtsa
(pl. a jogszabalyban eldirt szolgaltatd).

A Hivatal sajat hatokdrén bellill meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguraciés beallitasokat,

amelyek a munkavégzéshez szikségesek. Ennek készénhetden, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcio nem kertl konfiguralasra.

A Hivatal korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tovabba tiltja egyes portok,
protokollok elérhetoségét elkeriilve ezzel a kiilsé tamadasokat.
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A legszikebb funkcionalitas biztositédsa érdekébe szilkséges feladatok:

a. szakfeladatokhoz kapcsolédd, engedélyezett internetelérési politika kialakitasa, szabalyozas,
szikséges beallitdsok (fehérlista, szakfeladatok mikddtetéséhez nem szilkséges portok tiltasa)

b. nyitott portok fellilvizsgalata, a sziikségtelen portok bezarasa,

c. aszikséges portok fokozott feligyelete, naplozasa (operacids rendszer, tilizfal, tizfalport, Router

és egyeb eszkoz bedllitasok: a szitkséges portokon kivill ne legyen nyitva port, az adott porton
honnan fogadjon bejévd és hova engedélyezzen kimend forgalmat),

d. tlzfal konfiguralas: a gyakori portok internet iranyabdl térténd elérésének korlatozédsa (csak

Magyarorszagrol elérhetd, csak megadott IP cimekrdl elérhetd, csak bizonyos felhaszndlé vagy
felhasznaldk szdmara elérhetd),

e. uUzemeltetéshez hasznalt portok (SSH, RDP, Telnet, LDAP, NTP, SMB, stb.) kilsé haldzatbdl
torténd elérésének tiltasa,

f. IP alapu eszkozok elkulonitett cimtartomany beallitdsa (IP telefonok, IP kamerak, stb.).
Ha hasznalatban van IP kamera, akkor IP cimének a hivatali halézatanak 1P cimétél eltérd
tartomanyba allitasa szikséges (az eszkdzok nem hasznalhatjak a Hivatali IP cim tartomanyt).
Javasolt dinamikus DNS szolgaitatas igénybevétele.

g. nélkilézhetd szoftverek, futtatdi kérnyezet eltavolitasa (pl. JAVA)

Barmely modositas esetén szikséges a konfiguracios beallitdsokat, szoftver és szolgéltatas

korlatozasokat, valamint port és protokoll tiltésokat felilvizsgalni és frissiteni, amely a rendszergazda
feladata.

3.6.8. Elektronikus informacios rendszerelem leltar
A rendszergazdanak vagy a Hivatal vezetdje altal kijeldlt felelésnek szikséges:

a. nyilvantartast készitenie az elektronikus informacios rendszer(ek) elemeirdl,
b. azt rendszeres idékdzonként, minimalisan évente fellilvizsgalnia és frissitenie,
c. az alapkonfiguraciés nyilvantartasban vagy mas dokumentumban kezelnie.

A leltar célja, hogy informacioval szolgalijon a Hivatalnal hasznalt eszkdzokrél, ahol lehetséges ezek
alapkonfiguracioirdl, a bekdvetkezett valtozasokrol, valamint szilkségessé valhatnak a Hivatal szamara a
hatékony személyes anyagi felelésségre vonhatésaghoz. Ennek érdekében ugy kell elkésziteni, hogy
pontosan tikrézze az elektronikus informacios rendszer aktudlis allapotat, valamint az elektronikus
informacios rendszer hatékérébe esd valamennyi hardver- és szoftverelemet tartalmazza az elektronikus
informaciés rendszerekhez vagy felhasznaldkhoz rendelve.

A leltart szervezeti egységenként/onkormanyzatonként szikséges elkésziteni (tartalmazni kell a
rendszerelemek elhelyezési helyét), legalabb a kdvetkezékre kell kiterjednie:

1. Felhasznaldi ICT eszk6zok: felhasznalok altal hasznalt informécids és kommunikaciés technologia

eszk6zok és az azokhoz kapcsolédd fébb informaciok (tipus, operacids rendszer, elhelyezkedés,
felhasznald).

2. Felhasznaloi alkalmazasok, liszenszek: felhasznald oldali alkalmazasck és azok funkcioi, egyedi
beallitasok, liszenszek (szoftver megnevezése, liszensz tipusa, liszenszszam).

Az eszk6zdk haldzatba torténd illesztésérdl késziljon dokumentacio.
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A nyilvantartas alapjat képez0, az elektronikus informacios rendszerekhez kapcsolédoé hardver és szoftver
elemekrdl rendszerinformacios alkalmazassal készitett részletes elektronikus vagy papiralapu riportok
megoérzése az azt készité vagy tarolasert kijeldlt felelés feladata.

Az elektronikus informacids rendszerelem leltart frissiteni kell az egyes rendszerelemek telepitésének

eltavolitasanak, frissitésének idépontjaban. A frissités elvégzése vagy a valtozas jelzése a kijelolt felelbs
felé a rendszergazda feladata.

3.1.3.3. Duplikalas elleni védelem

A rendszergazdanak szikséges ellenériznie, hogy az elektronikus informacids rendszer leltarban nem

szerepelnek-e olyan rendszerelemek. amelyek mas elektronikus informacios rendszer hatdkérébe
tartoznak.

3.6.10. A szoftver hasznalat korlatozasai

A Hivatal kizarélag olyan szoftvereket és kapcsolddd dokumentaciot hasznal, amelyek megfelelnek a reajuk
vonatkozo szerzddésbeli elvarasoknak és a szerzdi jogi, vagy mas jogszabalyoknak.

A szoftver hasznailat fobb szabalyai a kdvetkezok:

a. a telepitések soran figyelembe kell venni a konfiguracids valtozaskezelési folyamatra vonatkozo
iranyelveket;

b. arendszergazda feleldéssége a mindenkori (izleti kdvetelményeknek, valamint informé&ciobiztonsagi
kévetelményeket teljesitd szoftverek, alkalmazasok telepitése. Mas felhasznaldk szoftvertelepitési
jogot nem kaphatnak;

c.

minden Uj és meglévd szoftver telepitése/frissitése esetében a kiadott telepitési / frissitési

utmutatdok az iranyadok;

d. tilos a Hivatal altal Gzemeltetett munkaallomasckra olyan szoftvert telepiteni, melyhez nincs a
Hivatalnak liszensze, vagy (ingyenes liszensz esetén) amelyet a Hivatal nem engedélyez;

e. a Hivatal altal vasarolt szoftverek (és a hozzajuk tartozé dokumentumok) masolasa és atadasa

harmadik félnek tilos, hacsak megfeleld licencszerzédés ezt nem szabalyozza masként, ebben az

esetben viszont szilkkséges nyomon kovetni a mennyiségi licencekkel védett szoftverek és a

kapcsolddo dokumentécidk hasznalatat;

a biztonsagi masolat hasznélat létrehozasa és tarolasa megengedett az informéacidhiztonsagi

kovetelmények betartasa mellett (védett tarolas);

g. minden, a felhasznalok rendelkezésére bocsatott hardver és szoftver a Hivatal tulajdonat képezi
és mint ilyen eszkdz elézetes bejelentés nélkil barmikor ellenérizhetd;

h. megfeleld jogosultsag nélkiil a Hivatal alkalmazottja nem férhet hozza a Hivatal rendszereihez
illetve olyan szamitdgépekhez, melyek ugyfél adatokat vagy a Hivatalra vonatkozé bizalmas
informaciét tartalmaznak. Nem végezhetnek jogosulatlanul barmiféle valtoztatast a Hivatal
rendszerein, beleértve az adatok t6riését vagy megvéltoztatasat is,

I. a szerverekre az operaciosrendszer és a felhasznalasi médnak megfeleld alkalmazas csomag

valamint a megfelelo biztonsagi beallitasok telepitése a rendszergazda altal térténik.

A szabalyok betartasat a jegyz0 és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds belsd auditok
keretében ellenérzi. A Hivatal az elektronikus informatika biztonsaggal kapcsolatos szoftverhasznalattal

kapcsolatos tovabbi szabalyokat informatikai biztonsagi eljardsrendben vagy egyéb dokumentumban
kezelheti.
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3.6.11. A felhasznalo altal telepitett szoftverek

Rendszerprogramokat, illetve felhasznaldi alkalmazasokat kiszolgaldkra és munkaéllomasokra,
infokommunikacios eszk6zokre csak a rendszergazda telepithet, masolhat, tavolithat el.

Az eszkdzok firmware/driver/szoftverfrissitése a legutolso stabil valtozatnak megfeleléen torténjen meg
(kivéve a kompatibilitasi problémakat okozé frissitéseket (pl. JAVA).

A felhasznalék semmilyen szoftvert, alkalmazast nem telepithetnek a munkaallomasaikra, az
infokommunikacios eszkéz hasznalata soran kizarolag, az eszkozre telepitett szoftvereket, alkalmazasokat
hasznalhatjak. Uj szoftver, alkalmazas telepitését vagy a meglévé alkalmazas jogosultsagvaltozasat

igényelni kell. A rendszergazda jogosult az igény felulvizsgalatara, és ha szikséges, biztonsagi vagy
gazdasagi okbol annak elutasitasara.

A felhasznalé az infokommunikacids eszkozre telepitett szoftvereket, alkalmazasokat a szoftverhez,
alkalmazashoz kiadott felhasznaloi leirds szerinti modon, szakszerlien kételes hasznalni.

Azokon az eszk6zokon, amelyeken dnkormanyzati ASP rendszer van hasznalatban, vagy adat tovabbitédik
ra, tilos olyan alkalmazast hasznaini, amely az eszk6zt az ASP Kézponton kivili harmadik féllel kéti 6ssze,

és amellyel lehetdség van tavoli tamogatasra, vezérlésre, tavoli hozzaférésre, képernyd atvételére stb. (pl.
TeamViewer, rAdmin, VNC).

A kiils6 felek altal Gzemeltetett alkalmazasokhoz kapcsolédd jogosultsagokra vonatkozd igényléseket,
valtozasjelentdket és levelezéseket a szervezeti egységek vezetdi kotelesek masodpéldanyban

megkiildeni a rendszergazdanak. A kllsé fél altal biztositott informatikai szolgaltatasok hasznalata soran
az altala kiadott el6irasok szerint kell eljarni.

A szoftvereket és adatokat arra nem jogosult harmadik fél szamara masolni és tovabbadni tilos.

A szoftverek adathordozoit, (izemeltetési és felhasznaloi dokumentaciojat, licencdokumentacidjat a
rendszergazda tarolja és tartja nyilvan.

3.7. KARBANTARTAS
3.7.1. Rendszer karbantartasi eljarasrend

A rendszeres karbantartas célja, hogy a Hivatal biztositani tudja, az lgymenethez szikséges eszkdzok és
szolgaltatasok zavartalan mikodését, hiba esetén iddben torténod javitasat. A rendszeres karbantartas
soran a karbantartasra jogosultaknak szilkséges ellenérizni a munkaallomasok, szerverek, perifériak,
halozati eszk6zok fizikai és szoftveres dllapotat, az esetlegesen felmerild problémak megoldasarol
gondoskodniuk kell. Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés megfogalmazza és
dokumentalja a rendszeres karbantartdasra vonatkozé kontrollokat, mely szabalyozza a rendszeres
karbantartasi folyamatot és elésegiti annak ellendrzését.

A Hivatal az elektronikus informaciobiztonsaggal kapcsolatos egyedi karbantartasi szabalyokat informatikai
biztonsagi eljarasrendben vagy egyéb dokumentumban kezelheti.

3.7.2. Rendszeres karbantartas

A rendszeres karbantartasokat csak az arra jogosult személy(ek) végezheti(k) (a 2.1.14 Karbantartok
fejezet szerint). A Hivatal a karbantartéasokat és javitdsokat Utemezetten hajtatja végre, dokumentaltatja,
fellllvizsgalja és jovahagyja az 6sszes karbantartasi tevékenységet, figgetlenil attdl, hogy azt a helyszinen
vagy tavolrél végzik, és fuggetlentl attol, hogy a berendezést a helyszinen, vagy masutt tartjak karban.
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A Hivatalnak a karbantartasokra karbantartasi tervvel szilkséges rendelkeznie, amelynek elkészitése a
rendszergazda feladata. A karbantartasi tervben meghatarozasra keril a munkaallomasok, szerverek
perifériak, haldzati eszk6zok fizikai és szoftveres allapotat ellendrzd karbantartasok Utemezése, feleldse.
Kilsé személy/szolgaltatd esetében a karbantartasok utemezését és azok feltételeit a szerzédésben
régziteni sziikséges.

A hibakat, rendszerledllasokat, minden karbantartasi tevékenységet

dokumentaini szikséges
(karbantartasi napld/nyilvantartas).

A dokumentalasnak legalabb az alabbiakra szikséges kitérnie:

temezés (pl. elére ttemezett (tervezett). nem tervezett karbantartas),
mikor toértén a karbantartast (datum, id6),

a karbantartas megnevezése (ellendrzés, javitas, frissités stb.),

az érintett eszkdz/szoftver, rendszer megnevezése,

maodszer (pl. szemrevételezés),

karbantartashoz szikséges eszk6z8k megnevezeése,

kikik végezte/tek a karbantartast,

mennyi ideig tartott a karbantartas (ha lényeges).

ha volt rendszerleallas, mennyi ideig tartott,

T@ ~® a0 oo

j. akarbantartas ellendrzés tényét (sikeres, sikertelen),
k. intézkedés megjeldiése sikertelen karbantartas esetén,

I. alairas.

A karbantartasok utani megfeleld miikodés ellenérzése a rendszergazda, illetve killsé személy/szolgaltato
esetében a megbizott személy/szolgaitato feladata. Sikertelennek bizonyuld muikédés esetén, az adott
eszkdzt, rendszert nem lehet Gjra izembe helyezni. egészen addig, amig a fennalld hibat ki nem javitjak.
A javitasokért a rendszergazda illetve kilsd megbizott esetén a kiilsé személy/szolgaltato felels.

A karbantartasok torténhetnek munkaidén kivil, vagy munkaiddn beldl. A tervezett munkaiddn beldli

karbantartasokat, ha azok az tgymenet kiesésével jarnak, a karbantartas elétt 1 héttel kézélni kell az
tigyfelekkel.

A Hivatal birtokaban lévé fizikai szerverek karbantartasa a rendszergazda illetve kilsé szemely/szolgaltato

esetében a megbizott személy/szolgaltatd feladata. szerzédéses megallapodas szerint. A szerverek
karbantartasat ttemezetten, lehetdség szerint, munkaidén kivil kell végrehajtani.

Adattartalommail bird adathordozok, informacids rendszer vagy rendszerelem szallitasa esetén a megfeleld
informacidbiztonsagi intézkedések betartdsa koételez6 a 3.6, Adathordozok védelme fejezetnek
megfeleléen. Karbantartas céljabol az adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat
a rendszergazda, kiilsé személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltato végzi.

A Hivatal altal hasznalt szoftveres frissitéseket a rendszergazda végzi. figyelemmel kisérve egy-egy Uj
patch megjelenését.

3.7.3.2. Adathordozé ellendrzés

A rendszergazda a Hivatali munkaéallomasokon 1évo viruskeresét ugy allitja be, hogy az automatikusan

ellendrizze a munkaallomasra csatlakoztatott diagnosztikai és teszt programokat tartalmazo

adathordozokat a kartékony kodok tekintetében, mielétt azt az elektronikus informéacids rendszerben
hasznalnak.
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3.7.4. Tavoli karbantartas

Azokon az eszkézékén, amelyeken dnkormanyzati ASP rendszer van hasznalatban, vagy adat tovabbitodik
ra, tilos olyan alkalmazast hasznalni, amely az eszkdzt az ASP Kdzponton kivili harmadik féllel kéti 6ssze,

és amellyel lehetdség van tavoli tamogatasra, vezérlésre, tavoli hozzaférésre, képernyt atvételére stb. (pl.
tavoli asztal, TeamViewer, rAdmin, VNC).

Ha hatoséag (pl. NISZ Zrt.) altal nem tiltott, vagy technikailag lehetséges, akkor szilkséges az engedélyezett
haldzatok és halozati szolgaltatdsok meghatarozdsa, szikségesség/ engedélyezés esetén a
meghatarozott végpontok kozott VPN kapcsolat iétrehozasa, biztonsagos protokollok (pl. izemeltetési
feladatok ellatasahoz a rendszerek VPN kapcsolaton keresztill torténd elérés céljabdl).

Egyéb esetben (sajat hatdkérbe tartozé elektronikus informacios rendszer, pl. levelezé/webszerver stb.) a
rendszergazda az aldbbiak szerint jar el a tavoli karbantartas tekintetében:

jévahagyja, nyomon koéveti és ellenérzi a tavoli karbantartasi és diagnosztikai tevékenységeket,
b. akkor engedélyezi a tavoli karbantartdsi és diagnosztikai eszkdzok haszndlatdt, ha az
dsszhangban all az Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal, és dokumentalva van az elektronikus
informaciaés rendszer rendszerbiztonsagi tervében,
hitelesitéseket alkalmaz a tavoli karbantartasi és diagnosztikai munkaszakaszok létrehozasanal,
lezarja a munkaszakaszt és a haldzati kapcsolatokat, amikor a tavoli karbantartas befejezédik,
e. nyilvantartast vezet a tavoli karbantartasi és diagnosztikai tevékenységekrol.

3.8. ADATHORDOZOK VEDELME
3.8.1. Adathordozdk védelmére vonatkozo eljarasrend

A Hivatal jelen eljarasaban rogziti az adathordozék védelmére vonatkozé elbirasait.

A Hivatali munka soran hasznalt adathordozok kezelésének szabalyozasa a megfelelé és biztonsagos
mikodés és rendelkezésre allas érdekében térténik.

A munkavégzéshez a Hivatal tulajdonaban 1évé, nyilvantartott adathordozét lehet hasznalni, illetve behozott
adathordozo esetében a rendszergazda altal ellenérzétt és engedélyezett eszkézt (Lasd 2.1.12. Be- és
kiszallitas). Az adathordozd hasznalatdra vald igényt a szervezeti egység vezetdjéhez kell benyujtani.
A rendeltetésszer(i eszkézhasznalatot a Hivatal elektronikus informaciés rendszereihez térténé
csatlakoztatas utan, a rendszergazda szurdpréba szeriien ellenérizheti.

Adathordozét, vagy adatot adathordozén/mobil eszkézén (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
munkavégzés és barmilyen mas célbol - a Hivatalbdl kijuttatni csak a szervezeti egység vezetdje irasos
engedélyével szabad az informacidbiztonsagi eléirasoknak megfeleléen. A Hivatal az adathordozok
hasznélatat a Hivatal szakfeladatait tamogaté szakrendszerek munkaallomasain informaciobiztonsagi
megfontolasbol utasitdssal, hardver, illetve szoftver Uton korlatozza, szakrendszerek munkaallomasain
kivili minden eldzetes értesités nélkl figyelheti, monitorozhatja.

Az adathordozék informéacidbiztonsagi kezelésének altalanos irdnyelvei:
a. informatikai eszk&zoket, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik féinél térténé
munkavégzés soran &rizetienil hagyni;

b. munkavégzés kdzben nem lehet a hasznalatban lévé mobil eszkdzoket felugyelet nélkll hagyni, a
hasznalaton kivili eszkézéket védett helyen kell tarolni (tiszta asztal” szabalya),
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az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkil, nem a munkakori feladatba tartozé mddon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;

tilos az olyan hordozhatdé adathordozo haszndlata az elektronikus informacios rendszerben.
melynek tulajdonosa nem azonosithaté. Az adathordozdkat sorszammal és/vagy a felligyeletéert
felelds nevével azonositani kell, azokat a felhasznalohoz kell rendelni:

e. az adathordozdkat a felhasznalék nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez ugy, hogy az
eszkdz tulajdonosa nem tud rola;

amennyiben kiviilrél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak elézetes
ellendrzés és a virus mentesség megallapitasa utan hasznalhaté.

Barmely adathordozd eltinését azonnal jelenteni kell a szervezeti egység vezetéjének azzal az

informacioval  egyitt, hogy milyen Bizalmas/Szigorian Bizalmas mintsitésii dokumentum
kompromittalddott.

Az adathordozok védeime soran figyelembe kell venni a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarot szolé Europai Parlament
és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (GDPR). Ha személyes adatot tartalmazd, kriptografiai védelemmel

el nem latott adathordozd eltiinése, jogosulatlanokhoz jutasa feltételezhetd, akkor azonnal jelentést kell
tenni az adatvédelmi tisztviseld felé.

3.8.2. Hozzaférés az adathordozokhoz

A megbizott szervezeti egység vezetd meghatarozza az egyes adathordozd tipusokhoz valo hozzaférésre
feljogositott személyek korét, jogosultsaguk tartalmat.

A Hivatalbél kilépd munkatarsak vagy szerzddéses viszony esetén a szerzédés megsziinésében érintett
megbizott harmadik felek kételesek minden a birtokukban vagy hasznalatukban [évé, a Hivatal tulajdonat
képezd eltavolithaté adathordozot a rendszergazdanak biztonsagosan atadni, aki ellenédrzi, hogy az
adathordozo allapota megegyezik-e a kiadaskori allapotaval.

3.8.4. Adathordozok tarolasa

Az adathordozokat fizikailag ellenérizni kell és biztonsagosan kell tarolni az arra engedélyezett vagy kijeldit
helyen, védeni kell mindaddig, amig jovahagyott eszkzokkel, technikakkal és eljarasokkal nem semmisitik

meg. vagy nem torlik a rajtuk tarolt adatokat.
3.8.5. Adathordozoék szallitasa
Az adathordozdk szallitasa soran az alabbi biztonsagi szabalyokat szikséges alkalmazni:

a. a szdllitashoz lehetbleg zarhato és a karos kérnyezeti hatasoktdl védd tokot. dobozt. taskat kell

hasznalni;
b. szallitas kézben az adathordozdt folyamatosan a munkatars személyi feligyelete alatt kell tartani;
c. széllitas soran nem szabad az adathordozét masnak atadni, masok felugyeletére bizni.
d.

ovni kell a nagy melegté!, nagy hidegtd!, gyors hémeérséklet valtozastol, kézvetlen napsugarzastol,
portél. nedvesseégtél;

e. ha a készulék a szdllitas soran tulzottan lehilt. vagy felforrosodott, hasznalat eldtt meg kell varni
amig szobahomeérseékletre kerlil:
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f. amunkatarsak kotelesek az altaluk szallitott fizikai adathordozokkal kapcsolatos minden eseményt
(elvesztés, sérilés, lopas) felettesiiknek vagy az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért
felelésnek haladéktalanul jelenteni;

g. gépkocsival torténd szallitas esetén az informaciés rendszerelemeket zart/fedett csomagtartéban
kell elhelyezni oly mddon, hogy védve legyen a razkodashol, sérilésbdl adodé karoktédl. Az
informacios rendszerelemeket és adathordozékat tilos (meég révid idére is) az autdban hagyni, a
munkatarsnak jarmi elhagyasakor magaval kell azokat vinnig;

h. tilos az informatikai eszkézék hasznalatat harmadik feleknek atengedni, sem idegenek, sem
csaladtagok, rokonok, ismerésdk nem hasznéalhatjak ezeket. A tiltas vonatkozik a sajat tulajdont
eszkozokre és a tdvmunka soran hasznalt eszkozokre is.

A Hivatal az adathordozdk szallitdsaval kapcsolatos tevékenységeket azokra a személyekre korlatozza,
akik altala az eszkozdk be- és kiszallitasara engedélyt kaptak. Az adathordozok szallitasaval kapcsolatos
engedélyeket, tevékenységeket dokumentalnia kell.

,Bizalmas" feletti besorolast adatokat tartalmazé adathordozédt kitldnés gondossaggal kell szallitani.

A mentési adathordozok szallitasat csak a rendszergazda vagy az altala megbizott, vagy a szervezeti
egyseég vezetd altal kijeldlt személyek végezhetik.

3.8.5.2. Kriptografiai védelem

Minden olyan hordozhatd eszkézt, amelyet a Hivatal terlletén kivil hasznalnak, szallitanak kriptografiai
(hardver titkositasi) mechanizmusokkal kell védeni a digitalis adathordozékon tarolt informaciok

bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhatd adattarold, pl. okostelefon, laptop,
pendrive stb.).

A titkositas elvégzése a rendszergazda feladata, az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért
feleléssel egyeztett eljaras alkkalmazasaval.

3.8.6. Adathordozdk toriése
Az adathordozék térlésére vonatkozé biztonsagi iranyelvek:
a. az adathordozokat elhasznalédasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkeriilése
érdekében,
b. az adathordozdkat selejtezés, a hivatali ellenérzés megsziinte, vagy Ujrafelhasznalasra vald

kibocsatas elétt elétt minden esetben adat mentesiteni kell ilyen céli megfeleld alkalmazassal,

c. a nem torélheté adathordozdkat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitdben vagy mas médon
ossze kell torni,

d. az adatmentesités a rendszergazda feladata és feleléssége,

e. a beépitett, azaz nem mobil (nem cserélhetd) lemezmeghajtdk szilkség szerinti cseréje, és az
elhasznalodottak selejtezése a rendszergazda feladata.

A torlési mechanizmusokat a rendszergazda az informacié mindsitési kategoériajaval aranyos erésségnek
és sértetlenségnek megfeleléen alkalmazza:

a. a ,belsé hasznalatl” védelmi osztalyba sorolt informaciokat tartalmazé adathordozot agy kell
megsemmisiteni, hogy ne legyen lehetdseg a jogosulatlan hozzaférésre,
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b. a ,bizalmas” védelmi osztélyba sorolt informacickat tartalmazé adathordozdkat ugy kell
megsemmisiteni, hogy az informacidk helyredllitasa csak jelentds tamogatassal/eszkdzkészlettel
emberi eréforrassal és idobefektetéssel legyen lehetseges.

c. a ,szigoruan bizalmas® védelmi osztalyba sorolt informaciockat tartalmazd adathordozok

helyreallitdsara nem lehet mod korszerl eszkdzdkkel,

d. adathordozo selejtezés céljara harmadik félnek, csak adat mentesitve adathato at.

Ha harmadik félnel térténd javitasra van sziikség, és az elmentett adatok elézetes és biztonsagos tdrlésére
nem volt lehetdség, akkor a javitast kilén megallapodas keretében helyszini jelenlét betartasaval kell
elvégeztetni. A selejtezéssel, megsemmisitéssel megbizott 3. féliel titoktartasi megallapodast kell kétni.

A toriésre alkalmazott eszkdzoket és maodszerek hatékonysagat a rendszergazdanak a sziikséges
gyakorisaggal teszteini szlikséges (visszaallitas megkisérlésevel).

A selejtezésrdl, a hivatali ellendrzés megsziintérdl, vagy vjrafelhasznalasra vald kibocsatasrol eldtt minden
esetben jegyzékdnyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kell a térlés megtorténtét.

3.8.7. Adathordozok hasznalata

A szervezeti egység vezetdje engedélyezheti, korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely
adathordozo tipusok hasznalatat a kijel6lt elektronikus informacios rendszereken vagy rendszerelemeken
mikodd biztonsagi intézkedések hasznalataval. A Hivatal szakfeladatait tamogatd szakrendszerek
munkaallomasain az adathordozék hasznalatat az engedélyezett jogosultsagoknak megfeleiéen kell
beallitani (csak az azonositott, a felligyeletéért feleléshéz rendelt adathordozé hasznalhato engedélyezett,
az engedélyezett adathordozo hasznalat dokumentalasa sziikséges). A szakrendszerek munkaallomasain
informacidbiztonsagi megfontolasbél a nem engedélyezett adathordozé hasznalatat
korlatozasokkal, bedllitasokkal meg kell akadaiyozni, melynek a felelése a rendszergazda.

technikai

3.8.7.2. Ismeretlen tulajdonos

A Hivatal megtiltja az olyan hordozhato adathordozék hasznalatat az elektronikus informacios rendszerben.,

melyek tulajdonosa nem azonosithatd. Az adathordozékat sorszammal és/vagy a feligyeletéeért felelds
nevével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni.

3.9. AZONOSITAS ES HITELESITES
3.9.1. Azonositasi és hitelesitési eljarasrend

A Hivatalnak gondoskodnia kell arrol, hogy a felhasznaldk mindegyike egyedileg legyen azonositva és
hitelesitve, valamint egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve a felhasznalok altal végzett
tevékenységek. Biztositania kell ezt azért, hogy a tevékenységek és a hozzajuk tartozo feleldsségek
egyértelmien azonosithatok legyenek, illetve, hogy elkerlilhetévé valjanak a jogosulatlan hozzaférések
ezaltal csékkenthetoek a jogosulatian hozzaférésekbdl szarmazé informaciobiztonsagi incidensek.

A sziikseges jogosultsagokat a felhasznaloknak, az irasos jogosultsag igénylését az adatgazdak hagyjak
jova és a rendszergazda/kdzponti szolgaltato altal kijeldlt adminisztrator osztja ki/allitja be.

A Hivatal felhasznaldinak kiosztott jogosultsagokrél a nyilvantartas vezetésére kijeldlt személynek
nyllvantartast kell vezetnie. amelyet legalabb évente egyszer az adatgazdakkal kdzdsen felll kell vizsgalni

a nyilvantartast frissiteni kell barmilyen moédositast (pl. személyi valtozast, jogosultsag kiosztasat
visszavonasat, modositasat) kovetden.
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3.9.2. Azonositas és hitelesités (hivatalon beliili felhasznaldk)

A Hivatal a munkaallomasokon egyedileg azonositja és hitelesiti a Hivatal felhasznaléit, a felhasznalék altal
végzett tevékenységeketl/ szerepkoroket.

A munkavégzéshez tartozd tevékenységi koroket és az azokhoz sziikséges jogosultsagokat az
elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés az adatgazdak és a rendszergazda
kozrem(kodésével hatarozza meg. Mas, Hivatali rendszerhez (pl. szerver) vald jogosultsagokat és
tevékenységi kéroket az adott rendszerben kell megadni.

A kozponti szolgaltaté rendszereinek hasznalatahoz szilkséges azonositasi és hitelesitési eljarast az
{izemeltetd hatarozza meg. ASP-ben a kétfaktoros azonositas elvaras, amely a jelszéd (tudas) alapu
hitelesités és a birtoklas alapu (E-személyi) hitelesitésbél all 6ssze, elemei:

a. E-személyi, kartyaolvaso, PIN kéd

b. felhasznalénév-jelszé

A tenant szint(i jogositasokat és eszkdz alapu hitelesitéseket az ASP kozpont lizemeltetdje osztja ki,
madositja és vonja vissza, a megfeleld igazgatasszervezési feladatok soran meghatarozott rend szerint.

A Hivatalnal tilos a csoportos felhasznaléi azonositok hasznalata.

3.9.4. Azonosito kezelés

A Hivatal a munkaéllomasaihoz és az elektronikus informaciés rendszerhez, rendszerelemhez vald
hozzaféréshez szilkséges azonositdkat szerepkdrok vagy személyek jogosultsagaihoz kéti.

Az 6nkormanyzati ASP rendszer hasznalata soran a jo attekinthetdéség érdekében ésszehangolt szerepkdr-
megnevezéseket szilkséges alkalmazni. Ugyanannak a felhasznalonak tébb szerepkére is lehet.

A munkaallomashoz, rendszerelemhez, elektronikus informaciés rendszerhez, t6riénd hozzaférést
biztositd azonositokat biztositok:

a rendszergazda (munkaallomashoz, rendszerelemhez/eszkézhdz),

az onkormanyzati ASP adminisztrator (bérld fidk, tenant szintl felhasznald kezelés)

az énkormanyzat szakrendszeri adminisztrator(ok) (szakrendszer szint(i jogosultsagkezelés)
egyéb kdzponti szolgaltato (pl. anyakdnyv) altal kijeldlt adminisztrator

oo op

Az elektronikus informaciés rendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé azonositékat — informatikai
rendszertél fuggben — a felhasznaldo vagy a rendszergazda hozza létre. Az azonositok ismételt
felhasznalasa tilos. A rendszer altal meghatarozott id6, vagy 3 hdnap inaktivitas utan az azonositokat a
rendszergazdanak le kell tiltania, az azonosité ismételt engedélyezést kévetden aktivalhatd ismét.

3.9.5. A hitelesitésre szolgalo eszk6zdk kezelése
Az ASP rendszer kétfaktoros azonositast alkalmaz:

a. jelszod (tudas) alapu hitelesitést,

b. birtoklas alapu (token) hitelesités (az e-Személyi igazolvannyal)

Az Onkormanyzati ASP Kézpont a felhasznaldi azonositasra egységes SSO (Single Sign-On, egyszeri
bejelentkezés) szolgaltatast biztosit, melynek célja, hogy a felhasznalonak egyszer kell magat azonositva
belépnie a Keretrendszerbe, majd sikeres bejelentkezés utan eléri a hozzarendelt szakrendszereket.
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Az elektronikus (igyintézéshez szilkséges a Kézponti Azonositasi Ugynskén keresztilli azonositas:

a.

b.

Ugyfélkapu: olyan azonositdsi szolgaltatds, amely lehetdvé teszi, hogy a felhasznald

biztonsagosan léphessen kapcsolatba az elektronikus koézigazgatasi Ugyintézést nyljto
szervezetekkel

Elektronikus személyazonaosité igazolvany. e-Személyi

Amennyiben a felhasznald nem a fenti mddon hitelesiti magat, a Hivatal:

a.

ellenérzi a hitelesitésre szolgald eszkdzok kiosztasakor az eszkdzt atvevd egyén, csoport,
szerepkér vagy eszko6z jogosultsagat,

meghatarozza a hitelesitésre szolgald eszkoz kezdeti tartalmat,
biztositja a hitelesitésre szolgalo eszkoz tervezett felhasznalasanak megfelelé jogosultsagokat,

dokumentalja a hitelesitésre szolgald eszkdzok kiosztasat, visszavonasat, cseréjét, az elvesztett,
vagy a kompromittalodott, vagy a sérilt eszkézoket,

megvaltoztatja a hitelesitésre szolgald eszkdzdk alapértelmezés szerinti értékét az elektronikus
informacios rendszer telepitése soran,

meghatarozza a hitelesitésre szolgald eszkdzok minimalis €s maximalis hasznalati idejét, valamint
ismételt felhasznalhatdsaganak feltételeit,

a hitelesitésre szolgald eszkoz tipusra meghatarozott idénként megvaltoztatja vagy frissiti a
hitelesitésre szolgalo eszkozoket,

megvédi a hitelesitésre szolgald eszkdzok tartalmat a jogosulatlan felfedéstdl és médositastol

megkdveteli a hitelesitésre szolgald eszkozok felhasznalditol, hogy védjék eszkdzeik
bizalmassagat, sértetlensegét,

lecsereli a hitelesitésre szolgald eszkézt az érintett fiokok megvaltoztatasakor.

3.9.5.2. Jelsz6 (tudas) alapu hitelesités

A jelszavak a felhasznalé szamitogépes szolgaltatdsokhoz vald hozzaférésijogosultsaganak hitelesitésére

szolgalnak. A jelszdkezeld rendszernek hatékonyan és interaktivan kell biztositania a megfelelé szinvonald
jelszavak hasznalatat.

A Hivatal az alabbi elvardsokat érvényesiti a jelszavak kezelésével kapcsolatosan:

a.

a munkadllomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a
jelszavak erdsségének irdnyelve alapjan kell megadni;

a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kotelezd az els® bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

ajelszavak ertsségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis-
és nagybetiket, specialis €s numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni
melyek kdnnyen kitalalhatéak, mint példaul a szemeélyes adatok, egyértelmi datumok, gépnévre
vagy a felhasznaldi névre utaldak vagy altalanos, szotari szavak (pl. ,admin”, ,password"), illetve
amelyek gyari beallitasy, alapértelmezett jelszavak;

afelhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfeleld védelméért
es annak kdvetkezmenyeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak:
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e. a jelszavakat azonnal meg kell véltoztatni, ha a felhasznalé Ggy gondolja, hogy azok mas
tudomasara jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitégépes rendszerikben (ezt
kévetéen értesiteni kell a rendszergazdat és az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért
feleldés személyt);

f. a jelszavakat rendszeres id6kozénként, legaldbb 3 havonta cserélni kell (lehetdség szerint
automatikusan kikényszeritve), illetve az elektronikus informacios rendszer altal kikényszeritett,
vagy az lUzemeltetdk altal meghatarozott idékézdnként;

g. Ujjelszénak nem szabad az utolso 5 régebbi kdzll egyiket sem megadni;

h. ajelszavakat alapvetden tilos leirni;

i. nem tehet6 a jelszd egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve;

j. tilos a felhasznaloknak bejelentkezni a Hivatal rendszereibe olyan felhasznalonévvel, melyet
eredetileg nem nekik bocsatottak ki, &s amelyek hasznalatara nem jogosultak;

k. a felhasznalék a személyes azonositojukkal és jelszavukkal elkdvetett cselekedeteként
felelésséggel tartoznak;

|.  amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb
biztonséagi szintet kévetelne meg, a felhasznaldknak minden esetben az itt szerepld szabalyok
szerint kell eljarni;

m. ez a jelszo politika érvényes azokra a kilsé (nem a Hivatal altal Uzemeltetett) rendszerekre is,
amelyeket a felhasznaldk a munkajukkal kapcsolatosan elérnek.

Szilkséges meghatarozni a szakrendszerekben a jogositasok kérdését, és a fluktuacié miatt a felhasznaldk
jogositasanak idészakos, Hivatali szintl ellenérzését és esetleges korrekciojat. A folyamatos tgymenet
biztositasa érdekében be kell allitani az egyes szakrendszerekben a helyettesitéseket, amennyiben erre

lehetéség van, pl. ASP szakrendszerek esetén, vagy biztositani kell, hogy az egyes szakrendszerekhez
tébb felhasznaldnak legyen kiosztva jogosultsaga.

Torekednie kell a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz a felhasznalok kérében, a 3.10.6. Legkisebb
jogosultség elve alapjan. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a szikséges és elegséges
hozzaférés elve alapjan kizarolag a feladat ellatasahoz szlkséges hivatali adat, informacié megismereseére,
tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szikséges lehetd legrévidebb ideig és
szilkséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult.

A kézponti szolgaltatd kételezd elvarasokat érvényesit a jelsz6 megadaséaval kapcsolatban. Az ASP

Kézpont egy esetleges biztonsagi incidens soran a tenant adminisztratoroknak privilégiumokkal jaro
jogosultsag-kiosztasat szamon kérheti.

Azon informatikai rendszerei esetén, ahol jogosultsag kizardlag egy felhasznald szamara oszthaté ki, ott
ezeket a jelszavakat — informatikai rendszerenként és felhasznalonként — nyilvan kell tartani, azokat zart,
a felhasznalé altal a lezaras mentén alairt, datummal és névvel ellatott, a jegyz6 altal meghatarozott,
tizbiztos, megfeleldé mechanikai védelemmel ellatott pancélszekrényben kell tarolni. A folyamatos
igymenet biztositasa érdekében, indokolt esetben, a szervezeti vezetd altal engedélyezett esetekben,
dokumentalt modon torténd felbontast kévetéen a felhasznalonak a megismert jelszavakat azonnal meg
kell valtoztatni. Jelszavakat egyéb helyen tilos leirni.

A hitelesitésre vonatkozo kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozoan érvényesiteni kell.
A menedzselhetd halozati aktiv eszkéz tekintetében az eszkoz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositéi (név, passward) keriiljenek megvaltoztatasra.

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat, v1.1 77198



Vamosgyérki Kézos Onkormanyzati Hivatal

Csak eldre kijelolt, privilegizalt felhasznaldknak legyen lehetdsége bejelentkezni a kérdéses eszkdzokbe.

A fenti szabalyok az elektronikus informacios rendszerek altal technikailag kikényszeritheté részét a
rendszergazdanak kell beallitani.

3.9.5.3. Birtoklas alapu hitelesités

A Hivatal az elektronikus informacios rendszer hardver token alapu hitelesitése esetén olyan
mechanizmusokat alkalmaz, amely megfelel a Hivatal altal meghatarozott mindségi kévetelményeknek,
vagy az elektronikus informacids rendszer nyilvanos kulcst infrastruktira alapu hitelesitées esetén
dsszekapcsolja a hitelesitett azonossagot az egyéni vagy csoport fidkkal.

A hitelesitésre szoigéalé hardver alapl eszk6zok kiosztasat, visszavonasat (az E-személyi kivételével) a

rendszergazdanak, az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért feleiésnek vagy az erre kijeldlt
felelésnek nyilvan kell tartani.

3.9.5.5. Személyes vagy megbizhato harmadik fél altali regisztracié

A Hivatal szikség esetén meghatarozott hitelesitd eszkdz atveteléhez olyan regisztracids eljarast kévetel

meg, melyet meghatarozott regisztracios szervezet folytat le a Hivatal altal meghatarozott személyek vagy
szerepkorok jovahagyasa mellett.

3.9.6. A hitelesitésre szolgalo eszkoz visszacsatolasa

Az elektronikus informacios rendszernek fedett visszacsatolast kell biztositani a hitelesitési folyamat soran

hogy megvédje a hitelesitési informaciot jogosulatian személyek esetleges felfedésétdl, felhasznalasatol.

A Hivatalnal alkalmazott hitelesitési modszerek érdemi informacioval nem szoigalnak az esetleges
tamadoknak. A sikertelen belépést kovetden, a rendszer minimalis Uzenetet kild vissza a felhasznaldnak
(pl. elrontott felhasznalénév vagy jelszo6 esetén: ,belépés sikertelen, elfelejtett jelsz6” stb.)

3.9.8. Azonositas és hitelesités (hivatalon kiviili felhasznalok)

Az elektronikus informacids rendszernek egyedileg kell azonositania és hitelesitenie a Hivatalon kivili
felhasznalokat és a tevekenyseguket.

Klls6 partnerek (szerzédott partnerek, harmadik személyek) vonatkozasaban a Hivatal IT rendszereihez
vald hozzaférés csak szerzddés alapjan biztosithatd.

Kulsé partnerek esetén a hozzaférési jog maximum a szerzddeés lejarataig adhato.

A Hivatal |IT rendszereihez hozzaférési jogot kapott természetes személyek, jogi személyek és jogi

személyiséggel nem rendelkezd szervezetek a hozzaférési jogot a vellk kotdtt szerzédés/ megallapodas
és titoktartasi nyilatkozatok alapjan gyakorolhatjak.

3.9.8. Hitelesitésszolgaltatok tanusitvanyanak elfogadasa

A haldzati kapcsolatok titkositdsahoz csak a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag elektronikus alairassal

kapcsolatos nyilvantartasaban szerepld hitelesités szolgaltaték altal kibocsatott tanusitvanyokat lehet
felhasznalni.
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3.10. HOZZAFERES ELLENORZESE
3.10.1. Hozzaférés ellendrzési eljarasrend

A Hivatal vezetéje megfogalmazza, dokumentélja és kihirdeti a hozzaférés eliendrzési eljarasrendet, mely
a hozzaférés ellendrzési szabalyzat és az ahhoz kapcsoldédd ellendrzések megvaldsitasat segiti eld.
A jogosultsag kezelés soran figyelembe veszi a kozponti szolgaltaté (a jogszabaly altal kijeldlt
kézpontositott  informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatd) eldirasait. Az elektronikus
informaciobiztonsaggal kapcsolatos egyedi engedélyezési hozzaférési szabalyokat szikség esetén
Informatikai biztonsagi eljarasrendben kezeli.

Az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem hasznaldja kizarolag olyan munkatars vagy a Hivatallal
szerzbdéses jogviszonyban &llé szerzédott partner, harmadik személy lehet, aki a munkavégzéshez
sziikséges feltételekkel az 1.6.3. A személyek ellendrzése fejezetnek megfelelden rendelkezik. Megismerte
jelen szabalyzatot, a ra vonatkozé rendelkezéseket, és ennek megfeleléen hozzaférési jogosultsagot kapott
az elektronikus informacids rendszerek hasznalatahoz (a tovabbiakban: felhasznald).

A kozponti szolgéaltatok szakrendszereihez torténd hozzaféréseket az Uzemelteté altal meghatarozott
szabalyok alapjan kell kezelni.

A hozzaférési jogosultsagokat az adatgazda engedélyezi a hataskérébe tartozé elektronikus informaciés
rendszerek, rendszerelemek, adatok, tevékenységek tekintetében. A jogosultségok beallitdsat adott
rendszertél fiiggben a rendszergazda, vagy a kozponti szolgaltatd altal kijelolt adminisztrator végzi.
A kiadott jogosultsagok engedélyezéséhez kapcsolddé feljegyzéseket meg kell drizni.

A Hivatalnal jelenlévd felhasznaloknak kiosztott jogosultsagokrol a rendszergazdanak vagy a kijelolt
feleldsnek nyilvantartast kell vezetnie, amelyet legalabb évente egyszer az adatgazdakkal kézésen felil
kell vizsgalni. Frissiteni kell tovabba, barmilyen modositast kovetéen.

A hozzaférési jogosultsagok megszintetésérdl az alabbi esetekben sziikséges intézkedni:
dolgozo kilépése eseten,
ha a Hivatal munkavallalojat a Hivatalon belul athelyeztek,

ha a munkavallalé szervezeti egységen belil marad, de a munkakére jelentésen megvaltozott,
ha a kils6 partner szerzédése lejart vagy megsztint,
tartds betegség, tavollét, illetve helyettesités esetén,

-0 00 o

visszaélés gyanuja vagy hasonlé sulyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.
A jogosultsagok visszavonasat adott rendszertdl figgden a rendszergazda, a magasabb jogosultsaggal
rendelkezd szervezeti egység vezetd vagy a kézponti szolgaltatd altal kijeldlt adminisztrator vegzi.

Az elektronikus informacids rendszerekrél, eszkdzokrél, jogosultsagokrol kizardlag a jegyzd, az éltala
kijelolt személy vagy az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felelés szolgaltathat adatokat.

3.10.2. Felhasznaloi fiokok kezelése

A Hivatallal szerzdédéses jogviszonyban allé szerepldk, a szerzddésben meghatarozott szerepkérokre
kaphatnak jogosultsagot. Kizardlag csak a 1.6.3. A személyek ellenbrzése fejezet kdvetelményeinek
teljestilése esetén lehet jogosultsagot kiosztani.

Az elektronikus informacios rendszer felhasznaldi fiokjait és tipusait (ahol megengedett) a rendszergazda,
vagy a kézponti szolgaltatd altal kijelslt adminisztrator hatarozza meg.
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A felhasznaldi fiokok kezelése a rendszergazda, vagy a kdzponti szolgaltato altal kijelélt adminisztrator
feladata. Meghatarozzak a munkacsoportokhoz/ szerepkérokhdz tartozéd felhasznaldi feltételeket.

Meghatarozzak és dokumentaltan kezelik az elektronikus informéacidés rendszerhez hozzaféresi

jogosultsaggal rendelkezok korét. a munkacsoporthoz/ szerepkorhoz tartozd jogosultsagokat. valamint
(szllkseég esetén) a felhasznalsi fiokok tovabbi jellemzait.

Hozzaférést csak a szilkséges mértékben és iddtartamra Iehet engedélyezni, figyelembe véve a
szerepkorhdz tartozd feladatokat. Tartomanyba léptetett eszk6zok esetén célszer(i beallitani a fidkok
automatikus tiitasat, maximum 5 rontott jelszo, illetve 2 hét inaktivitast kévetden.

A rendszergazda, vagy a kozponti szolgaltato altal kijelolt adminisztrator létrehozza, engedélyezi.
modositja, letiltja és eltavolitia a felhasznaldi fickokat a Hivatal, valamint a kdzponti szolgaltato altal

meghatarozott feltételekkel 6sszhangban.

A rendszergazda, vagy a koézponti szolgaltato altal kijelslt adminisztrator ellenédrzi a felhasznaldi fidkok
hasznalatat.

A rendszergazdat, vagy a kézponti szolgaltaté altal kijelslt adminisztratort értesiti kell, ha:
a felhasznaloi fiokokra mar nincsen szlikség,
a felhasznalok kiléptek vagy athelyezésre kerdltek,

c. az elektronikus informaciés rendszer haszndlata vagy az ehhez szikséges
megvaltoztak.

ismeretek

A munkaallomasokon a felhasznaldknak nem lehet adminisztratori joguk. Ha az elektronikus informacios
rendszerek zavartalan mikédéséhez szilkkségesek az emelt szint(i jogok, a rendszergazdai jogosultsagot

a rendszergazda javaslatara a szervezeti egység vezetd engedélyezheti a szilkseéges ideig, kizardlag a
szakrendszerek hasznalatahoz, mely nem haszndlhaté programok
megvaltoztatasara.

telepitésére, beallitasok

Minden felhasznalonak sajat felhasznaldi azonositoval kell rendelkeznie, az ehhez sziikséges jelszavakat
az alkalmazott jelszd szabalyoknak megfeleléen kell képezni. Az elsdé bejelentkezést kovetden a
felnasznaloknak meg kell valtoztatniuk a jelszavukat. a jelszé szabalyokat figyelembe véve.

Tiltani kell a csoportos felhasznaloi azonositék hasznalatat.

A Hivatalnal tobb szerepkort betéltd személyek jogosuitsagai, a szerepkdréknek megfelelden kalén-kilon
kell. hogy kialakitasra keruljén.

A rendszergazda meghatarozott gyakorisaggal (a kézponti szolgaltato altal kijeldlt adminisztrator a kézponti

szolgaltatd eldirasai alapjan). minimalisan évente felulvizsgalja a felhasznaldi fiokokat. ellendrzi a
fiokkezelési kovetelményekkel vald dsszhangot.

3.10.3. Hozzaférés ellendrzés érvényesitése

Az elektronikus informacios rendszer és a szabalyzatok k6zotti 6sszhangot szikséges megteremteni annak
érdekében, hogy az elektronikus informacios rendszer érvényesitse a jovahagyott jogosultsagokat az
informaciokhoz és a rendszer eréforrasaihoz vald logikai hozzaféréshez.



Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal

3.10.5. A felel6sségek szétvalasztasa

A Hivatal meghatarozza a felhasznalok szerepkdreit és az azokhoz tartozé feladatokat, felelésségeket, és
ezt dokumentaitan a munkakéri leirasokban (kils6 szerzédott partner esetében a szerzédésben) kezeli.

Minden szerepkdrhéz kilén-kiilon meghatédrozza a hozzaférés jogosultsagait, a feleidsségek
szétvalasztasa érdekében.

3.10.6. Legkisebb jogosultsag elve

A hozzaférés biztositasanak alapelvei:

a. hozzaférést csak a szilkséges mértékben és idétartamra szabad engedélyezni, olyan személyek
szamara, akiknek a feladataik ellatasa és/vagy jogaik gyakorlasa érdekében indokolt. A szilkséges
mértékre és idétartamra térténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem
a hozzaférd személy altal viselt feleldsséget is;

b. a felhasznalénak a téle elvarhaté gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg kell
akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaféresi
adatok titkossagat,

c. a Hivatal altal hasznalt rendszerekhez, rendszerelemekhez csak a jogosultsagkezelési folyamat
betartasaval adhato hozzaférés;

d. kills6 partnerek (vallalkozdk, hatosdgok stb.) vonatkozasaban a Hivatal rendszereihez,
rendszerelemeihez valo hozzaférés csak szerzddés alapjan biztosithatd;

e. kilsd partnerek esetén a hozzaférési jog maximum a szerzédés lejarataig adhatd;

f. aHivatal rendszereihez, rendszerelemeihez hozzaférési jogot kapott természetes szemeélyek, jogi
személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek a hozzaféresi jogot a veliik kotott
szerzddés, megallapodas vagy titoktartasi nyilatkozatok alapjan gyakorolhatjak;

g. a hozzaférési jogosultsagokkal torténd visszaélés gyanuja esetén a Hivatal minden dolgozéja és
szerzddéses partnere kételes értesiteni az informaciobiztonsagi felelst,

h. a felhasznald elszdmoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaloi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek;

i. az elektronikus informacios rendszerekrél és eszk6zokrodl kizardlag a jegyzd, az altala kijeldlt
személy vagy az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés szolgaltathat adatokat;

i. jelen szabalyzattol eltérni az elektronikus informaciés rendszer biztonségaért felelés engedélye
esetén lehetséges (ilyen esetekben is szikséges a folyamat megfelelé dokumentalasa).

A kézponti szolgaltaté rendszereiben szintén térekedni kell a legkisebb jogosultsag kiosztasosara a
felhasznaldk kérében. Az adminisztratornak a jogosultsagok kiosztasanal javasolt figyelembe vennie a

Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatot, amely nem keriilhet ellentmondasba sem jelen szabalyzattal, sem
a kézponti szolgaltatéd eléirasaival.

Az ASP Kozpont egy esetleges biztonsagi incidens soran a tenant adminisztratoroknak privilégiumokkal
jaro jogosultsag-kiosztasat szamon kérheti. Biztonsagi audit soran, ha az indokoltnal magasabb hozzaférés
allapithatd meg egyes felhasznaldk esetében, annak oka jegyzékdnyvben kell, hogy szerepeljen.

A jogosultsagok kiosztoja is feleléssé teheté a gondatlansaghél bekdvetkezett biztonsagi esemeények
kapcsan.
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3.10.6.2. Jogosult hozzaférés a biztonsagi funkcidékhoz

A Hivatal a szerepkoroknek megfeleléen hozzaférési jogosultsagokat biztosit a biztonsagi funkcidkhoz es
biztonsagkritikus informaciékhoz.

3.10.6.3. Nem privilegizalt hozzaférés a biztonsagi funkcidkhoz

A Hivatal kételezévé teszi, hogy a Hivatal biztonsagi funkcidihoz vagy biztonsagkritikus informacioihoz

kulénleges jogosuitsaghoz kététt - tgynevezett privilegizalt - fiokjukat vagy szerepkériket hasznaljak.

3.10.6.4. Privilegizalt fidkok

A Hivatal az elektronikus informaciés rendszer privilegizalt fidkjait meghatarozott személyekre vagy
szerepkorokre korlatozza. Minden olyan jogosultsag ebbe a korbe tartozik, amely a felhasznaloi jogoknal
tébb jogot jelent (pl. backup operator, rendszeradminisztrator stb.).

Fébb szabalyok a privilegizalt jogosultsagokkal kapcsolatban:

a. a rendszerek adminisztracidjahoz kelld rendszergazdai jogosuitsagot (el6jogokat) csak a

rendszergazdai feladatkérben foglalkoztatott munkatars kaphat és csak a feladatkdrnek megfeleld
rendszerekre érvényesen. A rendszergazdai jogosultsagok (eldjogok), ahol ennek kifejezett
miiszaki akadalya nincsen, legyenek egyértelmiien személyhez kétottek, a csoportos azonositok
hasznalata mindenképpen keriilendé:

a rendszergazda az elbjogokat biztositd azonositojat csak a munkavégzeshez feltetlentl
szilkséges mértékben hasznalja. minden més esetben a normal felhasznaldi azonositojaval
dolgozzon;

mindenképpen kerilni kell olyan rendszerek uzembeallitdsat, amelyek nem rendszergazda
munkakérben dolgozo felhasznaldk rendszergazdai jogosultsadgokkal térténd felruhazasat
igényelnék,

a kozponti szolgéltatd egy esetleges biztonsagi incidens soran az adminisztratoroknak
privilégiumokkal jarod jogosultsdg-kiosztasat szamon kérheti. Biztonsagi audit soran, ha az
indokoltnal magasabb hozzéaférés allapithatd meg egyes felhasznalok esetében. annak oka
jegyzdkonyvben kell, hogy szerepeljen. Altalanossagban megallapithatd, hogy a jogosultsagok
kiosztéja is feleléssé tehetd a gondatlansagbol bekovetkezett biztonsagi esemeények kapcsan.

3.10.10. A munkaszakasz zarolasa

A rendszergazdanak a munkaallomasokon szukséges automatikus képernyévédelmet beallitani, hogy

kizarasra kertlion az illetéktelen hasznalat. A képernydvédelmet Ugy kell beallitani, hogy felhasznaloi

inaktivitast kovetden meghatarozott iddtartalom utdn automatikusan zarolja a munkaallomast.

Az iddtartamot kockazatelemzést kovetden a rendszergazda hatdrozza meg mely a hatdésag altal
elvartaknak megfelelden alapesetben nem lehet tébb, mint 3 perc.

Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositasaval és hitelesitésével tortenhet
(felhasznalonév és jelszo megadasa).
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3.10.10.2. Képernydtakaras

A rendszergazda ugy allitja be a munkaallomast, hogy a munkaszakasz zarolasakor a képernyén korabban
lathaté informéacio egy nyilvanosan lathaté képpel (vagy Ures képernydvel), vagy a bejelentkezési felilettel
- ami a zarold szemely nevét is tartalmazhatja - legyen eltakarva.

3.10.11. A munkaszakasz lezarasa

A rendszergazda a Hivatal sajat hatdkérébe tartozd elektronikus informacios rendszereket ugy allitja be,
hogy az automatikusan lezarja a munkaszakaszt a Hivatal altal meghatarozott feltételek vagy a
munkaszakasz szétkapcsolast igénylé események megtorténte utan.

3.10.12. Azonositas vagy hitelesités nélkiil engedélyezett
tevékenységek

Az azonositas és hitelesités nélkil végrehajthatd felhasznalsi tevékenységeket dokumentaini kell,

indokolni kell a rendszerbiztonsagi tervben, vagy mas szabalyzatban.

A Hivatalban jelenleg nincsenek azonositas és hitelesités nélkiil engedélyezett tevékenységek.

3.10.14. Vezeték nélkiili hozzaférés

Abban az esetben, ha a Hivatal engedélyezi a vezeték nélklli kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, eljarasrendjében megjeléli a konfiguralasra és csatlakozasra
vonatkozé kévetelményeket, valamit technikai Utmutatét ad ki. A vezeték néikilli hozzaférés feltételeként
engedélyezési eljarast folytat le, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

Azokon az eszk6z8kon, amelyeken dnkormanyzati ASP rendszer van hasznalatban, vagy adat tovabbitodik
ra, nem engedélyezhett vezeték nélkili hozzaférés.

3.10.15. Mobil eszkozok hozzaférés ellenorzése

A Hivatal belsé eljarasrendben felhasznalasi korlatozasokat, konfiguralasra és kapcsolddasra vonatkoza
kovetelményeket, valamint technikai utmutatét ad ki az altala ellendrzétt mobil eszkdzékre, engedélyhez
koti az elektronikus informacios rendszereihez mobil eszk6zékkel megvalésitott kapcsolddast.

A mobil eszkézdk hasznalatat, Hivatalbdl térténd kiszallitasat minden esetben elbzetes jegyzdi vagy
szervezeti egység vezetdi engedélyezésnek kell megeldznie.

Az igénylést, kiadast, visszavételt, nyilvantartast, javitast, esetleges elvesztésére vagy a selejtezésére
vonatkozo szabalyokat eljarasrend tartalmazza.

3.10.15.2. Titkositas

A Hivatal a mobil eszk6zdk adattarolo egységein (laptopok, adathordozdk, pl. kiilsé HDD) lehetéség szerint
hardveres titkositast, mas esetben fizetett szoftveres titkositast alkalmaz, a mobil eszkozokon tarolt
informacidk bizalmassaganak és sértetlenségének a védelmére, illetve az informaciok hozzaférhetetlenné
tételére. Tovabba a mobil eszkézdket hitelesitési eljarassal védi (pl. BIOS jelszd).

A Hivatalbdl kiszallitott mobil eszkdz8k esetén teljes eszkdztitkositast, tarold alapu titkositast, vagy mas
technoldgiai eljarast kell alkalmazni (pl. Win10 Pro esetén BitLocker, ESET Endpoint Encryption).

Kizardlag hardveres titkositasu pendrive hasznalat engedélyezett.
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3.10.16. Kiilsé elektronikus informacios rendszerek hasznalata

A Hivatal vezetdje a rendszergazda és az elektronikus informécios rendszer biztonsagaért feleléssel
egylttmikddve meghatarozza, hogy milyen feltételek és szabalyok betartasa mellett jogosult a felhasznalo
kllsé rendszerbél hozzaférni a Hivatal sajat hatokdrébe tartozéd elektronikus informacios rendszeréhez.
Kulsé rendszerb6l vald hozzaférés esetén is biztositani kell azokat a feltételeket, amelyeket a Hivatal a
Hivatali bels6é rendszerek biztonsaga érdekében megvalosit (pl. naprakész viruskeresd. naprakész
operacidsrendszer, tiizfal, biztonsagos protokoll hasznaiat stb.).

Az engedélyezett kiils® rendszerek hasznalatat dokumentalni szikséges.

Azokon az eszkdzokén, amelyeken énkormanyzati ASP rendszer van hasznalatban, vagy adat tovabbitodik
ra. tilos olyan alkalmazast hasznalni, amely az eszk6zt az ASP Kdzponton kivilli harmadik féllel kéti dssze,

és amellye! lehetdség van tavoli tAmogatasra, vezérlésre, tavoli hozzaférésre, képernyo atvételére stb. (pl.
TeamViewer, rAdmin, VNC).

3.10.16.2. Korlatozott hasznalat

A Hivatal csak abban az esetben engedélyezi jogosult felhasznaloknak egy kiilsé elektronikus informacios
rendszer felhasznalasat az elektronikus informacios rendszerhez vald hozzaférésre, az altala ellendrzétt
informacidk feldolgozasara, tarolasara vagy tovabbitdsara. ha eldzetesen ellenérzi a sziikséges biztonséagi
intézkedések meglétét a kilsd rendszeren sajat eljarasrendjének megfeleld modon, vagy jovahagyott,
biztonsagos kapcsolat van az elektronikus informacios rendszerek kézott. vagy megallapodas szuletett a
kilsé elektronikus informéacids rendszert befogadé szervezettel.

3.10.16.3. Hordozhato adattarolé eszk6zok

A Hivatal szikség szerint korlatozza vagy megtiltja az ellenérzoétt hordozhato taroldéeszkdzok hasznalatat
kils6 elektronikus informaciods rendszerben is jogosultsaggal rendelkezé felhasznalok szadmara.

3.10.17. Informacié megosztas

A Hivatal elésegiti az informaciomegosztast azzal, hogy engedélyezi a jogosult felhasznaldknak eldéntenti,
hogy a megosztasban résztvevd partnerhez rendelt jogosultsdgok megfelelnek-e az informaciora
vonatkozo hozzaférési korlatozasoknak, olyan meghatarozott informaciomegosztasi kérilmények esetén,
amikor felhasznaloi megitélés szoba johet (tehat a jogosult felhasznald elddntheti, hogy akivel az
informaciot megosztana, az jogosult-e arra, hogy az informacio birtokaba jusson). Lehetéség szerint
automatizalt mechanizmusokat vagy kézi folyamatokat alkalmaz arra, hogy segitséget nydjtson a
felhasznaloknak az informaciomegosztasi vagy egyittmiikédési dontések meghozatalaban.

3.10.18. Nyilvanosan elérhet6 tartalom
Nyilvanosan hozzaférhetd rendszerként definialja a Hivatal a publikus weboldalat.

A Hivatal vezetdje kijeldli a weblap tartalom feleldst, aki a jogszabalyi kdvetelményeknek és a Hivatal belsd
szabalyainak megfelelden a tartalom feltdltési és karbantartasi feladatok eliatasaért felelés. Tilos a hatalyos

torvénybe, jogszabalyba, belsd szabalyzatba Utkézd, vagy a Hivatal érdekeit, a jo izlést és kdzerkodicsot
sértd tartalmat kdzzétenni.

A Hivatal weboldalan elsésorban hirkdzid, informacids, tajékoztato jellegli adatokat kozél, a telepllést
mutatja be, aktualis hireket és informaciokat kozél az allampolgarok szamara.
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Havonta legalabb egyszer, illetve adatfeltéltés utan sziikséges a honlapot atvizsgalni, és az esetlegesen
nem nyilvanos adattartalmakat eltavolitani.

Az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelésfeladata, hogy a nyilvanosan kézzé tehetd
adatokrol oktatast tartson, a nem nyilvanos adattartalmak kozzétételének elkeriilése érdekében.

Amennyiben a Hivatallal szerzédéses jogviszonyban allé killsé szolgaltaté rendelkezik technikai

hozzaféréssel, szamara a jegyzd vagy megbizottja adhat at dokumentait modon irasban — nyilvanos
kozzétételre szant, ellendrzétt — informaciot.

3.11. RENDSZER-ES INFORMACIO SERTETLENSEG
3.11.2. Rendszer- és informaciosértetlenségre vonatkozo eljarasrend

Az elektronikus informacids rendszerek, illetve az adatok sértetlenségére vonatkozéan a kovetkezé
eljarasrendet kell alkalmazni.

Az eljarasrend célja, hogy a Hivatal altal hasznalt elektronikus informacios rendszerben, rendszerelemben
bekdvetkezett valtozasok ugy, mint: hibajavitas, frissités, 0j hardver lUzembe helyezése, vagy a
rendszerben bekdvetkezett barmi nemil maddositas esetén, az informacidsértetlenséget biztositani tudja.
A felsorolt véltoztatdsokat a Hivatal sajat hatdkorében kizardlag a rendszergazda végezheti.
A rendszergazdanak kell gondoskodnia arrol, hogy a rendszer mikédéséhez szilkséges alkalmazasok,
programok mindig naprakészen mikédjenek. Gondoskodnia kell a mlkédéshez szikséges hardver
elemekrdl, ezek boévitésérdl, cseréjerdl, selejtezésérdl. Az ehhez sziikséges frissitéseket, konfiguracios
beallitasokat/mdédositasokat/javitasokat tervezetten kell elvégeznie.

A modositasok folyaman gondoskodnia kell arrél, hogy a felhasznaldéi adatok ne sériljenek, és
illetéktelenek ne tudjanak hozzaférni. A rendszerben bekdvetkezett valtozasokat dokumentaltan kell

kezelni, illetve a médositasoknak megfeleldéen a dokumentaciokat is frissiteni kell. (pl. frissitési/telepitési
utmutatok, konfiguraciés beallitasok).

Kézponti szolgaltatdas esetében, a kdzponti szolgaltatd hatarozza meg, hogy ki jogosult fejlesztdi,
Uzemeltetdi, mlkodtetdi, tesztelési tevékenyseget végezni a kdzponti rendszer tekintetében.

3.11.3. Hibajavitas

A miszaki sebezhetdségek ellendrzés alatt tartasa érdekében, a rendszerek miiszaki sebezhetéségeit
jelentés késedelem nélkil, tervszeriien és ellendrzétt médon ki kell javitani a gyartok altal biztositott
frissitések (pl operacids rendszer szinti patchek, BIOS, ROM, FIRMWARE), patchek, megkerilé
megoldasok hasznalataval. A felhasznalok haladéktalanul jelzik felettesiiknek vagy a rendszergazdanak,
ha az informatikai rendszerben fennakadast, leallast, zavart észlelnek. Az ellendrzést, azonositast, javitast
és jelentést a rendszergazda biztositja.

Az operacids rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verziéfrissitése csak megtervezett moédon
térténhet meg. A biztonsagkritikus szoftvereket a frissitésiik kiadasat kévetd meghatarozott idétartamon
belill telepiteni sziikséges (a frissitések torténhetnek automatikusan is az adott operaciés rendszer frissitési
beallitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak abban esetben
kell telepiteni, ha azok Gzleti szempontbdl lényeges hibak, sériilékenységek kijavitasat, funkciobdvitést
eredmeényeznek. A valtozast eldzetesen tesztelni kell egy a Hivatali kdrnyezethez hasonld teszt
rendszerben minden kritikus szolgaltatas és alkalmazas vonatkozasaban a kompatibilitds, az alkalmazasok
helyes mikddése szempontjabdl. A valtozast kévetden ellenérizni kell a valtozas eredményét és hatasat.
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A rendszerben bekovetkezett valtozasokat dokumentaltan kell kezelni, illetve a moddositasoknak

megfeleléen a dokumentacidkat is frissiteni kell. (pl. frissitési/telepitési utmutatok, konfiguracios
beallitasok).

A verzidvaltassal jard alapszoftver modositassal egy idében a valtozasokat a dokumentacioban is at kell
vezetni (Munkalap vagy egyéb feljegyzés alapjan az Alapkonfiguracid nyilvantartasban). Ha nem a
madositast elvégzd rendszergazda felelés a nyilvantartas aktualizalasaér, akkor a Munkalapot el kell
juttatni az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés felé.

Egyes kdzponti szolgaltatasu rendszer esetében (ASP) a felhasznaloknak lehetdségik van a rendszerrel
kapcsolatos észrevételek, hibak bejelentésére. Ennek a bejelentési felllete a hibabejelentd rendszer.

3.11.4. Kartékony kodok elleni védelem

Informéacio feldolgozo rendszerek biztonsagos uUzemeléséhez és a feldolgozott informaciod biztonsagos

kezeléséhez, a sértetlenseg és a bizalmassag megdrzéséhez nélkildzhetetlen, a hatékony védekezés a
virusok és a kémprogramok ellen, ezért:

a. minden szolgaltatas fejlesztéséhez, Uzemeltetéséhez, tdmogatasahoz stb. hasznalt asztali és

mobil szamitogépet, valamint szervert védeni kell a virusoktoél folyamatosan frisstld virusvédelmi

rendszer moikodtetésével. Ezen felil, ha miszakilag lehetséges és informacidbiztonsagi

szempontbol indokolt egyéb mobil eszkdzékre is megfelelé védelmet kell biztositani (okos

telefonok):

b. a virusvédelmi rendszer kivalasztasa, és megfeleléségének ellendrzése, a rendszergazda
feladata, figyelembe véve, hogy az ingyenes alkalmazasok nem teljesitik a kdvetelményeket;

C.

a kivalasztasnal figyelembe kell venni, hogy a védend® rendszer eszk&zeinek teljesitményét csak

elfogadhaté mértekben korlatozza, a hatékony munkavegzést ne gatolja;

d. a virusvédelmi rendszert ugy kell Ozemeltetni, beadllitani, és szabalyokat (hazirendeket)
meghatarozni, hogy az akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes vagy vezeték nélkili
halézaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran torténd bejutasat a
rendszerekbe;

e. akartékony kddok elleni védelmet ugy kell beéllitani, hogy rendszeres ellenérzéseket hajtson végre

a belépési/kilepési pontokon, amikor a fajlokat letdltik, megnyitjak, vagy elinditjak,

a virusvédelmi rendszert ugy kell beallitani, hogy szikség esetén automatkusan riassza a

rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi szemeély(eke)t

g. az esetlegesen mégis bejutott virusok kartételenek meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetdleg

automatikusan, a felhasznald beavatkozasat nem igényld modon, heti rendszerességgel at kell

vizsgalni, és a bejutott kartékony kédokat meg kell semmisiteni:

a kartékony kédok észlelése és megsemmisitése soran jelentkezo esetleges téves riasztasokat

rendszergazda ellendérzi;

i. arendszer konfiguralasa a rendszergazda. a vonatkozd hazirendek kialakitasa, azok megfelelo
mukoddésének ellendrzése és dokumentalasa az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért
felelosfeladata;

|. a szolgaltatd altal kiadott frissitéseket a rendszergazda a konfiguracickezelési eljarasnak

megfelelden hajtja végre;

k. aHivatal minden munkatarsa kételes az altala hasznalt eszk6zokén a virusvédeimet hasznalni, azt
semmiféle okbdl ki nem kapcsolhatja;
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I kartékony kad észlelése esetén a kartékony kddokat azonnal karanténba kell helyezni, és jelezni
kell a rendszergazdanak;

m. arendszergazdanak jelentenie kell az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés fele
a kartékony kédok jelenlétét a rendszerben;

n. akartékony kédok megsemmisitése soran, figyelembe kell venni annak, a rendszer rendelkezésre
allasara valé kihatasat;

0. a kartékony kédok elleni intézkedéseket az informaciobiztonsagi felelésnek dokumentaltan kell
kezelnie és jelentenie kell azt a Kormanyzati Eseménykezeld Kézpont felé.

Az elektronikus postafidkba érkez6, ismeretlen felad6tdl szarmazd, nem szokvanyos formatumu, gyanus
csatolmanyt tartalmazg, illetve idegen nyelvi killdeményekkel — a fennallo virusveszély miatt — fokozott
avatossaggal kell eljarni. Gyanus kildemény érkezésekor, illetve a virusvédelmi rendszer riasztasa esetén
a csatolmanyt megnyitni tilos. Tilos lanclevelek inditasa vagy tovabbitasa.

A Hivatalnak meg kell 6riznie az elektronikus informaciés rendszerek és az informacid bizalmassagat,
sértetlenségét és rendelkezésre allasat a kartékony kodok és a kéretlen Uzenetek tdmadéasaival szemben.

Az internethasznalatra vonatkozo szabalyokat az 1.6.9. Viselkedési szabalyok az interneten fejezet
tartalmazza.

3.11.4.3. Automatikus frissités

A kartékony kodok elleni védelmi mechanizmusokat a rendszergazda ugy konfiguralja, hogy a viruskeresé
adatbazis automatikusan frissuljon.

3.11.5. Az elektronikus informacios rendszer feliigyelete

Felel6sségi korén belill a rendszergazda vagy a szolgaltato feligyeli az elektronikus informaciés rendszert,
hogy észlelie a kibertdmadasokat vagy a kibertamadasok jeleit a meghatarozott figyelési céloknak
megfeleléen, és feltarja a jogosulatlan lokalis, halozati és tavoli kapcsolatokat.

A rendszergazda vagy a megbizott felelés, szolgaltaté a rendszer megfelelé mikédése érdekében
figyelemmel kiséri az elektronikus informacios rendszer, rendszerelemeinek rendelkezésre allasat.
Meghibasodas/rendszer hibalizenet esetén meg kell oldania a problémat. Ellendrzi, és valds esetben javitja
a felhasznaloktdl érkezett észrevételeket (pl. mikor a felhasznald lassinak észleli a rendszert), majd ezeket
kommunikalja feléjok.

Azonositja az elektronikus informacids rendszer jogosulatlan hasznalatat, és védi a behatolas-feligyeleti
eszkozokbdl nyert informaciokat a jogosulatlan hozzaféréssel, modositassal és torléssel szemben. Az
lizembiztonsag érdekében a kiszolgalok operacids rendszereinek telepitdkészleteit tartalék adathordozén
is tarolja, valamint rendszeresen menti az operacios rendszer beallitasait.

Erdsiteni kell a rendszer felligyeletét minden olyan esetben, amikor fokozott kockazatra utald jel
tapasztathaté. =

Meghibasodas/nem megfelelé tizemelés, esetieges tamadas esetén kdzvetlenlll az észlelést kovetden a

rendszer feligyeletébdl gyujtott informacidkat az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés
felé kell kommunikalni.
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3.11.6. Biztonsagi riasztasok és tajékoztatasok

Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds folyamatosan figyeli a kormanyzati
eseménykezeld kdzpont altal a kritikus haldzatbiztonsagi eseményekré! és sérilékenységekrdl kozzétett
figyelmeztetéseket. folyamatosan figyelemmel kiséri a Nemzeti Kibervédelmi Intézet Kormanyzati
Eseménykezeld Kozponttol érkezd értesitéseket, szikség esetén bels® biztonsagi riasztast és
figyelmeztetést ad ki, illetve a belsé biztonségi riasztast és figyelmeztetést eljuttatia az illetékes
személyekhez.

Kialakitja és mikodteti a jogszabalyban meghatarozott esemény bejelentési kotelezettség rendszerét, és
kapcsolatot tart az érintett, klion jogszabalyban meghatarozott szervekkel, megfeleld ellenintézkedéseket
és valasziépéseket tesz. Az informatikai rendszert érintd biztonsagi eseményeket a Hivatal e kézpont felé
koteles jelenteni. Az informacidcsere és a kozpont karenyhité intézkedései soran a Hivatal egyuttmikodni

koteles. Az ellenintézkedéseket a Hivatal az 71.5.8. Biztonsédgi eseménykezelési terv fejezetnek
megfelelden veégzi el.

Az 6nkormanyzati ASP-t ért incidensek észlelését jelenteni kell az ASP Kézpont felé is a Kormanyzati
Eseménykezelé Kozpont mellett (utdbbi esetén az észlelés nem feltétiendl jelentkezik a Hivatalnal. de
kizarni sem lehet). Ennek a bejelentési felllete a hibabejelentd rendszer. A jelentés nem tartalmazhat olyan
szenzitiv adatot (pl. személyes adatot), elemeket, amelyet harmadik fél nem ismerhet meg.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés a biztonsagi riasztasokat és a kapcsolatos
intézkedéseket elektronikus nyilvantartasban vagy egyéb dokumentumban régziti.

3.11.10. Bemeneti informacio ellendrzés

Az elektronikus informacios rendszer ellendrzi az informacio belépési pontok érvényességet.

3.11.12. A kimeneti informacio kezelése és megobrzése

A Hivatal az elektronikus informacios rendszer kimeneti informacioit a jogszabalyokkal, szabalyzatokkal és
az Uzemeltetési kovetelmeényekkel 6sszhangban kezeli és 6rzi meg.

A kimeneti informaciok (pl.: nyomtatott dokumentumok) kezelésével és szétosztdsaval kapcsolatban a
kovetkezok az eldirasok:
gondoskaodni kell a kimeneti informacié tartalmi ellendrzésérdl,
gondoskadni kell arrol, hogy a kimeneti informacidhoz térténd fizikai és logikai hozzaférés csak az
arra jogositott személyekre korlatozédjon,
c. gondoskodni kell arrdl, hogy a jogosult személyek idében megkapjak az elkészult kimenet:
informaciokat,

d. biztositani kell, hogy a megsemmisitési eljarasok soran az kimeneti informaciék tartalma
helyreéllithatatlanul megsemmisiljon.

A kimeneti informacidk kezelése soran figyelembe kell venni az informacié mindsitését. A mindenkori
biztonséagi osztalyok fuggvényében kerilnek meghatarozasra a szabalyozasok arra vonatkozdan, hogy
mikent kell eljarni a bizonyos adatokkal, dokumentumokkal.

Tovabbi elvarasokata 2 1.6 A kimeneti eszkézok hozzaférés ellenérzése és a Hivatal tovabbi
szabalyzatai tartalmaznak.
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3.12. NAPLOZAS ES ELSZAMOLTATHATOSAG
3.12.1. Naplozasi eljarasrend

Azért, hogy a Hivatal elektronikus informacios rendszerérdl, rendszerelemeirdl naprakész informaciok
alljanak rendelkezésre, gondoskodni kell a rendszer naplozasi bedlliitasairol. A napldzasi beéllitdsok
elvégzése a rendszergazda feladata és feleldssége. A naplozasi beallitasokat legaldbb évente egyszer a

rendszergazdanak kell felulvizsgalni és sziikség esetén modositani, illetve akkor, ha az elektronikus
informacios rendszerben valtozas térténik.

Ha a Hivatal az elektronikus informacids rendszernek csak egyes elemeit vagy funkcidit Gzemelteti vagy
hasznalja, a napldzas és elszamoltathatésag kévetelményeit ezen elemek és funkciok tekintetében kell

teljesiteni. Amennyiben kils6é fél végzi a tevékenységet, a szolgaltatas részleteit szerzddésben kell
rogziteni.

3.12.2. Naplozhato események

A rendszergazda - az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért feleldssel egyeztetve -
meghatarozza a napldzhatd és napldézandé eseményeket, és felkésziti erre az elektronikus informaciés
rendszerét. A naplozhatd események meghatarozasakor a rendszergazda lehetéség szerint vegye
figyelembe az érintett munkatarsak informacidigényeit is.

Az adminisztratori tevékenységeket a rendszerek meglévd napldzasi szolgaltatasai régzitik, ezekrdl kiildn
gondoskodni jelenleg nem sziikséges.

A Hivatal altal hasznalt rendszerek legalabb az alabbiakat naplézzak:

a felhasznalok be/ki jelentkezését és a profilmddositasokat,

a rendszergazdai jogosultsaggal végzett tevékenysegeket,

az adatbazisain torténo valtozasokat,

a konfiguraciokezelésnek és a valtozaskovetésnek megfelelden a konfiguraciés beallitasokat,
a rendszerben bekdvetkezett hibakat, eseményeket,

hatarvédelem logolasa,

@ o o0 ow®

virusbeallitasok.

A rendszergazdanak és az informaciobiztonsagi feleldsnek koézosen kell felllvizsgalnia a naplozott

eseményeket, hogy azok elegendék-e, egy esetlegesen bekdvetkezett biztonsagi esemenyt kdvetd
vizsgalat soran.

3.12.3. Naplobejegyzések tartalma

Az elektronikus informaciés rendszer a naplobejegyzésekben gyljtsén be elegendé informaciét ahhoz,
hogy ki lehessen mutatni, hogy milyen események térténtek, mibél szarmaztak ezek az események, és mi

volt ezen események kimenetele. (pl. felhasznalok azonositdja, esemény iddpontja, hibakad, virustamadas
stb).

3.12.8. ldébélyegek

A szerverek, a munkaallomasok és a tlizfalak belsd orajat a naplobejegyzések kdvethetésége érdekében
ugy kell beallitani, hogy azok az internetrél automatikusan szinkronizalodjanak a szokasos internetes

idészolgaltatasok (NTP) egyikérdl. Az raszinkronizalashoz szikséges protokoll atengedéseét a tizfalakon
biztositani kell.
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3.12.9. A napléinformacidk védelme

Az elektronikus informacios rendszert, szervereket és munkaallomasokat Ugy kell konfiguraini. hogy csak
a rendszergazdai jogosultsaggal rendelkezok tudjanak a naploinformaciokhoz hozzaférni. Tovabba az
adatvédelemmel kapcsolatban az e szabalyzatban foglaltak alapjan kell mindenkor eljarni.

3.12.11. A naplobejegyzések megébrzése

A rendszergazda gondoskodik a naplobejegyzések megérzésérol, hogy azok segitségll szolgaljanak az
esetleges biztonsagi események bekdvetkeztét kdvetd kivizsgalaskor. A naplozasi szolgaltatasokat ugy
kell beallitani, hogy azok lehetdség szerint (amennyiben a rendelkezésre allo tarhely lehetéve tesz)
legalabb 1 évre visszamenéleg rendelkezésre alljanak. Amennyiben nem all rendelkezésre megfeleld

méretli tarhely az eseménynaplok 1 évre visszamend megérzéséhez, tigy az eseménynaplot a biztonsagos
miikodést nem veszélyezteté maximumban kell beallitani.

3.12.12. Naplégeneralas

Az elektronikus informacios rendszernek biztositania kell a naplobejegyzések eldallitasi lehetésegeit a
3.12.2 Naplézhato események fejezetben meghatarozottaknak megfeleléen. Lehetévé kell tegye, hogy a

rendszergazda kivalassza, mely naplozhaté események legyenek naplozva az informacios rendszer egyes
elemeire.

A rendszernek biztositania kell a napldbejegyzések eldallitasat a 3.12.2 Naplozhaté események fejezetben

meghatarozottak szerinti eseményekre, a 3.12.3 Napldbejegyzések tartalma pontban meghatarozott
tartalommal.

3.13. RENDSZER- ES KOMMUNIKACIO VEDELEM
3.13.1. Rendszer- és kommunikacié védelmi eljarasrend

A Hivatalon bellli kommunikacio, informacioaramlas célja, hogy a munkatarsak hozzajussanak mindazon
informaciokhoz, mely a Hivatal hatékony milkédéséhez szikséges. Kulénos tekintettel vonatkozik ez a

szakmai jellegl informaciok, informaciobiztonsagi eldirasok atadasara, eljuttatasara a Hivatal minden
érintett munkatarsa szamara.

A Hivatalon beliil az informéaciok atadasa az alabbi mddszerekkel torténhet:
a. eértekezletek, megbeszélések,

b. elektronikus levelezési rendszerben kiiidétt Gizenetek,
c. megosziott mappak.

Az értekezlet(ek)rdl feljegyzés/jegyzokonyv készil, amelyek esetében minden munkatars sajat

feleldssége, hogy az értekezleten elhangzott informaciokat bizalmasan kezelje, munkaja soran alkalmazza
és a feladatokat vegrehaijtsa.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds feladata, hogy minden érintett szerepiével
kapcsolatban, a jelen szabalyzatban leirt kommunikacidra és rendszervédelemre vonatkozd biztonsagi

kovetelmények teljesilését ellendrizze, ide értve az 1.6.9. Viselkedési szabéalyok az interneten fejezetben
leirtakat is.

Jelen szabalyozasok felllvizsgalata és indokolt esetben toérténd frissitése az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelos feladata, legalabb évente egyszer.
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A szolgaltaténak gondoskodnia kell a biztositott szolgaltatas elvartak szerinti miikodésérél, ehhez
kartékony szoftvereket és illetéktelenek altali behatolasokat elharité biztonsagi hatarvédelmi

megoldasokat, szilkség esetén pedig a megfelelé incidenskezelési és analizisre szolgald eszkézoket kell
alkalmaznia.

A szolgaltaté feladata (ahol értelmezhetd):

a. virtualis gépek alkalmazasa esetén a virtudlis gépek mas gépek feldl, a fizikai hoszirdl és haldzat
feldl érkezd tamadasok elleni védelme;

b. nyomon kévetni a haldzati eréforrasokhoz, alkalmazasokhoz és adatokhoz vald hozzaféréseket;

c. azalkalmazasi szintig eléré sebezhetdség esetén az alkalmazas-specifikus védelmi megoldasokat
biztositani (pl. levelezdprogram, spamszrd, béngészd biztonsagi frissitése);

d. az alkalmazéi szoftverek alatti rétegeket érintd sebezhettségi pontokat megfeleld eszk&zokkel
védeni (tlzfalak, béngészok frissitése stb.);

e. az alkalmazas biztonsagosan futtathatd Gzemmadra konfiguralasa (pl. titkositas kliens-szerver
kommunikacioban), és integraldsa az alkalmazast igénybe vevd meglévd technikai biztonsagi
intézkedéseivel (azonositas, hitelesités, engedélyezési folyamatok). Az erre szolgald technikai
eszkdzok a széles kérben hasznalt szabvanyoknak megfeleléek legyenek (SSH, SFTP, SSL/TSL).

3.13.6. A hatarok védelme

Az informatikai halézati hatarvédelem soran a Hivatal informatikai halézataban az internetkijarat, valamint
minden kiilsé, nem megbizhaténak itélt halézat felé térténé kommunikacié soran a belsé halozat és az ott

elhelyezkedd elektronikus informacids rendszerek és adatok védelme érdekében biztonsagi és védelmi
megoldasckat kell alkalmazni.

Gondoskodni kell a halozat fizikai elemeinek védelmeérdl, igy kliéndsen:
a. vezetékek és végpontok illetéktelenek altali hozzaférésének megakadalyozésardl,

b. szikséges nem hasznalt portok tiltasarol/porthasznalat szikitésrél adott ip/ip tartomanyra,
figyelembe véve a 3.3.6.7. Legsziikebb funkcionalitas kévetelményeit

c. a vezeték nélkili kapcsolatok megfelelé titkositasardl (WPA2/PSK vezeték nélkuli titkositas
szikséges)

d. az eszkézhoz vald illetéktelen hozzaférés megakadalyozasardl

Az elektronikus informacios rendszernek feliigyelni és ellendrzi kell a kilsé hatarain toérténd, valamint a
rendszer kulcsfontossagu belsé hatarain  térténd kommunikaciét. A nyilvanosan hozzaférhetd
rendszerelemeket fizikailag vagy logikailag al-haldzatokban kell elhelyezni, elkilénitve a belsdé Hivatali
halozattdl. A hatdosagi elvarasoknak megfeleléen szitkséges a szakrendszereket hasznald szamitdgépek,
a nyilt internetet hasznalo szamitégépek és a nyilvanos (vendég-) halozatot hasznéld szamitogépek fizikai
(Switch-el tortént elszeparalassal) vagy logikai elkiilénitése (VLAN) kiién, atjarhatatlan alhalézatokban.

Az elektronikus informacios rendszer csak a Hivatal biztonsagi architektirajaval 6sszhangban elhelyezett
hatarvédelmi eszkézokon feligyelt interfészeken keresztlil kapcsolodhat kilsé halézatokhoz vagy kilsé

elektronikus informaciés rendszerekhez.
Mind a belsd, mind a killsé halozati szolgaltatékhoz torténé hozzaférést a kovetkezé modon kell ellenérizni:

a. megfeleld interfészt kell alkalmazni a Hivatal és mas szervezet tulajdonaban lévé, vagy nyilvanos
haldzat kozott;
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b. a felhasznaldkat jelszoval megfelelden hitelesiteni kell:

c. ellendrizni kell a felhasznaldk informacioszolgaltatashoz valé hozzaférését.

Az informatikai hatarvédelemmel, tlizfallal kapcsolatos eivarasok:

a. a szervezet internethez vald csatlakoztatdsa a kézponti tlizfalon keresztil térténjen meg
b.

C.

a tiizfal szabalyokat szilkség esetén egyeztetni kell a kézponti szolgaltatoval (NISZ Zrt.)
a tlizfal szabalyok dokumentalasa és azok zarhaté helyen torténd tarolasa legyen biztositva

A rendszergazda feladata:

a. hatarvédelmi rendszerek szoftvereinek naprakészen tartasa, hatarvedelmi
feketelistajanak frissitése

eszkdzok

d. halézati nyomtatd megosztasanak jelszavas védelme, vagy a szkennelt mappa ttemezett torlese
e. tlzfal logok elemzése

3.13.10. Kriptografiai kulcs el6allitasa és kezelése

A kriptografiai eszkdzok bevezetése esetén ki kell dolgozni az eszk6zok biztonsagos hasznalatat garantalo
szabalyozast, melynek a kévetkezodket kell tartalmaznia:
a. az eszkozok védelmét biztosito eldirasok:

b. az eszkdzok felhasznalasara vonatkozo kdvetelmények;

c. akulcsok generalasara, elosztasara, tarolasara és megsemmisitésére vonatkozo szabalyok:

Titkositas hasznalata esetén a szolgaltatonak kriptografiai kulcsok menedzselésére, védelmére, az
azokhoz valé hozzaférési szabalyokra vonatkozo eljarasrendet kell kidolgoznia és alkalmaznia. igazodva
az alkalmazott kulcsok jellegébdl kévetkezd technikai kovetelményekhez (pl. nyilvanos kulcsu titkositas
esetén a kulcsparoknak megfelelé kezelése, szimmetrikus kulcsu titkositasnal
bizalmassaga, az ezeket garantalo technikai eszk6zok igénybe vételevel).

a kulcskiosztas

3.13.12. Egyiittmiikodésen alapul6 szamitastechnikai eszk6zok

Az elektronikus informacios rendszernek meg kell gatolnia az egyittmiikédésen alapuld szamitastechnikai
eszkozok (pl. kamerak, mikrofonok) tavoli aktivalasat, kivéve, ha a Hivatal engedélyezte azt, es kozvetlen
kijelzést nyuijt a tavoli aktivitasrol azoknak a felhasznaloknak, akik fizikailag jelen vannak az eszkoéznél.

A Hivatal nem alkalmaz a kdzponti szolgaltatasu elektronikus informéacids rendszerben tavolrél elérhetd
eszkozoket, kdvetkezésképpen nincs lehetdség tavoli aktivalasra. A rendszergazda feladata Hazirendben
a hozzaférések szabalyozasa. vagy driver-ek eltdvolitasa, hardvertiltas beallitasa.

3.13.22. A folyamatok elkiilonitése

Az elektronikus informacios rendszernek elkuldnitett végrehajtasi tartomanyt kell fenntartani minden
végrehajtd folyamatra.

Az elektronikus informacios rendszernek elkilonitett végrehajtasi tartomanyt kell fenntartani minden
végrehajto folyamatra (haldzati tamadastdl valdo védelem érdekében a szakrendszeri munkaallomasok
kulonallo védett halozatba elhelyezése (vian) lasd 3 13 6. A hatarok védelme fejezet.
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Alapfogalmak

adat: az informacié hordozdja, a tények. fogalmak vagy utasitasok formalizalt abrazolasa, amely az
emberek vagy automatikus eszk&zdk szamara kézlésre, megjelenitésre vagy feldolgozasra alkalmas;

adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetdje. ahova jogszabaly vagy kzjogi szervezetszabalyozo
eszk6z az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsoladd technikai feladatok elvégzése, flggetlenil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott madszertdl és eszkéztdl, valamint az alkalmazas helyétd, feltéve
hogy a technikai feladatot az adatokon vegzik;

adatfeldolgozé: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasag vagy egyéni vallalkozé, aki/amely az adatkezel részére adatfeldolgozast végez;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlenti! az adatokon végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kuléndésen az adatok gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azanositasara alkalmas
fizikai jellemzdk rogzitése;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet
aki vagy amely o6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az

adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoéval végrehajtatja,

adminisztrativ védelem: a védelem érdekében hozott szervezési, szabalyozasi, ellendrzési intézkedések,
tovabba a védelemre vonatkozé oktatas;

alapkonfiguracié (baseline): egy adott iddpillanatban a konfiguracios elemek jellemzdinek és azok
kapcsolatanak allapota. amely hivatkozasi alapkeént felhasznalhato egy késébbi idépontban;

archivalas: a Hivatali alaptevékenység szempontjabol lényeges azon informacidk és dokumentumok
tarolasanak céljat szolgalja, amelyekre a folyamatban iévé feladatok teljesitéséhez mar nincs szikseg, de
jogi kdveteimények miatt vagy mas célokra bizonyos iddpontig (térolasi idétartam) megdrzendok;

archivalt adatok: informaciok és dokumentumok, amelyek archivumban kerultek elhelyezésre (Az archivalt
adatokat idéalléan és igazolhatéan, alkaimas technologiak segitségével kell tarolni, pl. elektronikus
magneses, optikai vagy kinyomtatott formaban.);

archivalasi rendszer: az archivalashoz felhasznalt, hardver- és szoftver-elemekbdl allé technikai rendszer,
auditalas: elbirasok teljesitésére vonatkozd megfeleldéségi vizsgalat, ellendrzés;

backup (adatmentés): az informacidknak az esetleges adatvesztéssel szembeni védelmét szolgalé
kiegészitd tarolo kézegen torténd mentése (lly modon biztositja a backup az informaciok rendelkezésre
allasat és integritasat.);

bizalmassag: az elektronikus informacios rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot

informaciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg. hasznalhatjak
fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasardl;

biztonsagi esemény: nem Kkivant vagy nem vart egyedi esemény vagy eseménysorozat, amely az
elektronikus informaciés rendszerben kedvezétlen valtozast vagy egy elézéleg ismeretlen helyzetet idéz
eld, és amelynek hatasara az elektronikus informacids rendszer altal hordozott informacié bizalmassaga,
sértetiensége, hitelessége, funkcionalitasa vagy rendelkezésre allasa elvész, illetve megséril;

biztonsagi esemény kezelése: az elektronikus informacios rendszerben bekévetkezett biztonsagi esemény
dokumentaléasa. kévetkezményeinek felszamolasa, a bekdvetkezés okainak és feleldseinek megallapitasa

eés a hasonlo biztonsagi események jévobeni eldfordulasanak megakadalyozasa érdekében végzett
tervszeru tevékenyseg
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biztonsagi osztaly: az elektronikus informacids rendszer védelmének elvart eréssége;

biztonsdgi osztéalyba sorolas: a kockazatok alapjan az elektronikus informacids rendszer védelme elvart
erésségének meghatarozasa;

biztonsagi szint: a Hivatal felkésziltsége az Ibtv. térvényben és a végrehajtasara kiadott jogszabalyokban
meghatérozott biztonsagi feladatok kezelésére,;

biztonségi szintbe sorolas: a Hivatal felkésziltségének meghatarozasa az e torvényben és a
végrehajtasara kiadott jogszabalyokban meghatarozott biztonsagi feladatok kezelésére;

elektronikus informécios rendszer (az Ibtv. alkalmazasaban): az adatok, informaciok kezelésére hasznalt
eszkézok (kérnyezeti infrastruktura, hardver, haldzat és adathordozok), eljarasok (szabalyozés, szoftver és
kapcsolodo folyamatok), valamint az ezeket kezeld szemelyek egyiittese,;

elektronikus informécios rendszer biztonséga: az elektronikus informaciés rendszer olyan éllapota,
amelyben annak védelme az elektronikus informacios rendszerben kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre allasa, valamint az elektronikus informacios rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre allasa szempontjabol zart, teljes kord, folytonos és a kockazatokkal
aranyos;

elektronikus informécios rendszer biztonsagaval 6sszefiiggd feladatok ellataséban részt vevé személy:
allami és énkormanyzati szervek esetében a szervezeti és mikddési szabalyzat és a munkakari leirasok

alapjan, az Ibtv. hatalya ala tartozé egyéb szervek esetében a munkakéri leirasban vagy egyéb maddon a
feladatok ellatasaval megbizott személy;

elektronikus informdciés rendszerek védelméért felelés vezeté: az allami és énkormanyzati szervek

esetében a szervezeti és mikodési szabalyzat alapjan, az Ibtv. hatalya ala tartozé egyéb szervek esetében
munkakori leirasban vagy egyéb maédon kijelélt vezetd;

életciklus: az elektronikus informacios rendszer tervezését, fejlesztését, izemeltetését és megszintetését
magaba foglaldé idétartam, az allapotvaltozasok meghatarozott menete, amely jellemzd az adott
konfiguracids elem tipusra;

észlelés: a biztonsagi esemény bekdvetkezésének felismerése;

éves tovabbképzés: az elektronikus informaciés rendszerek védelméért felelés vezetd, az elektronikus
informaciés rendszer biztonsagaért felelés személy és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaval
dsszefliggod feladatok elldtasaban részt vevé személy iskolarendszeren kivilli tovabbképzése;

felhasznald: egy adott elektronikus informacios rendszert igénybe vevék kére;

felhasznald-felismerés: a felhasznalo-felismerés a haldzatokon vagy alkalmazasokon belil a felhasznalé

egyértelm(i beazonositasara szolgal. A felhasznalé-felismeréshez felhasznalsi jogok hozzarendelésére
kerdl sor;

fenyegetés: olyan lehetséges mivelet vagy esemény, amely sértheti az elektronikus informaciés rendszer
vagy az elektronikus informéacios rendszer elemei védettségét, biztonsagat, tovabba olyan mulasztésos
cselekmény, amely sértheti az elektronikus informacios rendszer védettségét, biztonsagat;

fizikai védelem: a fizikai térben megvaldsuld fenyegetések elieni védelem, amelynek fontosabb részei a
természeti csapas elleni védelem, a mechanikai védelem, az elektronikai jelzérendszer, az éléerds

védelem, a belépteté rendszer, a medfigyelé rendszer, a taparamellatas, a sugarzott és vezetett
zavarvedelem, klimatizalas és a tizvédelem;

folytonos védelem: az idében valtozé korilmények és viszonyok kozétt is megszakitas nélkil megvaldsuld
védelem;

globalis kibertér: a globalisan Gsszekapcsolt, decentralizalt, egyre novekvd elektronikus informécids
rendszerek, valamint ezen rendszereken keresztiil adatok és informaciék formajaban megjelend tarsadalmi
es gazdasagi folyamatok egyuttese,
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illegélis szoftverhasznalat: egy szamitdégépes program jogtalan iemasolasa és hasznalata - megsértve a
szerzdi jogi torvényt, valamint a szerzének a szoftver licensz szerzddésben leirt feltételeit (aki szoftvert
illegalisan hasznal, az a szerzdi jogi torvény érteimében buntetéjogi térvénybe Utkdzé cselekedetet kdvet el).

informacio: bizonyos tényekrdl, targyakrol vagy jelenségekrél hozzaférhetd formaban megadott
megfigyelés, tapasztalat vagy ismeret, amely valakinek a tudasat, ismeretkészletét. annak rendezettséget
megvaltoztatja, atalakitja. alapvetden befolyasolja, bizonytalansagat csokkenti vagy megsziinteti:

jogosultsag, hozzaférési jogosuitsag: az informatikai rendszer védelmi mechanizmusainak azon eleme.
amely meghatarozza, hogy a kezelésre jogosult egyed (személy. program, folyamat stb.) milyen eréforrast

(adatot, adathordozdt. szolgaltatast, eszkdzt) milyen médon kezelhet (olvashat, irhat, modosithat. torélhet,
hasznalhat stb. illetve ezek kombinacioja):

jogosulatian masolas: a szoftver licensz szerzédés, amennyiben eltéréen nem rendelkezik, a vevének csak
egyetlen "biztonsag" maésolat készitését engedélyezi, arra az esetre, ha az eredeti szoftver lemeze
meghibasodna, vagy megsemmisiiine (Az eredeti szoftver barmely tovabbi masoldsa jogosulatian
masolasnak mindsiil, és megsérti a szoftvert védo és hasznalatat szabalyozé licensz szerzédést, valamint
a szerzoi jogi tdrvenyt.);

kiberbiztonsag: a kibertérben létezd kockazatok kezelésére alkaimazhaté politikai, jogi, gazdasagi, oktatasi
és tudatossagnoveld. valamint technikai eszkdzok folyamatos és tervszerli alkalmazasa, amelyek a
kibertérben létezd kockazatok elfogadhaté szintjét biztositva a kiberteret megbizhatd kérnyezetté alakitjak
a tarsadalmi és gazdasagi folyamatok zavartalan mikédéséhez és miikdtetéséhez;

kibervédelem: a kibertérbél jelentkezé fenyegetések elleni védelem, ideértve a sajat kibertér képesseégek
megbrzését;

kockézat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisaganak (bekdvetkezesi
valdszinliségének) és az ez altal okozott kar nagysaganak a fuggvenye;

kockézatelemzés: az elektronikus informacids rendszer értékének, sérulékenységének (gyenge

pontjainak), fenyegetéseinek, a varhato karoknak és ezek gyakorisdganak felmérése utjan a kockéazatok
feltarasa és értékelése;

kockazatkezelés: az elektronikus informacids rendszerre hatd kockazatok csokkentésére iranyuld
intézkedésrendszer kidolgozasa, intézkedések kivalasztasara és végrehajtasara a kockazat csékkentése
erdekében;

kockézatokkal aranyos veédelem: az elektronikus informacids rendszer olyan védelme. amelynek soran a
védelem koltségei aranyosak a fenyegetések altal okozhato karok értékevel;

korai figyelmeztetés. valamely fenyegetés varhato bekovetkezésének jelzése a fenyegetés bekdvetkezeése
elétt annyi idével, hogy hatékony védelmi intézkedéseket lehessen hozni;

kritikus adat: az Infotv. szerinti személyes adat, killonleges adat vagy valamely jogszabéllyal védett adat;

létfontossagti informéacios rendszerelem. az eurdpai vagy nemzeti |étfontossagt rendszerelemmé a
létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasarol, kijeloléseérdl és védelmerdl szoid térveény
alapjan Kijelslt étfontossagu rendszerelemek azon elektronikus informacios létesitményei, eszkdzei vagy
szolgaltatasai, amelyek mikodésképtelenné vélasa vagy megsemmisiilése az eurdpai vagy nemzeti

létfontossagu rendszerelemmeé kijeldlt rendszerelemeket vagy azok részeit elérhetetlenné tenné, vagy
mikodoképességiket jelentésen csdkkentené;

létfontossagli informaciés rendszerelem: az eurdpai létfontossagu rendszerelemmé és a nemzeti
létfontossagu rendszerelemmé térvény alapjan kijelolt létfontossagu rendszerelemek azon elektronikus
informacios létesitményei, eszkézei vagy szolgaltatasai, amelyek mikédésképtelenne valdsa vagy
megsemmisilése az europai létfontossagu rendszerelemmé és a nemzeti letfontossagu rendszerelemme

térvény alapjan kijeldlt létfontossagu rendszerelemeket vagy azok részeit elérhetetlenné tenneé, vagy
mukodokepességuket jelentdsen csékkentené
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logikai védelem: az elektronikus informaciés rendszerben informacidtechnoldgiai eszkdzokkel és
eljarasokkal (programokkal, protokollokkal) kialakitott védelem;

magas biztonsagi kovetelményli elektronikus informéaciés rendszerek: jelen Informatikai biztonsagi
szabalyzatban hasznalt meghatarozas szerint: 3-as vagy magasabb biztonsagi osztalyba sorolt
elektronikus informacids rendszerek (nem jogszabalyi definicid);

magyar kibertér: a globalis kibertér elektronikus informaciés rendszereinek azon része, amelyek
Magyarorszagon talalhatoak, valamint a globalis kibertér elektronikus rendszerein keresztil adatok és
informaciok formajaban megjelend tarsadalmi és gazdasagi folyamatok kézil azok, amelyek
Magyarorszagon torténnek vagy Magyarorszag felé iranyulnak, illetve Magyarorszag érintett benne;

megelézés: a fenyegetés hatasa bekdvetkezésének elkerllése;

meg6rzési idétartam:az azon idétartam, amely azzal a nappal zarédik le, amelyen a térvényi vagy egyéb,
a megdrzésre vonatkozé kdvetelmény veget ér;

munkahely: a felhasznalok altal hasznalt végponti készilék és mobil adathordozg;

reagalas: a bekdvetkezett biztonsagi esemény terjedésének megakadalyozésara vagy késleltetesére, a
tovabbi karok mérséklésére tett intézkedés;

rendelkezésre éllas: annak biztositdsa, hogy az elektronikus informacios rendszerek az arra jogosult
személy szamara elérhetdek és az abban kezelt adatok felhasznalhatéak legyenek;

sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossagot abban, hogy az, az elvart forrasbél szarmazik (hitelesség)
és a szarmazas ellendrizhetéségét, bizonyossagat (letagadhatatlansagat) is, illetve az elektronikus
informacios rendszer elemeinek azon tulajdonsagat, amely arra vonatkozik, hogy az elektronikus
informacids rendszer eleme rendeltetésének megfeleléen hasznalhaté;

sériilékenység: az elektronikus informaciés rendszer olyan része vagy tulajdonsaga, amelyen keresztll
valamely fenyegetés megvaldsulhat;

sériilékenység vizsgalat: az elektronikus informacios rendszerek gyenge pontjainak (biztonsagi rések) és
az ezeken keresztill fenyegetd biztonsagi eseményeknek a feltarasa;

stlyos biztonsagi esemény: olyan informatikai esemény, amely bekdvetkezése esetén az allami mikodés
szempontjabol kritikus adat bizalmassaga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa sériilhet, emberi életek
kertlnetnek kozvetlen veszélybe, személyi sériilések nagy szamban kévetkezhetnek be, sulyos
bizalomvesztés kévetkezhet be az allammal vagy az érintett szervezettel szemben, alapveté emberi, vagy
a tarsadalom mukddése szempontjabdl kiemelt jogok sériilhetnek;

szamitégépes eseménykezeld kézpont: az Eurdpai Halézat- és Informacidbiztonsagi Ugynokség ajanlasai
szerint muOkédd, szamitastechnikai vészhelyzetekre reagalé egység, amely a nemzetkozi
halézatbiztonsagi, valamint kritikus informaciés infrastrukturak védelmére szakosodott szervezetekben
tagsaggal és akkreditacioval rendelkezik [(eurdpai hasznalatban: CSIRT (Computer Security Incident
Response Team), amerikai hasznalatban: CERT (Computer Emergency Response Team)];

szellemi tulajdon: torvények szerint egy eredeti szamitogépes program az azt [étrehozé személy vagy
vallalat szellemi tulajdona és engedély nélkili masolasuk térvénybe tkdzd cselekedet;

szoftver licensz szerz6dés: egy adott szoftver esetében a licensz szerzédés hatarozza meg a szerzdi jog
tulajdonosa altal megengedett szoftverhasznalat feltételeit (A szoftverhez adott licensz szerzédésre kilon
utalas torténik a szoftver dokumentéciéjaban, vagy a program inditasakor megjelené képernydn is. A
szoftver ara tartalmazza a szoftver licenszét, és megfizetése kételezi a vevot, hogy a szoftvert kizarélag a
licensz szerzddésben leirt feltételek szerint hasznalja.);

fudas alapu hitelesités: olyan hitelesitési eljaras, mod, mely soran a felhasznalé az éltala masok el6tt
titokban tartott ismeret alapjan hitelesiti a rendszerben magat (péidaul jelszo, PIN kad);

szervezet: az adatkezelést végzé, illetve az adatfeldolgozast végzd vagy végeztetd jogi személy vagy
egyéni vallalkozo, valamint az Gzemeltetd;

Informatikar Biztonsagl Szabalyzat v1.1 97/98



Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal

teljes kori védelem: az elektronikus informacios rendszer valamennyi elemére kiterjed6 védelem;

lizemelteté: az a természetes személy, jogi személy vagy egyéni vallalkozo, aki vagy amely az elektronikus
informacids rendszer vagy annak részei mikodtetését végzi és a mikodésért felelds;

{izemzavar. az a helyzet, amelyben az zleti folyamatok és/vagy lizleti rendszerek nem az el6iranyzottak
szerint miikddnek. Az ebbdél adodo potencialis karok csekély mértékliek, mivel a feladat-teljesités csak
iényegtelen mértékben sériil (pl. Uzemzavar a helyi IT rendszerek lokalizalt olyan mértékii hibaja, amelyet
a normal IT support a normal SLA idékén belil elharitani képes. Az elharitas ideje elére jelezhetd és nem
igényli Gzleti oldali kényszerintézkedések, specialis eljarasok hasznalatat.);

technikai szamlak: a személyhez nem koététt felhasznalo-felismeréseket technikai szamlaknak nevezzik.
Elsésorban olyan funkciék és feladatok szamara kerilnek bevetésre, amelyek nem igénylik a mindenkori
felhasznalo interaktiv tevékenységét, hanem pl. az IT rendszerek kézétti adatcseréhez sziikségesek;

teljes kord védelem: az elektronikus informacios rendszer valamennyi elemére kiterjedd védelem;
tizemeltetd: az elektronikus informacids rendszer vagy annak részeinek miikédtetését végzi;

valsag. Osszetett és atlathatatlan helyzet rendkivil magas karpotencialial, amely a Hivatal |étét
veszélyezteti. A meglévo vészhelyzeti tervek csak feltételesen hatékonyak. (A valsag eseti, egyedi kezelést
és azonnali ad-hoc déntések meghozatalat kdvetelheti a Hivatal vezetésének bevonasaval.),

valtozat (variant): egy olyan konfiguracidés elem, amely alapvetéen egy adott konfiguraciés elem szerint
épul fel, attol csak kis mértékben tér el.

védelmi feladatok: megelézés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés;

vészhelyzet. az IT folyamatok, eszkézdk vagy rendszerek nem az eléirasoknak megfeleléen mikddnek és
funkcioik nem allithatéak helyre a sziikséges idétartamon beldl, és az (igymenet oly mértékben séril, hogy
nagy karszint alihat el6, a Hivatal alaptevékenységének végzése, azonban nem kerill veszélybe (pl.
Uzemzavar elharitasanak hatarideje nem lathatéd elére, vagy a varhaté hataridd tulmutat az SLA szerinti
véllalason és az Uzemzavar kovetkeztében a kar enyhitése Uzleti oldali Iépések megtételét, rendkiviili
intézkedéseket, vészhelyzeti forgatokdnyvek aktivalasat teszi sziksegessé);

zart célu elektronikus informaciés rendszer. jogszabalyban meghatarozott elkilénilt nemzetbiztonsagi,

honvédelmi, rendészeti, igazsagszolgaltatasi, kuiligyi feladatokat ellatd elektronikus informacios,
informatikai vagy hirkézlési rendszer,

zart védelem: az 6sszes szamitasba vehetd fenyegetést figyelembe vevd védelem.
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