Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Vamosgyork, Petofi u. 25.
Tel./fax: 37/361-012

Vamosgyork Kiozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2020. februar 13-an tartott soros nyilt iilésérol késziilt

JEGYZOKONYVE

Napirend:

1.

5.

Vamosgydrk Kézségi Onkormanyzat 2020. évi koltségvetési rendeletének
jovahagyasa

Elbterjeszté: Gedei Zoltan polgarmester

Elézetesen megtargyalja: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas2019. évi koltségvetésének modositasarol, 2020. évi koltségvetésének
elfogadasarol; a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2019. évi koltségvetésének modositasardl és a 2020. évi koltségvetésének
elfogadasarol a kdzbeszerzési és belso ellen6rzési terv elfogadasardl,

A Tarsulas Feliigyel6 Bizottsdga elntke és tagjai részére tiszteletdij
megallapitasa; A Térsulds Elndke részére megallapitott tiszteletdij modositasa
El6terjeszt6: Gedei Zoltan polgarmester

A 2020. évi bérleti dijak, helyi kozszolgaltatasok dijainak feliilvizsgélata
Eldterjeszt6: Gedei Zoltdn polgirmester
Eldzetesen megtargyalja: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

Dontés orvosi rendeld vizesblokkjanak burkolasa kivitlez6jérol
Eldterjeszté: Gedei Zoltan polgarmester

Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

Hozott hatarozatai:

8/2020. (I1.13.) Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése

Tarsulas 2019. évi koltségvetésének a modositasardl

9/2020. (I1.13.) Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése

Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasarol

10/2020. (IL.13.)  Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése

Térsulas 2020. évi bels6 ellenérzési terve elfogadasardl

11/2020. (I.13.)  Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése

Tarsulas 2020. évi kozbeszerzési terve elfogadasarol

12/2020. (I.13.)  Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése

Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasarol

13/2020. (I.13.)  Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas

Fejlesztése Tarsulas Feliigyel6 Bizottsaga elnoke és tagjai
részere tiszteletdij megallapitasa

14/2020. (I1.13.) Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas

Fejlesztése Tarsulas Elndke részére tiszteletdij megallapitasa



15/2020. (11.13.)
16/2020. (11.13.)
17/2020. (11.13.)
18/2020. (11.13.)
19/2020. (11.13.)
20/2020. (I1.13.)
21/2020. (IL.13.)
22/2020. (I1.13.)
23/2020. (I1.13.)
24/2020. (I1.13.)
25/2020. (I1.13.)

26/2020. (I1.13.)
27/2020. (I1.13.)

28/2020. (IL.13.)
29/2020. (11.13.)

30/2020. (I1.13.)

31/2020. (I1.13.)
32/2020. (I1.13.)

33/2020. (IL.13.)
34/2020. (I1.13.)
35/2020. (I1.13.)
36/2020. (IL.13.)
37/2020. (IL.13.)
38/2020. (I1.13.)

39/2020. (11.13.)

40/2020. (IL.13.)

Hozott rendeletei:

1/2020. (I1.14.)

Posta bérleti dija

Onkorményzati tulajdont foldteriiletek haszonbérleti dija
Fogaszati rendeld bérleti dija

Orvosi rendeld bérleti dija

Vamosgyork, Tancsics u. 3. szam alatti szolgalati lakas bérleti dija
Magyar Telekom bérleti dija

Kozossegi Haz bérleti dijai

Fénymasolas dijai

dontés orvosi rendeld vizesblokkjanak burkolasarol

hivatali gépkocsi havi izemanyag felhasznalasarol

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag éltal elfogadott a
., vagyonnyilatkozat tételre koteles 6nkormanyzati képviselGk

vagyonnyilatkozata nyilvantartdsanak és ellendrzésének szabdlyzata”

-r6] 520610 3/2020.(I1.13.) Pii.Biz. hatarozat tudomasul vétele
szabalyzat vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol az onkormanyzat
altal fenntartott intézményekben

Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati

Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa
VKOH szamviteli politikaja

LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI

SZABALYZAT

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI

SZABALYZATA

PENZKEZELESI SZABALYZAT

A szervezeti integritast sértd események

kezelésének eljarasrendjérol

Integralt Kockézatkezelés Szabalyzat

Integralt Kockazatkezelés Eljarasrend

Beszerzések Lebonyolitasanak Szabalyzata

Vamosgydrki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Tervezési és beszamolasi szabalyzata

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal

SZAMLAREND 2020

2/2020 POLGARMESTERI ES JEGYZOI KOZOS UTASITAS

A KOZERDEKU BEJELENTESEK ES

PANASZOK KEZELESENEK RENDJEROL

héaziorovosi feladatellatasi szerz6dés felmondasanak elfogadasa

az 6nkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol



JEGYZOKONYYV

Késziilt: Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének
2020. februar 13-an 17.30 orakor tartott {ilésérol.
Ulés helye: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal Tanacskozoterem
3291. Vamosgyork , Pet6fi Sandor ut 25
Jelen vannak: Gedei Zoltan polgarmester
Ham Lészlé Gyogy alpolgarmester
Nagy Zsolt képviseld
Sebokné Repa Magdolna  képviseld
Szillasi Gaborné képvisel6
Téth Zoltanné képvisel
Varadi Attilané képviselo

Tavolmaradasat jelezte:

Jegyzokoényvvezetd: Dr. Balazs Laszl6 jegyzb

Meghivottként jelen van :  Stass Gabor gazdalkodasi ligyintéz6

Gedei Zoltan polgdrmester: Udvézli a megjelent képviseléket és a meghivottat. Megallapitja,
hogy az iilés hatarozatképes mivel a polgarmesteren kivill még 6 képviselé jelen van .
Jegyz6konyvvezetonek felkéri Dr. Balazs Laszlo jegyz6t. Javasolja , hogy a mai iilésen a
meghivoban szerepl6 alabbi napirendi pontok targyaldséra Keriiljon sor:

Napirend:

1. Véamosgydrk Kozségi Onkormanyzat 2020. évi koltségvetési rendeletének
jovahagyéasa
Elbterjesztd: Gedei Zoltan polgarmester
Elézetesen megtargyalja: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

2. Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Térsulas2019. évi koltségvetésének modositasardl, 2020. évi koltségvetésének
elfogadasarol; a Zagyvakdrnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsuléds 2019. évi koltségvetésének modositasarol és a 2020. évi kbltségvetésének
elfogadasérol a kdzbeszerzési és belso ellenérzési terv elfogadasardl;

A Tarsulas Feliigyel6 Bizottsaga elnoke €s tagjai részére tiszteletdij
megallapitasa; A Tarsulas Elnoke részére megallapitott tiszteletdij modositasa
Eldterjesztd: Gedei Zoltan polgarmester

3. A 2020. évi bérleti dijak, helyi kdzszolgaltatasok dijainak feliilvizsgalata
Eléterjesztd: Gedei Zoltan polgarmester
Eldzetesen megtargyalja: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

4. Déontés orvosi rendeld vizesblokkjanak burkolasa kivitelez6jérol
Eldterjeszt6: Gedei Zoltan polgarmester

5. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok



A Képvisel6-testiilet a jegyzokonyvvezetére illetve a napirendi pontokra tett javaslatot
egyhangulag elfogadja.

1. napirendi pont tirgyaldsa: Vamosgydrk Kdzségi Onkormanyzat 2020. évi koltségvetési
rendeletének jovahagyasa.

Gedei Zoltén polgdrmester: a napirend anyagat, eldterjesztéssel rendelet-tervezettel egyiitt
minden képviselé megkapta, ezen anyagot a pénziigyi bizottsig mar megtargyalta és
tamogatja annak elfogadasat !

A koltségvetés biztositja az 6nkormanyzat 2020. évi biztonsagos miitk6dését . Elsésorban az
orvosi rendeld mosdoit szeretnénk felujitani , amire sajnos 2019-ben nem keriilt sor. A 2019-
es jardafelujitds is athuzddik erre az évre . A TOP pélyazati forrasok felhasznaldsa — az
épitiparban bekovetkezett aremelkedések végett — is jelentds kihivast jelent
onkormanyzatunkra. A  palyazati forrasok felhaszndlasa érdekében a sziikséges
forraskiegészités eloteremtése a 2019. évben nem sikeriilt , de remélhetéen ez évben sikeresen
meg fogunk birkézni a feladattal . Atadja a szot a pénziigyi bizottsdg elndkének , hogy
ismertesse a bizottsag véleményét.

Szilldsi Gaborné a pénziigyi bizottsag elndke : a koltségvetés az eddigi gyakorlat szerint
alapos munka. A bevételek ebben az évben is koriiltekintéen lettek osszeallitva,
teljesithetdek, biztos alapot jelentenek az 6nkormanyzat 2020. évi zavartalan mitkdéséhez .
A pénziigyi bizottsag a 2020. évi koltségvetés elfogaddsat tdmogatja ezért valtoztatas
moédositas nélkiil javasolja annak elfogadasat a képviseld-testiiletnek .

3

Gedei Zoltén polgarmester: megkdszoni a bizottsag elndkének a hozzaszolast. A 2020. év
koltségvetése megtervezésénél is az eddigi stratégiankat kovettiik, vagyis az 6nkorményzat
és intézményei biztonsagos miikodésének garantalasa az elsédleges .

Kéri ,hogy tablazatonként tekintsék at a tervezetet és az ehhez kapcsolddd kérdéseiket
hozzéaszolasaikat tegyék meg .

Miutan az elhangzottakhoz sem kérdés sem hozzaszolas nem hangzott el kéri, hogy aki
egyetért a koltségvetési rendelet elfogadasaval, kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkill a
kovetkezo rendeletet alkotja:

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
1/2020. (I1.14.) 6nkormanyzati rendelete

az 6nkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl
(A rendelet a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Hatérid6: azonnal
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester

2. napirendi pont tirgyaldsa: Hatvan és Kémyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas2019. évi koltségvetésének
modositasarol, 2020. évi koltségvetésének elfogadasardl; a
Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2019. évi koltségvetésének modositasardl és a
2020. évi koltségvetésének elfogadasardl a k6zbeszerzési és
belsé ellendrzési terv elfogadasardl;




A Térsulas Felligyel6 Bizottsaga elnoke és tagjai részére
tiszteletdij megallapitasa; A Tarsulas Elnoke részére
megéllapitott tiszteletdij modositasa

Gedei Zoltan polgarmester: a napirend teljes anyagét, el6terjesztéssel 7 db hatdrozat-
tervezettel egyiitt minden képvisel6 megkapta. Kérdés , hozzaszélads van-e ? Miutan sem
kérdés sem hozzaszolas nincs kéri a testiilet tagjait , hogy egymdés utidn szavazzanak a
napirendhez kapcsolddé 7 db hatarozat tervezetrol.

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkil a kovetkezd hatarozatot
hozza:

8/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Hatvan és Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulds 2019. évi koltségvetésének a modositasarol

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete, mint a Hatvan és
Komyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja
akként hataroz, hogy a soron kovetkezd Tarsulasi Tanécsiilésen igennel szavaz a
Tarsulds 2019. évi koltségvetésének a modositasara jelen hatdrozat 1. szadmu
melléklete szerinti tartalommal.

Vamosgyork Kozségi  Onkorméanyzat Képvisel6-testilete  felhatalmazza
Vamosgyork  kozség polgarmesterét, hogy a Tarsulasi Tanacs tagjaként
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat képviseletében a soron kovetkezd tarsulasi
tandcsi {ilésen jelen hatdrozatnak megfeleléen szavazati jogét gyakorolja.

Hataridd: 2020. februar 28.
Felelds: Gedei Zoltan Vamosgyork kézség polgarmestere

Ezutén a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatdrozatot
hozza:

9/2020.(11.13.) Képviseld-testiileti _hatarozat
Targy: Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasarol

Vamosgydrk Koézség Onkorményzata Képviselo-testillete, mint a Hatvan és
Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként
hataroz, hogy a soron kovetkezd Tarsuldsi Tandcsiilésen igennel szavaz a jelen
hatarozat 2. szamu, 3. szamu, 4. szama melléklete szerint a Tarsulas 2020. évi
koltségvetésének elfogadasarol a kovetkezo f6osszegekkel:

A Tarsulas 2020. évi kiadasi és bevételi f6 6sszege:179.857.972,- Ft
ebbdl:
A.) - mikddési bevétel: 6.350.000,- Ft

- milkodési kiadas: 7.073.110,- Ft



folyo évi miikddési koltségvetés egyenlege: - 723.110,- Ft, melyet 2019.évi
pénzmaradvany finansziroz

B.) - felhalmozasi bevétel: 41.007.972,- Ft
- felhalmozasi kiadas: 0 Ft

folyé évi felhalmozdsi koltségvetés egyenlege: 41.007.972.- Ft.

Vémosgyork Kozségi Onkormanyzat képvisels-testiilete felhatalmazza
polgarmesterét, hogy a Tarsulasi Tandacs tagjaként Vamosgyork Kozségi
Onkormanyzat képviseletében a soron kévetkezd tarsulasi tandcsi iilésen jelen
hatarozatnak megfelelden szavazati jogat gyakorolja.

Hataridd: 2020. februar 28.
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork k6zség polgadrmestere

Ezutdn a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kdvetkezé hatarozatot

hozza:

10/2020.(11.13.) Képviseli-testiileti _hatirozat
Targy: Zagyvakornyéki Teleplilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2020. évi belso ellendrzési terve elfogadasarol

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete, mint a Zagyvakornyéki
Telepiilési Szilardhulladék-gazdéalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz,
hogy a soron kovetkezd Tarsulasi Tanacsiilésen igennel szavaz a Tarsulas a 2019.
évi belsd ellenérzési terve elfogadasarol az eloterjesztés 3. szamu melléklete
szerinti tartalommal és a belsd ellendrzési feladat ellatasaval 80.000,- Ft+Afa

Osszegben a Vincent Auditor Kft (Dabas, képviseli: Lisztes-Toth Linda)
megbizasarol.

Vamosgyork Kozségi  Onkormanyzat Képvisels-testiilete felhatalmazza Gedei
Zoltant Vamosgyork koézség polgarmesterét, hogy a Tarsulasi Tandcs tagjaként
Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat képviseletében a soron kévetkezd tarsuldsi
tandcsi {ilésen jelen hatarozatnak megfeleléen szavazati jogat gyakorolja.

Hatéridd: 2020.februar 28.
Felelds: Gedei Zoltan Vamosgyork kdzség polgarmestere

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kévetkez6 hatarozatot

hozza:

11/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti _hatarozat
Targy: Zagyvakomyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2020. évi kézbeszerzési terve elfogadasarol

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, mint a Zagyvakomyéki
Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz,
hogy a soron kovetkezd Tarsulasi Tanacsiilésen igennel szavaz a Tarsulas a 2020.
évi kozbeszerzési terve elfogadasardl az elGterjesztés 4. szamu melléklete szerinti
tartalommal.



Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete felhatalmazza Gedei
Zoltant Vamosgyork kozség polgarmesterét, hogy a Tarsulasi Tandcs tagjaként
Vamosgydrk Kozség Onkormanyzata képviseletében a soron kovetkezd tarsulasi
tandcsi tilésen jelen hatarozatnak megfeleléen szavazati jogat gyakorolja.

Hatarid6: 2020.februar 28.
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork kézség polgarmestere

Ezutan a képviselO-testillet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezé hatérozatot
hozza:

12/2020.(11.13.) Képviseld-testiileti _hatarozat
Targy: Zagyvakomyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasarol

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete, mint a Zagyvakdmyéki
Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz,
hogy a soron kdvetkez6 Tarsuldsi Tanacsiilésen igennel szavaz a Tarsulds 2019. évi
koltségvetésének elfogadasardl jelen hatarozat 1. szamu, 2. szamu melléklete
szerinti részletezett tartalommal, a kévetkez6 f66sszegekkel:

A Tarsulas 2020. évi kiadasi és bevételi f6 dsszege 3.221.267.184,- Ft
ebbdl:

A) —2020. évi miikodési bevétel: 10.445.000 Ft

- 2020. évi miikodési kiadas: 12.909.184,- Ft

folyd évi mikddési koltségvetés egyenlege: -2.464.184,- Ft, melyet 2019.évi
pénzmaradvany finansziroz

B.) — 2020. évi felhalmozasi bevétel: 0,- Ft
- 2020. évi felhalmozasi kiadéas: 3.208.358.000,,- Ft

folyé évi felhalmozasi koéltségvetés egyenlege: - 3.208.358.000,,- Ft melyet 2019.évi
pénzmaradvany finansziroz.

C) A tarsult 6nkormanyzatok 2020. évi miikodési hozzajarulast befizetése 105. 000,- Ft/év.

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat képviseld-testiilete felhatalmazza Gedei
Zoltant Vamosgyork kozség polgarmesterét, hogy a Tarsuldsi Tanacs tagjaként
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat képviseletében a soron kovetkezd tarsulasi
tandcsi iilésen jelen hatarozatnak megfelelden szavazati jogat gyakorolja.

Hatarid6: 2020.februar 28.
Felelds: Gedei Zoltan Vamosgyork kozség polgarmestere

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatarozatot
hozza:
13/2020. (11.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas Feliigyeld Bizottsaga elnoke és tagjai




részére tiszteletdij megallapitasa

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete tamogatja 2020. mércius
1-t6l kezd6dben a Zagyvakornye€ki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas Feliigyel6 Bizottsaga elnke részére havi brutté 75.000,- Ft,
tagjai részére havi brutté 50.000-50.000,- Ft tiszteletdij megéallapitasat.

Felhivja a Képvisel6-testiilet a delegalt tanacstagot, hogy a fenti allaspontot a
tarsulési tanacs Glésén képviselje és igennel szavazzon.

Felel6s:  atarsulasi tandcs képvisel6-testiilet altal delegalt tagja
Hataridé: a tarsulasi tandcs tilésén

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatdrozatot
hozza:

14/2020. (I1.13.) Képviselo-testiileti _hatarozat
Térgy: Zagyvakornyeki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas Elndke részére tiszteletdij megallapitasa

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete timogatja 2020. marcius
1-t61 kezd6doen a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas elndke részére havi brutté 100.000,- Ft tiszteletdij
megallapitasat.

Felhivja a Képvisel6-testiilet a delegalt tanacstagot, hogy a fenti allaspontot a
tarsulasi tandcs iilésén képviselje és igennel szavazzon.

Felelés:  a tarsulasi tanacs képviselO-testiilet altal delegalt tagja

Hataridd: a tarsuldsi tanacs ulésén

3. napirendi pont tdrgyalasa: A 2020. évi bérleti dijak, helyi kézszolgaltatasok dijainak
feliilvizsgalata

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolédd
hatarozati javaslatok az iilés elott kiosztasra keriiltek . A dijainkat a j6vo €vre sem tervezziik
emelni altalaban . A miivelddési haz 2020. évi bérleti dijait probaljuk az elmult év
tapasztalatai alapjan ugy kialakitani ,hogy minél tobb féle igénybevételt ki tudjon elégiteni ,
ezért a 2019. évi bérleti dijakat ezen elv alapjan atdolgoztuk . Ahogy atdolgozasra keriilt a
term6fold bérleti dija is. A fogorvosi rendel6 és az orvosi rendeld hasznalataért bérleti dijat
ebben az évben sem kivanunk beszedni.

Kéri a testiilet tagjait, hogy egymas utan szavazva valtoztatas , modositas nélkiill fogadja el a
javasolt dijakat .

Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Ha nincs kérdés , hozzaszo6las kérem, hogy aki elfogadja a 2020. évi bérleti dijainkat az
elmondottak alapjan hatérozatonként egymads utan szavazva kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képviselO-testillet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkill a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

15/2020. (11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Posta bérleti dija




Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Posta bérleti dijat a
2020. évre vonatkozoéan 21.600 Ft/ho 0sszegben allapitotta meg.

Hatérid6: Azonnal
Felelos: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezo hatarozatot hozza:

16/2020. (11.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: Onkormanyzati tulajdont foldteriiletek haszonbérleti dija

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az onkormanyzati
tulajdonn foldteriiletek haszonbérleti dijat 35.000 Ft/ha/év + AFA Osszegben
allapitotta meg a 2020. évre vonatkozdan.

Hataridé: Azonnal
Felelos: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

17/2020. (I1.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: Fogaszati rendel6 bérleti dija

Vamosgyork Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a fogaszati rendeld
hasznalataért a 2020. évre bérleti dijat nem allapit meg .

Hataridé: Azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

18/2020. (11.13.) Képviselg-testiileti hatarozat
Targy: Orvosi rendeld bérleti dija

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az orvosi rendeld
hasznélataért a 2020. évre bérleti dijat nem allapit meg .

Hataridd: Azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkezo hatarozatot hozza:

19/2020. (11.13.)Képviseli-testiileti hatarozat
Targy: Vamosgyork, Tancsics u. 3. szam alatti szolgalati lakas bérleti dija

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a Vamosgyork,
Tancsics u. 3. szam alatti szolgalati lakasnak 2020. évre vonatkozo bérleti dijat
7000,-Ft/ h6 6sszegben allapitotta meg.



Hatarid6é: Azonnal
Felelos: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képvisel§-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

20/2020. (I11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Magyar Telekom bérleti dija

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Magyar Telekom
altal fizetendd 2020. évi bérleti dijat 65.000 -Ft/ho - 6sszegben allapitotta meg.

Hatarid: Azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

21/2020. (I1.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Kozosségi Haz bérleti dijai

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Kozosségi Haz
bérleti dijait az alabbi Osszegekben éllapitotta meg a 2020. évre vonatkozdan:

Szinhazterem egész nap (4 6ran tal) 50.000 - Ft (+ 150.000 - Ft kaucio)

fél nap (4 oraig) 7.000 - Ft
Hazassagkoto terem (4 6ran tal ) 7000 - Ft
Elotér: egesz nap 3.000 Ft.
fél nap 1.500 Ft.
1 6ra 500 Ft.

Internethasznalat:  Minden megkezdett félora: 100 Ft.+ AFA

Hatéarid6: Azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkez6 hatarozatot
hozza:

22/2020. (11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: Fénymasolas dijai

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a fénymasolds dijat
2020. évre A/4-es lap esetén 24 Ft/lap + afa, A/3-as lap esetén 40 Ft/lap + afa
Osszegben allapitotta meg.

Hatarid6: Azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester



A 4. napirendi pont targyaldasa: Dontés orvosi rendeld vizesblokkjanak burkolasa
kivitelezdjérol

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a napirendhez kapcsolédo
arajanlatot a testiilet tagjai megkaptak.

Mivel az ajanlatot adé Soltész Zsolt e.v. vallalta,hogy az orvosi rendeld vizesblokkjanak
burkolasat két hétvégén elkésziti , ezért javasolja az ajanlatat elfogadni.

Sem Ordog Istvan sem Pék David telepiilésen €16 épitési véllalkozok nem tudtak vallalni
kapacitas hidny végett a munkat , ezért arajanlatot sem nyujtottak be.

Javasolja a testiiletnek ,hogy fogadja el a 195400 Ft-os arajanlatot.

Kérdés , hozzészolas van-e ? Miutan sem kérdés sem hozzaszolas nincs kéri a testiilet tagjait ,
hogy aki elfogadja Soltész Zsolt egyéni vallakozd arajanlatat a vamosgydrki orvosi rendeld
vizes blokkjanak burkolasi munkaira kézfeltartassal jelezze .

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kdvetkezd hatarozatot
hozza:

23/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: dontés orvosi rendeld vizesblokkjanak burkolésa kivitelez6jérol

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testillete megtargyalta a
vamosgyorki orvosi rendel6 vizesblokkja burkolési munkadira érkezett arajanlatot.
A képviselo-testiilet elfogadja Soltész Zsolt e.v. (3212 Gydngydshalasz , Atkari ut
36. Adoszam:68384409-1-30 ) 195400 Ft-os arajanlatat és megbizza a munka
ajanlati aron torténo elvégzésével .

A képviseld-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltan polgarmestert, hogy a
vallalkozasi szerzddés alairaséra.

Hatéridd: azonnal
Felelos: Gedei Zoltan Vamosgydrk kozség polgarmestere

Az 5. napirendi pont targyalasa: Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

Gedei Zoltdn polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy a hivatali gépkocsi havi
iizemanyag felhasznalasat 50000 Ft/ho 6sszegben javasolja meghatarozni.

Kérdés , hozzaszolas van-e ? Miutan sem kérdés sem hozzaszolés nincs kéri a testiilet tagjait ,
hogy aki elfogadja a javaslatot kézfeltartassal jelezze .

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatarozatot
hozza:

24/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: hivatali gépkocsi havi lizemanyag felhasznalasarol

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat K épvisel-testiilete megtargyalta

az oOnkormanyzat tulajdondban 1évé személygépkocsi havi felhasznalhato
lizemanyag mennyiségére vonatkozo javaslatot .

A képvisel6-testiilt gy dont , hogy 2020. évre havi 50000 Ft értékben engedélyez
lizemanyag vasarlast !

A képviselo-testiilet felhatalmazza Gedei Zoltan polgarmestert, hogy az

engedélyezett Osszeg gépjarmiithasznalati szabalyzatban torténd bedolgozaséara
intézkedjék!



Hataridd: azonnal
Felel6s: Gedei Zoltan Vamosgyork kozség polgarmestere

Gedei Zoltan polgarmester: elmondja a testiilet tagjainak , hogy az dnkormanyzat
szabalyzatinak feliilvizsgalata megkezd6dik. Ezen az tilésen 15 db szabélyzat és a hozza
kapcsolodo hatarozat tervezet lett a képviseld-testiilet szamara kikiildve .

Kéri a testiilet tagjait, hogy egymas utan szavazva valtoztatas , modositas nélkiil fogadjéak el a
szabalyzatokat illetdleg vegye tudomasul a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Szabélyzatat a
vagyonnyilatkozatok kezelésérol.

Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Ha nincs kérdés , hozzaszolds kérem, hogy aki elfogadja a 2020. évi szabdalyzatainkat
egymas utan szavazva kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:
25/2020.(11.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Téargy: a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag altal elfogadott a
., vagyonnyilatkozat tételre kiteles 6nkormdnyzati képviseldk
vagyonnyilatkozata nyilvantartasanak és ellendrzésének szabalyzata”
-r6l sz616 3/2020.(11.13.) Pii.Biz. hatarozat tudomasul vétele

Vamosgyork Kozségi Onkorményza}t Képviselo-testiilete megtargyalta
és tudomasul veszi a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag altal elfogadott
ezen jegyzokonyv mellékletét képezd :

,,Szabalyzat Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat tekintetében a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelesek
vagyonnyilatkozata nyilvantartasardl és ellenérzésérol

Hataridd: azonnal €s folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszlo jegyzo

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdozkodas nélkil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

26/2020.(11.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: szabalyzat vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol az Snkormanyzat
altal fenntartott intézményekben

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta
és elfogadta az ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo :

., Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
SZABALYZATA



a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,
a vagyonnyilatkozat atadasarol, nyilvantartasarol, a vagyonnyilatkozatban
foglalt személyes adatok védelmérdl és a
vagyongyarapodasi vizsgalat eljarasi rendjérol
az onkormanyzat iltal fenntartott intézményekben”

szabalyzatat.

Hataridd: azonnal €s folyamatos
Felelds: Gedei Zoltan polgérmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

27/2020.(11.13.) Képviselé-testiileti hatarozat
Targy: Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatanak elfogadasa

Vamosgydrk Kozségi Onkorményzat Képviseld-testillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.-86.§ -aiban foglaltakra,
figyelemmel az allamhaztartasrél szo6lé 2011. évi CXCV torvény 10.§ és az
allamhéztartasr6l szolé torvény végrehajtasarél szolé 368/2011.(XIL.31)
Korményrendelet 13.§—4ban foglaltakra a Vamosgyorki K6z6s Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat az alabbiak szerint fogadja el :

Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Vamosgyork , Nagyfiiged és Visznek kozségek az dnkorményzat
miik6désére, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsra kozds Onkorményzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A miikodésének részletes szabalyait az alabbiakban
allapitja meg.Az Onkormanyzati hivatal szervezeti €s miikddési szabéalyzatanak tartalmi
elemeit az Allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarél kiadott 368/2011.(XIL.31.)
Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képvisel6-testilletek a k6zos Onkorméanyzati hivatalt a hataskorébe tartozé dnkormanyzat
miikddésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tatozo ligyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak 1étre. A kdzos hivatal
k6zremiikodik az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd
egylittmilk6désnek 6sszehangolasaban.



(1) A Hivatal elnevezése:
Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3291. Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.

Kirendeltség: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagyfiigedi
Kirendeltsége

Cim: 3282. Nagyfiiged, Kossuth L. ut 15.

Kirendeltség: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Viszneki
Kirendeltsége

Cim: 3293. Visznek, Szabadsag u. 63.

(2) Az Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapito
okirattal hoztak 1étre.

(3) Ko6z6s onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Vamosgyork , Nagyfiiged és Visznek
kozségek kozigazgatasi teriilete

(4) K6z6s onkormanyzati hivatal fenntartéi:
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

Nagyfiiged Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete
Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

(5) A K6z6s Onkorményzati Hivatal mint koltségvetési szerv legfontosabb adatai
(jelzbszamai)

Torzsszam: 808840

Adoészam: 15808842-2-10
Szamlaszam: 62700018-15100120

KSH teriileti szamjel: 1014580

TEAOR 8411  Altalénos igazgatas
KSH statisztikai szamjel 15808842-8411-325-10

(6) K6z6s onkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alaki bélyegzo: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashat6:

aa) Vamosgyorki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

bb) Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Nagyfiigedi Kirendeltsége
cc) Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Viszneki Kirendeltsége
dd) Vamosgyérki K6zos Onkorményzati Hivatal Jegyzoje

b) téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegz6) kovetkezo felirattal:



ba) Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. ut 25.

bb) Vamosgydrki K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagyfiigedi Kirendeltsége
3282 Nagyfiiged , Kossut L. at 15.

bc) Vamosgyorki Kozés Onkorméanyzati Hivatal Viszneki Kirendeltsége
3293 Visznek, Szabadsag u. 63.

c) A Magyarorszag cimerét is tartalmaz6 bélyegzokrol a jegyz6 megbizottja bélyegz6
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
€s az atvevd beosztasat és alairasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.§

(1) A koz6s Onkormanyzati hivatal 6nalléan miik6dd és gazdalkodo koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatarozza meg.

(2) A Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségét az allam — az adott
évi kozponti koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal 4ltal
ellatott feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet telepiilésenként, a székhely
telepiilésnek — hivatali normativaként - utal a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamldjadra . Amennyiben a fenntartdsi és miik6dési koltségekhez sziikséges a
hozzajarulas, azt a Vamosgyorki KOH miikodtetésérdl szolé megallapodésa tartalmazza.

(3) Vamosgyork Nagyfiiged és Visznek Kozségek Onkormanyzatanak Képvisel-testiileti
mindsitett szotobbséggel dontenek :

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol és zarszamadasarol,

b) akozds onkormanyzati hivatalmitkodésérdl szo616 megallapodas elfogadasarol,

c) akozos onkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovéhagyasarol

d) Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajarél sz6l6 éves jegyzoi
beszadmolé elfogadasardl

(4) A kozoés Onkormanyzati hivatal koltségvetését €s zarszamaddsat a székhelyén a
Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracids feladatokat a k6zos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabélyokban foglaltak szerint.

(6) Nagyfiiged Kozségi Onkorményzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracids feladatokat a Nagyfiigedi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Visznek Ko6zségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos,kényvelési,
adminisztracids feladatokat a Viszneki Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.



(8) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseléi beosztasok névsordt a 2. szamu
melléklet tartalmazza

(M

2)

€)

3. A kozos onkormanyzati hivatal f6bb feladatai

3.§

A képvisel6-testiiletek vonatkozéasaban:

elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkorményzati tigyeket,
végrehajtjai dontéseit,

o szervezési, iigyviteli, nyilvantartasi, informacios €s propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselo-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o aKépviselo-testiiletekkel kapcsolatos feladatokat a jegyzo latja el,

A helyi képvisel6kkel kapcsolatban:
soron kiviil kételes fogadni 6ket,
koteles a képvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
o kozérdeki bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett

intézkedésekrol tajékoztatast adni.

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moty az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

(4)

A koztisztviselOk az ligyintézés soran a kdvetkezo6 altalanos kovetelményeket

kotelesek betartani:

a)
b)

<)

d)
e)

g

az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a
hatarid6k betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljamni,

elsddleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa €s érvényre juttatédsa,

az lgyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikdni és az
ugyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvildgositast és
tajékoztatast megadni,

a kozos 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgalati és
tzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrol szol6 térvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betdltése utan is fennall.

a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informéaciot és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az eldbbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzivel kapcsolatos altalanos rendelkezések



4.§.

(1) A kozos onkorményzati hivatal jegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kttv. eldirasai
szerint torténik. A jegyzOre egyéb rendelkezéseket a kozds Onkormanyzati hivatal
miukddésével kapcesolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kozo6s onkormanyzati hivatalt a jegyz0 vezeti, aki felelés annak térvényes és
eredményes mitkgdéséért.

(3) A jegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik képviselO-testiileti, bizottsagi iilésen részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A kozos 6nkormanyzati hivatal munkakéri leirasait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyzé fobb feladatai

5.8

(1) A jegyzb vezeti a kdzos Onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzatok
mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyzo ellatja a képviselo-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok miikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a koérben:

o elkésziti a képviselO-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriilo eloterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok tlésein

o torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eldterjesztés vitajaban

o gondoskodik a testtileti {ilés jegyzokonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egylitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezet6jének

« rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat az
onkormanyzat munkdjat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munkéjardl és az
tigyintézésrol.

(3) A jegyzo egyéb feladatai:

e dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

o ellatja a jogszabalyban eloirt dllamigazgatasi feladatokat €s hatdsagi hataskoroket

e dont a hataskorébe utalt tigyekben

o hatéaskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a k6z6s
Onkormanyzati hivatalhoz tartozo kdzségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozos hivatal koztisztviseloi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

e cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerusitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

o szervezi a jogi felvilagosité munkat



o évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elott a k6zos onkormanyzati hivatal
munkdjarol és az ligyintézésrol,

e 0Osszehangolja a k6z0s 6nkormanyzati hivatal munkajat,

e képviseli a k6z6s Onkormanyzati hivatalt,

ALJEGYZO

6.§

(1) Az aljegyz0 ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat. A jegyzonek tartos
akadélyoztatasa esetén (egybefliggden 3 munkanapot eléré) gyakorolja a kiadmanyozasi
jogokat, ellatja a jegyzo6i feladatokat.

(2) Az aljegyzo feladatai a Nagyfiigedi Kirendeltségen és a Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat miikodésével osszefliggésben kiilondsen a kovetkezok:

a) Osszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a térvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol;

b) figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalasat;

c) figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbol, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

d) gondoskodik a jegyz6konyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az érintettek
részere.

(3) Nagyfiiged onkorményzata altal létrehozott bizottsagok iilésein személyesen részt vesz,
és egyben figyelemmel kiséri a bizottsagi miikodés elokészitését, a bizottsagi dontések
végrehajtasat.

(4) Nagyfiiged 6nkormanyzat illetékességi teriiletén ellatja a polgarmester és a jegyzd
hataskorébe tartozé hatdsagi ligyek szakmai feliigyeletét és a hatosagi tigyekben a szabalyzat
3. melléklete szerint gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

(5) Ellatja a jegyzo altal rabizott eseti feladatokat.

(6) A valasztasi iroda vezetdjének altalanos helyetteseként ellatja a jegyz6 altal rabizott
vélasztési, népszavazasi feladatokat.

7. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama
7.8
(1) A k6zos 6nkorményzati hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Vamosgyork, Pet6fi S. at 25. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.

b) Nagyfiigedi kirendeltség Nagyfiiged, Kossuth L. Gt 15. az aljegyzd vezetésével.



c¢) Viszneki kirendeltség Visznek, Szabadsag ut 63. ajegyz6 vezetésével
(2) A ko6z0s dnkormanyzati hivatal munkacsoportjai.
a) Vezet6i munkacsoport
Tagjai: Jegyzd
Aljegyz6
Munkacsoportok vezetdi
b) Pénziigyi-gazdalkodasi tigyintéz6i munkacsoport
c) Adoligyi-miiszaki ligyintéz6i munkacsoport
d) Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport
(3) A szervezeti felépités abrajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

8.8

(1) A k6z6s onkormanyzati hivatali 1étszama: 16 6

Vamosgyork :

jegyzo 116
Pénziigyi-gazdalkodasi tigyintéz6 3 {6
ado és kereskedelmi ligyintéz6 116
igazgatasi ligyintézd 2 f6
hivatalsegéd 116
Nagyfiiged :

aljegyz6 116
Pénziigyi-gazdalkodasi tgyintézé 2 {6
ado és kereskedelmi tigyintézo 116
igazgatasi ligyintézo 216
Visznek:

igazgatési ligyintézd 2 16

A koztisztviselOk teljes munkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A k6z6s dnkormanyzati hivatal munkarendje (munkaid6):

Hétfo: 7.30 -16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok:  7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) A kozds dnkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi ideje:



Hétfo: 7.30-16.00

Kedd: tigyfélfogadas nincs
Szerda: 7.30-16.00
Csiitértok:  lgyfélfogadas nincs
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzo ligyfélfogadasi rendje:

Vamosgyork: A hét minden munkanapjan - hétfoé és szerda délutan kivételével - hivatali
idében félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartézkodik.

Visznek : hétf6n és szerda délutan hivatali idében felfogadast tart amennyiben a
kirendeltségen tartozkodik .( Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett id6pontban.)

(5)Az aljegyzd tigyfélfogadasi rendje:

Nagyfiiged : A hét minden munkanapjan — kedd és csiitértok kivételével - hivatali id6ben
félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartozkodik.

(6) Az orszaggytlési képviselot, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

8. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i

9.§

(1) A ko6zdés Onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen koételesek a szilkséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamadra, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni, az
igyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2)  Azigyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3)  Munkaidon kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névadd linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti lilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tlir6é kozérdeki feladatok

10. §

(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 elézetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriil6 koltségek elszamolasa utolag torténik.
Az utiszamlékat a jegyz6 a nagyfiigedi kirendeltségen az aljegyz6 igazolasa utan lehet
szamfejteni.



9. Munkaértekezlet
11.8

(1) A kdzos onkormanyzati hivatal irdnyitési feladatainak Gsszehangolasara a polgarmesterek
szlikség szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak Gssze.

(2) Szikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni
a kovetkez6 id6szak fontosabb feladatait, tennival6it. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

(3) A munkacsoportok sziikség szerint, de legalabb félévente tanacskoznak. A
munkacsoportok Osszehivasardl, a megbeszélés megtartdsarél a munkacsoport vezetd
intézkedik.

10. Pénziigyi, szamviteli rend
12.§
A ko6z6s 6nkormaényzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
13.8.

A ko6z06s 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- t{iz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket €rintd rendelkezéseit kiilén szabalyzatok tartalmazzak.

14. §
Belso ellenorzés

(1)A kodzos onkorményzati hivatal ellenérzésére a Mot. és az Aht. belsé ellen6rzésére
vonatkozé szabalyoknak kell érvényesiilni, mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett,
elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési tevékenység, és a belso ellendrzési tevékenység.
(2)A koz6s dnkormanyzati hivatal belso ellenérzését az alapité 6nkormanyzatok, mint
tagénkormanyzatok allat fenntartott Tarsulasban miikddoé belso ellendrzés végzi. A
kapcsolattartasért, és az ellenérzési terv végrehajtasaért a jegyz6 felelds. A belsé ellendrzések
éves ellendrzési terv alapjan térténnek.

A belso ellendrzést a Tarsulas belsd ellendrzésére vonatkozo szabalyzata alapjan kell
megszervezni €s elvégezni.

(3)A jegyz6 a gazdalkodas folyamatara €s sajatossagaira valo tekintettel kiteles kialakitani,
mukddtetni €s fejleszteni a folyamatba épitett, elozetes €s utolagos vezet6i ellendrzés
rendszerét.

a)A folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezet6i ellendrzés a szervezeten beliil a
gazdalkodasért felelés szervezeti egység (Pénziigyi Ugyintézé Munkacsoport) ltal folytatott
elsd szintll pénziligyi iranyitasi €s ellendrzési rendszer.

b)A jegyzd feladata olyan folyamatokat kialakitani €s miik6dtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

11. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

15.§



A ko6z06s 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
12. Kiadmanyozas rendje
16.§

A koz6s 6nkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét €s a feladatok megoszlasat a jegyz6
jegyz0i utasitasban szabalyozza .

13. Helyettesités rendje
17.§
(1) A jegyzot az aljegyz0 és az altala kijelolt koztisztviseld helyettesiti.
(2) Az tgyintézok a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
14. Szabadsag engedélyezése
18. §
Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a
jegyzbének . a nagyfiigedi kirendeltségen az aljegyzoének . Kiilon indokolt esetben soron kiviil
is engedélyezhetd.
15. Zar6 rendelkezések
19. §
A Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodés Szabalyzatat az
onkormanyzatok a képviselo-testiileteik jovahagyasaval a kihirdetés napjan l1éptetik hatalyba,
de rendelkezéseit 2020. januar 1. napjaval kell alkalmazni.

Vamosgyork, 2020. februar 13.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzo

Zaradék:

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 27/2020. (I1.13.) hatarozataval
Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az ...... /2020. (I1I.....) hatarozataval
és Visznek Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete az 13/2020. (I1.13.) hatarozataval
jovahagyta.

Dr. Balazs Laszlé
jegyzo

1.szamu melléklet
Okirat szama:VSZ:2183 -2/2019



Alapit6 okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva
Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCYV. torvény 8/A. §-a alapjan a Vamosgyorki
Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kovetkezok szerint adom ki:
1. A koltségvetési szerv

megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A kéltségvetési szerv neve : Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv székhelye: 3291 Vamosgyork , Pet6fi S. u. 25.

1.2.1. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Viszneki Kirendeltség 3293 Visznek , Szabadsag ut 63.

2 | Nagyfiigedi Kirendeltség 3283 Nagyfiiged , Kossuth Lajos 1t 15.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2012. december 13.
2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv:
2.2.1. megnevezése: Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat
2.1.2. székhelye: 3291 Vamosgyork , Pet6fi S. utca 25.
2.1.3. megnevezése: Visznek Kozségi Onkormanyzat
2.1.4. székhelye: 3293 Visznek , Szabadsag fit 63.
2.1.5. megnevezése: Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat
2.1.6. székhelye: 3283 Nagyfiiged , Kossuth Lajos ut 15.

2.3 A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 Vamosgyork Polgarmesteri Hivatal

3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

2 | Tarnadrs-Visznek Korjegyzoség

3294 Tamadrs , Erzsébet ut 13

3 | Nagyfiigedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

3282 Nagyfiiged , Kossuth Lajos at 15.)

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.2. megnevezése: Vamosgydrk Kozségi Onkorméanyzat
3.1.3. székhelye: 3291 Vamosgyork , Pet6fi S. ut 25.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: Ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével,
valamint polgarmesterek illetve a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek
dontésre valo elokészitésével és azok végrehajtasival kapcsolatos feladatokat.
A ko6z0s hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint
allami szervekkel torténé egyiittmiikodés dsszehangolasaban.

4.2.  Akoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati
besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

841105 Helyi 6nkorméanyzatok, valamint tobbcéll kistérségi tarsulasok igazgatési

tevékenysége

4.3.  Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: Helyi 6nkormanyzatok, valamint




tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjelolése:
kormanyzati kormanyzati funkcid megnevezése
funkcioszam
1 011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
3 011220 Adod-vam és jovedéki igazgatas
4 013210 Atfogo tervezési és statisztikai adatszolgaltatasok
5 013330 Palyazat- és timogataskezelés , ellenérzés
6 013350 Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi , iizemeltetési , egyéb
szolgaltatasok
016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsoloddd tevékenységek
9 016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
10 | 016030 Allampolgérsagi tigyek
11 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Vamosgyork , Visznek
¢és Nagyfiged Kozségek kozigazgatési teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizési rendje: A k6z6s 6nkormanyzati
hivatal vezetdje a jegyzo. A jegyz6t — palyazat alapjan hatarozatlan idére — a
polgarmesterek lakossagszam-aranyos tobbségi dontés alapjan nevezik ki. A
jegyzovel kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat a székhely telepiilés
polgarmestere gyakorolja.

5.2. Azaljegyzot — palyazat alapjan hatarozatlan id6re, a jegyzo javaslatara — a
polgarmesterek lakossagszam-aranyos tobbségi dontés alapjan nevezik ki. Az
aljegyzo feletti egyéb munkaltatdi jogot a jegyzod gyakorolja Nagyfiiged K6zség
Polgarmestere egyetértési joganak biztositasaval.

5.3. A kirendeltség-vezet6t a jegyz6 nevezi ki Visznek Kozség Polgarmesterének
egyetértésével.

5.4. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 koztisztvisel6i jogviszony 2011. évi CXCIX. térvény
2 munkaviszony 2012. évi L. torvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapitd okiratot 2020. januar 1. napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a
koltségvetési szerv 2014. julius 14. napjan kelt, alapit6 okiratot visszavonom.
Kelt: Vamosgyork , 2019. december 11.

P.H.

Gedei Zoltan Fodor Janos  Juhdsz Janosné

polgarmester polgarmester  polgarmester




2. szamu melléklet

Ko6zos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakérei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyzo , aljegyz6 3.8,(1)c) 2 év
adotigyi ligyintéz6 3.§8,(Da) 5¢év
igazgatasi ligyintéz6k 3.8,(Da) 5¢év
gazdalkodasi-pénziigyi {igyintézok 3.§,(c.) 2 év

3.melléklet

A POLGARMESTEREK ES A JEGYZO HATASKOREBE TARTOZO
KOZIGAZGATASI HATOSAGI UGYEK KIADMANYOZASANAK
SZABALYOZASAROL

Polgarmesterek kiadmanyozasi joganak gyakorlasardl

Magyarorszag helyi dnkormanyzatokrdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 67. §. €) pontjaban
foglaltaknak eleget téve a kiadmanyozas rendje:

L Polgarmesterek — kizardlagos kiadmanyozasi joga:

-A Képviselo-testiiletet megilleto feladat- és hataskorok gyakorlasa, amikor a
Képviselotestiiletet a polgarmester képviseli,

-A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorben hozott dontések,
-Képvisel6-testiilet tilésének 6sszehivasa,

-A jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi, Onkormanyzati hatdsagi tigyben
hozott dontések,

-Nevére cimzett levelekre, megkeresésekre stb. adott valaszok,

-Hivatalt érint6 korlevelek.

I1. Polgarmester — jegyz0 egyiittesen gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot Vamosgyork
¢s Visznek vonatkozaséban az alabbiakban:

-Képvisel6-testiiletek jegyzokonyve, hatarozatok kivonata,

-Onkormanyzati rendeletek,
-Egyiittesen kiadott belsd szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok,
szerzOdések.



II1.

Polgarmester — aljegyz6 egyiittesen gyakoroljék a kiadményozasi jogot Nagyfiiged

vonatkozasaban az alabbiakban:

-Képvisel6-testiiletek jegyzokonyve, hatarozatok kivonata,
-Onkormanyzati rendeletek,

-Egylittesen kiadott belsé szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok,

IIL.

szerzHdések.

A jegyz0 és aljegyz6 kiadmanyozasi joganak gyakorlasarol és a jegyz6
helyettesitésérol

Magyarorszag helyi 6nkorményzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 81.§ 1)
bekezdés j) pontja alapjan a jegyz6i hataskorbe tartozé érdemi dontést igényld
tigyekben — az alabb felsoroltak kivételével — (hatarozat, 6nallé jogorvoslattal
tamadhato végzes, felsobb szintl kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések és
felterjesztések, szakhatdsagi allasfoglalasok) a kiadmanyozas jogat a jegyz6
Vamosgyork €s Visznek vonatkozasdban magénak tartja fenn , Nagyfiiged
vonatkozasaban az aljegyzé Onallé kiadmanyozasi joggal ezen iigyekben
rendelkezik.

Onall6 kiadményozasi joggal rendelkeznek az adoiigyi tigyintézék az értesitok,
adokatelezettséget megallapito elso foku dontések, végrehajtasi cselekmények
elrendelése, hatdsagi bizonyitvany és igazolvany kiallitasa ligyében.

Az aljegyz6 6nallo kiadményozasi joggal rendelkezik Nagyfliged kozigazgatasi
teriiletén :

— a jegyz06 hataskorébe tartozé szocialis iigyekben

— a jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi tigyekben

— kereskedelmi, miikodési- és telepengedélyezési birtokvédelmi ligyekben
—hagyatéki iigyekben

Az érdemi dontést nem igénylo, kézbensd intézkedéseket, eljarasi cselekményeket
az ligyintézok jogosultak alairni.

Onall6 kiadmanyozasi joggal rendelkeznek az anyakdnyvvezeték a vonatkozo
jogszabalyban megallapitottak szerint.

A jegyz6t 3 munkanapot meghalado tavollétében teljes jogkorrel az aljegyz6
helyettesiti.



4. szamu melléklet

Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Fenntartok:  Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Vamosgyorki Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzo vezeti

Munkacsoportok:
Vezetoi Pénziigyi-gazdalkodasi Adodiigyi- és Igazgatasi
munkacsoport ligyintézoi muiszaki ligyintéz06i
munkacsoport munkacsoport munkacsoport
_ Vamosgydrki Kozos
Székhely: 3291 Vamosgydrk Onkormanyzati Hivatal

Pet6fi S. ut 25,

A aviszneki kirendeltséget a jegyz6 vezeti A nagyfiigedi kirendeltséget az aljegyzo vezeti

Kirendeltség: 3293 Visznek Kirendeltség :3285 Nagyfiiged
Szabadsag ut 63 Kossuth L. ut 15.
Vamosgyorki Kozos ) Vémos’gyﬁrki.Kﬁ.zﬁs
Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzati Hivatal

Viszneki Kirendeltsége Nagyfiigedi Kirendeltsége




Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzata

A kozszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.)
alapjan, a koztisztvisel6i jogviszonnyal kapcsolatos kérdések rendezésére jelen szabalyzatot
adom ki.

Bevezet6 rendelkezések
E szabalyzat hatalya a jegyzére, a Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatalnal
(tovabbiakban: hivatal) foglalkoztatott k6ztisztviselokre, k6zalkalmazottakra, Munka
Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalokra (tovabbiakban egyiitt: koztisztvisel6k)
terjed ki.
A foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 polgarmesterre, alpolgarmesterre (tovabbiakban egyiitt:
polgéarmester) e szabalyzat hatalya akkor terjed ki, ha azt t6rvény kotelez6vé teszi.

1. RESZ

1.) A munkaidd, pihen6-1d0 és a rendkiviili munkavégzés szabalyai
A hivatal kdzszolgalati tisztviseldire érvényes munkarendet a Vamosgyorki Kozos
Onkorményzati Hivatal SZMSz-e tartalmazza.
2.) A rendkiviili munkavégzés szabalyai:
A rendkiviili munkavégzés szabalyait a Kttv. 96.-99. §-ai szabalyozzak.
3.) A rendes szabadsag kiadasanak szabalyai
A szabadsag mértékére és kiadasanak szabalyaira
a) a hivatal koztisztviselbire és a telepiilés polgarmesterére a Kttv. 100.-107. §-aban,
b) a kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottakra a Kjt. 56.-57. §-aban,
¢) a munka térvénykoényves jogviszonyban foglalkoztatottakra az Mt. 130.-136. §-aban
foglaltak az iranyadok.
4.) A munkavégzés szabalyai
1.) A hivatal kdzszolgalati tisztviseloinek a munkakori feladatait az egyéni munkakori
leirasok tartalmazzak.
2.) A koztisztvisel§ feladatait a k6z érdekében a jogszabalyoknak megfelel6en, szakszertien,
partatlanul €s igazsagosan, a kulturalt ligyintézés szabalyai szerint a szakmai és az etikai
szabalyok betartasaval koteles ellatni. A hivatal kdzszolgélati tisztvisel6i munkavégzésiik
soran mindenkor kdtelesek a kdzszolgalat, az dnkormanyzat €s a hivatal tekintélyét
megdrizni. A kozszolgalati tisztvisel6 koteles megtartani az allam- és szolgalati titkot. A
kozszolgalati tisztviseld illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan
tényekrdl, amelyek tevékenysége soran jutottak tudomasara és kiszolgaltatasuk az allam, a
kozigazgatasi szerv, munkatarsa vagy az allampolgar szamara hatranyos, vagy jogellenesen
elonyos kovetkezményekkel jarna.
3.) A kozszolgalati tisztvisel6 koteles a kijel6lt munkahelyen, idében, munkara képes
allapotban megjelenni és munkat végezni. Ha a munkara képes allapot nem all fenn, vagy
ennek vizsgalatat a kozszolgalati tisztviseld alapos indok nélkiil megtagadja, a munkéba
allastdl vagy a munkavégzeés folytatasatol el kell tiltani, és az esetr6l jegyz6konyvet kell
felvenni.
4.) A munkabdl valo tdvolmaradésat a kdzszolgalati tisztviseld koteles legfeljebb 24 6ran
beliil a jegyzonek bejelenteni, a tivolmaradas okat a jegyz6 felszolitasara a megadott
hataridén beliil igazolni. A munkéabél valo tavollét nyilvantartasaért, az illetményszamfejtés
iddszakos adatk6zlésért a hivatal Jegyzoi altal megbizott koztisztviseld a felelds.
5.) Minden koztisztvisel6 egyénileg felelds a személyes hasznalataba adott hivatali
vagyontargyakért. A vagyonvedelem és a hivatali titoktartas érdekében koteles gondoskodni
annak megakadalyozasarol, hogy illetéktelenek a hivatal helyiségeibe belépjenek, és ott
tartozkodjanak. A hivatali helyiséget tavozaskor koteles bezarni, a hivatalos iratokat elzarni, a
munkavédelmi- és tlizvédelmi szabalyzat szerinti aramtalanitast elvégezni.



6.) Munkavégzéssel jar6 egyéb jogviszonyt a hivatal koztisztvisel6i a Kttv. 84.-87. §-ban
foglaltak szerint a Jegyz6 engedélyével létesithetnek. A felmeriild 6sszeférhetetlenségi okot a
Jegyzonél kell bejelenteni.

7.) A hivatalnal a szamitogép eldtt munkat végz6 koztisztviselGkre és ligykezeldkre a
képernyo elotti

munkavégzés minimalis egészségligyi €s biztonsagi kévetelményeir6l sz6l6 50/1999. (XI. 3)
EiiM rendelet mellékletében felsorolt kovetelményeket kell biztositani.

5.) A helyettesités szabalyai

A koztisztviselok tavolléte esetén a helyettesités rendjét munkaltatoi jogot gyakorloként a
koztisztviselok munkakoéri leirasaban foglaltak szerint hatarozom meg.

6.) A munkakor atadas szabalyai

1.) Ha az adott koztisztvisel6i munkakorbe alkalmazott k6ztisztviseld személyében valtozas
torténik, vagy a feladatok egy-részének ellatasa mas koztisztviseld feladatava valik, akkor a
feladatatadasrol “atadas atvételi jegyz6konyvet” kell felvenni.

2.) A munkakor atadéaséanal az érintett koztisztviseld(k) €s a szervezeti egység vezetdje vesz
részt.

3.) A jegyzOkonyvnek (a kotelezd jegyzokonyvi elemeken tl) tartalmaznia kell:

a) a lezartan atadott ligyek iratait,

b) a folyamatban 1évo ligyek iratait, az ligyintézés allasanak és a tett intézkedéseknek a
megjeldlését,

c) a feladatot 4tadd koztisztviselonek a tett intézkedéseiért, vagy mulasztasaiért vald
felelosségvallalasi nyilatkozatat,

d) a munkakdr ellatasa soran hasznalt — a hivatal tulajdonaban 1év6 eszkbzoket, segédleteket,
stb. -

megjeldlve azok hasznédlhatdsagi allapotat is,

e) az eszk6zokben tapasztalt hianyt, a hianyért valo feleldsség megallapitasat, és

f) minden olyan lényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatas zavartalan folytatésa,
vagy az

tigyintézési hibakért, mulasztasokért valo feleldsség megallapitasa szempontjabol 1ényeges.
7.) A szabadid6-atalany megallapitas és elszamolas rendjének szabalyai

1.) A rendszeresen tilmunkat végzd koztisztviseld szamara legfeljebb évi 20 munkanap
szabadidd atalany allapithaté meg.

2.) A képviseld-testiileti és bizottsagi iiléseken, a Vamosgyorki K6z6s Onkorményzati Hivatal
(vezetdi) értekezleteken, valamint a kiil6nb6z6 rendezvényeken és mas értekezleteken valo
részvétel miatt a szabadidd-atalany a tilmunkavégzés aranyaban (differencialtan) allapithato
meg.

3.) Evente 10 munkanap szabadidé-atalanyt allapitok meg a kovetkezd koztisztviselSk
részére: JegyzOkonyvvezetd, anyakdnyvvezeto.

4.) Az esedékes szabadid6 igénybevételét a koztisztviseld szamara lehet6leg a targyhonapban
vagy az azt kvetd honapban kell biztositani.

5.) Amennyiben a koztisztvisel6 a szabadidot a feladatellatas zavartalansaga nélkiil nem tudja
igénybe venni, a 4.)pont szerint, ugy a naptari negyedévben igénybe nem vett szabadid6
ellentételezéseként a koztisztviselot pénzbeli megvaltas illeti meg.

6.) A pénzbeli megvaltas mértéke a koztisztviseld megvaltaskori illetményének a szabadidore
jéard aranyos Gsszege.

7.) A pénzbeli megvaltast a naptari évet kdvetd januar 10. napjaig kell elszamolni. Az érintett
koztisztviselok minden negyedévet kévetden a tavolmaradasi jelentésben kételesek jelenteni
a szabadid6-atalany igénybevételének id6pontjat.

8.) Nem részesithet6 az adott negyedévi tilmunka idéaranyos részében a kdztisztviseld, ha
betegallomdany és/vagy a fizetés nélkiili szabadsag id6tartama az adott negyedévben a 20
munkanapot meghaladja.

9.) Nem részesithet6 szabadidd-atalanyban az a koztisztviseld, akinek egyéni koriilményeire
tekintettel az 4altalanostdl eltéré munkarendet engedélyeztem — annak fennallasaig.



10.)A szabadid6-atalany elszamolasi rendjének részletes szabalyozasa, az ezzel 6sszefiiggd
nyilvantartas vezetése és a pénzbeli megvaltas Gsszegének elszamolésa a pénziigyi ligyintéz6
feladata.

8.) A koztisztviselok dijazasanak szabalyai

1.) A koztisztvisel6 a kozszolgalati jogviszonya alapjan havonta illetményre a Kttv. 131. §-a
alapjan jogosult, amely illetmény alapilletménybdl, illetménykiegészitésbél, és potlékokbol
all.

2.) At nem ruhézhaté hataskorben, a megallapitott személyi juttatasok eléirdnyzatan beliil - a
teljesitményértékeléstdl fliggben a koztisztviseld besorolasa szerinti fizetési fokozathoz
tartozo alapilletményét legfeljebb 50%-kal megemelhetem, vagy legfeljebb 20%-kal
csokkentett mértékben allapithatom meg.

9.) Az idegennyelv-tudasi potlék szabalyai

A Kttv. 141. §-aban foglaltakon til tovabbi idegennyelv-tudasi potlékra jogositd
munkakoréket nem éllapitok meg:

10.) A kikiildetés szabalyai

A kikiildetés és a napidij elszamolasa rendjét a Kttv. 54. § el6irasai szerint allapitom meg.
11.) Az anyakényvvezetdt megilletd ruhazati koltségtérités szabalyai

11.1.) A hivatal anyakényvvezet6i feladatokat ellatd koztisztviselGje ruhazati koltségtérités
mértéke a mindenkori illetményalap 100%-a.

11.2.) A ruhazati koltségtérités fizetésének és elszamolasanak feltételei: a kifizetett
koltségtérités felhasznalasa, elszamoldsa az alabbiak szerint torténhet:

a) az anyakonyvvezetd koteles a ruhapénz 6sszegével a hivatal nevére sz6l0o, a szamviteli
szabalyoknak megfeleld (afas) szamlaval a vasarlastol szamitott legkés6bb 8. napon beliil
elszamolni,

b) a szamlan feltiintetett vasarlasi iddpontként az adott év januar 1-t61 december 15-ig terjed6
iddszak szerepelhet,

¢) A szamlédkon megnevezhet6:

ca) fels6ruhazati termékek: szoknya, kosztiim, bliz, nadrag, ing, blézer, az évszaknak
megfelelden,

cb) labbeli: csizma, cipd, szandal, papucs,

cc) kiegészitok: taska (noi taska), sal, nyakkendd, harisnya, ékszerek (nyaklanc, fiilbevalg,
bizsu),

cd) lehet6ség van a ruhazati termékek egyedi elkészitésére is, ehhez anyagszamlat (szovet,
selyem,méteraru stb.), valamint a szolgaltat6i szamlat kell hozni, megnevezve a készterméket.
d) A szamlakkal val6 elszamolas legkésdbb a targyév december 16-jéig meg kell, hogy
torténjen.

12.) Munka és védoéruha, védészemiiveg ,formaruha ellatas szabalyai

1.) Munka és védofelszerelési ellatasra az alabbi munkakdrben dolgozdk jogosultak:

a) koztisztviselok 2 évente képernyo elotti éleslatast biztosité védészemiivegre —
illetményalap 220%-

b) takarité munkavédelmi labbeli, képeny, kesztyii

b) hivatalsegéd munkavédelmi labbeli, kopeny,

c) levélhordé munkavédelmi labbeli, es6kabat, kesztyti,

d) gondnok, gépkocsivezetd munkavédelmi labbeli, esokabat, kesztyl,

e) segédmunkasok munkavédelmi labbeli, es6kabat, kesztyii.

2.) A munka €s védoruha, formaruha beszerzését, tisztitasat, karbantartasat a munkavallald
végzi.

3.) A munkaruha, formaruha kihordasi ideje a beszerzést6l szamitott 1 év. A kihordasi id6
letelte utan a munkaruha, a munkavallalo tulajdonaba megy at. A védéruhanak nincs
kihordasi ideje.

4.) A foglalkoztatési jogviszony megsziinése esetén (a nyugdijazas, vagy elhalalozas esetét
kivéve) a munkaruha aranak a kihordasi idével aranyos fennmarado részét a munkavallalo



kdteles a hivatal szamara megtériteni, a védéruhat, koteles leadni, vagy 50 %-os hasznalati
értéekben megvenni, készpénzben a hivatal hazipénztaraba befizetni.
13.) Tanulmanyi szerzédés szabalyai
A koztisztviselok képzésére, tovabbképzésére a Kttv. 80.-82. §-ban meghatarozott feltételek
alapjan keriilhet sor.
IL. RESZ
Szocialis, joléti, kulturalis és egészségiigyi juttatasok

1.) A Vamosgyérki K6z6s Onkormanyzati Hivatal cafetéria-juttatas rendjérdl kiilon szabalyzat
rendelkezik.

2.) Szocialis, kegyeleti tdimogatasok

A koztisztviseld szamara a kdvetkez6 szocialis tdamogatasok nytjthatok:

a) Rendkiviili szocialis tamogatas

1.) Az a koztisztviseld, aki olyan rendkiviili élethelyzetbe keriil, hogy maga €s csaladja
megélhetése

veszélyeztetetté valik, szocialis tAmogatasban részesitheto.

2.) A rendkiviili szocialis timogatasra a Képvisel-testiilet évente a koltségvetési rendeletében
fedezetet biztosit.

3.) A tamogatasrdl a koztisztviseld kérelmére az dnkormanyzat koltségvetésében biztositott
fedezet erejéig, egyéni raszorultsag alapjan a Jegyz6 dont.

b) Kegyeleti gondoskodas

1.) A hivatal koztisztvisel6je haldla esetén a temetési koltséget az Gnkormanyzat éves
koltségvetése terhére részben vagy egészben atvallalhatja a munkaltatoi jogot gyakorlé.

2.) Temetési segély adhat6 a koztisztviseloknek a Ptk. 685. §-aban felsorolt kozeli
hozzatartozdja halala esetén.

3.) A timogatas mértéke a mindenkori illetményalap 6sszege. A temetési segélyrdl a
koztisztviseld kérelmére a Jegyzo a kérelmezé raszorultsaga alapjan dont.

¢) A nyugélloméanyu koztisztviselok tAmogatasi szabalyairdl

1.) A nyugallomanyu koztisztvisel6 a szocialis helyzetére figyelemmel, raszorultsag alapjan
pénzbeli vagy természetbeni tAmogatasban részesithetd. Szocialis és kegyeleti timogatas
céljara az 6nkormanyzat a koltségvetésében fedezetet biztosit (szocialis keret), amely més
célra nem hasznaélhat6 fel és nem csoportosithaté at.

2.) A szocidlis keret terhére nytjthaté pénzbeli és természetbeni tamogatasok:

a) eseti szocialis segély,

b) jovedelem-kiegészités,

c) temetési segély,

d) kedvezményes étkeztetés,

e) kedvezményes idiiltetés.

3.) A szocialis tamogatés odaitélése torténhet kérelemre, vagy javaslatra.

4.) Javaslatot tehet a nyugallomanyu koztisztvisel6 életkoriillményeit ismer6:

a) jegyzo6, vagy koztisztviseld,

b) nyugallomanyu koztisztviseld, mas nyugallomanyi koztisztviseld tekintetében,

c) civil szervezet, vagy maganszemély.

5.) Az igényjogosultsag megallapitasara €s a timogatasok folydsitasara a legmagasabb
kozszolgalati id6vel a hivatalnal dolgozoé koztisztviselo tesz javaslatot. A javaslat alapjan a
tdmogatés folyositasarol a Jegyzod dont.

6.) A legmagasabb kozszolgalati idovel rendelkez6 koéztisztvisel6 , a civil és érdek-
képviseleti szervekkel egyiittmitkodve koteles figyelemmel kisérni a nyugdijas koztisztviselok
szocialis helyzetét.

7.) A nyugalloményu koztisztviselok szocialis gondozasanak, valamint szakmai tapasztalata
hasznositasanak eldsegitésére, a veliik valé kapcsolattartas biztositasara a Jegyz6 — megfeleld



szamu nyugdijas esetén -nyugdijas bizottsagot hozhat 1étre és tamogathatja az e célokat
szolgalo egyesiiletek 1étrehozasat.

8.) A nyugdijas bizottsag javaslatot tehet nyugdijas koztisztvisel6 tAmogatasban részesitésére,
elismerésére .

IIL. RESZ
Képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek:

A kozszolgélati tisztviselok részére adhat6 juttatasokrol és egyes illetménypdtlékokrol szolo
249/2012. (VII1.31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a Vamosgyorki K6zos
Onkorményzati Hivatalnal a képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek a
kovetkezok:

Munkakér megnevezése: Képzettség megnevezése:
pénziigyi-gazdalkodési/adoiigyi iigyintézd mérlegképes konyveld

a potlék mértéke: az illetményalap 30%-a.

Valamennyi {igyintéz6i munkakoérben a Személyi szamitogép szoftvertizemeltetd kézépfoka
szamitastechnikai szakképesités vagy anyakodnyvi szakvizsga.
a potlék mértéke: az illetményalap 30%-a.

IV. RESZ
Hatélyba léptet6 rendelkezések
A kozszolgélati szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba , de rendelkezéseit 2020. januar
1-t61 kell alkalmazni .
Vamosgyork, 2020. 02. 12.
Dr. Balazs Laszlo

jegyzd

A Kozszolgalati Szabalyzatban és ahhoz csatolt mellékleteiben, fliggelékeiben foglaltakat
megismertem:

Koztisztvisel6 neve Sajat kezii alairasa

..............................................



Jovahagyta: )
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 27/2020(11.13.) KT. hatarozataval

Nagyfiiged K6zségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a ...../2020 (IIL......) KT.
hatérozataval.

Visznek K6zségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a 13/2020 (I1.12.) KT. hatarozataval

Vamosgyork, 2020..........

Dr. Balazs Laszlo
jegyz6

Hatarid6: azonnal és folyamatos
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

28/2020.(11.13.) Képviselé-testiileti hatarozat
Targy: VKOH szamviteli politikaja

Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo -
., SZAMVITELI POLITIKA
Vamosgyorki K6zos Onkorméanyzati Hivatal gazdalkodasi jellemzéi -

szabalyzatot.

Hatarid6: azonnal és folyamatos

Felelds: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Lészl6 jegyz6
Intézményvezetdk

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

29/2020.(11.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI
SZABALYZAT

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo -

.LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI
SZABALYZAT *-

szabalyzatot.

Hataridd: azonnal és folyamatos
Feleloés: Gedei Zoltan polgarmester



Dr. Balazs Laszlo jegyzo
Intézményvezetok

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kévetkez6 hatarozatot hozza:

30/2020.(11.1?3.) I__(épyiselﬁ-testjileti l}até(ozat ,
Targy:ESZKOZOK ES F ORRASOK ERTEKELESI
SZABALYZATA

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elfogadja az
ezen jegyzokonyv mellékletét képezo -
~ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI
SZABALYZATA *-

szabalyzatot.

Hataridd: azonnal és folyamatos

Felelos: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6
Intézményvezeték

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

31/2020.(11.13.) Képviseld-testiileti hatarozat
Targy: PENZKEZELESI SZABALYZAT

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elfogadja az
ezen jegyz6konyv mellékletét képezo -

_PENZKEZELESI SZABALYZAT>-

szabalyzatot.

Hatarid6: azonnal és folyamatos

Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyzo
Intézményvezetok

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

32/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti hatarozat
Targy: A szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjérol

Vamosgyork Kézségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képez6 —

» A szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljarasrendjérdl ” —



sz0l6 szabalyzatot

Hatarid6: azonnal és folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

33/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti _hatirozat
Targy: Integralt Kockazatkezelés Szabalyzat

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezd —

, aVamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Integralt Kockazatkezelés Szabalyzat ” —
szabélyzatot
Hatarid6: azonnal és folyamatos

Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyzo

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

34/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti hatirozat
Targy: Integralt Kockazatkezelés Eljarasrend

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo —

., Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hviatal Integralt
Kockézatkezelés Eljarasrendjérol szolo szabélyzat ” —

szabalyzatot
Hatarid6: azonnal és folyamatos

Felelds: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Lészl6 jegyzo



Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

35/2020.(11.13.) Képviselo-testiileti _hatarozat
Targy: Beszerzések Lebonyolitasanak Szabalyzata

Vamosgyo6rk Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo —

,, Vamosgydrki Ko6zos Onkorményzati Hviatal
Beszerzések Lebonyolitasanak Szabalyzata” —

szabalyzatot

Hatarid6: azonnal és folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Baléazs Laszl6 jegyz6

Ezutan a képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

36/2020.(11.13.) Képviselé-testiileti hatarozat
Targy: Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Tervezési és beszamoléasi szabalyzata

Véamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo —

» Vamosgyorki Kézés Onkormanyzati Hivatal
Tervezési és beszamolasi szabalyzata ”

szabalyzatot

Hataridd: azonnal és folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

Ezutan a képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a
kovetkezd hatarozatot hozza:

37/2020.(11.13.)' Képvisg:l('i-testiilet’i hatarozat
Targy: GAZDALKODASI SZABALYZAT

Véamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képez6 —

» Vamosgyorki K6z6s Onkorrpémyzati Hivatal
GAZDALKODASI SZABALYZAT ” -

szabalyzatot



Hataridd: azonnal és folyamatos
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Lészlo jegyzo

Ezutén a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

38/2020.(11'.13.) Képviselg-testiileti hatarozat
Targy: SZAMLAREND 2020

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezo —

» Vamosgyorki Koz0s Onkormanyzati Hivatal
SZAMLAREND
20207 -

szabalyzatot

Hatarid6: azonnal és folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

Ezutan a képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartzkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

39/2020.(11.13.) Képvisel6-testiileti _hatarozat
Targy: A kozérdekil bejelentések és panaszok kezelésének
rendjérol

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete elfogadja az
ezen jegyzOkonyv mellékletét képezd —

. 2/2020
POLGARMESTERI ES JEGYZOI KOZOS UTASITAS
A KOZERDEKU BEJELENTESEK ES PANASZOK KEZELESENEK
RENDJEROL ”»
szabalyzatot

Hataridé: azonnal és folyamatos
Felelds: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Baléazs Laszl6 jegyzd

Gedei Zoltan polgarmester : elmondja a testiilet tagjainak ,hogy a haziorvos 2019. 09.11-én
benyujtotta a 2015. majus 15-¢én kelt Feladatellatasi szerzodése felmondasat ! A felmondasnal
figyelembe vételre keriilt a szerz6désben rogzitett 6 honapos felmondasi hataridé. igy a
szerzddés megsziinése 2020. marcius 31. A képviseld-testiilet ezt tudomasul kell vegye.
Természetesen ugy szeretettem volna ,ha a mai tilésen donteni tudunk a helyettesr6l is. Sajnos
a doktérnd a praxist nem tudta értékesiteni ezen idoszak alatt . Még fél évet biztosit szdmara




erre a torvény. A feladatellatasi szerz6dés megsziinésével egyiitt a mitk6dési engedélyt az
ANTSZ bevonja, résziinkre pedig aprilis 1-jével keriil az engedély kiadasra. Ehhez orvost kell
biztositanunk. Sajnos akivel a helyettesitést végeztiik volna, a testiileti iilés el6tt visszalépett.
Uj helyettest kell talalnunk , ennek meg is van az esélye. Elvarasunk a helyettesitd orvossal
szemben , hogy a telepiilésen minden nap legyen tobb dras orvosi ellatas.

A targyaldsok folyamatban vannak remélem ,hogy marcius 10-ig a testiilet elé tudom
terjeszteni elfogasra a tartos helyettesitésr6l a megallapodast , ez a feltétele , hogy miik6dési
engedélyt kaphassunk . Most csak annyit tudunk tenni , hogy elfogadjuk a doktorn
beadvanyat a feladatellatasi szerz6dés felmondasarol .

Van-e ezzel kapcsolatban kérdés, észrevétel?

Ha nincs kérdés , hozzaszolas kérem, hogy aki elfogadja feladatellatasi szerz6dés 2020. 03.
31-vel torténd megsziinését kézfeltartassal jelezze.

Ezutan a képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
kovetkez6 hatarozatot hozza:

40/2020.(11.13.) Képviselé-testiileti _hatarozat
Téargy: haziorvosi feladatellatési szerzodés felmondasanak elfogadasa

Vamosgyork K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta
¢és tudomasul veszi - elfogadja - Dr. Loricz Izabella haziorvos 2019. 09.
11-én kelt , az 6nkorményzathoz 2019. 09. 17-én érkezett beadvanyat ,

a haziorovos és az Onkormayzat kozott 2015. majus 15-én kelt
feladatellatasi szerz6dés felmondasardl.

A képvisel6-testiilet tudomasul veszi , hogy a feladatellatasi szerz6dés
2020. marcius 31-vel — betartva a 6 hdnapos felmondasi idét —
megszinik!

A képviseld-testiilet utasitja a polgarmestert , hogy ezen hatarozatot Dr.
Loricz [zabella haziorvosnak és a miikodési engedélyt kiad6 szervnek
juttassa el !

Hatérid4: azonnal €s folyamatos
Felel6s: Gedei Zoltan polgarmester
Dr. Balazs Laszl6 jegyz6

Mivel t6bb hozzaszo6las nem volt, a polgarmester az {ilést 19.20 érakor bezarta.

Dr. Balazs Lasz

jegyzd

-,

Gedei Zoltan
polgarmester



Vamosgyork Kozség Polgarmesterétol
Vamosgyork, Pet6fi u. 25.

MEGHIVO
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény 45. § -a alapjan
meghivom
a Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének soros iilésére.

Az iilés idopontja: 2020. 02. 13. (csiitortok ) 17.30 6ra

Az iilés helye: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal tanacskozéterme
3291. Vamosgyork, Petofi S. ut 25.
Napirend:

1. Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat 2020. évi kéltségvetési rendeletének
jovahagyasa
Eldterjeszté: Gedei Zoltan polgarmester
Elézetesen megtargyalja: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

2. Hatvan és Korny¢ke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas2019. évi koltségvetésének modositasardl, 2020. évi koltségvetésének
elfogadasardl; a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas 2019. évi koltségvetésének modositasarol és a 2020. évi
koltségvetésének elfogadasarol a kozbeszerzési és belsé ellendrzési terv
elfogadasarol;

A Téarsulas Feliigyeld Bizottsaga elndke és tagjai részére tiszteletdij
megallapitasa; A Tarsulas Elnoke részére megallapitott tiszteletdij mdodositasa
Elbterjesztd: Gedei Zoltan polgarmester

3. A 2020. évi bérleti dijak, helyi kdzszolgaltatasok dijainak feliilvizsgalata
Elbterjeszté: Gedei Zoltan polgarmester
Eldzetesen megtargyalja: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

4. Dontés orvosi rendeld vizesblokkjanak burkolasa kivitelez6jérol
Eldterjesztd: Gedei Zoltan polgarmester

5. Inditvanyok, bejelentések, javaslatok

A napirendi pont fontossagara valé tekintettel megjelenésére feltétleniil szamitok!

Vamosgyork, 2020. februar 7.

Gedei Zoltan sk.
polgarmester



JELENLETI IV

Vamosgyork Koézségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének

A 2020. februar 13-an megtartott nyilt soros
képvisel6krol

képviselo-testiileti {ilésen megjelent

Az iilés helye: Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal Tanacskozdterem
3291. Vamosgyork, Petofi S. 1t 25.

1. Gedei Zoltan

2. Ham Laszl6 Gyorgy

3. Nagy Zsolt

4. Seb6kné Repa Magdolna

5. Szillasi Gabomé

6. Toéth Zoltan Gyulané

7. Varadi Attilané

Dr. Balazs Laszlo

Jelen vannak:
Tavolmaradasat bejelentette:

polgarmester

alpolgarmester

képviselo

képviseld

képviseld

képviselo

képviseld

jegyzd

Tavolmaradasat nem jelentette be:

Vamosgyork, 2020. februar

13.

.............................

-:F ..... 6 képviselo
............ £6 képviseld
A 6 képviselo

4 o Komg,

q:b AN N
Gedei Zoltan ( ES 4%
' -cc(g %

polgarmester >



JELENLETI iV
Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
A 2020. februar 13-4n megtartott nyilt soros képvisel§-testiileti iilésen megjelent
meghivottakrol
Az iilés helye: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal Tanacskozéterem
3291. Vamosgyork, Petéfi S. ut 25.

.......................................

Vamosgyork, 2020. februar 13.




VAMOSGYORK KOZSEGI ONKORMANYZAT
Képviselo-testiiletének

1/2020. (IL 14.)
Onkormanyzati Rendelete

az 6nkormanyzat 2020. évi koltségvetésérol

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32
cikk (2) bekezdésében meghatarozott jogalkotoi hataskorében, az Alaptérvény
32. cikk (1) bekezdés f) pontjaiban meghatarozott feladatkorében eljarva az
onkormanyzat 2020. évi koltségvetésérdl az alabbi rendeletet alkotja.

A rendelet hatdlya

1.§

A rendelet hatalya a képvisel6testiiletre, annak bizottsagaira, az Onkormanyzati
Hivatalra, valamint az ©onkormdanyzat intézményeire — beleértve a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeld (tovabbiakban: NEAK) altal finanszirozott
egeszsegligyet — terjed ki.

A kéltségvetés bevételei és kiaddsai

2.§.

A képviseltestillet az ©nkormanyzat intézményeinek, az Onkormanyzati
Hivatalnak, a NEAK 4ltal finanszirozott egészségiigynek egyiittes kdltségvetését

2020. évre:
197.018 eFt bevételi féosszegben
197.018 eFt kiadasi foosszegben
koltségvetési egyenleg: 0

hatarozza meg.



Az onkormanyzat bevételei

3.8.
1. Bevételek részletezése:
1. Onkormanyzatok miikddési tAmogatasai 67.887 eFt
2. Miikddeési célu tamogatasok aht-on beliilr6l 51.981 eFt
3. Kozhatalmi bevételek 60.477 eFt
4. Miukdodési bevételek 1.473 eFt
5. Finanszirozasi bevételek 15.200 eFt
BEVETELEK OSSZESEN: 197.018 eFt

Az onkormanyzat kiaddsai
4. §.
Az onkorményzat intézményei, az Onkormanyzati Hivatal, a NEAK altal

finanszirozott korébe es6 2020. évi kiadasait a képvisel6testilet a
kovetkezokben allapitja meg.

1. Kiadasok részletezése:

1. Intézmények miikddési kiadasai 86.089 eFt

2. Onkormanyzat éltal folyositott ellatasok 7.394 eFt

3. Atadott pénzeszkozok 83.906 eFt

4. Fejlesztési kiadasok 12.821 eFt

5. Altalanos tartalék 6.808 eFt
KIADASOK OSSZESEN: 197.018 eFt
2. A koltségvetésben tervezett pénzeszkoz atcsoportositasarol a polgarmester

és a jegyz0 a képviselOtestiilet megbizasa alapjan jar el.

3. A koltségvetésben tervezett kotelezo altalanos tartalék felhasznalasardl a
képviselo-testiilet dont.



4. A hitelmiiveletekkel kapcsolatos hataskoroket — értékhatartdl fiiggetleniil
—minden esetben a képviseld-testiilet gyakorolja.

5. A koltségvetés 2020. évi mérlegét az 1. sz. melléklet, a bevételek

részletezését 2. sz. melléklet, a kiadasok részletezését a 3, 4, 5 és a 6. sz.
mellékletek tartalmazzak. A kormanyzati funkciok szerinti kiadasokat a 7
sz. melléklet tartalmazza. A mikodési bevételeket és kiadasokat a 8. sz.
melléklet, a felhalmozasi mérleget a 9. sz. melléklet, a 2019. évi z4aro
pénzkészlet allomanyt a 10. sz melléklet tartalmazza.
A Kkoltségvetési létszamkeretet a 11. sz melléklet tartalmazza. A
koltségvetési évet kovetd két év varhato elbiranyzatai - jelen koltségvetési
év folyamatait és 4thuz6do hatdsait, valamint a gazdasagi elérejelzéseket
figyelembe véve - a 12. sz. mellékletben taldlhatok. Az el6iranyzat
felhasznalasi litemtervet a 13. sz melléklet, az 6nkormanyzat altal nyujtott
kozvetett tamogatasokat a 14. sz. melléklet tartalmazza. Az
Onkorményzat intézményeinek szerinti kiadasait a 15-23 sz. mellékletek
tartalmazzdk. A  Vamosgyorki Koézés Onkormanyzati  Hivatal
Koltségvetését a 24-26. sz. mellékletek tartalmazzak.

5.§.

Az 6nkormanyzat 2020. évben €s az azt kovet harom évben a Stabilitas térvény
szerinti addssagot keletkeztetd ligyletet nem tervez.

6. §.

Az Onkormanyzatnak gépjarmii véasarlasbol adéddan van tobbéves kihatassal
jarod kotelezettsége. A 01P11 BP 2083351 szami lizingszerzédés értelmében
2025 januarjaig havi 46.415 Ft fizetési kotelezettség terheli az Gnkormanyzatot.

7. §.

Az Onkormanyzatnak van eurdpai uniés forrasbol finanszirozott programja, a
KOFOP-1.2.1-VEKOP-16  szaml, az oOnkormanyzati ASP rendszer
tovabbfejlesztése €s orszagos kiterjesztése (ASP 2.0) elnevezésii palyazat.

8. §.

A Véamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatala a  koztisztviselSk
illetményalapjat 2020. évre 38.650 forintban allapitja meg.

9.§



(1) Az 61}korményzat gazdalkodasaval kapcsolatos bevételi €s kiadasi szamlait a
CENTRAL Takarék Szovetkezet vezeti.

(2) Az Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat szamlai feletti rendelkezésre a
polgarmester és az altala kijelolt, a banknal bejelentett személyek jogosultak.

(3) A Vamosgyorki K6zds Onkormanyzati Hivatal szamlaja feletti rendelkezésre
a jegyzo6 €s az altala kijelolt, a banknal bejelentett személyek jogosultak.

10. §.

A koltségvetésben meghatarozott bevételek beszedésér6l az onkormanyzat az
Onkorményzati Hivatal utjan gondoskodik.

11. §.

Az allami hozzajarulas netté6 médon, a Magyar Allamkincstaron keresztiil havi
bontasban, a NEAK finanszirozds havi atutalassal keriil az Onkormanyzat
koltségvetési szamlajara.

12. §.

A szocialis és egyéb kifizetések banki atutalason és hazipénztaron keresztiil
torténnek. A kifizetések a hézipénztar kezelés szabalyainak megfelel6en
pénztarnapld vezetésével, belsé szabalyzatban meghatarozott eljarasrend alapjan
torténik.

Zaro rendelkezések
Hatalybalépés

13.§.

(1) A rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatélyba, rendelkezéseit 2020.
januar 1.-t6l kell alkalmazni.

( F ’#\
Gedei Zoltén
polgarmester

A

Jegyz6




A rendelet kihirdetve:

Vamosgyork, 2020. februar 14. D%
Dr. Balézsm/

fegyz6
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2. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgydrk Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Bevételek
Megnevezés 2020. évi elbiranyzat (eFt)
Onkormanyzatok miikodési tamogatasai 67 887
Helyi dnkormanyzatok miikodésének altalanos tamogatasa 54 807
Telepiilési onkormanyzatok szocialis feladatainak timogatasa 10 551
Telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak tam. 2529
Miikédési céli tAim. allamhaztartason beliilrél 51981
Tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai 3 600
Egyéb miikodési céli tamogatasok bevételei (tam. kieg.) 42 943
Egyéb miikodési céli tdimogatasok bevételei 5438
Kozhatalmi bevételek 60 477
Termofold bérbeadasabol szarmazé jovedelem 427
Maganszemélyek kommunalis addja 6 000
Ipariizési adé 50 000
Gépjarmii ado 4 000
Késedelmi és 6nellendrzési potlék 50
Miikodési bevételek 1473
Targyi eszk6z6k bérbeadasabol szarmazo bevétel 1129
Tulajdonosi bevételek 188
Kiszamlazott altalanos forgalmi ad6 51
Kamatbevételek 5
Egyéb miikddési bevételek 100
Finanszirozasi bevételek 15200
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybev. 15200
Bevételek mindésszesen 197 018




3. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisels- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok (6sszesen)

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 23 836
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 13 296
Béren kiviili juttatasok 180
Valasztott tisztségviseldk juttatasai 7720
Egyéb kiilsé személyi juttatasok 2 640
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 3834
Szocidlis hozzajarulasi ado 3834
Dologi kiadasok 50 703
Szakmai anyagok beszerzése 20
Uzemeltetési anyagok beszerzése 13 505
Arubeszerzés 0
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 563
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 310
Kéziizemi dijak 9435
Vasarolt élelmezés 635
Bérleti és lizingdijak 770
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 4390
Kozevtitett szolgaltatasok 100
Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 150
Egyéb szolgaltatasok 10 530
Kikiildetések kiadasai 90
Reklam- és propagandakiadasok 750
Miikodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 9 404
Fizetendo éltaldnos forgalmi adé 0
Kamatkiadasok 1
Egyéb dologi kiadasok 50
Egyéb miikddési célu kiadasok 5000
Egyéb miikddési célu tamogatasok dht- beliilre 5000
Finanszirozasi kiadasok 2716
Allamhaztartason beliili megellegezések visszafizetése 2716
Osszesen 86 089




4. melléklet a 1/2020 (II.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
2020. évi koltségvetése
Ellatottak pénzbeli juttatasai

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Egyéb nem intézményi ellatasok 7 394
Koéztemetés 500
Telepiilési tamogatas 4 894
Sajat hataskorben adott természetbeni juttatas 2 000
Ellatasok dsszesen 7 394




5. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése
Atadott pénzeszkozok

Megnevezes 2020. évi eldiranyzat (eFt)

1|Intézmények miikodési tamogatasa 81 559
2|TOOSZ tagdij 50
3|Dél-Matra sz6v. tagdij 20
4|Vasutas telepiilések szov. tagdij 10
5|Matrai szovetség tagdij 8
6|Hétvégi orvosi iigyelet 1700
7|Vamos telepiilések tagdij 85
8|Kistérség 239
9|Udiiltetési alapitvany 50
10|Regionalis Hulladékgazdalkodo 60
11|Zagyvakomyeéki 105
12| Voroskereszt - tAboroztatéas 20
Atadott pénzeszkozok dsszesen 83 906




6. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének

2020. évi koltségvetése
Fejlesztési kiadasok

Megnevezés 2020. évi el6iranyzat (eFt)

1|Gépjarmi véasarlas 1813
2|Magyar Falu Program - orvosi eszk6zok 740
3|Magyar Falu Program - jardafelvjitas 7 000
4|Orvosi rendel6 vizesblokk feltjitas 1 000
5|Ingatlan bontas 1 000
6|Haldzatépités 990
7| Térgyi eszk6z beszerzés 278

Fejlesztési kiadasok dsszesen 12 821
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10. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Pénzkeészlet

ezer Ft-ban
2019. januar 1-jei nyité pénzkészlet 15263
Koltsegvetési szamla 15193
Hazi pénztar 70
Adészamlak egyenlege
Allami tAmogatasok szdmla
Kozfoglalkoztatas elszdimolasa szamla
2019. december 31-ei zaré pénzkészlet 22 574
Koltségvetési szamla 22 370
Hazi pénztar 204

Adészamlak egyenlege

Allami tAmogatasok szamla

Koézfoglalkoztatas elszamolasa szamla




11. melléklet a 1/2020 (11.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
2020. évi koltségvetése

Létszamkeret

Intézmény megnevezése

2020. évi létszam eldiranyzat (f6)

Onkormanyzat
K6z06s Hivatal
Kozosségi Haz

Veédonoi Szolgalat

2
16
2

Osszesen

21




Véamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2020. évi koltségvetése

12. melléklet a 1/2020 (11.14.) Onkorményzati rendelethez

Miikddési és felhalmozasi célii bevételek és kiaddsok alakuldsa 2020-2022

ezer Ft-ban
Bevételek 2020 2021 2022
Onkorményzatok miik. timogatasai 67 887 110 000 112 000
Miik. céli tim. Aht-on beliilr§] 51981 12 000 14 000
Kozhatalmi bevételek (miik. célu) 60 477 60 000 62 000
Miik6dési bevételek 1473 1 900 2 000
Finanszirozasi bevételek 2379 3700 3700
Miikédési bevételek dsszesen: 184 197 187 600 193 700
Kiadadsok 2020 2021 2022
Személyi juttatdsok 23 836 24 500 25 000
Munkadokat terheld jarulékok 3 834 4 500 4 800
Dologi kiadasok 50 703 52 000 52 500
Egyéb miikddési célu kiadasok 5000 5500 6 000
Finanszirozasi kiadasok 2716 3700 3 800
Pénzellatasok 7 394 7 500 7 800
Atadott pénzeszkozok 83 906 85 000 86 000
Altalanos tartalék 6 808 4 900 7 800
Miikodési kiadasok dsszesen: 184 197 187 600 193 700
Felhalmozdsi célu bevétel 2020 2021 2022
Kozhatalmi bevételek (felhalm. céla 0 5000 6 000
Finanszirozasi bevételek 12 821 7 000 8 000
Felhalm. céli bevétel gsszesen: 12 821 12 000 14 000
Felhalmozasi célit kiadas 2020 2021 2022
Felujitas 8 813 7 000 7 000
Beruhazas 4 008 5000 7 000
Felhalm. célu kiadasok dsszesen: 12 821 12 000 14 000
[Bevételek mindésszesen: 197 018| 199 600 207 700
[Kiad4sok mindésszesen: 197 018| 199 600 207 700
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14. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgytrk Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltsegvetése
Onkormanyzat altal nyujtott kozvetett timogatasok

Bevételi jogcim F6 Osszeg (eFt)
Kommundlis adé 1 8
Gépjarmii ado 3 29
Osszesen 37




16. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgytdrk Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - K6zosségi Haz

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 5904
Toérvény szerinti illetmények, munkabérek 5784
Béren kiviili juttatasok 120
Munkaadokat terhel6 jarulékok 1150
Szocialis hozzajarulasi adé 1150
Dologi kiadasok 2937
Uzemeltetési anyagok beszerzése 300
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 112
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 65
Koziizemi dijak 1300
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 50
Egyéb szolgaltatasok 500
Kikiildetések kiadasai 70
Miikodési céli elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 540
Osszesen 9991




17. melléklet a 1/2020 (II.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Mukadési kiadasok - Védonoi szolgalat

Megnevezés 2020. évi elodiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 2 640
Egyéb kiilsé személyi juttatdsok 2 640
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 416
Szocialis hozzajarulasi add 416
Dologi kiadasok 506
Szakmai anyagok beszerzése 5
Uzemeltetési anyagok beszerzése 55
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 16
Egyeb kommunikacios szolgaltatasok 65
Koziizemi dijak 215
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 20
Egyéb szolgaltatasok 30
Miikodési célu eldzetesen felszamitott éltalanos forgatmi adé 100
Osszesen 3 562




18. melléklet a 1/2020 (I.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetese
Mikddési kiadasok -Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatisok 0
Munkaaddkat terhel6 jarulékok 0
Dologi kiadasok 807
Vasarolt élelmezés 635
Miikodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 172
Osszesen 807




19. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkormanyzati rendelethez

Véamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Kozséggazdalkodas

Megnevezés 2020. évi eloiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 0
Munkaadékat terheld jarulékok 0
Dologi kiaddsok 3058
Uzemeltetési anyagok beszerzése 1500
Kéziizemi dijak 120
Egyéb szolgaltatasok 1000
Miikodési célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 438
Osszesen 3058




20. melléklet a 1/2020 (II.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Iskola

Megnevezés 2020. évi elbdiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 0
Munkaadoékat terhel6 jarulékok 0
Dologi kiadasok 5398
Uzemeltetési anyagok beszerzése 1850
Koziizemi dijak 2 400
Miikddési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 1148
Osszesen 5398




21. melléklet a 1/2020 (II.14.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikoédési kiadasok - Kozvilagitas

Megnevezés 2020. évi elbdiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 0
Munkaadokat terhel6 jarulékok 0
Dologi kiadasok 5741
Ko6ziizemi dijak 3200
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 1320
Miikadési célu eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé 1221
Osszesen 5741




22. melléklet a 1/2020 (II.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kézségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok - Ut- hid tizemeltetés

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 0
Munkaadokat terhel6 jarulékok 0
Dologi kiadasok 735
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok 500
Kozevtitett szolgaltatasok 100
Miikodési céli elozetesen felszamitott altalanos forgaimi ado 135
Osszesen 735




23. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkormanyzati rendelethez

Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld- testiiletének
2020. évi koltségvetése
Mukodési kiadasok - Kozfoglalkoztatas

Megnevezés 2020. évi eldiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 5000
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 5000
Munkaadoékat terheld jarulékok 438
Szocidlis hozzajarulasi adé 438
Dologi kiaddsok 0
Osszesen 5438
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25. melléklet a 1/2020 (I1.14.) Onkormanyzati rendelethezz

Véamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
2020. évi koltségvetése

Bevételek

Megnevezés

2020. évi eldiranyzat (eFt)

[y

Finanszirozasi bevételek

Kozponti iranyitoszervi tamogatas

81 559
81 559




26. melléklet a 1/2020 (II.14.) Onkorményzati rendelethez

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
2020. évi koltségvetése
Miikodési kiadasok

Megnevezés 2020. évi eloiranyzat (eFt)
Személyi juttatasok 66 441
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 63 725
Béren kiviili juttatasok 2200
Ruhazati koltségtérités 116
Kozlekedési koltségtérités 400
Munkaaddkat terheld jarulékok 12 000
Szocialis hozzajarulasi ado 12 000
Dologi kiadasok 3118
Szakmai anyagok beszerzése 100
Uzemeltetési anyagok beszerzése 20
Inormatikai szolgaltatasok igénybevétele 945
Egyéb kommunikacids szolgaltatasok 78
Egyéb szolgaltatasok 1350
Kikiildetések kiadasai 275
Miikodési célu eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi add 350
Osszesen 81 559




Vamosgyork Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének 2020. évi koltségvetés indoklasa

Az Orszaggytlés 2019-ben fogadta el a Magyar Ko6ztarsasag 2020. évi koltségvetését a 2019.
évi LXXI. térvény alapjan.

Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény irja el a helyi énkormanyzatoknak,
hogy a koltségvetés elbterjesztését és a zarszamadasi rendeletiik Osszeallitasat kiilon
rendeletben meghatarozott tartalom mellett kell, hogy megtegyék, valamint rendelkezik arrdl,
hogy az oOnkorményzat koltségvetésének Osszeallitasira és koltségvetési hatarozatok
megalkotdsara, az err6l torténé informacioszolgaltatasra, az eldiranyzat-gazdalkodasra, az
évkozi és év végi beszamolasra, a helyi onkormanyzatokra vonatkozo rendelkezések tobbségét
alkalmazni kell.

A koltségvetési rendelet megalkotdsanal figyelembe vettiik a Magyar Allamkincstar Heves
Megyei Igazgatésaga altal szolgaltatott adatokat. Az intézményvezetdkkel tortént egyeztetés
utan megsziilettek a sarokszamok. A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig megtirgyalta az
eloterjesztést, és javasolta a Képviselo-testiiletnek elfogadasra.

Prognozis

A 2020-es koltségvetés Gsszeallitasanal -az el6z6 évekhez hasonldan - az egyik f6 szempont az

volt, hogy a koltségvetés egyensulyit a ténylegesen rendelkezésre all6 pénzeszkozeink
felhasznalasaval tudjuk megvaldsitani.

Az Onkormanyzatok allami finanszirozésa tovabbra is az un. feladatalapu finanszirozas szerint
torténik. A finanszirozas jogcimekre van bontva (Helyi 6nkormanyzatok miikédésének
altalanos tamogatasa, Telepiilési dnkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak tamogatasa,
Telepiilési Onkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési feladatainak
tamogatasa, Telepiilési Onkormanyzatok kulturalis feladatainak tamogatisa). Az egyes
jogcimekhez kapott tamogatasok elére meghatarozott mutatészamok figyelembevételével
keriilnek meghatarozasra, melyek végodsszegét szolidaritdsi hozzajarulas Gsszegével
csokkentik vagy novelik. Vamosgyork esetében ez 2020 évben 3.048 e-Ft cs6kkentést jelent.

Az atvett pénzeszkozoknél a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6t6l védondi és a
gyermek- ¢€s anyavédelmi tamogatdsra, valamint az elkiilonitett allami pénzalaptol a
kozfoglalkoztatas tamogatasara kapunk pénzt.

Az ipariizési ad6 beszedése tovabbra is az Onkormanyzatok feladata, kozségiinkben a mértéke
tovdbbra is 2%. A kommundlis adé6 mértéke 8.000 Ft/ ingatlan maradt. A gépjarmiado
mértéke sem valtozott. Uj adonemet nem vezettiink be.

Az elmult évekhez hasonléan a gépjarmiiadé csak 40%-ban marad Onkorményzati bevétel a
tobbit az Allamnak tovabb kell utalnunk. Koltségvetésiink egyik legkardinalisabb pontja az
ipartizési ad6 bevétel, melynek 6sszege nagyban meghatarozza az egész miikodésiinket.

A kozszféraban dolgozok részére béremelésre nem kerill sor. A kozalkalmazotti és a
koztisztviseldi bértablak nem keriiltek modositasra, a kéztisztviselok illetményalapja tovabbra
is 38.650 Ft. Az oregségi nyugdij legkisebb Osszege nem valtozott, maradt 28.500 Ft. A
miniméalbér 161.000 Ft-ra, a szakképzett minimalbér 210.600 Ft-ra emelkedett.



A koztisztviselok kotelezd cafetéria juttatasa brutté 200.000 Ft/f6. A nem koéztisztvisel6k
5.000 Ft/ho6/f6 Gsszegli béren kiviili juttatast kapnak terveink szerint.

Az Altalanos Iskola fiitését az Egyhazzal tortént megallapodas értelmében Onkormanyzatunk
fizeti.

A szocialis feladatokra kapott timogatasok felhasznalasara kiemelt figyelmet kell forditanunk.

2020-ra terveziink feltjitasi, beruhazasi munkakat, melyeket részben 6ner6bdl szeretnénk
megvaldsitani.

Az orvosi rendeld vizesblokk feldjitasara 1 milli6 terveztiink. Részben palyazatbol, részben
Oner6bol folytatnank a belteriileti jardak felujitasat, melyre 7 milli6 forintot terveztiink.

Az ASP rendszer haszndlatahoz el6iras egy biztonsdgos informatikai halozat megléte, ennek
kiépitésére 990 ezer forintot terveztiink.

Az dnkorményzat szamara 0j gépjarmii vasarlara 1,813 milli6 forint terveztiink.

Kérem a Képviselo-testiiletet a 2020. évi koltségvetés elfogadasara, indoklasom
helybenhagyaséra.

Vamosgyork, 2020 februar 5.




ZAGYVAKORNYEKI TELEPULESI SZILARDHULLADEK-GAZDALKODAS FEJLESZTESE TARSULAS
3011 Heréd, Rakéczi Ferenc Gt 39.

KO /7-38./2020.

MEGHIVO

Alulirott Komar Jozsef elnok a Zagyvakornyéki Telepiilési szilardhulladék-gazdilkodds Fejlesztése
Tarsulds (a tovabbiakban: Tarsulas) - sz¢khelye: 3011 Heréd, Rakoczi Ferenc at 39. - Tarsulasi Tandcsa iilését
a tarsulasi megallapodas V111, Fejezet 1.2. pontjiban rogziletl felhatalmazas alapjan

Osszehivom,
2020. februir 28. napjdn (péntelk) 10:30 éra
3012 Nagykokényes, Szabadsig at 35. (Miivelédési Haz).

Napirendi pontok:

1. A Tarsulds Feliigyeld Bizottsiga elndke és tagjai részére tiszteletdij megdliapitasa. (/rdsos
elGterjesztés, hatdrozati javaslat, tdrgyalds és hatdrozathozatal az egyszerd tébbség szabdlyai szerint}

2. A Tarsulds Elndke részére megillapitott tiszteletdij mddositasa (Irdsos eléterjesztés, hatdrozati
javaslat, tdrgyalds és haldrozathozatal az egyszeri 6bbség szabalyai szerint)

3. A Tarsulas 2020. évi koltségvetés elfogadasirol dontés (Irdsos eldterjesztés, hatdrozati javaslat,
tdrgyalds és hatdrozathozatal az egyszert (Gbbség szabdlyai szerint)

4. A Zagyvakirnycki Telepiilési Szilirdhulladék-gazdilkodds Fejlesztése Tarsulis 2020, évi kiizbeszerzési
terve cHogadasarol diniés, (irdsos eldterjesztés, hatarozau javaslat, targyalas és hatdrozathozatal az
cgyszerii tobbség szabdlyai szerint)

5. A Zagyvakiérnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdilkodis Fejlesztése Tarsulis 2020. évi belso
ellendredsi terve elfogadisirdl az és a belsé ellendrzési feladat cllitisiaval a Vincent Auditor Kft
megbizisirol dontés. { frisos eldterjesatés, hatdrozati javaslat, tdrgyalds és hatdrozathozatal az egyszeri
tdbbseg szabdlyai szerint)

6. Egyebek

- Tajékoztatds a ,,KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 Komplex hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesziése
Heves megye egyes térségeiben. killonds tekintettel az elkiilonitett hulladékgyujtési, szallitasi és
elihezeld rendszerre™ projekt dllasarol

A Tarsulasi Tanacs akkor hatarozatképes, ha Glésén tagjainak Wobb mint fele jelen van. A Tarsuldsi Tanacs érvényes
dontéséhez a megallapodasban meghatdrozott szamu, de legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely
meghaladja a jelen 1évd tagok szavazatainak a felét és az altaluk képviselt telepulések lakossagszamanak
egyharmadat.

A Tarsulds Tagja eseti jelleggel cgy atkalomra szdléan kézokiratban vagy teljes bizonyito ereji maganokiratba
foglalt meghatalmazast adhat az dltala delegdlt képviselG helyettesitésére, mely meghatalmazas hatalya a
hatarozatképtelenség miatt megismételt dlésre is kiterjed.

Hatarozatképtelenség esetére a megismételt iilést uzonos napirenddel 2020. marcius 9. napjin 10:30 orara
hivom ossze 3012 Nagykokényes, Szabadsag ut 35. (Mivelodési Haz) ali.

A
& who
Tisztelettel, WW{ b"b
i N
i

Komar Jozsel

Heréd, 2020. 02.10.

a Tarsuldsi Tandcs Elndke




Zagyvakornyéki Telepiilési Seilirdhulladék-gazditkodas
Fejlesztése Tirsulis Elnokétél
3011 Heréd Rakéezi Ferenc it 39. tel: 37/377-009

ELOTERJESZTES
Zagyvakornyéki Telepiilési Szilirdh ulladék-gazdilkodas Fejlesztése Tarsulis 2019, évi
kiltségvetésének modositisirdl , a 2020, évi kiltségvetésének elfogadisirel , a kozbeszerzési és
belsd cllenérzési terv elfogadiisirsl a Tharsuliis 39 tnkorminyzata részére
A Tirsulasi Tanics 2020.02.28.-i iilése 3.-4.-5. napivendi pontjaihoz

Tisztelt Tirsulisi Tansies Tagok!

A Tarsulasi  Megallapodisban szerepld 37 dnkorminyzat  Heréd Kozségi ('jnkormz'myznl
gesztorsdgaval 2017.08.30 ddawmmal létrehozia a Zagyvakoryeki Telepiilési  Szilardhulladék-
gazdilkodis Fejlesztése Tarsulast, melyet a Magyar Allamkinestar bejegyzett. A Tirsulds 2019.02.19.
napjan tovabbi 2 taggal, 39 tagira boviilt,

A Tarsulds a 2017. 11. 13- iilését kovetden megkdttte a megallapodasban szerepld felhatalmazasa
alapjin a Szelektiv Kfi-vel a kozszolgiltatisi és vagyonkezelési szerzodésekel, valamint benyujtotta a
KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 azonositd szimi .. Xomplex hulladikgazdeilkoddsi rencszer Jejlesztése
Heves megyve egyes térségeiben, kiilings 1ekinenel - elkilonitett Indladékgyiijicsi, s=dillitisi és
eldkezelo rends=zerre " elnevezésii palyizatin,

A palyazat nyertes, a timogatasi szerzédést 2017.12.18-4n irtak ald €s ez ideig 3 alkalommal
modositottak. A timogatisi szerzddés 2019.12.04-¢n hatdlyba I¢pett 3. sz. médositasa szerint a projekt
tervezelt Gsszkdltsége 4.120.000.000 Ft. a megitélt timogatis 3.699.999.990 Fi, a kitlonbség az 6nerd
és az AFA. melyet az dllam biztosit.

A projekt jelenleg tervezési ¢lkészitési szahaseaban van. beszerzések még nem 16riéntek. a Magyar
Allamkinestarnal vezetett elkiilonitett szamlara 2017, 12.19-én megérkezett tamogatds dsszege
3.208.358.000 F1.

A kikiildon projekt tajékoztatd szerint ez ideig eszkéz specifikacio készitésére, kivitelezéshez
kapcsolddo {11.-V. miiszaki kétetek elkészitése feladatokra, Megvalosithatosagi tanulmany (MT)/CBA
feladatokra kétott az NFP megbizasi szerzodéseket . A Tarsulis a PR feladatokra ko6tott a megbizasi
szerzOdést. a HRD-Invest Kft-vel 2018.03.12-én 14.299.000 It dsszegben melynek rész teljesitése
alapjan 1 db szamlat nydjlottak be 6.603.365.- Ft érékben Lnnek Kifizetése az unios timogatishol
megtdriént,

.

A projektben sziikségessé vilt miiszaki tartalom modositas Jovihagyasa megtonént, a kdzbeszerzések
clokeszitése zajlik.

A projekt tervezeit befejezési ideje 2020.09.25.

A projekt keretében megvaldsitando vagyonelemehre 2017.11,13-4n vagyonkezelési szerzidest katétt
a Tarsulds a Szelektiv Nonprofit Kit. -vel. o vagyonheselési dij dsszege ¢vi 5 millio 11 + AFA.
A vagyonkezelési szerzadés heretében valosul meg a pilyazat heretén beliil ténylegesen beszerzett
vagyonclemek vagyonkezelésbe iizemeltetésre (6rénd atadisa, Ez u vagyonkezelési szerzodés a 2018,
évi vagyonkezelési dij tekintetében 2018. aprilis 20-an médosult,

L A Tirsubis 2019, évi koltségvetésének modositasirgl
A Zagyvakornycki Telepiilési Szilardhulladék-gazdilkodas Fejlesztése Tarsulas

Tanics iilése a 1/2019. (11.19.) sz, hatirozataval fogadia el a Tdrsulas 2019. évi koliséeveldését és a
2019. szeptember 30. forduldnappal a 10/2019. (XIL33.) fordwldnappal év kdzben | athalommal
modositotia,

2019. december 31. fordulonappal nem valt szilkségessé a Tarsuldas 2019, évi koltségvetésének
modositisa, ezért jelen eldterjesziés erre vonatkozéan javaslatot nem tartalmaz.



Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdésének ¢)
pontja értclmében a tarsulis bevételeivel és kiadasaival hapesolatban a tervezési. gazdalkodasi,
ellenorzesi, finanszirozdsi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatoh ellatasard! a tarsulasi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellato koliségvetési szerv munhaszervezete gondoskodik. Az Aht. 6/C. §
(3) bekezdése alapjan az allamhdztartas énkormanyzati alrendszerébe tartozo koliségvetési szervek
bevételeit és kiaddsait a koltségvetési szervek bevételi eldiranyzatai és kiaddsi eldiranyzatai
tartalmazzak. Tovabbiakban az Aht. 34. § (5) bekezdése szerint a tarsulds bevételi és kiadési
clirany zatait modositja, dtcsoportositja. melyrdl a tarsuldsi tandcs dént.

I A Tarsulis 2020. évi kisltségvetésének megallapitasarel

A Tarsulasi Tandcs iilése 2020. februar 28. napjin lesz, melyen tébbek kozétt hatarozni sziikséges a
Zagyvakornyéki  Telepiilési  Szilardhulladék-gazdalkodas  Fejlesztése Tarsulas 2020,  évi
kdltségvetésénck elfogaddsarol, melyre az aldbbink szerint és az eldterjesztés 1. és 2. melléklete
szerinti mérlegekkel tesziink javaslatot.

Annak erdekeben, hogy a Tarsulasi Tandcsiilésen a Tarsulasi Tag szavazati jogit gyakorolni tudja,
sziikseges a képviselo-testiiletek hatdrozata. kivétel azon Snkormanyzatok esetében, amelyek testiiletei
dltalinos felhatalmazast adtak polgarmestereik részére. Ezen onhormanyzatoknal nem kitelezo. de
lehetséges a testiileti dontés. A koliségvetés elfogadasa a Megallapodas VIII. 1.1. pont h) pontja
alapjdn a Tandcs egyszerii 16bbségii déntéshozatala sziikséges.

Az dllamhaztartasrdl 57616 201 1. évi CXCV. t6rvény (1ovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdésének c)
pontja értelmében a tivsulas bevételeivel ¢s kindasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
cliendrzési, finanszirozasi. adatszolgiltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a tarsuldsi tandcs
munkaszervezeti feladatait clldtd holtségvetési szem Munkaszervezete gondoskodik. Az Aht. 6/C. §
(3) bekezdése alapjan az allamhédztartas Snkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvelési szervek
bevételeit €s kiadasait a kiliségvetési szervek bevételi elbiranyzalai és kiadasi eldiranyzatai
tartalmazzak. Tovabbiakban az Aht. 34, § (5) bekezdése szerint a tarsulis bevételi és kiadasi
elSiranyzatait modositja, dtcsoportositja, melyrdl a tarsuldsi tanics dont.

A Munkaszervezet clkészitette a Tarsulas 2020, ¢vi kilisegvetdsét.

A tarsuldsi megallapodas VI részének 1. Ipontja h) alapjan a Tarsulasi Tanacsiilés feladata a
Tarsulas koliségvetesének az elfogadasa.

A Tarsuldsi Megdllapodas V. 1. pontja szerint

o Vol A Tarsulds mitkidésének kiliségvetési forrdasa:

A Tarsulas tagjai a Tarsulds miikodésének forrdsait sajer koltségvetSsikhdl SZavazalszam-ardanyosan
biztositjik « V.3.2. ponthan foglaltk szermt. Jelen warsulashan minden tugot 1-1 szavazar illet meg,
igy a kaltségviselds is egyenld,

V.3.2. A Tirsulis miikidésének finanszirozdisa

A Tarsuldsban résztvevd dnkormdnyzatok a Tarsulds mitkodéséhes sziikséges kiliségeker a= aldbbiak
szerint viselik:

7] a miikiidéshez szitkséges kiliségek o Tarsuldashan réssinevd ankormdnyzaiok ssavazatssam-
ardanyosan viselik:

b) a Tdrsuldsban résztvevé dnkormanyzatok kitelesek icrgvévi kiltségvetési rendeletiikbe o
tarsulds a) pont szerint rdjuk esé részre vonatkozé mitkédési bevireleit éx kiaddsait tervezni:

o) a Tdrsuldshan rés=1vevd onkormadnyzatok « miikodéséhes sziikséges kiliségeket havonta elére,
az adott hanap 1. napjaig kistelesek a tirsulas rendelkezésére hocsdtani:

I



d) a Tarsuldsban résztvevd onkornanyzatok a mitkédéshes szitkséges kiliségeket a Tarsulis ¢
célra megnyitott és fenmartont bankszcmldgjara dutalassal kistelesek teljesiteni. A Tarsulds kiteles a
mitkidési kiltségeker elkiilonitenten kezelni,

A ¢} pomban meghatdrozon befizetési hatdarids be nem tartisa esetén a befizetési hatariddr kovetds 13
nunkanapig a fizetési kotelezenségér nem teljesitG nkormdanyzartal szemben a székhelyonkormanyzat
Jogosult azonnali beszedési megbizast érvényesiteni. ™

A Tarsulias 2020, évi mitkddési bevételei

A 2020. évi Tarsulasi koliségvetés tervezetébe mitkadési bevételeink kozou szerepel a vagyonkezelési
szerzOdes H1. 14, pontja alapjan vagyonkezeldi dij 2020. évi évre jird bevétele 5 millio Tt + AFA,
azuz br. 6.350.000 F1.

2020. évben a kéliségvetési egyenleghez, a kiadiasok teljesitéséhez a tarsult 39 Snhormanyzattol atvett
tamogatas 4.095.000 Ft &sszeggel keriilt be a Tarsulds koltségvetésébe, mely a 2019. évivel
megegyezd Osszegben 105.000 Fieév/ onkormanyzat osszegli miikodési hozzajarulast jelent éves
szinten.

A Tarsulis bankszamldjanak 2019. 12, 31-i egyvenlege. o Tiarsulis 2019. évi pénzmaradvinya
2.464.184,- Ft volt, mely dsszeget ugy ancsak a mihodesi bey cieleh kozou szerepeliettiink.

Felhialmozisi bevételek
2017.12.19-én az Allamkincstarnal vezeten pénzforgalmi szimlankra megérkezett a 3.208.358.000 Ft
KEHOP palyazati timogatis. Ezen dsszeget felhalimozasi bevételeken beliil a finanszirozasi bevételek

kozom el6zo évi pénzmaradvinyként terveztiik.

Osszeségében 2020, évben 3.221.267.184 Fu bevétellel szamoltunk. hiadasainkat ezzel szemben az
alabbiak szerint terveztiik,

Mikodési kiadasok

A Tarsulas személyi kindasai kézott szerepel a vilaszioft tisztségviseld, az EIndk juttatdsa és jarulékai,
valamint a Feliigyel6 bizottsig elnGke ¢s tagjai tiszicletdijai ¢s azok jarulékai.

A Tarsulas Elndke részére a 16/2018 (X.5.) TT hatarozattal 2018. december 1-¢151 kezdddden brultd
150.000,- Ft tiszteletdijat allapitott meg a Tanacs, melyet jarulékaival egyiitt terveztiink 2020. februdr
28-ig, 2020. marcius 1-t8] a Tarsulds Elndkének a tiszteletdija ~javaslatara-100.000,- Ft-ra csokken.

Tervezetiik a Feliigyeld Bizottsag munkajanak dijazasat is. A KEHOP projekt beindulasdval jelentésen
megndvekszik e bizottsig munkdja is. ezén tiszieletdijat javaslok résziikre 2020. marcius 1-16] a
Feliigyeld Bizotisig cnike részére 75.000.- FI/NG. a tagok részére 50.000 Fi/hé dsszegben, melyet
jarulékaival egyiitt terveztiink be a Tarsulis kohségveiésébe.

Dologi_kiaddsok koézott terveztiink szakmai tevékenységel segitdé szolgiltatasként az ligyveédi

megbizasi dijat 150.000,- Ft +Afa/ho dsszegben, valamint a belsd ellendrzés koltségér 80.000F1+A fa
dsszepben.

Uzemeltetssi kiadasként irodaszer. festéhpatron beszerzést hézel 100.000 Ft, tovabbi a vagyonkezel6i
dij utan fizetendd altalinos forgalmi adot 1.350.000 Ft sszegben terveztiik.

A Tarsulis 2020. évre altalanos wartalékot is képez a nem virt hiadasohra: 1.263.035,- Fu értékben,
Egvéb_mikodési_céli_kiaddsok kozdt szerepel a Tarsulds Munkaszervezeteként miikodd Herédi

K&z6s Onkormanyzati Hivatal 2 f5 munkaszervezeti tng személyi kiadasaihoz és jarulékaihoz nyijtott
tamogatis, ennek éves osszege: 3.384.000 Fu.




IFelhalmozasi kiadasok

Finanszirozasi kiadisok kozott céltanalékként terveztitk a KEHOP palydzatunk dllami timogatasanak
teljes dsszeget 3.208.358.000.- Ft dsszegben, melyet a felhaszndlas ardnyaban év kézben szabaditunk

fel és helyezziik at a beruhdzasi kiadasok kdzé. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatiasa utan indulhat be
ez a folyamat.

A Tarsulas a Tarsulasi megallapodashan meghatarozolt elvek és forrasok alapjan elkészilette a

Tarsuldas 2020. évre szdlo kdltségvetésél, melynek szamadatait jelen elSterjesztés mellékletei
tartalmazzik:

1 szdnui meldlékles a Tarsulas 2020. évi eredeti pénzforgalmi mérlege
2. szeimui melléklet a Tarsulas mitkodési ¢s fejlesztési céli bevéielek és kiadasok 2020. targyévi és
harom éves mértege

A Tarsuldas adossagot keletkeztetd iigyletiel, kozvetett (dmogatiassal és tdbb éves kihatassal jaro
dontésekbol eredd kételezettséggel nem rendelkezik, ezért ezekrdl nem késziilt koltségvetési
melleklet.

Az cldterjesztés 3. szdmui mellékierét képezi tovabba a 2020. évi belsod cllendrzési terv, melyet szintén
a Tarsulasi Tanicsnak sziikséges jovahagynia.

Az elblerjesziés 4. szdmaur mellékletét képezi tovabba a KEHOP palyazat timogatasi szerzddése
jelenleg aktualis 7. sz. melléklete alapjan dsszedllitolt kozbeszerzési terv, melyel szintén a Tarsulasi
Tandcsnak szlikséges joviahagynia. A kizbeszerzési eljarasokat egyedi feleldsségt rend alapjan az NFP
Nonprofit Kft folytatja majd le.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tag Onkormany zatokat, hogy a fenti targy i eldterjesziést sziveskedjenck
megtirgyalni és az alabbi 4 db hatdrozati javaslatot elfogadni.

1. Hatarozat javaslat

....... Onkormanyzata  Képvisel-testiilete. mint a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladek-
gazdilkodis Fejlesztése Tarsulits tagja akként hataroz. hogy a soron kévetkezd Tarsuldsi Tanacsiilésen
igennel szavaz a Tarsulds a 2020. évi belsd ellendrzést terve elfogadisiarol az cloterjesztés 3. szamu
meltéklete szerinti tartalommal és a belsé cllendrzési feladat ellatasaval 80.000,- F+Afa Ssszegben a
Vincent Auditor Kfi (Dabas, képviseli: Lisztes-Toth Linda) megbizasarél.

...... . Onkormanyzata Képviseld-testiilete felhatalmazza ........ polgarmesterét, hogy a Tarsulasi
Tanacs tagjaként ....... Onkormanyzata képviseletében a soron kivetkezo tarsulasi tandcsi iilésen vagy
a megismételt iilésen jelen hatdrozatnak megfeleloen szavazati jogat gyakorolja.

Hataridd: 2020.februar 28.
Felelos: ..... poladrmestere

2. Hatarozat javaslat

ceeenn. Onkormanyzata Képviselo-testiilete, mint a Zagyvakoryéki Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodds Fejlesztése Tarsulas tagja akként hatdroz, hogy a soron kévetkezod Tarsuldsi Tandcsiilésen
igennel szavaz a Tarsuldas a 2020. évi kézbeszerzési terve clfogadasardl az cloterjesztés 4. szamd
melléklete szerinti 1artalommal.

creeee. Onkormanyzata Képviscld-testiilete felbatalmazza ... polgarmesterét, hogy a Tarsulasi
Tandcs tagjaként ....... Onkormiiny zata kepviseleteben a soron kivethesoé tarsuldsi tanacsi iilésen

iilésen vagy a megismételt iilésen jelen hatarozatnah megfeleloen szavazati jogat gyakorolja.

Hatarido: 2020.februdr 28.
Felelds: ...... polgarmestere



3. Hatirozat javaslat
....... Onkormanyzata Kepviseld-testiilete, mint a Zagyvakdmyeéki Telepiilési  Szilirdhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hatdroz, hogy a soron kévetkezé Tarsulasi Tandcsiilésen

igennel szavaz a Tirsulis 2020. évi kiltségvetésénck elfogadasirél jelen hatarozat |, szamu, 2.
szamu melléklete szerinti részletezett tartalommal. a kévetkezd [60sszegekkel:

A Tarsulis 2020. évi kiaddsi és bevételi [6 Osszege 3.221.267.184,- It
cbbol:
A.) —- 2020. évi mikadési bevétel: 10.445.000 Ft

- 2020. évi milkodési kiadis:  12.909.184.- Ft

folyd ¢évi miikddési kdliséevelds cuyenlese: -2.464 181~ |1 melyet 2019.¢évi pénzmaradviny
finansziroz

B.) - 2020. évi felhalinozasi bevétel: 0.- Ft
- 2020. évi felhalmozasi kiadds: 3.208.358.000,,- Ft

folyd évi felhalmozasi koliséuvetés epvenlese: - 1.208.358.000..- Fu melyet 2019.¢évi
pénzmaradvany finansziroz.

C) A tarsult 6akormanyzatok 2020. évi mikddési hozzajarulast befizetése 105. 000.- Ft/év.

....... Onkormanyzata Képviselé-testiilete felhatalmazza ........ polgarmesterét, hogy a Tarsuldsi
Tanics tagiaként ....... Onkorminyzata képviseletében a soron kovetkezd tarsulsi tandcsi iilésen

iilésen vagy a megismételt iilésen jelen hatarozatnak megleleloen szavazati jogat gyakorolja.

Hatiridé: 2020.februar 28.
Felelos: ...... polgirmestere

Heréd, 2020. februar 10.

Komar Jozsel /5&)
a Tarsulis Elndke

Mellékletek:

1. szamui mellékler a Tarsuldas 2020. eredeti penzforgalmi mérlege

2. szdmut mellékler a Tarsulds mikadesi és Jejlesztési célii bevételek és kiaddsok 2020, évi és hirom
éves meérlege

3. szdmit melléklet a 2020. évi helsS ellendr=ési tery

4. szdmii mellékler a 2020, 6vi kozheszer=esi tervrdl s=61 TT hatarozari javasla



weenennennens KOZS€g/ Varos Polgarmestere

ELOTERJESZTES

a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsuldsban
tagsaggal rendelkez6 39 6nkormanyzat részére a Tarsulas

2020. februar 28-i iilésére eléterjesztett 1. és 2. napirendi pontok targyaban
ElGadg: ..o polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Zagyvakornyéki Telepiilési Szildrdhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas elndke
osszehivta a tarsulasi tanacsiilést tobbek kozott az aldbbi két napirendi ponttal.

1. napirendi pont - A Tarsulas Feliigyel6 Bizottsiga elndke és tagjai részére tiszteletdij
megallapitasa. (Irdsos elGterjesztés, hatarozati javaslat, targyalas és hatarozathozatal az
egyszerl tobbség szabalyai szerint)

2. napirendi pont - A Tarsulas Elnoke részére megallapitott tiszteletdij modositasa (irdsos
el6terjesztés, hatdrozati javaslat, tirgyalas és hatarozathozatal az egyszer(i tobbség szabalyai
szerint)

A fenti két napirendi ponttal kapcsolatban az alabbi tajékoztatast adom, és az alapjan javasolom
az alabbi hatérozati javaslatok elfogadasat:

1. napirendi pont - A Tarsulas Feliigyelé Bizottsiaga elnoke és tagjai részére tiszteletdij
megallapitasa. (Irdsos elGterjesztés, hatarozati javaslat, targyalds és hatarozathozatal az
egyszer(i tobbség szabalyai szerint)

A Tarsulas feliigyeld bizottsiga a Tarsulas tagjainak az érdekeit képviseld feliigyeld szerv, tagjaik
a Tarsulds Atlathatd, gazdasigos és megbizhaté miikddése érdekében - kiiléndsen a
beszamoldval és koltségvetéssel érintett idGszakokban és a KEHOP 3.2.1. projekttel
kapcsolatban- jelent6s munkat végeznek a tarsulas tagjai és ezen keresztiil természetesen a
valasztopolgirok szdmdra is. Mindezek alapjan indokolt, hogy e munkajukért tiszteletdijban
részesiiljenek.

A Tarsulas rendelkezik pénzmaradvannyal, illetve az elndki tiszteletdij havi 50 ezer Ft-al
csokkentésre keriil, igy az FB tagok 9 havi tiszteletdija és jaruléka ( 2.908.152 Ft) koltségvetési
forrasa biztositott lesz 2020. évben a tagok hozzajarulasa emelése nélkiil.

Javasoljuk, hogy a Tarsuldsi Tandcs 2020. marcius 1. napjatdl a Feliigyel6 Bizottsag elnoke
részére havonta brutté 75.000,- Ft, mig a Feliigyel6 Bizottsag 4 {6 tagja részére bruttd 50.000,- Ft
tiszteletdijat szavazzon meg az 1. Hatarozati javaslat elfogadasaval.



2. napirendi pont - A Tarsulas Elnéke részére megallapitott tiszteletdij médositasa (/rdsos
elbterjesztés, hatdrozati javaslat, tdrgyalds és hatdrozathozatal az egyszeri tGbbség szabdlyai
szerint)

A Tarsulasi Tanacs 16/2018. (X. 5.) hatdrozataval a Tarsulas elndke részére 2018.12.01-t6] havi
brutté 150.000 Ft 6sszegii tiszteletdijat allapitott meg. Javasoljuk, hogy e tiszteletdij mértékét
2020.marcius 1-jét6l a Tarsuldsi Tandcs havi brutté 100.000,- Ft Gsszegre moddositsa a
2. Hatarozati javaslat elfogadasaval.

Mindezek alapjdn kérem, a fenti elGterjesztések megvitatdsdat és a kovetkezd hatdrozatok
elfogaddsdt, mely déntések egyszerti t6bbséget igényelnek.

1. Hatarozati javaslat

viseld-testiileti hatirozat:

Kozségi/Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tamogatja 2020.
marcius 1-t6l kezddddéen a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilirdhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulads Feliigyel6 Bizottsiga elnéke részére havi brutté 75.000,- Ft, tagjai
részére havi brutté 50.000-50.000,- Ft tiszteletdij megallapitasat.

Felhivja a Képviseld-testiilet a delegalt tanacstagot, hogy a fenti illaspontot a tarsulasi
tanacs iillésén képviselje és igennel szavazzon.

Felelds: a tarsulasi tanacs képviseld-testiilet altal delegalt tagja
Hataridé: a tarsuldsi tandcs lilésén

2. Hatarozati javaslat

viseld-testiileti hatarozat:

. Kozségi/Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete tamogatja 2020.
marcius 1-tdl kezddédden a Zagyvakoérnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas elnoke részére havi brutté 100.000,- Ft tiszteletdij megallapitasat.

Felhivja a Képviselé-testiilet a delegalt tanacstagot, hogy a fenti allispontot a tarsulasi
tanacs iilésén képviselje és igennel szavazzon.

Felelds: a tarsulasi tanacs képviseld-testiilet altal delegalt tagja
Hataridé: a tarsulasi tanacs iilésén
Keltt iy 2020
polgarmester
Ellenjegyzem:
jegyz6



ELOTERJESZTES

Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2019.
évi koltségvetésének modositasarol, 2020. évi kdltségvetésének elfogadasarél

Elékészitésben kdzremikodott:

Rékasi Eva munkaszervezet vezetdje
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Hatvan Varos Onkormanyzata a Hatvan és Koérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds (tovabbiakban: Tarsulas) gesztorénkormanyzataként
és tagjaként, 20 tagonkormanyzattal egyiitt valositotta meg a Teleplilési szilardhulladék-
gazdalkodasi rendszerek tovabbfejlesztését, kapcsolodd eszkdzbeszerzéseket a KEOP
1.1.1/B/10-11-2013-0004, valamint a KEOP 1.1.1/C/13-2013-0011 azonositoszaml projektek,
valamint az 6éneréket biztositdé tovabbi hazai projekiek keretében. A projektek megvaldsultak,
2015. december 31. napjaval lezarultak, 2016. majus 12. napjaval a fenntartasi idészakba
lépett, jelenleg az 5 éves projekifenntartasi idészak keretében a 4. évben jarnak.

A projekt keretében megvalositott vagyonelemek vagyonkezelési szerzédés keretében a
Szelektiv Hulladékhasznositd és Kornyezetvédelmi Nonprofit Kft. vagyonkezelésében
Uzemeltetés alatt allnak.

A Térsulasi Tanacsot annak elndke 2020. februar 28. napjara 6sszehivta, egyik napirendi pontja
a Tarsulasi Ulésnek a Hatvan és Kdrnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasa, valamint szilkséges ehhez kapcsolodéan a
Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2019. évi
koltségvetésének modositasa.

Annak érdekében, hogy a Tarsulasi Tanacs ilésen T. Onkormanyzat szavazati jogat gyakorolni
tudja, szikséges a képviselé-testiilet hatarozata.

1. A Tarsulas 2019. évi koltségvetésének moédositasarol

A tarsulas mikodése soran szikségessé valt a 2019. évi koltségvetés modositasa.
A modositasokat jelen eléterjesztés 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 6/C. § (2)
bekezdésének c) pontja értelmében a tarsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatédsarél a tarsuldsi tanadcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv
munkaszervezete gondoskodik. Az Aht. 6/C. § (3) bekezdése alapjan az allamhaztartas
onkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szervek bevételeit és kiadasait a
koltségvetési szervek bevételi eldiranyzatai és kiadasi eldiranyzatai tartalmazzak. Tovabbiakban
az Aht. 34. § (5) bekezdése szerint a tarsulas bevételi és kiadasi eldiranyzatait modositja,
atcsoportositja, melyrél a tarsulasi tanacs dént.

Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas Tanacs (lése
a 2/2019. (ll. 19.) sz. hatarozataval fogadta el a Tarsulas 2019. évi koltségvetését, melyet a
Tarsulas a 12/2019. (Xi1.13.) hatarozataval moédositott.
A Tarsulasi megallapodas ide vonatkozé pontja szerint a tarsult énkormanyzatok képvisel6-
testilete és a tarsulasi tanacs fogadja el a Tarsulas eléiranyzat médositasaval kapcsolatos
eléterjesztést.
A Tarsulas 2019. december 31. modositott elSiranyzatait az eldterjesztés melléklete
tartalmazza.
A 2019. szeptember 1-jetdl 2019. december 31-ig terjedé idészakban a Tarsulas médositott
eléiranyzatahoz képest mind bevételi, mind kiadasi oldalon modositas tortént.
A kimutatas szerint a bevételi és kiadasi f66sszeg 159.521.648,- Ft.
A bevételi oldalon belliil az alabbi atcsoportositas tortént:

- Kamat, eljarasi ktg.: 61.826,- Ft

A kiadasi oldalon bellil az alabbi atcsoportositas tértént:

- Szamlavezetési koltség:  160.000,- Ft
- Ugyvédi dijak, perkdltség: -160.000,- Ft
- Altalanos tartalék: 61.826,- Ft

Az el6iranyzatok alakulasat az 1. szamu melléklet tartalmazza.



2. A Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasarol

A Munkaszervezet a Térsulds elndkének javaslata alapjan elkészitette a Tarsulas 2020. évi
koltségvetését. A tarsulasi megallapodas VIII/1.1. részének i. pontja alapjan a Tarsulasi
Tanacslilés feladata a Tarsulas koliségvetésének az elfogadasa.

A Tarsulasi megallapodas V.1. pontja szerint ,A Tarsulas tagjai a Tarsulas, mint kéltségvetési
szerv miikédésének forrdsait sajat koltségvetésiikbdl lakossdgszédm-aranyosan biztositigk a
V.3.2. pontban foglaltak szerint.” A 2020. évi Tarsulasi koltségvetés tervezetébe dnkormanyzati
tamogatas bevétel nem kerlilt betervezésre.

Bevételi oldalon betervezésre kerilit a vagyonkezel6i dij bevétele 6.350.000,- Ft és a 2019. évi
pénzmaradvany 132.500.000,- Ft Osszegben. A tényleges pénzmaradvany a 2019. évi
beszamoloban keril elfogadasra.

Tovabba a bevételi oldalon tervezésre keriilt a Hatvan és Térsége Kornyezetvédelmi Kft. és a
Tarsulds kdz6tt 1étrejott vagyonkezelési szerzédés megsziinésébdl eredéen a Kft.-t6l még meg
nem fizetett 41.007.972,- Ft 6sszeg, melyet a Tarsulds peres Uton kivan érvényesiteni, de a Kift.
részérdl ez el nem ismert kotelezettség.

A kiadasi oldalon az alabbiak keriiltek beépitésre:

- A Tarsulasi Tanacs hatarozataval jovahagyott elndki tiszteletdij éves dsszege brutté
882.360,- Ft és annak jaruléka 154.500,- Ft;

- AFA befizetés(vagyonkezelési dij utan) 1.350.000,- Ft;

- Felelésségbiztositas dija 75.000,- Ft;

- Ugyvédi dij 2019. évrél athozott 222.250,- Ft;

- Ugyvédi dijak (szerzédés szerinti havi és peres kéltségekre) 3.043.000,- Ft;

- Szamlavezetési koltség, atutalasi jutalék 70.000,- Ft;

- Atadott pénzeszkdz a Hatvani Polgarmesteri Hivatalnak a Munkaszervezet bér és
jarulékainak megtéritése 2019. évre 430.000,- Ft;

- Atadott pénzeszkdz a Hatvani Polgarmesteri Hivatalnak a Munkaszervezet bér és
jarulékainak megtéritése 2020. évre 846.000,- Ft;

A vagyonkezelés elszamolasabdl adodo, peres uton érvényesitendd kévetelés bevételi 6sszege
fejlesztési céltartalékként keriil beépitésre 41.007.972,- Ft Gsszegben a 2019. évben mar befolyt

131.774.618,- Ft mellett, igy a fejlesztési céltartalékot dsszesen 172.782.590 Ft Osszegben
terveztik.

A bevétel kiadas egyenlege altalanos tartalékként szerepel 2.272,- Ft 6sszegben.

A Tarsulas a Tarsulasi megallapodasban meghatérozott elvek és forrdsok alapijan elkészitette a
Tarsulas 2020. évre sz616 koltségvetését, mely jelen eléteriesztés mellékletei tartalmazzak:

2. szamu melléklet a Tarsulas pénzforgalmi mérlege,

3. szamu melléklet a Tarsulas mikodési és fejlesztési célu bevételek és kiadasok harom éves
mérlege.

A Tarsulasnak 2020. évre vonatkozdan adossagot keletkeztetd Ugylettel, valamint kézvetett
tamogatassal és tobb éves kihatassal jaré dontésekbdl eredd kotelezettséggel mar nem
rendelkezik, ezért ezekrél nem készilt melléklet.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testuletet, hogy a fenti targyu elbterjesztést sziveskedjék
megtargyalni és az alabbi hatarozati javaslatokat elfogadni.

1. Hatarozat javaslat:

. Varos/Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete, mint a Hatvan és Kérnyéke
TeIepuIeS| Szﬂardhulladek -gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz, hogy a soron
kévetkezd Tarsulasi Tanacsulésen igennel szavaz a Tarsulas 2019. évi kéltségvetésének a
modositasara jelen hatarozat 1. szamu melléklete szerinti tartalommal.

................. Varos/Kézség Onkormanyzata kepvisel6-testllete felhatalmazza polgarmesterét,
hogy a Tarsulasi Tanacs tagjakeént ........ Varos/Kdzség Onkormanyzata képviseletében a soron
kovetkezd tarsulasi tanacsi Ulésen jelen hatarozatnak megfeleléen szavazati jogat gyakorolja.
Hatarid6: 2020. februar 28.

Felelés: ........ccccceveee. varos/kbzség polgarmestere



2. Hatarozat javaslat:

.................. Varos/Kdzség Onkormanyzata Képviselé-testilete, mint a Hatvan és Kérnyéke
Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz, hogy a soron
kovetkezd Tarsulasi Tanacs llésen igennel szavaz a jelen hatarozat 2. és 3. szamU melléklete
szerint a Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasardl a kdvetkezé f66sszegekkel:

A Tarsulas 2020. évi kiadasi és bevételi f6 6sszege:179.857.972,- Ft
ebbél:
Al - miikddési bevétel: 6.350.000,- Ft

- miikddési kiadas: 7.073.110,- Ft

folyd évi mikodési koltségvetés egyenlege: - 723.110,- Ft, melyet 2019.évi pénzmaradvany
finansziroz

B.) - felhalmozasi bevétel: 41.007.972,- Ft
- felhalmozasi kiadas: 0 Ft

folyd évi felhalmozasi koltségvetés egyenlege: 41.007.972,- Ft.

.................. Véros/K6zség Onkormanyzata képviselo-testiilete felhatalmazza polgarmesterét,
hogy a Tarsulasi Tanacs tagjaként .................. Varos/Kézség Onkormanyzata képviseletében

a soron kovetkez¢ tarsulasi tanacsi Ulésen jelen hatarozatnak megfeleléen szavazati jogat
gyakorolja.

Hataridé: 2020. februar 28.
Felelés: .................. Varos/Kézség polgarmestere

................ , 2020. februar .....

polgarmester



Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas Elndkétol
3011 Heréd Rakéczi Ferenc ut 39. tel: 37/377-009

HKO/.......-.....12020.

ELOTERJESZTES
Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2019. évi
koltségvetésének modositasarol , a 2020. évi koltségvetésének elfogadasardl , a kizbeszerzési és
belsé ellendrzési terv elfogadasarél a Tarsulas 39 6nkormanyzata részére
A Tarsulasi Tanacs 2020.02.28.-i iilése 3.-4.-5. napirendi pontjaihoz

Tisztelt Tarsuldsi Tanacs Tagok!

A Tarsuldsi Megallapodasban szerepld 37 o6nkormanyzat Heréd Kozségi Onkorményzat
gesztorsagaval 2017.08.30 datummal létrehozta a Zagyvakémyéki Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulast, melyet a Magyar Allamkincstar bejegyzett. A Térsulas 2019.02.19.
napjan tovabbi 2 taggal, 39 tagiira boviilt.

A Térsulas a 2017. 11. 13-i iilését kovetéen megkototte a megallapodasban szereplé felhatalmazasa
alapjan a Szelektiv Kft-vel a kdzszolgaltatasi és vagyonkezelési szerz6déseket, valamint benyujtotta a
KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 azonositd szamu ,, Komplex hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése
Heves megye egyes térségeiben, kiilonos tekintettel az elkiilonitett hulladékgyiijtési, szdllitasi és
eldkezeld rendszerre” elnevezésii palyazatat.

A palyazat nyertes, a tamogatasi szerzédést 2017.12.18-an irtdk ala és ez ideig 3 alkalommal
modositottdk. A timogatasi szerzodés 2019.12.04-én hatalyba 1épett 3. sz. mddositasa szerint a projekt
tervezett Osszkoltsége 4.120.000.000 Ft, a megitélt tamogatas 3.699.999.990 Ft, a kiilonbség az nerd
és az AFA, melyet az 4llam biztosit.

A projekt jelenleg tervezési elokészitési szakaszaban van, beszerzések még nem torténtek, a Magyar
Allamkincstarnal vezetett elkiilonitett szamlara 2017. 12.19-én megérkezett tamogatds Osszege
3.208.358.000 Ft.

A kikiildott projekt tajékoztaté szerint ez ideig eszkéz specifikacid készitésére, kivitelezéshez
kapcsoldado I11.-V. miiszaki kétetek elkészitése feladatokra, Megvalosithatdsagi tanulmany (MT)/CBA
feladatokra kotott az NFP megbizasi szerzodéseket . A Tarsulas a PR feladatokra k6tott a megbizasi
szerzOdést, a HRD-Invest Kft-vel 2018.03.12-én 14.299.000 Ft Gsszegben melynek rész teljesitése
alapjan 1 db szamlat nyujtottak be 6.603.365,- Ft értékben. Ennek kifizetése az unios tamogatasbdl
megtortént.

A projektben sziikségesse valt miiszaki tartalom modositas jovahagyasa megtértént, a kbzbeszerzések
elokészitése zajlik.

A projekt tervezett befejezési ideje 2020.09.25.

A projekt keretében megvaldsitandé vagyonelemekre 2017.11.13-4n vagyonkezelési szerzddést ko6tott
a Tarsulas a Szelektiv Nonprofit Kft. -vel, a vagyonkezelési dij 6sszege évi 5 milli6 Ft + AFA.
A vagyonkezelési szerzddés keretében valosul meg a palyazat keretén beliil ténylegesen beszerzett
vagyonelemek vagyonkezelésbe lizemeltetésre torténd ataddsa. Ez a vagyonkezelési szerz6dés a 2018.
évi vagyonkezelési dij tekintetében 2018. aprilis 20-an mddosult.

L A Tarsulas 2019. évi koltségvetésének modositasarol

A Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas
Tandcs tilese a 1/2019. (IL.19.) sz. hatarozataval fogadta el a Tarsulds 2019. évi kiltségvetését és a
2019. szeptember 30. forduldnappal a 10/2019. (XII.13.) forduldonappal év kézben 1 alkalommal
modositotta.

2019. december 31. forduldnappal nem valt sziikségessé a Tarsulas 2019. évi koltségvetésének
modositésa, ezért jelen elSterjesztés erre vonatkozodan javaslatot nem tartalmaz.
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Az Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdésének c)
pontja értelmében a tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél a tarsulasi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellaté kéltségvetési szerv munkaszervezete gondoskodik. Az Aht. 6/C. §
(3) bekezdése alapjan az allamhaztartas 6nkorményzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szervek
bevételeit és kiadasait a koltségvetési szervek bevételi elGiranyzatai és kiadasi eldiranyzatai
tartalmazzak. Tovabbiakban az Aht. 34. § (5) bekezdése szerint a tarsulds bevételi és kiadasi
eléiranyzatait modositja, atcsoportositja, melyrdl a tarsulasi tanacs dont.

II. A Tarsulas 2020. évi koltségvetésének megallapitasarol

A Téarsulési Tanécs iilése 2020. februar 28. napjén lesz, melyen tGbbek kézott hatarozni sziikséges a
Zagyvakornyéki Telepiilési  Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése  Tarsulas  2020.  évi
koltségvetésének elfogadasardl, melyre az alabbiak szerint és az elSterjesztés 1. és 2. melléklete
szerinti mérlegekkel tesziink javaslatot.

Annak érdekében, hogy a Téarsulasi Tanacsiilésen a Tarsulasi Tag szavazati jogat gyakorolni tudja,
sziikséges a képviselo-testiiletek hatarozata, kivétel azon 6nkormanyzatok esetében, amelyek testiiletei
altalanos felhatalmazast adtak polgarmestereik részére. Ezen 6nkormanyzatoknal nem kételezo, de
lehetséges a testiileti dontés. A koltségvetés elfogadasa a Megallapodas VIII. 1.1. pont h) pontja
alapjan a Tanacs egyszerii tobbségli déntéshozatala sziikséges.

Az 4llamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdésének c)
pontja értelmében a tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv Munkaszervezete gondoskodik. Az Aht. 6/C. §
(3) bekezdése alapjan az allamhdztartds Gnkormanyzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szervek
bevételeit és kiadasait a koltségvetési szervek bevételi eldiranyzatai és kiadasi el6iranyzatai
tartalmazzak. Tovébbiakban az Aht. 34. § (5) bekezdése szerint a tarsulds bevételi és kiadasi
eldiranyzatait modositja, atcsoportositja, melyrol a tarsulasi tanacs dont.

A Munkaszervezet etkészitette a Tarsulas 2020. évi kdltségvetését.

A tarsuldsi megallapodas VIIL. részének 1.lpontja h) alapjan a Tarsulasi Tanacsilés feladata a
Térsulas koltségvetésének az elfogadasa.

A Tarsulasi Megallapodas V.1. pontja szerint
,» V1. A Tarsulas miikodésének koltségvetési forrasa:

A Tdrsulds tagjai a Tarsulas miikodésének forrdsait sajat koltségvetésiikbdl szavazatszdm-ardnyosan
biztositjak a V.3.2. pontban foglaltak szerint. Jelen tirsulasban minden tagot 1-1 szavazat illet meg,
igy a koltségviselés is egyenld.

V.3.2. A Tdrsulds miitkddésének finanszirozdsa

A Tdrsuldsban résztvevd onkormanyzatok a Tdarsulds miikidéséhez sziikséges koltségeket az alabbiak
szerint viselik:

a) a miikodéshez sziikséges koltségek a Tdarsulasban résztvevd onkormdnyzatok szavazatszdm-
aranyosan viselik,

b) a Tarsuldsban résztvevé onkormdnyzatok kotelesek targyévi koltségvetési rendeletiikbe a
tarsulas a) pont szerint rdjuk esd részre vonatkozo mitkédési bevételeit és kiaddsait tervezni;

c) a Tdarsuldsban résztvevé onkormdnyzatok a miikodéséhez sziikséges koltségeket havonta eldre,
az adott honap 1. napjaig kotelesek a tarsulds rendelkezésére bocsdtani;
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d) a Tdrsuldsban résztvevé onkormdnyzatok a mitkddéshez sziikséges koltségeket a Tarsulds e
célra megnyitott és fenntartott bankszamldjara dtutaldssal kételesek teljesiteni. A Tarsulds koteles a
miikodési koltségeket elkiilonitetten kezelni.

A c) pontban meghatdrozott befizetési hataridd be nem tartdsa esetén a befizetési hatdridét kovetd 15
munkanapig a fizetési kotelezettségét nem teljesitd onkormdnyzattal szemben a székhelyénkormdnyzat
Jjogosult azonnali beszedési megbizdst érvényesiteni.”

A Tarsulas 2020. évi mitkédési bevételei

A 2020. évi Tarsulasi koltségvetés tervezetébe mikodési bevételeink kozott szerepel a vagyonkezelési
szerzddés III. 14. pontja alapjan vagyonkezel6i dij 2020. évi évre jar6 bevétele 5 millié Ft + AFA,
azaz br. 6.350.000 Ft.

2020. évben a koéltségvetési egyenleghez, a kiadasok teljesitéséhez a tarsult 39 6nkormanyzattdl atvett
tamogatas 4.095.000 Ft Osszeggel keriilt be a Tarsulds koltségvetésébe, mely a 2019. évivel
megegyezd Osszegben 105.000 Ft/év/ Onkormanyzat Osszegili miikodési hozzajarulast jelent éves
szinten.

A Tarsulas bankszdmlajanak 2019. 12. 31-i egyenlege, a Tarsuldas 2019. évi pénzmaradvinya
2.464.184,- Ft volt, mely Osszeget ugyancsak a miikodési bevételek k6zott szerepeltettiink.

Felhalmozasi bevételek
2017.12.19-én az Allamkincstarnal vezetett pénzforgalmi szamlénkra megérkezett a 3.208.358.000 Ft
KEHOP palyazati tamogatas. Ezen Gsszeget felhalmozési bevételeken beliil a finanszirozasi bevételek

kozott el6z6 évi pénzmaradvanyként terveztiik.

Osszeségében 2020. évben 3.221.267.184 Ft bevétellel szamoltunk, kiadésainkat ezzel szemben az
alabbiak szerint terveztiik.

Miakddési kiadasok

A Térsulas személyi kiadésai kdzott szerepel a valasztott tisztségviseld, az Elnok juttatisa és jarulékai,
valamint a Feliigyeld bizottsag elndke és tagjai tiszteletdijai és azok jarulékai.

A Tarsulas Elndke részére a 16/2018 (X.5.) TT hatarozattal 2018. december 1-ét8] kezd6dben brutto
150.000,- Ft tiszteletdijat allapitott meg a Tanacs, melyet jarulékaival egyiitt terveztiink 2020. februar
28-ig, 2020. marcius 1-t6l a Tarsulas Elnokének a tiszteletdija —javaslatara-100.000,- Ft-ra csokken.

Tervezetiik a Feliigyel6 Bizottsdg munkajanak dijazasat is. A KEHOP projekt beindulasaval jelentdsen
megndvekszik e bizottsdg munkaja is, ezért tiszteletdijat javaslok résziikre 2020. marcius 1-t8l a
Feliigyel6 Bizottsag elnoke részére 75.000,- Ft/hd, a tagok részére 50.000 Ft/h6 Gsszegben, melyet
jarulékaival egyiitt terveztiink be a Tarsulas koltségvetésébe.

Dologi kiadasok kozott terveztiink szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasként az lgyvedi
megbizasi dijat 150.000,- Ft +Afa/hé 6sszegben, valamint a belsd ellendrzés koltségét 80.000Ft+Afa
Osszegben.

Uzemeltetési kiadasként irodaszer, festékpatron beszerzést kozel 100.000 Ft, tovabba a vagyonkezel6i
dij utan fizetendo altalanos forgalmi adét 1.350.000 Ft 6sszegben terveztiik.

A Tarsulas 2020. évre altalanos tartalékot is képez a nem vart kiadasokra: 1.263.035,- Ft értékben.

Egyéb miikddési céli kiadasok kozott szerepel a Tarsuldas Munkaszervezeteként miikodé Herédi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2 f6 munkaszervezeti tag személyi kiadasaihoz és jarulékaihoz nyujtott
tdmogatas, ennek éves 6sszege: 3.384.000 Ft.




Felhalmozasi kiadasok

Finanszirozasi kiadasok k&zott céltartalékként terveztiik a KEHOP palyazatunk allami tamogatasanak
teljes Osszegét 3.208.358.000,- Ft Osszegben, melyet a felhasznalas aranyaban év kdzben szabaditunk
fel és helyezziik at a beruhazasi kiadasok kozé. A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa utan indulhat be
ez a folyamat.

A Tarsulas a Tarsulasi megéllapodasban meghatarozott elvek €s forrasok alapjan elkészitette a
Tarsulas 2020. évre szold koltségvetését, melynek szdmadatait jelen eloterjesztés mellékletei
tartalmazzak:

1. szamu melléklet a Tarsulas 2020. évi eredeti pénzforgalmi mérlege
2. szamu melléklet a Téarsulas miikodési és fejlesztési célu bevételek és kiadasok 2020. targyévi és
harom éves mérlege

A Tarsulas addéssagot keletkeztetd tigylettel, kdzvetett tdmogatassal és tobb éves kihatassal jard

dontésekbol eredé kotelezettséggel nem rendelkezik, ezért ezekr6l nem késziilt koltségvetési
melléklet.

Az elbterjesztés 3. szamii mellékletét képezi tovabba a 2020. évi belso ellendrzési terv, melyet szintén
a Tarsulasi Tanadcsnak sziikséges jovahagynia.

Az eloterjesztés 4. szdmiu mellékletét képezi tovabba a KEHOP palyazat timogatasi szerzOdése
jelenleg aktualis 7. sz. melléklete alapjan Gsszeallitott kozbeszerzési terv, melyet szintén a Tarsulasi
Tanacsnak sziikséges jovahagynia. A kdzbeszerzési eljarasokat egyedi felelosségi rend alapjan az NFP
Nonprofit Kft folytatja majd le.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tag Onkorméanyzatokat, hogy a fenti targyu eléterjesztést sziveskedjenek
megtargyalni és az alabbi 4 db hatdrozati javaslatot elfogadni.

1. Hatarozat javaslat

....... Onkormanyzata Képviselo-testiilete, mint a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz, hogy a soron kévetkezé Tarsulasi Tanacsiilésen
igennel szavaz a Tarsulas a 2020. évi belsé ellendrzési terve elfogadasardl az elterjesztés 3. szami
melléklete szerinti tartalommal és a belsd ellenérzési feladat ellatasaval 80.000,- Ft+Afa Osszegben a
Vincent Auditor Kft (Dabas, képviseli: Lisztes-Téth Linda) megbizasardl.

....... Onkormanyzata Képviselo-testiilete felhatalmazza ........ polgarmesterét, hogy a Tarsulasi
Tanécs tagjaként ....... Onkormanyzata képviseletében a soron kovetkezd tarsulési tanacsi iilésen vagy
a megismételt iilésen jelen hatarozatnak megfelel6en szavazati jogat gyakorolja.

Hataridd: 2020.februar 28.
Felelbs: ...... polgarmestere

2. Hatarozat javaslat

....... Onkorményzata Képviseld-testiilete, mint a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds tagja akként hataroz, hogy a soron kdvetkez6 Tarsulasi Tanacsiilésen
igennel szavaz a Tarsulas a 2020. évi kiézbeszerzési terve elfogadasarol az eloterjesztés 4. szami
melléklete szerinti tartalommal.

....... Onkormanyzata Képviseld-testiilete felhatalmazza ........ polgirmesterét, hogy a Tarsulasi
Tanacs tagjaként ....... Onkormanyzata képviseletében a soron kovetkezd tarsuldsi tanacsi iilésen
iilésen vagy a megismételt ilésen jelen hatarozatnak megfelelden szavazati jogat gyakorolja.

Hatérid6: 2020.februar 28.
Felelos: ...... polgarmestere



3. Hatarozat javaslat

....... Onkormanyzata Képviseld-testiilete, mint a Zagyvakomyéki Telepiilési Szilardhulladék-
gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas tagja akként hataroz, hogy a soron kiovetkezd Tarsuldsi Tandcsiilésen
igennel szavaz a Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasarol jelen hatarozat 1. szamu, 2.
szamu melléklete szerinti részletezett tartalommal, a kovetkezd foGsszegekkel:

A Tarsulas 2020. évi kiadasi és bevételi f6 osszege 3.221.267.184,- Ft
ebbdl:

A.)—2020. évi mikodési bevétel: 10.445.000 Ft
- 2020. évi miikddési kiadas:  12.909.184,- Ft

folyé évi miik6dési koltségvetés egyenlege: -2.464.184,- Ft, melyet 2019.évi pénzmaradvéany
finansziroz

B.) — 2020. évi felhalmozasi bevétel: 0,- Ft
- 2020. évi felhalmozasi kiadas: 3.208.358.000,,- Ft

foly6 évi felhalmozasi koéltségvetés egyenlege: - 3.208.358.000,,- Ft melyet 2019.évi
pénzmaradvany finansziroz.

C) A tarsult 6nkormanyzatok 2020. évi milik6dési hozzajarulast befizetése 105. 000,- Ft/év.

....... Onkorményzata képviseld-testillete felhatalmazza ........ polgarmesterét, hogy a Tarsulési
Tanacs tagjaként ....... Onkormanyzata képviseletében a soron kovetkezd tarsulasi tanacsi iilésen
tilésen vagy a megismételt {ilésen jelen hatarozatnak megfelel6en szavazati jogat gyakorolja.

Hatarid6: 2020.februar 28.
Felelds: ...... polgarmestere

Heréd, 2020. februar 10.

Komar Jozsef
a Tarsulas Elnoke

Mellékletek:

1. szamut melléklet a Tarsuldas 2020. eredeti pénzforgalmi mérlege

2. szamu melléklet a Tarsulds miitkodési és fejlesztési célu bevételek és kiaddsok 2020. évi és hdrom
éves mérlege

3. szamu melléklet a 2020. évi belsd ellendrzési terv

4. szamit melléklet a 2020. évi kozbeszerzési tervrdl szolo TT. hatdrozati javaslat



3. sz. melléklet

Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds miikddési és fejlesztési célu
bevételek és kiadasok harom éves mérlege

{ Ft-ban)
2020. évre |2021. évre [2022. évre
tervezett [tervezett tervezett
lntézményi miikddési bevételek 6 350 000 6 350 000 6 350 000
MUKEDESI BEVETELEK 'I,'amogat'as erte!<.u bevételek 0 0 0
atvett pénzeszkoz 0 0 0
ElGz6 évi pénzmaradvany igénybevétele 132500000 | 2759500 5211880
MUKODESI CELU BEVETELEK OSSZESEN: 138850000 | 9109500 | 11561880
Személyi juttatasok 882 360 882 360 882 360
Munkaadodkat terheld jarulékok 154 500 154 500 154 500
MUKODESI KIADASOK Do’!ogl k'la.da’sc’)k : __ : : : 4760 250 2014 760 2014 760
Mikddési célu pénzeszkdzat. egyéb tdmogatds 1276 000 846 000 846 000
Elldtottak juttatasai 0 0 0
Céltartalék 0 0 0
Altaldnos tartalék 2272 5211880 7 664 260
0 0
MUKODESI CELU KIADASOK OSSZESEN: 7075382 9109500 | 11561880
Felhalmozasi céli tdmogatas értéki bevételek 41007 972
, ., . Felhalm. céla pénzeszk.atvétel allamh. kivilré!
FELHALMOZASI CELU - penzeszk aTvere afamn, T
. Felhalmozasi célu hitel
BEVETELEK PRI, P P
El6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 172 782 590
FELHALMOZASI CELU BEVETELEK OSSZESEN: 41007 972 | 172 782590
Felhalmozasi kiadasok
beruhazas 172 782 590
FELHALMOZASI CELU felujitas
KIADASOK felhalmozdsra dtadott pénzeszkoz,kdlcsonok
Intézményi felhalmozasi kiadasok
fejlsztési hitel visszafiz
Fejlesztési céltartalék 172782 590
FELHALMOZASI CELU KIADASOK OSSZESEN: 172782590 | 172 782 590 0
TARSULAS BEVETELEI OSSZESEN 179857972 | 181892090 | 11561 880
TARSULAS KIADASAI OSSZESEN 179 857 972 | 181 892 090 0




HATVAN £s KORNYEKE TELEPULESI SZILARDHULLADEK-GAZDALKODAS FEJLESZTESE TARSULAS
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.

nkori%e-. 8. noz0.

MEGHIVO

Alulirott Kémar Jozsef elnik a Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilirdhulladék-gazdalkodas Fejlesztése
Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulds) — székhelye: 3000 Hatvan, Kossuth tér 2. — Tdrsuldsi Tandcsa iilését a
tarsulasi megdllapodas XVIII. Fejezet 1.2. pontjdban rdgzitett felhatalmazés alapjén

6sszehivom.

A Térsulasi Tandcs iilésének ideje:  2020. februar 28. napjan 10:00 éra
A Tarsulasi Tandcs iilésének helye: 3012 Nagykokényes, Szabadsag at 35. (Miivelédési Haz).

Napirendi pontok:

1. Hatdrozathozatal a Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazddlkodas Fejlesztése
Tarsulas 2020. évi koltségvetésének elfogadasardl (tdrgyalds és hatdrozathozatal az egyszerii 16bbség
szabdlyai szerint a koltségvetés modositdsa valamennyi tagonkormanyzat képvisels-testiilete mingsitett
16bbséggel elfogadott tamogaté hatdrozatdval lép hatdlyba)

2. Egyebek

Téjékoztatas a Hatvan és Kérnyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulds és a
Hatvan és Térsége Komyezetvédelmi Kft. kozott fennalld, a vagyonkezelési szerzdés megsziinésébol
eredd visszapotlasi kotelezettségre vonatkozo jogvita éllasarol (szabeli, hatdrozathozatalt nem igényel)

A Térsulési Tandcs akkor hatdrozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint fele jelen van.

A Tarsulasi Tanécs érvényes dontéséhez a megallapodasban meghatarozott szémi, de legalabb annyi tag igen
szavazata sziikséges, amely meghaladja a jelen lévé tagok szavazatainak a felét és az altaluk képviselt
telepiilések lakossagszamanak egyharmadat.

Az 1. napirendi pont anyagit a jelen meghivo kikilldésével, a tovabbi napirendi pontok anyagait a térvényi
hatéridén beliil kiildjiik meg a Tisztelt Tagok részére.

A Tiérsulds Tagja eseti jelleggel egy alkalomra szdloan kdzokiratban vagy teljes bizonyit6 erejii maganokiratba
foglalt meghatalmazast adhat az altala delegdlt képviselé helyettesitésére, mely meghatalmazds hatalya a
hatdrozatképtelenség miatt megismételt iilésre is kiterjed.

Hatarozatképtelenség esetére a megismételt iilést azonos napirenddel 2020. marcius 9. napjan 10:00 6riara
hivom &ssze 3012 Nagykdkényes, Szabadsag it 35, (Mivelddési Haz). szam ala.

Heréd, 2020. februar 10.

Tisztelettel m 14,’ m "J
Komar Jézsef

a Tarsulasi Tanacs Eindke
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Hatvan és Kornyéke Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsulas 2020.

BEVETELEK S [ 2018.6vi 12020, ev KIADASOK
I. [MUKODESI BEVETELEK: 7150000] 63s0000] 63s0000] 1. |MOKODESI KIADASOK
1. Tarsulds miikodési bevételek 1.|Tarsulas miikodési kiadas
Vagyonkezelési dij 7150000 6350000f 6350 000 > Személyi jellegii kifize
> Munkaadoi jarulékok
> Dologi kiadasok :
- Afa befizetés
- Felelésség biztositasra
- Hitelkamat
- Ugyvédi dij 2019.évrél &
- Ugyvédi diJak
> havi atalanydij (szerz.szeri
> vagyonkezelési jogvita (
- Kényvvizsgaloi dij
- Szamlavezetési kig., atu
2.|Atadott pénzeszkozok
- Munkaszervezet kiadas:
atadott 2019. évrél athuz¢
- Munkaszervezet kiadas:
atadott 2020. évi
II._|Felhalmozasi és tGke jellegii befizetések o] 131774618] 41007972 1. [FELHALMOZASI, FELUJIT,
1. Z: %ﬁggg:efﬁs:n?z:géizm aK?‘f-def Iszamolas Hatvan 131774618 1.|Onkormanyzati felhalmoz
2 Vagyonkezelési szerzédésbél adodo kovetelés peres 41007 972 - Beruhazas
‘| aton torténd érvényesitése a HTK Kit.-tdl
. ALLAMHAZTARTASON KIVULROL KAPOTT J d o . ALLAMHAZTARTASON BELUE
VEGLEGES PENZESZKOZ ATVETELEK VISSZATERITENDO TAMOGA
[Iv. JPENZFORGALOM NELKULI BEVETELEK 9883904] 11000 000] 132 500 000] IV, [TARTALEK
1. El6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 9883904]  11000000| 132 500 00of 1. Altalanos tartalék
2. Fejlesztési céltartalék
V. HITELTORLESZTES
V. [HITELEK 0 of of 1. Hosszu lejaratd hitelek tor
M(ikédési hiany (folydszamla hitel felvétel)
Hitelfelvétel a felhalmozasi hiany finanszirozasara
BEVETELEK OSSZESEN 17033904 149124 618] 179857 972 KIADASOK 0SSZ




2.szamu melléklet

koltségvetési pénzforgalmi mérlege

( Ft-ban)
2018. évi | 2019.évi | 2020. évi
terv terv terv
6 176 000] 6002420] 7073110}
30k 5 746 000 5142 420 5797 110]
tések 0 882 360 882 360
0 172060 154 500
5 746 000 4088 000 4760 250
2 245 000§ 1350 000 1350 000
75000 75 000} 75000
500 000} 250 ooo! 0
thozott 2 286 000 0 222 250|
0 2413 000 3 043 000}
nt) 1143 000
szerz.szerint) 1 900 000
640 000
talasi jutalék 70 000
430 000 860 000 1276 000
:;z Hatvani Polg. Hiv. 430 ooof 430 000 430 ooor
ira Hatvani Polg. Hiv.
430 000 846 000
AS| KIADASOK 100 000| 0 of
asi kiadasok
100 000
I.RjOL !.(APOTT . ol 0 0 F
TAS TORLESZTESE
8957904] 133224738] 172784 862
8 957 904 1450 120 2272
131774 618| 172 782 500
1800000] 9897 460 o|
lesztése 1800 oooF 9 897 460 of
ESEN 17 033904] 149124 618] 179 857 972




Zagyvakdrnyéki Telepiilési Szilirdhulladék-gazddlkodds
Fejlesztése Tarsulis Eindkétol

3011 Heréd Riakéezi Ferenc ut 39. tel: 37/377-009

ELOTERJESZTES

a Zagyvakornyéki Telepiilési Szildrdhulladék-gazdédlkodds Fejlesztése Tarsuldsban
tagsiggal rendelkezd 39 6nkormanyzat részére a Tarsulas

2020. februar 28-i iilésére eldterjesztett 1. és 2. napirendi pontok tirgyiban
El6adé: Kémar Jézsef a Tarsulas Elndke

Tisztelt Tarsuldsi Tanacs tagok!

A Zagyvakdrnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdadlkodds Fejlesztése Téarsulds elnokeként
osszehfvtam a tarsuldsi tandcsiilést tobbek kozott az alidbbi két napirendi ponttal.

1. napirendi pont - A Tarsulas Feliigyeld Bizottsiga elndke és tagjai részére tiszteletdij
megallapitdsa. (Irdsos elbterjesztés, hatdrozati javaslat, tirgyalds és hatarozathozatal az
egyszertii tobbség szabalyai szerint)

2. napirendi pont - A Tarsulas Elndke részére megallapitott tiszteletdij médosftasa (irasos

eloterjesztés, hatdrozati javaslat, tirgyalas és hatarozathozatal az egyszeri tobbség szabilyai
szerint)

A fenti két napirendi ponttal kapcsolatban az aldbbi tdjékoztatdst adom, és az alapjin javasolom
az alabbi hatdrozati javaslatok elfogadasat:

1. napirendi pont - A Tarsulds Feliigyel6 Bizottsiga elnéke és tagjal részére tiszteletdij
megallapftasa, (Irdsos elGterjesztés, hatdrozati javaslat, targyalds és hatdrozathozatal az
egyszerti tobbség szabalyai szerint)

A Tarsulas felligyeld bizottsaga a Tarsulds tagjainak az érdekeit képviseld feliigyel6 szerv, tagjaik
a Tarsulas atlathaté, gazdasdgos és megbizhaté miikodése érdekében - kiilondsen a
beszamoléval és koltségvetéssel érintett idBszakokban és a KEHOP 3.2.1. projekttel
kapcsolatban- jelent6s munkat végeznek a tarsulds tagjai és ezen keresztiil természetesen a
valasztépolgarok szamara is. Mindezek alapjan indokolt, hogy e munkajukért tiszteletd{jban
részesiiljenek.

A Tarsulds rendelkezik pénzmaradvannyal, illetve az elndki tiszteletdij havi 50 ezer Ft-al
csokkentésre keriil, f{gy az FB tagok 9 havi tiszteletdija és jaruléka ( 2.908.152 Ft) koltségvetési
forrasa biztosftott lesz 2020. évben a tagok hozzajirulisa emelése nélkiil.

Javasolom, hogy a Tarsulasi Tanacs 2020. marcius 1. napjatél a Feliigyeld Bizottsag elndke
részére havonta brutté 75.000,- Ft, mig a Felligyel6 Bizottsag 4 f5 tagja részére brutté 50.000,- Ft
tiszteletdijat szavazzon meg, melyhez kérem az 1. Hatarozati javaslat elfogadasat.



2. napirendi pont - A Tarsulds Elnoke részére megallapitott tiszteletdij médositdsa (/rdsos
eldterjesztés, hatdrozati javaslat, tdrgyalds és hatdrozathozatal az egyszerd tGbbség szabdlyai
szerint)

A Tarsulsi Tanacs 16/2018. (X. 5.) hatarozataval a Tarsulas elntke részére 2018.12.01-t6l havi
brutté 150.000 Ft Gsszegii tiszteletdfjat allapitott meg. Javasolom, hogy e tiszteletdfj mértékét
2020.marcius 1-jétd] a Tarsulasi Tanacs havi brutté 100.000,- Ft dsszegre médositsa, melyhez
kérem a 2. Hatdrozati javaslat elfogadasat.

Mindezek alapjdn kérem, a fenti elGterjesztések megvitatdsdt és a kdvetkezé hatdrozatok
elfogaddsdt, mely dontések egyszeril tobbséget igényelnek.

1. Hatarozatj javaslat
12020, . ..) képviseld-testilleti hata 3

wessansnennns K0256gi/Varos Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete tdmogatja 2020.
mércius 1-t8] kezdédden a Zagyvakornyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas Feliigyeld Bizottsdga elndke részére havi brutté 75.000,- Ft, tagjai
részére havi brutté 50.000-50.000,- Ft tiszteletdij megallapitisit.

Felhivja a Képvisel6-testiilet a delegdlt tanicstagot, hogy a fenti allispontot a tirsulasi
tanacs iilésén képviselje és igennel szavazzon.

Felelgs: a tarsuldsi tanacs képviselo-testiilet iltal delegalt tagja
Hatarido: a tarsuldsi tandcs {ilésén
2. Hats i I

wesssnsrsesnnenenmmne  K02S6gI/Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete tidmogatja 2020.
marcius 1-t6l kezdédéen a Zagyvakornyéki Telepiilési Szildrdhulladék-gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas elnoke részére havi brutté 100.000,- Ft tiszteletdij megallapitasat.

Felhfvja a Képviselé-testiilet a delegdlt tandcstagot, hogy a fenti dllaspontot a tarsulasi
tandcs iilésén képviselje és igennel szavazzon.

Felelds: a tarsulasi tanics képviseld-testiilet dltal delegdlt tagja

Hatarida: a tarsuldsi tanacs iilésén

Heréd, 2020. februar 11.

Komar Jézsef 0(;1/ .

a Tarsulas Elndke




Zagyvakornyéki Telepillési Szilardhulladék-Gazdalkodas
Fejlesztése Tarsulas

2020. évi koltségvetés pénzforgalmi meérlege

1. meliékiet

adatok Ft-ban

1.1. Fejlesztés hitel felvétele

1.1 Céltartalék felhalmozasi célra

BEVETELEK KIADASOK
Megnevezés PG Megnevezés GihC
g eredeti eldir. g eredeti.eldir.

1.1. Vagyonkezelési dij (2020.év) 6350000 |1.1. Valasztott tisztségviseldk juttatasai(Tarsulas Eindke, FB eindk+tagok) 3766935
1.2. Munkaadokat terheld jarulékok (Tarsulas Einoke, FB elndk+tagok) 659 214
1.3. Dologi kiadasok 2486 000
1.4. Fizetendd AFA 1 350 000
1.5 Altalanos tartalék 1263 035

2.1. Onkormanyzatoktél atvett mGkddési céli timogatasok 4095000 |2.1. Onkorméanyzati hivatainak atadott milk5dési céls tamogatésok 3384 000

2.2 Onkormanyzatok miikédési hozzéjarulas befizetése 4095000 |2.2 Munkaszervezet kéltségeihez atadott tamogatas 3384 000

(39 6nikormanyzat * 105.000 Ft/év)

2.3. Elbz6 évi zar6 pénzkészlet bankszamian 2484 184

3 208 358 000

1.2. El6z6 évi zard pénzkészlet (pénzmaradvany felhalmozasi célra)




Elbterjesztés 3. sz. melléklete
ZAGYVAKORNYEKI TELEPULESI SZILARDHULLADEK-GAZDALKODAS FEJLESZTESE TARSULAS

2020. EVES ELLENORZESI TERVE

Az cllendrzésre
Sor- Ellendrzitt szerv, Az cllendrzés célja, tdrgya, Azonaositott kockdzati . Az n:a:.c_dmu . Az cllendrzts qca_.m.am_a
szdm szervezeti egysé ellenfrizendé idGszak tényezék (*) tipusa, médszerei tervezett kapacitis
BYSCE ¥ " iitemezése (***) | (cllendri nap)
Att*lv
Célja: annak megallapitdsa, hogy a
Herédi Kizbs kotelezeuség-vallalas, pénziigyi - A pénzgazdilkodisi Tipusa: 2020. aprilis 4 belsd cllendn
Onkormiinyzati clienjegyzés, (cljesités-igazolds, jogkortkre vonatkozo Szabilyszeriiségi nap
Hivatal érvényesités, valamint utalvinyozis helyi | szabdlyok be nem cllendrzés
(Zagyvakdrnyédki szabilyai kialakitisra kerillick-e, a tartisdban és a
Telepalési gyakorlati cljiras és a dokumentilds sordn | nyilvantartis nem Moédgzerei:
1 Szildrdhulladék- a jogszabilyi és a helyi szabdlyozds megfelelfségében rejld Dokumentumck,
gazddlkodis cléirdsai betartisra keriilnek-e kockizatok nyilvantartisok
Fejlesatése Tdrsulds szurdprébaszerii
vonatkozdsdban) Targya: pénzgazdilkodasi jogkordk clicnérzése

rendje, gyakorldsa

Iddszak: 2019. II. [élév

* Csatolt alitdmaszt6 dokumentumok: az cllendrzési tervet megalapozd elemzésck, killéndsen a kockazatelemzés dokumentumai.
*+ A 370/2011. (XII. 31.) Korminyrendelet alapjan.
#%% A7 cllenGrzések iddtariama és az cllendrzési jelentésck clkészitésének hatérideje.

#x3+ Az cllendrzésekhez rendelt becsilt cllendrzési eréforrdsok: becsillt id6szitkséglet és emberi erdforrds.

Tandesado tevékenységre tervezett kapacitds: megbizé igényei szerint

Soron kivili ellendrzésekre tervezett kapacitds: megbizo igényei szerint
Képzésekre tervezett kapacitas: killsd szolgaliato cscién a belsd cllendrzést végzok képzései dnerdbdl folyamatosan biztositottak
Egvéb tevékenység pl. a belsd ellendrzési vezetdé nem cllendrzési feladatai, teljesitményértékelés, onénékelds, éves cllendrzési jelentés clkészitése, egyéb

adminisztrativ feladatok: 4 eliendri nap

Ditum: 2019. november 30.

Kdszitette:

Lisztes-T6th Linda
Belsd ellendrzési vezeld

Jévahagyta:

Komar Jozsef Laszlé \//

Elnték




HKO/............... /2020. Eléterjesztés 4. sz. melléklete
4. szdmu melléklet a 2020. évi kozbeszerzési tervrdl szolé TT. hatdrozati javaslat

Hatarozati javaslat

Zagyvakbmyéki Telepiilési Szildrdhulladék-gazdalkodas Fejlesztése Tarsuldas Tarsuldsi Tapacsa a
Tarsulas 2020. évi kdzbeszerzési tervét az aldbbiak szerint elfogadja:

Zagyvakbrnyéki Telepiilési Szilardhulladék-gazdaikodas Fejlesztése Tarsulas
(3011 Heréd, Rakéczi Ferenc at, 39.)
2020. évi bsszesitett kbzbeszerzési terve

Kozbeszerzési eljarasok varhaté szama: 5 db

1. Beszerzés targya: ,KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 Komplex hulladékgazddlkodéasi rendszer
fejlesztése Heves megye egyes térségeiben, kii6nds tekintettel az elklldniteft hulladékgyditési,
szallltasi és elbkezeld rendszerre” projekthez kapcsolddd szemléletformalds szolgaltatas

Beszerzés mennyisége: A benyujtott palyazatban foglaltak szerint.

Beszerzés becsiilt értéke egybeszamitas nélkiil: 100.000.000 Ft

Milyen mas beszerzéssel szamitand6 egybe a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény
(Kbt.) alapjan; -

Beszerzés becstilt értéke egybeszamitassal: 100.000.000 Ft

Eljarasi rezsim: Kbt. Masodik rész szerinti uniés eljarasrend

Eljarasfajta: Kbl. 81. § szerinti nyill eljarasfajta

Beszerzés meginditasanak tervezett idépontja: 2020. junius

Beszerzésben résztvev6 személyek: az eljaras bels felel6sségi rendje szerint

Beszerzés pénziigyi fedezete: KEHOP-3.2. 1-15-2017-00026 pélyazat

Egyéb informacidk: -

2. Beszerzés targya: KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 Komplex hulladékgazdédlkoddsi rendszer
fejlesztése Heves megye egyes térségeiben, kulbnds tekintettel az elkilldnitett hulladékgydjtési,
szallitasi és elbkezeld rendszerre” projekthez kapcsol6do épitési beruhazas

Beszerzés mennyisége: A benydijtott palyazatban foglaltak szerint.

Beszerzés becsiilt értéke egybeszamitas nélkiil: 1.439.561.000,- Ft

Milyen méas beszerzéssel szamitandé egybe a kbzbeszerzésekr6l sz16 2015. évi CXLIIL t&rvény
(Kbt.) alapjan: -

Beszerzés becsiilt értéke egybeszamitassal; 1.439.561.000,- Ft

Eljarasi rezsim: Kbt. Masodik rész szerinti uni6s eljarasrend

Eljarasfajta: Kbt. 81. § szerinti nyilt eljarasfajta

Beszerzés meginditasinak tervezett idGpontja: 2020. jinius

Beszerzésben résztvevd személyek: az eljaras belsd felel§sségi rendje szerint

Beszerzés pénzilgyi fedezete: KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 pélyazat

Egyéb informacidk: -

3.-4.-5. Beszerzés tarqya: ,KEHOP-3.2.1-15-2017-00026 Komplex huliadékgazdalkodéasi rendszer
fejlesztése Heves megye egyes térségeiben, kdlonds tekintettel az elkilGnitett hulladékgydjtési,

szdllitasi és elGkezeld rendszerre” projekthez kapcsolédd arubeszerzés (edényzet, jarm(, egyéb
gepek)

Beszerzés mennyisége: A benyuijtott palyazatban foglaltak szerint.

Beszerzés becsilt értéke egybeszamitas nélkiil: 1.969.440.000,- Ft

Milyen mas beszerzéssel szamitand6 egybe a kbzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIL. tdrvény
{Kbt.) alapjan. -

Beszerzés becsiilt értéke egybeszamitassal: 1.969.440.000,- Ft

Eljarasi rezsim: Kbt. Masodik rész szerinti uniés eljardsrend

Eljarasfajta: Kbt. 81. § szerinti nyilt eljarasfajta

Beszerzés meginditasanak tervezett idépontja: 2020. jinius

Beszerzésben résztvevd személyek: az eljaras belsb feleldsségi rendje szerint

Beszerzés pénziigyi fedezete: KEHOR-3.2. 1-15-2017-00026 palyazat

Egyéb informacidk: -

Felhatalmazza a Tarsulési Tanacs az Eintkét, hogy az elfogadott kbzbeszerzési tervet a KEHOP-
3.2.1-15-2017-00026 Tamogatasi Szerzbdés mdodositasa esetén, a mddositdssal megegyezd
tartalommal médositsa.

Felkér a Tarsuldsi Tanacs az Elndket, hogy az elfogadott kézb ervet és a tamogatési

Eelelfs: Tarsulasi Tanacs Elndke
Hatarid§: 2020.mércius 31.

Komar Jozsef
arsulas Elndke



ZagyvakBryéki Telepliési Szlidrdhutiadék-Gazddikodas 2 malitkiat
Fojicaztdse Tarsulds

Tirsulds mikideési és fejlesztési céli bevételek és kiadasok targy évi és hirom éves mérlege

adatok Ft-ban
BEVETELEK KIADASOK
2020. évi 2021. évi 2022, évi 2023 évi 2020. évi 2021 évi 2022. évi 2023.évi
Megnevezés eredeti eidir. aredeti eidir. eredeli eldir. eredeti eldir. Magnevezés eredeti elSir. eredeti efbir. eredet] eldir. sredati elir,

1.1. Vagyonkezelasi dij 11 Vélasziolt tisziségviseldk jutatasa Tarsulds Eintke, FB elndk+tagok) 3762 086 3762 096

1.2. Munkaadékat tarhel jarulékok (Tarsulas Eindke, FB eindk+tagok) 658 367 658 367 858 367 658 367

1.3. Dologi kiadasok 2 486 000 2 486 000 2 486 000 2 486 000

1.4, Fizatends AFA 1 350 000 1 350 000 1 350 000 1 350 000

1.5 Altatdnos tartalék 1268 721 - -
2.1. Onkonmanyzatokts! dtvett mOkadési céli thimogatdsok i 6659184 | 4095000 4 095 000 3885000 |2.1. Onkorményzati hivatainak stadott milk8ddai céid 9 3 384 000 3384000 | 3384000 | 3384000
2.2 Onkormanyzatok mikodési hozzdjarulas befizetése 4 085 000 4085 000 4085 000 4085000 |2.2 Munkaszervazet koitségeihez atadott tamogatas 3384 000 3384 000 3 384 000 3384 000
2.3 El6z8 évi zarb pénzkészlet bankszamian 2464 184 -

1.1. Fejlesztés hitel folvétoale - - 1.1 Céltartalék felhaimozisi céira

1.2, El6z8 évi 2ér6 pénzkésziot (pé dvany felhaimozisi céira)




Vimosgyork Kozségi Onkormdnyzat
Képviseli-testiilete Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsiga
Vamosgyork, Petofi S. ut 25.
Tel./fax: 37/361-012

Jegyzokonyvi kivonat

Késziilt: Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiile Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga 2020. februar 13-an megtartott soros nyilt iilésén késziilt
jegyzbkonyvébol:

3/2020. (11.13.) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagi hatirozat
Targy: vagyonnyilatkozat tételre koteles onkormdnyzati képviselGk
vagyonnyilatkozata nyilvdantartasanak és ellendrzésének szabalyzata

Viamosgyork Kozségi Onkormdnyzat Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdga dtruhdzott
hatdskérben eljarva Vamosgyérk Kézségi Onkormdnyzat tekintetében a Magyarorszig
helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény szerint vagyonnyilatkozat
tételére kotelesek vagyonnyilatkozata nyilvantartdsdnak és ellendrzésének szabdlyzatdt a
melléklet szerint elfogadja.

Hatdridé: azonnal
Felelds : Szilldsi Gaborné pii. biz. elnidk

1. melléklet a 3/2020. (I1.13.) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagi hatarozathoz

Szabalyzat Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat tekintetében a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény szerint
vagyonnyilatkozat tételére kitelesek vagyonnyilatkozata nyilvantartasarol és
ellenérzésérol

A szabalyzat hatalya

1. Személyi hataly:
A jelen szabalyzat hatalya Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének képviseldire és a polgarmesterre (a tovabbiakban: kételezett) terjed ki.

2. Targyi hataly:

A jelen szabdlyzat a  vagyonnyilatkozat A4tadasaval, nyilvantartasaval, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmével, érzésével, az ellendrzd
eljarassal kapcsolatos szabalyokat, valamint a fenti tevékenységek eljarasi szabalyait
tartalmazza.



1.

A képviselok vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos szabalyok

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 39. § (1) bekezdése szerint az Onkormanyzati képviseld a
megvalasztasatdl, majd ezt kovetden minden év januar 1-jétdl szamitott 30 napon beliil
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. Ez a kotelezettség vonatkozik a polgarmesterre, a
bizottsdgok nem képviseld tagjaira, valamint a nem a képvisel6testiilet tagjai koziil
valasztott alpolgarmesterre, akire az Motv. 75. § (2) bekezdése szerint a képvisel6-testiilet
tagjai koziil valasztott alpolgarmesterre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A vagyonnyilatkozatot a kitoltés idépontjdban fenndllé vagyoni, jévedelmi és gazdaséagi
érdekeltségi viszonyokrdl teljeskoriien kell megtenni.

A kotelezett sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni kételes a vele k6zos haztartasban €16
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének (a tovabbiakban egyiitt:
hozzatartozd) vagyonnyilatkozatat.

A Kkotelezett az Motv. 39. § (2) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozat tételének
elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig — a tisztségébol fakado jogait nem gyakorolhatja
és a tisztségébol eredd juttatdsokban nem részesiilhet.



A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa és kezelése

5. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara és ellenérzésére kijelslt Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag (a tovébbiakban: Bizottsag) a vagyonnyilatkozat tétel hataridejének lejartat
kovetden tizentt napon beliil zart tlésen ellendrzi, hogy a kitoltétt vagyonnyilatkozat
alkalmas-e a személyazonositasra és megfelel-e a jelen szabalyzatnak.

6. A Vamosgyorki Kozoés Onkorményzati Hivatalnak a jegyzd altal megbizott
koztisztviseldje az alabbi szerint jar el a vagyonnyilatkozatok atvétele, tarolasa és azok
nyilvanossaganak biztositasa soran:

a)

b)

Az esedékesség eldtt legalabb 15 nappal korabban a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésére iranyuld felhivast kiild a kotelezettnek, amelyhez mellékelni
kell megfeleldé szamban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges nyomtatvanyokat - kiilon a kotelezett sajat, illetve kiilon az atadasra keriil6
példanyhoz, a kitoltési utmutatét, valamint egy ,,Vagyonnyilatkozatot kezelé bizottsag
példanya” elnevezésii boritékot, amelybe az ennek megfelelé nyomtatvanyon kitoltott
vagyonnyilatkozatot kell lezaras nélkiil elhelyezni.

Irasban igazolja a vagyonnyilatkozat ataddsat-atvételét, az atadott nyilatkozatokat az
atvételkor boritékba helyezi, €s a kotelezett nevével ellatott boritékot lezarja,
feltiintetve, hogy az a kotelezett vagy a hozzatartozoja vagyonnyilatkozatat
tartalmazza-e. A kotelezett az 4atadaskor irasban koételes nyilatkozni azokrol a
hozzatartoz6éir6l — amennyiben van ilyen — akik vagyonnyilatkozatat csatolta a
sajatjahoz.

Gondoskodik az atadott vagyonnyilatkozatok zéart boritékban t6rténd tarolasarol
azoknak a Bizottsag elnke részére valo atadasaig.

Gondoskodik a vagyonnyilatkozatok adatvédelmi szabalyoknak megfeleld kezelésérdl,
arrdl, hogy az azokban foglaltakat — a nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével —
mas ne ismerhesse meg, melyért felelosséggel tartozik.

Biztositja a kotelezetti vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat. E vagyonnyilatkozatokba
barki betekinthet. Erre irdnyuld igény esetén a vagyonnyilatkozatrol téritésmentesen
masolat is készithetd, illetve masolat beszkennelve elektronikus levélcimre is
megkiildhetd. Szoébeli igénylés esetén arrdl feljegyzést kell késziteni. A személyesen
torténd betekintési jog gyakorldsara a Vamosgyorki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
hivatalos helyiségében kell lehetdséget biztositani.

A kotelezett 1Uj vagyonnyilatkozatanak 4tadasakor az el6zbleg atadott
vagyonnyilatkozatokat visszaadja a szamara.
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g) Ha a képviselonek személyesen nem lehet visszaadni a vagyonnyilatkozatot (pl.: a
haldla miatt), gondoskodni kell a vagyonnyilatkozat megsemmisitésérél. A
megsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, amely egyenld érték(i az atadas-
atvételi elismervénnyel.

h) A tisztség megszlinése esetén a kotelezett részére a sajat és a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatot a megbizatas megsziinését kovetd 30 napon beliil atadasatvételi
igazolas kiadasaval vissza kell adni.

1) Amennyiben a vagyonnyilatkozatra kotelezett a Bizottsignak irasban bejelenti
valamely vele kozos haztartasban €16 hozzatartozoja esetében a kozds haztartdsban

élés megszlinését, haladéktalanul intézkedni kell a hozzatartozdi vagyonnyilatkozat
visszaadasarol.

7. A Bizottsdg elndke a Bizottsag iilését megelozden atveszi a kijeldlt koztisztvisel6tdl a
vagyonnyilatkozatokat tartalmazo lezért boritékokat, melyek a zart iilésen a Bizottsag
elétt felbontdsra keriilnek vizsgalat céljabol. A Bizottsdg megvizsgilja a
vagyonnyilatkozatokat, és hatdrozatban rogziti a megallapitdsait a kotelezettség
teljesitésérol, illetve a vagyonnyilatkozatok megfeleloségér6l. Ezt kdvetden minden
kotelezetthez a benyujtas idopontja szerinti sorrend alapjan egy nyilvéantartasi szamot kell
rendelni, és kiilon a kételezett, valamint kiilon a hozzatartozoja vagyonnyilatkozatat a
kotelezetthez tartozé nyilvantartdsi szammal ellatott boritékba kell helyezni, tébb
hozzatartozd esetén egy boritékba. A hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot tartalmazé
boritékra a nyilvantartasi szam el6tt egy ,,H” betiit kell irni.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzé eljaras

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valdsagtartalmanak ellenérzése.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast barki kezdeményezheti.

3. A Bizottsdg elndke a kezdeményezésrol értesiti a vagyonnyilatkozat-tételre koteles
érintettet a kezdeményez6 kilétének felfedése nélkiil.

4. Amennyiben a kezdeményezésben a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo

tényallitds egyértelmli, a Bizottsag lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
ellendrzési eljarast.

5. Amennyiben az eljirasra irdnyul6 kezdeményezés nem jeléli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsig eindke felhivija a
kezdeményezét a hidny potlasara. Ha a kezdeményez6 15 napon beliil nem tesz eleget a
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felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a Bizottsig érdemi
vizsgalat nélkiil folytatja le az ellenérzési eljarast.

A vagyonnyilatkozatban feltlintetett adatok ellenérzésével kapcsolatos eljaras soran a
Bizottsag felhivja az érintettet, hogy haladéktalanul — legkésébb 5 napon beliil — irdsban
k6zolje a sajat, illetve a hozzatartozéja vagyonnyilatkozatiban feltiintetett vagyoni,
jovedelmi, érdekeltségi viszonyaira vonatkozé azonositd adatokat. Az azonositd adatokat
csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg.

Az ellendrzési eljarast a Bizottsag zart iilésen folytatja le.

Amennyiben a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsag azt allapitja
meg, hogy a vagyonnyilatkozat nem teljes kori, vagy a képvisel6 a vagyonnyilatkozatban
lényeges adatot, tényt szdndékosan val6tlanul kozolt, a bizottsiag koteles javasolni a
képviselo-testiiletnek az érintett kotelezettségszegése esetére meghatirozott szankcidk
alkalmazésat.

A Bizottsag az elnok elbterjesztésében az eljaras eredményér6l a Képviselotestiiletet a
soron kévetkez6 tilésen tajékoztatja.

Az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil az azonosité adatokat a Bizottsidg elnoke

megsemmisiti, e tényt jegyzokonyvben rogziti, melyet a vagyonnyilatkozathoz kell
csatolni.

. Ha ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén ez eljarasra iranyuld kezdeményezés Uj

tényallast (adatot) nem tartalmaz, akkor Bizottsag érdemi vizsgélat nélkiil folytatja le az
eljarast.

Nyomtatvanyok

Igazolas a vagyonnyilatkozat atvételérdl (képviseld)

Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételére kételezettel egy haztartasban €16 személyekrol
Nyilvantartas a leadott vagyonnyilatkozatokrél

Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok ellen6rzési eljarasardl

Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésrol

Atvételi elismervény vagyonnyilatkozat visszaadasérél - Uj vagyonnyilatkozat leadasa
miatt

Atvételi elismervény vagyonnyilatkozat visszaadasarol — tisztség megsziinése miatt

. Atvételi elismervény hozzatartozéi vagyonnyilatkozat visszaadésardl — kozds haztartasban

¢élés megszlinése miatt
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Vamosgydrki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

IGAZOLAS
kitoltott vagyonnyilatkozat atvételérol

Alulirott ........... igazolom, hogy ...... Oonkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozat tételére

kotelezettél 1 db képviselbi és .... db hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat atvétele 20 ... napjan

megtortént.
Véamosgyork , 20...

atvevd
Zaradék:

....... képviseld, vagyonnyilatkozat tételére kotelezett 20 ... napjan az igazolast atvettem:

képviseld

Vamosgyérki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

NYILATKOZAT
a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett

Hozzatartozoirol:

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett neve:

A vele k6z6s haztartasban é16 hézastars, élettars neve:
.................................................... gyermekek Nneve: ...



datum vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett alairasa
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Vamosgy6rki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petéfi S. u. 25.

Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasaraél

. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményez6

14 [V < cime:

. Az eljaras kezdeményezésének idopontja: ............oooiiiiiiiiiiiiiiii

. Az eljarasban érintett kotelezett: .............ooii
. A vagyonnyilatkozat kifogasolt része: ..............ccoiviiiiiiiii

. A 4. pont megjelolésének hidnyaban a hianypétlas id6épontja: .....................

. Az érintett tdjékoztatasanak idépontja a bejelentésrol: ...................l

. Azonosit6 adatok atadasanak idopontja a Bizottsag részére: .......................

. A Bizottsag tilésének idOpontja: ...........coviiiiiiiiiii e
. Az eljéras eredménye:

a) érdemi vizsgalat nem volt, mert
- akezdeményezés alaptalan,

- a kezdeményez6 a hiadnypotlast nem vagy nem megfelelen teljesitette, - az
ismételt kezdeményezés 0j tényallast nem tartalmaz.
b) a kezdeményezés alapjan a Bizottsdg érdemi vizsgilatot folytatott le, a Bizottsag
megallapitasai:



10. Azonosit6 adatok megsemmisitésének idopontja: ............cooveviiiiiiiiiin..

11. A képvisel6-testiilet tajékoztatasanak idépontja az eljaras eredményérol:

..................................................................................................
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Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petofi S. u. 25.

Nyilvantartas
a vagyonnyilatkozatot tartalmazé lezart boriték felnyitasarol

A felbontott A A felbontas A felbontés oka | A felbonto
boritékhoz tartoz6 | vagyonnyilatkozat idépontja alairasa
nyilvantartasi tipusa (kotelezetti,
szam vagy

hozzétartoz6i)
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Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petéfi S. u. 25.

ATVETELI ELISMERVENY
vagyonnyilatkozat atvételérol

Alulirott ..... elismerem, hogy a .....-én leadott vagyonnyilatkozatom és a hozza csatolt ... db

hozzétartozéi vagyonnyilatkozatot a mai napon atvettem.

Vamosgyork , .........

atvevo
Zaradék:

A képvisel6i / hozzatartozdi vagyonnyilatkozat a képviseldi, polgarmesteri, alpolgarmesteri
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak és ellendrzésének szabalyaira vonatkozé
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden keriilt dtadasra.

atado
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Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

ATVETELI ELISMERVENY
Képvisel6i, hozzatartozoi vagyonnyilatkozat atvételéral

Alulirott ............ elismerem, hogy a ...-én leadott vagyonnyilatkozatomat és a hozza csatolt
... darab hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot a ........ tisztségem megsziinése miatt atvettem.
Dombovar, .............

atado atvevo
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Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

ATVETELI ELISMERVENY vagyonnyilatkozat
atvételérol

Alulirott ................. elismerem, hogy a 20.. .......... hé ..... napjan leadott ..... db

hozzétartozdi vagyonnyilatkozatot a k6zos haztartasban €lés megsziinése miatt atvettem.

Vamosgyork , 20. .....ooooeiviiiiiiiniininn.

Zaradék:

A képviseldi / hozzatartozdi vagyonnyilatkozat a képviseldi, polgarmesteri, alpolgarmesteri
vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak €s ellen6rzésének szabalyaira vonatkozo
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden keriilt dtadasra.

atado
K.m.f

Szillasi Gaborné s.k. Dr. Balazs Laszlo s.k.
Pii. Biz. elnok jegyzd

A kivonat hiteléiil:
Vamosgyork, 2020. februar 13.

Dr. Balazs Lasz
jegyzo



Szabalyzat Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat tekintetében a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelesek vagyonnyilatkozata
nyilvantartasardl és ellenérzésérol

A szabalyzat hatalya

Szemeélyi hataly:
A jelen szabalyzat hatalya Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének képviseldire és a polgarmesterre (a tovabbiakban: kotelezett) terjed ki.

Targyi hataly:

A jelen szabalyzat a vagyonnyilatkozat 4tadasaval, nyilvantartisaval, a
vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmével, O6rzésével, az
ellen6rzd eljarassal kapcsolatos szabélyokat, valamint a fenti tevékenységek
eljarasi szabalyait tartalmazza.

A képvisel6k vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos szabalyok

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 39. § (1) bekezdése szerint az énkormanyzati képvisel6 a
megvalasztasatol, majd ezt kévetéen minden év januar 1-jétél szamitott 30 napon
belill vagyonnyilatkozatot koteles tenni. Ez a kotelezettség vonatkozik a
polgarmesterre, a bizottsdgok nem képviselé tagjaira, valamint a nem a
képviselotestiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesterre, akire az Motv. 75. § (2)
bekezdése szerint a képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesterre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

. A vagyonnyilatkozatot a kit6ltés idépontjaban fennélld6 vagyoni, jévedelmi és
gazdasagi érdekeltségi viszonyokrol teljeskoriien kell megtenni.

A kotelezett sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6z6s haztartdsban
€16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének (a tovabbiakban egyiitt:
hozzatartoz) vagyonnyilatkozatat.

A kotelezett az Motv. 39. § (2) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozat tételének
elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig — a tisztségéb6l fakadd jogait nem
gyakorolhatja €s a tisztségébol eredd juttatisokban nem részesiilhet.



A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa és kezelése

5. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsira és ellendrzésére Kkijelolt Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsdg) a vagyonnyilatkozat tétel
hataridejének lejartat kovetden tizendt napon beliil zart iilésen ellenérzi, hogy a

kit6ltott vagyonnyilatkozat alkalmas-e a személyazonositasra és megfelel-¢ a jelen
szabalyzatnak.

A Vamosgyoérki Kozos Onkormanyzati Hivatalnak a jegyzd altal megbizott

koztisztvisel6je az alabbi szerint jar el a vagyonnyilatkozatok atvétele, tarolasa és
azok nyilvanossagénak biztositisa soran:

a)

b)

d)

Az esedékesség elott legalabb 15 nappal korabban a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésére iranyuld felhivast killd a kotelezettnek, amelyhez
mellékelni kell megfelelé szamban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat - kiilon a kételezett sajat, illetve kiilon
az atadasra keriild példanyhoz, a kitoltési Wtmutatét, valamint egy
» Vagyonnyilatkozatot kezeld bizottsag példanya” elnevezésii boritékot, amelybe
az ennek megfeleld6 nyomtatvanyon Kkit6ltott vagyonnyilatkozatot kell lezaras
nélkiil elhelyezni.

frasban igazolja a vagyonnyilatkozat atadasat-atvételét, az atadott
nyilatkozatokat az atvételkor boritékba helyezi, és a kotelezett nevével ellatott
boritékot lezarja, feltiintetve, hogy az a koételezett vagy a hozzatartozdja
vagyonnyilatkozatat tartalmazza-e. A kotelezett az atadaskor irdsban koteles
nyilatkozni azokrél a hozzatartoz6ir6l — amennyiben van ilyen —, akik
vagyonnyilatkozatat csatolta a sajatjahoz.

Gondoskodik az atadott vagyonnyilatkozatok zart boritékban torténd tarolasarol
azoknak a Bizottsag elndke részére vald atadasaig.

Gondoskodik a vagyonnyilatkozatok adatvédelmi szabalyoknak megfelel®
kezelésér6l, arr6l, hogy az azokban foglaltakat — a nyilvanos

vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg, melyért felelosséggel
tartozik.

Biztositta ~a  kotelezetti = vagyonnyilatkozatok  nyilvanossagat. E
vagyonnyilatkozatokba barki betekinthet. Erre iranyuld igény esetén a
vagyonnyilatkozatr6l téritésmentesen masolat is készithetd, illetve masolat
beszkennelve elektronikus levélcimre is megkiildhet6. Szobeli igénylés esetén



arrol feljegyzést kell késziteni. A személyesen torténé betekintési jog
gyakorldsira a Vamosgyérki  Kézés Onkormanyzati Hivatal hivatalos
helyiségében kell lehetdséget biztositani.

f) A kotelezett 0j vagyonnyilatkozatanak atadasakor az el6zéleg atadott
vagyonnyilatkozatokat visszaadja a szamara.

g) Ha a képviseldnek személyesen nem lehet visszaadni a vagyonnyilatkozatot (pl.:
a halala miatt), gondoskodni kell a vagyonnyilatkozat megsemmisitésérél. A
megsemmisitésrél jegyzokonyvet kell felvenni, amely egyenl6 értékii az atadas-
atvételi elismervénnyel.

h) A tisztség megszilinése esetén a kotelezett részére a sajat és a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatot a megbizatds megsziinését kovetd 30 napon Dbeliil
atadasatvételi igazolas kiadasaval vissza kell adni.

1) Amennyiben a vagyonnyilatkozatra kételezett a Bizottsdgnak irdsban bejelenti
valamely vele ko6z6s héaztartasban €16 hozzatartozoja esetében a kozos
héaztartasban €lés megsziinését, haladéktalanul intézkedni kell a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat visszaadasardl.

7. ABizottsag elnoke a Bizottsag iilését megel6zden atveszi a kijelolt koztisztvisel6tdl
a vagyonnyilatkozatokat tartalmazd lezart boritékokat, melyek a zart {ilésen a
Bizottsag elétt felbontasra kertilnek vizsgélat céljabol. A Bizottsdg megvizsgalja a
vagyonnyilatkozatokat, és hatarozatban rogziti a megéllapitisait a kotelezettség
teljesitésérdl, illetve a vagyonnyilatkozatok megfelel6ségérdl. Ezt kvetden minden
kotelezetthez a benyujtas id6pontja szerinti sorrend alapjan egy nyilvantartési
szamot kell rendelni, és kiilon a kotelezett, valamint kiilon a hozzatartozoja
vagyonnyilatkozatdt a kotelezetthez tartozé nyilvantartasi szammal ellatott
boritékba kell helyezni, tobb hozzatartozo esetén egy boritékba. A hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékra a nyilvantartasi szam el6tt egy ,,H” betiit

kell irni.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzé eljaras

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellenorzése.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast barki kezdeményezheti.



10.

11.

A Bizottsag elnoke a kezdeményezésrol értesiti a vagyonnyilatkozat-tételre koteles
érintettet a kezdeményez6 kilétének felfedése nélkiil.

Amennyiben a kezdeményezésben a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara
vonatkozo tényallitds egyértelmi, a Bizottsdg lefolytatja a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos ellendrzési eljarast.

Amennyiben az eljarasra irdnyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elnoke felhivija a
kezdeményez6t a hidny potlasara. Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem tesz
eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a Bizottsag
érdemi vizsgalat nélkiil folytatja le az ellen6rzési eljarast.

A vagyonnyilatkozatban feltiintetett adatok ellendrzésével kapcsolatos eljaras soran
a Bizottsag felhivja az érintettet, hogy haladéktalanul — legkésébb 5 napon beliil —
irasban kozolje a sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett
vagyoni, jovedelmi, érdekeltségi viszonyaira vonatkozd azonosité adatokat. Az
azonosito adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg.

Az ellendrzési eljarast a Bizottsag zart iilésen folytatja le.

Amennyiben a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran a bizottsag azt
allapitja meg, hogy a vagyonnyilatkozat nem teljes korli, vagy a képviseld a
vagyonnyilatkozatban lényeges adatot, tényt szidndékosan valdtlanul kozolt, a
bizottsag kdoteles javasolni a képvisel6-testiiletnek az érintett kitelezettségszegése
esetere meghatarozott szankciok alkalmazasat.

A Bizottsag az elnok eldterjesztésében az eljaras eredményérol a Képviseldtestiiletet
a soron kovetkezd iilésen tajékoztatja.

Az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil az azonosito adatokat a Bizottsag elnoke

megsemmisiti, € tényt jegyzokonyvben rdgziti, melyet a vagyonnyilatkozathoz kell
csatolni.

Ha ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén ez eljarasra iranyuld kezdeményezés \j
tényallast (adatot) nem tartalmaz, akkor Bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil folytatja
le az eljarast.

Vamosgyork, 2020.02.13.
Szillasi Gaborné
Pii. Biz. elnok



Nyomtatvanyok

1. Igazolas a vagyonnyilatkozat atvételérdl (képviseld)

2. Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételére kotelezettel egy haztartasban €16

személyekrol
3. Nyilvantartas a leadott vagyonnyilatkozatokrol
4. Nyilvantartéas a vagyonnyilatkozatok ellenérzési eljarasarol
5. Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatokba torténé betekintésrol
6. Atvételi elismervény vagyonnyilatkozat visszaadasardl - 1j vagyonnyilatkozat

leaddsa miatt
7. Atvételi elismervény vagyonnyilatkozat visszaadasarol — tisztség megsziinése miatt
8. Atvételi elismervény hozzatartozoi vagyonnyilatkozat visszaadasarol — kozos

haztartdsban €lés megszilinése miatt

Vamosgyorki Kozos Onkorményzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petofi S. u. 25.
IGAZOLAS
kitoltott vagyonnyilatkozat atvételérdl

Alulirott ........... igazolom, hogy ...... Oonkorményzati képviseldé vagyonnyilatkozat

tételére kotelezettdl 1 db képviseldi és ... db hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat atvétele

20 ... napjan megtortént.

Vamosgyork , 20...

atvevo
Zaradék:
....... képviseld, vagyonnyilatkozat tételére kotelezett 20 ... napjan az igazolast
atvettem:

képviseld



Vamosgydrki Kézés Onkorményzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

NYILATKOZAT
a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett

Hozzatartozo6irol:

Vagyonnyilatkozat tételére ktelezett neve: ....oooooieieiiiice e,

A vele kozos haztartasban €16 hazastars, élettars neve:
.................................................... gyermekek neve:

........................................................................................................
....................................................

....................................................

datum vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett alairasa
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Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petofi S. u. 25.

Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarél

. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményezd

...........................................................................................

..........................................................................................

. Az eljaras kezdeményezésének idOpontja: ............cooiiiiiiiiiiiiiii
. Az eljarasban érintett kdtelezett: ............cooooiiiiiiiii i
. A vagyonnyilatkozat kifogasolt része: ...
. A 4. pont megjelolésének hianyaban a hianypotlas idépontja: .....................
. Az érintett tdjékoztatdsanak idépontja a bejelentésrol: ...................cooenllL
. Azonosité adatok &tad4sanak idépontja a Bizottsag részére: .......................
. A Bizottsag tilésének idOpontja: .............oooiiiii
. Az eljaras eredménye:
a) érdemi vizsgalat nem volt, mert

- akezdeményezés alaptalan,

- akezdeményez6 a hidanypo6tlast nem vagy nem megfeleléen teljesitette, - az

ismételt kezdeményezés 1j tényallast nem tartalmaz.

b) a kezdeményezés alapjén a Bizottsag érdemi vizsgalatot folytatott le, a Bizottsag
megallapitasai:



...................................................................................................
...................................................................................................

..................................................................................................

10. Azonosité adatok megsemmisitésének idopontja: ................ocooiiiiiiiinnn..

11. A képvisel6-testiilet tdjékoztatdsanak id6pontja az eljaras eredményérol:

..................................................................................................



Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petofi S. u. 25.

a vagyonnyilatkozatot tartalmazo lezart boriték felnyitasarol

Nyilvantartas

A felbontott
boritékhoz
tartozo
nyilvantartasi
szam

A
vagyonnyilatkozat
tipusa (kotelezetti,

vagy
hozzétartozoi)

A felbontés
idépontja

A felbontas
oka

A felbontd
alairasa

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal




3291 Vamosgyork, Petéfi S. u. 25.

ATVETELI ELISMERVENY
vagyonnyilatkozat atvételérol

Alulirott ..... elismerem, hogy a .....-én leadott vagyonnyilatkozatom €és a hozza csatolt

... db hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatot a mai napon atvettem.

Véamosgyork, .........

atvevo
Zaradék:

A képviseléi / hozzéatartozoi vagyonnyilatkozat a képviseldi, polgarmesteri,
alpolgérmesteri vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak és ellenérzésének szabélyaira
vonatkoz0 szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en keriilt atadasra.

atado



Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Petéfi S. u. 25.

ATVETELI ELISMERVENY
Képvisel6i, hozzatartozoi vagyonnyilatkozat atvételérol

Alulirott ............ elismerem, hogy a ...-én leadott vagyonnyilatkozatomat és a hozzé
csatolt ... darab hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot a ........ tisztségem megsziinése

miatt atvettem.

Dombdvar, .............

atado atvevo

Vamosgyorki K6zés Onkormanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. u. 25.

ATVETELI ELISMERVENY vagyonnyilatkozat
atvételérol



Alulirott ................. elismerem, hogy a 20.. .......... hé ..... napjan leadott ..... db

hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot a kozds haztartdsban élés megsziinése miatt

atvettem.

Vamosgyork ,20. ...

Zaradék:

A képviseldi / hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat a képviseldi, polgarmesteri,
alpolgarmesteri vagyonnyilatkozatok nyilvantartisanak és ellenérzésének szabalyaira
vonatkoz6 szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en keriilt atadasra.

atado



Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
SZABALYZATA
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,
a vagyonnyilatkozat atadasarél, nyilvantartasardél, a vagyonnyilatkozatban
foglalt személyes adatok védelmérél és a
vagyongyarapodasi vizsgailat eljarasi rendjérol
az onkormanyzat altal fenntartott intézményekben

A vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettségrol, a  vagyonnyilatkozat  atadasardl,
nyilvantartdsarol, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérél és a
vagyongyarapodasi vizsgalat eljarasi rendjére vonatkozo szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi koételezettségekrdl szolé 2007. évi CLII.
torvény (tovabbiakban: Torvény) 11.§(6) bekezdése alapjan a Torvény 3. §-aban
meghatarozott kotelezettek részére eloirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
Osszefiiggd eljarasi szabalyokat, valamint az iratok kezelésével, 6rzésével, tovabba az
azokban foglalt adatok védelmével kapcsolatos legfontosabb szabalyokat régziti.

1. Altalinos szabalyok
1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed mindazokra a személyekre, akikre a 2007. évi CLII. térvény
3. §-a, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget allapit meg a Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat altal fenntartott
intézményekben . (1. szamu melléklet)

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatosan az adatvédelmi torvény az
informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacié szabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. tv.
rendelkezéseit is alkalmazni kell.

1.2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:

- a vagyonnyilatkozat Orzésére, . a vagyonnyilatkozat-tételt megel6z6
feladatokra, . a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasara, . a
vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok ¢és egyéb tajékoztatd anyagok kotelezett
részére torténd atadasara, . a vagyonnyilatkozatok koételezettol valo atvételére, .
a kovetkezo vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol valo értesitésre, . az atvett
vagyonnyilatkozat nyilvantartasara, . a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére, . a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére, . a
vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozo szabalyokat

2. A vagyonnyilatkozat drzése

A koztisztvisel6k vagyonnyilatkozatainak 6rzése:

Az Onkormanyzati Hivatalban a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a Térvény 7. a) bekezdése
értelmében - kdvetkez6é személyek felelnek:



- a jegyz0 esetében a polgarmester,
- a koztisztviselok esetében a jegyzo.

A nem koztisztviselok vagyonnyilatkozatainak az 6rzése:

A nem Onkorményzati Hivatalban dolgozé, de vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személy vagyonnyilatkozatanak 6rzéséért a polgarmester a felelos.

v

3. A vagyonnyilatkozat-tételt megel6zo feladatok

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének eldsegitésében részt vesz a
Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal személytigyi ligyintézoje.

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felel6s személy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket
a kotelezettség fennallasardl és esedékességének idGpontjardl, az esedékességet
megelozoen legaldbb 30 nappal értesiti. (2. szamu melléklet)

A hozzatartozoi nyilatkozat:
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett koteles megjeldlni azokat a vele
kozos haztartasban €16 személyeket (hazas, illetve élettars, sziilo, gyermek, gyermekek),
akik vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakdrét,
- a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozo személyeknek a nevét és csaladi
jogallasat,
- a keltezést és vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett alairasat.
A nyilatkozatot 1 példanyban kell elkésziteni és atadni a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelés
személynek.
A nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételre kdteles személy 5 munkanapon beliil koteles
visszzajuttatni a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személynek. (3. szama melléklet)

4. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatédsa érdekében az
Orzésért felelds személynek nyilvantartasokat kell vezetnie.

Személyenkénti nyilvantartas
A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelés személyenkénti nyilvantartdst vezet a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekrol.
A nyilvantartas célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek
vonatkozasaban megallapithatoak legyenek a nyilatkozat tétellel kapcsolatos legfontosabb
informaciok.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- a vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett személy nevét, valamint a

vagyonnyilatkozattétel soran alkalmazott nyilvantartasi szamat,




a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat, okait, valamint a vagyonnyilatkozat
esedékességi idOszakait,

a hozzatartozok nevét, csaladi jogallasat, az alkalmazott nyilvantartasi szamokat,
a vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének és teljesitésének datumait,

a vagyonnyilatkozatok visszaadasanak id6pontjait,

feljegyzést (pl.: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére torténd
felszolitasrdl, a késedelmes teljesités igazolasat, a vagyonnyilatkozat-tétel
megtagadasat stb.).

Evenkénti nyilvantartis

Az adott évben a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér fennallasa alatt bekovetkezd6 vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrol nyilvantartast kell késziteni. Ebbe a nyilvantartasba csak azok a
kotelezettek kertilnek bele, akiknek targyévben vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik
keletkezett. A nyilvantartas a személyenkénti nyilvantartas alapjan késziil.

A nyilvantartdsok naprakészsége
A nyilvantartasok naprakészségérol a vagyonnyilatkozatok o6rzéséért felelds személynek
kell gondoskodnia, kiilonos tekintettel:
- adott munkakdrdk — a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban
meghatarozott — vagyonnyilatkozat-tételi ok szerinti modositasara,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinésére €s keletkezésére, - a
hozzatartozdi vagyonnyilatkozatok visszaadaséra.

A vagyonnyilatkozatok kezeléséhez szlikséges nyilvantartisi szamok és azok
meghatdrozdsa A vagyonnyilatkozat kezeléssel kapcsolatos feladatok zokkendmentesen
ellatasa érdekében a szerv az 4. szamu mellékletben meghatarozottak szerint allapitja meg
egyes vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek, valamint a hozzatartozoik
vagyonnyilatkozat nyilvantartasa soran alkalmazandé nyilvantartasi szam képzési rendjét.
A kiadott nyilvantartasi szamokrodl analitikat kell vezetni.

A vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok kezelése

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelés személy a vagyonnyilatkozat kezelésével
kapcsolatos nyilvantartasokat a vagyonnyilatkozat mappéktol elkiilonitve, de azokkal egy
egységben koteles kezelni.

E nyilvantartasok vonatkozéasaban is biztositani kell az adatvédelmi szabalyokat.

5. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztaté anyagok
kotelezett részére torténo atadasa

A vagyonnyilatkozat  Orzéséért felelés személy legkésdbb az  érintett
vagyonnyilatkozattételének esedékességét megel6z6 30 napon beliil koteles atadni a
vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat (5-6. sz. melléklet) és az egyéb tajékoztato
anyagokat.

A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat a sziikséges mennyiségben, azaz:
- a kotelezett részére a ra vonatkozo vagyonnyilatkozatot 2 példanyban,



- a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat hozzatartozénként 2-2 példanyban kell
atadni.

Egyéb tajékoztatd anyagként at kell adni:
- tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridejér6l, valamint a
kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeirdl szo6l6 tajékoztatot, valamint -
a vagyonnyilatkozat kit6ltési utmutatdt (7. sz. melléklet)

A kitoltési atmutato tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altalanos tudnivalokat,
- a vagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozo informacidkat,
- a vagyonnyilatkozat kitoltését és kezelését segitd formai és technikai szabalyokat,

- a vagyonnyilatkozatban szereplé fogalmak helyes értelmezését megkonnyitd
magyarazatokat.

A vagyonnyilatkozatok kit6ltéséhez, illetve megfeleld boritékban vald elhelyezéséhez az
orzésért felelds személynek biztositani kell a sziikséges vagyonnyilatkozat nyilvantartasi
szamokat.

6. A vagyonnyilatkozatok kotelezettol valo atvétele

A vagyonnyilatkozatokat az érintetteknek két példanyban kell kit6lteniiik, és a kotelezettek
altal valamennyi oldaldn alairva, ledatumozva példanyonként kiilon boritékba kell
helyezniiik. A nyilatkoz6 és az Orzésért felelés személy a boriték lezarasara szolgalo
feliileten elhelyezett alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadisdra zart
boritékban keriilt sor. A vagyonnyilatkozatokat atvevé a zart boritékra ravezeti a kotelezett
nevét és vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartasi szamat, az atvétel idépontjat.

A vagyonnvilatkozat atadas-atvételérdl szold igazolas:

Az 6rzésért felelds személy igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kételezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérdl. (8. sz. melléklet)

Az igazolast két példanyban kell elkészitenie, amelybdl egy példany a
vagyonnyilatkozattételre kitelezetté, a masik pedig az 6rzésért felelosé.

7. Ertesités a kovetkezo vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelos személy a vagyonnyilatkozat atvételével egyidében
irasban tajékoztatni koteles a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban allo

személyt arr6l, hogy a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége mikor valik
esedékessé.

Az értesités atvételérol atadas-atvételi elismervényt kell kiallitani, és a vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyok kdzoétt meg kell 6rizni.



8. Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utdn a kotelezettnél marad,
masik példanyat az 6rzésért felel6s az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozat atvételének tényét az Orzésért felelés személy feljegyzi a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség személyenkénti, illetve évenkénti nyilvantartasaban.

F6 szabalyként kell érvényesiteni azt, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatban keletkezett valamennyi iratot az egyéb iratoktdl (személyi
anyagoktol és a kozszolgalati alapnyilvantartastol is) elkiilonitetten kell kezelni.

9. A vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozé szabalyok

A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelés személy a nyilatkozattételre kotelezett személy
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Osszes iratat az egyéb iratoktol elkiilonitetten, de az

egyes személyre vonatkozéd dokumentumokat (beleértve a hozzatartozokat is) egyiittesen
kételes kezelni.

Az Orzésért felelds, valamint a nyilatkozo altal lezart vagyonnyilatkozatot tartalmazo
boriték tartalmat nem bonthatja fel

- sem a munkaltato,

- sem a nyilatkozo, sem pedig a nyilatkoz6 hozzatartozdja.
A boritékok csak a vagyongyarapodasi vizsgélat soran bonthatdak fel.

A vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrol értelemszeriien harmadik személynek sem lehet
tajékoztatast adni, s az erre val6 felhatalmazas semmisnek tekintendé.

A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyai:

A f6bb adatvédelmi szabalyok a kdvetkezok:

- Gondoskodni kell a papiralapti adatok, dokumentumok biztonsagos tarolasarodl.

- A tarolast pancélszekrényben, ennek hidnyaban tlizbiztos lemezszekrényben kell
megoldani. A tarolo6 helyet ugy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
iratokon kivil maés irat ne legyen ott, valamint a tarolé hely kizarolag a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok 6rzési helyéiil szolgaljon.

10. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinése

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget meglapozo jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkor megsziinése esetén a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett tizenét napon beliil
soron kiviil vagyonnyilatkozatot tesz. Az 6rzésért felelos a vagyonnyilatkozat altala 6rzott
példanyat a kotelezettség megsziinésének iddpontjatol kezddd6 3 évig megorzi.



Amennyiben a kotelezett 10j vagyonnyilatkozatot tett, az o6rzésért felelos a
vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat legkésobb 8 napon beliil, de lehet6ség szerint
az uj vagyonnyilatkozat atvételével egyiddben a kotelezettnek visszaadja.

A vagyonnyilatkozat  visszaadasi  kotelezettség  értelemszerlien  kiterjed a
vagyonnyilatkozatot  tevd  sajat, valamint a  hozzétartozéira  vonatkozd
vagyonnyilatkozatokra is.

A visszaadast hitelt érdeml6en dokumentalni kell.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa vagyonnyilatkozat-tételre koteles személy jelenlétében
torténhet.

Ha sziikséges, az érintettet levélben, telefonon, elektronikus uton tajékoztatni kell arrol,
hogy a vagyonnyilatkozatot részére vissza kell adni, s ezért személyesen meg kell jelennie.
Az atadas-atvételrdl elismervényt kell kitolteni.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személynek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot (pl.: a nyilatkozé haldla miatt), az Orzésért felelés személynek
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jegyzOkonyvet kell felvenni, mely egyenl6 értékii az atadas-atvételi elismervénnyel.

A visszaadas tényét a személyenkénti nyilvantartasba az 6rzésért felelos személy feljegyzi.

11. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

A vagyonnyilatkozatokat tartalmaz6 boritékokat - a nyilatkozd és az 6rzésért felelGs
példanyait is - csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljar6 szerv bonthatja fel.

Az Orzésért felelos személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg,
ha dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgélat kezdeményezésérol.

Az Orzésért felelos személy koteles a vagyonnyilatkozatra kételezettet irasban értesiteni a

vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése el6tti eljarasa soran. Az irasbeli értesitésnek

tartalmazni kell legaldbb a kozszolgalatban allo személy meghallgatasanak céljat, a

meghallgatés idépontjat, modjat.

Az irasbeli értesitést legaldbb 8 nappal a meghallgatas elott el kell juttatni az érintettnek.
Az ellendrzési eljardas kezdeményezése elott az Orzésért felelos személy a
vagyonnyilatkozattételre kotelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozd
valamely bejelentés szerint alaposan feltehet6, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi
kotelezettségét megalapozd jogviszonyabdl, illetve az Orzésért felelos altal ismert egyéb
torvényes forrasbdl szarmazo jovedelme alapjan nem igazolhatd.

Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha

- a bejelentd névtelen, illetve

- a bejelentés nyilvanvaldan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az
Orzésért felelos mar korabbi meghallgatés soran tisztazott.



Az ‘érintett meghallgatasara érdekképviselet jelenlétében, jegyzOkonyvvezetés mellett
kertilhet sor.

A meghallgatds sordn ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a
meghallgatas céljat, okat.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szamara biztositani kell azt, hogy a meghallgatasat
megalapozo bejelentésre reagaljon, tisztdzzon egyes tényeket, koriilményeket. A bejelentést
ugy kell ismertetni, hogy a bejelentd személyiségi jogai ne sériiljenek.

A meghallgatas soran:
- a bejelentésben meghatarozott tények, koriilmények keriilnek tisztdzasra, -

térténik a bejelentés és a vagyonnyilatkozatban szereplé vagyoni helyzet
Osszevetésére.

A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételre ktelezett figyelmeét
arra, hogy nem kételes nyilatkozatot tenni, de akkor az 6rzésért felelds a rendelkezésre allé
iratok és ismeretei alapjan fog donteni arrdl, hogy kezdeményezi-e az ellendrzési eljarast
vagy sem.

A meghallgatas végén jegyzokonyvben rogzitésre keriil, hogy az 6rzésért felelds:

- kezdeményezi-e az allami adohat6sagnal a kotelezett €s a vele egy haztartasban
€16 hozzatartozoja vagyongyarapoddsanak az addzas rendjérdl szolo torvény
szerinti vizsgalatat vagy sem, illetve

- ismételt meghallgatast tart-e sziikségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

Az drzésért felelos a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az adohatosagnal:
- ha a meghallgatasi eljaras soran a bejelentésben szerepld tények, adatok,
koriilmények nem tisztazodtak hitelt érdemlden, vagy
- ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala eso
tevékenységb0l szarmazik, de a kotelezett a bejelentést eimulasztotta.

12. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. februar 15. napjan 1ép hatalyba, a hatalyba 1épés napjaval a kordbban
érvényes szabdlyzat hatdlyat veszti.

Vamosgyork , 2020.02.13.

~ |

-+ Ve D
Gedei Zoltan Dr. Balazs Laszlo
polgarmester jegyzo



Megismeresi nyilatkozat

A ,,vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol, a vagyonnyilatkozat 4atadasarol,
nyilvantartasardl, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmérdl és a
vagyongyarapodasi  vizsgélat eljarasi rendjér6l az Onkormaényzat altal fenntartott
intézményekben “szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani, valamint azt a hivatal dolgozdival,

valamint az érintett nem kdzszolgalatban 4all6 vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettekkel
megismertetni.

Név Beosztas Kelt alafras
Gedei Zoltan polgarmester 2020.02.13.
Dr. Balazs Laszl6 jegyzd 2020.02.13.
Dr. Horvéth Csilla | aljegyzo 2020....... 1
Goracz-Dim pénziigyi ligyintézo 2020.02.13.
Veronika (személyzeti iigyintézo)
Gyetvai Andrea pénziigyi gazdalkodési |2020.02.13.
ligyintézo
(személyiigyi ligyinézd) ]
Kocsis Maria adotigyi 2020.02.15.
ligyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi 2020.02.15.
ligyintézo
Domoszlai pénziigyi 2020.02.15.
Andrea ligyintézo
Farkasné igazgatasi 2020.02.15.
Palinkas ligyintézo
Aniké
Horvath igazgatasi 2020.02.15.
Istvanné ligyintézo
Dudasné igazgatasi
Adam ligyintéz6 2020.02.15.
Margit
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandornée ligyintéz6 2020.02.15.
Fazekas pénziigyi 2020.02.15.
Tamasne ligyintézo




Fehér Agnes igazgatasi 2020.02.15.
igyintézo

Nagy Zoltanné | adoéiigyi 2020.02.15.
ligyintézo




1. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

Kotelezettséget Intézmény/ gazdasigi tarsasdg Vagyonnyilatkozat-tétel
megallapito Munkakor gyakorisdga
jogszabaly -

2007 .évi CLILtv. SzMSz. szerint 2 évente, junius 30-ig

3.§.(1)c) Jegyz0

2007 .évi CLILtv.
3.8,()e)

SzMSz. szerint
Aljegyzo

2 évente, junius 30-ig

2007 .évi CLILtv.
3.§.(1)c)

SzMSz. szerint
gazdalkodasi-pénziigyi
tigyintézok

2 évente, junius 30-ig

2007 .évi CLILtv.
3.8.(1a)

SzMSz. szerint
adouigyi ligyintézo

5 évente, janius 30-ig

2007 .évi CLILtv.
3.8,(Da)

SzMSz. szerint
igazgatasi ligyintézo

5 évente, junius 30-ig




2.szamu melléklet

Kdzigazgatasi szerv neve: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Cime: 3291 Vamosgyork , Petéfi S. at 25.
Iktatd szam:

Koztisztviselo, kozszolgalati jogviszonyban allo, kézszolgalati jogviszonyban nem allo*
®  akivant szovegrész aldhuzandd

Neve:

Sziiletéskori neve:

Anyja neve:

Sziiletési  helye, ideje:
Lakcime:

TAJEKOZTATAS VAGYONNYILATKOZAT-TETELI
KOTELEZETTSEGROL

Téajékoztatom, hogy "Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL
torvény 3.§ ...... bekezdés . ... pontja alapjan On vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

A torvény alapjan a nyilatkozattételre kotelezett, és a vele kozos héztartasban €16
hozzatartozok (a hazastars, az élettars, valamint a k6zos haztartasban €10 sziilo, gyermek, a
hazastars gyermeke, ideértve az Orokbefogadott és nevelt gyermeket is) jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni helyzetérol koteles nyilatkozatot tenni.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének -a kitoltéskor aktualis vagyoni allapot
szerint - 20 ......... év junius 30-ig kell eleget tennie.

Szigoru jogkdvetkezményt fiiz a térvény ahhoz, ha a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését megtagadja — ebben az esetben a kotelezett jogviszonyat,
megbizatasidt meg kell sziintetni, valamint a jogviszony megsziinésétdl szamitott 3 évig
kozszolgalati jogviszonyt nem létesithet, tovabba vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapozo munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

Kérem, hogy a tajékoztatishoz mellékelt nyilatkozatot a kézhezvételtdl szamitott 5
munkanapon beliil sziveskedjen kit6ltve visszajuttatni a személyzeti ligyintézének.

A nyilatkozat megtétele utan a személyzeti ligyintéz6 biztositja a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett részére a nyomtatvanyokat.

A vagyonnyilatkozatot két példanyban kell elkésziteni, melynek minden oldalat a
kotelezettnek ala kell irnia. A vagyonnyilatkozatokat egy-egy boritékba kell elhelyezni, és
a boriték lezarasara szolgalo feliileten a nyilatkoz6 és az drzésért felelos személy egyidejii
alairasaval igazoljdk, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban keriilt sor. A
vagyonnyilatkozat nyilvantartasba vétele utan egy példany a kotelezettnél marad, a masik



példanyt az 6rzésre kotelezettnek, az egyé€b iratoktdl elkiilonitetten kell tarolnia. Felbontani
a vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékot csak akkor szabad, ha az 6rzésért felel6s
személynek dontenie kell vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol.

Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlnik, vagy a kotelezett j
vagyonnyilatkozatot tett, az 6rzésért felelds személy az altala orzott példanyt 8 napon beliil
az érintettnek visszaadja.

Vamosgyork , 20 . ... éVieieiieiiiiiniinnna, ho...... nap.

PH.

munkaltatéi jogkdr gyakorldja

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolé tdjékoztatdt és az annak mellékletét
képez6 nyilatkozatot atvettem.

Vamosgyork , 20. ... €V ...coviviiiiiiinninn, ho . . nap.

koztisztviseld

Késziilt: 2 pld
1 pld koztisztviseld
1 pld kozigazgatasi szerv



3, sz melléklet
Nyilatkozat

N T ) 0 11 AT T s
kozszolgalati jogviszonyban, hivatdsos szolgalati jogviszonyban &llo, kozszolgalati
jogviszonyba torténd kivnevezésre jelolt, hivatdsos szolgalati jogviszonyba torténd
kinevezésre jelolt, kozszolgalati jogviszonyban nem 4llo, de vagyonnyilatkozatra
kotelezett* kérem, hogy a vagyonnyilatkozat-tétel teljesitése céljabdl a vagyonnyilatkozat
dokumentumait az alabbi hozzéatartozéim figyelembevételével sziveskedjék részemre
biztositani.

Vagyonnyilatkozatomban az alabbi személyek vagyoni allapotardl kell nyilatkoznom: **

Datum: oo
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
alairasa
* A megfelelo rész alahtizando.
K%

Az érintett személyek nevét és hozzatartozéi mindségét kell feltiintetni.



4. szamu melléklet
A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvantartasi szam képzési rendje

A vagyonnyilatkozat-tételi feladatok ellatasa soran a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személy vonatkozasaban egy nyilvantartasi szamot kell hasznélni.

A nyilvéntartasi szam egy hat pozicidbol all6 kod.

Az els6 négy pozicid

Leirasa

Ertékek |

1. A koztisztviselok
sorszama KVO01 -t6l kezdve
egyesével emelkedo
sorszama (maximum 99-ig)
a munkavallalok
nyilvantartési szém
megadaskori betlirendjében

2. Az intézményvezetok
sorszama IVOI -t6l kezdve
egyesével emelkedd
sorszama (maximum 99-ig)
az érintettek megadaskori
sorrendjében

3. Kozszolgalati

jogviszonyban nem 4llo
gazdasagi tarsaSagok
ligyvezetdi igazgatéi UVOI -
tol kezdve egyesével
emelked6 sorszama
(maximum 99-ig) az
érintettek megadaskori
sorrendjében

4. Ko6zalapitvanyok
vezetdi KAOI -t6l kezdve
egyesével emelked6
sorszama (maximum 99-ig)
az érintettek megadaskori
sorrendjében

Az 5-6. ozicio

KVO01-
t61
KV99-
ig

IVO1-t6l
IV99ig

UVvVol1-
tol
UV-99-
ig

KAO1-
tél

Leirasa
A vagyonnyilatkozatra kdtelezett sajat| 01
személ ére
A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 11
koz6s haztartasban €16 hazas-, illetve
¢lettars személ ére
A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 21
ko6z6s haztartdsban €16 els6 gyermek
szernél ére
A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 22
kozos haztartasban él6 masodik
gyermek személ ére - ) B
A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 23

kozos haztartasban
gyermek személ ére

¢él0 harmadik

S S

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 2
k6z6s haztartaisban ¢€l6 negyedik
gyermek személ ére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 25
k6z6s héaztartasban €16 6tddik gyermek
személ ére |

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel | 26
k6zos  haztartasban €l6  hatodik
gyermek személ ére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel 27
kozos  haztartdsban €16 hetedik
gyermek személyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel 41

k6z6s  haztartasban
személyére (kor
sorrendben)

sziilé
emelkedd

élo
szerint




5. Kiils6 bizottsagi tag
KBOI -t6] kezdve egyesével

emelked6 sorszama
(maximum 99-ig) az
érintettek megadaskori
sorrendjében

KA99-
ig

KBO1-
t6l
KB99-
ig

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel
kozos  haztartdsban €l sziild
személyére (kor szerint emelked6
sorrendben)
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5. szamu mellék
VAGYONNYILATKOZAT

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAIL VALAMINT A JOVEDELMI,
ERDEKELTSEGI

Es VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

A kotelezett
Neve: .
Sziiletési helye és ideje:
Anyja D Ve e eeneaee s e me s aesaenen e eesaseneseeeeeesenessansenesasensesassenseneneesssentseeeesonsnenss
Lakcime:

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL(1)

A nyilatkozatot ado6 éves Osszes jovedelme:

1 év Ft

o o F t ........................
s & R
.4 .' ................. L F t ........................

5 év Ft.



Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

+

Ft

| Ft

Ft

(1) Minden esetben a jovedelem kézterhekkel csGkkentetett Osszegét kell bevallani.

2 év
Tevékenység Jovedelem
3, év
Tevékenység Jovedelem
Ft
Ft
Ft
Ft
4, ... ev
Tevékenység Jovedelem
Ft
Ft
Ft




S e, év

Tevékenység Jovedelem

(1) Minden esetben a jovedelem kdzterhekkel csokkentetett Gsszegét kell bevallani.




III. Rész
VAGYONINYILATKOZAT

A) Ingatlanok
1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznalat,

haszonélvezeti jog):

@) CIME:..eeeeeieaeee e VAroS/KOZSEE ....ceovvcnecceecencennas ut/utea. o
hsz.
alapteriilete:........coocuecrcornceccnann. m2, tulajdoni hdnyad:..............

hsz.
alapteriilete:..........cooroeeenceeem2, tulajdoni hanyad:.......oooo

a szerzés ideje, jogcime:

C) CIME:.oo o VAr0S/KOZSEQ «.ovveeeecececinecs UHLCA. oo
hsz.
alapteriilete:..........cooiiiiinne. m2, tulajdoni hanyad:..................

2. Udiilétulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznalat,

haszonélvezeti jog):

2) CIME.enremeenrrnensmecnsaersens VATOS/KOZSER cenemreennnnineeaacanaaaasd LE 17T L OO hsz.
alaptertilete:..........ccooomec m2, tulajdoni hdnyad:...............




D) s O

cime: véaroslcozseég . ut/utca hsz.
alaptertilete:........coooovmoreniniiirnnn, m2, tulajdoni hanyad:.................

a szerzés ideje, jogcime:

c) cime: varos/kozség ut/utca hsz.
alapteriilete:. ... m2, tulajdoni hdnyad:.................... .

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgald épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé
hasznalat, haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, muhely, {izlet, mlterem, rendeld, garazs stb.):

cime varos/k0zs€g ..o VHULCA oo
hsz.
alapterilete: ........ooooeeiiinene.. m?2, tulajdoni hanyad:.

cime: varos/kOzs€g.......ooveoeeivrececne at/utca. ...
hsz.
al apteriilete: ... m2, tulajdoni hanyad:

hsz.




a szerze€s ideje, jogecime:

4. Termd6foldtulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti jog):

a) megnevezese:

cime varos/kozseég .....cco..e.... hrsz., alaptertilete:
............................. m2,
miivelési ga: tulajdoni hanyad:

cime: varos/kdzség .............. hrsz., alapteriilete:

m2, muvelési aga: tulajdoni hanyad:.

a szerzés ideje, jogcime:

cime: véaros/kozseg .................. hrsz., alapteriilete:.
.m2,
miivelési aga: — .tulajdoni hanyad: ..........

c) megnevezese:

................................................................................................................................

a

B) Nagyértékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakatis)y
1. Jarmiivek:

a) személygépkocesi:.........oooooeiie tipus.




..................................................................... HPUS. oo TENA SZAM
a szerzés ideje, jogcime:

b) EEYED JATTNULL oo

tipus

rendszam a szerzés ideje, jogcime:

..................................................................... HPUS oot eee st ecracsseneeneno. JENASZAM
a szerzés ideje, jogcime:

..................................................................... I PUS. -t

2. Védett milaikotas, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotasok:

alkotd CIM...ooo
nyilvantartasi szam a szerzés ideje, jogcime:.

alkotd cim.
nyilvantartasi szam a szerzés ideje, jogcime:

alkotd cim

nyilvantartasi szam

a szerzés ideje, jogcime:



b) gytijtemény ... megnevezes.............db.....

nyilvantartasi szam a szerzés ideje, jogcime:.

MEGNEVEZES ...ooeveeeeee. db. nyilvantartasi szam

a szerzés ideje, jogcime:



3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a honap elsé napjan

érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghalo értékii ingdsag:

....................................................... T T T T T T T T N et n i rernrscn et s aancscacanacamaas

azonosité adat a szerzés ideje, jogcime: b) megnevezés azonositd adat a szerzés

ideje, jogcime:

S MEENEVEZES | | it azonosito

adat a Szerzés ideje’ ...................................................................................................................
....................................................... T T T e jOECIMES

d) megnevezés azonosito adat a szerzés ideje, jogcime:

) MEGIEVEZES, e, azonosito

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kétvény, részjegy, kincstarjegy,

vagyonjegy stb.):
................................... megnevezés szam néveérték
megnevezés szam NEVErtek - oo ] megnevezes szam névérték

................................... megnevezes szam névérték

.................................. megnevezés szam névérték



5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

................................... pénzintézet- oo betétkOnyv
SZAMA. OSSZEE +++rrvervureremsmememnerinmenss PENZINEEZEt- oo betétkdnyv szdma
0sszeg

.................................. pénzintézet oo, betétkOny v
SZAMA OSSZEE ----oevemmmiermmanrenneca PENZINLEZEY -oooomiei e
betétkOnyv szama. OSSZEZ ------veoeerrrmeminne pénzintézet oo

betétkdnyv szdma_ Osszeg

6. A hoénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi sszege tizszeresét

meghalado6 készpénz:

Ft

7. Az dsszességében a honap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi
Osszege tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjan

fennallé pénzkovetelés:

eeeeeemenentien e PENZINtEZEt. szamlaszam...................... Osszeg
eeeeeeeereeeeem e PENZINGEZE szamlaszam.............c......... Osszeg
................................... pénzintézet..............................Szadmlaszam................... 0sszeg
e PENZINtEZEt szamlaszam............c.c..o..o.. Osszeg
PENZINtEZEt. ... ooveuiiiiiiiiiiiei szamlaszam........................ Osszeg
A pénzkivetelés A kotelezett neve, A kovetelés A szerzodés (kovetelés)
jogcime lakcime Osszege
kelte Lejéarati ideje
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8. Mas, a hénap elsé napjan Ef_\}é_nyes kotelezo le_gkisebb munkabér havi dsszege

kétszeresét meghalado értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap els6 napjan

érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladja:

................................................................ MEGNEVEZES......ooooooceeeiieiiiiicnnen.......AZONOSItO adat
................................................................ MEENEVEZES.....coovviirmaccaiaieacaennnn......AZONOSItO adat
................................................................ MEENEVEZES_ ...ooooooimiiiiiiiieeeee... @ZONOSItO
AAAL <. MEGNEVEZES _-eoioiiomciiiiimeeeeeeee azonosito
AAAL o MEENEVEZES .. oo azonosito
adat

IV.Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas
A hitel

megnevezése A tartozas 0sszege

........................... kelte Lejarati ideje
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2. Maganszemélyekkel szemben:

A hitelez6 neve, lak- A tartozas Osszege A tartozas
cime
............................ kelte Lejarati ideje
V. Resz

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodo gazdalkodo
szervezetet is) fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

2

3. SZEKNELYE: . .ot ieem e ce s ns s e

4. az érdekeltség FOrMAJA(2) ... eeerecceeomeerranrecssssemansasssneesanesan s s en s aao s fen e e o n e

5. a tulajdoni érdekeltség keletkeZESKOT ATANYA:. .. rcruveeercvoemsicieee oo %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya:.......ccooemrmiomseemroemi e %

7. NYETESEZDO] VALO TESZESEABSE: - mrerreremeermrarerenereresecmiaeeieseecieeeiems oo oeese e s %

8. a gazdasagi tarsasagban Viselt tiSZtSEEe: . o o oo
B)

I . cégbejegyzés szama:

2. gazdasagi tArsasag neve, fOTMAJA -....-.ccococeiiriiioiiiiii e

3. SZEKRELYE .ot

4. az érdeKelts€g fONNAJA(3) . ... v rm oottt

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOr ArANYas. - ..o wwrmevmeocmemeeceeceeeemnceeeieeeere oo %

6
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2. gazdasagi tarsasag neve, formajar. ... ..cooo o
3. SZEKNELYE: ...t
4. az érdekeltségformaiar): e
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:
....................................................................... %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya:
.............................................................................. %
7. nyereségbOl vall részeSedese:...... ..o oot %

6. sz. melléklet
VAGYONNYILATKOZAT

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI
ADATAL
VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI Es VAGYONI VISZONYAIRA

VONATKOZO ADATOK (1)

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartasban €16 hazastars, élettars, k6z6s haztartasban €16 sziilo, gyermek (2)

.........................................................................................................

....................................................................................

.................................................................................................

NYILA TKOZAT A JOVEDELEMROL(3)
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A nyilatkozatot add éves Gsszes jévedelme:

év

év

év

év

Ft.

Az éves jovedelem forrésai tevékenységek szerinti bontasban:

7

cv

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

(1) Minden, a kotelezettel ev haztartasban él6 hozzatartozora kiildn ki kell tolteni!
(2) A kivant rész alahtizando!

(3) Minden esetben ajovedelem kozterhekkel csokkentetett 6sszegét kell bevallani.

2 s ev

Tevékenység

Jovedelem
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3 év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

S, év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

(2) Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csdkkentetett Gsszegét kell bevallani.

III. Rész
VAGYONINYILATKOZAT
B) Ingatlanok
1 . Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartos hasznalat,
haszonélvezeti jog):
a) cime: varos/kozség ut/utca

hsz.
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@ SZEIZES 1dEJE, JOGCIMIE! v couremraieireeie e ettt tr et ie et e st s s et s e s st e me s e a e sassnsas e soans
b) cime: varos/kozség . ut/utca hsz.
alapteriilete:............ccooveeee m2, tulajdoni hanyad:

C) CIME: ..o Varos/kOzs€g ..ol ut/utca.....
hsz.
alapteriilete:...............o.ooooooeii. m2, tulajdoni hanyad:

2. Udiilétulajdon és tidiilételek-tulajdon (vagy 4llandd, illetve tartés hasznélat,

haszonélvezeti jog):

a) cime: ..o Varos/kOzs€g .......cccovvomvrouerunnnn. VHULCAL oo
hsz.
alaptertilete : m?2, tulajdoni hanyad:

13) T — e
cime: varos/kdzség ut/utca hsz.
alapteriilete:............................. m2, tulaj doni hanyad:
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cycime:. ... varos/kdzs€g e ut/utca
......................................... hsz.
alaptertilete: ... m?2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy alland6 hasznalat,
haszonélvezeti jog):
a) megnevezése (zartkerti épitmény, mihely, lizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.):
cime: VATOS/KOZSEE ..oeemeeenreeraannn UL VA 11 U hsz.
alapteriilete: .........coccooeverierceennnns m?2, tulajdoni hanyad:.
a szerzeés ideje, jogcime:
b) megnevezése:
cime: VAroS/KOZSEE _veuvenioimiuiiiiiian. 11711 (o SIS hsz.
alapteriilete: ... m?2, tulajdoni hanyad:.
a szerzes ideje, jogcime:
C) megnevezeése:
cime: varos’kozség ut/utca hsz.

alaptertilete: ... m2, tulajdoni hanyad:.

4. Termdfoldtulajdon (vagy allandd hasznalat, haszonélvezeti jog):
a) megnevezése:
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cime: varos/kozség.................. hrsz., alapteriilete:

miivelési aga: _tulajdoni hanyad:

c) megnevezése:

cime: varos/kOzs€g ..o hrsz., alapterilete:. ...
m2, mivelési aga: tulajdoni hanyad:s

a szerzés ideje, jogcime:

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

[ . Jarmivek:

a) személygepkocsi:..............o. tipus

rendszam a szerzés ideje, jogcime:
................................................................................................................... tipus rendszam a
szerzés ideje, jogcime:

..................................................................... T PUS.

...................................................................................................................
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tipus
rendszam a szerzés ideje, jogcime:
..................................................................... tipus
rendszam a szerzes ideje, jogcime:
..................................................................... tipus
rendszam
a szerzés ideje,jogcime,'- ..................................................................................................................
2. Védett muialkotas, védett gylijtemény:
a) egyedi alkotasok:

alkotd................. teeneernes Cim.. o, nyilvantartasi szam

a szerzes ideje, jogcime:

...................................................................................................................

alkotdé . Cim.....o
nyilvantartdsi szam a szerzés ideje, jogcime:
alkotd6 CIML.oo, nyilvantartéasi szam
a szerzés ideje, jogcime:
b) gylijtemény
...................................... megnevezes..........db.............._....«yilvantartasi szam
a szerzés ideje, jogcime:
........................................ megnevezes...............db nyilvéntartasi szam
a szerzés ideje, jogcime:
........................................ megnevezes.............db......._._._.______ nyilvantartasi szam

a szerzés ideje, jogcime:
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3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a hdnap elsé napjan

érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghald értéki ingdsag:

a) MEGNEVEZES. ... ov oo ccerceceecae azonosito adat

a szerzés ideje, jogeime:

) Megnevezes . ... ... azonosito
adat a szerzés ideje, jogcime
O MEENEVEZES, | ... . azonosito
adat a szerzés ideje, jogcime
................................................................................................................... d)

MEGNEVEZES. ..o azonosito adat
a szerzés ideje, jogcime:
................................................................................................................... e)

MEGNEVEZES. - o.ooceomieeieiieeieeeas azonosito adat

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy,

vagyonjegy stb.):

.................................. IMEZNEVEZES......oocmeireeeaeeeeeeeee e SZAM . NEVETEEK
.................................. INEGNEVEZES.....oooioiririeieeeeeeo o SZAM . NEVEITEk
.................................. IMEENEVEZES. ..o SZAMc .. TIEVETtEK
.................................. INEGNEVEZES....oocereiimencecaeeeaeeereinereen SZAML e NEVETTEK
................................... MEGNEVEZES..._.. .. oo SZAML . NEVETEEK

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:
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.................................. . pénzintézet ... betétkbnyv szama. .. ...

OSSZEZ oo pénzintézet ... betétkonyv szama
e OSSZEE i pénzintézet ... betétkonyv
szama. ... OSSZEZ ... pénzintézet ...
betétkoényv szama.. ...........s Osszeg
.................................. .pénzintézet..........................betétkényv szama.............0sszeg

6. A hénap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét

meghalad6 készpénz:

Ft

7. Az 6sszességében a honap elsé napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi

Osszege tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzodés

alapjan fennall6 pénzkovetelés:
................................... pénzintézet...........cccorioeeeeee. SZamlaszadm...................... 0szeg
................................... PEeNZINtEZEt.......coonccircierreeee. SZAMIASZAML ... OSSZEG
................................... pénzintézet................cccoeveccicenee. SZamlaszam...................... 0Sszeg
................................... pénzintézet................cocooeeeen.SZamlaszam ... 0sszeg
................................... pénzintézet..........................szamlaszam. ............0sszeg

A pénzkovetelés A kotelezett neve, A kovetelés A szerz6dés (kovetelés)

jogcime lakeime Osszege
........ kelte Lejarati ideje
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8. Mas, a hdnap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi 6sszege
kétszeresét meghalado értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd

napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghalad; a:

............................................................... MEegNEVEZES......oeoooeeeerrrnee......dZONOSIG adat
............................................................... MEGNEVEZES......cooeeecmcraeriieacmraennenen.o..AZONOSItO adat
MEGNEVEZES .o azonosito
adat
................................................................ MEGNEVEZES ..o ... AZONOSItO
adat
________________________________________________________________ megnevezds _ azonositd adat
IV.Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas
A hitel
megnevezese A tartozas 0sszege
kelte Lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A hitelez0 neve, lak- | A tartozas Osszege A tartozas
cime
kelte Lejarati ideje
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N
V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miik6do gazdalkodo
szervezetet is) fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

1. cégbejegyzés szama:

B)

......................................................................................................................................

........................................................................................................



5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:...

......................................................................................................................................

4., az érdekeltség formaja(6):

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:

7. sz. melléklet

UTMUTATO

Altalanos kit6ltési szabalyok

Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatala a kotelezett altal kitoltott és visszakildott
nyilatkozat alapjan biztositja a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat. Lehet6ség van a
nyomtatvany elektronikus (szamitogéppel torténd) kitsltésére is, e-mail cim megadasaval

a nyomtatvanyt megkiildjiik az érintetteknek.

Erdeklédni, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos felvilagositast kémi a 66/311122/123
melléken lehet, Gombar Mihalyné személyzeti ligyintézonél.
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Felhivom szives figyelmét, hogy az 4tadott nyomtatvany mar tartalmazza az On és
hozzatartozdi egyedi azonositd szamat.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennallé érdekeltségi és
vagyoni helyzetrdl, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel id6pontjat megel6z6 6t naptari
évben szerzett barmilyen jogviszonybdl szarmazé jovedelemr6l kell megtenni.

A vagyonnyilatkozatot két példanyban kell kitélteni: az egyik példany az 6rzésért felelos
Polgarmesteri Hivatal példanya, a masik példany a kotelezettnél maradd példany.

A vagyonnyilatkozat-nyomtatvany egy példanya egyiittesen tartalmazza a kotelezett és
hozzétartozdi vagyoni viszonyaira vonatkozd adatokat az alabbiak szerint:
- »A kotelezett személyi adatai, valamint a jovedelmi, érdekeltségi és vagoni
viszonyaira vonatkozé adatok”, valamint - .4 kotelezettel ev haztartasban €16
hozzatartoz személyi adatai, valamint ajovedelmi, érdekeltségi és vagoni viszonyaira
vonatkoz6 adatok™ = az e cim alatti részt annyi példanyban kell kiilon-kil6n kit6lteni,
ahény hozzatartozo (hazastars, élettars, kozos haztartdsban é16 sziils, gyermek,
héazastars gyermeke, ideértve az Grokbefogadott és a nevelt gyermeket is) vagyonarol
a kotelezettnek nyilatkoznia kell.

A vagyonnyilatkozat kitolthetd kézirdssal vagy elektronikus eszkdzzel (szamitogéppel).

Kézirassal torténd kitdltéshez a nyomtatvany sziikséges példanyszama a megkiildott
nyomtatvany masolasaval, vagy nyomtatassal biztosithat6. Kézirassal térténd Kkitoltés
esetén tollal olvashaté formaban kell az adatokat rogzfteni.

Az esetleges elirast a helytelen adatot tartalmazo oldal cseréjével és ismételt kit6ltésével kell
javitani.

A nyomtatvany kit6lthetd letdltott formaban szamitogéppel, és a sziikséges példanyszamban
torténd kinyomtatasaval is. A nyomtatvany atszerkesztése nem megengedett.

Azokat a sorokat, amelyekben adat nem keriil feltiintetésre, az egyértelmiiség érdekében
ki kell htizni, vagy at kell huzni.

Amennyiben 1-1 adatcsoportnal a nyomtatvanyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak, a
hianyz¢ sorok az adatot tartalmazo oldal t6bbszori masolasaval/nyomtatasaval, kitoltésével
€s csatolasaval biztosithatok.

A vagyonnyilatkozatban szereplé adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvantartas
vagy kozokirat (pl. ingatlan-nyilvantartas, forgalmi engedély stb.) tartalmazza, az
azokban foglaltaknak megfelelden kell feltiintetnie. A kit6ltés alapjat képez6 okiratokat
(pl. szerz6dés stb.) nem kell a vagyonnyilatkozathoz csatolni.

A kotelezettnek a nyomtatvany minden oldalat ald kell irnia, le kell datumoznia. A
vagyonnyilatkozat kiilénallé példanyait célszerii tiiz6géppel 6sszetiizni.

A vagyonnyilatkozat 1-1 példanyat kiilon-kiilon — lehet6leg 6sszehajtas nélkiil, A/4-es
— boritékba kell tenni. A boritékok lezarasanak maodjat a kotelezett maga hatarozza meg,
vélaszthatja a lezaras azon médjat is, hogy abbdl kétséget kizaréan megallapithat6 legyen
annak felnyitasa.
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A vagyonnyilatkozat 1-1 példanyat tartalmazo két darab zart boritékot a kotelezettnek
személyesen vagy meghatalmazottja Gtjan kell atadnia az 6rzésért felelos, illetve az altala
felhatalmazott személy részére, figyelemmel a Torvény I 1. (3) bekezdésében foglaltakra,
miszerint: ,,A nyilatkozo és az Orzésért felel6s a boriték lezardsara szolgalo feliileten

elhelyezett aldirasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban
kertilt sor.”

A vagyonnyilatkozatokat atvevo a zart boritékra ravezeti:

— a vagyonnyilatkozattételre kotelezett nevét és nyilvantartasi
azonositd szamat, _ az atvétel idopontjat, — a boriték lezarasara
szolgalo feliileten az atado és atvevo alairasat.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a kotelezetmél marad, melynek 6rzésér6l maga

gondoskodik, masik példanyat a Polgamesteri Hivatal az egyéb iratoktol elkiilonitetten
kezeli.

Az atvevd igazolast ad ki a vagyonnyilatkozat atvételérol.

Amennyiben a kotelezett kiilén torvény alapjan mar vagyonnyilatkozatot tett, errél a
nyilatkozatot vagy igazolast személyesen vagy meghatalmazott Gtjan kell atadni vagy
postai uton tértivevénnyel megkiildeni. Nem alkalmazhat6 ez utdbbi szabaly a jogviszony
megsziinésekor eldirt vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség esetén.

Részletes kitdltési szabalyok
A vagyonnyilatkozat részei

,»A kotelezett személyi adatai, valamint a jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira
vonatkozo adatok”

,»1. Rész: Személyi adatok”
»1I. Rész: Nyilatkozat a jovedelemr6l”
,»11I. Rész: Vagyoni nyilatkozat"
,»1V. Rész: Pénzintézettel, maganszemélyekkel szemben fennallo tartozasok”
,» V. Rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat”
,»A kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozo személyi adatai, valamint a jévedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok”
,,I. Rész: Személyi adatok”
»11. Rész: Nyilatkozat a jovedelemrol”
,»1I1. Rész: Vagyoni nyilatkozat”
,IV. Rész: Pénzintézettel, maganszemélyekkel szemben fennallé tartozasok™
,»V. Rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat”

Fontos! ,,A koételezettel egy haztartdsban €16 hozzatartozo személyi adatai, valamint a
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo adatok” cim alatti
nyomtatvanyrészt minden hozzétartozora kiilonkiilon kell kitolteni!
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,»I. Rész: Személyi adatok™

A kotelezettre vonatkozdan kit6ltendd adatok: név, sziiletési hely és id6, anyja neve,
lakcime.

A kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozd/k/ra (hazastars, élettars, kozos
héztartdsban €16 sziild, gyermek, hazastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a
nevelt gyermeket is) vonatkozdan kitdltendd adatok: név, sziiletési hely és datum, anyja
neve. A hozzatartoz6i mindséget a nyomtatvanyon szerepl6 felsorolas megfelel6 részének
alahuzasaval kell jelezni.

,»1I. Rész: Nyilatkozat a j6vedelemr6]”

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennall6 érdekeltségi és vagyoni
helyzetr6l, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat megel6z6 6t naptari évben
szerzett, barmilyen jogviszonybdl szarmazo jévedelemr6l kell kitolteni.
Jovedelem a maganszemély altal az adoévben barmilyen cimen és formaban megszerzett
bevétel egésze, meghatarozott esetekben koltségekkel csokkentett része, vagy a bevétel
meghatarozott hanyada. Ezek k6zé tartoznak:

— a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. térvény (Szja. tv.) rendelkezései
szerint megallapitott, az éves adobevallasban feltlintetett, az Gsszevont addalapba
tartozo (az 6nallo tevékenységbdl szarmazo, a nem 6nallé tevékenységbol szarmazo
¢és az egyéb) jovedelmek, tovabba

~ akiilon ad6z6 jovedelmek (igy kiilondsen az egyéni vallalkozasbol szarmazo jovedelem,
az ingatlan atruhazasabol szarmazé jovedelem, a tokejovedelmek).

— az Szja tv. rendelkezéseit6l mggetleniil jovedelemnek mindsiilnek a vagyonnyilatkozat
szempontjabdl az Szja tv. szerint bevételnek nem szamito €s az Szja. torvény 1. szamn
melléklete szerint adomentesnek mindsiilé bevételek is (pl. a biztositd szolgaltatasa,
a maganszemélynek mas magéanszeméllyel kotott tartasi, életjaradéki vagy oroklési
szerz0désbol szarmazd jovedelme, az Orokség, a maganszemélytél kapott
ajandék/pénz Osszege, nyeremény jatékokon nyert Osszeg, stb), amely Gsszegek
szarmazasat réviden célszerii jel6lni/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevé éves jovedelmének feltiintetésénél sziikséges szovegesen is
megjeldlni, hogy az adott Osszeget brutté vagy nettdé modon szerepelteti-e a
vagyonnyilatkozatban.

,»111. Rész: Vagyoni nyilatkozat”

A vagyonrol sz6lo nyilatkozat kitSltésénél az alabbiak szerint figyelemmel kell lenni a
fennallo hazastarsi, illetve élettarsi vagyonkozosségre!

A hézassagi vagyonk6zdsség a hazassagi ¢életkozosség ideje alatt akar egyiittesen, akar
kiilon-kiilon szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfeleléen a k6z6s vagyonba tartozo
vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei hanyadnak megfeleléen kell feltiintetni a kotelezetfre,
illetdleg a hazastarsra vonatkozo vagyoni részekben. Hazassagi vagyonjogi szerz6dés



kotése esetén az abban foglaltaknak megfeleld tulajdoni arany tiintetendd fel. Nem
tartozik a kz0s vagyonba a hazastarsak kiilonvagyona, igy:

- a hazassagkdotéskor megvolt, .. a hazassag fennallasa alatt 6roklés jogeimén szerzett
vagy ajandékba kapott, . a személyes hasznalatra szolgalo és szokasos mértékii,
illetéleg mennyiségli, - a kiilonvagyon értékén szerzett, valamint - a héazassagi
vagyonjogi szerzodésben kiilén vagyonként megjel6lt vagyontargy (Csjt. 28. (1)-(2)
bekezdés).
Az élettarsi vagyonkozosség az élettarsak egylittélése alatt szerzett vagyontargyakra
terjed ki, melyeket a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kdzremiikodés
aranyaban kell feltiintetni Ca haztartasban végzett munka is szerzésben vald
koézemiikddésnek szamit! (Ptk. 578/G. (1) bekezdés)). A) Ingatlanok

E cimszo alatt kell nyilatkozni — kiilén a sajat. kiilén a hozzatartozd/k - tulajdonaban,
allando, illet6leg tartés hasznalatdban allo vagy haszonélvezetével terhelt lakasrdl,
lakotelekrol, udiilorol, udilotelekrdl, nem lakas céljara szolgald épiiletr6l vagy
épiiletrészrol, - tulajdondban, illet6leg hasznalatdban (haszonbérletében) &ll6 vagy
haszonélvezetével terhelt termdf6ldrol, mggetlentil attél, hogy az ingatlan milyen értéket
képvisel, Magyarorszagon vagy kiilf61don talalhato, illetve, hogy milyen aranyban all fenn
a jogosultsag.

Szerzés ideje, jogecime: A szerzés jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozas, oroklés) vagy
visszterhes (pl. adasvétel, csere). Id6pontként, amennyiben azokat valamely
nyilvantartas vagy kozokirat (pl. ingatlannyilvantartas, telekkényvi kivonat, stb.)
tartalmazza, az azokban foglaltaknak megfelel6en kell feltiintetni.

Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartisban szerepld adatoknak megfelelden, m?-
ben kell megjel6lni [1997. CXLI. torvény az ingatlan-nyilvantartasrol).

Tajékoztaté a mértekegységek atvaltasi aranyszamairol:
Thektar: 10 000 m?
I kat. hold: 5 754,642 m?
I négyszogdl:3,59665 m>
B) Nagy értékil ingésagok

Ebben a részben kell megadni a tulajdonban allé, valamint a lizingelt vagyontargyaliia,
tovabba a megtakaritasokra vonatkozé adatokat is.

Az ing6sagokra vonatkozd pontoknal (1 -3. illetve 8. pont) meg kell adni valamennyi, a
vagyonnyilatkozatra kotelezett vagy érintett hozzatartozoja tulajdonaban allé ingosagok
adatait az alabbiak szerint.

Az egyes pontokban az érték meghatarozasahoz a kotelezé legkisebb munkabér havi
Osszegét kell alapul venni. ,, A kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) és a garantalt
bérminimum megallapitasarol ” sz616 3 16/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet 2. (1) bekezdés
c) pontja alapjan a teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalo részére megallapitott
személyi alapbér kotelezd legkisebb Gsszege a teljes munkaid6 teljesitése és havibér
alkalmazasa esetén 2008. januar 1-jétol havi 69 000 forint.
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1. Gépjarmiivek: a beépitett erdgéppel hajtott jarmiivek ko6ziil csak személygépkocsi,
tehergépjarmii (vontatd, nyerges vontato, mezégazdasagi vontatd), autdbusz tiintetendd
fel, egyéb gépjarmi (motorkerékpar, lassi jarmii)

nem.

A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szerepl6 adatok alapjan kell feltiintetni.

2. Védett miialkotas, védett gyiijtemény: a Kulturalis Orokség Tiizoltoparancsnoksagnal

vezetett kozhitelil nyilvantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturalis javak (muzealis

emlékek, régészeti emlékek, mivészeti alkotasok, targyi, képi, irasos és egyéb emlékek),

igy kilondsen:
- természettudomanyi anyag (4svany-, kdzet-, 0slény-, névény-, allat- és embertani
anyag), . régészeti jellegi emlékek és numizmatikai targyak, . torténelmi,
tudomanytdrténeti, muvelddéstorténeti, hadtérténeti, mezdégazdasagi,
kozlekedéstorténeti emlékek, . muzealis értékii kényvek, zenemiivek, térképek és egyéb
nyomtatvanyok, kéziratok, . néprajzi (népmiivészeti) targyak, . képzémiivészeti
alkotasok, iparmiivészeti targyak, . irodalmi, szinhaz- és zenet6rténeti, sporttorténeti
emlékek, . a fejlodés, a technikatorténet vagy a miiszaki oktatds szempontjabol
jelentésnek szamité miiszaki jellegii targyak (Iétesitmény, berendezés, miitargy, gép,
szerkezet, késziilék, szerszam, miiszer, kisérleti eszkdz, modell, ezekrdl késziilt fénykép
és rajz stb.), . a politikai, gazdasagi, tarsadalmi, kulturdlis élet kiemelkedd
személyeinek életére és miikodésére vonatkozd emlékek, . orvostorténeti és
gyogyszertorténeti emlékek.

C1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és

a kozmiivelddésrol]

. Egyéb ingdsagok: akkor tiintetend6k fel, ha értékiik darabonként vagy készletenként,
gyljteményenként meghaladja a nyilatkozat-tétel honapjanak elsé napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszegének tizszeresét. Az értéket a kitelezetmek kell
felbecsiilnie, erre vonatkozoan szakvéleményt nem sziikséges beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetendok fel a védettnek nem minésiild (a 2. pontban nem
szerepeltetett) mualkotasok (képzomiivészeti alkotasok, ékszerek), gyljtemények,
butorok, allatok stb. Azonosit6 adatként az ingdsag jellemzo adatat (gyartasi szama, kora,
stilusa, anyaga, alkotoja stb.) kell megadni.

Készlet: olyan ingdsagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek hasznalati egységet
(étkészletek, evoeszkozkészletek stb.).

Gylijtemény: ingdsagok egységes gylijtési szempontok szerint 1étrejott egyiittese.
. Ertékpapirban elhelyezett megtakarités:

Ertékpapirnak minésiil minden olyan okirat, amelyet a Polgari Térvénykonyv (33 8/A-
338/D. S) vagy a kibocsatas helyének joga értékpapirnak tekint, igy kiilondsen: részvény,
kétvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy, allampapfr, letéti jegy, valtd, csekk,
kozraktari jegy, jelzdlog levél stb.

45



Az ¢letbiztositasi kotvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositasi
konstrukcio, szerzédésen alapuld pénzkovetelésnek tekinthetd és igy a 7. pont tablazatos
részében kell szerepeltetni.
Az értékpapir megnevezéseként a kibocsato altal adott megnevezést, értékeként pedig a
névértékét kell feltiintetni. Az egy kibocsatd altal azonos iddpontban kiadott azonos

elnevezésii értékpapirok egytittes értékiik, kezd6 és befejez6 sorszamuk feltiintetésével is
megjeldlhetdk.

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritis: e pontban kell megadni a pénzintézetnél
vezetett takarékbetétben a nyilatkozat-tétel napjan rendelkezésre allo pénzosszeget. Itt
kell feltiintetni a takaréklevél, egyéb betéti okirat adatait is.

Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat a hitelintézetekrdl €s a pénziigyi vallalkozasoliiol
sz016 1996. évi CXII. torvény hitelintézetre valtoztatta. A hitelintézet fajtai: bank,
szakositott hitelintézet és szovetkezeti hitelintézet (takarék- illetve hitelszévetkezet).

Az dnkéntes biztosito pénztarak nem hitelintézetek, ezért a pénztarba torténo befizetések
szerz6dés alapjan fennallo pénzkovetelések, azonban nem mindsithetéek pénzintézeti
szamlakovetelésnek, hanem a pénzkovetelések 7. pont tdblazatos részében kell
szerepeltetni.

6. Keszpénz: e pontban kell felttinteli-1i a be nem fektetett, pénzintézetnél el nem helyezett,
a nyilatkozat-tétel napjan rendelkezésére allo, a nyilatkozattétel honapjanak els6 napjan
érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszegének tizszeresét meghalad6
készpénzallomanyt.

7. Pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzodés alapjan fennallé pénzksvetelés:

Itt kell nyilatkozni a pénzintézettel, maganszeméllyel, gazdasagi tarsasaggal, stb. szemben
fennallé pénzkovetelésrol, résziikre kolcsonadott pénzosszegrdl, amennyiben az kiildn-
kiilén vagy egyiittesen meghaladja a nyilatkozattétel honapjanak elsé napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszegének tizszeresét.

A pénzintézeti szamlakovetelésnél kell feltiintetni lakossagi folydszamlajan,
devizaszamlajan (a devizanem megjeldlésével), bankszamlajan, egyéb szamldjan az adott
devizanemben szereplo Osszeget. Ha a megjeldlt idopontban a szdmlan negativum
szerepel, akkor errél nem itt, hanem a tartozasokrol sz616 IV. rész | . pont alatti tablazatban
kell nyilatkoznia.

Amennyiben az adés magéinszemély irdsos hozzajarulasat adta a részére nyjtott
kolcsonnel Osszemggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzajarulast nem kell
csatolnia a vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megodrizni. Ilyen hozzéjarulas
hidnyaban csak a kolcson Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozd adatokat kell
kitolteni.

8. Mas vagyontargyak: itt kell feltiintetni azokat a vagyontargyakat (ingdsagokat),
amelyek értéke egyenként (darabonként) meghaladja a nyilatkozattétel honapjanak elsé
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napjan érvényes kotelez legkisebb munkabér havi Gsszegének kétszeresét, ha e
vagyontargyak egyiittes értéke meghaladja a nyilatkozattétel honapjanak elsé napjan
érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi dsszegének tizszeresét.

,»1V. Rész: Pénzintézettel, maganszemélyekkel szemben fennallo tartozasok”

1.Pénzintézettel szembeni tartozasok

Itt kell feliiltetnie a pénzintézettdl kapott (nem munkaltatdi) lakaskdlesont, aruvasarlasi
kolcsont, stb. A tartozas Gsszegénél — lehetdség szerint - a tartozas kamatok nélkiil szamitott

alapdsszegét sziveskedjék megjeldlni.
2.Maganszemélyekkel szembeni tartozasok

Amennyiben a hitelez6 maganszemély irasos hozzéjaruldsat adta az altala nyujtott
kolcsonnel Osszemggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzajarulast nem kell
csatolnia a vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megorimi. [lyen hozzajarulas
hidnyaban csak a tartozas Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozd adatokat kell
kitolteni.

,» V. rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat”

Itt szerepeltetendd a magyarorszagi vagy kiilfoldi gazdasagi tarsasagokban fennallé tisztség
vagy tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye szerinti tarsasagi jogi, cégjogi

szabalyoknak megfeleléen.

Gazdaséagi tarsasdgban valo érdekeltség alatt értend6 a kozkereseti tdrsasidg részére
rendelkezésre bocsatott vagyoni hozzéjarulas, a betéti tarsasiag részére rendelkezésre
bocsatott vagyoni betét, a korlatolt felelosségii tarsasagbeli tizletrész, a szoévetkezetekrdl
sz016 térvény szerinti részjegy, célrészjegy és mas vagyoni hozzéjarulas a szovetkezeti
tagsagi kdlcson kivételével, valamint mas, tagsagi jogot megtestesitd vagyoni részesedés,
tovabba a részvénytarsasagnal jegyzett részvény ( 1995. évi CXVIL térvény a személyi
jovedelemadordl 3. 34. pont).

Az érdekeltség jelenlegi aranyara vonatkozdan a nyilatkozattétel napjan fennall6 allapotnak
megfeleld adatot kell feltiintetni, a tirsasig vagyonahoz, mint 100 *-hoz viszonyitottan.

Gazdasagi tarsasag nyereségbol vald részesedésénél a tarsasdgi szerz6désben megjelslt
szazalékos ardnyt (ennek hidnyaban a kotelezettre/hozzatartozora es6, a vagyoni
hozzéjaruldsa aranyanak megfeleld részt), illetdleg a részvénytarsasag kozgyllése
dontésének megfeleloen az osztalék alapjaul szolgdlé részvényei névérték-aranyat
sziveskedjék megjeldlni, a nyilatkozattétel napjan fennallé adatok szerint. A nyereségbél
valé részesedés tényleges mértéke az érdekeltségi aranytdl eltéro is lehet (a nyereséget
Osszegszeriien viszont nem itt, hanem a jévedelemrdl sz6l6 11. részben kell feltiintetnie).

Vezet6 tisztségviselok: dontéshozatalra, ligyvezetésre és térvényes képviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.
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Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Vamosgyork ,Nagyfiiged és Visznek kozségek az dnkormanyzat
miikodésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd tligyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatisra kozos Onkormdanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A miukodésének részletes szabalyait az aldbbiakban
allapitjia meg.Az ©onkormanyzati hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatdnak tartalmi
elemeit az Allamhdztartasrél szolé6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések
1.8
A képvisel6-testiiletek a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozé 6nkormanyzat
mikodésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tatozo iigyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak 1étre. A kdzos hivatal
kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel tértén6
egylittmiikodésnek 6sszehangolasaban.
(1) A Hivatal elnevezése:
Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 3291. Vamosgyork, Pet6fi S. 1t 25.

Kirendeltség: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagyfiigedi
Kirendeltsége

Cim: 3282. Nagyfiiged, Kossuth L. 1it 15.

Kirendeltség: Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Viszneki
Kirendeltsége

Cim: 3293. Visznek, Szabadsag u. 63.

(2) Az Vamosgyorki K6zos Onkorméanyzati Hivatalt az 1. szamt melléklet szerinti alapité
okirattal hoztak 1étre.

(3) K6z6s 6nkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Vamosgyork , Nagyfiiged és Visznek
kozségek kozigazgatasi teriilete

(4) K6z06s onkorményzati hivatal fenntartoi:
Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete

Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Visznek Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete



(5) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal mint koltségvetési szerv legfontosabb adatai
(jelzGszamai)

Torzsszam: 808840

Addszam: 15808842-2-10
Szamlaszam: 62700018-15100120

KSH teriileti szamjel: 1014580

TEAOR 8411  Altalénos igazgatas
KSH statisztikai szamjel 15808842-8411-325-10

(6) K6z6s onkormanyzati hivatal bélyegz6i:

a) Kor alaku bélyegzo: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezo felirat olvashaté:

aa) Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

bb) Vamosgydrki Kézés Onkormanyzati Hivatal Nagyfiigedi Kirendeltsége
cc) Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Viszneki Kirendeltsége
dd) Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzbje

b) téglalap alaku bélyegzo (fejbélyegzd) kovetkezo felirattal:

ba) Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
3291 Vamosgyork, Pet6fi S. ut 25.

bb) Vamosgy6rki K6zs Onkormanyzati Hivatal Nagyfiigedi Kirendeltsége
3282 Nagyfiiged , Kossut L. at 15.

bc) Vamosgyorki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Viszneki Kirendeltsége
3293 Visznek, Szabadsag u. 63.

c) A Magyarorszadg cimerét is tartalmazd bélyegzokrdl a jegyz6 megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
és az &tvevo beosztasat és alairasat is.

2. A kozds 6nkormanyzati hivatal miikédése

2.§

(1) A kozds 6nkormanyzati hivatal onalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapit6 okirat hatarozza meg.

(2) A Vamosgyorki K6z6s Onkorményzati Hivatal mikodési koltségét az allam — az adott
évi kozponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott mértékben €s a hivatal altal
ellatott feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet telepiilésenként, a székhely
telepiilésnek — hivatali normativaként - utal a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamldjara . Amennyiben a fenntartdsi és mikodési koltségekhez sziikséges a
hozzéjéarulas, azt a Vamosgydrki KOH miikodtetésérél szolé megallapodasa tartalmazza.



(3) Vamosgyork, Nagyfiiged és Visznek Kozségek Onkormanyzatanak Képviseld-testiileti
mindsitett szotobbséggel dontenek :

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol és zarszamadasarol;

b) akdzds Onkorményzati hivatalmiksdésérol szolé megallapodas elfogadasarol,

c) akozos onkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasardl

d) Véamosgyorki Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal munkajarol szolo éves jegyzoi
beszamolo elfogadasardl

(4) A koz6s Onkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a székhelyén a
Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelesi,
adminisztraciés feladatokat a ko6zos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Nagyfiiged Kozségi Onkorményzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a Nagyfiigedi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Visznek Kozségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracidos feladatokat a Viszneki Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

3. A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

3.§

(1) A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

o elokésziti dontésre az 4ltala meghatarozott Snkormanyzati tigyeket,
végrehajtjai dontéseit,

o szervezési, ugyviteli, nyilvantartési, informacids €s propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teendOket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o aKépviseld-testiiletekkel kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el,

(2) A helyi képviselokkel kapcsolatban:

o soron kiviil koteles fogadni oket,

o koteles a képviseldi munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,

o kozérdeki bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett
intézkedésekrol tajékoztatast adni.



(3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Mo6tv az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket allapitanak meg.

(4) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkez6 altalanos kovetelményeket
kotelesek betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasig, a szakszeriség, a biirokracia mentesség, a
hataridok betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az uigyfelek érdekében méltanyosan kell eljami,

d) elsddleges cél: az 6nkorményzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ligyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikédni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomadsara jutott allami szolgalati és
iizleti (magén) titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartési
kotelezettség az adatvédelemrol sz616 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kitelezettség a
kozhivatal betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informacidt és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az el6bbi kitelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalinos rendelkezések
4.8.
(1) A koz6s onkorméanyzati hivatal jegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kttv. eldirasai
szerint torténik. A jegyzore egyéb rendelkezéseket a koz6s Onkormanyzati hivatal

mitkddésével kapcsolatos megéllapodas tartalmaz.

(2) A kozos onkormdnyzati hivatalt a jegyz0 vezeti, aki felelés annak térvényes és
eredményes mikodéséért.

(3) A jegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi iilésen részt
venni €s ott a szlikséges tdjékoztatast megadni.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal munkakéri leirasait a jegyzo6 késziti el.
5. A jegyzo fobb feladatai

5.8

(1) A jegyzb vezeti a kozos Onkorményzati hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzatok
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.



(2) A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok mikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozd allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o elkésziti a képviseld-testiileti {ilés, a bizottsagok elé kertilo eléterjesztéseket

o ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

» tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok iilésein

o tOrvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az eldterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egyiitt alairja €s 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezet6jének

» rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat az
Onkorményzat munkajat érintd jogszabalyokrodl, a hivatal munkajarol és az
ligyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb feladatai:

o dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

« ellatja a jogszabalyban eloirt llamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

o dont a hataskorébe utalt iigyekben

» hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
Onkormanyzati hivatalhoz tartoz6 kdzségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltat6i jogokat a kdzos hivatal koztisztvisel6i tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

» cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszertisitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagosité munkat

o évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek elott a k6zos 6nkormanyzati hivatal
munk4jarol és az ligyintézésrol,

o Osszehangolja a k6zds Onkormanyzati hivatal munkajat,

o képviseli a kdzos 6nkorméanyzati hivatalt,

ALJEGYZO
6.8
(1) Az aljegyzo ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat. A jegyz6nek tartos

akadalyoztatasa esetén (egybefiiggéen 3 munkanapot elérd) gyakorolja a kiadmanyozasi
jogokat, ellatja a jegyzdi feladatokat.

(2) Az aljegyzo feladatai a Nagyfiigedi Kirendeltségen és a Nagyfiigedi Roma Nemzetiségi
Onkormaényzat mitkodésével 6sszefliggésben kiilénosen a kovetkezok:

a) Osszehangolja az elokészitd munkat, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,
Oonkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol;



b). figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalasat;

c). figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni;

d). gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatisardl az érintettek
részére.

(3) Nagyfiiged Onkormanyzata altal 1étrehozott bizottsagok iilésein személyesen részt vesz,
¢és egyben figyelemmel kiséri a bizottsagi miik6dés elokészitését, a bizottsagi dontések
végrehajtasat.

(4) Nagyfiiged 6nkorméanyzat illetékességi teriiletén ellatja a polgarmester €s a jegyz6
hataskorébe tartozo hatosagi ligyek szakmai felligyeletét és a hatosagi tigyekben a szabalyzat
3. melléklete szerint gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

(5) Ellatja a jegyz6 altal rabizott eseti feladatokat.

(6) A vélasztasi iroda vezetdjének altalanos helyetteseként ellatja a jegyz6 altal rabizott
valasztasi, népszavazasi feladatokat.

7. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama
7.8
(1) A kozos onkormanyzati hivatal belso szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Vamosgyork, Petofi S. at 25. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Nagyfiigedi kirendeltség Nagyfiiged, Kossuth L. 0t 15. az aljegyzd vezetésével.
c) Viszneki kirendeltség Visznek, Szabadsag Ut 63. a jegyzd vezetésével
(2) A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal munkacsoportjai.
a) Vezet6i munkacsoport
Tagjai: Jegyzo
Aljegyz6
Munkacsoportok vezetdi
b) Pénziigyi-gazdalkodasi tigyintéz6i munkacsoport

c) Adodligyi-miiszaki tigyintéz6i munkacsoport



d) Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport
(3) A szervezeti felépités abrajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

8.§

(1) A ko6z6s 6nkormanyzati hivatali 1étszama: 16 {6

Vémosgyork :

jegyz6 116
Pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézé6 3 {6
ado és kereskedelmi iigyintéz6 116
igazgatasi {igyintézd 2 16
hivatalsegéd 116
Nagyfiiged :

aljegyzd 116
Pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6 2 {6
ado és kereskedelmi tigyintéz6 116
igazgatasi ligyintézo 2 6
Visznek:

igazgatasi ligyintéz6 2 16

A koztisztviselok teljes munkaidés dllasban foglalkoztatottak.

(2) A k6z6s onkormanyzati hivatal munkarendje (munkaidoé):

Hétfo: 7.30 -16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok:  7.30 —16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) A ko6zos onkormanyzati hivatal iigyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 7.30-16.00
Kedd: iigyfélfogadas nincs
Szerda: 7.30-16.00
Csiitortok:  iigyfélfogadas nincs
Péntek: 7.30-12.00

(4) Jegyzo tigyfélfogadasi rendje:

Vamosgyork: A hét minden munkanapjan - hétf6 €s szerda délutan kivételével - hivatali
idében félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tartézkodik.

Visznek : hétfon €s szerda délutan hivatali iddben felfogadast tart amennyiben a
kirendeltségen tartézkodik .( Lakossagi igény szerint — el6re egyeztetett idépontban.)



(5)Az aljegyz6 ligyfélfogadasi rendje:

Nagyfiiged : A hét minden munkanapjan — kedd és csiitértok kivételével - hivatali idoben
félfogadast tart, amennyiben a hivatalban tart6zkodik.

(6) Az orszaggytilési képviseldt, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

8. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

9.§

(1) A kozds oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az tigyfelek szamara, az altaluk kért beadvany {rlapokat atadni, az
igyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Szilkség esetén
jogsegeély szolgalatot nyujtani.

2) Az tgyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3)  Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- €s pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgéltatésokat:

hazassagkotés

névado iinnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti iilések, kdzmeghallgatasok
halasztast nem tiird kozérdekii feladatok

10. §

(1)  Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozd kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamolasa utolag térténik.
Az Otiszémlakat a jegyz6 a nagyfiigedi kirendeltségen az aljegyz6 igazolasa utan lehet
szamfejteni.

9, Munkaértekezlet
11.8

(1) A koz6s onkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek Tanédcsat hivhatnak dssze.

(2) Szikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogdan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni
a kovetkez6 iddszak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.



(3) A munkacsoportok sziikség szerint, de legalabb félévente tandcskoznak. A
munkacsoportok Osszehivasardl, a megbesz€élés megtartasarol a munkacsoport vezetd
intézkedik.

10. Pénziigyi, szamviteli rend
12.§
A k6z06s onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
13.8.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket €rintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

14. §
Belso ellenérzés

(DA kozos 6nkormanyzati hivatal ellendrzésére a Mot. és az Aht. bels6 ellendrzésére
vonatkoz6 szabalyoknak kell érvényesiilni, mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett,
eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési tevékenység, €s a belso ellendrzési tevékenység.
(2)A k6zos 6nkormanyzati hivatal bels6 ellendrzését az alapité 6nkormanyzatok, mint
tagdnkormanyzatok allat fenntartott Tarsuldsban miik6do belso ellenorzés végzi. A
kapcsolattartasért, €s az ellendrzési terv végrehajtasaért a jegyzo felelds. A belso ellenérzések
éves ellendrzési terv alapjan térténnek.

A belso ellendrzést a Tarsulas belsd ellendrzésére vonatkozo szabalyzata alapjan kell
megszervezni €s elvégezni.

(3)A jegyzo6 a gazdalkodas folyamatara €s sajatossagaira valo tekintettel koteles kialakitani,
mikadtetni és fejleszteni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerét.

a)A folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés a szervezeten beliil a
gazdalkodasért felelds szervezeti egység (Pénziigyi Ugyintézé Munkacsoport) altal folytatott
els6 szintll pénziigyi iranyitasi és ellenorzési rendszer.

b)A jegyz6 feladata olyan folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4116 forrasok szabalyszert, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

11. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
15.§
A koz6s dnkormanyzati hivatal iktatési és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
12. Kiadmanyozas rendje

16.§

A k6z06s onkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét €s a feladatok megoszlasat a jegyz6
jegyz0i utasitasban szabalyozza .



13. Helyettesités rendje
17.§
(1) Ajegyzoét az aljegyzo és az altala kijeldlt koztisztvisel6 helyettesiti.
(2) Az iigyintézok a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
14. Szabadsag engedélyezése
18. §
Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6z6en be kell jelenteni a
jegyzének . a nagyfiigedi kirendeltségen az aljegyzoének . Kiilon indokolt esetben soron kiviil
is engedélyezheto.
15. Zar6 rendelkezések
19. §
A Vamosgyorki Kézés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodés Szabalyzatat az

onkormanyzatok a képviselo-testiileteik jovahagyasaval a kihirdetés napjan léptetik hatélyba,
de rendelkezéseit 2020. januar 1. napjaval kell alkalmazni.

Dr. Balazs Laszlo

jegyzo

Vamosgyork, 2020. februar 13.

Zaradék:

Véamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a 27/2020. (I1.13.) hatérozataval
Nagyfiiged Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az .../2020. (IIL hatarozataval
és Visznek Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az 13/2020, (I@T‘) hat%rozataval
jovéahagyta.

by ﬁ\

Dr. Balazs Laszhé
jegyzo

1.szamu melléklet
Okirat szama:VSZ:2183 -2/2019

Alapito okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Vamosgyorki
Ké6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit a kivetkezok szerint adom ki:
1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye



1.1. A koltségvetési szerv neve : Vamosgyorki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv székhelye: 3291 Vamosgyork , Pet6fi S. u. 25.
1.2.1. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 | Viszneki Kirendeltség 3293 Visznek , Szabadsag 1t 63.
2 | Nagyfiigedi Kirendeltség 3283 Nagyfiiged , Kossuth Lajos ut 15.

2. A koltségvetési szerv
alapitdasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2012. december 13.
2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv:
2.2.1. megnevezése: Vamosgyork Kozségi Onkorményzat

2.1.2. székhelye: 3291 Vamosgyork , Pet6fi S. utca 25.
2.1.3. megnevezése: Visznek Kozségi Onkorméanyzat
2.1.4. székhelye: 3293 Visznek , Szabadsag 1t 63.

2.1.5. megnevezése: Nagyfiiged Kozségi Onkorményzat
2.1.6. székhelye: 3283 Nagyfiiged , Kossuth Lajos ut 15.

2.3 A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
1 Vamosgyork Polgarmesteri Hivatal 3291 Vamosgyork, Petofi S. u. 25.
2 | Tamadrs-Visznek Korjegyzoség 3294 Tarnadrs , Erzsébet it 13
3 | Nagyfiigedi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 3282 Nagyfiiged , Kossuth Lajos 1t 15.)

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. A koltségvetesi szerv iranyito szervének
3.1.2. megnevezése: Vamosgyork Kozségi Onkorményzat
3.1.3. székhelye: 3291 Vamosgyork , Pet6fi S. Gt 25.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: Ellatja az 6nkormanyzatok
miikddésével, valamint polgarmesterek illetve a jegyzo feladat- és hataskorébe
tartoz6 tigyek dontésre vald elokészitésével és azok végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A kdzos hivatal kézremiikddik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint allami szervekkel torténd egyiittmitk6dés 6sszehangolasaban.

4.2, A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati
besorolésa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

43. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Helyi onkormanyzatok,
valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

44, A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti
megjeldlése:




korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
| 011130 Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
3 011220 Ado-vam és jovedéki igazgatas
4 013210 Atfogé tervezési és statisztikai adatszolgaltatasok
5 013330 Palyazat- és tamogataskezelés , ellenorzés
6 013350 Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
7 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi , lizemeltetési , egyéb
szolgaltatasok
g 016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviselovalasztasokhoz kapcsolodod tevékenységek
9 016020 Orszagos €s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
10 | 016030 Allampolgérsagi tigyek
11 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mikodési teriilete: Vamosgyork ,
Visznek és Nagyfiiged Kozségek kozigazgatasi teriilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A k6zos
Oonkormanyzati hivatal vezetdje a jegyz0. A jegyzOt — palyazat alapjan
hatarozatlan idre — a polgadrmesterek lakossagszam-aranyos tobbségi dontés
alapjan nevezik ki. A jegyzoével kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogokat a
székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja.
5.2. Az aljegyz6t — palyazat alapjan hatarozatlan idére, a jegyz6 javaslatara —
a polgarmesterek lakossagszam-aranyos tobbségi dontés alapjan nevezik ki. Az
aljegyz0 feletti egyéb munkaltatoi jogot a jegyz6 gyakorolja Nagyfiiged Kozség
Polgarmestere egyetértési joganak biztositasaval.
5.3. A kirendeltség-vezetot a jegyzo nevezi ki Visznek Ko6zség
Polgarmesterének egyetértésével.
54. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 koztisztvisel6i jogviszony 2011. évi CXCIX. torvény
2 munkaviszony 2012. évi L. térvény
6.  Zaro rendelkezés

Jelen alapitd okiratot 2020. janudr 1. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a
koltségvetési szerv 2014, julius 14. napjan kelt, alapité okiratot visszavonom.

Kelt: Vamosgyork , 2019. december 11.
P.H.
Gedei Zoltan Fodor Janos  Juhdsz Janosné

polgarmester polgarmester polgarmester




2. szamu melléklet

Koz6s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyz6 , aljegyzo 3.8,(1)c) 2¢év
adoligyi ligyintézo 3.§,(1)a) 5¢év
igazgatasi {igyintézok 3.§,(Da) 5¢év
gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézok 3.8,(1)c.) 2 év
3.melléklet

A POLGARMESTEREK ES A JEGYZO HATASKOREBE TARTOZO
KOZIGAZGATASI HATOSAGI UGYEK KIADMANYOZASANAK
SZABALYOZASAROL

Polgarmesterek kiadmanyozasi joganak gyakorlasarol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokroél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 67. §. €) pontjaban
foglaltaknak eleget téve a kiadmanyozas rendje:

I. Polgarmesterek — kizarolagos kiadmanyozasi joga:

-A Képviseld-testiiletet megilletd feladat- és hataskorok gyakorlasa, amikor a
Képviselotestiiletet a polgarmester képviseli,

-A Képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskérben hozott dontések,
-Képviselo-testiilet lilésének Osszehivasa,

-A jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi, onkormanyzati hatosagi ligyben hozott
dontések,

-Nevére cimzett levelekre, megkeresésekre stb. adott valaszok,
-Hivatalt érint6 korlevelek.

II. Polgarmester — jegyz0 egyiittesen gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot Vamosgyork és
Visznek vonatkozéasaban az alabbiakban:

-Képviselo-testiiletek jegyzokonyve, hatarozatok kivonata,

-Onkorményzati rendeletek,
-Egyiittesen kiadott bels6 szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok,
szerzOdések.



III.  Polgarmester — aljegyzé egyiittesen gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot Nagyfiiged
vonatkozasaban az alabbiakban:

-Képviseld-testiiletek jegyzokonyve, hatdrozatok kivonata,
-Onkormanyzati rendeletek,

-Egyiittesen kiadott belsé szabalyzatok, utasitasok, felhivasok, nyilatkozatok,
szerzOdések.

III. A jegyzd és aljegyz6 kiadmanyozasi joganak gyakorlasérol és a jegyz6
helyettesitésérol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 81.§ 1)
bekezdés j) pontja alapjan a jegyzdi hataskorbe tartozo érdemi dontést igényld
tigyekben — az alabb felsoroltak kivételével — (hatarozat, 6nall6 jogorvoslattal
tdmadhato6 végzés, felsobb szintii kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezések és
felterjesztések, szakhatosagi allasfoglalasok) a kiadmanyozas jogat a jegyz6
Vamosgyork €s Visznek vonatkozasaban maganak tartja fenn , Nagyfiiged
vonatkozasaban az aljegyzé Onallé kiadmanyozasi joggal ezen iigyekben
rendelkezik.

Onall6 kiadményozasi joggal rendelkeznek az adéiigyi ligyintéz6k az értesitok,
adokotelezettséget megallapité els6 fokh dontések, végrehajtasi cselekmények
elrendelése, hatdsagi bizonyitvany és igazolvany kiallitasa ligyében.

Az aljegyz6 6nallo kiadmanyozasi joggal rendelkezik Nagyfiiged kozigazgatasi
teriiletén :

— a jegyz6 hataskorébe tartozo szocidlis tigyekben

— a jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi tigyekben

— kereskedelmi, miikodési- és telepengedélyezési birtokvédelmi iigyekben
— hagyatéki iigyekben

Az érdemi dontést nem igényld, kdzbensoé intézkedéseket, eljarasi cselekményeket
az ligyintézok jogosultak alairni.

Onallé kiadmanyozasi joggal rendelkeznek az anyakonyvvezetdk a vonatkozo
jogszabalyban megallapitottak szerint.

A jegyz6t 3 munkanapot meghaladé tavollétében teljes jogkorrel az aljegyz6
helyettesiti.



4. szamu melléklet

Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Fenntartok:  Vamosgyork Koézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Visznek Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

Vamosgyorki Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzo vezeti

Munkacsoportok:
Vezetoi Pénziigyi-gazdalkodéasi Adodligyi- és Igazgatasi
munkacsoport ligyintézoi muszaki ligyintézoi
munkacsoport munkacsoport munkacsoport
Vamosgyorki Kozos
Székhely: 3291 Vamosgyork Onkormanyzati Hivatal

Pet6fi S. ut 25,

A a viszneki kirendeltséget a jegyz6 vezeti A nagyfiigedi kirendeltséget az aljegyz06 vezeti

Kirendeltség: 3293 Visznek Kirendeltseég :3285 Nagyfiiged
Szabadsag ut 63 Kossuth L. ut 15.
Vamosgyorki Kozos . Vamosgyorki Kozds
Onkormanyzati Hivatal Onkormanyzati Hivatal

Viszneki Kirendeltsége Nagyfiigedi Kirendeltsége




1. fiiggelék

Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzata

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) alapjan, a
koztisztviseloi jogviszonnyal kapcsolatos kérdések rendezésére jelen szabalyzatot adom ki.

Bevezet6 rendelkezések
E szabalyzat hatalya a jegyzore, a Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbiakban:
hivatal) foglalkoztatott koztisztviselOkre, kozalkalmazottakra, Munka Térvénykonyve hatélya ala
tartozo munkavallalokra (tovabbiakban egyiitt: koztisztviselok) terjed ki.
A foglalkoztatasi jogviszonyban ali6 polgarmesterre, alpolgarmesterre (tovabbiakban egyiitt:
polgarmester) e szabalyzat hatalya akkor terjed ki, ha azt torvény kitelez6vé teszi.

I. RESZ

1.) A munkaidd, pihend-ido és a rendkiviili munkavégzés szabalyai
A hivatal kdzszolgalati tisztvisel6ire érvényes munkarendet a Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati
Hivatal SzMSz-e tartalmazza.
2.) A rendkiviili munkavégzés szabalyai:
A rendkiviili munkavégzés szabalyait a Kttv. 96.-99. §-ai szabalyozzak.
3.) A rendes szabadsag kiadasanak szabalyai
A szabadsag mértékére és kiadasanak szabalyaira
a) a hivatal koztisztviselGire €s a telepiilés polgarmesterére a Kttv. 100.-107. §-aban,
b) a kézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottakra a Kjt. 56.-57. §-aban,
c) a munka térvénykdnyves jogviszonyban foglalkoztatottakra az Mt. 130.-136. §-aban
foglaltak az iranyadok.
4.) A munkavégzés szabalyai
1.) A hivatal kézszolgalati tisztviseldinek a munkakdri feladatait az egyéni munkakori leirasok
tartalmazzak.
2.) A koztisztvisel0 feladatait a koz érdekében a jogszabalyoknak megfelelen, szakszeriien,
partatlanul és igazsagosan, a kulturalt igyintézés szabalyai szerint a szakmai és az etikai szabalyok
betartasaval kételes ellatni. A hivatal kdzszolgélati tisztvisel6i munkavégzésiik soran mindenkor
kotelesek a kozszolgalat, az dnkormanyzat €s a hivatal tekintélyét megdrizni. A kozszolgalati
tisztviseld koteles megtartani az allam- és szolgalati titkot. A kozszolgalati tisztviselo illetéktelen
személynek és szervnek nem adhat téjékoztatast olyan tényekrdl, amelyek tevékenysége soran jutottak
tudomasara és kiszolgaltatasuk az allam, a kbzigazgatasi szerv, munkatarsa vagy az allampolgar
szamara hatranyos, vagy jogellenesen elony6s kovetkezményekkel jarna.
3.) A kozszolgalati tisztviselo koteles a kijelolt munkahelyen, idoben, munkara képes allapotban
megjelenni és munkat végezni. Ha a munkara képes allapot nem all fenn, vagy ennek vizsgalatat a
kozszolgalati tisztviseld alapos indok nélkiil megtagadja, a munkaba allastol vagy a munkavégzés
folytatasatol el kell tiltani, és az esetrdl jegyzokonyvet kell felvenni.
4.) A munkabdl valé tavolmaradasat a kdzszolgalati tisztviseld koteles legfeljebb 24 éran beliil a
jegyzonek bejelenteni, a tdvolmaradas okat a jegyzo felszolitasara a megadott hataridén beliil igazolni.
A munkabol valé tavollét nyilvantartaséért, az illetményszamfejtés idoszakos adatkdzlésért a hivatal
Jegyz6i altal megbizott kdztisztviselo a felelos.
5.) Minden koztisztviseld egyénileg felelos a személyes hasznalataba adott hivatali vagyontargyakért.
A vagyonvédelem és a hivatali titoktartas érdekében koteles gondoskodni annak megakadalyozasarol,
hogy illetéktelenek a hivatal helyiségeibe belépjenek, és ott tartozkodjanak. A hivatali helyiséget
tavozaskor koteles bezami, a hivatalos iratokat elzarni, a munkavédelmi- és tlizvédelmi szabalyzat
szerinti dramtalanitist elvégezni.
6.) Munkavégzéssel jar6 egy€b jogviszonyt a hivatal koztisztviseldi a Kttv. 84.-87. §-ban foglaltak
szerint a Jegyzo engedélyével létesithetnek. A felmeriil6 6sszeférhetetlenségi okot a Jegyzonél kell
bejelenteni.
7.) A hivatalnal a szamitogép el6tt munkat végzo koztisztviselokre és iigykezel6kre a képerny6 el6tti



munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi kévetelményeirdl sz616 50/1999. (XI. 3) EiiM
rendelet mellékletében felsorolt kdvetelményeket kell biztositani.

5.) A helyettesités szabalyai

A koztisztviselok tavolléte esetén a helyettesités rendjét munkaltatoi jogot gyakorloként a
koztisztviselok munkakdri leirdsaban foglaltak szerint hatarozom meg.

6.) A munkakér itadés szabalyai

1.) Ha az adott koztisztviseldi munkakorbe alkalmazott koztisztvisel személyében valtozas torténik,
vagy a feladatok egy-részének ellatasa mas koztisztviseld feladatava vilik, akkor a feladatatadasrol
“atadas atvételi jegyzokonyvet” kell felvenni.

2.) A munkakor atadasandl az érintett kdztisztviseld(k) és a szervezeti egység vezettje vesz részt.

3.) A jegyzokonyvnek (a kotelezd jegyz6konyvi elemeken tdl) tartalmaznia kell:

a) a lezartan atadott iigyek iratait,

b) a folyamatban 1év6 iigyek iratait, az iigyintézés allasanak és a tett intézkedéseknek a megjelolését,
c) a feladatot atado koztisztviselonek a tett intézkedéseiért, vagy mulasztasaiért valo
felelosségvallalasi nyilatkozatat,

d) a munkakdr ellatasa soran hasznalt — a hivatal tulajdonaban 1év6 eszkszoket, segédleteket, stb. -
megjelélve azok hasznalhat6sagi allapotat is,

e) az eszkdzokben tapasztalt hianyt, a hianyért valo felelosség megallapitasat, és

f) minden olyan lényeges tényt vagy koriilményt, amely a feladatellatas zavartalan folytatasa, vagy az
iigyintézési hibakért, mulasztasokért valo felelosség megallapitasa szempontjabol 1ényeges.

7.) A szabadid6-atalany megallapitas és elszamolas rendjének szabalyai

1.) A rendszeresen tilmunkat végzo koztisztviseld szamara legfeljebb évi 20 munkanap szabadidé
atalany allapithaté meg.

2.) A képviseld-testiileti és bizottsagi iiléseken, a Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
(vezetoi) értekezleteken, valamint a kiilonb6zé rendezvényeken és mas értekezleteken valo részvétel
miatt a szabadid6-atalany a tilmunkavégzés aranyaban (differencialtan) allapithaté meg.

3.) Evente 10 munkanap szabadid6-atalanyt allapitok meg a kévetkezd kdztisztviselok részére:
Jegyz6konyvvezetd, anyakonyvvezeto.

4.) Az esedékes szabadidd igénybevételét a koztisztviseld szamara lehetbleg a tirgyhdnapban vagy az
azt kdvetd honapban kell biztositani.

5.) Amennyiben a koztisztvisel6 a szabadidét a feladatellatas zavartalansaga nélkiil nem tudja igénybe
venni, a 4.)pont szerint, Ugy a naptari negyedévben igénybe nem vett szabadido ellentételezéseként a
koztisztviselot pénzbeli megvaltas illeti meg.

6.) A pénzbeli megvaltas mértéke a koztisztviseld megvaltaskori illetményének a szabadidére jaro
aranyos Osszege.

7.) A pénzbeli megvaltast a naptari évet kdvetd januar 10. napjaig kell elszamolni. Az érintett
koztisztviselok minden negyedévet kdvetden a tdvolmaradasi jelentésben kotelesek jelenteni a
szabadid6-atalany igénybevételének idopontjat.

8.) Nem részesithet6 az adott negyedévi tilmunka idéaranyos részében a kéztisztviseld, ha
betegallomany és/vagy a fizetés nélkiili szabadsag idGtartama az adott negyedévben a 20 munkanapot
meghaladja.

9.) Nem részesithetd szabadidé-atalanyban az a koztisztviselo, akinek egyéni koriilményeire tekintettel
az altalanostol eltéré munkarendet engedélyeztem — annak fennallasaig.

10.)A szabadid6-atalany elszdmolasi rendjének részletes szabalyozasa, az ezzel 6sszefiiggod
nyilvantartas vezetése €s a pénzbeli megvaltas 6sszegének elszamolasa a pénziigyi iigyintéz6 feladata.
8.) A koztisztviselOk dijazasanak szabalyai

1.) A koztisztviseld a kozszolgalati jogviszonya alapjan havonta illetményre a Kttv. 131. §-a alapjan
jogosult, amely illetmény alapilletménybdl, illetménykiegészitésbol, és pdtlékokbdl all.

2.) At nem ruhézhat6 hataskorben, a megéllapitott személyi juttatasok el6iranyzatan beliil - a
teljesitményértékeléstdl figgden a koztisztviseld besorolasa szerinti fizetési fokozathoz tartozd
alapilletményét legfeljebb 50%-kal megemelhetem, vagy legfeljebb 20%-kal csdkkentett mértékben
llapithatom meg,

9.) Az idegennyelv-tudasi potlék szabalyai

A Kttv. 141. §-aban foglaltakon tal tovabbi idegennyelv-tudasi pétlékra jogosité munkakoroket nem
allapitok meg:



10.) A kikiildetés szabalyai
A kikiildetés és a napidij elszamolasa rendjét a Kttv. 54. § el6irasai szerint allapitom meg.
11.) Az anyakdnyvvezet6t megilletd ruhazati koltségtérités szabalyai
11.1.) A hivatal anyakényvvezetdi feladatokat ellatd koztisztviselje ruhazati koltségtérités mértéke a
mindenkori illetményalap 100%-a.
11.2.) A ruhazati koltségtérités fizetésének €s elszamolasanak feltételei: a kifizetett koltségtérités
felhasznalasa, elszamoléasa az alabbiak szerint torténhet:
a) az anyakonyvvezetd koteles a ruhapénz Gsszegével a hivatal nevére sz619, a szamviteli
szabalyoknak megfelelo (afas) szamlaval a vasarlastol szamitott legkésdbb 8. napon beliil elszamolni,
b) a szamlan feltiintetett vasarlasi idépontként az adott év januar 1-t6l december 15-ig terjedd iddszak
szerepelhet,
c) A szamlakon megnevezheto:
ca) felséruhazati termékek: szoknya, kosztiim, bliiz, nadrag, ing, blézer, az évszaknak megfeleléen,
cb) labbeli: csizma, cip0, szandal, papucs,
cc) kiegészitok: taska (ndi taska), sal, nyakkendo, harisnya, ékszerek (nyaklanc, fiilbevalo, bizsu),
cd) lehetdség van a ruhazati termékek egyedi elkészitésére is, ehhez anyagszamlat (szovet,
selyem,méteraru stb.), valamint a szolgaltatdi szamlat kell hozni, megnevezve a készterméket.
d) A szamlakkal vald elszamolas legkésobb a targyév december 16-jéig meg kell, hogy torténjen.
12.) Munka és védoéruha, védoszemiiveg ,formaruha ellatas szabalyai
1.) Munka és védofelszerelési ellatasra az alabbi munkakdrben dolgozdk jogosultak:
a) koztisztviselok 2 évente képernyd elotti éleslatast biztositd véddszemiivegre — illetményalap 220%-
b) takaritd munkavédelmi labbeli, kdpeny, kesztyi
b) hivatalsegéd munkavédelmi labbeli, képeny,
c¢) levélhordé munkavédelmi labbeli, esGkabat, kesztyii,
d) gondnok, gépkocsivezetd munkavédelmi labbeli, esdkabat, kesztyti,
e) segédmunkasok munkavédelmi labbeli, es6kabat, kesztyi.
2.) A munka és védoéruha, formaruha beszerzését, tisztitasat, karbantartasat a munkavallald végzi.
3.) A munkaruha, formaruha kihordasi ideje a beszerzéstdl szamitott 1 év. A kihordasi id6 letelte utan
a munkaruha, a munkavallalo tulajdonaba megy at. A védéruhanak nincs kihordasi ideje.
4.) A foglalkoztatasi jogviszony megsziinése esetén (a nyugdijazas, vagy elhalalozas esetét kivéve) a
munkaruha aranak a kihordasi idével aranyos fennmaradé részét a munkavallald koteles a hivatal
szamara megtériteni, a védoruhat, koteles leadni, vagy 50 %-os hasznalati értékben megvenni,
készpénzben a hivatal hazipénztaraba befizetni.
13.) Tanulmanyi szerz6dés szabalyai
A koztisztviselok képzésére, tovabbképzésére a Kttv. 80.-82. §-ban meghatarozott feltételek alapjan
kertilhet sor.
II. RESZ
Szocialis, joléti, kulturdlis és egészségligyi juttatasok

1.) A Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal cafetéria-juttatas rendjérd! kiilon szabélyzat
rendelkezik.

2.) Szocialis, kegyeleti tamogatasok

A koztisztviseld szamara a kdvetkezo szocialis tamogatasok nyujthatok:

a) Rendkiviili szocialis tAmogatas

1.) Az a koztisztviselo, aki olyan rendkiviili élethelyzetbe keriil, hogy maga és csaladja megélhetése
veszélyeztetetté valik, szocialis tamogatasban részesithetd.

2.) A rendkiviili szocialis tamogatasra a Képviselo-testiilet évente a koltségvetési rendeletében
fedezetet biztosit.

3.) A tamogatasrol a koztisztviseld kérelmére az 6nkormanyzat koltségvetésében biztositott fedezet
erejéig, egyéni raszorultsag alapjan a Jegyzo dont.

b) Kegyeleti gondoskodas

1.) A hivatal koztisztviseldje halala esetén a temetési koltséget az 5nkormanyzat éves koltségvetése
terhére részben vagy egészben atvallalhatja a munkaltatoéi jogot gyakorlo.



2.) Temetési segély adhat6 a koztisztviseloknek a Ptk. 685. §-aban felsorolt kdzeli hozzatartozoja
haléla esetén.

3.) A tamogatas mértéke a mindenkori illetményalap &sszege. A temetési segélyrol a koztisztviseld
kérelmére a Jegyz6 a kérelmez0 raszoruitsaga alapjan dont.

¢) A nyugallomanyu kdztisztviselok tamogatasi szabalyairdl

1.) A nyugallomanyu koztisztviseld a szocialis helyzetére figyelemmel, raszorultsag alapjan pénzbeli
vagy természetbeni tamogatasban részesithetd. Szocialis és kegyeleti timogatas céljara az
Onkormanyzat a kéltségvetésében fedezetet biztosit (szocidlis keret), amely mas célra nem hasznalhato
fel és nem csoportosithaté at.

2.) A szociélis keret terhére nytijthatd pénzbeli és természetbeni tAmogatasok:

a) eseti szocialis segély,

b) jovedelem-kiegészités,

c) temetési segély,

d) kedvezményes étkeztetés,

¢€) kedvezményes iidiiltetés.

3.) A szocialis tamogatés odaitélése torténhet kérelemre, vagy javaslatra.

4.) Javaslatot tehet a nyugallomanyt koztisztvisel6 életkoriilményeit ismero:

a) jegyz0, vagy koztisztviseld,

b) nyugallomanyu koztisztviseld, mas nyugallomanyt koztisztviseld tekintetében,

c) civil szervezet, vagy maganszemély.

5.) Az igényjogosultsag megéallapitasara és a tamogatasok folydsitasara a legmagasabb kozszolgalati
id6vel a hivatalnal dolgozo koztisztviselo tesz javaslatot. A javaslat alapjan a tamogatas folydsitasarol
a Jegyz6 dont,

6.) A legmagasabb kozszolgalati iddvel rendelkez koztisztviseld , a civil és érdek-képviseleti
szervekkel egyiittmiikddve koteles figyelemmel kisérni a nyugdijas koztisztviselok szocidlis helyzetét.
7.) A nyugallomanyu koztisztviselok szocialis gondozasanak, valamint szakmai tapasztalata
hasznositasanak eldsegitésére, a veliik vald kapcsolattartas biztositasara a Jegyzé — megfelelé szamu
nyugdijas esetén -nyugdijas bizottsdgot hozhat 1étre és tdmogathatja az e célokat szolgald egyesiiletek
létrehozasat.

8.) A nyugdijas bizottsag javaslatot tehet nyugdijas koztisztviseld tamogatasban részesitésére,
elismerésére .

III. RESZ
Képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek:

A kozszolgalati tisztviselok részére adhato juttatasokrol és egyes illetménypodtlékokrol sz616
249/2012. (VIIL.31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a Vamosgydrki K6zos
Onkormanyzati Hivatalnal a képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek a
kovetkezdk:

Munkakér megnevezése: Keépzettség megnevezése:

pénziigyi-gazdalkodasi/adoiigyi {ligyintézo mérlegképes koényveld
a p6tlék mértéke: az illetményalap 30%-a.

Valamennyi {igyintéz6i munkakorben a Személyi szamitogép szoftveriizemeltetd kdzépfoku
szamitastechnikai szakképesités vagy anyakonyvi szakvizsga.
a p6tlék mértéke: az illetményalap 30%-a.

IV.RESZ
Hatalyba léptet6 rendelkezések



A ko6zszolgalati szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba , de rendelkezéseit 2020. januar 1-t6l kell
alkalmazni .
Vamosgyork, 2020. 02. 12.

Dr. Balazs Laszlo

jegyzb

A Kozszolgalati Szabalyzatban és ahhoz csatolt mellékleteiben, fiiggelékeiben foglaltakat
megismertem:
Koztisztviseld neve Sajat kezii alairasa

Jovahagyta: )
Vémosgydrk Kodzségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 27/2020(I1.13.) KT. hatérozataval .
Nagyfiiged K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ... /2020 (III......) KT. hatarozataval.

Visznek K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 13/2020 (II.12.) KT. hatérozatéval

Vamosgyork, 2020.............

Dr. Balazs Laszlo
jegyzo



ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

Hatalybalépés idépontja: 2020.02.15.

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a
30/2020. (I1.13.) Kt. hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
.e./2020. (I1I.....)Kt. hatarozattal:

Jévahagyta Visznek Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a

(- 0:9
Gedei Zo%zjm Dr. Balazs Laszlo
Polgarmester Jegyzo

A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

Moédositas
idopontja

Maoddositas | Modositas Moédositott | Szakmailag, | Jovahagyta | Hatalybalépés
indoka végrehajtoja | oldalszam | tartalmilag idopontja
ellenérizte

|

I. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK CELJA, TARTALMA

Az értekelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy abban

— a szamvitelrél sz6lo, tobbszor modositott 2000. évi C. térvényben
(tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhéztartas szamvitelérol szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) rogzitett eldirasok alapjan
meghatarozasra kerilljenek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel
szervezetink az eszkdzeinek és forrasainak mérlegértékét megallapitja,
tovabba




— rogzitésre keriiljenek azok az értékelési elvek, szempontok, illetve szabalyok,

amelyek kialakitasa - az Szt., valamint az Ahsz. felhatalmazésa alapjén — az
Onkorményzat dontésén alapul.

Az értékelési szabalyzat — az Szt., valamint az Ahsz. végrehajtasira vonatkozéan - a
kovetkezd témékhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

Az eszkozok értékelése

Az eszk6zok bekerlilési (beszerzési és eloallitasi) értéke
A befektetett eszk6zok értékhelyesbitése

Immaterialis javak értékelése

Targyi eszk6zok értékének meghatarozasa a mérlegben
Befektetett pénziigyi eszk6zok értékelése

A készletek értékelése

Kovetelések értékelése

Forgdeszk6zok kozott kimutatott értékpapirok értékelése
Pénzeszk6zok ertékelése

o Forintban 1év6 pénzeszk6zok értékelése

o Devizas, valutas pénzeszkozok értékelése

A forrasok értékelése

Sajat toke értékelése

o Nemzeti vagyon indulaskori érteke

o Nemzeti vagyon valtozasai

o Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
o Felhalmozott eredmény

o Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

o Meérleg szerinti eredmény

Kotelezettségek értékelése

II. A SZABALYAZAT HATALYA

A Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

4 figgelékét képezd ezen ,,ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI
SZABALYZATA ” hatalya - a szamvitelr6l sz6l6, t5bbszér modositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhéaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) tovabba az allamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a gazdasagi szervezet az
allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatai ellatasa
vonatkozéséban - kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali
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dolgozora, valamint eltéré szabalyozas hianyaba Vamosgyérki K6zos Onkormanyzati
Hivatal illetékeségi teriiletén miik6dé valamennyi 6nkormanyzat intézményeire
szervezeti egységeire, dolgozdira, tisztségviseloire.

III. AZ ERTEKELES SZABALYAI
1. A mérlegben szereplé eszkizok értékelésének altalanos szabalyai

Az Szt. 46. §-aban, valamint az Ahsz. 21. §-aban foglalt eléirasok alapjan
1. anemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket,
2. anemzeti vagyonba tartozo6 forgdeszkozoket,
3. akoveteléseket,

4. apénzeszkozoket

az Szt., valamint az Ahsz. szerinti bekeriilési (beszerzési, elballitasi) értéken kell
értékelni, csokkentve azt az Szt.-ben, valamint az Ahsz-ben rogzitett, értékcsokkenés
(immaterialis javak, targyi eszk6zok), illetve értékvesztés 6sszegével, novelve a visszairt
terven feliili értékcsokkenés, illetve értékvesztés Gsszegével.

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel,

egyeztetéssel) ellendrizni és — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével —
egyedenként értékelni kell.

Az Szt. 46. § (3) bekezdése alapjan a szabélyzat a Kéz6s Onkormdnyzati Hivatalban a
kiilonb6z6 idépontokban beszerzett, eldallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott,
azonos paraméterekkel rendelkez6 eszkdz6knél az drlagos beszerzési (eldadllitasi) dron
torténod értékelést alkalmazzuk.

2. Egyes eszkozcesoportok bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értéke

A bekertilési érték részet képezo tételek elszamoldsanak idépontjara az Szt. 47. § (9)
bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszk6z értékének utélagos modositasa soran
akkor kell a kiillonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg
elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

2.1. Immateridlis javak bekeriilési értéke

A vasarolt immaterialis javak bekeriilési értcke az egységes rovatrend K61.
Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése rovathoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételéra.

A sajat eloallitasi immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kozvetlen 6nkoltség.



2.2. Targyi eszkozok bekeriilési értéke

A vasarolt, rendeltetésszerlien hasznédlatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi
eszkozok bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése,
létesitése, K63. Informatikai eszk6zok beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi
eszk0zok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott vételara, kisajatitas utjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas dsszege.

A sajat eloallitdsu rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett
targyi eszkozOk, tovabbd a mar hasznalatba vett, illetve a meérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével,
felujitasaval Gsszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az
Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen 6nkoltség.

Az idegen vallalkozo6 altal el6allitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, izembe
nem helyezett targyi eszkO6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz
létesitése, lizembe helyezése érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd
beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhaté tervezési, szallitasi,
rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkdaknak az egységes rovatrend az
Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott egyiittes vételara.

A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszk6zok
bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasdval, élettartamanak,
teljesitOképességének kozvetlen novelésével dsszefliggésben idegen véllalkozé altal
végzett munkak bekeriilési értéke azoknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3)
bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszk6zokon
idegen vallalkozo altal végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti felujitasi
munkak bekeriilési értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitasa,
K72. Informatikai eszk6zok felujitasa, K73. Egyéb targyi eszk6zok felujitasa
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

2.3. Vagyonkezelésbe vett estkozok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszk6zok — ide értve, ha a vagyonkezeldi jog mads
vagyonkezel6tol valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutdd nélkiili
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megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezeldi jog
vasarlassal, sajat eloallitassal keletkezik — bekertilési értéke a vagyonkezelésbe adonal
kimutatott brutt6 érték.

Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adonadl az atadasig esetleg elszamolt

értékcsokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevbnek nyilvantartasba kell
vennie.

2.4. Részesedések, értékpapirok bekeriilési értéke

A gazdaségi tarsasagban valo részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, tokeemeléskor,
vésarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadasakor az Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7)
bekezdése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tékeemeléskor, vasarlaskor
egyezden az egységes rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévo
részesedések noveléséhez kapcsolddd kiadasok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvéntartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott 6sszeggel.

A tarsulasi részesedés bekeriilési értéke a tarsulasban résztvevok altal bevitt

vagyontargyak tarsuldsi szerzodésében, illetve annak modositdsiban meghatarozott
brutté értéke.

A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekerdilés
napjara vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon
atszamitott forintérték alapjan kell meghatarozni.

A gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelenté befektetés bekertilési
(beszerzési) értéke vasarlaskor a részvényekért, tizletrészekért, vagyoni betétekért
fizetett ellenérték (vételar).

A gazdasagi tarsasagban lévo tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekertilési
(beszerzési) értéke alapitaskor, tokeemeléskor a létesitd okiratban, annak
modositasaban, illetve a kozgytilési, az alapitdi, a taggytilési hatdrozatban a jegyzett
toke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsatasi érték és a névérték
kiillonbozeteként, a jegyzett tdkén feliili toke fedezeteként meghatarozott vagyoni
hozzajarulas egylittes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre
bocsatott nem pénzbeli betétnek megfelelé dsszegben.

2.5. A vasarolt készletek bekeriilesi értéke

A vasarolt készletek bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermekek, allatok bekeriilési értéke az
Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.
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2.6. A forint pénzeszkiozok bekeriilési értéke

A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintosszeg. A
valutapénztarba bekertilé valutakészlet és a devizaszamlara keriil6 deviza bekeriilési
értéke a bekeriilés napjara vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat,

amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

2.7. Az adott eldlegek bekeriilési értéke

Az adott elblegek bekertilési értéke az atutalt vagy megfizetett — elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi addt nem tartalmaz6 — 6sszeg. A kovetelések bekertilési
értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamladkon kimutatott kovetelésekkel megegyez6 elismert, esedékes 6sszeg.

2.8. A kapott elolegek bekeriilési értéke

A kapott elolegek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett — elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo — Gsszeg. A kotelezettségek bekeriilési értéke
az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvéantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege.

2.9. Térités nélkiil (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) dtvett eszkiozok, illetve
ajandékként, hagyatékként kapott estkizok, a tobbletként fellelt eszkozok,
bekeriilési értéke

A térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, illetve ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt - nem adminisztracios
hibabdl szarmazo tobblet - eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik — az eszk6z6knek az allomanyba vétel idépontjaban ismert
piaci, forgalmi értéke.

A piaci értéket dokumentalni kell.

A dokumentumok elkészitéséért Stass Géabor gazdalkodasi iigyintéz$ és Fazekas
Tamésné pénziigyi ligyintéz6 a felelds.

A piaci, forgalmi érték jovahagyasara a Jegyz6 jogosult.



2.10. A kovetelés fejében atvett eszkoz, valamint a csere utjdn beszerzett eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értéke

Kovetelés fejében eszkozoket, készleteket elfogadni csak abban az esetben és
meértékben lehet, ha és amekkora dsszegben a pénzbeli teljesités nem lehetséges.

A kovetelések fejében atvett eszkozok bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz

megallapodas, csereszerzodés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott,
bizonylatolt) értéke.

Amennyiben az atvett eszkoz szamlazott és kotelezettségként kimutatott ellenértéke
eltér a kovetelés konyv szerinti értékétél, és a fennmaradé kovetelés tovabbi
érvényesitésére nincs lehetdség, a kiilonbozetet — mint elengedett kotelezettséget —
kiilonféle egyéb bevételként, illetve — mint elengedett kovetelést — kiilonféle egyéb
raforditasként kell elszamolni.

A csere utjan beszerzett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz
csereszerzOdés szerinti €rtéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

3. Az egyes eszkdzcsoportok mérlegben kimutatott értéke

3. 1. Immateridlis javak, targyi eszkozok értékelése

A mérlegben az immateridlis javakat, targyi eszkozoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, csokkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel,
ndvelve a terven feliili értékcsokkenés visszairt 6sszegével.

Az értékhelyesbités 6sszegét kiilon kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasaval azonos Gsszegben.

3.2.Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkizok értékelése

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken
kell kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését.
A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven feliili értékcsokkenést
a koncesszio jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megéallapitani.
Az értékhelyesbités Gsszegét kiilon kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbitésének
forrasaval azonos 0sszegben.

7y 7

3.3. Részesedések, hitelviszonyt megtestesiti értékpapirok értékelése

A mérlegben a részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a
bekeriilési értéken kell kimutatni, cs6kkentve az elszamolt értékvesztéssel, novelve az



értékvesztés visszairt Osszegével. Az értékhelyesbités Gsszegét kiilon kell kimutatni az
eszkdzok értékhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirt
a bekertilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsaté a lejaratkor, a
bevaltaskor varhatoan a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.

3.4.Vasarolt készletek értékelése

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulonapjan hasznalatba nem vett
vasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt
értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

3.5.8ajdt termelés, befejezetlen termelés, félkész termékek késztermékek, novedék,
hizo és egyéb dllatok értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, névendék,
hizé- és egyéb allatokat a bekeriilési értéken kell kimutatni, csokkentve az elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt dsszegével.

3.6.Pénzeszkozok értékelése

A mérlegben a pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évé, a fizetési
szamlahoz kapcsol6dd szamlakivonatban szerepl6 értéken kell kimutatni, cs6kkentve
az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.

3.7. Kovetelések értékelése

A mérlegben a kiveteléseket a bekeriilési értéken kell kimutatni, csékkentve az elszadmolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével

3.8.Aktiv idobeli elhatiroldsok értékelése

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokat a kényv szerinti értéken kell kimutatni.

4. A mérlegben szereplo forrasok értékelésének altalanos szabalyai

A mérlegben

- asajat tokét,
- akotelezettséget — kiilfoldi pénzértékre sz610 kotelezettségek kivételével —,
- apassziv id6beli elhataroldsokat konyvszerinti értéken kell kimutatni.



A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettségek mérlegértékét az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

5. A mérlegben szereplé egyes forrasok értékelése

5.1. Sajdt téke

A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon induléaskori értékét,
a nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszk6zok induldskori értékét, a felhalmozott
eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.
A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo,
a nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.

5.2. Kotelezettségek

5.2.1. A koltségvetési évet kovetoen esedékes kitelezettségek

A koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségeket

- akoltségvetési kiadasok kiemelt eloiranyzatai és -
a finanszirozasi kiadasok

szerinti tagolasban kell a mérlegben kimutatni.

A koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek kozott csak a mérleg
fordulénapjat kvetden esedékes 6sszeg mutathato ki.

A kotelezettség mérleg forduldnapja el6tt esedékes Gsszegét a koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek kozott kell a mérlegben kimutatni.

5.2.2. A koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

A koltségvetési évben esedékes kotelezettségeket

- akoltségvetési kiadasok kiemelt el6irdnyzatai és -
a finanszirozasi kiadasok

szerinti tagolasban kell a mérlegben kimutatni.

Az aruszallitasbol, a szolgaltatasteljesitésbodl szdrmazod, altalanos forgalmi adoét is
tartalmazé, a koltségvetési évben (a mérleg fordulénapjiig) esedékes
kotelezettségeket az intézmény altal elismert, szamlazott 6sszegben kell kimutatni

mindaddig, amig az nem keriilt kiegyenlitésre, vagy egyéb modon rendezésre (pld.:
elengedés, beszamitas).

Az ilyen jellegl kotelezettségek mérlegben torténd szerepeltetésének nem feltétele,
hogy a szamla készitésének iddpontja a mérleggel lezart évben legyen.



Minden olyan szamlanak meg kell jelenni a mérlegben, amely a mérlegkészités
idépontjaig megérkezik intézménylinkhoz, és a szamlazas alapjaul szolgalo teljesités
— a teljesitésigazolas szerint — a mérleggel lezart évben megtortént.

Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arrol a szallitd, szolgaltato
irasban lemond, vagy ha a kotelezettség torvényi rendelkezés alapjan eléviilt.

Az egyéb rovidlejaratu kotelezettségeket az egyeztetett konyvszerinti értékben, illetve
a névszerinti analitikus nyilvantartasban szereplé 6sszeggel megegyezo értéken kell a
mérlegben szerepeltetni.

5.3. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni jellemzéen

- akapott eldlegeket az eldleggel t6rténd elszamolasig, visszatéritéséig,

- a nettd finanszirozasa soran a forgotéke elszamolasat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig a Kincstarnal,

- a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezeldonél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben t6rténd teljesitésének megallapitasaig,

- a gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése soran a létesitd
okiratban vagy annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére
még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az dtadas idépontjaig,

- a letétre, meg6rzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a
szerz6dés megerositésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténo elszamolasaig,

- az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszdmolésokat,

Az egyéb kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat az egyeztetett konyvszerinti
értéken kell a mérlegben szerepeltetni.

5.4. Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a kdltségek, raforditasok
passziv idobeli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket az Ahsz.
14 §. (12)-(13) bekezdése szerint, melyet az egyeztetett konyvszerinti értéken, illetve

az analitikus nyilvéantartasban szerepl6 Osszeggel megegyezo értéken kell a mérlegben
szerepeltetni.
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5. Az egyidejilleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozé, azonos

paraméterekkel rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozok,
értékpapirok, készletek nyilvantartasanak rendje

Az Ahsz. 20. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan az egyidejiileg beszerzett, azonos
beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezo, egyidejiileg hasznalatba
vett

— targyi eszkozoket,
— értékpapirokat,
— készleteket csoportosan is

nyilvan lehet tartani.

A hivatkozott jogszabalyban biztositott valasztasi lehet6séggel élve

a) Onkormanyzat az Ahsz. 20. § (2) bekezdésben felsorolt és az ott
megfogalmazott feltételeknek megfeleld eszk6zoket csoportosan tartja
nyilvan.

A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiilon-kiilon, csoportonként
kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi érékében elkiiloniilt valtozas nem kévetkezik be.

. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni
részesedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalinos szabalya

Az Onkormanyzat nem kivan élni a vagyoni értékii jog, szellemi termékek, targyi
eszkozok, tovabba a befektetett pénziigyi eszkozok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz.
19. § (2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténo atértékelésének lehetoségével.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak és visszairasanak szabalya

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjan terven feliili értékcsokkenési leirast kell az
immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhdzast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas,  megsemmisiilés, illetve  hiany  kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni €rtékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.
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A terven feliili értékcsokkenés visszairasara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19. §
(1) bekezdése rogziti.

A targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenésének meghatarozasahoz és annak
visszairasahoz biztositani kell az adatok Gsszegytijtését, az informéaciok feldolgozasat,
valamint a terven feliili értékcsokkenési leirdsara és annak visszairasara vonatkozd
javaslat elkészitését.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozé javaslat
elkészitésének hatarideje a targynegyedévet kvetd honap 10 napja.

A terven fellli értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat
elkészitéséért Stass Gabor gazdailkodasi iigyintézo a felelos.

A terven feliili értékcsokkenést €s annak visszairasat a Polgarmester hagyja jova.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
utdn a terven feliili értékcsokkenést a koncesszid jogosultja, a vagyonkezel
adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

A kovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke

Az Ahsz. 13. § (5) bekezdése alapjan a mérlegben a kivetelések kozott az egységes
rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott kdveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat

— pénziigyileg vagy egyéb mddon nem rendezték,

— az allamhéaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)
97. §-a szerint el nem engedték, vagy

— behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kovetelést az elfogadott, elismert Gsszegben, illetve az Szt., és a jelen
értekelési szabalyzat alapjan elszdmolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés
visszairt 6sszegével novelt kdnyv szerinti értéken kell kimutatni.

Behajthatatlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az Ahsz.
26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.
Behajthatatlan kovetelés a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak a kvetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

Behajthatatlan kévetelés az a kvetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniil
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nem vezetett eredményre és a végrehajtast szilineteltetik, az dvatossag elvébol

kovetkezden a behajthatatlansidg - nemleges foglalasi jegyz6kényv alapjan -
vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csodeljaras, a felszamolasi eljards, az 6nkormanyzatok
addssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az adossagrendezési eljards befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatoan behajthatd 6sszegével (a fizetési meghagyasos
eljards, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget),
amelynél az ad6s nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és a
felkutatasa

»lgazoltan” nem jart eredménnyel,
Jf) amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatéalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansdg tényét €s a behajthatatlannak mindsitett kdvetelés Gsszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlan kovetelés leirasara vonatkozo javaslat elkészitéséért Domoszlai
Andrea pénziigyi ligyintéz6 és Fazekas Tamasné pénziigyi iigyintézo a felelGs.

A behajthatatlan kdvetelés leirasara vonatkozd javaslatot a Polgarmester hagyja jova.
Az értékvesztés elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere
10.1.Gazdasdgi tirsasdgban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetések

Az Szt. 54-56. §-aban, valamint az Ahsz. 18. §-aban eldirt szabalyok szerint a
gazdasagi tarsasagban 1€v6 tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél — fiiggetleniil
attol, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok k6zott szerepel
értékvesztést kell elszamolni a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti
— veszteségjellegii — kiillonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak
mutatkozik és jelentds Gsszegii.

A gazdasigi tarsasagban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értékvesztésének elszamolasanal figyelembe kell venni az Ahsz. 18. § (2)
bekezdésében leirtakat, miszerint:

»A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszk6zok k6zott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
sordan akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
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osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szdzezer — tulajdonosi
joggyakorl6 szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmilli6 — forintot.”

A kiilonbozet akkor tekintheté tartésnak, ha az legalabb egy évig fennaill.

A gazdasigi tirsasigban lévé tulajdoni részesedést jelenté befektetések piaci
értékének meghatarozasakor figyelembe kell venni:

- a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendencisjat, a
befektetés (felhalmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili
arfolyamat, annak tartos tendenciajat,

— amegszind gazdasagi tarsasagnal a varhatdéan megtériild 6sszeget,

- a gazdasagi tarsasag sajat tokéjébol a befektetésre juté részt, kiilfoldi
pénzértékre sz616 befektetés esetén az Szt. 60. §, valamint az Ahsz. 20. §
szerinti, a  koltségvetési év  mérleg fordulénapjara  vonatkozd
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken.

Amennyiben a befektetésnek a mérleg-készitéskori piaci értéke jelentdsen magasabb,
mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt
értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a befektetés
konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési értéket.

Azoknal a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés Gsszegét, akkor a targyévi elszamolando
értékvesztés Osszegének meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt
értékvesztést és csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

A feliilvizsgalat soran tett megallapitdsokrol irdasos dokumentumot (pld. feljegyzés,
jegyz6konyv) kell késziteni.
Az irasos dokumentumban rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

Az értékvesztés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitésének
hatarideje a targyévet kdvet6 év: januar 10.
Az értekvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészitéséért

Stass Gabor gazdilkodasi iigyintézé és Fazekas Tamasné pénziigyi ligyintéz6 a
felelGs.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat jovahagydsara a
Polgarmester jogosult.

10.2. Hitelviszonyt megtestesito, egy évnél hosszabb lejdratit értékpapirok

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarat értékpapiroknal —
fiiggetleniil att6l, hogy azok a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok

14



kozott szerepelnek — értékvesztést kell elszamoilni, ha a hitelviszonyt megtestesitd

értékpapir konyv szerinti értéke és — (felhalmozott) kamatot nem tartalmazé — piaci
értéke kozotti killonbozet

— veszteségjellegii,
— tartosnak mutatkozik és

— jelentds Gsszegli.

A hitelviszonyt megtestesito, egy évnél hosszabb lejarati értékpapirok — fliggetleniil
attol, hogy azok a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott
szerepelnek — értékvesztésének elszamolasanal figyelembe kell venni az Ahsz. 18. §
(2) bekezdésében leirtakat, miszerint:

,»A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgdeszk6zok k6zott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi
joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”

A kiilonbozet akkor tekinthetdé tartéosnak, ha az legalabb egy évig fennill. A
hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarati értékpapirok — fiiggetleniil
attél, hogy azok a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott
szerepelnek — piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

— az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett t6zsdei, t6zsdén kiviili
arfolyamat, piaci értékét, annak tartds tendenciajat,

— az értékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat,
azt, hogy a kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott
kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.

Amennyiben a hitelviszonyt megtestesitod, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirok
— fuggetleniil attdl, hogy azok a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott szerepelnek — mérleg-készitéskori piaci értéke jelentdsen magasabb,
mint a kdnyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja
meg az Ahsz. 15. § szerinti beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb
a néveérteknél (névérték felett vasarolt értékpapirnal), az értékvesztés visszairasaval
az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir
névértekeét.

Azoknal a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem éri el targyévi értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszamolando
értékvesztés Osszegének meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt
értékvesztést €s csak a kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.
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A feliilvizsgdlat sordn tett megallapitasokrél irasos dokumentumot (pld.
feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.
Az irasos dokumentumban rogziteni kell az értékvesztés okat, mértékét.

Az értékvesztés, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat elkészitésének
hatérideje a targyévet kdvetd év: januar 10.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitéséért
Stass Gabor gazdalkodaisi el6adé ¢és Fazekas Tamasné pénziigyi eléado a felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat jovahagyasara
a Polgarmester jogosult.

10.3. Kovetelések

Az Szt. 54-56. §-dban, valamint az Ahsz. 18. §-dban eldirt szabalyok szerint a
kovetelések mindsitése alapjan

— a koltségvetési év mérleg-fordulonapjan fennalld és

— a mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg nem rendezett kdvetelésnél (ideértve
a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a
kolcsonként, az elélegként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv id6beli
elhataroléasa kozott 1évo kovetelésjellegii tételeket is)

értékvesztést kell elszdmolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre alld
informéciok alapjan — a kdvetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan
megtériild Osszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet Osszegében, ha ez a
kiilonbozet tartésnak mutatkozik, és jelentos dsszegii.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért
Stass Gabor gazdalkodasi iigyintézé a felelos.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jovahagyasara a
Polgarmester jogosult.

10.3.1. Az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vomnt kovetelések
besorolasanak elvei, dokumentalasanak szabalyai.

Az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése alapjan
— a kdzhatalmai bevételekre vonatkozd kovetelések és

— az ad6k modjéra behajtand6 kis 6sszegii kovetelések (Ahsz. 1.§ 5. pont)
értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alapjan
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egyszeriisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatarozhato,
az értékvesztést, illetve annak visszairasat nem kell tételesen meghatirozni.

Az értékvesztés az ASP Onkormanyzati Szakrendszer ADO alrendszerében
megallapitott értékvesztés alapulvételével torténik.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok modjara behajtand6 kis
osszegli kovetelések értékvesztését, illetve annak visszairasat az Ahsz. 53. § (6)
bekezdése alapjan a negyedéves komyvviteli zarlat keretében el kell végezni a
negyedévet kéveté honap 15. napjaig.

Abban az esetben, ha korabban elszamolt értékvesztés mértéke nem éri el targyévi
értékvesztés dsszegét, akkor a targyévi elszamolando értékvesztés Gsszegének
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt értékvesztést és csak a
kiilénbozetet kell targyevi értékvesztésként elszamolni.

Az értékvesztés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészitésének
hatarideje a targynegyedévet kivet6é honap 10. napja.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasira vonatkozo javaslat elkészitéséért
Stass Gabor gazdalkodasi iigyintézé és Fazekas Tamasné pénziigyi iigyintézé a
felelos.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat jovahagyasara a
Polgarmester jogosult.

10.3.2. Koveteléstipusonkénti kisosszegii kiovetelések év végi meghatdrozdsdnak elvei,
dokumentdldsanak szabdlyai

Az értékvesztés szamviteli elszamolasa szempontjabol a szabélyzat hatalya ala tartozé
koltségvetési szervekben koveteléstipusonként (adds, illetve vevécsoportonként)
kisosszeglinek tekinti az Ahsz. 1 §. (1) bekezdés 5. pontja alatti, egyenként 100.000
Ft-ot meg nem haladé kéveteléseket, ide nem értve az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése
szerinti egyszerisitett értékelési eljaras korébe vont kisosszegii koveteléseket.

A vevoként, az addsonként kisosszegii kovetelések komyvvitelben elkiilonitett —
tételesen Kkiilon kimutatisba foglalt — csoportjara vonatkozoan az értékvesztés
Osszegét — az egyedi mindsités mell6zésével — a kovetelések nyilvantartasba vételi
egyiittes értékének 10 %-aban allapitjuk meg.

Ebben az esetben a kovetkez6 évi mérleg-fordulonapi értékeléskor a vevdnként,
adésonként kisosszegii kovetelések - hasonldo médon megallapitott - értékvesztésének
Osszegét Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés
Osszegével €s a csoport szintjén mutatkozo killonbozetet - eldjelének megfeleléen - a
korabban elszamolt értékvesztést novelé értékvesztésként, illetve a korabban
elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
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10.3.3. Egyszeriisitett eljdrds szerinti csoportos értékelést nem alkalmazhato
kovetelések

A 10.3.1. és 10.3.2. pontba nem tartozé kovetelések az esedékesség id6pontjaban
tortént fizetés, illetve nem fizetés, valamint a késedelem iddtartamatol fiigghen a
kovetkezok szerint minésitenddk egyedileg.

Az Szt. 55. § (1) bekezdése alapjéan ,,A vevo, az adoés mindsitése alapjan az {izleti év
mérleg forduldénapjan fennallo és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem
rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzigyi vallalkozasokkal
szembeni koveteléseket, a kélcsonként, az eldlegként adott sszegeket, tovabba a
bevételek aktiv iddbeli elhatdrolasa kozott 1évé kovetelésjellegii tételeket is)
értékvesztést kell elszdmolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre alld
informacidk alapjan - a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatdan
megtériild osszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet Gsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentos dsszegii.

Az Ahsz. 18. (2) bekezdése szerint: “a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok
és forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet
jelentds dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési
érték 10%-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi joggyakorl6 szervezeteknél a
részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.”

A kovetelés konyvszerinti értéke és annak véarhatéan megtériilé sszege kozotti —
veszteség jellegli — kiillonbozet akkor tekintendé tartésmak, ha a késedelem
id6tartama meghaladja a 360 napot.

A mérleg forduldnapjan meglévo koveteléseket — egyedileg — a kovetkezdk szerint kell
mindsiteni:

Minositési kategoria A fizetési késedelem id6tartama
Kivalo mindsitést Nincs késedelem.
kovetelés A mérleg fordulénapjan fennallo kovetelés pénziigyi
rendezése a mérleg fordulonapjat kvetéen esedékes.
J6 mindsitésii kovetelés A késedelem a mérlegkészités idopontjaig

megsziint, vagy 1-90 nap.

- A mérleg fordulénapjan fennallo
lejart esedékességli tartozas
megfizetése a mérlegkészités

idopontjaig megtortént.

- Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja
kozotti idStartam 1-90 nap, és a mérleg
fordulénapjan fennallo lejart esedékességii
kovetelést pénziigyileg vagy egyéb moddon a
mérlegkészités id6pontjaig nem rendezték.
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Kozepes mindsitésii
kovetelés

91-180 nap

Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja kozotti
idotartam meghaladja a 90 napot, de nem tobb 180
napnal, és a mérleg fordulonapjan fennéllo lejart
esedékességli kovetelést pénziigyileg vagy egyéb
moddon a mérlegkészités iddpontjaig nem rendezték.

Gyenge mindsitésii
kdvetelés

180-360 nap

Az esedékesség napja €s a mérlegforduld napja kozotti
idotartam meghaladja a 180 napot, de nem tdbb 360
napnal, és a mérleg fordulénapjan fennallé lejart
esedékességli kovetelést pénziigyileg vagy egyéb
modon a mérlegkészités idopontjaig nem rendezték.

Rossz mindsitési
kovetelés

360 napnal tébb

Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja k6zotti
idétartam meghaladja a 360 napot, és a mérleg
fordulonapjan fennalld lejart esedékességli kovetelést
pénziigyileg vagy egyéb modon a mérlegkészités
idépontjaig nem rendezték.

A fentiek figyelembevételével a rossz mindsitésii kovetelések utan az értékvesztést
az alabbi tablazat alapjan kell elszamolni:

Elszimolandé | AZ €értékvesztés elszamolasinak
A kivetelés esedékessége értékvesztés . kiitelfezetts’ége ?la tal:tozo
%-a kovetelés also értékhatara (Ft)

Mérleggel lezart év 01.01. - 07.01
kzotti idssszak 20 500.000
Mérleggel lezart évet megel6zo év 40 250.000
Mcérleggel lezart évet megel6zo6 2. év 50 200.000
Meérleggel lezart évet megel6zo 3. év 80 125.000
Mcérleggel lezart évet megel6z6 4. év
. P 100 100.000
€s az azt megel6zo évek

Az el6z6 év(ek)ben elszamolt értékvesztés osszegét vissza kell irni azokban az
esetekben amikor az alacsonyabb értéken vald értékelés okai mar nem, illetve csak

részben allnak fenn.

Azoknal a tételeknél, ahol az el6z6 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak
mértéke nem é€ri el targyévi értékvesztés Osszegét, akkor a fenti tablazat szerint
elszamolando értékvesztés Gsszegének meghatarozasa soran figyelembe kell venni a
mar elszamolt értékvesztést €s csak a kiilonbdzetet kell targyévi értékvesztésként

elszamolni.
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10.4. Vasdrolt, valamint sajdt termelésii készletek

a) Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti
értéke jelentbsen magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, éllat) bekeriilési (el6allitasi), illetve
konyv szerinti értéke jelentdsen magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és
varhat6 eladési ara, akkor azt a mérlegben a még varhatoan felmeriil6 koltségekkel
csokkentett, varhato tdmogatdsokkal novelt eladasi aron szamitott értéken kell
kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell
csokkenteni.

b) A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a
sajat termelésii készlet bekeriilési (eloallitasi) értékét - az a) pontban foglaltakon
tilmenden - csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozd
eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai elGirds stb.), illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha felhasznalasa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését — a
kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez esetben addig a mértékig kell
elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az értékesithet6ségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken
(legalabb haszonanyag éaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartdsan meghaladja kényv szerinti
értékét, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell. Az értekvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg az Ahsz. 16. §-dban meghatérozott bekeriilési értéket.

Abban az esetben, ha korabban elszdmolt értékvesztés mértéke nem éri el targyévi
értékvesztés Osszegét, akkor a targyévi elszamolandd értékvesztés Osszegének
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mér elszamolt értékvesztést és csak a
kiilonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

Az értékvesztés, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat elkészitésének
hatérideje a targyévet kovetd év: januar 31.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat elkészitéséért
Stass Gabor gazdalkodasi iigyintéz6 és Fazekas Tamasné pénziigyi iigyintéz6 a
felelGs.

Az értekvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jovahagyasara a
polgarmester jogosult.
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11. A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 részesedések, értékpapirok, a valutapénztarban 1évo
valutakészlet, a devizaszamlan lévé deviza, a kovetelések és kitelezettségek,

az egy¢éb sajatos elsziamolidsok, valamint az idébeli elhatiarolisok mérlegben
szereplo értéke

Az Ahsz. 21. § (10) bekezdésében foglalt eléiras alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz016
— részesedések,

— ¢értékpapirok,

— avalutapénztarban 1€v6 valutakészlet,
— adevizaszamlan 1év6 deviza,

— akovetelések és

— kdotelezettségek,

— az egyéb sajatos elszdmolasok, valamint

— aziddbeli elhatarolasok
mérlegben szerepld értékét az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a mérlegben meghatarozni.

12. Vagyonértékelés soran alkalmazandé értékelési eljaras elvei, modszerei,
dokumentalas szabalyai, felelosei

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616
tobbszér mddositott 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 109. §-a alapjan
vagyonkezel6i jogot 1étesit, a vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése soran
—a Ahsz. 50. § (2) bekezdés d) alapjan — a kovetkez6k szerint kell eljarni.

A vagyonértékelést ilyen tevékenységet végzd maganszemély, vagy tarsasag
bevonasaval kell elvégezni.

A vagyonértékelési eljaras soran figyelembe kell venni: —
a vagyonkezel6i joggal érintett eszk6zok
= multbeli bekeriilési értékét,
= jelenlegi bekeriilési értékét,

= jelenlegi miszaki allapotat,

— a multbeli bekeriilési érték alapjan elszamolt, elszdmolandé tervszerinti
értékcsokkenési leiras 6sszegét,

- az lizembe helyezéstdl eltelt id6t,

- az Onkormanyzati feladatellatds jelenlegi szinvonalat, a szolgaltatés
kapacitasanak kihasznaltsagat,

- minden olyan koriilmény, ami a vagyon értékét, valamint a vagyonkezel6i
jog értékét befolyasolja.
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A vagyonértékelés elkészitéséért Vamosgyork Kozségi Onkormanyzatnél Stass Gabor
gazdalkodasi ligyintéz6 a felelGs.

A vagyonértékelésrol irdsos dokumentumot (bizonylatot) kell késziteni, melyért a
vagyonértékelést végzd személy/szervezet felels.

13. Zaro6 rendelkezés

AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

2020.02.15. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell

- olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

- ha az Onkormdnyzat sajatossigai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétd]l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani. A

szabalyzat modositasaért a Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdije
felelds.

Vamosgyork , 2020.02.13.

C’ :

/
Gedei Zo?’ell/n
PO
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1. sz. melléklet
Vamosgyork Kozségi Onkorményzat

FELJEGYZES

az immaterialis javak, targyi eszk6zok, értékpapirok terven fel6li értékcsokkenésének,
értékvesztésének elszamolasahoz (vagy visszairasdahoz) 20........... évre.

........................ a mellékelt bizonylatok ** alapjan 20.........évre vonatkozoan az
alabbi vagyontargyak esetében javaslom a terven feliili értékcsokkenés/ értékvesztés
elszamolasat ( vagy annak visszairdsat)

Megnevezés . . . Ertékvesztés
Nyilvin & Az értékvesztés /terven feliili

-tartasi értékcsokkenés
SZAm (visszairds) oka

terven feliili
értékcsokkenés
(visszairds) Ft

Elszamolt /visszairt terven feliili értékcsokkenés, értékvesztés
Osszesen:

nyilvantart6 személy

A javaslatot jovahagyom, az értékvesztés elszamolasat (vagy visszairasdt) engedélyezem:

vezetd

** A mellékelt bizonylat lehet targyi eszkdz esetében szakvélemény, értékpapir esetében tézsdei arfolyam.
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2. szamu melléklet
Melléklet az adés, a vevo altal el nem ismert kovetelés rendezésének
moédjarol, feladatairdél, feleléseirol, bizonylatoldsianak rendjérol

1. Az ados altal el nem ismert kovetelés
1.1 Az ados altal el nem ismert kovetelés esetében a kovetelés el nem ismertsége
hivatalos tudomasra jutasakor haladéktalanul intézkedni kell a kovetkezdkrol: -
gondoskodni kell:
- az érintett kovetelés alapjaul szolgalé dokumentumok 6sszegytijtésérol,
- az Osszegyljtott dokumentumok tartalmi és formai ellendrzésérél — kiilonds
tekintettel a kdvetelés jogossagara,
- akdvetelés alapdokumentumanak és a kdvetelés okmanyanak tartalmi
(szamszaki) egyeztetésérol;
- a kovetelés — el6z6 részben meghatarozott — jogossagi vizsgalatarol irasbeli
feljegyzést kell késziteni a melléklet szerinti nyomtatvanyon,
- lehetdség szerint tisztazni kell a kovetelést el nem ismerdvel a kovetelés el nem
ismerésének konkrét okat,

- a kovetelés el nem ismerése okanak tudatdban sziikség esetén ismét el kell végezni
a dokumentumok egyeztetését.
A fenti intézkedések megtételére rendelkezésre all6 id6 maximum 30 nap, amit indokolt
esetben a jegyz0 a polgarmesterrel valdo egyeztetést kovetden meghosszabbithat.
(Indokolt eset lehet a dokumentumok 6sszegytijtésével, ellendrzésével megbizott dolgozo
tartds tavolléte stb.)
1.2.Lehetoség szerint biztositani kell, hogy a kovetelés el nem ismerdje személyesen
jarjon el a kovetelés tisztazasa érdekében.
1.3.Rendezés, ha a kovetelés az Onkormanyzat részérdl az egyeztetést kdvetden is
jogosnak minésitheto:
- gondoskodni kell a kovetelés érvényesithetoségének biztositasarol, a kovetelés
jellege szerinti jogi ut igénybevételével,
- az els6 jogi intézkedés elvégzésének hatarideje a rendezés sikertelenségét
megallapité dokumentum kiallitasat kovetd 30 nap.
1. 4.Rendezés, ha a kovetelés az egyeztetés és feliilvizsgalat alapjan megéallapithatéan
részben, vagy teljesen jogtalan:
- A bels6 dokumentumokat a tényleges allapotnak megfeleloen kell helyreallitani, a
jogtalan kdvetelést tordlni kell.
A jogszerii éllapot helyreallitasanak konkrét rendjét a pénziigyi-gazdasagi
feladatok ellatasaért felelés személy kiilon irasbeli rendelkezéssel — bels6d
bizonylat kiallitasaval végzi el.
- A feladat elvégzésének hatarideje a kdvetelés (teljes vagy részbeni) jogtalansiga
tudomadsra jutasatol szamitott 30 nap.
2. A vevd altal el nem ismert kdvetelés
2.1 A vevo éltal el nem ismert kovetelés esetében a kovetelés el nem ismertsége
hivatalos tudomasra jutdsakor haladéktalanul intézkedni kell a kovetkezokrol: -
gondoskodni kell:
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az érintett kovetelés alapjaul szolgalé dokumentumok Gsszegyiijtésérol
(megrendelés, szallitolevél, szamla, termékértékesités esetén a
készletnyilvantartasi adatok),
az 0sszegyljtott dokumentumok tartalmi (mennyiség, mennyiségi egység,
érték adatok) és formai ellen6rzésérol,
a kovetelés alapdokumentumanak és a kovetelés okmanyanak tartalmi
(szamszaki) egyeztetésérol;
- a kovetelés — el6z6 részben meghatarozott — jogossagi vizsgalatarol irasbeli
feljegyzést kell késziteni a melléklet szerinti nyomtatvanyon,
- lehet6ség szerint tisztazni kell a kovetelést el nem ismerdvel, a kovetelés el
nem ismerésének konkrét okat,
- a kovetelés el nem ismerése okanak tudatdban sziikség esetén ismét el kell
végezni a dokumentumok egyeztetését.

A fenti intézkedések megtételére rendelkezésre allo id6 maximum 30 nap, amit indokolt esetben
a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelos személy meghosszabbithat. (Indokolt eset lehet
pl. a dokumentumok 6sszegytijtésével, ellendrzésével megbizott dolgozé tartds tavolléte stb.)

2.2.A kovetelés el nem ismerdje részvétele hianyaban a kovetelés el nem ismerésének
okarol legalabb irasbeli feljegyzést kell késziteni az érintett megkérdezését
kovetden.

2.3.Rendezés, ha a vevékovetelés az Onkorményzat részérdl az egyeztetést kovetden is
jogosnak mindsitheto:
- gondoskodni kell a kdvetelés érvényesithetoségérol, a kovetelés jellege szerinti
jogi ut igénybevételével;
- az elsO jogi intézkedés elvégzésének hatarideje a rendezés sikertelenségét
megallapitdo dokumentum kiéllitasat kovetd 30 nap.
2.4 Rendezés, ha a vevokovetelés az egyeztetés és feliilvizsgalat alapjan
megallapithatéan részben, vagy teljesen jogtalan, a jogtalanul kimutatott
vevokovetelést negativ, vagy helyesbitd szamla kibocsatasaval kell rendezni. A

belsé részletezd nyilvantartasokat is a tényadatokra kell mddositani, sziikség esetén bels6
bizonylat alapjan.

A feladat elvégzésének hatarideje a kvetelés (teljes vagy részbeni) jogtalansaga tudomasra
jutasatol szamitott 30 nap.

3. Felel6sok

Az el nem ismert adds- és vevOkovetelésekkel kapcsolatban meghatarozott feladatok
végrehajtasaért elsésorban a Jegyzd tartozik feleldsséggel.

A Jegyzd a feladat, illetve egyes részfeladatok ellatasara tovabbi felelds személyeket jelolhet ki.

Ez esetben gondoskodnia kell az altala kijeloit személyek munkajanak figyelemmel kisérésérol,
ellendrzésérol.
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A Jegyzd altal megjelolt, feladatellatd személyek:

Személy neve, munkakéore

Ellatando feladatai

Kocsis Maria adoéiigyi eléadd

Adokovetelésekkel kapcsolatos 6sszes feladat

Nagy Zoltanné adéiigyi eloadd

Addkovetelésekkel kapesolatos Gsszes feladat

Domoszlai Andrea pénziigyi iigyintézo

A vevdkovetelésekkel kapcsolatos Osszes feladat

Goracz-Dim Veronika pénziigyi ligyintézo

A vevokovetelésekkel kapcsolatos osszes feladat

Fazekas Tamasné pénziigyi iigyintézd

A vevokovetelésekkel kapcsolatos dsszes feladat

3. Dokumentumok Az adds, vevd altal el nem ismert kovetelésekkel
kapcsolatosan elkészitendé dokumentumok

Dokumentum Feladat megnevezése Egyéb
irasbeli feljegyzés Az Adoés altal el nem ismert
kdvetelés esetén a kovetelés
alapjaul szolgald
dokumentumok, a kivetelés
okmanya, egyeztetése
eljarast meginditasa Az  Onkorményzat  részérdl
jogosnak mindsiil6é adoés altal el
nem ismert kévetelés
érvényesitése
kezdeményezésérol
k&vetelés torlése Az  Onkormanyzat részérdl | Figyelemmel a  bizonylati
részben, vagy teljesen jogtalan el | szabalyzatra
nem ismert adds kdvetelés
rendezésérdl
irasbeli feljegyzés dokumentumok egyeztetése
irasbeli feljegyzés el nem ismert kévetelés oka
irasbeli feljegyzés, ill.az eljarast | Az  Onkormanyzat  részérdl
megindité dokumentum jogosnak mindsiild, vevo altal el
nem ismert kévetelés
érvényesitése
kezdeményezésérol
kovetelés torlésére vonatkozé | Az Onkorményzat részérél | Figyelemmel a  bizonylati
bizonylat (negativ vagy | részben, vagy teljesen jogtalan, | szabélyzatra
helyesbitd szamla) és a bizonylat | el nem ismert vevé koévetelés
kiallitasanak alapjaul szolgélé | rendezésérol
okmanyok

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Vamosgyork Kozségi Onkorméanyzat Eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat
a munkéam soran koteles vagyok betartani.

Nev Beosztés Datum Alairas
Gedei Zoltan polgarmester 2020.02.15.
Dr. Balazs Laszlo jegyzd 2020.02.15.
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Kocsis Méria adoiigyi 2020.02.15.
ligyintézo
Stass Gabor gazdalkodasi 2020.02.15.
ligyintézo
Domoszlai Andrea pénziigyi 2020.02.15.
ligyintézo
Gorécz-Dim pénziigyi 2020.02.15.
Veronika ligyintéz6
Farkasné Palinkas igazgatasi 2020.02.15.
Aniké ligyintézo
Horvéth Istvanné igazgatasi 2020.02.15.
tigyintézo
Fodor Jénos polgarmester 2020.02.15.
Dudéasné Adam igazgatasi 2020.02.15.
Margit ligyintéz6
Ecsedi Imre igazgatasi 2020.02.15.
Sandorné ligyintézo
Jakus-Deme Déra ovodavezetd 2020.02.15.
Juhész Janosné polgarmester
Molnar Jozsef elndk
Nagyfiigedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
Dr. Horvath aljegyz6
Csilla
Fazekas Tamasné pénziigyi 2020.02.15.
ligyintézo
Fehér Agnes igazgatasi 2020.02.15.
iigyintézo
Gyetvai Andrea pénziigyi 2020.02.15.
ligyintézo
Nagy Zoltanné adoiigyi 2020.02.15.
ligyintézo
Prezenszkiné 6vodavezeto
Urban Agnes
Monika
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Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

Vamosgyorki Kozos Onkorményzati Hivatal
PENZKEZELESI SZABALYZAT

Ervényes 2020. februar 15. napjatol

Jovahagyta Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 31/2020. (11.13.) Kt.
hatarozattal:

Jovahagyta Nagyfiiged Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a ...../2020. (I11.....)Kt.
hatarozattal:

Jévahagyta Visznek Kozségi Onkorminyzat Képvisel6-testiilete a 17/2020. (I1.12.) Kt. hatarozattal:

Gedeii(\)lté i

Polgarmester

T §\ U :
Dr. Balazs LaszI¢
Jegyzé

A SZABALYZAT MODOSITASAINAK JEGYZEKE

Modositas | Moédositas| Modositas | Médositott| Szakmailag,| Jovahagyta| Hatalybalépés
idépontja | indoka végrehajtéja| oldalszam | tartalmilag idopontja
ellendrizte




Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

(a tovabbiakban Hivatal)
PENZKEZELESI SZABALYZAT

(Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata 5.fiiggeléke.)

A szamvitelrdl szoldé 2000. évi C. térvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szl 4/2013. (I.11.) Korm.
rendelet, az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
elirasai, valamint a szamviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a pénzkezelési szabélyokat a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

Vamosgyork , 2020.02.12.

TN

PH. Dr. Balézs Las
jegyzo
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1.

’ L Fejezet ,
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Torvényi, rendeleti eldirdsok

A pénzkezelésre érvényes torvényi, rendeleti eldirasok

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl,

2008. évi Ill. térvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl
2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol,

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

35/2017. (XII. 14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol

A pénzkezeléshez kapcsolodo fogalmi meghatarozasok

Fogalmi meghatarozasok

atutalas: a fizetd fél rendelkezése alapjan végzett olyan pénzforgalmi szolgaltatas, amelynek soran a fizetd fél
fizetési szamlajat a kedvezményezett javara megterhelik, valamint a hatdsagi atutalas és az atutaldsi végzés
alapjan torténd atutalas,

beszedés: a kedvezményezett rendelkezése alapjan végzett olyan pénzforgalmi szolgaltatas, amelynek sordn a
fizeté fél fizetési szamlajanak a kedvezményezett javara torténd megterhelése a fizeté fél altal a
kedvezményezettnek, a kedvezményezett pénzforgalmi szolgaltatojanak vagy a fizet6 fél sajat pénzforgalmi
szolgaltatojanak adott hozzajarulas alapjan torténik,

fizetési megbizas: a fizetd félnek vagy a kedvezményezettnek a sajat pénzforgalmi szolgaltatoja részére fizetési
miivelet teljesitésére adott megbizasa, valamint a hatdsagi atutalasi megbizas és az atutalasi végzés,

Sizetési szamla: fizetési miveletek teljesitésére szolgalo, a pénzforgalmi szolgaltaté egy vagy tobb iigyfele
nevére megnyitott szamla, ideértve a bankszamlat is,

készpénz-helyettesito fizetési eszkoz: a pénzforgalmi szolgaltatas igénybe vevdje és a pénzforgalmi szolgaltato
kozotti megallapodéas targyat képezd, fizetési megbizads kezdeményezésére hasznalt, személyre szabott
eszk6z(0k) és/vagy eljarasok.

készpénzforgalom: a bankjegyek és érmék felhasznalasanal torténd pénzmozgas.

valuta: valamely orszag térvényes fizetoeszkoze egy masik orszag fizetési forgalméaban.

Jelentds dsszegii hiba: ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet
érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (elojeltdl fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot
- a szazmillio forintot,

Pénzkezelési Szabalyzat hatalya



10.

11.

12.

A Pénzkezelési Szabalyzat kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egységeire és valamennyi hivatali dolgozora,
valamint eltérd szabalyozas hianyaban a Vamosgyorki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal illetékeségi teriiletén
miik6d6 valamennyi 6nkormanyzat intézményeire szervezeti egységeire, dolgozoira, tisztségviseldire.

A Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak betartdsa és betartatasa kotelez6 érvényii a pénzkezeléssel és
ellendrzéssel megbizott dolgozok, vezetdk részére. Err6l a 7. szamu melléklet szerinti megismerési nyilatkozat
aléirasaval kell nyilatkozni.

A pénzkezel€s soran érvényesitendd alapelvek

A szabalyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szerveknél torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld
fizetési médok alkalmazésara, a pénzforgalom lebonyolitisa soran a bankszamlan térténd tranzakciokat kell
eldnyben részesiteni. A hazipénztar és a kihelyezett pénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkozé munkatarsak védelmét.

Pénzkezelésben alkalmazott szoftver

A Hivatal a kézpontilag biztositott ,,0nkormanyzati ASP” (tovabbiakban ASP) pénziigyi, gazdalkodasi programot
alkalmazza.

A pénzkezelést az ASP rendszerrel 6sszhangban kell elvégezni. A pénziigyi miiveleteket a szoftverben rogziteni
kell.

Az ASP szoftverhez vald hozzaférési jogosultsagokat névre sz6léan kell dokumentélni. A dokumentumok
taroldsa és kezelése az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott személy feladata.

Az ASP szoftver altal el6allitott bizonylatokat kell alkalmazni.

Esélyegyenldség €s kornyezetvédelem

A pénzkezelés soran Magyarorszag Alaptérvénye Szabadsag és feleldsség cimii fejezetének XV. cikke altal
meghatarozottakat, valamint az egyenlo banasmodrol és az esélyegyenlség elémozditasardl szolod 2003. évi
CXXV. torvényt és a helyi esélyegyenl6ségi programot be kell tartani.

A Hivatal miikddése soran torekedni kell a papirfelhasznalas cs6kkentésére.

Az iigyviteli tevékenység soran keletkezo papir hulladékot szelektiven kell kezelni.



A.Fejezet
SZERVEZETI ADATOK

Azonosito adatok

Szervezet megnevezése: Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szervezet cime: 3291 Vamosgyork, Pet6fi Sandor Gt 25.

Bankszamlak

Bankszamla szama

Megnevezése

Vamosgydrk Kozségi Onkormanyzat koltségvetési
elszdmolasi szamla

62700018-15100106

Allami hozzajarulas szamia

62700018-15100182

Kozfoglalkoztatasi elszamolasi szamla

62700018-15100302

Maganszemélyek kommunalis addja beszedési szamla

62700018-15100670

Gépjarmii ado6 beszedési szamla

62700018-15100625

Ipariizési add beszedési szamla

62700018-15100656

Késedelmi pétlek beszedési szamla

62700018-15100735

Birsag beszedési szamla

62700018-15100728

Term6fold bérbeadas beszedési szamla

62700018-15100663

Idegen bevételek szamla

62700018-15100687

Egyéb bevételek szamla

62700018-15100711

Illeték beszedési szamla

62700018-15100694

Talajterhelési dij beszedési szamla

62700018-15100326

Eurépai unids forrasbol finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgdlé szdmla -TOP-3.2.1-16-HE-
2017-00014 Onkormanyzati épiiletek energetikai
korszeriisitése

10035003-00344094-00000017

Véamosgydrki  Kozés  Onkorményzati  Hivatal

koltségvetési szamla

62700018-15100120

Visznek Onkorm. - Kéltségvetési szamla

11739030-15378929




Idegen bevételek szamla

11739030-15378929-04400000

Visznek -TOP-4.1.1-15-HE1-2016-00011

11739030-15378929-06530000

Egyéb bevételek szamla

11739030-15378929-08800000

Kozfoglalkoztatas elszamoldsa szamla

11739030-15378929-10030008

Gépjarmiiado szamla

11739030-15378929-08970000

Késedelmi pdtlék szamla

11739030-15378929-03780000

Visznek-TOP-2.1.3-HE1-2016-00006

11739030-15378929-02130000

Maganszemélyek kommunalis addja szamla

11739030-15378929-02820000

Birsag szamla

11739030-15378929-03610000

Ipariizési ad6 szamla

11739030-15378929-03540000

Illetékbeszedési szamla

11739030-15378929-03470000

Viszneki Ovoda és Konyha - Koltségvetési szamla

11739030-15817486

Nagyfiiged K6zségi Onkormanyzat Pénzforg. szla

69400685-15522678

Nfiiged K&6zs.0nk. Palinkafozési sz.

69400685-15522843

Nfiiged K6zs.0Onk. Allami Hozzajarulasok sz.

69400685-15522764

Nfiiged K6zs.Onk. Birsag Szamla

69400685-15522726

Nfiiged K6zs.0Onk. Egyéb Bevételek Beszedés

69400685-15522795

Nfiiged K6zs.Onk. Elkiilén c.

69400685-15522812

Nfiiged K6zs.Onk. Gépjarmtiadé Beszedési sz.

69400685-15522805

Nfiiged K6zs.0Onk. Ipariizési Ad6

69400685-15522719

Nfiiged K6zs.0nk. Késedelmi Pétlék Szamla

69400685-15522733

Nfiiged K6zs.0nk. Kézfoglalk.

69400685-15522829

Nfiiged K6zs.0Onk. K6zs.Eljarasi szla

69400685-15522702

Nfiiged K6zs.0nk. Kézs.Idegen Be.

69400685-15522757

Nfiiged K6zs.Onk. Kozs. Palyazat

69400685-15522836

Nfiiged K6zs.0Onk. Letéti Szamla

69400685-15522771

Nfiiged K6zs.Onk. Luxusadé B.

69400685-15522740

Nfiiged K6zs.0Onk. Magénszem. kommunalis addja

69400685-15522692

Nfiiged K6zs.0Onk.T4rs.Ossz.Megv.Kozmiifelj.

69400685-15522685




Nfiiged K&6zs.Onk.Terméfld Bérbeadé Szarm. 69400685-15522788

EU forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasi | 10035003-00341651-00000017
szamla-TOP-3.2.1-15-HE1-2016-00040 Epiiletek
energetikai korszerisitése

EU forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasi | 10035003-00341651-00000024
szamla-KEHOP-2.2.2-15.2016.00121 Szennyviz
palyéazat

EU forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasi | 10035003-00341651-00000031
szamla-TOP-1.1.3-15  HE1-2016-00007  , Helyi
termeldi piac kialakitasa”

Nagyfiigedi Csicsergk Ovoda folyészamlaja 69400685-15522850

Alairas bejelentésének szabalyozasa

Szamlatulajdonosként ................. (a polgarmester, a jegyz0) jelenti be a szamlavezetd hitelintézetnek
(Kincstarnak), hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsdg bejelentése a szamlavezetd hitelintézetnek (Kincstar) altal
rendszeresitett alairas bejelentdn torténik.

Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
A szamlak feletti rendelkezeési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kévetkezOk szerint gyakorolhatok:

a.) Vamosgyork Kozségi Onkormanyzat szamlai (CENTRAL Takarék) szamla

Aléirasi }
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Gedei Zoltan

2. Stass Gabor

A bejelentett személyek - az engedélyezett dsszegre tekintettel - a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:



b.) Eurdpai unids forrasbél finanszirozott programok lebonyolitasara szolgald szamla -TOP-3.2.1-16-HE-2017-
00014 Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Gedei Zoltan

2. Dr. Balazs Laszlo

A bejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kvetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:

c.) Vamosgyorki Kozos Onkorméanyzati Hivatal koltségvetési beszedési szamla

Alairasi }
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Dr. Balazs Laszlo

2. Stass Géabor

A bejelentett személyek - az engedélyezett dsszegre tekintettel - a kidvetkezd sorrendben. illetve parositasban

irhatnak ala:

d.) Visznek Ko6zségi Onkorményzat szamlai szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Fodor Janos

2. Ecsedi Imréné
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A bejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:

e.) Viszneki Ovoda és Konyha - Kéltségvetési szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend

1. Fodor Janos

2. Ecsedi Imréné

A bejelentett személyek - az engedélyezett Gsszegre tekintettel - a kvetkez6 sorrendben, illetve parositdsban

irhatnak ala:

f.) Nagyfiiged K6zségi Onkormanyzat szamlai szamla

Alairasi .
Név Osszeg (Ft)
sorrend
1. Juhasz Janosné
2. Fazekas Tamasné
Alairasi .
Név Osszeg (Ft)
sorrend
1. Juhasz Janosné
2. Nagy Zoltanné

A bejelentett személyek - az engedélyezett Osszegre tekintettel - a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban

irhatnak ala:
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g.) Nagyfiigedi Csicsergk Ovoda szamla

Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend
1. Prezenszkiné Urban Agnes Monika
2, Juhasz Janosné
Alairasi )
Név Osszeg (Ft)
sorrend
1. Prezenszkiné Urban Agnes Ménika
2. Fazekas Tamasné
Alairasi Név Osszeg (Ft)
sorrend
1. Prezenszkiné Urban Agnes Mo6nika
2. Nagy Zoltanné

A bejelentett személyek - az engedélyezett Osszegre tekintettel - a kovetkez6 sorrendben, illetve parositisban

irhatnak ala:

Hitelintézeti tigyfélterminal

Az Onkormanyzat szamlavezetd hitelintézete (....................... ) az Onkormanyzathoz ligyfél terminalt helyezett
ki.

A PIN kod hasznalataval torténd tranzakciok végzésére

jogosultak.

Hazipénztarak
12



10.

11.

12.

13.

14.

Megnevezése Cime Nyitvatartasi id6

Hézipénztar — Vamosgyork | 3291 Vamosgydrk, Pet6fi u. 25. Hétféo — Csiitértok: 8:00-15:00
Ko6zségi Onkormanyzat Péntek: 8:00- 11:00

Hazipénztar — Vamosgyorki | 3291 Vamosgyork, Pet6fi u. 25. Hétfo — Csiitortok:  8:00-15:00
K6z6s Onkorményzati Hivatal Péntek: 8:00- 11:00

Hazipénztar — Visznek Kozségi | 3293 Visznek, Szabadsag u. 63. Hétf6 — Csiitortok: 8:00-15:00
Onkormanyzat Péntek: 8:00- 11:00

Hazipénztar — Viszneki Ovoda | 3293 Visznek, Szabadsag u. 63. Hétf6 — Csiitortok:  8:00-15:00

¢s Konyha

Péntek: 8:00- 11:00

Hazipénztar —  Nagyfiiged | 3282 Nagyfiiged, Kossuth 1t 15. Minden héten szerda 8.00-15.30
Ko6zségi Onkorményzat
Hazipénztar — Nagyfiigedi | 3282 Nagyfiiged, Kossuth it 15. Minden héten szerda 8.00-15.30

Csicsergdk Ovoda

A készpénz szallitasi értékhatarok
A hazipénztar milkodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve szallitasara:
500.000 Ft-ig a pénztaros,

500.000 Ft- 1.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros é€s a polgarmester altal kijelslt 1 személy (Ssszesen 2
f6),

A pénztarban a napi készpénz zar6 alloméanyanak maximalis mértéke 500.000 Ft.

A pénztarosi feladatokat a Vamosgytrk Kozségi Onkorményzat, a Vamosgyérki Kozos Onkorményzati Hivatal
intézményeknél Goracz-Dim Veronika latja el. Tavolléte esetén Domoszlai Andrea helyettesiti. A pénztarosi
feladatokat a Visznek Ko6zségi Onkorményzat valamint a Viszneki Ovoda és Konyha intézményeknél Ecsedi
Imréné latja el. Tavolléte esetén Goracz-Dim Veronika helyettesiti. A pénztérosi feladatokat Nagyfiiged Kozségi
Onkorményzat valamint a Nagyfiigedi Csicsergék Ovoda intézményeknél Nagy Zoltanné latja el. Tavolléte esetén
Fazekas Tamasné helyettesiti. A pénztarkdnyvet havonta kell elkésziteni.

A pénztarellendri feladatokat Dr. Balazs Laszlo latja el. Tavolléte esetén Stass Gébor helyettesiti. A pénztarellendri
feladatokat havonta legalabb egyszer kell elvégezni. A pénztarellendrzés soran megallapitott szabalytalansigokat,
eltéréseket azonnal jelezni kell Gedei Zoltan polgarmester felé.

A pénztarbdl bizonylatot iigyviteli rendtdl eltérd céllal kiadni csak a jegyzd irasbeli engedélyével és atvételi
elismervény ellenében szabad.
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Pénzbeszedd helyek

Megnevezése Cime Nyitvatartasa

Viszneki Ovoda és Konyha 3293 Visznek, Szabadsag u. 93. Minden hénap 10.-17. nap 7:00-
15:00

Nagyfiigedi Csicsergbk Ovoda | 3282 Nagyfliged, Szabadsag ut 5. Minden hénap 10.-17. nap 7:00-
15:00

. A pénzbeszedék 200.000 Ft bevétel (a koltségvetési szerv vezetoje altal meghatarozott 8sszeg) elérése esetén, de
legalabb 4 hetenként kotelesek a befizetéseket jogcimenként Gsszesiteni és két példanyban elkésziteni a jelen
szabalyzat 4. szam mellékletét képezé Gsszesitd ivet.

. Az dsszesitd iv egy példanyat a beszedett készpénzzel egyiitt 200.000 Ft bevétel elérése esetén, de legalabb 4
hetenként bankszamlara be kell fizetni és at kell adni a pénztaros részére, aki a készpénz bevételezésérdl bevételi
pénztarbizonylatot allit ki.

Bankkartyak

Pénzforgalmi szamla Hasznalatra jogosult Napi limit
Vamosgyyork Onkorm. - | Gedei Zoltan 300000
Koltségvetési szamla

Visznek Onkorm. - Koltségvetési | Fodor Janos 500000
szamla

. A jegyz0 javaslatira a polgarmester hatarozza meg, hogy kik azok a személyek akik a bankkartya hasznalatara
jogosultak (kartyabirtokosok).

. A tételes nyilvantartds vezetéséért, elveszett kartya banki bejelentéséért a pénztaros a felelds.

. A Kkartyabirtokosnak a vasérlast igazolé afas szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést igazol6d bizonylatot a
kartyabirtokosnak 3 napon beliil at kell adni a pénztaros részére.
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, B. Fejezet ,
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELESE

Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht) 84. §-a alapjan a — a megyei
dnkorményzat kivételével — a helyi Onkorményzat fizetési szamlajat és az ahhoz kapcsol6dé alszamlait valasztasa
alapjan egy belfoldi hitelintézet vagy a kincstar vezeti.

Az Onkormanyzat a vélasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsé napjaval valtoztathatja meg.

Az 4llamhaztartasré] sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a helyi Onkormanyzat a szamlavezeté megvaltoztatasarol
hozott déntésérél a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervét legkésdbb

- avaltozas tervezett iddpontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg irasban értesiti.

A koéltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési szamlan — ideértve
a fizetési szamla alszamlait is — kell lebonyolitani.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszkdzok a fizetési szamlahoz kapcsolodd
alszamlan lekothetdk.

Az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. §. (2) alapjan a
hitellel rendelkez6, kotvényt kibocsaté helyi onkormanyzat - az Aht. 84. § (4) bekezdésében foglalt kivételekkel -
a helyi dnkormanyzatok éltalanos miikodéséhez és agazati feladataihoz kapcsolodd tamogatassal, valamint a
koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamldjahoz kapcsolddo alszamlan koteles
elkiiloniteni. A helyi 5nkorményzat - az Aht. 84. § (4) bekezdésében foglalt kivételekkel - az alszamléaré] a hitelen,
kdtvényen alapuld fizetési kételezettségeit nem teljesitheti.

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. §. alapjan a

helyi onkormanyzat a (2) bekezdésben foglaltakon tul a fizetési szamlajahoz kapcsolédéan a kovetkezod
alszamlakkal rendelkezhet:

a) a helyi 6nkormanyzat lek6tott bankbetétei elkiilonitésére szolgald alszamla,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

b) a helyi adok és a telepiilési add befizetésére adonemenkeént kiilon addbeszedési alszamla, a késedelmi pétlék
befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok, dnellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség befizetésére birsag
beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamla, term6fold bérbeadasabdl
szarmazd jovedelem addja befizetésére jovedelemado beszedési alszamla, a tavhdszolgaltatasrol mas héellatasra
attéro altal felhasznalt homennyiség és annak el8éllitasa soran a pozitiv el6jelii széndioxid kibocsatasi kiilonbszet
utan fizetendd dij befizetésére beszedési alszamla, a maganf6zo altal elballitott maganfozott parlat utani jovedéki
ado befizetésére beszedési alszamla,

c) a helyi 6nkormanyzatot megilletd, a b) pontba, valamint a (4) bekezdés a)-c) pontjaba nem tartozé adok médjara
behajtandd koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszdmolasara szolgalo alszamla,

d) a helyi 6nkormanyzat dontése vagy jogszabaly rendelkezése alapjan egyéb, meghatarozott célii pénzeszk6zdk
elkiilGnitésére szolgald alszamla.

e) kozigazgatasi hatosagi eljarasi illeték, tovabba az azzal dsszefliggésben felszamitott mulasztasi birsag, késedelmi
potlék befizetesére szolgald fizetési szamlat,

f) a gépjarmiiado befizetésére szolgald gépjarmiiado fizetési szamlat,

g) mas altal kimutatott adok mddjara behajtand6 koztartozasok - kizardlag a helyi onkormanyzatot megilletd
koztartozasok kivételével - befizetésére idegen bevételek elszamolasara szolgalo fizetési szamlat,

h) letéti szamlat,

i) devizaszamlat és

j) a kézfoglalkoztatashoz nyujtott tamogatas elkiilonitésére szolgald alszamlat nyithat és tarthat fenn.

Az egyes szamlakrol kizarolag az Avr. 145. § -ban meghatérozott miiveletek teljesithetok.

Hitelintézeti tigyfélterminal
Az ligyfélterminal és a szdmlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizasok, visszaigazolasok) titkosak.
A termindl hasznélatahoz a pénzforgalmi szolgaltato altal biztositott PIN kod jelenti a felhasznaldi jogosultsagot.

Az ligyfélterminal hasznalatara jogosultak a pénzforgalmi szolgéltaté altal biztositott PIN kéd és egy, a PIN kod
hasznalatéra jogosultak altal kialakitott és alkalmazott jelszé hasznélataval lizemeltetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utan a pénzforgalmi szolgaltatohoz bejelentett €s altaluk nyilvantartasba vett alairasra jogosult
személyek titkos jelszavanak beirasa (aliras) utan indithatok a tranzakciok.

A PIN kod titkos, biztonsagos helyen torténd tarolasaért fent megnevezett iigyintéz6(k) felel(nek).

Amennyiben a terminal és a hitelintézet kozott €16 szamitdgépes kapcsolat van, a kapcsolat létrehozoja nem
hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.

Hibas tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.
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10.

, C.Fejezet ,
HAZIPENZTAR KEZELESE

Héazipénztar 1étesitése

A hazipénztar a Hivatal miik6déséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigori szamadasi
nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara és megOrzésére kijelolt helyiség
(helyiségrész).

Készpénz csak a hazipénztar céljara kialakitott helyszinen tarolhato.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a jegyzd irasbeli
engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Az elkiilonitett pénztarhelyiségbe a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, az aljegyz6, a gazdalkodasi
irodavezetd, a fokonyveld, a pénztaros €s a pénztaros helyettes kivételével masoknak benn tartézkodni tilos.

A kovetkezo kifizetések teljesithetok készpénzben:

a.) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,
b.) akozfoglalkoztatottak részére bérkifizetés,

c.) a Hivatal tevékenységével Osszefiiggésben tortént készlet- és kisértékii targyi eszkoz
beszerzések,

d.) kikiildetési, reprezentacios kiadasok,

e.) egyes kisosszegl szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,
f.) atéarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok,

g.) megbizasi dijak, munkabérek,

h.) véasérlasi és lizemanyag eldleg.

A készpénz, értékpapir, egyéb €rtékek biztonsagos tarolasanak feltételei

A hazipénztar ablakat és ajtajat védoraccsal kell ellatni.

A pénztaros a pénztari orak alatt az ajtot koteles zarva tartani, forgalmat csak a fizetéablakon keresztiil bonyolithat.
A hazipénztarban levd készpénz, valamint az ott tarthatd értékek megérzése zarhaté lemezszekrényben,
vaskazettaban torténik.

A vaskazettat a zaras utan biztonsagi zarral felszerelt irdasztalban vagy szekrényben kell elhelyezni.

A pénz tarolasara szolgalo helyiség, szekrény, értéktarolo kulcsanak "elsd példanyat" a pénztaros kezeli.
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A pénztari kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "els6 példanyt" kezel6 éltal a ragaszton atirt, lezart
boritékban, biztonsagi zarral felszerelt szekrényben kell tartani.

A kulcsok elvesztését kdvetden - a kulcsok kezeléséért felelos személy jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a
zarat.

Pénztar felnyitasa

A pénztaros munkahelyérél - barmely ok miatti tdvolmaradasakor kételes a nala levé kulcsot (kulcsokat)

munkakezdésre lezért €s a ragaszton atirt boritékban a gazdalkodasi irodavezetdhoz vagy a helyettes pénztaroshoz
kételes eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a gazdalkodasi irodavezetd és a helyettes pénztaros jogosult.

A pénztar - barmilyen ok miatti — felnyitasarol (normal helyettesités kivételével), az ott talalt készpénz, értékek
atadasarol jegyzokonyvet kell késziteni. A felnyitasnal a pénztar ellendrnek és a pénztarat atvevé személynek is
jelen kell lennie.

. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
— az atadott pénztar megnevezését,
— ajelenlevok nevét,
— a pénztar felnyitasanak, helyét, idépontjat, okat,
— apénztarban talalt
készpénz Osszegét cimletenként,
értékpapirok Osszegét (tipus, cimlet, darabszam),
o egyéb értékeket,

(o}

o szigoru szamaddsui nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
— pénztarnaplé utolsé bejegyzési tételszamat,
— az utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
— apénztarat atvevo személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
— ajelenlévok aldirasat.

A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a bankszamlakrél, ATM
automatabol felvett készpénz felvétele Gtjan biztosithatd. A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a
targynapi kifizetések varhato 6sszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését
biztositd készpénz mennyiségérol és cimletérol.

A készpénzkifizetéssel jaro dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.: hatosagi intézkedés, ellatmany, munkabér,
eszkOzbeszerzés) az tigyben érintett vezetoknek, iigyintézoknek — a varhatd készpénz kifizetések Osszegének
meghatarozésa mellett — a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.
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24,
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26.

27.

28.

29,

A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhato 6sszegének figyelembevételével
kételes gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztositd készpénz mennyiségérdl és cimletérsl.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

— Osszedllitja a cimletjegyzéket,

— az elbirasoknak megfelel6en kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt,
— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal t5rténd - alairatasarol.

A készpénz szallitasanak szabalyai

A hazipénztar miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve szallitasara értékhatartol
fiiggden a ,,A készpénz szallitasi értékhatarok™ pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A készpénz szallitasdval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kivetSen a készpénzt a
legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitisdval megbizott dolgozdk feleldsek az altaluk - a hitelintézetben - atvett

készpénzért. A felel6sség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztiros az Ssszeg
bevételezésére vonatkoz6 bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

Készpénz kezelése a hazipénztarban

A pénztarban nem fogadhaté el

— hianyos, rongalddott, megcsonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas kovetkeztében, hanem mas
ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztéros a neki atadott pénzek koz6tt hamis vagy hamisitvanynak latszo bankjegyet vagy érmét talal, azt
fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizet6t jegyzOkonyvben meg kell hallgatnia arra vonatkozoan,
hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizetd eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni (6. szamu melléklet).
A pénztéros a pénztarban levo pénzt cimletenként elkiilonitve kételes kezelni.

A pénztar engedélyezett napi zard allomanyat meghalad6 Gsszeget vissza kell fizetni a fizetési szamlara.

Kerekités szabalyai
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30. A 2008. évi Il térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kévetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl

31.

32.

33.

cimil térvény hatarozza meg.

(1) Forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetend6 végosszeg nem
5 forintra vagy annak egész szamu t6bbszorosére végzodik, igy - a 4. §-ban foglaltak kivételével - a 2. §-ban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a készpénzben fizetend végdsszeget meghatarozni és a pénzfizetésre
iranyuld kotelezettséget teljesiteni.

(2) A nem 5 forintra vagy annak egész szamu t6bbszorosére végz6do fizetendd végdsszeg és az (1) bekezdés alapjan
meghatérozott készpénzben fizetend6 Gsszeg kiilonbsége kerekitési kiilonbdzetnek mindsiil.

(3) A kerekitési kiilonbozet vagyoni elénynek vagy hatrinynak nem mindsiil, arr6l bizonylat kiéllitasa, illetve
annak bizonylaton torténd feltiintetése nem kotelez6.

(4) Az e torvényben meghatarozott kerekitéssel teljesitett pénzfizetésre iranyuld kotelezettséget pénziigyileg
rendezettnek kell tekinteni.

2. § A kerekités szabalya a kovetkezo:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6do6 Gsszegeket lefelé, a legkbzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzodo Gsszegeket felfelé, a legk6zelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végzddd Gsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6do dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0

forintra végzddo osszegre kell kerekiteni.

3. § Bankkartyaval valo fizetés elfogaddja donthet Ggy, hogy a bankkartyaval valo fizetés elfogadéasa soran az 1. §

szerinti kerekitési szabalyokat alkalmazza. Erre a tényre a bankkartyaval fizeté személy figyelmét kifejezetten fel
kell hivni.

Pénztaros

A héazipénztart a pénztaros 6nalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros munkakérének elfoglalasakor
ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (1. szamui melléklet).

Nem lehet pénztaros olyan dolgozo, akinek a munkakére, feladata Gsszeférhetetlen a pénztarosi munkakérrel.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megdrzése, valamint a pénztarral

kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.

— a készpénz sziikséglet felmérése,

— a készpénz igénylése,

— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,

— az elszamolasi szamlardl, pénzforgalmi betétkonyvbol felvett pénz bevételezése,

— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értekek) szabalyszerii kezelése, megérzése,

— az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,

— a bizonylati fegyelem betartasa,

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiéllitasa, a pénztarba befizetett Gsszeg atvétele, valamint az
utalvanyozott kiadasok teljesitése,

— a pénztarzarlatra vonatkozd eldirasok betartasa,

— anyilvantartasok, elszamoldsok vezetése,

— a pénztarjelentés elkészitése,
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

— a pénztarban tarolt szigor1 szimadasu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartésa.

Amennyiben a pénztarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg tavozik, a pénztar
atadasarol-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amit a pénztarnapld mellékleteként meg kell 6rizni (2. szamu
melléklet). A pénztar atadasanal-atvételénél az atadon és atvevon kiviil a pénztar ellendrnek jelen kell lennie.

Pénztaros helyettes
A pénztaros helyettes a pénztarost tavolléte esetén helyettesiti.

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teenddket — a ,,Pénztaros” pontban leirt feladatokat
kell elvégezni. A pénztaros helyettesitésének id6szakaban — a pénztaroshoz hasonléan — a pénztaros helyettesét
teljes anyagi felelosség terheli.

PénztarellenOr

Az el6z06 pontokban rogzitetteken til feladata a bizonylatok alaki €s tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellenornek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenjegyezték-e, megtortént-
e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket (alapbizonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel
személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellen6rzése soran a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas adataval.

A pénztarellendr koteles az ellenérzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast kézjegyével ellatni.

Bizonylati rend
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41.

42,

43,

44,

45.

46.

47.

48.

49,

50.

51.

A pénztarosnak - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét igazol6 bizonylat (készpénzfizetési szamla,
kifizetési jegyzék, stb.) nem all rendelkezésre:

— pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,

— pénztari kifizetésrol kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi eseménnyel kapcsolatos
alapokmanyt, melyek a kovetkezok lehetnek:

— készpénzfizetési szamla (szamla),

— illetmény kifizetési jegyzék,

— kikiildetési rendelvény,

— felvasarlasi jegy,

— pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat az ASP szamitogépes program hasznalatival kell kiallitani.

A kiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,,Rontott” megjeltléssel
érvényteleniteni kell és helyette 1ij bizonylatot kell kiallitani. A rontott pénztarbizonylat meg kell érizni.

A pénztarbizonylatot — az 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol — a befizet6vel/atvevovel alé kell iratni. A pénz
atvételét/kiadasat a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl

— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztiri alapokmanyokkal és a vonatkozd
pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,

— amasodik példanyt a befizetd/atvevo részére ét kell adni.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz 6sszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a pénztarosnak minden esetben
csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett bevételi
pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltatd - készpénzfelvételrdl szolo - terhelési
értesitéséhez.

A pénztaros csak szabalyszeriien kidllitott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki
a pénztarbol pénzt.

A pénztérosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy jogosult-e a pénz felvételére.
Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az 6sszeg csak
szabalyszeriien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki.
A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonadsig érvényes meghatalmazas is
elfogadhaté. Ezekr6l a meghatalmazasokrdl a pénztaros a 3. szami melléklet szerinti nyilvéantartast kételes vezetni,
és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

Pénztari jelentés
Minden pénztéri befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe fel kell vezetni.

A pénztarjelentést az ASP szamitogépes program hasznalataval kell elkésziteni.

Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézett6l (Kincstartol) torténd készpénz felvételére szolgal. A
nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézett6l (Kincstartdl) kell megrendelni.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett médon kell alaimi.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettél (Kincstartol) felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal kell

bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a készpénzfelvételrdl szlo
terhelési értesitéséhez kell csatolni.

Pénztarbizonylatok megorzése

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat legalabb 8
évig kell olvashaté formaban megoérizni a szamvitelrdl sz619, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény alapjan.

Pénzbeszedo helyek

A pénzbeszedd hely(ek) csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosult(ak).
A beszedett 6sszegbol kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!
A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamiat, nyugtat kell haszndlni.

A pénztarban az Gsszesit0 iv szolgal a bevételek bizonylatolasara.
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

Az étkezési téritési dij, a szocialis gondozas és egyéb cimen beszedett Gsszegeket - a nyilvantartas vezetésével
megbizott dolgozonak - fel kell jegyezni a vonatkozo analitikus nyilvantartasban.

A pénzbeszedd helyek csak a pénztarostol - atvételi elismervény mellett - atvett készpénzfizetési szamlakat,
nyugtakat hasznalhatjak.

A betelt készpénzfizetési szamlatomboket, nyugtakat a pénztaros részére at kell adni, azok tovabbi tarolasarél a
pénztaros gondoskodik.

Munkabér felvétele a pénzintézettol

A pénztaros a munkabérek kifizetése céljabol a .... (hitelintézettdl) csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (netto)
jarandosagot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

Munkabérek kifizetése

A penztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhat6 (nettd) jarandosagot fizetheti ki a dolgozdk részére, illetve
csak ezeket az Osszegeket adhatja at kifizetés céljabol a kifizetShelyek (részben ©nalld intézmények, belsd
szervezeti egységek) megbizottjai részére.

A megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtdn elismerni. Az elismervényt a munkabérek kifizetésének
elszdmolasaig a pénztaros 6rzi, az elszamolas megtorténte utan pedig koteles azt visszaadni a megbizottnak.

A megbizottak a pénztarostdl atvett 6sszegekért anyagilag felelések. A pénztarostdl atvett sszeggel a megbizott

24 6ran beliil kdteles a munkabér atvételét igazold bérjegyzékkel, valamint a fel nem vett munkabérrel a pénztaros
felé elszamolni.

Elszamolasra torténd kiadasok, eldlegek jogcimei

Készpénzt elszdmolasra csak a kovetkezd célokra adhat ki a pénztaros:

— kikiildetési koltségre,

— a Hivatal tevékenységét szolgalo eszkoz beszerzésére, valamint szolgaltatas igénybevételére,
— reprezentaciora,

— postakdltségre,

— lizemanyag vasarlasra

Kivételesen indokolt esetben a gazdalkodasi irodavezetd adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviili
készpénz elszamolasra térténd kiadasara, el6leg kifizetésére.

Készpénz elszamolasra torténd felvételének, eldleg kifizetésének engedélyezése
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72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

Készpénz elszamolasra torténd felvételére, adott eldlegként torténd kifizetésére kizardlag a Hivatal

tevékenységével Osszefliggésben, a tevékenységet szolgdld eszkGz megszerzése, szolgiltatds igénybevétele
érdekében keriithet sor.

Készpénzt elszamolasra (elélegre) csak névre szoloan, az arra jogosultak utalvanyozésa és csak olyan bizonylat
alapjan lehet kifizetni, melyen az Gsszeg rendeltetése és az elszamolas hatérideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvalova valik, hogy az elszamolasra kiadott 5sszeg (el6leg) a célnak megfelelden nem hasznalhatd fel, a
felvett Gsszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra {ijabb sszeget (el6leget) vesz fel, a korabban felvett sszeggel (eloleggel)
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara megjelolt hataridd még nem telt el.

Ezen szabaly aldl csak a gazdalkodasi irodavezet6 adhat irdsban felmentést rendkiviili esetben.

Az elszamolasra kiadott dsszeggel (el6leggel) annak felvételétol szamitott legkésébb 30 napon beliil el kell
szamolni.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Az elszamoléasi kotelezettséggel kiadott 6sszegrol (el6legrol) a pénztaros nyilvantartéast koteles vezetni.

A nyilvantartasra az ASP programot kell haszndlni.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni a gazdalkodasi irodavezeté felé azoknak a
nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridore az elszamolasra felvett 6sszeggel (eldleggel).

Valutapénztar kezelése

A valutat a forint készpénztdl elkiilonitve, valutanemenként kell a pénztarban kezelni.

Biztositani kell, hogy a valutapénztarban 1évo kiilfoldi fizetési eszkzdk értéke valutanemenként és forintban is
megallapithaté legyen.

A valutapénztarba torténd be- és fizetésekr6l az ASP altal biztositott pénztarbizonylatot kell kiallitani és ezen
bizonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztar-jelentést kell vezetni, illetve késziteni.

A valuta pénztarba bekeriil6 valutakészletet a bekeriilés napjara vonatkozo, a szervezetiink eszk6zok és forrasok
értékelési szabalyzataban meghatarozott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba venni.
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84.

85.

86.

87.

88.

89.

Ez alél kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett Gsszegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen
fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

A valuta kifizetések Ft 6sszegét a szamviteli rendnek megfelel6en kell meghatarozni.

Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére t6rténé valutavasarlds, valamint a devizaszamlardl valo
valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérol, valamint egyes kapcsolodé torvények maodositasarol
sz616 2001. évi XCIII. torvény elbirasait kell alkalmazni.

A kiilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrol a kikiildetés befejezését kveté 8 munkanapon beliil az
érintett személy koételes elszamolni. Az elszdmolasra ,Kilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™
nyomtatvanyt kell hasznalni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

A pénztarban térolt (nyilvantartott) szigori szamadasu nyomtatvanyok

A szamvitelrdl sz616, tobbszor médositott 2000. évi C. térvény 168. § (1) bekezdésének elbirdsa szerint szigoru

szamadasi kotelezettség ala kell vonni:

— a készpénz kezeléséhez kapcsolodd bizonylatokat,

— mas jogszabaly el6irasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolddé bizonylatokat (ideértve a
szamlat, az egyszer(sitett adattartalmi szamlat és nyugtat is), tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

— amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

A Hivatalban a pénztéros a pénztarban a kdvetkezd szigori szamadasii nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja
nyilvan:
— kiadasi pénztarbizonylat,
— bevételi pénztarbizonylat,
— szamla (lap),
— szamla (t6mb),
~ készpénzfizetési szamla (t6mb)
— nyugtatémb,
— pénztarjelentés,
— kikiildetési rendelvény,
— anyag be- €s kivételezési jegyeket,
— étkezési jegyeket, utalvanyokat,

személygépkocsi menetlevél,
- tehergépkocsi menetlevél,
— autobusz menetlevél,
— felvasarlasi jegy.
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91.

92.
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97.

A szigori szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott pénztaros nyilvantartast
koteles folyamatosan vezetni (5. szami melléklet).

A szigoru szamadasi nyomtatvanyokat felhasznal6 személy kételes azokkal elszamolni.

Az év kozben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

Bankkértya hasznalata

A bankkartya a kibocsaté Bank logdjaval ellatott, a kartyafedezeti szdmla tulajdonosanak és a kartyabirtokos
nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti tipusi kartya, amelyhez egy négyjegyii titkos kéd (PIN kod)
tartozik, és amellyel birtokosa fizetési, készpénz-felvételi és készpénz-befizetési miiveleteket kezdeményezhet.

A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsdsorban vésarlasok ellenértékének kiegyenlitésére kell

srer

A hasznalatban Iév6 bankkartyakrol legalabb a kovetkez6 adatokkal nyilvantartést kell vezetni:
— a kartyabirtokos neve, lakcime,

— akartya sorszdma,

— akartya lejarata,

— a készpénzben felvehetd napi limit 5sszege,

— akartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténd atadasanak datuma,

— a kartya 4taddjanak-atvevdjének alairasa,

— akartyanak a kartyabirtokostdl torténd bevonasanak iddpontja, az dtadé-atvevé alairasa.

A kartyabirtokos

— a bankkartyat a bankkartya szerz6désben foglalt szabalyoknak megfelel6en kételes hasznélni, és a bankkartya
Orzésérdl a szerzddésben rogzitett szabalyok szerint gondoskodni,

— koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakciokrol elszamolni,

— koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsato pénzforgalmi szolgaltatd és a kartyafedezeti szamlatulajdonos felé,
ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a hasznalatdhoz sziikséges egyéb eszkdz adatai kitudodtak és azokkal
jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

Vasarlas bankkartyaval

A kartyabirtokosnak a kartyaval t6rténd vasarlas alkalméaval az intézményiink nevére kiallitott afas szamlat kell
kérni, melyet csatolni kell az elektronikus elfogadé terminal (POS) altal nyomtatott bizonylattal.

Készpénzfelvétel bankkartyaval
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98. A bankkartya hasznalatra jogosult személy (kartyabirtokos) egy nap alatt az engedélyezett maximalis Gsszeget
veheti fel.

99. A bankkartyarodl torténd készpénz felvételt annak megtorténtét kévetd 24 ran beliil - a bankjegykiadé automata
altal kinyomtatott bizonylat egyidejii csatolasaval - be kell jelenti a pénztarban.

100. A pénztaros - a bankjegykiadé automata altal kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvételt bevételezi a
pénztarba, €s azzal azonos sszeget egyidejiileg utdlagos elszamolasra kiadasba helyez a készpénzt felvevo részére.

Kartya letiltasok, pdtkartya igénylések

101. Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellen6rzési korb6l, annak
hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatarozott modon. A kartyabirtokosnak a kartya
letiltasanak megtOrténtét azonnal jelezni kell.

102. Mind a letiltott kartya potlasa, mind a pdtlolagos kartyaigénylések 0j Adatlap kit6ltésével torténik.

103. A letiltas tényérol a bank altal meghatarozott modon tdjékoztatni kell a kartyat kibocsaté bankot.

104. Potkartya igénylés az \1j adatlap kiallitasaval térténhet az alabbi esetekben:

— elvesztés, ellopas,
— PIN kad elfelejtése,
— rongalddas, sériilés.

105. Amennyiben a szamlatulajdonos potkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN kod atvétele a kartyaigénylés
eljarasi rendjével azonos médon torténik. A pdtlandd kartyat annak kibocsatéjanal kell leadni, a pétkartya
igényléséhez kiallitott Adatlappal egyidejiileg.

106. A potolt, lecserélt kartya adatait a kartyanyilvantartason at kell vezetnie.

107. A valtozas atvezetéséért a kartyabirtokos €s a kincstari kartyak nyilvantartasat végzo személy felelos.
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D Fejezet ,
ZARO RENDELKEZESEK

A Pénzkezelési Szabélyzat 2020. 02.15. napjan lép hatalyba, és a hatalyba 1épéssel egyidejlileg a 2018.06.01-t6l
érvényben volt 1/2018. sz . Polgarmesteri Jegyz6i Egyiittes utasitissal elfogadott pénzkezelési szabalyzat hatalyat
veszti.

Vamosgyork , 2020.02.12.

{0 )
Gedei Zgltan Dr. Balazs Las2ig
Polgarmester Jegyzé |

14

(Koltségvetési szgim-tranyitdja ) (Koltségvetési szervvezetdje)
< Onkorg, > NI 5 N
g 2, S

r—

Stass Gabor
Koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje)
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E fejezet
MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, .oooeeeeviiiiiiicieniece, név (.................... lakcim) pénztaros (pénztaros helyettes) tudomasul
veszem, hogy .......cccceeveunnn. (koltségvetési szerv) hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb

érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

............................

pénztaros

pénztaros helyettes
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JEGYZOKONYV
Késziilt: A .o héazipénztaraban 20...... ..cccooeeenen ... -4n
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.
Jelen vannak: ..........cccoevnennene pénztar ellenér

.......................... pénztarat atado
.......................... pénztarat atvevo

A -ban a pénztarosi teendoket 20... ................ -t0] a korabbi pénztaros
szabadsaga) miatt ................ (név) latja el.

2. sz. melléklet

........... (betegsége,

Emiatt a jelen pénztar atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra illetve atvételre:

a.) Pénztarbizonylatok

Az atadas-atvételig
felhasznalt
Megnevezés utolso
bizonylat
sorszama
Pénztarjelentés (Ft)
Bevételi pénztarbizonylat (Ft)
Kiadasi pénztarbizonylat (Ft)
Pénztarjelentés (valuta)
Bevételi pénztarbizonylat (valuta)
Kiadasi pénztarbizonylat (valuta)
Készpénz felvételi utalvany
Péncélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ................... (db)
c.) Ertékpapirok
MEGNEVEZES:......ccuu.nn. SOISZAM: ........... db szam: .......... ertek:.....oovnnnnnne.
d.) Készpénz:

.......... Ft, melyek 6sszeg a kovetkezd cimletekben keriilt atadésra:
........... (valutanemenként), mely 6sszeg a kvetkez6 cimletekben keriilt atadésra.

k.m.f.

atado atvevo pénztarellenor
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Vamosgyorki K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

4. sz. melléklet

(koltségvetési szerv, onkormanyzat)

OSSZESITO
............. pénzbeszedd helyen

teljesitett befizetésekrdl

Teljesitési idoszak: 20............c.u.... 11 [ | O ig
o, Készpénzfizetési szamla, ..
Bevételi jogcim i . Osszeg (Ft)
nyugta sorszama (tol-ig)
Osszesen:
..................... 32000 e,

pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az Osszesitd iv mellékletét képez6 bizonylatok masod példanyat
hidnytalanul atvettem. Az Gsszeget a ........ccccveeveeereennennen. szamu bevételi pénztarbizonylaton
a hazipénztarba bevételeztem.

pénztaros
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Vamosgyorki Kézés Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

6. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

Késziilt: A oo, hazipénztaraban 201.... .......cccccveeen ... -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak 14tsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: .........cccoceveenen. pénztar ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban ..o (név)
lakeime: ......oooiiiiii VAros/kOzseg ......ccovvvvvniienianan, u....szam
alatti lakos, hogy ................ Ft@zaz .....c..coooviiiiiiiiniin.. forint) 6sszeget fizessen be
pénztarunkban.
A készpénzbefizetés soran a pénztarosnak a ............... Ftcimletd, .................. sorozat €s
................. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrél, hogy az el6z6ekben leirt bankjegyet mikor és kitdl
kapta:

A fentiekben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyz6konyv egy
példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf.

..................................................................

pénztaros pénztér ellenor

befizetd

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

befizet6 alairasa
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Vamosgyorki Kozés Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

7. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Vamosgydrki Kozés Onkorményzati Hivatal (koltségvetési szerv) 2020.02.15 -tdl hatalyos
pénzkezelési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, hataskor Datum Aldiras
Gedei Zoltan polgarmester 2020.02.15.
Dr. Balazs Laszlé jegyz6 2020.02.15.
Kocsis Maria addligyi 2020.02.15.
ligyintézé
Stass Gabor gazddlkodasi 2020.02.15.
lgyintézé
Domoszlai Andrea pénziigyi 2020.02.15.
lgyintézé
Goracz-Dim  Veronika pénziigyi 2020.02.15.
ugyintézé
Farkasné Palinkas igazgatasi 2020.02.15.
Aniké lgyintézé
Horvéth Istvanné igazgatasi 2020.02.15.
ligyintézé
Fodor Janos polgarmester 2020.02.15.
Dudasné Adam igazgatasi 2020.02.15.
Margit {igyintézo6
Ecsedi Imre igazgatasi 2020.02.15.
Sandorné ugyintézé
lakus-Deme Déra d6vodavezetd 2020.02.15.
Juhdsz Janosné polgarmester
Molnar Jézsef elndk
Nagyflugedi Roma
Kisebbségi
Onkormanyzat
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Vamosgyorki Koz6s Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata

Dr. Horvéth aljegyz6
Gsilla
Fazekas Tamasné pénzigyi 2020.02.15.
tgyintézd
Fehér Agnes igazgatasi 2020.02.15.
lgyintézé
Gyetvai Andrea pénziigyi 2020.02.15.
lgyintéz6
Nagy Zoltanné adéligyi 2020.02.15.
ugyintézé
Prezenszkiné 6vodavezet6
Urban Agnes
Ménika
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Integritast sért® események kezelésének eljarasrendje

VAMOSGYORKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK KEZELESENEK ELJARASRENDJEROL

(Vamosgyorki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 6. fliggeléke )



Integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szolé 370 2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, valamint a panaszokrol és a kozérdekli bejelentésekrdl sz6lo 2013. évi
CLXV. térvény rendelkezéseinek figyelembe vételével a Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Szervezet) miikdésével osszefliggd visszaélésekre és az integritasi,
korrupciods kockézatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval, a szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl sz6l6 szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az Allami Szamvevészék csoportos elemzését és modszertanat figyelembe véve az
alabbiak szerint adom ki.

L.
Személyi hataly

1./ Az utasitas személyi hatalya a Szervezet teljes foglalkoztatotti allomanyara kiterjed.

2./ A szabalyzat hatdlya a Szervezet munkatarsainak tevékenységével kapcsolatos
magatartasara, a mikodésével Osszefliggésben benyujtott visszaélésekre és korrupcids
kockazatokra irdnyul6 bejelentések kivizsgalasara és kezelésére terjed ki.

3./ Az integritas szabalyzat hatdlya nem terjed ki a munkatars azon magatartasara, amellyel
kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijeldlt szerv jogosult és koteles eljarni, valamint azon
kozérdekii bejelentések fogadasara és kivizsgalasara, melyek tartalma szerint a Szervezetnek a
hataskorébe és illetéekességébe tartozo kiilon eljarasnak van helye.

II.

A bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének modszertana, a bejelentés
kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegylijtésének modja

1 . /A bejelentett kockazat és események elOzetes értékelését az alabbi modszertanok alapjan
kell elvégezni:

- az Allami Szamvevészék altal lefolytatott Integritis Felmérés, annak értékelése;

- aSzervezet tevékenységével  kapcsolatos  kockazatok  felmérése  és
Osszegyujtése sordn az adott tevékenységekkel mindennapi szinten foglalkozé
munkatarsak és vezetok tapasztalatai is felhaszndldsra keriilnek. A kockézatok
felmérését kovetden az egyes szakteriileteken beazonositott kockazati tényezokrol az ott
dolgozé munkatérsak is megfeleld tajékoztatast kapnak;

- a Szervezet Integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasarol és miikodtetésérol
sz0l6 szabdlyzata, amely a kockazatkezelés Szervezet céljai elérésével kapcsolatos
kockazatok azonositdsanak ¢és elemzésének, valamint a megfeleld valaszok
meghatarozasanak folyamata.

A folyamat magaban foglalja:

-a kockazatok azonositasat;

-a kockazatok kiértékelését;

-a Szervezet kockazatokra valé hajlamossaganak (kockazatérzékenységének,
kockazattlirésének) értékelését;

-a valaszok kialakitasat a kockazatokra;

-az integralt kockazatkezelési intézkedési tervek megvalositasa, valamint a kockazatok



Integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

és a kockézatokra kialakitott valaszok folyamatos monitoringjat.

2. A kockézatok azonositasat a belsd kontroll koordinator megfeleloen koordinalja.
I1I.

Eljarasi cselekmények
1 ./ Kiiléndsen a panaszokrol és a kézérdekii bejelentésekrdl szolé 2013. évi CLXV. térvény,
az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény, valamint a foglalkoztatdsi jogviszonyra irdanyad6 jogszabdly eltérd rendelkezései
hidnyéban jelen szabalyzat rendelkezései iranyadoak az alabbi esetekben:
a) a bejelentett kockazatok és események el6zetes értékelésének modszertana,
b) a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 6sszegylijtésének modja,
¢) az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyai,
d) a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyai,
€) a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedések,

f) az alkalmazhato jogkovetkezmények,

g) a bejelentd szervezeten belilli védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl vald tajékoztatasara vonatkozo szabalyok és

h) a szervezeti integritast sértd események bekdvetkezésének megel6zésére kialakitott eljarasi
szabalyok alkalmazasanak esetében.

2./ A Szervezet vezetdje a jogszabalyokban és a szabalyzatokban (iratkezelési, adatvédelmi,
stb.) foglaltak szerint, az aldbbiak alapjan biztositja a szervezeten belill a szervezeti integritast
sértd és a korrupciés kockazatokra vonatkozd bejelentések (a tovabbiakban: bejelentés)
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

A Szervezet vezet6je kiilondsen az alabbi szempontokat mérlegeli:

nyilatkozattételi kotelezettség eldirasa .
|- Kozérdeki bejelenték védelmének
| szervezeten beliili szabalyozésa

- Ajandékok, utaztatas, meghivasok
| elfogadasénak szabalyozdsa

- Kozérdekii bejelentéseket kezeld
| rendszer mukdodtetése

- x S
| "Lagy” kionitriolloki | Specialis korrupcidellenes rendszerek é ﬁi
(Onként vallalt kontrollok) | eljarasok alkalmazasa |

- Osszeférhetetlenség szabalyozasa | - Gazdélkodésra vonatkozo adatok

- Kiils6 szereplokkel valo - Etikai szabalyzat

- kapcsolattartas szabalyozasa - Négy szem elvének alkalmazasa ’
- Gazdasagi vagy mas egyéb Kiils6 panaszokat kezeld rendszer |
| érdekeltségrol a munkatarsak részére miikddtetése |
\



Integritast sértd események kezelésének eljarasrendje

3./ A Dbejelentés kivizsgalasdhoz sziikséges informaciok Osszegylijtése, a vonatkozd
dokumentumok 4tvizsgalasa az érintett folyamatgazda kotelezettsége. A folyamatgazdat érintd
bejelentés esetén a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok Osszegyijtése, a
vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasa a Szervezet vezet6jének a feladata.

Az érintettek meghallgatdsa, jognyilatkozataik rogzitése, az ezzel kapcsolatos technikai
feltételek biztositdsa a folyamatgazda feladata. A folyamatgazdat érint6 bejelentés esetén az
érintettek meghallgatéasa, jognyilatkozataik rogzitése, az ezzel kapcsolatos technikai feltételek
biztositasa a Szervezet vezet6jének feladata.

A Szervezet vezetfjét érintd bejelentés esetén az iranyitd szerv vezetdjét/tulajdonosi
joggyakorlo személyét haladéktalanul értesiteni kell, aki az értesitést kovetden haladéktalanul
Intézkedik a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 6sszegyiijtésérdl, a vonatkozd
dokumentumok atvizsgélasarol, az érintettek meghallgatasardl, jognyilatkozataik rogzitésérol,
az ezzel kapcsolatos technikai feltételek biztositasarol.

A Szervezet vezetdje a szervezeti integritdst sértd események elharitisdhoz sziikséges
intézkedéseket a vonatkozd jogszabalyok, kiilonésen a panaszokrol és a koézérdekil
bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV. térvény rendelkezései alapjan kételes megtenni.

A Szervezet vezetdje a szervezeti integritast sértd0 események kapcsan alkalmazhatd
jogkdvetkezményeket a vonatkozo jogszabalyok alapjan koteles megtenni.

A Szervezet vezet6je a szervezeten beliili bejelenté személyes adatait zart médon kezeli.

A Szervezet vezetdje a vizsgélat eredményérol, azaz a kézfeladatot ellatd szerv feladatkérébe
tartozo6 és vonatkozé tigyben/iigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a bejelent6 pontos és
gyors tajékoztatasat.

A Szervezet vezetdje a szervezeti integritast sérté események bekévetkezésének megeldzésére
belsd kontrollrendszert alakit ki é€s biztositja annak miikodési feltételeit.

A Szervezet vezet6je felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilo - megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacids rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

4. A Szervezet vezetdje a szervezethez benyujtott integritds bejelentésekrdl kizardlag lokalis
modon, elkiilonitetten miikodé szamitégépen, évenkénti nyilvantartast vezet az alabbiak szerinti
bontasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés/bejelentés maddja,

d) érkeztetdszam, iktatdoszam vagy egyéb azonosito,

e) bejelentd neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre all),
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f) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy személy,

h) bejelentés alapjan megtett intézkedés leirasa, ideje, iktatoszama, illetve az Ugy
lezarasanak oka, ténye,

1) bejelentd tdjékoztatdsanak ideje, modja, iktatoszama vagy a tajékoztatds mell6zésének
oka,

j) megjegyzés.

A bejelentéssel dsszefiiggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kériien a Szervezet vezetoje;
a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat
nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet be.

5./ A Szervezet évente két alkalommal — a 2. sz. fiiggelék alapjan -, legkés6bb november 30.
napig - figyelemmel az Allami SzamvevSszék esetleges relevans csoportos elemzéseire,
valamint a Szervezet integralt kockazatkezelés eljarasrendjér6l sz6lé szabalyzatara - felméri a
Szervezet mitkodésével kapcsolatos korrupcids kockéazatokat.

6./ Amennyiben az 5./ pont alapjan sziikséges, az éves intézkedési terv végrehajtasat és annak
eredményeit a szervezet vezetdjének nyilvanos integritasjelentésben kell 6sszefoglalnia.

Az el6z0 bekezdések szerinti feladatok teljesitésének biztositasa - a feladat atruhazasara valo
tekintet nélkiil — a Szervezet vezetdjének atruhazhatatlan személyes feleldssége.

V.
A Szervezet munkatarsianak kozremiikodése

1 ./ A Szervezet munkatarsa jogszabalyban rogzitett eljarasban tigyfélnek, panaszosnak vagy az
eljarasban résztvevd mas személynek nem minésiilo, szervezeten kiviili személlyel (a
tovabbiakban: érdekérvényesitd) feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz kapcsoléddan
csak felettese eldzetes tajékoztatasat kovetden talalkozhat. A Szervezet munkatarsa ajandékot,
utazast, meghivasokat - eltéré rendelkezések hidnyaban - csak ellenérdekii {igyfél hidnyaban,

partatlan, elfogulatlan eljarasa alapjan, jogtalan el6nytkhéz nem jutva, felettesének
hozzajarulasa alapjan fogadhat el.

2./ A tajékoztatasnak ki kell terjedni az érdekérvényesito és - ha van ilyen - az altala képviselt
szervezet nevére, a talalkozé céljara, idépontjara és helyére. Amennyiben a munkatirs a
talalkozoval kapcsolatban a Szervezet integritasat veszélyeztetd kockazatokra vonatkozo
informacioval rendelkezik, ezt koteles irasban felettese tudomasara hozni.

3./ A felettes jogosult a munkatars érdekérvényesitével vald talalkozasat megtiltani, vagy
harmadik személy jelenlétéhez kitni. A Szervezet vezet6je a Szervezet munkatarsai szaimara az
érdekérvényesitdkkel valo taldlkozast normativ utasitasban is megtilthatja, korlatozhatja vagy
harmadik személy jelenlétéhez kotheti.

4./ A Szervezet vezetbje €vente koteles attekinteni az iranyitasa alatt all06 munkatarsak
érdekérvényesitokkel valdé taldlkozasara vonatkozo informaciokat, felmémi az ezzel
kapcsolatos kockazatokat, és az intézkedési tervben megtenni az esetleges kockézatok
kezeléséhez sziikséges intézkedéseket.
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Zaro rendelkezések

1./ Jelen Szabélyzat 2020. februér 15 . napjan 1ép hatalyba. Jelen szabalyzat hatalybalépésével
egyidejiileg targyi tigyben hatalyos korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

2./ A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Szervezet vezetoje a felelds.

Vamosgyork , 2020. februar 12.

Gedei Zoltan Dr. Balazs Laszl6
polgarmester jegyzb
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1. sz. melléklet
Megismereési zaradek:

Alairasommal igazolom, hogy a Vamosgyorki K6zos Onkorményzati Hivatal miikodésével
Osszefliggd visszaélésekre és az integritasi, korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések
fogadasarol és kivizsgalasardl, a szervezeti integritdst sértdé események kezelésének
eljarasrendjérél szoldé  szabalyzatban foglaltakat megismertem, betartdsat ram nézve
kotelezonek ismerem el:

Név Munkakor /Beosztas Datum Alairas
Gedei Zoltan polgarmester 2020.02.15.
Dr. Baldzs Laszlé jegyzd 2020.02.15.

Kocsis Maria adoligyi Ugyintézé 2020.02.15.
Stass Gabor gazdalkodasi 2020.02.15.
ugyintézé
Domoszlai Andrea pénziigyi 2020.02.15.
ugyintézé
Goracz-Dim pénziigyi 2020.02.15.
Veronika ugyintézé
Farkasné Palinkas igazgatasi 2020.02.15.
Anikd tgyintézé
Horvath Istvanné igazgatasi 2020.02.15.
ugyintézé
Fodor Janos polgarmester 2020.02.15.
Dudasné Adam igazgatasi
Margit ugyintézé 2020.02.15.
Ecsedi Imre igazgatasi
Sandorné ugyintéz6 2020.02.15.
Juhdsz Janosné polgarmester
Molnar Jozsef ELNOK
NAGYFUGEDI
ROMA
NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT
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2. melléklet
Fogalomjegyzék

Belso kontroll koordinator: a Bkr. 7. (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasara kijel6lt szervezeti felelos.

Belsé kontrollrendszer: a szervezeti célok megvalositasat segité eszkozok Osszessége.
Egymasra €piilo és egymast kiegészito elemei a kontrollkdrnyezet, az integralt kockazatkezelési
rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios- és kommunikacios rendszer valamint a
monitoring.

Bilincselekmény: a Btk. altal szankcionalt cselekmény.

Bizonytalansag: jovobeni eseményekkel kapcsolatos informaciohiany.

Csoportfacilitator: csoporton beliili folyamatok segitdje.

Csoportmunka: transzformativ valtozas elérésére iranyuld beavatkozasi stratégia.

Dialégus: olyan csoportos kommunikacidos mod, amelyben minden csoporttag véleményét
komolyan veszik és megfontoljak. A konszenzushoz valo eljutas elofeltétele. Egyenes szandék:
olyan magatartas, melynek kovetkezményeit tanusitoja kivanja.

Ellenérzési nyomvonal: a telepiilési 6nkormanyzat/ koltségvetési szerv/gazdasagi tarsasag
miikddési folyamatainak széveges, tablazatokkal vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa,
amely tartalmazza kiilondsen a felelosségi €s informacios szinteket €s kapcsolatokat, iranyitasi
és ellenorzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.
Eshetdleges szandék: olyan magatartas, melynek kdvetkezményeibe tanidsitdja belenyugszik.
Etikai vétség: valamely etikai kodex példaul a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Hivatasetikai
Kodexe vagy a Magyar Rendvédelmi Kar Hivatasetikai Kddexe altal szankcionalt cselekmény.
Facilitator: folyamatsegitd.

Fegyelmi vétség: foglalkoztatasi jogviszonyt szabalyoz6 torvény (pl.: Kttv., Attv., Hszt., Hjt.)
altal szankcionalt cselekmény.

Folyamat: a szervezet altal végrehajtott tevékenységsor. Altaliban technikai valtozasokat
létrehozé folyamatokat értliink alatta, de vannak transzformativ valtozdsokat 1étrehozé
folyamatok is.

Folyamatfacilitator: a szervezeten belilli transzformativ véltozasra iranyulé — folyamatok
segitdje.

Folyamatgazda: az adott folyamatleiras létrehozasaért felelos személy, aki altalaban is felel a
folyamat kialakitasaért, dokumentalasaért és fejlesztéséért.

Folyamatleiras: a folyamattal kapcsolatos 0sszes lényeges informécid, valamint a folyamatba
tartozod tevékenységek 1épésenkénti leirasa.

Folyamatmenedzser: folyamatmenedzsment feladatokat ellatd szakember. Tobbek kozott
szervezi a szervezeti folyamatok azonositasat és leirdsat is.

Folyamatmenedzsment: a szervezeti folyamatok és a szervezet allando hozzdillesztése a kiilsd
igényekhez és a tdgabb értelemben vett kérnyezeti elvarasokhoz.

Folyamattérkép: a szervezeti célok, valamint a szervezeti f6- és részfolyamatok egymas kozotti
kapcsolatrendszerének leirasa és szemléltetése.

Fofolyamat: a szervezet altal végzett tevékenységek legnagyobb csoportjai, altalaban szervezeti
— kiils6é és bels6 — funkcidkkal azonosithatd. Folyamatédbraban éaltaldban nem lehetséges
megjeleniteni.

Gondatlansag: olyan magatartas, melynek lehetséges kdvetkezményeit tanusitoja elére latja, de
kénnyelmien bizik azok elmaradasaban, vagy a kovetkezményeket azért nem latja elére smert a
t6le elvarhato figyelmet vagy koriiltekintést elmulasztja.

Hanyag gondatlansag: olyan magatartas, melynek lehetséges kovetkezmeényeit tanisitoja azért
nem latja elére, mert a téle elvarhato figyelmet vagy koriiltekintést elmulasztja.

Hatosagi eljaras: Vonatkozo jogszabaly szerinti eljarés.
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Hidnyosséag: valamely kévetelménynek vagy elvarasnak valé meg nem felelés.

Informacios és kommunikacids rendszer: a szervezeten belilli vertikalis és horizontalis,
valamint formalis és informadlis, informacids (egyiranyd) és kommunikacids (kétiranyu)
informaciotovabbitasi csatornak rendszere.

Integralt kockazatkezelési folyamat: az integralt kockazatkezelési rendszer miik6dése.

Integralt kockazatkezelési intézkedési terv: az integralt kockézatkezelési folyamat
eredményeként létrejové kockazatkezelési intézkedési terv, amely a szervezet céljaival
kapcsolatos valamennyi olyan kockazat kezelését magaban foglalja, amelyek kezelése a
szervezet kockazati tiiréshatarara tekintettel indokolt.

Integralt kockazatkezelési rendszer: folyamatalapi kockazatkezelési rendszer, amely a
szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok alkalmazasaval, a
szervezet célkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositia a szervezet
kockézatainak teljes koru azonositasat, azok meghatarozott kritériumok szerinti értékelését,
valamint a kockazatok kezelésére vonatkozod intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak
nyomon kovetését.

Integritas: személyes vagy szervezeti integritas. Altaldban szervezeti integritast értiink alatta.
Integritas tanacsadd: a hivatali szervezet vezetdje altal az integritasi és korrupcios kockazatok
kezelésében valé tamogatasra és az integritdsiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer
egyes elemei miikodtetésének koordinalasara kijelolt, megbizott, foglalkoztatott személy.
Integritdsi és korrupciés kockdzatok felmérése: az eloirt kockazatfelmérés. Az
integritasfejlesztési ciklus eleme.

Integritasi és korrupcios kockazatok kezelésére szolgal6 intézkedési terv: az eldirt intézkedési
terv. Az integritasfejlesztési ciklus eleme.

Integritasi kockazat: a teleplilési Onkormanyzat/koltségvetési szerv/gazdasagi tarsasag
célkitiizéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd visszaélés, szabdlytalansag, vagy egyéb
esemény lehetdsége.

Integritasjelentés: az eldirt jelentés, amely az integritasi €s korrupcids kockazatok kezelésére
szolgald intézkedési terv végrehajtasat és eredményeit foglalja 6ssze. Az integritasfejlesztési
ciklus eleme.

Integritasiranyitasi rendszer: az iranyitasi és vezetési rendszer funkcionalis alrendszere, amely
az integritds alapil mikodés megteremtésében részt vevd személyek és csoportok
tevékenységének 0sszehangolasaval, a Bkr. szerinti kontrollkdmyezethez illeszkedve biztositja
a szervezeti kultira egységét az értékek, elvek, célkitiizések €s szabalyok meghatarozasa, a
kovetésiikhoz sziikséges Utmutatas és tanacsadas, a megfelelés nyomon kovetése és sziikség
esetén kikényszeritése utjan.

Interju: két vagy tobb ember beszélgetése, melynek célja, hogy az interju készit6i az interju
alanyatol informacidkat nyerjenek egy meghatarozott témakorben.

Intézkedési terv: ha a szévegkornyezetbdl mas nem kovetkezik, az integritasi és korrupcios
kockazatok kezelésére szolgald intézkedési terv.

Kérdoiv: adatgylijtési eszkdz, amely az adatk6zlok valaszainak rogzitésére szolgal, altalaban
strukturalt, elore rogzitett kérdéssorok mentén.

Kihatas: annak a hatdsnak a mértéke és irdnya (negativ vagy pozitiv), amelyet egy esemény
bekovetkezése a szervezeti célok elérésére gyakorol.

Kiscsoportos beszélgetés: egyszeri moderalt brainstorming a kockazatok azonositisa
érdekében.

Kitettség: a valdsziniiség és a kihatas — valamilyen mdédon — egyesitett mértéke.

Kockéazat: a jovOoben valamilyen valdsziniiséggel bekovetkezd esemény, ami bizonyos
mértékben, negativ vagy pozitiv iranyban befolyasolja a szervezeti célok elérését.

Kockazati tényez6: kockazat okaként azonosithato koriilmény.
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Kockazati univerzum: a szervezeti kockazatkezelés szempontjabol jelentdséggel bird dolgok
Osszessége. Gyakorlatilag a folyamattérképpel azonos.

Kockazatkezelési intézkedési terv: az azonositott, €s a kockazati tliréshatart meghalado
kockazatokkal szembeni vélaszintézkedések Gsszessége. Altalaban az integalt kockazatkezelési
rendszer keretében elkészitett integralt kockazatkezelési terv.

Kockazatkezelési rendszer: mechanizmusok rendszere, amelyek lehet6vé teszik a szervezet
tevékenysége alapjan kialakitott célokra haté negativ hatasok vagy lehetdségek felismerését,
elemzését és kezelését. Altalaban integralt kockéazatkezelési rendszert értiink alatta.
Kockazatkezelési stratégia: egyes kockéazatokkal kapcsolatos, tudatosan valasztott magatartas.
Kockazatmenedzser: a kockazatok kezelésének szervezéséért felelds személy.

Kockazati tiiréshatar: a kockazati kitettségnek az a szintje, amely felett a hivatali szervezet
vezetdje mindenképpen valaszintézkedést kivan tenni a felmeriilé kockézatokra.

Konszenzus: egyetértés vagy megegyezés egy adott csoport tagjai kdzott. A konszenzushoz vald
eljutas azzal jar egylitt, hogy minden egyes csoporttag véleményét komolyan veszik és
megfontoljak.

Kontrollkérnyezet: a vezetok és alkalmazottak belsé kontrollokhoz valé viszonyanak,
tudatossaganak kiilsé szemléld szdmdra megfigyelheto jelei. A kontrollkdmyezet magaban
foglalja az egyéni és szervezeti integritas fejlesztését, az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetenciajat, a szervezet vezetésének filozofidjat és stilusat, a feleldsségi korok
kijelolésének, a beszamoltatasnak, valamint teljesitményértékelésnek a mddszereit, tovabba a
vezetbk vezetési tevékenységének mindségét. Beletartoznak ugyanakkor a szervezet
tevékenységét szabalyozé intézkedések, a szabalyozok rendszere és a szervezetet leird
dokumentumok is.

Kontrolltevékenység: mindazok az eljarasok, amelyek biztositjdk, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockézatokat a tevékenység soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a kockazatok
kezelésének eszkozei.

Koordinacio: a szervezet tagjai cselekvésének dsszehangolésa.

Korrupcio: az integritas hianya.

Korrupcids cselekmény: olyan szervezeti integritast sértd cselekmény, amelyet a Btk. is
szankcional.

Korrupcids kockézat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcios cselekmény bekovetkezésének
a lehetdségét jelenti.

Kozérdekii bejelentés: olyan koriilményre iranyuld figyelemfelhivas, amely koriilmény
orvoslasa vagy megsziintetése a kozOsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A
kozérdekil bejelentés javaslatot is tartalmazhat.

LehetOség: a szervezeti célok elérése szempontjabdl pozitiv kihatast kockazat.

Monitoring: nyomon kovetési mechanizmusok rendszere, amely lehetévé teszi, hogy a
folyamatok és a belsd kontrollrendszer folyamatos megfigyelés és értékelés alatt alljon, igy a
szervezet kontrollrendszere rugalmasan tud reagélni a valtozo kiilsé és belsd koriilményekhez.
Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kézigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Probléma: a szervezeti célok elérését mar jelenleg is akadalyozo koriilmény.

Részfolyamat: egy fofolyamatba tartozo, elkiiloniilé eredménnyel jard, egymashoz kapcsolodo
tevékenységek lancolata. Minden esetben lehetséges folyamatébraval dbrazolni.

Szabalysértés: a Szabs. tv. altal szankcionalt cselekmény.

Szabalytalansag: a szervezeti integritast sértd esemény korabbi elnevezése.

Szandékossag: olyan magatartds, melynek kovetkezményeit tandsitdja kivanja, vagy e
kovetkezményekbe belenyugszik.
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Személyorientalt koordinacio: egyrészt személyes hatasgyakorlas masokra egy cél iranti kdzos
erOfeszités érdekében, masrészt a kozos értékek és célok folyamatos kimunkaldsa és a
korilményekhez igazitasa. Az angol ,,Leadership” kifejezésnek megfeleltetheto.
Személyes integritas: egy személynek az 4ltala vallott értékeknek megfelel6 viselkedése.
Szervezeti integritds: a szabalyszerli, a szervezet vezetbje €s az iranyitd szerv Aaltal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mitkdése.
Szervezeti integritast sért6 esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozé
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a vezetd és az iranyité szerv altal
meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mikodéstol eltér.
Szervezeti integritast sért eseményre vonatkozé bejelentés: olyan kdzérdek bejelentés, amely
az adott szervezet integritasat sért6 eseményre vonatkozik.
Szervezeti kultira: a szervezetben megjelend értékek, attitidok, szokasok, vélekedések,
hiedelmek Osszefliggd rendszere, amelynek kozvetve és kozvetetten tapasztalhatd részei
(nyilvanvalo és rejtett, nehezen felismerhet6 elemei) is vannak.
Technikai valtozas: olyan szervezeti valtozés, amely a szervezet miikodési modjat érdemben
nem valtoztatja meg, csak valamely részelem korrekcidjat célozza. Technikai valtozas esetében
valamilyen valtozas van a szervezetben, de maga a szervezet valojaban nem valtozik.
Technikai koordinécié: jellemzéen formalizalt, dokumentélt eszk6zokkel térténd szervezeti
koordinacid.
Transzformativ valtozas: olyan szervezeti valtozas, amely érdemben valtoztatja meg a szervezet
miikédési modjat. Transzformativ valtozds esetében maga a szervezet is valtozik. Tudatos
gondatlansag: olyan magatartas, melynek lehetséges kovetkezményeit tantsitdja elére latja, de
konnyelmten bizik azok elmaradasaban.
Valodsziniliség: egy esemény bekovetkezésének esélye.
Veszély: a szervezeti célok elérése szempontjabol negativ kihatasu kockazat.
Vezet6i nyilatkozat: a Bkr. I 1. (1) bekezdése altal eloirt, a Bkr. 1. melléklete szerinti, a belsd
kontrollrendszer mitkodésérdl szol6 vezetdi nyilatkozat.

3. melléklet

Korrupcié megeldzési intézkedési terv

’A szervezet megnevezese: I |
Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv? !

i s —
‘Az intézkedés  korrupcié  megeldzési j
iintézkedési terven beliili sorszdma: J |

| Az intézkedés (feladat) megnevezése:

A feladat - esetleges - munkaterven beliili _ T |

azonositd szama: ‘
|
i

A feladat eredete (jogszabalyi rendelkezés,
eseti utasitas, egyéb):

A feladat végterméke;

| I
|
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Az eredmény melyik célkitiizés megvalositasat
szolgalja:

A szervezeten beliili felelOs:

A végrehajtasban kézremiik6dd munkatarsak
szama:

Kiils6 kozremiikodo/szervezet/minisztérium:

Hatarido:

A feladat ellatasnak koltsége:

A koltseég forrasa:

Feliilvizsgalat id6pontja:

Egyeb (megjegyzés):

Az intézkedés tartalmanak kifejtése:

Az intézkedés megvaldsitasa kevéssé — kdzepesen— nagyon
Osszeségében  varhatéan  mennyire
bonyolult, erbforrasigényes és
kockazatos?

Az intézkedés megvalositdsa varhatéan |kevéssé — kGzepesen — nagyon
mértékben erdsiti az integritast?

4. melléklet

Integritasjelentés

Az integritasjelentés a korrupcié megel6zési intézkedési terv intézkedési sablonjat koveti, ahhoz
hasonloan intézkedésenként kell kitolteni. Teljes egészében tartalmazza az intézkedési tervi sablon
mez0it, azonban ujabb mezokkel egésziti ki azokat.

A szervezet megnevezése:

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

Az intézkedés korrupcio megeldzési intézkedési
terven beliili sorszama:

Az intézkedés (feladat) megnevezése:
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A feladat - esetleges - munkaterven beliili
azonositd szama:

A feladat eredete (jogszabalyi rendelkezés, eseti
utasitas, egyéb):

A feladat végterméke:

Az eredmény melyik célkitizés
megvalodsitasat szolgalja:

A szervezeten beliili felel6s:

A végrehajtasban kézremiik6dé munkatarsak
szama:

Kiils6 kozremiik6dd/szervezet/minisztérium:

Hatarido:

A feladat ellatasnak koltsége:

A koltség forrasa:

Feliilvizsgalat idopontja:

Egyéb (megjegyzés):

Az intézkedés tartalmanak kifejtése:

Az intézkedés megvaldsitasa
Osszesség&en véarhat6an mennyire
bonyolult, eréforrasigényes és kockazatos?

kevéssé — kdzepesen —nagyon

Az intézkedés megvaldsitdsa varhatéan milyen
mértékben erdsiti az integritas?

kevéssé — kdzepesen —nagyon

Melyik évre vonatkozik az integritasjelentés?

Az intézkedés megvaldsitasa:

még nem valosult meg
részben megvalosult teljes
egeszében megvalosult

Az intézkedés megvalositasanak kifejtése:
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Indokolt-e az intézkedés megvaldsitasanak :
folytatasa kovetkez6 évben? Ha nem, miért? ‘
|

Az intézkedés megvaldsitasa soran felmeriilt |
nehézségek: ‘

Az intézkedés soran kialakitott, |
mas szervek szamara is ajanlhaté |

j6 gyakorlatok:

Visszatekintve az intézkedés kevéssé — kdzepesen —nagyon
megvalositasa Osszességében mennyire

bizonyult bonyolultnak,

eroforrasigényesnek €s kockazatosnak?

|

| - . |

A jelentés készitésekor az intézkedés milyen kevéssé — kozepesen — nagyon ‘
mértékben latszik erdsiteni az integritast?

1. fiiggelek

Feljegyzés a 20....... évi belsd
szabalyzatok/szabalyozottsagfolyamatosfeliilvizsgalatardl, a bels6
kontrollrendszer mitk6désérol

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368 2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.5 (4a) bekezdés, a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol €s belsé ellendrzésérol
sz6l6 370 2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, az ellendrzési nyomvonalrdl sz6lo szabélyzatban
foglaltak, valamint az ASZ vonatkozo segédlete (Onteszt) alapjan, a nyomonkdvetési rendszer
keretétben a  Vamosgyorki = Ko6zos Onkormanyzati Hivatal alabbi  belso

szabalyozottsaganak/szabalyzatainak feliilvizsgalata, azaz

m az alapitd okirat;

® a szervezeti és miikodési szabalyzat (SzZMSz) és mellékletei,
m az ligyrendek;

m a bels6 szakmai és pénziigyi szabalyzatok;

W az utasitasok;

m a folyamatleirasok;
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m az ellendrzési nyomvonalak;
m a munkakori leirasok;
m Gtmutatok, kézikonyvek.

a vonatkozé jogszabalyok és a mindenkori, hatalyos szervezeti felépités alapjan a
...... évben folyamatosan feliilvizsgélatra kertiltek.

Kelt: 20...... év december ..... ... coce e . nap

Vamosgyorki K6zos Onkormanyzati Hivatal vezetdje/vagy Folyamatgazda
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A szervezeti tevékenységben rejlé korrupcios
veszélyeztetettség kockazatbecslése a korrupcios kockazatok

azonositasa érdekében, kiilonés tekintettel az érdekérvényesitokkel
vald talalkozasra

2. fiiggelek

Jellemzd Kategoria | Tevékenység Nagyon Mag&}S Kozep Alacs Mérsé
tulajdonsagok magas k:)CkaZ es |ony | kelt
kockaz| kocka | kocka kocka
at zat zat zat
XXX | “REK XXX
Kozfeladat Szerzddések| kozbeszerzések X
ellatasa
beszerzések X
visszterhes X
szerzodések
ingyenes
szerzddésck X
Kifizetések | tamogatasok X
juttatasok, segélyek X
maganszemeélyeknek
munkahelyi X
juttatasok
Engedélyezés engedélyek X
jovahagyasok x
igazolasok X
Szabélyalkotas | foglalkoztatas X
(amelyeknek
tartalma)
szamvitel X
iHamhaztartis X
egyeb X
Jogalkalmazas iranyitas X
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‘ feliigyelet T X
‘ ellendrzés X
Jellemzd Tipus Tevékenység |
tulajdonsagok | )
Koztulajdon Informécid személyes adatok X
kezelése védelme
beszamoltatasi X
rendszer
iratkezelés X
Pénz pénzre sz016 X
kovetelés kezelése
portfoli o x
menedzsment
készpénz kezelése X
prémiumok, X
koltségtérités,
bonuszok, személyi
juttatasok
Javak vétel / eladas X
(ingo, ingatlan) -4
vagyongazdalkodas X

Megjegyzés: * XXXXX nagyon magas kockéazat, XXXX magas kockazat, XXX — ko6zepes
kockazat, XX “-- alacsony kockazat, X — mérsékelt kockazat (Mérsékelt kockazat kivételével
az integralt kockéazatkezelési rendszer szabalyai szerint kell eljarni. Mérsékelt kockazat esetében
kockazat azonositdsa, értékelése és intézkedési terv/megel6zési intézkedési terv,
integritasjelentés megfogalmazasa, illetve kiilon szabalyozas nem indokolit.)

A szervezeti tevékenységben rejlo korrupcids veszélyeztetettség kockazatbecslését 6 havonta el
kell végezni.

Vamosgyork , 2020. februar 12.

Dr. Balazs Laszlo
jegyzd
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